ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
POLICIA MILITAR DO MARANHAO
4* SECAO DO ESTADO MAIOR GERAL

(Processo Administrativo n°® 2024.190110.13365)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de buffet para a
Policia Militar do Maranhao, para atender o Seminario de Capacita¢do das Patrulhas Maria da
Penha — Agosto Lilas, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento,

conforme tabela abaixo:

COD VALOR | VALOR
ITEM SIGA DESCRICAO UND | QUANT | UNIT TOTAL
(R$) (R$)
Coquetel - Com servigo volante 1
1 0038288 |e mesas de apoio, material de 482 41,00 |19.762,00
. Pessoa
qualidade.
VALOR TOTAL (R$) R$ 19.762,00

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. JUSTIFICATIVAS

Justifica-se a contratacdo de servigos de buffet para projeto Seminario de
Capacitagdo das patrulhas Maria da Penha — Agosto Lilas, visando a necessidade de qualificar
o efetivo das PMP’s e unidades operacionais para intervir com qualidade nas ocorréncias
envolvendo mulheres em situagdo de violéncia doméstica e familiar numa agdo de
fiscalizacdo do cumprimenro de medidas protetivas de urgéncia determinadas judicialmente e

também de agdo policial preventiva contribuindo para promog¢do de uma cultura de paz,




seguranga ¢ bem estar dentro da filosofia de Policiamento Comunitario. O semindrio sera
destinado para 60 policiais militares das PMP’s e para realizagdo far-se-a necessario kits do
aluno (cartilha, pasta, caneta, bloco de anotacdo), certificados, bem como pagamento de
hora/aula, folderes informativo, panfletos, material de limpeza, copos, papel higi€nico, dgua e
coffee break para os dias de capacitagdo para 120 pessoas. O semindrio ocorrerd no periodo

de 19/08/2024 a 23/08/2024 como parte das a¢des da Campanha Agosto Lilés.

3. DO LOCALE DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

O evento, sera realizado na sede no Auditério da PMMA, situado no Complexo
do Comando Geral da Policia Militar do Maranhdo, localizado a Avenida Jerénimo de
Albuquerque, s/n, Calhau, CEP: 65.074-220, Sao Luis — MA.

O seminario ocorrerd no periodo de 19/08/2024 a 23/08/2024 como parte das

acoes da Campanha Agosto Lilas.

3. DA MODALIDADE E FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

A contratacdo do presente objeto se dard por meio de contratacao direta, por meio
de Dispensa de Licitagao, pelo critério de julgamento menor preco.

A licitagdo ¢ dispensavel por se enquadrar no inciso II do Art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021 e no Art. 75, caput, inciso II do Decreto n® 11.871/2023.

4.  VIGENCIA E PRORROGACAO
O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano contados da assinatura do
contrato, podendo ser automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no
periodo firmado no contrato, na forma do artigo n® 111 da Lei n°® 14.133, de 2021. Sendo que,
quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do contratado:
I — O contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangdes
administrativas;
IT — A Administracao podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.
O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao

a vigéncia da contratacao.

5. DESCRICAO REQUISITOS DA CONTRATACAO



O coquetel detém relevancia essencial, objetivando garantir conforto minimo
aos participantes de eventos institucionais, além de satisfatério aproveitamento das
atividades de capacitacdo promovidos pela Policia Militar do Estado do Maranhao.

A PMMA pretende, portanto, ao contratar o servigo especificado, garantir
condi¢des minimas de conforto e bem-estar a fim propiciar ambiente favoravel a realizagao
de eventos vinculados as finalidades institucionais da Patrulha Maria da Penha, atendendo,
desse modo, ao interesse publico, por contribuir para o aperfeicoamento da prestacao dos
servigos junto a sociedade.

A empresa contratada serd responsavel pela observancia das leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente
aplicaveis ao objeto do contrato.

Durante a execu¢ao do fornecimento, a contratada devera:

. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposi¢des e acordos relativos a
legislacdo social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere ao pessoal alocado
nos servigos objeto do contrato;

. Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais incidentes
ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o Recebimento Definitivo dos servigos.
O objeto contratado se enquadra como comum, pois os padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais no mercado.

A contratada possibilitara a fiscalizag@o pela contratante quanto a distribuigao,
controle e supervisdo dos recursos alocados aos seus contratos. Devera ser firmado entre a
PMMA e a empresa contratada o Instrumento de Medicao de Resultados (IMR), a fim de
balizar a o fornecimento dos produtos dentro dos padrdes de qualidade acordados,

inclusive a forma de faturamento.



6. UNIDADES QUE SERAO CONTEMPLADOS

CSC- PMP Grande Ilha, 2° BPM (Caxias), 3° BPM (Imperatriz), 4° BPM (Balsas),
5° BPM (Barra do Corda), 7° BPM (Santa Inés), 10° BPM (Pinheiro), 11° (Timon), 12° BPM
(Estreito),14° BPM (Imperatriz), 15° BPM (Bacabal), 17° BPM (Codo), 18° BPM Presidente
Dutra, 19° BPM (Pedreiras), 23° BPM (Sao Mateus do Maranhao), 24° BPM (Coroatd), 26°
Agailandia, 27° BPM (Rosario), 28° BPM Itapecuru, 30° BPM (Buriticupu), 37° BPM
(Grajau), 2° BPTUR (Barreirinhas), bem como efetivo das unidades operacionais conforme

determinagdo do Comandante Geral da PMMA.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Considerando o estudo realizado e levantamento das solucdes possiveis para o
suprimento da necessidade em questdo, considerou-se a mais adequada e economicamente

viavel.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1  SUSTENTABILIDADE

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do
objeto, devem ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis:
8. TRATAMENTO DIFERENCIADO DA CONTRATACAO

Em atendimento ao artigo 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006 regulamentou o tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas - ME,
Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, nas licitacdes
publicas no ambito da Administragdo Publica Estadual, fica estabelecido:

Fica reservada cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacao
de Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores
Individuais — MEIL

Para os itens cujos valores estimados sejam de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
serd realizada licitacdo exclusiva as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, nos termos do disposto no art. 48, I da Lei Complementar
acima mencionada.



9. SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

10. GARANTIA DA CONTRATACAO
A CONTRATADA estara sujeita ao que rege a Lei Federal n°. 8.078 de
11/09/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

PARAGRAFO UNICO: DA VISTORIA

a) Podera ser realizada a avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos para o
conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim.

b) Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia, devendo o representante legal da empresa ou responsavel técnico estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

¢) A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos

servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servi¢os decorrentes.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

11.1. CONDICOES DE EXECUCAO

O contrato a ser firmado com a futura contratada, tera duragdo até o dia 31 de
dezembro de 2024, contado da data de assinatura do contrato.

Os profissionais necessarios a execu¢do e fornecimento dos servigos ora
contratados, devem ser: equipe de limpeza, garcom, cozinheiro. Neste sentido, a mao de obra
retro deve ser suficiente para execugdo dos servigos e ou elaboracao das refei¢cdes e afins;

Nos casos em que haja a necessidade de reposi¢ao de qualquer material, todos os
profissionais devem estar devidamente uniformizados de forma adequada ao evento;

A contratada serd responsavel pela alocacdo dos utensilios necessarios para
preparacdo e disponibilizacdo dos alimentos e bebidas aos convidados e acomodacdo dos

mesmos;



A Contratada devera preparar e servir os alimentos com alta qualidade, e dentro de
rigorosas normas de higiene e limpeza;

A Contratada, em qualquer tipo de servigo, sera responsavel pela ornamentagdo do
ambiente, fornecendo toalhas de mesa, pratos, copos, tagas, xicaras, talheres, bandejas,
rechaud, balde de gelo, guardanapos, inclusive todo o pessoal necessario para o perfeito
andamento dos servicos, necessarios para o melhor desempenho da prestacao do servigo;

O cardapio serd repassado a contratada, conforme especificagdes deste termo de
referéncia, e poderdo ser alterados a critério da requisitante de comum acordo com a
contratada.

A Contratada deverd fornecer pessoal de apoio suficiente para a prestacdo dos
Servigos;

A Contratada obriga-se a manter todos os seus empregados devidamente
uniformizados durante a prestacdo dos servigos ora contratados, garantindo que todos eles
possuam os requisitos de urbanidade, moralidade e educacao.

Caso o comportamento de algum empregado da Contratada seja julgado
prejudicial, inadequado, inconveniente ou insatisfatorio a disciplina da administragdo, a
critétrio do CONTRATANTE, a licitante vencedora devera substitui-lo, sob pena de
pagamento de multa;

Fornecer todo material necessario para execucao do objeto dessa licitacdo, em
perfeito estado de conservagdo e limpeza. Os materiais, pratos, talheres, copos e outros a
serem utilizados pela empresa deverdo ser de primeira qualidade, sem arranhdo, defeito,
estrago ou remendo.

O coquetel devera estar pronto para ser servido at¢ no maximo as 10hOOmin,
podendo ser prorrogado conforme a necessidade.

A CONTRATADA devera manter a mesa posta e realizando a reposicao dos
alimentos durante o evento.

A CONTRATADA devera trazer ao local de preparo de alimentos todo
equipamento e utensilios necessarios para boa execucao do servigo.

O servigo devera ser entregues conforme demanda, de acordo com a solicitacdo do
Fiscal do Contrato.

Os eventos, serdao realizados no Auditorio Coronel Bazola, situado no Complexo
do Comando Geral da Policia Militar do Maranhao, localizado a Avenida Jeronimo de

Albuquerque, s/n, Calhau, CEP: 65.074-220, Sao Luis — MA.



11.2. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscaliza¢do, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

A execug¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11.3. PREPOSTO
A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucgao

do objeto contratado.

11.4. FISCALIZACAO TECNICA

O Fiscal Técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

O Fiscal Técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for



necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I).

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o Fiscal Técnico do contrato
emitird notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I1I)

O Fiscal Técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22,1V).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a

prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246/2022, art. 22. VII).

11.5. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as rotinas necessarias

para a completa execugdo contratual.

11.6. GESTOR DO CONTRATO

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das



alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabiliza¢dao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
12.1. RECEBIMENTO
Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,

acompanhado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo



acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administra¢do, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugcdao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquida¢do de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

12.2. LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
10 (dez) dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores

ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.



Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios €
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) O eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.



Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua

situagdo junto ao SICAF.

12.3. PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis,
contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento at¢ a data de sua

efetiva realiza¢ao, mediante aplicagcdo do indice de correcdo monetaria.

12.4. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da

Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor preco global.



14. REGIME DE EXECUCAO

O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global.

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilita¢do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

* Habilitacio juridica
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

* Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

* Qualificacao Economico-Financeira

a) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I);

c) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando;

d) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura;

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de até 10% do valor total
estimado da contratagao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

* Qualificacao Técnica

a) Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e

das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;



b) A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades
da contratagao.

c) Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente em plena
validade;

d) Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

e) Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacao e
o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Prova de atendimento aos requisitos de habilitacdo técnica, previstos na lei
14.133/21

Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacdo complementar:

- A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso I ¢ 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

- A declaracdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

- A comprovagdao do capital social proporcional ao niimero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

- O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;



- A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitacao; e

g) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo

foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O menor valor estimado total da contratagdo ¢ de R$ 19.762,00 (dezenove mil
setecentos e sessenta e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.2,

deste Termo de Referéncia.

17. DA ANTICORRUPCAO

Em demonstracdo de comprometimento e responsabilidade, as partes declaram
conhecer e concordar integralmente com o estabelecido na Lei n°® 12.846/2013, que dispde
sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra
a administragcdo publica, e se comprometem a observar e a fazer observar, inclusive por seus
subcontratados, se admitida subcontratagdo, o mais alto padrao de ética durante todo o
processo de contratacdo e de execucao do objeto contratual.

Sendo assim, na execucdao do presente contrato, ¢ vedado a requisitante e ao
contratado e/ou ao empregado, preposto e/ou gestor seu:

a) Ao longo da vigéncia deste ajuste e apods, prometer, oferecer ou dar, direta ou
indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada, ou
a quem quer que seja;



b) Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 12.846/2013;

c¢) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente
Contrato;

d) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacdes do presente Contrato, sem autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitagdo
publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

e)  Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente Contrato;

f)  Dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de drgdos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional;

g) De qualquer maneira fraudar o presente Contrato, assim como realizar quaisquer agoes
ou omissoes que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, nos termos da Lei n°® 12.846/2013,
do Decreto n°® 8.420/2015 e alteragdes ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis
("Leis Anticorrupgao"), ainda que nao relacionadas com o presente Contrato.

Constatada administrativamente qualquer pratica contraria aos deveres estipulados
nesta clausula, a Parte poderd notificar a outra e exigir que essa tome as medidas corretivas
necessarias em um prazo razoavel.

Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas necessarias, ou se
essas medidas ndo forem possiveis, poderd invocar defesa, provando que, quando as
evidéncias da violagdo surgiram, tinha colocado em pratica medidas preventivas
anticorrupgdes, capazes de detectar o ato de corrup¢do e promover uma cultura de integridade
na organizacgao.

Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante podera, a seu
critério, independentemente das sangdes aplicaveis a conduta, proceder a imediata rescisao
deste Contrato, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades devidas.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral do Tesouro do Estado.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

EXERCICIO: 2024



UNIDADE GESTORA: 190.110 — POLICIA MILITAR DO MARANHAO
FUNCAO: 06 - SEGURANCA PUBLICA

SUBFUNCAO: 181 — POLICIAMENTO OSTENSIVO

PROGRAMA - 0577 - MARANHAO SEGURO

ACAO - 6117 - PREVENCAO A VIOLENCIA DOMESTICA — PATRULHA
MARIA DA PENHA

SUBACAO - 024324 — EVENTOS

REGIAO - 0001 — NO ESTADO DO MARANHAO

PLANO INTERNO - EVENTOS

FONTE — 500 - TESOURO

NATUREZA DA DESPESA — 3390-39

Sao Luis — MA, 09 de julho de 2024.

Ten Cel. QOPM Raimundo Borba Lima
Chefe da 4° secao do EMG



ANEXO I - ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS

Ref.: Termo de Referéncia: “Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos
de buffet para a Policia Militar do Maranhao”

ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS

Coquetel

Salgados variados sendo no minimo 10 (dez) tipos dentre as opgdes: coxinha, quibe
frito, rissoles, camardo empanado, patinha de caranguejo, bolinha de queijo e presunto, bolinha de
bacalhau, cartucho de camardo, pastel hungaro, pastel de carne, folhados de queijo, esfirra de
carne, empada de frango e camardo, patinha de caranguejo, camardo empanado, cartucho de
camarao, pastel hiingaro, quiche lorraine, canapé de tomate seco.

Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (Coca-Cola, Jesus, Fanta,
guarand Antartica, Sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos naturais variados (minimo de

dois tipos), agua de coco.
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