GOVERNO DO ESTADO
Processo 2025-Q3FH4 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1-Trata-se de contratacido de empresa nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

DESCRICAO / VR UNIT. MAXIMO VALOR TOTAL
ESPECII(;:ICA(;I\O UNIDADE | - QUANT POR ITEM POR ITEM
Manutencéao
corretiva com
fornecimento  de
pecas e materiais,
(exceto a placa de
ramais, que sera
fornecida pela
Secti), instalacao e
configuracao de
Central Privada de
Comutacao
Telefonica da
1 marca Unify | Servico 1 R$ 740,00 R$ 740,00
modelo
Openscape
Business X5,
incluindo
configuracdo de
VOIP do GOV e
configuracao de 49
ramais telefénicos
que atende as
unidades da Secti
por meio da central
PABX.

ITENS

TOTAL 1 R$ 740,00

Caracteristicas minimas: MANUTENCAO CORRETIVA COM FORNECIMENTO DE PECAS E
MATERIAIS.

Servico de manutengao corretiva, instalagcao e configuragado da Central Privada de Comutagao
Telefénica da marca Unify modelo Openscape Business X5 sera realizado de forma pontual,
atendendo a necessidade especifica de funcionamento da telefonia na SECTI. A execugao dos
servicos envolvera a retirada e instalagdo da placa de ramais fornecida pela SECTI, a
configuracao dos 49 ramais telefénicos e a configuragéo do sistema VOIP do GOV, visando
restabelecer e otimizar a comunicagao da Secretaria.
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1.2- Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3- O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 5.352-R/2023.

1.4- O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacéo.

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3-DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A manutencgéo e as pegas devem atender as especificagdes minimas dos itens, respeitando os
padrées minimos de qualidade, conforme exposto no ETP.

4.1. Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos estabelecidos no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis.

4.2. Indicagdo de marcas ou modelos:

Nao se aplica a indicagdo de marcas a esta contratagao.

4.3. Da vedagao de contratagcao de marca ou produto

Nao se aplica a vedagao de marcas a contratacao em testilha.

4.4. Da exigéncia de amostra

4.4.1. Nao serao exigidas amostras dos bens a serem adquiridos.

4.5. Subcontratagao

N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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4.6. Garantia da contratagao

4.6.1. Serda exigida a garantia da contratacdo, de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do
contrato, de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condigbes descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento habil que o substitua.

4.6.2. Em caso de seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.6.3. A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 5
(cinco) dias uteis apos a assinatura do contrato.

4.6.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacéo a garantia da contratagéo.

5- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes da execugao

5.1 - Os servigos devem ser realizados no prazo de até 5 (cinco) dias corridos a partir da data de
recebimento da ordem de fornecimento, entre as 9h e 17h.

5.2 - Caso nado seja possivel o servigo ser efetuado na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

5.3 - O servigo devera ser efetuado na sede da Secretaria Estadual da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagéo e Educagao Profissional - SECTI, localizada a Av. Fernando Ferrari, n°® 1080, Ed.
América Centro Empresarial, 22 andar, Torre Norte- Mata da Praia, Vitoria - ES.

Garantia, Manutencgao e Assisténcia Técnica
5.4- O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)
6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1.0 artigo 95, incisos | e Il, da Lei 14.133/2021 estabelece o seguinte:

"Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hipoteses, em
que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao
de servico:

| - dispensa de licitagcdo em raz&o de valor;
Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigagbes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
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independentemente de seu valor."

6.1.1 Considerando que a presente contratacdo enquadra-se na excegao prevista no dispositivo
acima, o instrumento legal a ser utilizado sera a ordem de fornecimento.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse
fim.

6.5. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagao, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagéo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis,
dentre outros.

6.7. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°® 5.545-R/2021 e
demais condigdes previstas para a contratacao.

6.8. Excepcionalmente, as fungbes de gestor e de fiscal poderao recair sobre a mesma pessoa,
somente nas hipoteses de contratacdes de baixo valor, compreendidas como aquelas previstas
no art. 75, inciso Il da Lei Federal 14.133, de 2021.

Fiscal do Contrato

6.9. Competira ao fiscal o acompanhamento da execugado do objeto contratual, tendo por
parametro os resultados previstos, visando a qualidade da prestag¢ao, em especial:

| - acompanhar o cronograma de execugao do contrato, monitorando os prazos e condi¢cdes
de entrega;

Il - acompanhar sistematicamente a execucéo do objeto da contratagao;

[Il - anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato,
apontando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

IV - aprovar a medi¢cdo dos servigos efetivamente realizados em consonéncia com o
previsto no contrato;
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V - apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigacéo,
com base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagéo do
servico;

VI - comunicar formalmente o contratado, em caso de descumprimento de clausulas
contratuais, para que este tome as providéncias cabiveis a regularizacdo de faltas ou
defeitos;

VII - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o
recebimento provisorio do produto ou servico;

VIII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunibes;

IX - informar ao gestor, em tempo habil para a adogcdo das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

X - manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execug¢ao dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagdo motivada por igual
periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissdo de decisdes pela
Administracao;

Xl - solicitar a reparagéo, corre¢ao, remogao, reconstrucio ou substituicdo, a expensas do
contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes de sua execug¢ao ou de materiais nela empregados.

Gestor do Contrato

6.10. Competira ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, em
especial:

| - acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condicbes estabelecidas em
instrumento convocatério e contrato e das exigéncias legais;

Il - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da despesa,
com base no contrato, na nota de empenho e no recebimento do produto ou servigo pelo
fiscal do contrato;

[l - conferir a manutengéo das condiges de habilitagdo, em especial da regularidade fiscal,
social e trabalhista, e analisar o cumprimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato com dedicagédo de mao de obra
exclusiva para fins de comprovagao do cumprimento da obrigagao contratual;

IV - receber definitivamente aquisigdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade apés
o atendimento dos itens Il e llI;

V - manifestar-se sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a execug¢ao dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagdo motivada por igual
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periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissido de decisdes pela
Administragéo;

VI - manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,
evitando a realizacao de servigco ou fornecimento sem prévio empenho;

VII - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigcdes;

VIIl - promover, quando couber, reunido inicial para esclarecimento das obrigacdes
contratuais, apds a assinatura do contrato;

IX - providenciar, quando necesséario, a formalizagdo da celebragdo de aditivos,
prorrogacdes, reajustes ou rescisdes contratuais;

X - realizar o controle do valor e atualizacdo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

Xl - subsidiar o ordenador de despesas na aplicacdo de penalidades advindas de
inexecugao parcial ou total do contrato, nos termos do regulamento estadual;

XII - verificar o cumprimento das obrigacdes fiscais, sociais e trabalhistas; e

XII - zelar pelo equilibrio econdmico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitacbes conforme o caso.

7- CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser adequados no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
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a empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Prazo de pagamento

7.8. A Contratante pagara a Contratada pelos materiais adquiridos, até o décimo dia util apds a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante,
vedada a antecipagao.

7.9. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

Onde:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.10. O pagamento far-se-a por meio de uma unica fatura.

7.11. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.12. Se houver alguma incorre¢ao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentagcido na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou corregcéo a ser paga pela
Contratante.

7.13. A liquidagéao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964,
assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
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Forma de Selecgao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa de
Licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selec¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM OU
GRUPO.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de
contratacio.

8.7. Caso atendidas as condi¢cbes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.
Habilitagao juridica

8.9. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.9.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

8.9.2. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.9.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagédo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.9.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.9.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.9.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacéao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.9.9. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.9.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.14. declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.16. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcao Econdmico-Financeira

8.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.19. Balanc¢o patrimonial, demonstracado de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

8.21. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.22. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao direta deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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Qualificagado Técnica

8.26. Declaragado de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

8.27. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢coes e
peculiaridades da contratagao.

8.28. Comprovacado de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcédo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

8.29. O fornecedor disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, coépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. OBRIGAGOES DAS PARTES
Obrigagoes da contratada
9.1. Acusar recebimento da Ordem de Fornecimento e Nota de Empenho;

9.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a Contratante;

9.3. Cumprir os horarios de funcionamento da Contratante ou horario acordado;

9.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo de acordo com o servigo efetuado na sede desta SECTI;

Obrigagoes da Contratante
9.5. Emitir Nota de Empenho, bem como informar ao contratado quanto a sua emissao;

9.6. Proporcionar todas as facilidades para que o Fornecedor possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢des deste processo;

9.7. Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

9.8. Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagao do servigo a ser
prestado.

10- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1- O custo estimado total da contratagdo é de R$ 740,00 (setecentos e quarenta reais),
conforme média dos valores coletados apostos na tabela abaixo:

DESCRIGAO / VR UNIT. MAXIMO VALOR TOTAL

ITENS | especiFicacho  |UNIDADE | QUANT POR ITEM POR ITEM
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Manutencéao
corretiva com
fornecimento  de
pecas e materiais,
(exceto a placa de
ramais, que sera
fornecida pela
Secti), instalacdo e
configuracao de
Central Privada de
Comutacéo
Telefbnica da
1 marca Unify | Servigo 1 R$ 740,00 R$ 740,00
modelo
Openscape
Business X5,
incluindo
configuracdo de
VOIP do GOV e
configuracao de 49
ramais telefénicos
que atende as
unidades da Secti
por meio da central
PABX.

TOTAL 1 R$ 740,00

10.2- A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagcdo e sua
alocacao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

11- ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Estado do Espirito Santo.
Classificagéo Funcional: 19.122. 0800. 2070— Qualificagéo para o Mundo do Trabalho.

Natureza de Despesa: 3.3.90.39- outros servigos de terceiros - pessoa juridica

12- SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugédo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°
14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢cao da garantia.

2.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
oinciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

3. Compensatoéria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de
5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

4. Compensatdria, para a inexecucéo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta) do valor do Contrato.

5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 5% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

6. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

7. Para a infragcdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato.

12.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n°
14.133/2021).
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12.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 12.2 n&o sdo cumulativas entre si,
mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 13.133/2021).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133/2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade de licitar ou para contratar, assim como as seguintes
regras:

12.8.1. Antes da aplicacdo de qualquer sang¢ao administrativa, o érgédo promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

12.8.2. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivagado para aplicacdo da
penalidade, a sanc&do que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

[T}

12.8.3. O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea “a
do subitem 12.2 sera de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias uteis para as demais
penalidades, a contar da data da intimacgao;

12.8.4. O licitante contratado comunicara ao 6rgédo promotor do certame as mudangas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-
se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacgao;

12.8.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao, o
orgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da
Lei n°® 14.133/2021.

12.9. Na aplicagéo das sangbes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagBes de 6rgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis
de licitagcdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacado de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lei n® 14.133/2021).

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no a@mbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.13. As sancgoes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.14. Os montantes relativos as multas moratéria e compensatéria aplicadas pela
Administracdo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

12.15. Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem também
a rescisao do contrato, os valores referentes as penalidades poderao ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada;

12.16. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial da diferencga.

12.17. Sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢bes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administragdo publica na licitacdo ou na execugédo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

12.18. Do descumprimento de prazos para apresentagao ou renovagao da Garantia:

12.18.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovagao da garantia
acarretara a aplicagao de multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de
pagamentos devidos.
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12.18.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do
valor anual do contrato, a titulo de garantia.

12.19. A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da
manutenc¢éo da multa aplicada.

12.20. Sera considerada extinta e liberada a garantia:

a) Com a devolugado da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracao da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as
obrigagdes contratuais;

b) No prazo de 03 (trés) meses apdés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacgao;

12.21. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

12.22. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a
garantia da contratagao.

Vitéria, 31 de janeiro de 2025.

Responsavel pela elaboracao:

Fernanda Gomes de Aguiar
Membro (SECTI — Equipe Planejamento Da Contratagao)

Revisado por:

Deividy Jodao Caetano
Membro (SECTI — Equipe Planejamento Da Contrata¢ao)
Cleverson Heliomar De Alcantara Mattos

Membro (SECTI — Equipe Planejamento Da Contratagao)
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FORMULARIO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1- INFORMAGOES BASICAS
Numero do processo administrativo:
2025-Q3FH4
Area requisitante:
NUINF — SECTI
Descrig¢ao do instrumento:

Estudo Técnico Preliminar - ETP para elaboragao do Termo de Referéncia para contratagcéao
de empresa especializada para manutencao corretiva com fornecimento de pecgas e
materiais, (exceto a placa de ramais, que sera fornecida pela Secti), instalacdo e
configuracdo de Central Privada de Comutagdo Telefébnica da marca Unify modelo
Openscape Business X5. Configuracdo de VOIP do GOV. Configuracao de 49 ramais
telefbnicos que atende as unidades da Secti por meio da central PABX.

2- DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO / AQUISIGAO

Considerando que o equipamento instalado na sede da SECTI necessita de conserto e
configuragao, pois 0s ramais n&o estao funcionando;

Considerando que a utilizagdo de central de ramais telefébnicos e aparelhos telefénicos IP é a
estrutura mais recomendada para a infraestrutura fisica atual da sede da SECTI, tendo em vista
que ndo necessita de readequagdo de cabeamentos para pontos de telefénicos adicionais,
podendo ser utilizado no mesmo ponto de acesso dos computadores instalados nas salas;

Diante do exposto necessaria se faz a contratacdo dos servigos, contemplando trocas,
fornecimentos de pecgas, instalagdo e configuragdo conforme condi¢gdes, quantidades e
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

1/5
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3- DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

e A manutencido corretiva deve ser realizada na Central Privada de Comutacao
Telefénica da marca Unify modelo Openscape Business X5 localizada na sede da
Secti no endereco Av. Fernando Ferrari, 1080, salas 201,202, 405 e 406 - Mata da

Praia - Vitéria/ES
e Deve serrealizada a configuragédo de VOIP do GOV.

e A placa de ramais fornecida pela Secti deve ser retirada da Central localizada no Cpid
no endereco Av. Mario Gurgel, S/N - Km 1 - Jardim América - Cariacica/ES.
e O tronco existente atualmente na Secti tem 49 ramais que atende a Secti e o CPID.

Os ramais vao de 3636-1800 a 3636-1849.
e A Secti é atendida pelo Link E1 da Oi.

e A empresa especializada precisa dar garantia nos equipamentos, na instalagéo e na

configuracao.

4- LEVANTAMENTO DO MERCADO

Buscou-se trés orcamentos no mercado para averiguar a compatibilidade de pregos dos

servicos a serem prestados.

Fornecedor Valor total
Método Telecomunicagdes 1.280,00
Vitel Telecomunicagdes 740,00
Penserede 1.120,00

\5 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Manutencéao corretiva com fornecimento de pecas e materiais, instalagao e configuragao de
Central Privada de Comutacéo Telefénica da marca Unify modelo Openscape Business X5,

configuragédo dos ramais e configuragcao de VOIP DO GOV.

A placa de ramais sera fornecida pela Secti.
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6- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

A execucgao de um servigo de manutencgao corretiva que engloba:
- retirada de placa de ramais da Central do Cpid e instalagdo dessa placa na
Central Privada de Comutacgao Telefbnica localizada na Sede da Secti
- verificagao e configuragao de PABX Unify modelo Openscape Business X5
- configuragao de 49 ramais telefénicos.

- configuragao de VOIP do GOV

\7— ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

DESCRIGAO

Unidade

Quant.

Valor Total

Manutengdo corretiva com fornecimento de
pecas e materiais, (exceto a placa de ramais,
que sera fornecida pela Secti), instalacao e
configuragao de Central Privada de Comutacgéao
Telefénica da marca Unify modelo Openscape
Business X5, incluindo configuragdo de VOIP
do GOV e configuragcdo de 49 ramais
telefénicos que atende as unidades da Secti
por meio da central PABX.

Servico

R$ 740,00
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\8— JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

A contratacao sera realizada por Dispensa de Licitacao, salvo disposi¢cao contraria da CPL.

\9 — CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao ha.
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‘ 10- ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A contratagao esta alinhada com os objetivos da secretaria em executar as politicas publicas
de responsabilidade da Secti com eficiéncia, eficacia e efetividade.

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Funcionamento adequado da telefonia da Secti para facilitar a comunicacao entre as demais
secretarias, fornecedores e a populagdo em geral que necessita das politicas publicas
ofertadas pela Secti.

12- PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A
CELEBRAGCAO DO CONTRATO

A execucgao dos trabalhos devera ser realizada pela contratada e coordenada pela SECTI,
prevendo a participacédo direta, durante todas as suas etapas, de técnicos indicados pela
Secretaria.

Quaisquer visitas, entrevistas ou reunides junto a pessoas, ou aos 6rgaos, deverao ser
previamente agendadas e autorizadas pela SECTI.

Tanto a SECTI quanto a Contratada deverédo indicar um coordenador dos trabalhos e
autorizar a entrada das pessoas alocadas ao projeto nas instalagées necessarias para a sua
realizagao.

O local para a realizacado dos trabalhos devera ser na SECTI e em outros espagos quando
necessario para desenvolvimento dos trabalhos.
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\13- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

Nao tém impactos ambientais.
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’14- DECLARAGAO DE VIABILIDADE

A contratagido apresenta razoabilidade e viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental
considerando todo exposto nos itens anteriores.

15- ANEXOS

N&o ha.

16- RESPONSAVEIS

MARCIO PEREIRA DA CRUZ
CHEFE NUCLEO DE INFORMATICA - NUINF - SECTI - GOVES
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