GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 010/2026

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio da Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia,
Inovacdao e Educacao Profissional, doravante denominado (SECTI), com sede na Av.
Fernando Ferrari, 1080 — Mata da Praia - Vitdria, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, para contratacdo dos servicos de limpeza, conservagdo e manutencéo
predial, conforme processo E-Docs. n° 2026-6W5J3, nos termos da Lei 14.133/2021, do Decreto
Estadual n° 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023 e demais normas aplicaveis e,
ainda, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital.

A licitagdo ocorrera por meio do Sistema Integrado de Gestao Administrativa — SIADES, cujo
endereco eletrbnico é htips://portalsiades.es.gov.br/.

1 - DO OBJETO E DISPOSIGOES ESSENCIAIS

1.1. O objeto da presente licitacdo é contratagdo dos servicos de limpeza, conservagéo e
manutencao predial, conforme especificagcbes pormenorizadas do Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

1.2.  Alicitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Anexo | deste Edital,

facultando-se ao licitante a participacdo em quantos forem de seu interesse.

O prego maximo admitido para a presente licitagdo € o que consta no Anexo | deste Edital.

Data de Inicio do Acolhimento das Propostas: de 13 de 10 de 2026; as 8:00h.

Data do Fim do Acolhimento das Propostas: de 21 de 10 de 2026; as 09:00h.

Data da Abertura das Propostas: 22 de 10 de 2026; as 09:00h.

Data da sesséo publica: 22 de 10 de 2026; as 10h.

O modo de disputa sera o aberto e fechado.

Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor prego por grupo de itens.

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orcamento proprio da

SECTI para o exercicio de 2026.
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2 - DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1 - Poderéo participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema Integrado de Gestao Administrativa — SIADES (https://portalsiades.es.gov.br/).

2.1.1 - Os interessados deverao atender as condigbes exigidas para cadastramento até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteracédo dos registros tao
logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.
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momento da habilitacéo.

2.5 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133/2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos na Lei Complementar n° 123/2006.

2.6 - Nao poderao disputar esta licitacao:
2.6.1 - aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.4 - empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancgao que lhe foi imposta;

2.6.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.6.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976,
concorrendo entre si;

2.6.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato
servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6rgéo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina
a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar
Estadual n® 46/1994 e 35 da Constituicdo Estadual.

2.7 - O impedimento decorrente de sancao administrativa sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.8 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
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como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3 - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

3.1 - Na presente licitagdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento
ocorrem antes da fase de habilitagao.

3.2 - Os licitantes encaminharéao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até
a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatoério;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

3.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4° da Lei 14.133/2021.

3.5.1 - Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/ 2006.

3.6 - A falsidade da declaragdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as sangoes
previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sesséao publica.
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justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro, sob pena de aplicacdo das
penalidades legais.

3.8 - Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagao da proposta pelo licitante, o
que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio
de lances.

3.9 - Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo dnus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

3.11-0 licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
considerando no maximo 02 (duas) casas decimais, inclusive na etapa de lances dos campos
indicados.

5.1.1- Os licitantes deverao preencher os campos referentes ao prazo de entrega e de validade
da proposta, podendo inserir qualquer valor numérico, uma vez que nao serao utilizados para
julgamento da proposta, tendo em vista que o licitante arrematante do certame estara vinculado
as condigdes e os prazos estipulados neste Edital e seus anexos;

5.1.2- O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgao.

4.2 - Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1 - O licitante arrematante devera indicar a marca e modelo do produto oferecido na
proposta inicial registrada no sistema, podendo modifica-los quando da apresentagcéo da
proposta final ajustada de que trata o item 8.1.

4.3 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

4.4 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

4.5 - Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, no lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6 - A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigcbes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
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0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5-DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitacao dar-se-a pelo Pregoeiro, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 - Todas as propostas apresentadas pelos participantes serdo recebidas e registradas pelo
sistema como classificadas para a disputa e encaminhadas para etapa de lances.

5.2.1 - Em nenhuma hipétese, o Pregoeiro podera desclassificar da disputa uma proposta
antes da fase de julgamento.

5.3 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.4.1 - Na hipotese de nenhuma proposta inicial ser ofertada, o sistema encerrara,
automaticamente, a fase e ira registrar em ata e indicar que o item ou grupo de itens foi
declarado deserto.

5.4.2 - Na hipétese de comparecer apenas um licitante na fase de lances, o sistema encerrara,
automaticamente, a fase e iniciara a etapa de negociagéo.

5.5 - O lance devera ser ofertado pelo valor do item.

5.6 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8 - O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de 1% (um por cento).

5.9 - O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrdnico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duracao de 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duragao da sessao publica.
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de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3 - Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final crescente de classificagao.

5.12 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto
e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1 - A etapa de lances da sesséao publica tera duragao inicial de 15 (quinze) minutos. Apés
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcgao de lances.

5.12.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento)
superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4 - Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condig¢des definidas no subitem 6.12.2,
poderao os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até o
maximo de 03 (trés), oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final crescente de classificagao.

5.13 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrdnico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem
a proposta de menor pre¢o ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez
por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogacdes.

5.13.1 - Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condigdes definidas neste item,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2 - A etapa de lances da sessao publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.13.3 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgéo, inclusive no caso de lances intermediarios.
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publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final crescente de classificacao.

5.14 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.16 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

5.17 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

5.18 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24
(vinte e quatro) horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagao.

6 - DO ENCERRAMENTO DA FASE DE LANCES E DA NEGOCIAGAO

6.1 - Encerrada a fase de lances, o sistema identificara em coluna prépria as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas participantes em
itens ou grupos de itens “ndo exclusivos”, procedendo a comparagao com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

6.1.1 - Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco
por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.1.2 - A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a convocagao
automatica para tanto.

6.1.3 - Se, por motivo justificado, nao for possivel informar a ocorréncia do empate logo apés
a fase de lances, o Pregoeiro devera informar aos licitantes, com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, a data e a hora em que ira declarar a ocorréncia do empate e convocar
a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou
equiparadas para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem anterior.

6.1.4 - Caso a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual
ou equiparadas melhor classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, seréo
convocadas as demais licitantes microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.1.5 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem nos
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identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.2 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.2.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da
Lei 14.133/2021.

6.2.2 - Esgotados os critérios de desempate previsto em lei, o0 desempate podera ocorrer por
sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer
outro processo.

6.3 - Em seguida, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante arrematante, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento,
nao se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

6.3.1 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.3.2 - O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério.

6.4 - Na hipotese de o licitante arrematante permanecer acima do pre¢go maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagao, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas.

6.4.1 - A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o licitante arrematante, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

6.5 - ApGs a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagado e julgamento da
proposta.

7 - DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 - Encerrada a negociagao, o Pregoeiro solicitara ao licitante arrematante que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta final, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos anexos a este
Edital.

7.2 - Ato continuo, o Pregoeiro verificara se o licitante arrematante atende as condigbes de
participagao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislagao correlata e
neste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impega a participagao no certame
ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.2.1 - SICAF,;
7.2.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

7.2.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
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7.2.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em nome
de seus sdcios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

7.4 - Constatada a existéncia de sancao que inviabilize a participagcdo ou contratagao, o
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condigdo de participagao.

7.5 - Verificadas as condigdes de participacdo, o Pregoeiro examinara a proposta vencedora
quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo, a sua
exequibilidade e a adequacgao ao objeto em relagao a este Edital e em seus anexos, observando
o disposto nas normas cabiveis.

7.6 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1 - contiver vicios insanaveis;
7.6.2 - ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3 - apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

7.6.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.6.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.7 - O licitante arrematante devera apresentar em sua proposta econdmica, sob pena de
desclassificagdo, a declaragdo de que ela compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.7.1 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.8 - Apos a verificagdo das condigbes dos itens antecedentes, o licitante arrematante sera
declarado classificado, caso tenha atendido a todas as exigéncias do Edital e seus Anexos, € 0
Pregoeiro iniciara, a fase de habilitagao.

7.9 - Se a proposta vencedora for desclassificada, o Pregoeiro retornara a etapa de negociagéo
e, em seguida, examinara a proposta subsequente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda as exigéncias do Edital e seus anexos.

7.9.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ira declarar
fracassado o item ou grupo de itens correspondente.
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referente a fase de recurso.

8 - DA FASE DE HABILITAGAO

8.1 - Encerrada a fase de julgamento, o Pregoeiro solicitara os documentos previstos no Anexo
Il deste Edital para fins de habilitacdo, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

8.1.1 - A documentacéao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF e no CRC/ES.

8.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitagao deverao ser enviados, em formato
digital, por meio do sistema, € no prazo de 01 (um) dia util contados a partir da solicitacdo do
Pregoeiro no sistema.

8.3 - Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das informagodes prestadas, na forma da
lei (art. 63, I, da Lei 14.133/2021).

8.4 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.5 - A habilitagao sera verificada por meio do SICAF e do CRC/ES, nos documentos por eles
abrangidos.

8.5.1 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em
relacao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.6 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e no CRC/ES e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregao
ou aqueles se tornem desatualizados.

8.6.1 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao.

8.7 - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF e no
CRCI/ES seréao enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio dos
documentos de habilitagéo.

8.8 - Para fins de habilitagao, a verificacao pelo érgao promotor do certame nos sitios oficiais de
orgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

8.9 - Apds a verificagdo das condigbes dos itens antecedentes, da apreciagdo e analise
documental, o licitante classificado sera declarado habilitado, caso tenha atendido a todas as
exigéncias do Edital e seus Anexos, e, em seguida, o Pregoeiro ira declara-lo licitante vencedor.

8.10 - Se o licitante classificado for inabilitado, o Pregoeiro retornara a etapa de negociagéao e,
em seguida, examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacédo de habilitacao, na
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exigéncias do Edital e seus anexos.

8.10.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ira
declarar fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

8.11 - A declaracéo do licitante vencedor e o fracasso do item ou grupo de itens deverao observar
os procedimentos descritos no tépico referente a fase de recurso.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagéo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165
da Lei 14.133/2021.

9.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata referente a declaracao de vencedor da licitagdo ou do fracasso do item ou grupo de itens.

9.3 - Quando se tratar de decisao sobre o julgamento das propostas, habilitagado ou inabilitagcao
de licitantes, em que se declarar o vencedor da licitagdo ou o fracasso um item ou grupo de itens,
o Pregoeiro comunicara aos licitantes, por meio do sistema, e com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas, acerca da declarag¢ao de vencedor ou do fracasso do item ou
grupo de itens, bem como da abertura do prazo para manifestagdo imediata, conforme
estabelecem os subitens seguintes:

9.3.1 - Adeclaragao do licitante vencedor ocorrera na fase de habilitagdo e o fracasso do item
ou grupo de itens na fase de julgamento ou habilitagdo, conforme o caso, momento em que o
sistema tramitara, automaticamente, para a fase de recurso.

9.3.2 - aintencgdo de recorrer devera ser manifestada uma unica vez e imediatamente na fase
de recurso, sob pena de precluséo;

9.3.3 - 0 prazo para a manifestagao da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos;

9.3.4 - 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou
de lavratura da ata referente a declaragéo de vencedor da licitagdo ou do fracasso do item ou
grupo de itens, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

9.4 - Os recursos e as contrarrazdes deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serédo conhecidos.

9.7 - O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis a contar do término do prazo de apresentagédo das razdes recursais, ficando,
desde logo, intimados, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.
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9.8 - O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da aeciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sistema
de processo eletrénico E-Docs, no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.qgov.br/).

9.11 - Encerrado o prazo para manifestacdo da intencao de aderir e decididos os pedidos
apresentados, o Pregoeiro iniciara a fase de adjudicacdo e homologacao.

10 -DA ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGAO E DA FORMALIZAGAO DA
CONTRATAGAO

10.1 - Inexistindo recursos ou decididos aqueles apresentados e constatada a regularidade dos
atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatério e adjudicara o
objeto.

10.2 - Ap6s a homologacéo, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou receber
o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

10.2.1 - Considerando a adocéo do processo eletrénico E-Docs, a assinatura sera realizada
mediante usuario e senha (assinatura eletrbnica) no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado entre
as partes.

10.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.

10.2.3 - No caso de assinatura eletrbnica, as partes deverdo providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidadao, conforme instrugcbes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

10.3 - A Administragao podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante adjudicatario durante
0 seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

10.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Pregos, observar-se-a o procedimento de
convocagao e assinatura previsto no tépico especifico, bem assim o disposto nos itens
antecedentes quando da realizagao das contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos.

10.5 - Para a formalizagdo da contratagdo, sera exigida a comprovagao das condigbes de
habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

10.6 - Se a proposta néo for mais aceitavel, ou se o licitante adjudicatario ndo mais atender as

exigéncias de habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro observara o disposto
no art. 90 e seguintes da Lei 14.133/2021.

11 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
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adjudicatario que, com dolo ou culpa:

11.1.1 - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou n&o entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

11.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

11.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

11.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;
11.1.3 - ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato
ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administracao;

11.1.4 - apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao;

11.1.5 - fraudar a licitacao;

11.1.6 - comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

11.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
11.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;
11.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts. 337-
F a 337-M do Cddigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a declaragao falsa quanto

as condi¢des de participagao e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

11.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancdes:

11.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

11.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
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11.3.3 - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4 - As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.5-A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia
quanto ao procedimento e outras condigdes.

11.6 - As sancdes por atos praticados durante a execucéo do contrato estao previstas no Termo
de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

12 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao
da legislagao ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

12.2 - A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados pelo Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa — SIADES (https:/portalsiades.es.gov.br/) ou
protocolizados no 6rgao realizador do certame, de 9 as 18 horas, ou enviadas para o e-mail
cpl2@secti.es.gov.br. Somente serdo aceitas impugnacoes protocolizadas se assinadas pelo
impugnante.

12.3 - As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

12.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagao ao ato convocatorio, devera
encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competira, nesse caso, ratificar
ou alterar a decisao do Pregoeiro.

12.5 - Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
12.6 - Qualquer modificagao no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragcao nao afetar a formulagao das propostas.

12.7 - A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por publicagao
em campo proprio do sistema e juntamente com o Edital e seus Anexos, no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a data da abertura do certame, ficando os
interessados obrigados a acessar o enderego para a obtengéo das informagdes prestadas.

13 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1 - Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

13.2 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
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comunicag¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
o horéario de Brasilia - DF.

13.4 - A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

13.5 - As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

13.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

13.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

13.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

13.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10 - O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP) e no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa - SIADES
(https://portalsiades.es.gov.br/).

13.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia e seus anexos
Anexo Il — Requisitos de Habilitagao
Anexo Il — Modelos do Edital

Anexo |V - Minuta de Termo de Contrato

Vitéria 23 de setembro de 2026.

Edineia Dal Col
Agente de Contratagédo
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1.1 Servicos nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia:

VALOR VALOR VALOR
DESCRIGCAO / UNIT. TOTAL TOTAL
'TEM | especiFicacao | UNIP- | ONT- | maxiMo | mAXxiMo  |MAXxiMO POR
POR MES POR MES 12 MESES
Auxiliar de Servigos
Gerais,
convencional com
01 Insalubridade - POSTO 08 R$ 6.248,54 | R$ 49.988,32 |R$ 599.859,84
20%, 44 horas, com
fornecimento de
materiais.
Auxiliar de Servigos
Gerais,
convencional com
02 Insalubridade - POSTO 02 R$ 6.933,51 | R$ 13.867,02 |R$ 166.404,24
40%, 44 horas, com
fornecimento de
materiais.

1.2.  Os seguintes itens serdo agrupados:

1.3.  Grupo 1: ltens 01 e 02.

1.4. A justificativa para o agrupamento dos itens fundamenta-se na identidade quanto a
natureza e as caracteristicas do objeto da contratagdo, diferenciando-se os itens
exclusivamente em razdo da incidéncia de adicional de insalubridade aplicavel aos
servigcos de banheirista, nos termos da Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria.

1.5.  Caracteristicas minimas:

(a) Disponibilizagéo de profissionais devidamente qualificados, capacitados e aptos a execugao
dos servicos de limpeza, conservagao e higienizagdo dos ambientes, de acordo com as
atividades previstas no objeto da contratagao;

(b) Execucdo dos servicos de forma eficiente, organizada, cuidadosa e compativel com a
natureza e as caracteristicas dos ambientes atendidos;
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mobiliarios, equipamentos, instalacbes sanitarias, areas internas e externas e demais espagos
definidos pela Contratante;

(d) Utilizagdo adequada dos materiais, produtos, utensilios, equipamentos e ferramentas
necessarios a execugao dos servicos, observando as orientagcdes dos fabricantes e as normas
de segurancga aplicaveis;

(e) Observancia das normas de higiene, saude e seguranga do trabalho, com utilizacdo
adequada dos Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e demais equipamentos de protecao
necessarios a execugao das atividades;

(f) Utilizacdo de produtos de limpeza adequados a finalidade, em quantidade e diluicao
recomendadas, evitando desperdicios, danos as superficies e riscos a saude dos trabalhadores
e usuarios dos ambientes;

(9) Recolhimento, acondicionamento e destinagdo dos residuos decorrentes das atividades de
limpeza, observando os procedimentos estabelecidos pela Contratante e a legislagao aplicavel,

(h) Apresentacéao pessoal adequada dos profissionais, mediante uso de uniforme limpo, em boas
condicdes de conservagao e identificacdo funcional, conforme fixado no Apéndice “C”, Quadro
1, deste Termo de Referéncia;

(i) Cumprimento dos horarios, escalas e jornadas estabelecidos para a execugao dos servicos,
assegurando a assiduidade, pontualidade e continuidade da prestagao;

(j) Comunicagao imediata a fiscalizagdo do contrato sobre situagdes que possam comprometer
a execugdao dos servigos, tais como falta ou inadequacdo de materiais, equipamentos,
instalagbes ou condi¢cdes de seguranga;

(k) Execugéao dos servigos em regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra, vedada a atuagao
simultanea dos profissionais em atividades incompativeis com as obrigacdes contratuais;

(m) Observancia das normas técnicas, regulamentares e legais aplicaveis a execucédo dos
servigos, bem como das orientacbes e procedimentos estabelecidos pela Contratante e pela
fiscalizacado do contrato.

(n) Fornecimento, pela Contratada, de todos os materiais, produtos, utensilios e insumos de
limpeza necessarios a plena execugdo dos servigos, em quantidade suficiente, qualidade
adequada e observada a periodicidade necessaria a continuidade da prestacdo, sem
interrupgdes ou prejuizos a execugao contratual, conforme descrigao no Apéndice “B”, Quadros

1 e 2, deste Termo de Referéncia;

(o) Disponibilizagao, pela Contratada, de equipamentos e maquinas necessarios a execugao dos
servigos de limpeza, de sua propriedade ou sob sua responsabilidade, em perfeitas condi¢cdes
de uso, funcionamento, conservagdo e segurancga, incluindo a realizagdo da manutengao
preventiva e corretiva e, quando necessario, sua substituicdo, sem 6nus adicional para a
Contratante, conforme estabelecido no Apéndice “B”, Quadro 3, deste Termo de Referéncia.

1.6. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.7. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 5.352-R/2023.
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1.8. O prazo inicial de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, prorrogé;;el nos

1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

termos do art. 107 da Lei 14.133/2021, e foi definido com base nas seguintes razdes:

Natureza continua do servico: Trata-se de servigo essencial e continuo, cujas atividades sao
prestadas de forma ininterrupta, demandando acompanhamento e manutencao permanentes
para garantir as condi¢cdes adequadas de higiene, conservagao e funcionamento dos
ambientes institucionais da SECTI.

Previsibilidade da demanda e planejamento orgamentario: O periodo de 12 meses permite
compatibilizar a vigéncia contratual ao exercicio financeiro, possibilitando maior
previsibilidade orgamentaria, acompanhamento eficaz da execugdo e planejamento
tempestivo de eventual prorrogagao ou nova contratagao.

A vigéncia anual viabiliza avaliagdo periddica do desempenho da contratada, permitindo a
Administracao analisar, de forma mais objetiva e tempestiva, o cumprimento das obrigagdes
contratuais e a qualidade dos servigos prestados. Ao término da vigéncia, a Administragao
podera avaliar a conveniéncia e a oportunidade de eventual prorrogagcéo contratual,
observados o interesse publico e os requisitos legais aplicaveis.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.3. Trata-se de servigos prestados de natureza continuada pela sua essencialidade, pois

visam atender a necessidade publica de forma continua, assegurando o funcionamento
das atividades do 6rgdo, de modo que sua interrup¢do compromete a prestagdo do
servigo publico e o cumprimento da missao institucional.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da Sustentabilidade

4.1.1.

41.2.

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

A contratada devera adotar praticas de reducdo do consumo de energia elétrica, agua e
demais recursos naturais durante a execucgdo contratual, promovendo o uso racional e
sustentavel dos insumos empregados.

A destinacao final dos residuos gerados na execucgao dos servigos devera ocorrer de forma
ambientalmente adequada, em conformidade com a legislagdo ambiental aplicavel e com as
diretrizes dos érgaos competentes.
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4.1.3. A contratada devera orientar seus empregados e prepostos quanto as boas préti-éas de
sustentabilidade ambiental, seguranga no trabalho e uso consciente dos recursos publicos.

4.1.4. A contratada devera observar, no que couber, os principios e diretrizes estabelecidos na
Politica Nacional de Residuos Sdlidos, instituida pela Lei n°® 12.305/2010.

4.1.5. A contratada devera promover condicbes de trabalho compativeis com os principios da
responsabilidade social, observando as normas de saude, seguranca e dignidade no ambiente

laboral.

Da Subcontratacao

4.2.

Nao é admitida a subcontratagado do objeto contratual.

Da Garantia de Execugao

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

A contratacao conta com garantia da contratacdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante
de prestagdo de garantia, quando optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da
divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato.

Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade
durante a vigéncia do contrato e por 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagées referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela
seguradora.

Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no contrato.

Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de
endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administragao.

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

4.10.1.1.1.1.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigag¢des nele previstas;

4.10.1.1.1.1.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
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adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item acima, observada a legislagao que rege a matéria.

A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com correcao monetaria.

Caso a opcéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagdo e de custdédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagcdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢gdo no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a
matéria.

4.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizagao e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, néo caracterizando
fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais
aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de
abril de 2022.

4.18.

4.19.

4.20.

Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagéo
para a liberacao de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragao do contratante, mediante termo circunstanciado, de
que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execugcédo do contrato
ou apdés a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.20.1. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no instrumento contratual.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugao

5.1.

A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucgao do objeto: A execucao do objeto esta prevista para iniciar-se em 19 de
novembro de 2026, podendo a referida data ser alterada pela Administragdo, mediante prévia
comunicacdo a Contratada, caso ocorram alteracbes no cronograma da contratacao,
necessidades administrativas ou fatos supervenientes que justifiquem o seu ajuste.

5.1.2. Cronograma de realizagao dos servigos: 0s servicos serdo realizados de maneira continua,
de segunda a sexta-feira, em dias Uteis.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2.

5.3.

5.4.

Os servigos serdo prestados no seguinte enderecgo: Centro Estadual de Educacao
Técnica Vasco Coutinho - Rua Luciano das Neves, s/n - Centro, Vila Velha/ES.

Os servicos serao prestados no horario compreendido entre 6h e 21h, de segunda
a sexta-feira, a ser definido pela Administracao, respeitado o limite diario de
jornada de trabalho e a carga horaria de 44h semanais.

O horario de prestacdo dos servigos podera ser ajustado pela Administracao,
conforme a necessidade do servigo, mediante comunicacao prévia a contratada e
observancia da legislagao trabalhista e dos instrumentos coletivos aplicaveis.

Rotinas a serem cumpridas

5.5.

A Contratada devera executar os servicos de limpeza, asseio e conservacao
predial, observando as frequéncias e atividades minimas estabelecidas no
Apéndice “A” deste Termo de Referéncia, sem prejuizo da manutencado das
condicbes adequadas de higiene, limpeza, conservacdo e salubridade dos
ambientes.

Materiais a serem disponibilizados

5.6.

5.7.

5.8.

Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas no Apéndice “B” deste Termo de
Referéncia, promovendo sua substituigdo quando necessario.

Os materiais previstos para disponibilizagédo mensal, relacionados no Quadro 1 do
Apéndice “B”, deverao ser entregues pela Contratada até o primeiro dia util de
cada més, em quantidade e condi¢cdes compativeis com as especificacdes
estabelecidas. O recebimento devera ser conferido e atestado pelo fiscal do
contrato, mediante registro proprio, como parte da comprovagao do cumprimento
da obrigagao contratual.

Os materiais previstos para disponibilizagdo anual, relacionados no Quadro 2 do
Apéndice “B”, deveréao ser entregues pela Contratada até o quinto dia util contado
do inicio da execugao do contrato ou, no caso de prorrogagao contratual que
implique a continuidade dessa obrigacao, até o quinto dia util contado do inicio do
novo periodo de vigéncia.
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5.9. Os equipamentos relacionados no Quadro 3 do Apéndice “B” deverdo ser
disponibilizados pela Contratada até o quinto dia util contado do inicio da
execucdo do contrato ou, no caso de prorrogagao contratual que implique a
continuidade dessa obrigagao, no inicio do novo periodo de vigéncia, em perfeitas
condigbes de uso, funcionamento, conservagao e seguranga.

5.9.1. A Contratada sera responsavel pela manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos,
bem como pela sua substituicdo imediata, quando necessaria, em razdo de defeito, avaria ou
qualquer outra circunstancia que comprometa a adequada execucéo dos servicos, sem 6nus
adicional para a Contratante.

5.9.2. A guarda, conservagao e manutencao dos equipamentos disponibilizados para a execugéo
dos servicos serdo de responsabilidade exclusiva da Contratada. O manuseio dos
equipamentos ficara restrito aos empregados devidamente capacitados e alocados na
execucao do contrato, observadas as orientacbes de seguranca e as recomendagdes dos
fabricantes.

5.9.3. Encerrada a vigéncia contratual, a Contratada devera retirar todos os equipamentos de sua
propriedade do local de execuc¢ao dos servicos no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contado do término do contrato.

5.9.4. Decorrido o prazo estabelecido sem que a Contratada promova a retirada dos equipamentos,
a Contratante notificara a empresa para que proceda a retirada no prazo adicional que lhe for
estabelecido, sem prejuizo da adogao das medidas administrativas e legais cabiveis para a
solucdo da situagdo, inclusive quanto a eventual cobranga de custos decorrentes do
armazenamento, remocao ou destinagcao dos equipamentos.

5.10. Arelagao, especificacao, quantidade e vida util dos uniformes a serem fornecidos
pela Contratada estdo descritas no Quadro 1 do Apéndice “C” deste Termo de
Referéncia.

5.10.1. Os uniformes deverdo ser confeccionados com materiais de qualidade, adequados a
natureza dos servigos, proporcionando conforto, durabilidade, segurangca e adequado
acabamento. As pegas deverado apresentar modelagem e tamanho compativeis com cada
usuario, de modo a garantir liberdade de movimentos e condigbes adequadas para a
execucgao das atividades.

5.10.2. Os tecidos e demais materiais empregados deveréao ser resistentes ao desbotamento, rasgos,
deformacdes e desgaste prematuro, sendo vedada a utilizagcao de tecidos transparentes ou
inadequados a natureza das atividades desempenhadas.

5.10.3. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados da Contratada mediante recibo
individual, contendo a relacdo das pecas fornecidas, as respectivas quantidades e a
identificagdo do empregado, cuja cdpia devera ser encaminhada ao fiscal do contrato para
fins de conferéncia e registro.

5.10.4. As pecgas dos uniformes deverédo ser substituidas ao término da vida util estabelecida no
Quadro 1 do Apéndice “C”.

5.10.4.1. Independentemente do prazo de vida util previsto, a Contratada devera substituir, sem 6nus
adicional para a Contratante, qualquer pega que apresente desgaste excessivo, rasgos,
danos, deformacoes, perda de caracteristicas ou condigdes inadequadas de apresentacao
e uso, ou que deixe de atender as especificagcbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.



5.10.6.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

em local visivel, preferencialmente na parte superior do vestuario, podendo ser realizada por
meio de impressao, bordado ou outra forma de identificagdo permanente e adequada.

No caso de empregada gestante, a Contratada devera fornecer uniformes adequados as
alteragdes decorrentes da gestacdo, garantindo conforto, seguranca e liberdade de
movimentos.

5.10.6.1. As pecas deverao ser substituidas quando apresentarem aperto, desconforto, restricao de

5.11.1.

movimentos ou inadequagao as condi¢des fisicas da empregada, independentemente da
vida util estabelecida no Quadro 1 do Apéndice “C”.

5.11. Por se tratar de contratagdo de natureza continuada, destinada a substituicdo de
contratos atualmente vigentes, a Contratada devera realizar a transicao
operacional e a mobilizagdo inicial dos servicos de forma planejada e sem
interrupgao das rotinas, de modo a assegurar a continuidade e a regularidade da
prestagao.

A empresa adjudicataria devera apresentar a fiscalizagdo, com antecedéncia minima de 2
(dois) dias uteis do inicio da execugao do contrato, a relagdo nominal dos colaboradores que
serdo alocados na prestacao dos servigos, acompanhada dos respectivos comprovantes de
entrega dos uniformes, em conformidade com o disposto no Apéndice “C”, Quadro 1, deste
Termo de Referéncia, bem como dos comprovantes de disponibilizagdo dos materiais e
equipamentos previstos no Apéndice “B”, Quadros 1, 2 e 3, deste Termo de Referéncia.

5.12. A Contratada devera comprovar, por ocasido da assinatura do contrato, capital
social integralizado compativel com o numero total de seus empregados, incluidos
aqueles destinados a execugao contratual, conforme os parametros do art. 4°-B,
inciso Ill, da Lei Federal n°® 6.019/1974.

5.13. A comprovagao sera realizada mediante documento societario ou contabil e
relacdo atualizada de empregados, devendo essa condi¢do ser mantida durante
toda a execugéo e novamente verificada antes de eventual prorrogagao contratual
ou sempre que houver indicios de alteracao na situacdo da Contratada.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.14.1.

5.14.2.

5.14.3.

5.14. A demanda do 6rg&do tem como base as seguintes caracteristicas:

A Contratada disponibilizara durante todo o periodo de vigéncia do contrato, os equipamentos
relacionados no Quadro 3 do Apéndice “B”, em condi¢des adequadas a plena execugao dos
servigos, bem como pela realizacdo da manutencgdo preventiva e corretiva dos equipamentos
e por sua substituicdo imediata, quando necessaria, em razao de defeito, avaria ou qualquer
outra circunstancia que comprometa seu adequado funcionamento, sem énus adicional para
a Contratante.

A Contratada sera responsavel pela substituicdo imediata do empregado alocado no posto de
trabalho em caso de auséncia, afastamento ou qualquer outra situacdo que impeca a
prestacdo dos servigos, de modo a assegurar a continuidade, regularidade e qualidade da
execugao contratual.

A Contratada devera disponibilizar materiais e produtos de limpeza de qualidade adequada a
finalidade, observando critérios de eficiéncia, rendimento, seguranca e vantajosidade para a
Administracdo. Nao serdo admitidos produtos de qualidade inferior que comprometam a
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devera providenciar sua substituicdo por produto de qualidade e caracteristicas compativeis,
sem 6nus adicional para a Contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

6.5.8.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgéao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuni&o inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagcdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.5. Competira ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do
contrato, em especial:

acompanhar a manutencgao, pelo contratado, das condi¢cdes estabelecidas em instrumento
convocatério e contrato e das exigéncias legais;

conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da despesa, com
base no contrato, na nota de empenho e no recebimento do produto ou servigo pelo fiscal do
contrato;

conferir a manutengao das condigdes de habilitagao, em especial da regularidade fiscal, social
e trabalhista, e analisar o cumprimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgao do contrato com dedicagdo de mao de obra exclusiva
para fins de comprovagédo do cumprimento da obrigagéo contratual;

receber definitivamente aquisigdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade;
manifestar-se sobre todas as solicitagcbes e reclamacdes relacionadas a execucado dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagdo motivada por igual

periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissao de decisdes pela Administragao;

manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados, evitando
a realizagao de servigco ou fornecimento sem prévio empenho;

orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes;

promover, quando couber, reunido inicial para esclarecimento das obriga¢des contratuais,
apos a assinatura do contrato;
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6.6.2.

6.6.3.
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reajustes ou rescisdes contratuais;

realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a unidade de contabilidade
e finangas para os devidos registros;

subsidiar o ordenador de despesas na aplicacdo de penalidades advindas de inexecucéo
parcial ou total do contrato, nos termos do regulamento estadual;

verificar o cumprimento das obrigacdes fiscais, sociais e trabalhistas; e

zelar pelo equilibrio econdémico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitacbes conforme o caso.

6.6. Competira ao fiscal o acompanhamento da execugao do objeto contratual, tendo
por parametro os resultados previstos, visando a qualidade da prestacdao, em
especial:

acompanhar o cronograma de execucao do contrato, monitorando os prazos e condi¢cdes de
entrega;

acompanhar sistematicamente a execugéo do objeto da contratacao;

anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
apontando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

aprovar a medicao dos servicos efetivamente realizados em consonancia com o previsto no
contrato;

apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigacdo, com base
no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagéo do servigo;

comunicar formalmente o contratado, em caso de descumprimento de clausulas contratuais,
para que este tome as providéncias cabiveis a regularizagéo de faltas ou defeitos;

examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o
recebimento provisorio do produto ou servico;

fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles adequados e
suficientes para registro destas reunides;

informar ao gestor, em tempo habil para a ado¢céo das medidas convenientes, a situagdo que
demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagdo motivada por igual
periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissao de decisdes pela Administragao;

receber provisoriamente aquisi¢des, obras ou servicos sob sua responsabilidade;
manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de carater técnico das obras e servigos e,

no caso de compras, da conformidade do material recebido com as exigéncias contratuais,
visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo;
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contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

6.7. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es)
e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto
Estadual n® 5.545-R/2021 e demais condic¢des previstas para a contratacgao.

6.8.  Constituem obrigagcbes da CONTRATADA:

Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagao dos empregados para o perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

Realizar o cadastro no Sistema Corporativo de Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais
(E-Docs) do Governo do Estado do Espirito Santo para envio e recebimento de documentos
oficiais.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao
vigente, mantendo no local os equipamentos em perfeito estado de funcionamento.

Responder por perdas e danos que venham a sofrer o imével e/ou terceiros, em razéo de
acao e ou omissao dolosa de seus empregados, quando nas suas dependéncias, reparando
ou indenizando os prejuizos, independentemente de outras cominagdes legais a que estiver
sujeita.

Manter seus empregados informados sobre as peculiaridades do local da prestagcao dos
servigos, orientando-os quanto a prevencao de incéndios e ao sigilo a respeito de dados
técnicos dos locais onde os servicos serdo realizados, sob pena de responsabilizacdo nos
termos da Lei n°13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais
(LGPD).

Manter seus empregados uniformizados, portando cracha de identificagdo com fotografia e
prové-los com os equipamentos de protecao individual — EPI's, em conformidade com as
Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho, de acordo com o exigido para a
categoria.

Sujeitar-se a ampla fiscalizagao por parte da Administragdo, prestando todas as informacoes
solicitadas, com referéncia a execugao dos servigos.

Responsabilizar-se pelo controle de assiduidade e pontualidade de seus empregados e
apresentagao de relatérios mensais de frequéncia ao fiscal/gestor do contrato.

Substituir imediatamente por outro profissional com as mesmas qualificacdes o empregado
que se afastar por qualquer motivo (férias, licenga médica, licenga maternidade/paternidade,
doenga, faltas, greve de transporte rodoviario dentre outros), ficando o Fiscal do Contrato
responsavel pela conferéncia destas qualificagoes.

A substituicdo do profissional devera ocorrer independentemente de notificagdo do
fiscal/gestor do contrato e a falta de comunicagéo nao afastara a incidéncia de aplicagao das
penalidades previstas neste instrumento, por qualquer falha/descumprimento da execugao
dos servigos.

Orientar o profissional substituto sobre todos os procedimentos existentes no posto, inclusive
orientando-o a se apresentar ao Fiscal do Contrato.
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de afastamentos, irregularidades, substituicbes ou inclusdes de profissionais na equipe
responsavel pela execugdo dos servigos, observando-se que qualquer substituicao ou
inclusdo devera atender aos requisitos de qualificacado exigidos para a fungao.

6.8.13. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes em que venham a ser vitimas os seus
empregados, quando em servigo, assegurando-lhes o cumprimento das leis trabalhistas,
previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

6.8.14. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, responsabilizando-
se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucao dos servigos, conforme exigéncia legal.

6.8.15. Manter a disciplina e a boa conduta de seus empregados nos locais de prestagdo dos
servigos, promovendo o afastamento, desde que justificado, de qualquer profissional cuja
conduta seja considerada incompativel com a execugéo dos servicos.

6.8.16. Obedecer as normas e os procedimentos internos atinentes as rotinas diarias das Unidades
Administrativas.

6.8.17. Efetuar o pagamento, reajustes e dos demais benéficos de seus empregados no prazo da
Leis, nas convengdes coletivas de trabalho independentemente do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

6.8.18. Elaborar folha de pagamento individualizada referente ao Contrato.

6.8.19. Apresentar mensalmente ao Fiscal do Contrato a comprovagao do recolhimento do FGTS e
do INSS (empregador), do més anterior ao vencido, bem como dos demais tributos incidentes
sobre a prestagdo dos servigos referentes ao contrato originado do presente documento,
auxilio alimentacéao e transporte.

6.8.20. Informar, imediatamente, a CONTRATANTE eventual alteragéo do regime de tributagao (lucro
presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

6.8.21. Apresentar mensalmente, juntamente com a WNota Fiscal/Fatura, a documentacao
comprobatéria da regularidade das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais, incluindo a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e os comprovantes
de recolhimento das contribuigdes sociais relativas aos empregados vinculados a execucgao
do contrato.

6.8.22. Apresentar a CONTRATANTE, por ocasido do inicio da prestacdo dos servigos ou
substituicédo de funcionarios, os seguintes documentos relacionados aos funcionarios que
prestarao servigos neste Orgao:

6.8.22.1. Ficha cadastral contendo os dados pessoais dos funcionarios;

6.8.22.2. Comprovante de residéncia;

6.8.22.3. Copia do documento de identidade.

6.9. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

6.9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos.
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Realizar os devidos pagamentos nas datas previstas no contrato.

Comunicar a empresa, por escrito, eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
observadas durante a execugdo dos servigos, determinando prazo para adocgido das
corregoes, substituicbes ou indenizagbes necessarias.

Designar gestor(es) e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do
Decreto Estadual n°® 5.545-R/2021 e demais condi¢des previstas para a contratacao.

Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021.

Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias para a execugao
dos servicos, dentro das normas de segurangca e condigdes contratuais, desde que
devidamente uniformizados e identificados.

Proporcionar a CONTRATADA as condi¢cdes necessarias para a adequada execuciao dos
servigos, em conformidade com as disposi¢cdes contratuais aplicaveis.

Emitir decisdo expressa sobre as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execug¢ao do
Contrato, exceto aquelas manifestamente improcedentes, protelatérias ou que néao
apresentem interesse para a adequada execucao contratual.

Notificar a seguradora, quando a garantia contratual for prestada na modalidade seguro-
garantia, acerca da instauracéo de processo administrativo destinado a apuracgéo de eventual
descumprimento de obrigagdes contratuais pela CONTRATADA.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1. Por se ftratar de servicos terceirizados com fornecimento de mao de obra
exclusiva, a medigéo e o recebimento se dardo conforme conferéncia de aspectos
qualitativos e quantitativos.

7.2. O recebimento do servigo ocorrera da seguinte forma:

a) Encaminhamento mensal, pela Contratada, da documentacdo comprobatéria da
execucgao dos servicos e do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais e comerciais, nos termos estabelecidos no contrato e na legislagéao aplicavel.

b) O fiscal ou a comisséo designada devera emitir termo detalhado, contendo o registro,
a analise e a conclusao acerca da medigao e do cumprimento das obrigacdes relativas a
parcela executada;

c) O gestor ou a comissao designada devera analisar a documentagdo e os demais
requisitos previstos na contratagao, inclusive quanto as obrigagbes administrativas e
contratuais;

d) Apo6s a verificagao da regularidade da execugao e da documentagao apresentada, sera
solicitada a Contratada a emissao da nota fiscal, fatura ou documento equivalente;
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e) A documentagdo sera encaminhada para pagamento, com indicacao expressa aa data
de vencimento da obrigacéo.

7.3.

7.4.

7.5.

Onde:

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Os aspectos qualitativos e quantitativos a serem avaliados pela fiscalizagdo do
contrato, encontram-se pormenorizados no Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR) constante no Apéndice “D” deste Termo de Referéncia.

Na hipotese de auséncia de funcionario sem a devida substituicao ou de
manutencao de posto de servigo descoberto por qualquer periodo, sera efetuada
a correspondente glosa na Nota Fiscal/Fatura referente ao més de ocorréncia da
falta, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis em razéo
do descumprimento contratual.

O valor da glosa sera apurado proporcionalmente ao periodo em que o posto
permaneceu descoberto, observando-se a metodologia de calculo a seguir:

GF = VP/MDU
GF = Valor da glosa por dia de falta;
VP = Valor mensal do posto de trabalho;
MDU = Média de dias uteis no més.
Para os anos de 2026 e 2027, o valor da MDU ¢é 21,75.

Quando a auséncia ocorrer por periodo inferior a um dia, a glosa sera calculada
proporcionalmente as horas nao trabalhadas, considerando a carga horaria diaria
do posto.

Caso haja irregularidades que impegcam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
corregoes.

Apobs o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento
das exigéncias de carater técnico da conformidade da execugao do objeto com as
exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento
definitivo, no prazo de 3 (trés) dias uteis.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
manifestacao do fiscal prevista no item 7.8, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
corre¢des no prazo de 3 (trés) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
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7.14.

Nota Fiscal

7.15.

7.16.
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e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servigos prestados, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.

A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada apés a validagdo da Comissao
Gestora, devendo a documentacdo necessaria ao faturamento mensal ser
encaminhada pela Contratada até o dia 5 (cinco) de cada més.

Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.17.

7.18.

7.19.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apOs a comprovagado da regularizagdo da situagcao, sem 6énus ao
contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacédo da regularidade fiscal e demais documentos
exigidos pelo RECAE.

O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengéo
na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda
na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, € no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao retidos e recolhidos diretamente pela
Administragao contratante.

Condicdes de Habilitagao no Curso da Execugdo Contratual
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forma do inciso Il do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

Constatado que o Contratado n&o se encontra em situacao de regularidade fiscal
ou trabalhista, o0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicagdo de sangdes.

Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitagao do procedimento de aplicacdo de sangdes.

Caso nao sejam aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uUteis da notificacdo da multa, se a empresa
nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir
sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de
fazé-lo se reputar que a extingao antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

Tratando-se de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos
em favor da empresa, antes mesmo da notificacao a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.

Onde:

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados
do recebimento da nota fiscal e toda comprovacao dos recolhimentos dos tributos
fiscais e previdenciarios, auxilio alimentacao, vale transporte, plano de saude e
odontoldgico e outros nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023.

Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigacéo.

Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VFX 22 x Xb
100 360

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = NUumero de dias em atraso.

7.30.

Incumbirao a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.
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4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida a
Contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem
qualquer 6nus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.33.

7.34.

7.35.

7.36.

7.37.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Do Faturamento

7.38.

7.39.

7.40.

7.41.

A fatura devera ser apresentada via plataforma E-Docs (e-docs.es.gov.br) elou via
e-mail, apds a validagado da Comissao Gestora.

A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, tributaria e trabalhista.

O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengéo
na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda
na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, € no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serao retidos e recolhidos diretamente pela
Administragao contratante.

Devera a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

7.41.1.Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual 1.938-
R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE so6 poderao ser efetuados apods o
CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser anexado a nota de empenho, contendo
comprovantes de quitacao pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
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penas da Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

7.41.2. Registre o valor dos servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao
na fonte, inclusive 0 ISSQN (quando for o caso), os quais serao retidos e recolhidos diretamente
pela CONTRATANTE.

7.42. A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacgao das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retengao na fonte,
especialmente no caso de municipios que n&o a disponibilizem pela internet.

7.43. No que se refere a impostos n&o sujeitos a retengéo na fonte, seja instruida com
anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao
faturamento do més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo
apresentado.

7.44. As Guias mencionadas no item anterior terdo que ser de recolhimento
individualizado para o presente contrato e estar acompanhadas da relagdo dos
empregados envolvidos nos trabalhos no més de referéncia.

7.45. Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS INFORMACOES,
0s seguintes dados:

Nome e CNPJ da empresa tomadora;

Numero, data e valor total das Notas Fiscais de servigos as quais se vincularem;
Numero do contrato;

Numero efetivo de empregados.

7.46. A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.

7.47. Para efeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera
a Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes, relativas
ao INSS, FGTS, ISS, nao dispensando a apresentacdo dos demais documentos
exigidos nesta clausula.

7.48. Entende-se como ciclo de faturamento o periodo de 30 (trinta) dias de execugao
dos servicos.

7.49. Constatada alguma irregularidade passivel de aplicagdo do IMR, que néo tenha
sido calculada pela CONTRATADA, o gestor/fiscal do contrato notificara a
CONTRATADA relatando a ocorréncia e o percentual de desconto a ser aplicado
no novo documento de cobranca, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
da nota fiscal/fatura/boleto inicial.

7.50. A CONTRATADA, de posse das informagdes repassadas pelo gestor/fiscal,
emitira a segunda via da nota fiscal/fatura mensal relativa aos servigos prestados,
abatendo do valor devido os descontos relativos a aplicacdo do IMR naquele ciclo
de faturamento.
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7.51. A segunda via da nota fiscal/fatura obedecera novo prazo de venc‘i}nento,
segundo o item 7.26 deste Termo de Referéncia.

7.52. Alternativamente, o gestor/fiscal do contrato podera aplicar diretamente o
desconto na nota fiscal/fatura em funcdo do IMR, caso o sistema da
CONTRATADA nao permita o registro de abatimento de valor devido no
documento de cobranca.

7.53. A CONTRATADA podera contestar a aplicagcao do IMR efetuada pelo fiscal em
até 5 (cinco) dias uteis apos o recebimento da notificagdo.

7.54. O gestor/fiscal tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds o recebimento das razdes
da CONTRATADA para emitir a decisdo final acerca dos valores devidos a
CONTRATADA.

7.55. A CONTRATADA nao podera suspender a prestacdo dos servigos até a decisao
final.

7.56. O faturamento devera ser desmembrado em mais de uma nota fiscal/fatura (por
centro de custo) quando solicitado.

Do pagamento da primeira fatura/nota ou a cada més da implantagao dos postos de
trabalho

7.57.1.

7.57.2.

7.57.3.

7.57.4.

7.58.1.

7.58.2.

7.57. No ato do faturamento da primeira Nota Fiscal de prestagao dos servigos, a contratada
devera a documentacao relacionada abaixo:

Relacbes dos empregados, cujos postos de trabalhos estiverem sendo implantados;

Comprovagao de sua condigdo de empregadora direta dos funcionarios, cujos postos de
trabalhos estiverem sendo implantados (cépia com apresentagdo das originais ou cépias
autenticadas das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS assinadas e Ficha de
Registro do Empregado);

Atestado de Saude ocupacional dos funcionarios cujos postos de trabalhos estiverem sendo
implantados;

Apresentar copia com os originais ou copias autenticadas das Declaragdes de opgao ou ndo
pelo recebimento de vale transporte.

7.58. Para os demais faturamentos:

Encaminhar o Relatério de Comprovagédo de Adimpléncia de Encargos - RECAE,
acompanhado de todos os documentos, certiddes e comprovantes nele relacionados;

Nos casos de substituicdo e/ou implantacao de novos postos de trabalho, a Contratada devera
enviar novamente toda a documentagao constante no subitem 7.57.

7.59. Nos casos de Rescisao de Contrato de Trabalho, apresentar copias autenticadas
em cartério ou copias simples acompanhadas de originais para conferéncia do
fiscal de contrato da seguinte documentagao:
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dos servigos contratados, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

b) Guias de recolhimento rescisério da contribuicao previdenciaria e do FGTS ou o Pedido
de Demisséo.

7.60.

Em caso de gozo de férias, a contratada devera enviar o Termo de Comunicagao
de Férias, contendo o periodo aquisitivo a ser gozado, data de saida e data de
retorno e valor a receber, bem como apresentacao do Recibo/Comprovante de
Pagamento das Férias, devidamente assinados pelo funcionario.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de Selecgao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Licitagdo, na modalidade PREGAO, sob a forma Eletrénica, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO, modo de disputa ABERTO E
FECHADO.

A justificativa para adocé&o do referido critério foi feita tendo em vista uma
abordagem mais vantajosa, por facilitar o gerenciamento do contrato. Vale
ressaltar que essa opgao n&o acarretara a desvantagem na competitividade, uma
vez que os valores sao previamente estabelecidos em tabela referencial, havendo
assim, um limite maximo definido para a contratacao.

Nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133/2021, n&o sera admitida a participagao de
pessoas juridicas reunidas em consoércio. A vedacgao justifica-se pelo fato de o
objeto da contratagdo ndo apresentar grau de complexidade técnica ou
operacional que exija a conjugacado de capacidades econOmico-financeiras ou
técnico-profissionais de multiplas empresas para sua adequada execugao.

Ademais, trata-se de servigo amplamente ofertado no mercado por empresas que,
isoladamente, possuem condi¢gdes de atender integralmente as exigéncias
contratuais, de modo que a admissao de consorcios nao se mostra necessaria
para ampliar a competitividade do certame ou assegurar a execugao do objeto,
podendo, inclusive, dificultar a gestéo e a fiscalizagéo contratual.

Da Forma de Fornecimento (justificativa para caracterizagao com servigos continuos)

8.5.

8.6.

O fornecimento do objeto sera continuado.

A adogéo da referida forma de execugéo justifica-se por sua compatibilidade com
as necessidades operacionais do Orgado, garantindo continuidade na prestacao
dos servicos.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.7.

Para fins de habilitagio, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no
ANEXO | deste Termo de Referéncia.
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8.8.  Justificativa dos requisitos da qualificagao técnica e de qualificagao ecor?émico-
financeira:

8.8.1. Justificam-se os requisitos de qualificacdo técnica com a finalidade de que a empresa
comprove possuir aptiddo para a execucdo de servigos de complexidade equivalente ou
superior ao objeto desta contratagéo, assegurando a adequada prestacao dos servigos.

8.8.2. Justificam-se os requisitos de qualificagdo econdmico-financeira com o objetivo de assegurar
que a empresa possua capacidade financeira suficiente para arcar com as obrigacbes
decorrentes da execucgdo contratual, garantindo a continuidade, a regularidade e a adequada
prestacao dos servigos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$766.264,08 (setecentos e
sessenta e seis mil e duzentos e sessenta e quatro reais e oito centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima e na Tabela de Precgos
Referenciais elaborada pela Secretaria de Gestdo e Recursos Humanos —
SEGER, considerando a vigéncia de 12 (doze) meses.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
10.2.1.1.1.1.1. Gestéo/Unidade: 320101;
10.2.1.1.1.1.2. Fonte de Recursos: 1.500;
10.2.1.1.1.1.3. Programa de Trabalho: 10.32.101.19.122.0800.2070;
10.2.1.1.1.1.4. Elemento de Despesa: 3.3.90.37;
10.2.1.1.1.1.5. Plano Interno: 00001.

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:
11.1.1. der causa a inexecugéo parcial do contrato;

11.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
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11.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

11.1.4.ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

11.1.5. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;

11.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
11.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

[T T3 TRl

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei 14.133/2021);

11.2.4. Multas (art. 156, I, e § 3°, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes parametros:

11.2.4.1.

11.2.4.2.

11.2.4.3.

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente sobre o valor

anual do contrato, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1;

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) incidente sobre o valor
anual do contrato, para as infragcdes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 11.1;

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) incidente sobre o valor
anual do contrato, caso ndo comprovado, no prazo estabelecido pela fiscalizagao, o
cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o FGTS em relagdo aos empregados
diretamente envolvidos na execucao do Contrato, na forma do art. 50 da Lei 14.133/2021,
em especial quanto ao:

11.2.4.3.1 registro de ponto;

11.2.4.3.2 recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal

remunerado e décimo terceiro salario;

11.2.4.3.3 comprovante de depdsito do FGTS;

11.2.4.3.4 recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

11.2.4.3.5 recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados

dispensados até a data da extin¢cao do contrato;
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norma coletiva.

11.3. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas n&o podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.4. A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato nido exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, § 9°, da Lei 14.133/2021).

11.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei 14.133/2021.

11.6. Naaplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):
11.6.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.6.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.6.5.a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

11.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157 da Lei
14.133/2021).

11.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar, assim como as seguintes regras:

Antes da aplicagdo de qualquer san¢cao administrativa, a Administragdo devera notificar o
contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagédo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivagao para aplicagao da penalidade, a sangao que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razbes de defesa;

O prazo para apresentagdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera de 05
(cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdo contados
na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

O contratado comunicara ao érgao promotor do certame as mudangas de enderego ocorridas
no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as
notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicacgéao;
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Administracdo proferira decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacao da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei
14.133/2021).

As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcédo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.

Os débitos relativos a multas moratéria e compensatoéria e as indenizacdes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administragcdo ao
contratado e, se insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia
prestada ou ser objeto de cobrancga judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

11.13.1. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.14.

Sem prejuizo da aplicagéo das sang¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragéo publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos
termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracao observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéo.

Vitéria/ES, 17 de setembro de 2026.

Philippe José Nogueira Cardoso
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APENDICE “A” DO TERMO DE REFERENCIA

RELACAO E PERIODICIDADE DOS SERVICOS

1. Atividades diarias

Atividade

Descrig¢ao

Varricao de pisos

Realizar a varricdo e a remocado de residuos, poeira, detritos e demais
sujidades dos pisos das areas internas e externas, utilizando equipamentos
e métodos adequados ao tipo de revestimento.

Executar a limpeza e higienizagao dos pisos mediante aplicagdo de pano

Limpeza de P e
pisos umido e produtos saneantes adequados, observando as caracteristicas e
P especificacbes de cada superficie.

Limpeza de Realizar a remocao de poeira e sujidades de mesas, armarios, arquivos,

mobiliarios prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos, equipamentos e demais mobiliarios,

utilizando produtos e materiais apropriados para cada superficie.

Higienizacdo de

Realizar a lavagem, limpeza e desinfecgdo dos sanitarios, incluindo vasos
sanitarios, lavatérios, pisos, paredes e demais superficies, utilizando

areas molhadas

sanitarios . .
produtos saneantes adequados e observando a frequéncia estabelecida.
Executar a limpeza e higienizagdo dos pisos de sanitarios, copas e demais

Limpeza de |j[areas molhadas, com aplicacdo de produtos saneantes apropriados, de

forma a manter os ambientes limpos, higienizados e em condigbes
adequadas de uso.

Limpeza de
equipamentos

Realizar a limpeza e higienizagao dos equipamentos, como computadores e
aparelhos telefnicos, utilizando flanela e produtos adequados, com
aplicagao de produto saneante na superficie externa dos aparelhos.

Recolher, acondicionar e transportar os residuos em sacos apropriados,

Coleta de : : o : .
residuos realizando a coleta seletiva quanglc_; aplicavel e epqamlnhando-os aos locais
de armazenamento ou coleta definidos pela Administracao.
Limpeza de Realizar a limpeza e higienizagdo dos bebedouros, utilizando produtos e
bebedouros materiais apropriados e observando os procedimentos necessarios a

manutencdo das condi¢des de higiene.




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

Atividade

Descricao

Areas externas

Realizar a limpeza completa das areas externas, utilizando lavadora de alta
pressédo quando necessario, abrangendo patios, calgadas, acessos e demais
areas de circulacao. O servigo deve garantir a remocao eficiente de folhas,
poeira, residuos solidos e outras sujidades, assegurando condigbes
adequadas de higiene, seguranga e boa apresentagao dos espacos.

Realizar a limpeza de vidros, portas, armarios e demais superficies

Vidros e . - . . - .
L envidragadas ou similares, incluindo a remocdo de manchas e demais
armarios .. - .
sujidades, utilizando produtos apropriados.
Capachos e Executar a limpeza de capachos e tapetes, mediante batimento, varricéo,
tapetes aspiracao ou outros procedimentos adequados, com remoc¢ao de poeira e
residuos acumulados.
Realizar a limpeza e higienizagao dos espelhos, removendo poeira, manchas
Espelhos e marcas, mediante utilizacdo de produtos especificos para superficies
espelhadas.
Carpetes Realizar a aspiragao dos carpetes, utilizando equipamento apropriado, com

0 objetivo de remover poeira, particulas e residuos acumulados.

Abastecimento
de sanitarios

Repor, sempre que necessario, papel higiénico, papel-toalha e sabonete
liquido nos sanitarios e demais pontos de consumo.

2. Atividades semanais

Atividade Descrig¢ao
Limpeza sob Realizar a limpeza das areas localizadas sob e atras de moveis, armarios,
L arquivos e demais mobiliarios, removendo poeira, residuos e outras
mobiliarios ¥
sujidades.

Limpeza de Executar a limpeza dos vidros internos e, quando aplicavel, externos,
vidros utilizando produtos especificos para limpeza de superficies envidragadas e

observando as condi¢cbes de seguranga para execugao do servico.
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Atividade

Descricao

Portas e batentes

Realizar a limpeza de portas, barras, batentes e demais elementos pintados
com tinta a dleo ou verniz sintético, utilizando produto neutro e método
compativel com o acabamento.

Mobiliario
envernizado

Realizar a lustracdo das superficies de mobiliario envernizado, mediante
aplicacéo de produto adequado.

Executar a limpeza e higienizagdo de assentos e poltronas revestidos em

Assentos e g : . . )
couro, plastico ou tecido, utilizando produtos compativeis com cada tipo de
poltronas :
material.
Metais Realizar a limpeza e, quando aplicavel, o polimento de superficies metalicas,
incluindo valvulas, registros, sifées, fechaduras e demais componentes.
Balcdes e Realizar a limpeza e higienizacdo de balcdes, bancadas e demais
superficies de apoio, removendo poeira, manchas, residuos e outras
bancadas .
sujidades.
Executar a limpeza dos espelhos com produto apropriado, removendo
Espelhos manchas, marcas e demais sujidades, de modo a preservar a transparéncia
e 0 acabamento da superficie.
Realizar a remocgao de poeira e residuos dos quadros e demais elementos
Quadros decorativos ou informativos, utilizando método compativel com os materiais
e acabamentos.
Realizar a limpeza interna de janelas, esquadrias, caixilhos e vidragas,
Janelas utilizando produtos e equipamentos adequados e observando os

procedimentos de seguranca.

Corredores e
escadas

Executar a lavagem e limpeza de corredores, escadas internas, rampas e
calgadas externas, utilizando equipamentos e produtos adequados ao tipo
de piso.

Calhas e ralos

Realizar a limpeza e desobstrugao de calhas e ralos, removendo folhas,
residuos e detritos e aplicando produtos apropriados quando necessario.
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Atividade Descricao
Realizar a limpeza das luminarias internas e externas, removendo poeira e
Luminarias demais sujidades, mediante utilizacdo de materiais e procedimentos

adequados.

Tetos e paredes

Executar a limpeza de tetos e paredes, incluindo a remog¢ao de poeira, teias
de aranha e demais sujidades acumuladas.

Realizar o enceramento e polimento dos pisos que possuam acabamento

Pisos compativel com tais procedimentos, utilizando produtos e equipamentos
adequados ao revestimento.

Executar a limpeza e higienizagdo das persianas, utilizando produtos e

Persianas métodos apropriados, de forma a evitar danos as laminas e demais

componentes.

Interruptores e
calhas de rede

Realizar a limpeza externa de interruptores, tomadas e calhas de rede
l6gica, utilizando materiais adequados e evitando procedimentos que
possam comprometer os componentes elétricos ou de rede.

3. Atividades mensais

Atividade

Descrigao aprimorada

Luminarias

Realizar a limpeza completa das luminarias, interna e externamente,
removendo poeira, insetos, residuos e demais sujidades acumuladas.

Forros, paredes e

Executar a limpeza de forros, paredes e rodapés, promovendo a

rodapés remog¢ao de poeira, teias de aranha e demais sujidades.
Realizar a remog¢do de manchas e marcas das paredes, utilizando
Paredes produtos e métodos compativeis com o revestimento ou acabamento
existente.
Executar a limpeza das esquadrias das janelas, incluindo perfis, caixilhos
Esquadrias e demais componentes acessiveis, removendo poeira e sujidades

acumuladas.
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Atividade Descrigao aprimorada

Realizar a limpeza externa de extintores de incéndio e caixas de
mangueiras, sem comprometer a integridade, identificagdo, lacres,
componentes ou condi¢des de funcionamento dos equipamentos.

Equipamentos de
combate a incéndio

4. Atividades semestrais

Atividade Descrigao aprimorada

Realizar limpeza profunda dos pisos de granito, ceramica, borracha,
Limpeza profunda de ||cimentados e demais revestimentos similares, incluindo raspagem e

pisos aplicacdo de produtos especificos e compativeis com cada tipo de
superficie.

Executar a limpeza e desobstrucdo de ralos e calhas pluviais,
removendo folhas, residuos, detritos e demais materiais que possam
comprometer o adequado escoamento das aguas.

Ralos e calhas
pluviais

Realizar a lavagem das paredes externas revestidas com pastilhas,
Paredes externas ||granito, marmore ou pintura, utilizando equipamentos, produtos e
métodos adequados ao respectivo revestimento.

Realizar a limpeza das calhas e componentes externos das luminarias,

Calhas de luminarias . , : "
removendo poeira, residuos e demais materiais acumulados.

APENDICE “B” DO TERMO DE REFERENCIA
RELAGCAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Quadro 01 - Materiais Para Limpeza — Disponibilizacdo Mensal

ltem Descrigao Unidade | Quantidade | Marcas de
Referéncia
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Alcool em gel 70% (INPM), para higienizagdo das
mé&os, embalagem com 500 ml.

Frasco

15

Alcool etilico hidratado 70% (INPM), liquido, para
limpeza e desinfeccao de superficies, embalagem
com 1 litro.

Frasco

24

Cloro liquido a base de hipoclorito de sodio, para
limpeza e desinfecgado, embalagem com 5 litros.

Galao

12

Desinfetante de uso geral, para limpeza e
desinfecgado de ambientes e superficies,
embalagem com 5 litros.

Galao

24

Lysoform,
Sanol, Ypé.

Detergente desengordurante, de uso geral,
indicado para remogé&o de gordura e sujidades,
embalagem com 500 ml.

Frasco

24

Limpol, Ypé,
Minuanno.

Detergente liquido neutro, concentrado ou de uso
geral, indicado para limpeza de superficies,
embalagem com 5 litros.

Galao

06

Limpol, Veja,
Ypé.

Esponja de 14 de ago para limpeza, pacote
contendo 8 unidades.

Pacote

04

Bombril,
Assolan.

Esponja dupla face para limpeza, com lado
abrasivo e lado macio, pacote contendo 10
unidades.

Pacote

04

Pano de limpeza multiuso, em microfibra ou
algodéao, dimensbes aproximadas de 30 cm x 50
cm.

Peca

12
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10

Limpador de vidros, indicado para limpeza de
vidros e superficies envidragadas, embalagem
com 500 ml.

Frasco

12

11

Limpa-aluminio, produto de limpeza indicado para
remog¢ao de sujeiras, manchas e residuos em
superficies de aluminio, proporcionando limpeza e
brilho, embalagem com 500 ml.

Frasco

04

12

Limpador multiuso, indicado para limpeza de
diversas superficies, embalagem com 5 litros.

Galao

05

Veja, Ypé,
Casa &
Limpeza.

13

Limpa-ceramicas, desincrustante inorganico com

tensoativos, indicado para remocao de sujeiras,

incrustagdes e demais impurezas em superficies
ceramicas, embalagem com 5 litros.

Galao

05

Azulim.

14

Cera antiderrapante para pisos, indicada para
protecao, conservacio e manutencao de
superficies, proporcionando brilho e acabamento
uniforme, com agao que contribui para maior
seguranga contra escorregamentos, embalagem
com 5 litros.

Galao

05

15

Lustra-méveis, indicado para limpeza e
conservacao de moveis e superficies, embalagem
adequada ao uso, embalagem com 500 ml.

Frasco

06

Peroba,
Destac,
Poliflor.

16

Luva de prote¢éo em latex, tamanho a definir
conforme necessidade, cano médio e resistente,
fornecida em pares.

Par

24

17

Odorizador de ambiente, fragrancia a definir,
embalagem com aproximadamente 400 ml.

Frasco

12

Glade, Bom
Ar, Ultra
Fresh.
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18

Pano para limpeza de piso, em microfibra, indicado
para limpeza de porcelanato e pisos similares.

Peca 15

19

Sabao em po para limpeza pesada, indicado para
lavagem e remocgao de sujeiras, embalagem com
5kg.

Caixa 02

Astra,
Brilhante,
Facilita.

20

Sabao em barra, com aproximadamente 200 g por
unidade, pacote contendo 5 unidades.

Pacote 10

21

Saco para acondicionamento de residuos,
capacidade de 20 litros, pacote contendo 100
unidades.

Pacote 10

22

Saco para acondicionamento de residuos,
capacidade de 60 litros, pacote contendo 100
unidades.

Pacote 05

23

Saco para acondicionamento de residuos,
capacidade de 100 litros, pacote contendo 100
unidades.

Pacote 10

24

Saco para acondicionamento de residuos,
reforcado, capacidade de 200 litros, pacote
contendo 100 unidades.

Pacote 10

25

Sabonete liquido para higienizagao das maos,
embalagem com 5 litros.

Galao 05

26

Saponaceo cremoso ou em po, indicado para
limpeza e remocgao de sujeiras e manchas,
embalagem com aproximadamente 300 ml.

Frasco 05
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27 | Pedra sanitaria para higienizagéo e perfumacao de | Unidade 36 -
vasos sanitarios.
28 Papel-toalha em rolo, medindo 20 cm x 200 m, Pacote 48 -

confeccionado em 100% celulose, com alta
capacidade de absorcao, boa resisténcia e
adequado para secagem das maos e limpeza de
superficies, pacote com 08 rolos.

29 Papel higiénico, folha dupla, macio e resistente, Pacote 48 -
com boa capacidade de absorgao, indicado para
uso em sanitarios e instalagdes de uso coletivo,
250 metros, pacote com 08 rolos.

Quadro 02 - Materiais Para Limpeza — Disponibilizagdo Anual

Item Descrigao Unidade | Quantidade

1 Balde plastico resistente, com alga, capacidade de 10 Unidade 20
litros.

2 Balde plastico resistente, com alga, capacidade de 20 Unidade 10
litros.

3 Balde plastico resistente, com alga, capacidade de 50 Unidade 01
litros.

4 Vassoura de piagava, com cerdas resistentes e cabo de Unidade 30

madeira.
5 Vassoura de pelo, com cerdas macias e resistentes, Unidade 10
adequada para limpeza de pisos internos.
6 Vassoura para limpeza de vasos sanitarios, com cerdas Unidade 30
de nylon sintético e cabo plastico.
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Rodo com borracha dupla, largura aproximada de 80 cm,
com cabo de aluminio.

Unidade

Rodo limpa-vidros, largura aproximada de 35 cm, com
cabo extensivel até aproximadamente 2,30 m.

Unidade

10

Pa coletora de lixo em metal, com cabo de
aproximadamente 80 cm.

Unidade

30

10

Escova manual para limpeza, com base plastica e cerdas
sintéticas, dimensdes aproximadas de 12cm x 8 cm x 2
cm.

Unidade

20

11

Desentupidor manual para vaso sanitario, com ventosa de
borracha resistente e cabo longo em madeira ou PVC.

Unidade

05

12

Desentupidor manual para pia, com ventosa de borracha
de aproximadamente 100 mm e cabo em plastico ou
madeira.

Unidade

05

13

Vassoura para limpeza de teto, com cabo extensor de
aproximadamente 3 metros.

Unidade

10

14

Mangueira de borracha flexivel e resistente, comprimento
de 30 metros, indicada para atividades de limpeza e
lavagem de areas, com conexdes e acessorios
compativeis para utilizacdo em torneiras.

Unidade

02

15

Espatula de limpeza, confeccionada em material
resistente, indicada para remocéao de residuos, sujeiras e
incrustagées em superficies diversas.

Unidade

05

16

Rastelo para jardim, com cabo resistente e dentes
adequados para coleta e remogao de folhas secas,
residuos vegetais e detritos em areas ajardinadas.

Unidade

03

Quadro 03 — Relagéo de Equipamentos — Disponibilizacdo Durante a Vigéncia Contratual
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ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

Lavadora de alta pressao, equipamento destinado a
limpeza de pisos, paredes, areas externas e demais
superficies, com jato de agua pressurizado para
remocao eficiente de sujeiras e residuos.

Unidade

01

Aspirador de p6 profissional, destinado a remogao de
poeira, residuos e particulas de pisos, carpetes,
tapetes e estofados, com acessorios para diferentes
superficies, reservatério adequado ao uso continuo e
estrutura resistente para atividades de limpeza e
conservagao.

Unidade

01

Extenséo elétrica, comprimento de 50 metros, com
cabo e plugue compativeis com a tensao elétrica
utilizada no local.

Unidade

01

Carro funcional para limpeza, multiuso, com
estrutura resistente, compartimentos e acessorios
adequados a utilizagdo em servigos de limpeza.

Unidade

05

Escada de aluminio, com modelos de 6 degraus,
estrutura resistente e sistema de seguranca
adequado ao uso.

Unidade

01

Escada de aluminio, com modelos de 10 degraus,
estrutura resistente e sistema de seguranca
adequado ao uso.

Unidade

01

Placa de sinalizagao de piso molhado,
confeccionada em material resistente, com indicagao
visual de adverténcia, dobravel e de facil
posicionamento e armazenamento.

Unidade

10
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APENDICE “C” DO TERMO DE REFERENCIA

RELACAO DE UNIFORMES

Quadro 01— Relagao de Uniformes

ltem Unidade | Quantidade por | Quantidade Vida
Funcionario Total Util
Calga profissional para servigos PECA 05 50 12
gerais, confeccionada em tecido meses

resistente e adequado as atividades
de limpeza e conservagéo, com
modelagem que permita liberdade
de movimentos, cos com
fechamento seguro e acabamento
reforcado, em tamanho compativel
com o usuario. Devera possuir
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identificagao visual da empresa
contratada.

Camisa profissional de manga
curta, confeccionada em tecido
confortavel, resistente e adequado
as atividades de limpeza e
conservacao, com acabamento
reforgado, permitindo liberdade de
movimentos e adequada ventilagao.
Devera possuir identificacao visual
da empresa contratada.

PECA

05 50

12
meses

Sapato ocupacional fechado,
confeccionado em material
resistente e de facil higienizagao,
adequado para atividades de
limpeza e conservagéo, com solado
antiderrapante, proporcionando
conforto, estabilidade e seguranca
durante a execugao dos servicos.

PAR

01 10

12
meses

Bota ocupacional tipo galocha,
impermeavel, confeccionada em
material resistente e de facil
higienizagdo, com cano de altura
adequada para protecao dos pés e
parte inferior das pernas contra
agua, umidade e produtos utilizados
nas atividades de limpeza, dotada
de solado antiderrapante.

PAR

01 10

12
meses

Cracha de identificacao funcional,
confeccionado em material
resistente, contendo, no minimo,
nome e fotografia do empregado,
nome e logomarca da empresa
contratada e identificagao da fungéo
exercida. Devera ser utilizado em
local visivel durante a execugao dos
servicos.

UNIDADE

01 10

12
meses
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APENDICE “D” DO TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

1. DA DEFINIGAO

O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato entre o
provedor de servigos e o 6rgao contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagéo do
servigo e respectivas adequagdes de pagamento.

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

Os servigos e produtos fornecidos pela CONTRATADA serdo avaliados com base em cinco
indicadores de qualidade especificos: utilizagdo adequada de Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs) e uniformes, prontidao na resposta as solicitagdes da contratante, pontualidade
no pagamento de salarios e beneficios, disponibilidade dos materiais estabelecidos no contrato
e qualidade geral dos servigos prestados.

Os referidos indicadores serdo avaliados com base em pontos de qualidade, conforme os
critérios delineados nas tabelas fornecidas adiante. Cada indicador contribuira com uma
quantidade distinta de pontos de qualidade, refletindo sua importancia intrinseca para a
exceléncia dos servigos.

A pontuagédo total de qualidade dos servigos podera variar entre 0 (zero) e 100 (cem),
representando, respectivamente, a precaria e a exceléncia na qualidade da prestacdo dos
Servicos.
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os critérios de avaliagcdo e os métodos de calculo da pontuagéo de qualidade.

INDICADORES DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

ITEM

DESCRIGAO

Finalidade

Avaliar mensalmente o nivel de conformidade da execucgao
dos servigos e das demais obriga¢des contratuais,
considerando os critérios estabelecidos nos Quadros 1 e 2
do IMR.

Meta

Assegurar a execucgao integral dos servigos € 0
cumprimento das obriga¢des contratuais, de acordo com os
padrdes de qualidade, quantitativos, prazos e demais
condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no
contrato.

Instrumento de

Quadro 3 do IMR — Resumo das Avaliagbes dos
Profissionais, Servigos Executados e Obrigagoes

Medicao .
¢ Contratuais.
Realizacao de inspe¢cdes mensais pela fiscalizagao do
contrato, mediante verificagcao dos critérios estabelecidos
Forma de nos Quadros 1 e 2 do IMR. As ocorréncias de nao
acompanhamento conformidade deverao ser registradas e consideradas na
apuracao do resultado mensal, com posterior consolidacao
no Quadro 3.
Periodicidade Mensal.

Mecanismo de
Calculo

Percentual de conformidade mensal = (quantidade de
critérios atendidos + quantidade total de critérios avaliados)
x 100.

Inicio de Vigéncia

A partir da data de inicio da execugao dos servicos.
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O percentual de conformidade apurado no periodo

Faixas de ajuste no o .
determinara o ajuste do valor a ser pago, conforme as faixas

pagamento estabelecidas abaixo.
FAIXAS DE AJUSTE NO PAGAMENTO
EAIXA PERCENTUAL DE AJUSTE NO PAGAMENTO
CONFORMIDADE
1 90% a 100% Pagamento integral da fatura.
2 80% a 89% Glosa de 5% do valor da fatura.
3 70% a 79% Glosa de 15% do valor da fatura.
4 60% a 69% Glosa de 20% do valor da fatura.
Abaixo de 60% Glosa de 30% do valor da fatura, sem prejuizo da
5 adocao das demais medidas administrativas
cabiveis.

QUADRO 1 — AVALIAGAO DOS PROFISSIONAIS, UNIFORMES, MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS

CRITERIO DE = NAO
AVALIAGAO DESCRICAO ATENDIDO ATENDIDO

Comparecimento dos profissionais
Assiduidade e | aos postos de trabalho nos dias e
pontualidade horarios estabelecidos, sem
auséncias ou atrasos injustificados.
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Apresentacéao
pessoal

Apresentacao dos profissionais em
condi¢cbes adequadas de higiene e
asseio pessoal, compativeis com a
natureza dos servicos.

Uniformizagao e

Utilizagdo do uniforme completo,
limpo, em boas condi¢bes de
conservagao e conforme as

identificagao especificacbes estabelecidas,
incluindo o cracha de identificacao,
quando exigido.
Comportamento respeitoso, cordial e
compativel com o ambiente

Conduta . _p . .
. institucional no relacionamento com

profissional ) g
servidores, colaboradores, usuarios e
terceiros.
Execugao dos servigos por

Qualificagéo profissionais capacitados e aptos ao

profissional desempenho das atividades previstas

para o posto de trabalho.

Execucgao das
atividades

Realizacao das atividades de limpeza,
conservagao e higienizacao de acordo
com as rotinas, frequéncias e
procedimentos  estabelecidos no
Termo de Referéncia.

Qualidade da
limpeza e
conservacao

Manutencdo dos ambientes limpos,
higienizados, organizados e em
condicbes adequadas de utilizagao,
sem presenca de sujeira, residuos,
manchas, odores desagradaveis ou
outras condi¢gbes incompativeis com a
finalidade do ambiente.

Utilizagao de
EPIs

Utilizagcado correta dos equipamentos
de protegao individual exigidos para a
execucgao das atividades.




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

Materiais de
limpeza

Disponibilizagdo de materiais e
produtos de limpeza em quantidade
suficiente, qualidade adequada, bom
rendimento e compatibilidade com a
finalidade a que se destinam.

Equipamentos

Disponibilizagdo dos equipamentos
previstos no contrato, em quantidade
adequada e em perfeitas condi¢cbes de
uso, funcionamento, conservacao e
segurancga.

Substituicao de
materiais e
equipamentos

Substituicao, pela Contratada, de
materiais ou equipamentos que
apresentem  inadequacdo, baixo

desempenho, defeito ou condigdes
que comprometam a execugao dos
Servigos.

QUADRO 2 - AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E DAS OBRIGAGOES

CONTRATUAIS
CRITERIO DE ~ NAO
AVALIAGCAO DESCRICAO ATENDIDO ATENDIDO
Cumprimento dos prazos

Cumprimento
dos prazos

estabelecidos no contrato, no Termo
de Referéncia e nas determinacdes
formais da fiscalizagao.

Cumprimento
das rotinas de
servigo

Execugao integral das atividades e
rotinas previstas para cada posto,
observadas as frequéncias e
procedimentos estabelecidos.
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Atendimento as
determinacgdes
da fiscalizagao

Cumprimento das orientacbes e
determinagdes formais da fiscalizagao,
desde que compativeis com as
obrigagdes contratuais.

Reposicao de
profissionais

Substituicao de empregados
ausentes, afastados ou impedidos de
trabalhar, de forma a assegurar a

ausentes continuidade da prestacdo dos
servicos.
Substituicdo de empregado cuja
Substituicao de .conduta’ ou desempenho seja
. incompativel com a adequada
profissional - .
. execugcao dos servicos, quando
inadequado -
formalmente solicitado pela
fiscalizacao.
Comunicagao tempestiva a

Comunicacgao
de ocorréncias

fiscalizagdo sobre irregularidades,
ocorréncias, danos, defeitos ou outras
situacdes que possam comprometer a
execugao dos servigos.

Seguranga na
execucao dos
servigos

Adocao das medidas necessarias para
evitar acidentes, danos fisicos ou
riscos a integridade dos trabalhadores,
servidores, usuarios ou terceiros
durante a execug¢ao dos servigos.

Disponibilidade
de materiais e
equipamentos

Manutengdo da disponibilidade dos
materiais e equipamentos necessarios
a execucdo dos servicos, sem
interrupgcdes decorrentes de falta,
inadequagao ou indisponibilidade.

Recusa
injustificada

Auséncia de recusa injustificada na
execugao dos servigos previstos no
contrato ou nas atividades compativeis
com o objeto contratado.
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Retirada nao
autorizada de

Auséncia de retirada de materiais,
equipamentos ou quaisquer outros
bens da Contratante sem autorizacao

bens .
prévia.
Apresentacéo, nos prazos
- estabelecidos, da documentagao
Documentagao .
exigida no contrato e daquela
contratual s g o ~
necessaria a fiscalizagao da execugao
contratual.
~ Apresentacdo correta e tempestiva
Documentagao .. .
. dos documentos necessarios a
para medicao e -
medi¢do, ao atesto e ao pagamento
pagamento .
dos servigos.
Comprovacdo do cumprimento das
Obrigacdes obrigagdes trabalhistas,

trabalhistas e
previdenciarias

previdenciarias e fundiarias exigiveis,
nos termos do contrato e da legislagao
aplicavel.

Pagamento de
salarios e
beneficios

Comprovagédo do pagamento dos
salarios e dos beneficios previstos em
lei ou em Convengao Coletiva de
Trabalho, nos prazos aplicaveis.

Esclarecimentos
a fiscalizacao

Apresentacdo, de forma completa e
tempestiva, dos esclarecimentos
solicitados pela fiscalizagdo para
sanar inconsisténcias ou duvidas
relacionadas a execucgao contratual ou
a documentagao apresentada.

Demais
obrigagdes
contratuais

Cumprimento das demais obrigagdes
previstas no Termo de Referéncia,
contrato e respectivos anexos
aplicaveis a execugao dos servicos.
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QUADRO 3 - Resumo das Avaliagoes dos Profissionais, Servicos Executados
e Obrigagoes Contratuais

PERIODO DE REFERENCIA (MES/ANO): /

DESCRICAO RESULTADO

Total de critérios efetivamente avaliados no
periodo’

Total de critérios avaliados como “Atendido” 2

Total de critérios avaliados como “Nao Atendido” 3

Percentual de conformidade alcangado no
periodo*

Faixa de ajuste no pagamento®

Notas explicativas:

1 — Corresponde ao numero total de critérios dos Quadros 1 e 2 do IMR que sejam
aplicaveis e tenham sido efetivamente avaliados pela fiscalizacdo no periodo de
referéncia, excluidos aqueles que, por sua natureza ou periodicidade, ndo sejam
aplicaveis ao periodo.

2 — Corresponde ao numero total de critérios dos Quadros 1 e 2 avaliados como
“Atendido” no periodo de referéncia.

3 — Corresponde ao numero total de critérios dos Quadros 1 e 2 avaliados como “Nao
Atendido” no periodo de referéncia.

4 — O percentual de conformidade sera obtido mediante a divisdo do numero de
critérios avaliados como “Atendido” pelo total de critérios efetivamente avaliados no
periodo, multiplicado por 100 (cem), conforme a seguinte féormula:

Percentual de conformidade = (Total de critérios “Atendido” + Total de critérios
efetivamente avaliados) x 100

O resultado devera ser expresso em percentual (%), sem casas decimais.
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5 — A faixa de ajuste no pagamento sera definida de acordo com o percentual de
conformidade alcangado no periodo, observando-se as faixas de ajuste estabelecidas
no indicador de avaliagdo do IMR.

6 — Os critérios ndo aplicaveis ao periodo de referéncia ndo serao considerados para
fins de calculo do percentual de conformidade, ndo compondo o numerador ou o
denominador da formula.
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

IDENTIFICACAO
Un. Gestora: Secretaria da Ciéncia, Tecnologia, Inovacao e Educacéo Profissional
Un. Adm. Envolvidas: Comisséao de Gestores de Contratos Terceirizados

Responsaveis: Gilcilene Gonzaga de Oliveira e Maycon Coutinho Nascimento

Data de Elab. / Atual. 30/07/2026 Versao: 2

Descricdo da Necessidade da Contratacao

A presente contratagdo de servigos continuados de auxiliar de servigos gerais (ASG), abrangendo
atividades de limpeza, conservacado e apoio a manutencao predial, com fornecimento de
material tem por finalidade assegurar a adequada manutengdo das condi¢cées de higiene,
salubridade, organizacdo e funcionalidade da unidade administrativas do CEET Vasco
Coutinho, unidade vinculada a Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovacéo e
Educacgao Profissional — SECTI, sendo indispensavel ao regular desempenho das atividades
institucionais.

Os servigos serao executados na seguinte unidade, sem prejuizo de eventual ampliagao ou ajuste,
conforme necessidade administrativa devidamente justificada:

e Centro Estadual de Educagao Técnica (CEET) Vasco Coutinho: Rua Luciano das
Neves, s/n, Centro, Vila Velha/ES.

A necessidade da contratacao decorre da insuficiéncia de estrutura prépria para a execugao direta
dessas atividades, especialmente em razdo da inexisténcia de cargos efetivos compativeis ou
da inadequacao quantitativa do quadro de pessoal, o que inviabiliza a prestacao continua e
eficiente desses servigos pela Administracao.

Ressalta-se que, embora classificadas como atividades-meio, as acdes de limpeza e conservagao
possuem carater essencial e instrumental, na medida em que viabilizam o adequado
funcionamento das atividades finalisticas, contribuindo diretamente para a continuidade do
servigo publico, a preservacao do patrimbnio e a mitigagao de riscos operacionais, sanitarios
€ ocupacionais.

A nao contratagdo dos servigos implica prejuizos relevantes a Administragdo, tais como a
deterioragao das condigdes fisicas dos ambientes de trabalho, comprometimento da saude e
seguranga de servidores e usuarios, além de impactos negativos na produtividade institucional
€ na qualidade dos servigos prestados a sociedade.

A contratagédo contemplara a disponibilizagdo de postos de trabalho com alocagéo de profissionais
em quantitativos e perfis compativeis com as necessidades de cada unidade administrativa,
observando-se as especificidades operacionais dos ambientes de execug¢do, bem como a
adequada distribuicao da forga de trabalho para garantir a eficiéncia e a continuidade dos
Servicos.
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a) Demonstracdo da Previsdo da Contratagao no Plano de Contratagbes Anual

Esta contratacdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) da Secretaria de Estado
da Ciéncia, Tecnologia, Inovacao e Educacéo Profissional (SECTI) para o ano de 2026 conforme
informado no site da SECTI no link a seguir: https://secti.es.gov.br/plano-anual-de-contratacoes,
na aba Plano de Contratacées Anual - Exercicio 2026.

b) Requisitos da Contratacao

o A contratagao devera observar, no que couber, as atribuicdes e competéncias previstas
na Classificagado Brasileira de Ocupagdes — CBO n° 5143-20 (Auxiliar de Servicos Gerais), bem
como as normas regulamentadoras aplicaveis, a legislacao trabalhista vigente e as disposigcbes
constantes neste instrumento.

o Os servicos deverao ser executados de forma continua, com disponibilizacao de mao de
obra devidamente qualificada, capacitada e em quantitativo suficiente para atender a demanda
da CONTRATANTE, assegurando padrbes adequados de qualidade, eficiéncia, higiene e
seguranga alimentar.

o A execucao dos servigos ocorrera em dias e horarios definidos pela Administracao, de
acordo com a conveniéncia e necessidade do servigo publico, em jornada de trabalho de 44
horas diurnas (entre 6h e 21h), a legislacao trabalhista e a Convengéo Coletiva de Trabalho da
categoria profissional, ndo podendo, ultrapassar a carga horaria aqui estabelecida.

o A CONTRATADA devera assegurar que os profissionais alocados:
e Apresentem conduta compativel com o ambiente institucional;
e Estejam devidamente uniformizados e identificados;
e Utilizem equipamentos de protecao individual (EPIs), quando aplicavel;

o Os servigos de auxiliar de servigos gerais (ASG) compreendem a execugao de atividades
continuas de limpeza, conservacgao e higienizagdo dos ambientes internos e externos, incluindo,
entre outras, as seguintes atribui¢des:

e Realizar a varricao e remocao de residuos solidos em pisos internos e areas externas,
assegurando a adequada destinagao dos detritos;

o Executar a limpeza de superficies por meio de pano umido, com utilizagdo de produtos
saneantes adequados, tais como detergentes e desinfetantes, conforme a natureza da
area e o nivel de sujidade;

e Proceder a remocgao de poeira de mobiliarios e equipamentos em geral, incluindo mesas,
armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos de janelas, bem como
equipamentos eletroeletrdnicos e itens de seguranca, mediante o uso de materiais e
produtos apropriados, observadas as recomendacgoes técnicas de cada fabricante;

e Realizar alavagem e desinfecgao de instalagdes sanitarias, incluindo pisos, paredes, pias
e lougas, com a utilizagado de produtos saneantes domissanitarios regularizados, em
frequéncia minima compativel com o fluxo de usuarios, nao inferior a quatro vezes ao dia;

o Executar a limpeza e higienizacdo de pisos em areas molhadas, tais como sanitarios e
copas, com uso de produtos especificos, em frequéncia minima de duas vezes ao dia, ou
conforme a necessidade operacional;


https://secti.es.gov.br/plano-anual-de-contratacoes

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

bebedouros, utilizando produtos adequados que garantam a assepsia e a conservagao
dos equipamentos;

e Realizar a limpeza de vidros, divisérias e superficies envidragadas, bem como a remocéao
de manchas em mobiliarios, utilizando técnicas e produtos apropriados;

o Executar a aspiracdo de carpetes, tapetes e superficies téxteis, de modo a manter
condi¢cdes adequadas de limpeza e conservacgao;

e Proceder a coleta, segregacao e acondicionamento dos residuos sélidos, observando as
diretrizes de coleta seletiva, com posterior encaminhamento aos locais indicados pela
CONTRATANTE;

o Realizar o abastecimento continuo de insumos de higiene nos sanitarios, tais como papel
higiénico, papel toalha e sabonete, garantindo a disponibilidade adequada aos usuarios;

e Executar demais atividades correlatas a limpeza, conservagcao e apoio operacional,
conforme especificagdes a serem detalhadas no instrumento convocatorio e seus anexos.

o A execucdo contratual devera observar os principios da eficiéncia, economicidade,
continuidade do servico publico e sustentabilidade, incluindo, sempre que possivel, a adog¢ao de
praticas que reduzam desperdicios e impactos ambientais.

o Para fins de comprovagao da qualificacdo técnica, a licitante devera apresentar
atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em seu nome, que comprove(m) a aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da presente contratagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.

o O(s) atestado(s) devera(ao) demonstrar que a licitante executou, de forma satisfatodria,
servicos de natureza semelhante aos ora licitados, evidenciando a adequada prestacao dos
servigos e o cumprimento das obrigagdes contratuais.

o) Poderédo ser exigidos, quando necessario, elementos complementares que permitam
aferir a veracidade e a adequacao das informacdes constantes dos atestados apresentados.

c) Estimativas das Quantidades para a Contratagao

o A estimativa de 10 (dez) postos de trabalho, sendo (oito) postos de Auxiliar de Servigos
Gerais Convencional e 2 (dois) postos de Auxiliar de Servigos Gerais Bandeiristas, fundamenta-
se no carater continuo da demanda e no histérico de execucdo contratual, ndo havendo
necessidade de acréscimo em relagdo ao quantitativo atualmente adotado. Para essa defini¢ao,
foram consideradas as especificidades operacionais da unidade, tais como os turnos de
funcionamento, a dimensao fisica do CEET Vasco Coutinho e a demanda por servicos de auxiliar
de servigos gerais.

o Esse dimensionamento visa assegurar a adequada cobertura das atividades ao longo do
expediente, promovendo a eficiéncia na alocagdo de recursos humanos e garantindo a
continuidade e a qualidade dos servicos prestados.
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~ QUANT.
GRUPO | ITEM DESCRICAO DO SERVICO LOCAL POSTOS
Auxiliar de Servigos Gerais, convencional com CEET
1 Insalubridade - 20%, 44 horas, com| VASCO 8
fornecimento de materiais. COUTINHO
1
Auxiliar de Servigos Gerais, convencional com CEET
2 Insalubridade - 40%, 44 horas, com| VASCO 2
fornecimento de materiais. COUTINHO
d) Levantamento de Mercado
o Foram analisadas as alternativas disponiveis no mercado para a prestacao dos servigos

em questdo, com base em contratacdes similares realizadas por outros 6rgaos e entidades da
Administracao Publica, bem como no Processo Administrativo n°® 2024-PL2V8 e n° 2025-630F9,
que subsidiou a contratacao vigente.

o Ademais, foram avaliados diferentes cenarios para suprir a demanda: a) provimento de
cargos proprios via concurso publico; b) contratagdo temporaria direta de pessoal; e c)
terceirizagao de servicos continuados por empresa especializada. O cenario de provimento por
concurso publico mostrou-se inviavel, tendo em vista a inexisténcia de cargos especificos para
essas fungdes no plano de pessoal da Secretaria e os limites legais de gastos com pessoal. A
contratagdo temporaria, por sua vez, nao se apresenta adequada para fungbes permanentes e
de carater essencial, além de demandar elevado esforgo administrativo em processos seletivos
recorrentes. Diante disso, a terceirizacdo, por meio de empresa especializada, representa a
alternativa mais eficiente, eficaz, econbmica e adequada, alinhada as praticas de mercado e ja
consolidada em contratacbes semelhantes realizadas por outros orgdos da Administragdo
Publica.

o O mercado de servigos terceirizados no Brasil apresenta ampla disponibilidade de
empresas especializadas na execucdo de atividades de apoio administrativo e operacional,
incluindo servigos de auxiliar de servigos gerais. Essas atividades sao, em geral, ofertadas por
empresas do segmento de servicos de apoio operacional, que dispdem de estrutura
organizacional adequada, mao de obra qualificada e capacidade operacional para atendimento
continuo das demandas da Administracdo Publica. Observa-se, ainda, a existéncia de um
ambiente competitivo consolidado, com a participagédo de fornecedores locais e nacionais, o que
favorece a ampliagao da concorréncia e contribui para a obtengado da proposta mais vantajosa,
em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

o A analise de experiéncias anteriores, bem como a observacéo de praticas adotadas por
outros 6rgaos e entidades da Administracao, indica que a terceirizagao de servigos continuados
com dedicagao de méo de obra exclusiva constitui a alternativa mais recorrente e adequada para
o atendimento dessa demanda. Nao foram identificadas, até o momento, solugdes tecnoldgicas
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ou metodologicas capazes de substituir, com o mesmo nivel de eficiéncia, a necessidade de
execugao presencial das atividades, o que justifica a manuten¢do do modelo adotado.

o Sob a otica econdbmica e administrativa, a execucdo direta desses servicos pela
Administracdo ndo se mostra a opgao mais adequada, em razdo das limitagbes legais relativas
a criacao e provimento de cargos publicos, bem como dos impactos orgcamentarios e gerenciais
associados a gestdo de pessoal. Nesse contexto, a contratagdo de empresa especializada
apresenta-se como alternativa mais eficiente, ao proporcionar maior flexibilidade, racionalizagao
de recursos e continuidade na prestagcdao dos servigos, em consonancia com o principio da
eficiéncia.

o Destaca-se, ainda, que nao foram identificados fatores que justifiquem restricbes a
competitividade do certame, devendo a futura contratagdo observar critérios objetivos e
compativeis com as praticas usuais de mercado. Essa abordagem assegura o cumprimento dos
principios da isonomia, da ampla concorréncia e da selegao da proposta mais vantajosa para a
Administracao Publica.

o Diante desse cenario, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigcos de auxiliar de servigcos gerais, em regime continuado, configura-se como
a solugao mais adequada e viavel para atender as necessidades do Ceet Vasco Coutinho, em
consonancia com as praticas de mercado, o arcabou¢o normativo vigente e os principios que
regem a Administracao Publica.

o A solucéo identificada contempla a execugao dos servigcos de auxiliar de servigos gerais
em turno diurno, adogdo de valores compativeis com as praticas de mercado, devidamente
justificados por meio de pesquisa de mercado referenciada na Tabela de Pregos Referenciais,
bem como na possibilidade de controle, fiscalizacao e mensuragao da qualidade dos servigos
utilizando o Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR (anexo IV deste documento), com
previsdo de pagamento proporcional a qualidade e quantidade dos servigos efetivamente
prestados.

e) Estimativa do Valor da Contratacéo

o A estimativa preliminar de precgos foi elaborada com base na Tabela de Prego Referencial
de Servicos de Conservagédo e Limpeza Predial e Demais Servigos de Apoio Terceirizado —
exercicio 2026, instituida pela Portaria n® 008-R, de 27 de fevereiro de 2026.

o) A selegao da proposta mais vantajosa observara os parametros estabelecidos no Sistema
de Precos Referenciais da SEGER, o qual fixa valores maximos periodicamente atualizados,
assegurando a compatibilidade com os precos de mercado e a vantajosidade econdmica da
contratagdo. As licitantes deverao apresentar planilha de custos e formagéao de pregos detalhada,
de modo a possibilitar a analise da exequibilidade da proposta, bem como comprovar a
qualificagao técnica e a experiéncia na execugao de servigos similares.

o A estimativa do valor da contratacao foi realizada a partir da identificagao do valor unitario
por posto de trabalho, conforme sua caracterizagcdo, sendo posteriormente multiplicado pelo
quantitativo de postos demandados pelo Ceet. Tal metodologia assegura a apuragao objetiva
dos custos, em conformidade com os normativos aplicaveis.
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o A estimativa do valor da contratagdo é de R$ 63.855,34 (sessenta e trés mil, oitoce
cinquenta e cinco reais e trinta e quatro centavos) mensal e R$ 766.264,08 (setecentos e
sessenta e seis mil, duzentos e sessenta e quatro reais e oito centavos) para o periodo de 12
(doze) meses.

o O valor estimado encontra-se detalhado no Anexo Ill do presente ETP.

f) Descricao da Solugao

o A solucéo proposta para atender as demandas de servigos de limpeza, considerando as
necessidades do CEET Vasco Coutinho, consiste na contratagdo de empresa especializada na
prestacao de servicos terceirizados, mediante realizacdo de processo licitatério na modalidade
pregao eletrénico, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

o Os servicos deverao ser executados por profissionais devidamente qualificados e
capacitados, observando-se as atribuicbes correspondentes a Classificacdo Brasileira de
Ocupacbes (CBO), bem como as normas técnicas e sanitarias aplicaveis.

o Os servigcos deverao ser executados por profissionais especializados e capacitados. As
categorias profissionais que serdo empregadas nos servigos, dentro da Classificacdo Brasileira
de Ocupacéao (CBO).

o A adogao da solugdo proposta contempla, ainda, aspectos relacionados a gestédo
contratual, incluindo a garantia da adequada prestagao dos servicos, a continuidade operacional
e a possibilidade de substituicao imediata de profissionais, quando necessario, assegurando o
cumprimento dos padrdes de qualidade estabelecidos pela Administracao.

o) Considerando que os servigos de auxiliar de servigos gerais se caracterizam como
atividades de apoio (atividade-meio), a sua terceirizacdo mostra-se alinhada ao principio da
eficiéncia, ao permitir que a Administragdo concentre seus esforgos nas atividades finalisticas,
reduzindo a necessidade de alocagao de recursos gerenciais na gestao direta dessas fungodes.

o Sob a perspectiva da economicidade e da gestao de pessoal, a contratagao de empresa
especializada apresenta-se como alternativa mais vantajosa, uma vez que transfere a contratada
a responsabilidade pelo recrutamento, capacitagdo, substituicdo e gestdo dos profissionais,
conferindo maior flexibilidade administrativa e mitigando riscos operacionais.

o Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada para a prestagédo de servigos de
auxiliar de servigos gerais configura-se como a solugao mais adequada e eficiente, contribuindo
para a otimizacdo dos resultados, a melhoria da qualidade dos servigos, o aprimoramento dos
mecanismos de controle e fiscalizagao e a reducao de riscos associados a execucao direta.

o O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
instrumento, admitida a prorrogagdo sucessiva, mediante demonstracdo de vantajosidade e
interesse da Administracao, até o limite maximo de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei
n°® 14.133/2021.
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o A presente contratagdo enquadra-se como prestacido de servico comum, tendo em

que seus padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme disposto no art. 1°, paragrafo unico, do Decreto
Estadual n°® 2.458-R/2010.

o Para a contratacédo dos servigos de limpeza, conservagdo e manutencao predial, optou-
se pelo modelo que contempla o fornecimento de materiais pela contratada, por se mostrar mais
vantajoso sob os aspectos técnico, operacional e econémico, conforme as justificativas a seguir:

= Racionalizagao de custos indiretos: A inclusdo do fornecimento de materiais na
contratacdo possibilita a obtencdo de ganhos de escala por parte da empresa contratada,
reduzindo custos unitarios de aquisicdo. Ademais, elimina despesas administrativas
relacionadas a gestdo de estoque, controle de insumos, armazenagem e logistica de
distribuicdo, promovendo maior eficiéncia no uso dos recursos publicos.

= Maior eficiéncia operacional: A disponibilizagao imediata dos insumos necessarios a
execucao dos servicos confere maior agilidade e flexibilidade as equipes, permitindo
resposta célere a demandas rotineiras e situagdes imprevistas, tais como aumento do fluxo
de usuarios ou ocorréncias que demandem pronta intervencéo, garantindo a continuidade
€ a qualidade da prestagao dos servicgos.

= Transferéncia de encargos operacionais: A atribuicdo a contratada da responsabilidade
pelo fornecimento, reposicdo e adequada gestdo dos materiais reduz a carga
administrativa da Contratante, além de mitigar riscos de desabastecimento e
descontinuidade dos servigos, assegurando a disponibilidade continua dos insumos
necessarios.

o) A especificagdo detalhada dos materiais, quantitativos estimados e respectivas
periodicidades de fornecimento sera definida no Termo de Referéncia, com base em critérios
técnicos e nas necessidades operacionais da unidade atendida.

g) Justificativas para o Parcelamento ou ndo da Contratagéo

o A adocéo de lote unico, conforme delineado no item 4.2, encontra respaldo em critérios
de natureza técnica e econdmica, notadamente em razdo da necessidade de assegurar a
adequada coordenacao, padronizagao e integragdo na execugao dos servigos contratados. A
consolidacdo do objeto em um Uunico lote decorre, ainda, da similaridade das atividades
envolvidas e da interdependéncia operacional entre elas.

o Ademais, a concentragao dos servicos em lote unico favorece a gestdo contratual, ao
possibilitar maior controle, uniformidade de procedimentos e responsabilizagao centralizada da
contratada, reduzindo riscos de descontinuidade, conflitos operacionais e dificuldades na
fiscalizacdo decorrentes da eventual contratagdo de multiplos fornecedores.

o Destaca-se, ainda, que a unidade atendida — CEET Vasco Coutinho — encontra-se em
relativa proximidade geografica, o que viabiliza ganhos logisticos e operacionais, tais como
otimizacao do deslocamento de equipes, racionalizacao do uso de insumos e maior eficiéncia na
supervisdo dos servigos.
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o Nesse contexto, a opgao pelo lote Unico mostra-se mais vantajosa para a Administr

por promover ganhos de escala, eficiéncia operacional e economicidade, além de contribuir para
a melhoria da qualidade dos servicos prestados, atendendo de forma mais adequada ao
interesse publico.

o Ressalta-se que a adocdo de lote Unico ndo configura restricio indevida a
competitividade, nos termos da Lei n® 14.133/2021, uma vez que se fundamenta em critérios
técnicos e econémicos devidamente justificados, ndo havendo direcionamento ou limitagao
injustificada a participacao de potenciais interessados. Ao contrario, a modelagem proposta visa
assegurar a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragao, considerando ganhos
de escala, eficiéncia na execugdo contratual e racionalizacdo dos custos administrativos.
Ademais, a divisdo do objeto em multiplos lotes, no presente caso, poderia comprometer a
padronizagdo dos servigos, elevar a complexidade da gestao contratual e aumentar os riscos de
descontinuidade na prestagao, em prejuizo ao interesse publico.

h) Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

o A Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e Educacao Profissional —
SECTI pretende, por meio da contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servigos continuados de limpeza, conservacao e manutencéao predial, com fornecimento de mao
de obra, assegurar a melhoria das condi¢des operacionais do Ceet Vasco Coutinho, promovendo
ambientes adequados ao desempenho das atividades institucionais, com seguranga, salubridade
e eficiéncia.

o) A solucédo proposta busca gerar resultados diretos e indiretos mensuraveis, alinhados aos
principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico, nos termos da Lei n°
14.133/2021, destacando-se:

o Elevagao da produtividade institucional: manutencdo de ambientes limpos, organizados
e adequados, favorecendo melhores condi¢gdes de trabalho, com impacto positivo no
desempenho, na satisfagdo e no engajamento de servidores e colaboradores;

e Otimizacao dos custos operacionais: reducédo de despesas administrativas associadas a
gestdo direta de pessoal, capacitagcao, aquisi¢do e controle de insumos, bem como
mitigac&o de riscos relacionados a encargos trabalhistas e passivos decorrentes;

e Melhoria da qualidade dos servigos prestados: padronizacdo dos procedimentos de
limpeza e conservagao, com uso de técnicas e insumos adequados, garantindo maior
nivel de qualidade e regularidade na execugao dos servicos;

o Fortalecimento da imagem institucional: manutengcdo de instalacées limpas e bem
conservadas, contribuindo para a percepc¢éo positiva por parte de usuarios, visitantes e
parceiros institucionais;

o Conformidade normativa e mitigagdo de riscos: atendimento as normas de saude,
seguranga e higiene no ambiente de trabalho, reduzindo a probabilidade de ocorréncias
que possam gerar san¢des administrativas ou prejuizos a Administracao;
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contratada, com defini¢cdo clara de obrigacdes e indicadores de desempenho, facilitando
o0 acompanhamento, a fiscalizacéo e o controle dos servigos.

o Dessa forma, a contratagao pretendida visa ndo apenas assegurar a execug¢ao continua
e adequada dos servigos de apoio, mas também promover ganhos de eficiéncia administrativa,
racionalizagao de recursos publicos e melhoria das condi¢des de funcionamento do CEET Vasco
Coutinho, com reflexos positivos para a Administragcéo e para a sociedade.

i) Providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragédo do Contrato

o Previamente a celebracao do contrato para a prestagao de servigos continuos de auxiliar
de servigos gerais, com disponibilizacdo de mao de obra, a Administracdo devera adotar as
providéncias necessarias a adequada formalizagcdo da contratagdo, em conformidade com a
legislacao vigente.

o Devera ser verificada a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria da
empresa a ser contratada, bem como sua aptiddo para o cumprimento das obrigagbes
contratuais, nos termos da Lei n® 14.133/2021, de modo a mitigar riscos de inadimplemento e
assegurar a regular execugao do objeto.

o A Administracido devera avaliar a qualificagao técnica da contratada, mediante analise de
sua experiéncia anterior e da capacidade operacional para atendimento das demandas
especificas do Ceet Vasco Coutinho, incluindo a disponibilidade de mao de obra qualificada e
recursos compativeis com a execucao dos servicos.

o) Devera ser assegurada a adequada instru¢cdo processual, com a elaboracdo do
instrumento contratual e de seus anexos, contemplando de forma clara e objetiva as obrigagdes
das partes, prazos, critérios de medigcdo e pagamento, mecanismos de fiscalizagdo, sangdes
administrativas e demais condi¢cbes necessarias a execugao do contrato.

o A Administragédo devera promover a designacao formal do gestor e dos fiscais do contrato,
nos termos da legislacdo aplicavel, garantindo a adequada gestdo e acompanhamento da
execucao contratual.

o Recomenda-se, ainda, a comunicacao interna a unidade envolvida quanto a nova
contratagdo, de modo a assegurar o alinhamento operacional e a adequada utilizagdo dos
servigos contratados.

o O cumprimento dessas providéncias é essencial para assegurar a legalidade, a eficiéncia,
a transparéncia e a adequada execug¢ao do contrato, contribuindo para a mitigagao de riscos e
para o alcance dos objetivos institucionais.

j) Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

o Nao foram identificadas, no ambito da Administracdo, contratacdes vigentes ou
planejadas que apresentem relagao de dependéncia, complementaridade ou afinidade direta
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ou integragao com outros ajustes administrativos.

k) Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras

o A contratagédo de servicos de auxiliar de servigos gerais caracteriza-se por apresentar
baixo potencial de impacto ambiental direto, em razdo de sua natureza predominantemente
administrativa e de apoio operacional. Nao obstante, reconhece-se a existéncia de impactos
indiretos associados ao consumo de recursos naturais, tais como produtos de limpeza e a
geracao de residuos solidos decorrentes da execucao das atividades.

o Em observancia ao disposto no art. 11 da Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto a
promocao do desenvolvimento nacional sustentavel, a Administracdo adotara medidas voltadas
a mitigagao desses impactos, mediante a incorporacéo de critérios e praticas de sustentabilidade
na execucao contratual. Nesse sentido, a contratada devera orientar e capacitar os profissionais
alocados quanto ao uso racional de recursos, a reducdo de desperdicios, a priorizagcdo de
materiais reutilizaveis ou reciclaveis e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos
gerados.

o Adicionalmente, poderdo ser estabelecidos critérios de sustentabilidade no instrumento
convocatério, tais como a exigéncia de boas praticas ambientais, a observancia de normas
sanitarias e de seguranga, bem como a adogéao de procedimentos que promovam a eficiéncia no
consumo de insumos. A Administracdo também incentivara o consumo consciente e o
monitoramento continuo das praticas adotadas, de modo a assegurar a conformidade com as
diretrizes institucionais e normativas aplicaveis.

o Dessa forma, ainda que os impactos ambientais associados a contratacdo sejam
reduzidos, a implementacdo de medidas de gestdo sustentavel contribui para a prevencéo de
efeitos adversos, para a melhoria da eficiéncia no uso de recursos publicos e para o
fortalecimento da responsabilidade socioambiental no ambito da Administragao Publica.

l) Posicionamento Conclusivo

o A vista das analises técnicas e administrativas constantes deste Estudo Técnico Preliminar,
verifica-se que a contratagcdo de empresa especializada para a prestagao de servigos
continuados de limpeza, conservagao e manutengao predial, com fornecimento de méo de
obra e materiais, € medida necessaria e adequada ao atendimento das demandas do Ceet
Vasco Coutinho.

o Os servicos pretendidos possuem natureza continuada e carater essencial, sendo
imprescindiveis @ manutengdo das condigbes minimas de higiene, salubridade, seguranca
e conservagao da unidade administrativa, de modo que sua interrup¢ado pode comprometer
o regular funcionamento das atividades institucionais.

o A solugdo proposta, consistente na execugao indireta dos servigos, mostra-se técnica e
economicamente mais vantajosa, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, por
possibilitar maior eficiéncia na gestao dos recursos, padronizagao dos servicos e adequada
alocagao de mao de obra, sem prejuizo da fiscalizagéo contratual.
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considerando a abrangéncia das areas atendidas, o fluxo de usuarios e a inexisténcia de
pessoal proprio suficiente para a execugao das atividades.

A contratacdo devera ser processada mediante regular procedimento licitatorio, na
modalidade pregéo eletronico, em razao da natureza comum dos servigos, assegurando-se
a observancia aos principios da legalidade, isonomia, competitividade, economicidade e
selegdo da proposta mais vantajosa.

Ante o exposto, opina-se pelo prosseguimento da contratagdo, nos termos e condigcdes
delineados neste Estudo Técnico Preliminar, por se tratar da alternativa que melhor atende
ao interesse publico, observados os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
continuidade do servigo publico.

No que se refere a avaliacdo quanto a necessidade de classificagao do presente documento,
conclui-se que n&do ha enquadramento nas hipoteses legais de sigilo ou restricdo de acesso
previstas na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagédo), nem
identificagdo de dados pessoais sensiveis ou de tratamento restrito nos termos da Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecado de Dados Pessoais), bem como da
regulamentacado normativa estadual correlata.

Vitdria, [data da assinatura eletrénical.

(assinado eletronicamente)

Maycon Coutinho Nascimento

Assessor Especial

(assinado eletronicamente)

Gilcilene Gonzaga de Oliveira

Assessora Especial
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ANEXO | DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
ANALISE E MAPEAMENTO DOS RISCOS DA CONTRATAGAO

(inc. X do art. 18 e inc. | do art. 72 da Lei 14.133/2021, §7° do art. 17 do Decreto
5352-R/2023)

RISCO 1

Descrigao: Falhas formais no edital, tais como pesquisa de prego, descricdo do objeto,
nova legislacao, obrigacdes, critérios de julgamentos, prazos e sangdes, entre outros.

Probabilidade: (x ) Pouco () Provavel ( ) Muito

Impacto: ( )Baixo (x) Médio ( ) Alto

Sl ErE (x) Fase Interna () Fase Externa ( ) Gestao
do Contrato

Dano
Id
Recurso Administrativo, Licitacdo Deserta ou Fracassada.
1.
Id Acao Preventiva FEIPEIEATE.
- Capacitagao de servidores; incorporar as
1. atu_allzagoes da. ~Ieglslag,ao; _esta[oelecer Equipe de licitaggo
rotinas de revisdo com aplicacdo de
checklists.
Id Acao de Contingéncia FESPENEANE,
Realizacdo de diligéncias e Suspensdo da Equipe de licitagao
1. licitagao.

RISCO 2
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Descricdo: Descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS

da Contratada e ineficiéncia de fiscalizagao.

Probabilidade: () Pouco ( x ) Provavel () Muito

Impacto: () Baixo () Medio ( x )Alo

e e () Fase Interna ( ) Fase Externa ( x ) Gestéao
do Contrato

Dano

Id

Responsabilizagédo subsidiaria da Administracao
1.

Id Acao Preventiva Responsavel
Capacitacao de  servidores; Previsao
expressa no termo de contrato. Conhecimento

1 dos termos contratuais. Conhecimento das Comisséao de Contratos

' responsabilidades dos fiscais. Terceirizados
Clausula Contratual de Seguro-Garantia.

Id Acao de Contingéncia RESPOn=avES
Conferéncia rotineira do cumprimento das Comissao de Contrat
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com T omlls.sac; © Ic:)n ralods

1 FGTS da Contratada, bem como estabelecer erceng otset Iscal do

' modelos e rotinas de acompanhamento ontrato

contratual.

RISCO 3

Descricao: Inércia frente a descumprimento de obrigagdes contratuais. Falha ou

omissao no registro dos atos e fatos do contrato.

Probabilidade: () Pouco

( x ) Provavel (

) Muito




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

Impacto:

(

) Baixo

( x )Médio

( )Alo

( (

Fase Impactada: ) Fase Interna

) Fase Externa

( x ) Gestao
do Contrato

Materializagao
Id
Deficiéncia na prestagao dos servigos. Prejuizos financeiros a Administragao
1.
Acio d i ~ Alocacao

Id c¢ao de mitigacao
1 Sancgbes administrativas. Responsabilizagao Comissao de Contratos

' da Gestao e fiscalizagao contratual Terceirizados

RISCO 4

Descrigdo: Atraso na entrega dos documentos necessarios para pagamento dos

funcionarios

Probabilidade: () Pouco ( ) Provavel ( x ) Muito

Impacto: () Baixo ( ) Médio ( x )Alto
Materializacéo

Id

sang¢des administrativas.

Os funcionarios ndo receberdo seus vencimentos, ocasionando possiveis

1.
ACS o = Alocacao
Id ¢ao de mitigagao
Manter comunicagdo com a empresa;
assegurar. .que os fiscais visitem a unidade Comiss&o de Contratos
para verificar o correto pagamento dos o o
1. .. . Terceirizados/Fiscais do
funcionarios; a Comissdo de Contrato
. Contrato
Terceirizados pode fornecer um modelo em
PDF dos documentos necessarios (RECAE).
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ANEXO Il DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

QUANT. | VALOR
LOTE SERVIGO DE | UNITARIO
POSTOS | MENSAL

VALOR VALOR 12
MENSAL MESES

Auxiliar de Servicos
Gerais, com Insalubridade
- 20%, 44 horas, com
materiais

8 R$6.248,54 | R$49.988,32 | R$599.859,84

Auxiliar de Servicos
Gerais, com Insalubridade
- 40%, 44 horas, com
materiais

2 R$6.933,51 | R$13.867,02 | R$166.404,24

R$63.855,34 | R$766.264,08

ANEXO Il DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Para melhor organizagéo, o Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) foi
ajustado no Apéndice “D” do Termo de Referéncia.



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

ANEXO IV DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

TABELA DE PRECO REFERENCIAL

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secrelaria de Estado de Geslao e Recursos Humanos
Subsecretaria de Estado de Administragao Geral
Geréncia Estratégica de Planejamento e Avaliagdo de Contratagbes
Subgeréncia de Padronizagdo de Documentos e Pregos Referenciais

Custo do Servigo de Conservagio e Limpeza Predial e Demais Servigos de Apoio Terceirizado

Apuragdo de custos realizada por metodologia elaborada pela Comissdo Permanente de Estudo e Elaboracéo de
Planilhas de Pregos Referenciais para a contratagdo de servigos terceirizados, conforme o Art.38 Inc. VIl do
Decreto 65.096-R, de 08 de julho de 2025 & com a Portaria 153-5 de 10 de fevereiro de 2026.

Publicado na Portaria N° 008-R, 27 de fevereiro de 2026.

Més de referéncia: fevereiro/2026
Validade: 01/01/2026 a 31/12/2026

Caracterizagdo do Posto Custo/Meés
0288003 CONVENCIONAL, 44 HORAS, DIURNO R& 5.108,39
o 8 0288009 CONVENCIONAL, 12 X 36, DIURNO R3 982224
o o = 0288010 CONVEMCIONAL, 12 X 36, MOTURNO R 10.701,57
= E} =| 0288017 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS, DIURNO R% 5.793,36
8 E ﬁ 0288018 CONVEMNCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS, DIURNO R$ 6.478,33
E o o 0288021 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, DIURNO R% 11.188,98
[ 8 E 0288022 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, DIURNO R$ 12.555,72
g 0288023 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, NOTURNO R& 12.226,96
= 0288024 CONVEMNCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, NOTURNO R$ 13.752,38
m 0288048 CONVEMNCIONAL, 44 HORAS, DIURNO R3 5.563,57
@ 4 0288049 CONVEMNCIONAL, 12 X 36, DIURNO R& 10.732,60
v 0 g 0288050 CONVENCIONAL, 12 X 36, NOTURNOC R3 11.611,93
g &=| 0288057 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS, DIURNO R& 6.248,54
g g E 0288058 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS, DIURNO R% 6.933,51
T @ o 0288053 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, DIURNO R% 12.099,34
[ 3 @ 0288060 COMWVEMWCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, DIURNO R% 13.466,08
E 0288061 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, NOTURNO R% 13.137,32
- 0288062 COMNVEMCIOMAL COM INSALUBRIDADE 40%., 12 X 36, NOTURNO R& 14.662,72
02813897 RECEPCIONISTA - CONVENCIOMNAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS R% 6.199,69
-g 0281398 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS RE 11.998,54
2 0281399 PORTEIRO - CONVEMNCIONAL 44 HS SEMAMAIS DIURNAS R$ 5.276,74
= g 0281400 PORTEIRO - CONVEMCIONAL 12X36 DIURMNAS R& 10.157,10
a8 0281401 PORTEIRO - CONVEMNCIONAL 12X36 NOTURNO R3 11.131,60
g T 0281402 ENCARREGADO - CONVENCIOMAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS R% 6927 .68
] E 0281403 COPEIRA - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS R% 4.867,71
o= 0281404 COPEIRA - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS R3 9.341,03
E 0288065 ARTIFICE - CONVENCIOMAL 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS R% 6.022,75
a 0281408 JARDINEIRO - CONVENCIONAL - 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS R% 5.254,60

0288064 LIDER DE TURMA - CONVENCIONAL- 44 HS SEMANAIS DIURNAS R& 5.270,23
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITAGAO JURIDICA

11.15.

11.16.

11.17.

11.18.

11.19.

11.20.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacg&o no Registro onde tem sede
a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971 e dos certificados
previstos no art. 11 da Lei Estadual 8.257/2006.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidagao respectiva.

12. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

12.1.

12.2.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

12.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.3.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

12.9.1.

12.9.2.

12.9.3.

12.9.4.

12.9.5.

12.9.6.

12.9.7.
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Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

12.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

12.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

12.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante certidao expedida pela Caixa Econdmica Federal,

12.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho;

12.8. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverado ser apresentados pela filial executora do
contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos
relativos a sua matriz.

12.9. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao
se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas
somente para formalizacdo da contratagdo, observadas as seguintes regras:

A licitante devera apresentar, a época da habilitagcdo, todos os documentos exigidos para
efeito de comprovacgéao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restri¢ao.

Havendo alguma restricio na comprovagdo da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certiddes comprobatdrias
de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a Administracdo outro
documento que comprove a extin¢gdo ou suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos
termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do
protocolo do pedido de certidao.

Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentagao dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certidao
comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade
de o 6rgao competente emitir a certidao.

A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacao
comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratagcédo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes legais, sendo
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observada a ordem de classificagcdo, ou revogar a licitagéo.

13. HABILITAGAO TECNICA

13.1.

Comprovacéo de aptidao para execucao de servigo de complexidade equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacao de certiddées ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

13.1.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

13.1.1.1.1.1.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagao dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

13.1.1.1.1.1.2. Comprovacgao que ja executou contrato com um minimo de 4 (quatro) postos de trabalho
para prestacao de servigos de auxiliar de servigos gerais.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

Sera admitida, para fins de comprovacado de quantitativo minimo do servigo, a
apresentagao e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacao.

Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto
no art. 67, §§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacéo, enderego atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos
os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021 e regulamentos sobre o
tema.

Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigbes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagao.

13.8.1. A declaragao acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratagao.
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14. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

14.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde
que admitida a sua participac&o na licitagcao;

14.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
para as demais pessoas juridicas;

14.3. Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial
competente certificando que a interessada esta apta econémica e financeiramente
a participar da licitagao, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitacdo
exigidos por este Edital.

14.4. Balang¢o Patrimonial (BP) e Demonstracao de Resultado de Exercicio (DRE)
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

14.4.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a

1 (um):
ILG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
ATIVO TOTAL (AT)
ISG =

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

_ ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC

14.4.2. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG = Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
calculado sobre o valor estimado de 12 (doze) meses de contratagao.

14.4.3. Patrimdnio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacgao.

14.5. Os documentos referidos acima (BP e DRE) seré&o os ja exigiveis na forma da lei,
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituracao Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver
obrigada ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, |, do Cddigo
Civil.

14.6. Declaragcao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e
coeficientes para cada exercicio a que se referem as demonstragdes contabeis,
bem como demonstrando o patrimdnio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.

14.7. Declaragao do licitante (art. 69, § 3° da Lei 14.133/2021), indicando a relagao
de compromissos assumidos que importem em diminuicdo de sua capacidade
econdmico-financeira, demonstrando que o Patriménio Liquido do licitante é igual
ou superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados
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(considerando-se o saldo a executar pendente, excluindo-se as
executadas) pelo licitante com entidades publicas e privadas, vigentes na data da
sessao publica de abertura desta licitacdo, conforme modelo constante do Anexo
M.

14.7 1. A declaracao devera ser analisada em relagao a receita bruta apresentada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

14.7.2. Caso a diferenga entre a declaracdo e a receita bruta apresentada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas para tal diferenca.

14.8.

14.9.

14.10.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os valores constantes do Balango poder&o ser atualizados pelos licitantes, para
a data-base do orgamento, estimado pelo Indice Geral de Pregos (IGP-DI) da
Fundacgao Getulio Vargas, para fins de calculo do Patriménio Liquido minimo.

5 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE

PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

15.1.

15.2.

15.3.

Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar 123/2006 e reproduzidos neste Edital, deverao apresentar ainda
0s seguintes documentos.

Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

15.2.1. Comprovante de opcéo pelo Simples obtido no site do Ministério da
Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id
=21) ou no site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o
comprovante de fato ateste a opgéo pelo Simples.

15.2.2. Declaragéao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006
(conforme modelo constante no Anexo I1.C do Edital).

Licitantes néo optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

15.3.1. Balango Patrimonial e Demonstragdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos
| e Il do Art. 3° da LC 123/06.

15.3.2. Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3°da LC
123/06 (conforme modelo constante no Anexo I1.C do Edital).
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*
15.4. Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados
juntamente com os documentos de habilitagao, ainda que as microempresas,
€ pequenas empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples
Nacional de Tributagao possuam habilitagao parcial no CRC/ES.

ANEXO Ill - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

1 - Regras relativas a elaboracdo da planilha basica de custos:

a) O salario que sera adotado € o correspondente ao estipulado para as categorias, em
convencgédo coletiva em vigor na data da apresentagao da proposta.
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sobre o montante da remuneragdo, de acordo com as aliquotas definidas na legislagéo vigente.

c¢) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente devera discrimina-
lo. A sua inclusdo, sem especificacdo, ensejara a desclassificacao da proposta.

d) Os pregos apresentados no formulario deveréo ser compostos de tal maneira que representem
a compensacao integral pela execug¢do dos servigos, cobrindo todos os custos de méo-de-obra,
inclusive folgadores, encargos sociais, materiais, equipamentos, acessoérios de limpeza,
transportes, alimentacao, lucros, encargos fiscais e parafiscais, despesas diretas e indiretas,
bem como aquelas indispensaveis para proporcionar e manter a higiene e seguranga dos
trabalhadores.

e) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas e aos
impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na INSTRUCAO NORMATIVA RFB
1.234 de 2012 ou outra norma que vier a substitui-la. A auséncia de detalhamento ou a errénea
indicacao dos indices ensejarao a desclassificagao da proponente.

f) O Adicional de Insalubridade, no percentual de 20% (vinte por cento), sera permitida a sua
inclusao na Proposta Comercial a ser apresentada, considerando o Acérdao CPGE n° 003/2023
e do Termo de Acordo, celebrado entre o Estado do Espirito Santo, o SINDILIMPE-ES e o
SEACES no ambito da CPRACES, conforme Oficio N° 599/2024/PTR/PGE.

g) A Planilha de Composicdo de Custos e Formacgdo de Pregos devera ser apresentada
individualmente para cada posto de trabalho previsto neste Termo de Referéncia, observando-
se as diretrizes constantes do modelo disponibilizado no instrumento convocatario.

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
Prego mensal por trabalhador, com dedicagdo exclusiva de méo de obra

Orientacgao geral: Apresentar uma planilha para cada tipo de mao de obra e para cada
situacao que produza incidéncia distinta de adicionais ou encargos.

IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA

Processo administrativo
nO
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IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA

Licitacdo n°

Data da proposta / /

Empresa licitante
CNPJ

LOCAL E CARACTERISTICAS DO POSTO

Unidade/local de
prestagao

Endereco

Tipo de méo de obra

Quantidade de postos

Jornada de trabalho

REFERENCIA TRABALHISTA

Categoria profissional

Instrumento coletivo
aplicavel

Numero de registro no
MTE

Data-base da categoria / /

Salario normativo R$

MODULO 1 — COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

VALOR
= COMPONENTE PERCENTUAL | uiENSAL
M | BASE
(R$)
A | Salario normativo -
B | Adicional de periculosidade %
C | Adicional de insalubridade %
D | Outros (especificar) %
TOTAL DA REMUNERAGAO (A + B + C + D):

Nota 1: O item “Outros” somente devera ser utilizado quando houver previsdo no
instrumento coletivo aplicavel, devendo o custo ser expressamente identificado e
justificado.
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MODULO 1 - COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

VALOR
ITE COMPONENTE S MENSAL
M | BASE (R$)

Nota 2: Os componentes da remuneracéo serdo repactuados conforme o instrumento
coletivo aplicavel, observado o interregno minimo legal e vedada a inclusdo de verbas
nao previstas na proposta original.

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.1 — 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

VALOR
ITE COMPONENTE PERCENTUAL | \iensaAL
M | BASE S

13° (décimo terceiro) salario -
B | Adicional de Férias %
SUBTOTAL MODULO 2.1 (A + B):

Incidéncia Submaddulo 2.2 sobre o Submaodulo o
C 2 "

TOTAL DO SUBMODULO 2.1 (SUBTOTAL + C):

Nota 1: Como a planilha de custos e formagao de precgos é calculada mensalmente,
provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a
gratificacao natalina, férias e adicional de férias.

Nota 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da
remuneracao que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Nota 3: Levando em considerag¢ao a vigéncia contratual prevista nos artigos 106 e 107
da Lei 14.133/2021, a rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade do
pagamento das férias remuneradas ao final do contrato de 12 (doze) meses. Esta
rubrica, quando da prorrogagao contratual, torna-se custo nao renovavel.

Submédulo 2.2 — Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS) e outras contribuigoes

VALOR
' COMPONENTE PERCENTUAL | \iensAL
| BASE o

INSS

Salario Educacgao

Seguro Acidente do Trabalho - SAT/RAT
SESI ou SESC

SENAI ou SENAC

SEBRAE

'an'IUOED:DgH
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|
MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submaédulo 2.1 — 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

VALOR
ITE COMPONENTE PERCENTUAL | \iensAL
M | BASE
(R$)
G | INCRA
H | FGTS
TOTAL DO SUBMODULO 2.2:

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢des
sao aqueles estabelecidos pela legislagéo vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ira variar entre 1%, para risco
leve, de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Médulo 1 e o Submédulo 2.1.

Submodulo 2.3 — Beneficios Mensais e Diarios

VALOR
I COMPONENTE AL MENSAL
| BASE (R$)

Assisténcia Médica e Familiar

Auxilio Creche

Seguro de Vida, Invalidez e Funeral

Assisténcia Odontologica

Beneficio Social e Amparo a Familia - IDESBRE

'an'IUOwZDgr'I'.I

Outros (Beneficio Social Familiar)

TOTAL DO SUBMODULO 2.3:

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor
eventualmente pago
pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convencoes e
Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrucao
Normativa.

QUADRO RESUMO DO MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS,
MENSAIS E DIARIOS

ITE VALOR
M COMPONENTE MENSAL
(R$)

2.1 | 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.2 | GPS, FGTS e Outras Contribui¢des
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2.3 | Beneficios Mensais e Diarios

TOTAL DO MODULO 2:

|
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

Nota 1: Os valores do Modulo 3 foram definidos com base na metodologia utilizada pela
SEGER/ES na elaboracao da tabela de precos referenciais para servigos terceirizados,
refletindo a base de calculo para as despesas com rescisdes contratuais.

VALOR
= COMPONENTE PERCENTUAL | \iensaL
M | BASE i

A | Aviso Prévio Indenizado

B Incidéncia de Encargos sobre o Aviso Prévio
Indenizado

C | Multa do FGTS do Aviso Prévio Indenizado

D | Aviso Prévio Trabalhado

E Incidéncia dos Encargos sobre o Aviso Prévio
Trabalhado

F Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado

G | Outros (Especificar)

TOTAL DO MODULO 3:
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MODULO 4 — CUSTO DE REPOSIGAO DE PROFISSIONAL AUSENTE

Nota 1: Os itens que contemplam o médulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados
pelo repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestacao de servico estiver
ausente, conforme as previsdes estabelecidas na legislacao.

Nota 2: Os percentuais adotados no Submédulo 4.1 foram definidos com base na
metodologia e nos parametros estatisticos utilizados pela SEGER/ES na elaboracéo da
tabela de precgos referenciais para servigos terceirizados.

Submédulo 4.1 — Substituto para Auséncias Legais

VALOR
= COMPONENTE PERCENTUAL | iENsAL
M | BASE
(R$)
A | Substituto na Cobertura de Férias
B | Substituto na Cobertura de Auséncias Legais
C | Substituto na Cobertura de Licencga Paternidade
Substituto na Cobertura de Afastamento
D X
Maternidade
E Substituto na Cobertura de Auséncia por
Acidente de Trabalho
E Substituto na Cobertura de Outras Auséncias
(Especificar)
TOTAL DO SUBMODULO 4.1:
Submoédulo 4.2 — Substituto para Intrajornada
VALOR
= COMPONENTE PERCENTUAL | yiENsAL
M | BASE (R$)

A Substituto na Cobertura de Intervalo para
Repouso ou Alimentacao

TOTAL DO SUBMODULO 4.2:

QUADRO RESUMO DO MODULO 4 — CUSTOS DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL

AUSENTE
ITE VALOR
M COMPONENTE MENSAL
(R$)

4.1 | Substituto nas Auséncias Legais
4.2 | Substituto na Intrajornada -

TOTAL DO MODULO 4:
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MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS

I VALOR
COMPONENTE MENSAL

(R$)

Uniformes

Equipamentos de Protecéo Individual - EPI

Materiais

Equipamentos e Ferramentas

Treinamentos

'an'IDOCDZDgr_l'.l

Outros (Especificar)

TOTAL DO MODULO 5:

Nota 1: Valores mensais por empregado.

Nota 2: Os insumos serao reajustados pelo INPC/IBGE, ou indice que vier a substitui-lo,
observado o interregno minimo de um ano contado da data da proposta ou do ultimo
reajustamento. Quando o custo decorrer de instrumento coletivo, sua atualizagao seguira
exclusivamente esse instrumento, vedado o duplo reajustamento da mesma parcela.
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MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

VALOR
= COMPONENTE PERCENTUAL | \iensAL
M | BASE
(R$)
Custos Indiretos
B Lucro
Tributos

C1 | Tributos Federais (Especificar)
C2 | Tributos Estaduais (Especificar)
C3 | Tributos Municipais (Especificar)
TOTAL DO MODULO 6:
Nota 1: Custos Indiretos, Lucro e Tributos por empregado.

Nota 2: N&o deverao integrar a planilha os tributos de natureza direta e personalista,
como IRPJ e CSLL, conforme orientacéo do Tribunal de Contas da Unido no Acérdao n°
950/2007 - Plenario.

Nota 3: Os tributos deverao ser discriminados pela licitante de acordo com o regime
tributario a que estiver submetida e com a legislacao vigente, observadas as disposi¢des
aplicaveis a Reforma Tributaria do Consumo, inclusive quanto a substituicdo gradativa
dos tributos atualmente incidentes pela Contribuicdo sobre Bens e Servicos — CBS e
pelo Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, quando cabivel.

Nota 4: As aliquotas indicadas na proposta deverao corresponder aquelas efetivamente
aplicaveis a licitante e a operagéao, observada a legislagao vigente a época da
apresentagao da proposta, bem como as regras especificas aplicaveis as aquisi¢goes de
bens e servigos pela Administragao Publica.

QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

ITE VALOR
M COMPONENTE MENSAL
(R$)

A | MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERAGAO

MQDULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E
DIARIOS

C | MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

MODULO 4 — CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL
AUSENTE

E | MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
VALOR TOTAL MENSAL POR EMPREGADO:
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DECLARAGAO DO LICITANTE

1 Os valores informados contemplam todos os custos necessarios ao cumprimento
integral das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e contratuais.

2 Os percentuais, bases de calculo e valores apresentados sdo compativeis com o
regime tributario da empresa e com o instrumento coletivo indicado nesta planilha.

3 As parcelas nao aplicaveis foram indicadas com valor zero e, quando necessario,
acompanhadas da respectiva justificativa.

A proposta foi elaborada com base no salario normativo e nas demais condicoes
4 | estabelecidas no Acordo, Convencgao ou Dissidio Coletivo de Trabalho indicado
acima.

IDENTIFICAGAO

Local e data [Municipio]/ES, de de 20

Nome do representante
legal

CPF

Cargo/fungao

Assinatura
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DOS COMPROMISSOS ASSUMIDOS

MODALIDADE DE LICITAGAO

NUMERO

Declaro, em observancia ao art. 69, §3° da Lei Federal n°
14.133/21, para fins de prova de qualificagcdo econdmico-
financeira, que, na data da sessao publica de abertura deste
procedimento licitatorio, esta licitante tem em vigor os contratos
abaixo indicados, firmados com entidades publicas e/ou

privadas.

Declaro, ainda, estar ciente de que essas informacdes estao
sujeitas a verificacdo por parte da Unidade licitante para a
finalidade para a qual se destina.

RELACAO DOS CONTRATOS DA EMPRESA EM EXECUCAO E A INICIAR

Contrata
nte
(Nome

e
Enderec¢
0)

Periodo de Valor do Saldo Sitggg
. Objet Execucao contrato Residual Atual
C’(\)lnt?aot 0 ou Lc&cal Participa
Natur © ¢ao®> | Data 0 i
o presta de |Data |Valor |Data |% VA Situag
Gea | cao inicio | Final | do base | Aindaa|(R$) a0
Senvic | _dos (més/a | (Més/a | contrat | (més/a | Execut Atual
osg Servig no) |MO) o no) ar’

0s
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' Por ordem cronoldgica das datas de inicio.

2 Individual (l), Consorcio, Subcontrato (S). Em caso de

consorcio ou subcontratagcao, indicar a porcentagem de
participacao e faturamento.

% Na data da licitacéo.

[municipio] _de de20

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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2 - HABILITAGAO JURIDICA

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13.

15.14.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicado de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&do e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede
a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971 e dos certificados
previstos no art. 11 da Lei Estadual 8.257/2006.

Agricultor familiar: Declaragao de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidagao respectiva.

16. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

16.1.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

16.2.1.

16.2.2.

16.9.1.

16.9.2.

16.9.3.

16.9.4.
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ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

16.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente
pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

16.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

16.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

16.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante certidao expedida pela Caixa Econdmica Federal,;

16.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho;

16.8. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do
contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentagdo dos documentos
relativos a sua matriz.

16.9. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao
se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas
somente para formalizacdo da contratagdo, observadas as seguintes regras:

A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos para
efeito de comprovagéao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restri¢ao.

Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certiddes comprobatdrias
de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a Administragdo outro
documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

protocolo do pedido de certidao.

16.9.5. Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentagao dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certidao
comprobatoéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

16.9.6. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracao Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade
de o 6rgao competente emitir a certidao.

16.9.7. A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentagao
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratagcao, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes legais, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.

17. HABILITAGAO TECNICA

17.1. Registro ou inscrigado da licitante no Conselho Regional de (verificar
a pertinéncia) da unidade federativa da sede da empresa

17.2. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados,
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

17.2.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

17.2.1.1.1.1.1. Descri¢cdo do objeto
17.2.1.1.1.1.2. Indicagéo do quantitativo minimo.

17.3. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao
e o somatério de diferentes atestados de fornecimentos executados de forma
concomitante, pois essa situagcdo equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacgao.

17.4. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

17.5. Em caso de apresentagcédo por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto
no art. 67, §§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

17.6. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacéo, enderego atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.
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18. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

18.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde
que admitida a sua participac&o na licitagcao;

18.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
para as demais pessoas juridicas;

18.3. Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial
competente certificando que a interessada esta apta econémica e financeiramente
a participar da licitagao, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitacdo
exigidos por este Edital. duvida juridica especifica.

18.4. Balang¢o Patrimonial (BP) e Demonstracao de Resultado de Exercicio (DRE)
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

18.4.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a

1 (um):
ILG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
ATIVO TOTAL (AT)
ISG =

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

_ ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC

18.4.2. Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante atender ao
requisito de habilitagdo demonstrando patriménio liquido nao inferior a 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratagao.

18.5. Os documentos referidos acima (BP e DRE) serédo os ja exigiveis na forma da lei,
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituracao Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver
obrigada ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, |, do Cddigo
Civil.

18.6. Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e
coeficientes para cada exercicio a que se referem as demonstragdes contabeis,
bem como demonstrando o patrimdnio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.

18.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

18.8. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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O ) 3
% *
No caso de consoércio, se admitida a sua participagao no edital, devera haver a

demonstragdo, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis
definidos neste Edital.

DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE OU EQUIPARADAS

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar 123/2006 e reproduzidos neste Edital, deverdo apresentar ainda
os seguintes documentos.

Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacao, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

19.2.1. Comprovante de opcéo pelo Simples obtido no site do Ministério da
Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id
=21) ou no site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o
comprovante de fato ateste a opgao pelo Simples.

19.2.2. Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006
(conforme modelo constante no Anexo II.C do Edital).

Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

19.3.1. Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos
I e ll do Art. 3° da LC 123/06.

19.3.2. Declaragéao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3°da LC
123/06 (conforme modelo constante no Anexo I1.C do Edital).

Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados
juntamente com os documentos de habilitagao, ainda que as microempresas,
€ pequenas empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples
Nacional de Tributagdo possuam habilitagao parcial no CRC/ES.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de 2026

PREGAO N°

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orgao)

Prezados Senhores,
1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagao do preco unitario de cada item e do precgo
global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagao.

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

N
2 - O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

3 - Os precgos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicbes, seguros e licencgas, além de compreender a integralidade dos custos de direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, normas infralegais, nas
convencgodes coletivas e nos termos de ajuste de conduta vigentes, de modo a se constituirem a
Unica e total contraprestagao pelo fornecimento dos itens.

4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n°
14.133/2021:

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)

ANEXO Ill.A - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDIGAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE
VENCEDOR:

INDICAGAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)
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DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de

(Nome do representante e assinatura)

ANEXO “IV”—- MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® /

Pregaon®__/

Processon® /

ID CidadES n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM O
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO
DO (NOME DO ORGAO) E A EMPRESA

PARA A
AQUISICAO DE (ou PRESTACAO DE SERVICO DE)

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do érgio), adiante denominada
CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n° (preencher), com sede na (endere¢o
completo), representada legalmente pelo seu (cargo e nome), nomeado(a) pelo
Decreto/Portaria n° , de de de 20__ (preencher), publicada no DIO de __de

de 20__ (preencher), portador da Matricula Funcional n° (preencher) e a
Empresa (nome completo), doravante denominada CONTRATADA, com sede (enderego
completo), inscrita no CNPJ sob o n° (preencher) neste ato representado(a) por
(nome e fung¢dao no contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuragao
apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO de aquisicdo de / servigos de
(descrever o objeto), nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto Estadual n° 5.545-
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instrumento independente de transcricdo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as condi¢ées nela estipuladas
que contrariem as disposi¢coes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.

2. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

2.1.

2.2.

O objeto do presente instrumento € a contratacdo de (preencher), nas
condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de transcrigao,
0s seguintes anexos:

2.2.1.1.1.1.1. o Edital e todos os seus Anexos;

2.2.1.1.1.1.2. a Proposta Comercial da Contratada.

3. CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGO

3.1.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

O valor mensal da contratacdo é de R$ ( ), perfazendo o valor total
de R$ ( )-

O valor total da contratacdo é de R$ ( ).

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, cujo
termo inicial sera _més_/_ano (preencher).

Apos o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os pregos iniciais poderao
ser reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC/IBGE (indice
Nacional de Pregos ao Consumidor), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula:

_va-m

—— onde:

VR

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente ao més-
base;

| = indice relativo ao més de reajuste.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferencga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicéo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor. Na auséncia de
previsdo legal quanto ao indice substituto, serd adotado o novo indice definido para a
Administragdo Estadual na contratagdo de servigos semelhantes.

O reajuste de precgos sera formalizado por apostilamento.

Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124,
inciso Il, alinea “d”, da Lei 14.133/2021.

O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporg¢ao inicial em relagao ao valor contratado.

O reequilibrio econémico e financeiro, em qualquer de suas espécies, observara,
conforme a natureza do objeto contratual, as regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto
Estadual n® 5545-R/2023 e na Lei n® 14.133/2021, inclusive quanto a renuncia irretratavel
por auséncia de requerimento formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogagao (art. 46 do Decreto).

4. CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

41.

O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

5.1.

5.2.

5.3.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de (preencher) e tera inicio no dia
posterior ao da publicagéo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PCNP, sendo finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, na forma
do art. 105 da Lei 14.133/2021.

A gestado do contrato, inclusive quanto a prorrogacgéo, deve observar o que disposto no
art. 22 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e em orientagdes complementares da
Administracao Estadual.

N&ao obstante o prazo estipulado nesta Clausula, aplica-se a este Contrato as hipoteses
de extingao previstas no art. 106, IIl, da Lei 14.133/2021, mediante justificativa da medida
excepcional e prévia oitiva da Procuradoria-Geral do Estado, constituindo condigcbes
resolutivas do contrato:

5.3.1. ainexisténcia ou insuficiéncia de dotagbes orgcamentarias nas respectivas Leis Orcamentarias
de cada exercicio para atender as respectivas despesas, acarretando a extingdo do contrato
a partir de sua ocorréncia; ou
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Contratante comunique ao Contratado a opcéo pela extincdo do contrato com ao menos 2
(dois) meses de antecedéncia em relagdo a proxima data de aniversario do contrato,
acarretando a extingcao do contrato a partir da referida data de aniversario contratual.

5.4. Ocorrendo a resolugdo do contrato, com base em uma das condi¢cdes resolutivas
estipuladas acima, o Contratado nao tera direito a qualquer espécie de indenizacéo.

6. CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

6.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Gestao/Unidade: (preencher);
Fonte de Recursos: (preencher);
Programa de Trabalho: (preencher);
Elemento de Despesa: (preencher);
Plano Interno: (preencher).

6.3. Adotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao
da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

7. CLAUSULA SEXTA: DA GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. A CONTRATADA prestara garantia de execugdo contratual no valor de R$
(preencher), na modalidade de (preencher), correspondentea _ % ( por
cento) do valor do contrato.

7.2. O prazo de garantia de execugdo contratual e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7.3. Ocorrendo prorrogagcdo de prazo ou aumento no valor contratual decorrente de
acréscimos ou do reequilibrio econdmico-financeiro, por ocasido da assinatura do Termo
Aditivo, devera a CONTRATADA proceder a renovagao e/ou ao reforgo da garantia inicial,
proporcionalmente ao aumento de valor.

7.4. Agarantia devera ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, inclusive nos casos
de Termo Aditivo.

7.4.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagao ou renovagao da garantia acarretara a
aplicagao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de pagamentos devidos.

7.4.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragédo a promover o bloqueio
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual
do contrato, a titulo de garantia.
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clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da
manutencdo da multa aplicada.

7.5. Quando se tratar de consércio, sera permitido que seja apresentada a garantia
integralmente pela empresa lider ou por qualquer das empresas consorciadas, ou, ainda,
por cada uma das empresas consorciadas com os valores proporcionais a sua
participacao no consorcio.

8. CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO

8.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢cdes de conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

9. CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Compete a Contratada:

9.1.1. 8.1.1 - Cumprir todas as obrigacoes, as condi¢cbes e os prazos relativos a entrega do(s)

produto(s) adquirido(s) e/ou da execugao do(s) servi¢o(s) contratado(s), conforme definido no
Termo de Referéncia;

9.1.2. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do

Contratante;

9.1.3. manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, conforme
dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

9.1.4. garantir a execugido qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou vigéncia,

conforme definido no Termo de Referéncia.

9.2. Compete a Contratante:

9.2.1. efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

9.2.2. definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execucdo dos servigos

contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

9.2.3. designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos

produtos adquiridos e/ou da execugao do(s) servigo(s) contratado(s), conforme definido no
Termo de Referéncia;

9.2.4. Emitir decisdo sobre eventuais solicitacbes ou reclamacgéoes relacionadas a execug¢ao dos

contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento,
admitida a prorrogac&o motivada, por igual periodo.

9.2.5. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos

pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogagao motivada, por igual
periodo.



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

9.3. Da Protecéo de Dados Pessoais.

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.3.1.

9.3.3.2.

9.3.3.3.

9.34.

9.3.5.

9.3.6.

9.3.7.

9.3.8.

Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer
tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esforgcos
para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos
titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento,
transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n°®
13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R,
de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento do
titular, a CONTRATADA devera observar , ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as
obrigacbes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipotese legal de
tratamento.

Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18 da
Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracao da resposta ao requerimento; e

Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao cumprimento da
finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as hipéteses
legais que autorizam o tratamento.

As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados
pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste
Contrato e da legislagédo aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos
a obrigagdes de sigilo e confidencialidade.

A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para o0 cumprimento das obrigacbes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

Protecao de dados e incidentes de segurancga. Considerando as caracteristicas especificas
do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual da tecnologia, a CONTRATADA devera
adotar medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e
informacoes de acessos nao autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia de
incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informacgdes suficientes
para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicagdo, dirigidos a
Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente
de segurancga.
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U %
9.3.9. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagdo e na mitigacao
das consequéncias de cada incidente de seguranga.

9.3.10. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecdo desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecao
de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

9.3.11. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal
n® 13.709/2018, no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas
legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

9.3.12. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, ndo exime a
CONTRATADA das obrigacoes decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente
responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hip6tese de descumprimento dessas
obrigagdes por subcontratada.

9.3.13. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informacédo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas clausulas,
permitindo a realizagcado de auditorias e inspec¢des, diretamente pela CONTRATANTE ou por
terceiros por ela indicados, com relagao ao tratamento de dados pessoais.

9.3.14. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboragao de relatérios de impacto a
protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n°® 13.709/2018,
relativo ao objeto deste Contrato.

9.3.15. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela CONTRATADA
para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles
necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para promover
a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua
responsabilizacao pela integralidade dos danos causados.

9.3.16. Eliminagéo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA devera em,
até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados
pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias, certificando a
CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

10. CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

10.1. O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou em
conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a analise juridica.

11. CLAUSULA DECIMA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

11.1.1.1.1.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;
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A
11.1.1.1.1.1.2.der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.1.1.1.1.3. der causa a inexecuc¢ao total do contrato;

11.1.1.1.1.1.4.ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

11.1.1.1.1.1.5. apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execug¢ao do contrato;
11.1.1.1.1.1.6. praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

11.1.1.1.1.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.1.1.1.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancgoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei 14.133/2021);

11.2.4. Multas (art. 156, Il, e § 3°, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes parametros:

11.2.4.1. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.2. Multa compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente
sobre o valor do contrato, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1;

11.2.4.3. Multa compensatdria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) incidente
sobre o valor do contrato, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 10.1.

11.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa
moratéria em multa compensatéria (art. 162, paragrafo unico, da Lei 14.133/2021).

11.4. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.5. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da Lei
14.133/2021).

11.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes, na
forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.
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.7. Na aplicacao das sangobes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021;-")':

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcdes dos orgaos de controle.

.8. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157 da Lei 14.133/2021).

9. A aplicagcdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como
as seguintes regras:

Antes da aplicacdo de qualquer sancao administrativa, a Administracdo devera notificar o
contratado, facultando-lhe a apresentacéo de defesa prévia;

A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivagao para aplicacdo da penalidade, a sancao que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera de 05
(cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serao contados
na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

O contratado comunicara ao érgao promotor do certame as mudangas de enderego ocorridas
no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as
notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicacao;

Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentagéo, a
Administragcao proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras leis

de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159 da Lei 14.133/2021).

.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito,
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obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagbes cabiveis
poderao ser descontados dos valores devidos pela Administracido ao contratado e, se
insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de
cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser

compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.15.

Sem prejuizo da aplicagdo das sancdes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administragcao publica na licitacdo ou na execugao do contrato, nos termos da
Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgéo.

12. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL,
SOCIAL OU TRABALHISTA

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagéo de regularidade fiscal, social
ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis regularizar
tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacao de sancoes.

Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita
a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicagdo de sangdes.

Em nao sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa
de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragao decidir sobre iniciar
ou nao procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que
a extingao antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em
favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO
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13.1. Arescisido do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢des previstas nos arts. 137
a 139 da Lei 14.133/2021.

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

14.1. Os recursos, representacao e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos
termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

15.1. A execucdo do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados pela
autoridade competente do 6rgao ou entidade, os quais representardo a Administragéo e
confirmardo o recebimento do objeto contratado, observadas as disposicbes deste
contrato. Sem esse recebimento, ndo sera permitido qualquer pagamento.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

16.1. Representara a Contratada na execug¢do do ajuste, como preposto, (preencher no
momento de assinatura do contrato, com nome completo, nacionalidade, profissao e
estado civil do representante da empresa).

16.2. O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema Corporativo
de Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do Estado do
Espirito Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

17.2. Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de determinagdes
emitidas pelo Contratante, sera aplicado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data de ciéncia formal da determinagdo pela Contratada. Esse prazo podera ser
prorrogado, a critério exclusivo do Contratante, mediante solicitagdo formal e
devidamente justificada pela Contratada.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

18.1. Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duvida ou contestagdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.2. Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacéo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solugdo administrativa,
com a participagao da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios
de solugcao consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°
1.011/2022.
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