ESTADO DO MARANHAO el
CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DO MEARIM - MA . qu._pm___

BEVITORIA DO MIARIM

DESPACHO PARA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

A(0) Excelentissimo(a) Senhor(a)
Arycleidian de Jesus Silva Coelho
Coordenador Legislativo - Fungdo Assistente

Em resposta a vossa solicitagdo para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
BUFFET E COFFEE-BREAK, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DO MEARIM
— MA, objeto do Processo Administrativo n? 1401.1/2025, informo que foram realizadas Estudo Técnico

Preliminar e Levantamento de Precos de Mercado, conforme documentos em anexo.

Fica autorizado a elaboracio do Termo de Referéncia, em conformidade com o que determina o
inciso XXIll, artigo 62 da Lei 14.133/2021, conforme quantitativos solicitados e pregos estimados, nos termos da

tabela abaixo:

ESPECIFICACOES E ESTIMAT!VA DA CONTRATA(;AO
Iltem ; Descn;ao . Unidade : Quant. | RS$Unit. RS Total
SERVICO 'DE BUFFET (ALMOCO) - arroz salada tropical, Und i 60 1 R$39,23  R$2.353,80
salpicdo, 02 variedades de carne. [T |

1 .- i e SRS —— e iansom B YGOSR ORI ESNSRE—— i S——
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

! SERV!CO DE BUFFET (APOIO TECN!CO} 02 Serventes para ! |
atender durante o evento. O “Buffet” devera ser exposto em |
mesa devidamente equipada com toalha, copos e pratos em
louca e talheres, guardanapos e bandejas; Devera ainda ter '

. toda a estrutura necessaria para realizacdo do evento: mesas e -
cadeiras. . |- =
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

_ Camara Municipal de Vitéria do Mearim | Quantidade: 60,00 | Valor Total R5 4.026,00
SERVICO DE BUFFET (BEBIDAS) - Refrigerantes variados, Sucos
(acerola, caju, bacuri); ¢) Agua mineral com e sem gas; d) Agua

de coco; e) Coquetel de frutas; A Bebida deverd ser servida

| durante todo o evento e em temperatura adequada. Lﬁ o _ |

" QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE -
‘Camara Municipal de Vitéria do Mearim | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total R$ 5.810,00 -

 SERVICO DE BUFFET (BOLO) bolos e doces fatiados. T und | s00 R$10,11 | RS$5.055,00

4 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE - - -

Cémara Municipal de Vitéria do Mearim | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$ 5.055,00
SERVICO DE BUFFET (CAFE DA MANHA) - chocolate cremoso, T -
- café, sucos naturais, bolos diversos e variados, salgados frios e Und 500 RS 15,69 RS 7.845,00

5 | deforno, sanduiche natural. ) ! ‘
QUANTIDADES POR ORGAQ PARTICIPANTE

| Cémara Municipal de Vitoria do Mearim | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$ 7.845,00
SERVICO DE BUFFET (MESA DE FRIOS) - queijo mussarela e T

- branco, presunto, salame picles, azeitona verde, ovos de |
codorna, palmito, cebolinha e milho em conserva. decoragio |
com frutas na mesa. '

Und 60 | R$67,00  R$4.026,00

Und 1.000 | RS 9,81 : RS 9.810,00 |

Und 300 5 R$ 25,81 R$7.743,00
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! QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Camara Municipal de Vitéria do Mearim | Quantidade: 300, 00 | Valor Total RS 7 743,00
SERVICO DE BUFFET (IVIESAS DE FRUTAS) melancia, banana |
salada de frutas, goiaba, magd, meldo, kiwi, mamdo, uva e : Und : 500 | R$ 17,03 RS$8.515,00
7 abacaxi.
QUANTIDADES POR GRGAO PARTICIPANTE
- Camara Municipal de Vitoria do Mearim | Quantidade: 500,00 | Valor Total R$ 8 51500
- SERVICO DE BUFFET {SALGADOS) - coxinha, quibe, rlsohs
| pasteis e_canudo )
' QUANTIDADES POR DRGAO PARTICIPANTE
Camara Municipal de Vitdria do Mearim | Quantidade: 600,00 | Valor Total R5 9.786,00

Und 600 | R$ 16,31 | R$9.786,00 |

~ R$55.133,80

Uma vez elaborado o Termo de Referéncia, que subsidiard a realizacdo do processo de contratacao,

devolva-se os autos do presente processo para andlise, e se for o caso, aprovagdo e autorizagdo para

processamento.

Vitéria do Mearim - MA, 10 de Fevereiro de 2025

\

leilson San
Presi da Camara
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1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVICOS DE BUFFET E COFFEE-BREAK, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE VITORIA DO MEARIM — MA, conforme tabela, condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento

1.2.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

—_— 1.3. O objeto desta contratagdo s3o de qualidade comum, ndo superior a cumprir as finalidades as

quais se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do artigo 20
da Lein? 14.133, de 2021.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. 0O custo estimado total da contratacdo é de RS 55.133,80 (cinquenta e cinco mil, cento e trinta
e trés reais e oitenta centavos) conforme custos unitdrios descritos na tabela abaixo.

ESPECIF!CACOES E ESTIMATWA DA CONTRATACAO

Descrlgao Umdade Quant. |

ltem RS$Unit.  R$Total |

SERVICO DE BUFFET (ALMO(}O) - arroz salada trop:cal
1 ~ salpicdo, 02 vanedgﬁdﬁggﬂe carne.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
. Cémara Municipal de Vitoria do Mearim | Quantidade: 60,00 | Valor Total R$2.353,80 o
- SERVICO DE BUFFET (APOIO TECNICO) 02 Serventes para
. atender durante o evento. O “Buffet” devera ser exposto em
mesa devidamente equipada com toalha, copos e pratos em |
louca e talheres, guardanapos e bandejas; Devera ainda ter
toda a estrutura necessaria para realizagdo do evento: mesas e
‘cadeiras.
QUANTI DADES POR ORGAO PARTICIPANTE
~ Camara Municipal de Vltona__do__Mearlmiliggantldade 60,00 | Valor Total RS 4.026,00
SERVICO DE BUFFET (BEBIDAS} Refrigerantes variados, Sucos
| (acerolz, caju, bacuri); c¢) Agua mineral com e sem gis; d) Agua
de coco; e) Coquetel de frutas; A Bebida devera ser servida
~ durante todo o evento e em temperatura adequada.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Cémara Municipal de Vitéria do Mearim | Quantidade: 1.000,00 | Valor Total RS 9.810,00
SERVICO DE BUFFET (BOLO} bolos e doces fatiados. Und 500 _ RS 10,11 Ré 5.055,00
4 QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE -
__Camara Municipal de Vitéria do Mearim | Quantidade: 500,00 | Valor Total R3 5.055,00
' SERVICO DE BUFFET (CAFE DA MANHA) - chacolate cremoso, ]
" café, sucos naturais, bolos diversos e variados, salgados frios e Und 500 RS 15,69 RS 7.845,00 |
5  deforno, sanduiche natural.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
. Camara Municipal de Vitéria do Mearim | Quantidade: 500,00 | Valor Total RS 7.845,00
SERVICO DE BUFFET (MESA DE FRIOS) queijo mussarela e
branco, presunto, salame picles, azeitona verde, ovos de
6 codorna, palmito, cebolinha e milho em conserva. decoragdo
- com frutas na mesa.

__QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPAN

Und 60 RS 39,23 RS 2.353,80

Und 60 RS$ 67,10 RS 4.026,00

Und 1.000 RS 9,81 RS 9.810,00

Und 300 RS 25,81 | RS 7.743,00
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Camara Municipal de Vitéria do M.ea._r_im__v_l Quantidade: 300,00 | Valor Total R$ 7.743,00
SERVICO DE BUFFET (MESAS DE FRUTAS) - melancia, banana, ; -
salada de frutas, goiaba, magd, meldo, kiwi, mamao, uva e Und 500 RS 17,03 RS 8.515,00

7 abacaxi. [

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
' Camara Municipal de Vitoria do Mearim | Quantidade: 500,00 | Valor Total RS 8.515,00
" SERVICO DE BUFFET (SALGADOS) - coxinha, quibe, risolis,
pasteisecanudo.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Camara Municipal de Vitéria do Mearim | Quantidade: 600,00 | Valor Total R$ 9.786,00
Valor Total

Und 600 | R$ 16,31  R$9.786,00

RS 55.133,80 |

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Vitéria do Mearim - MA enfrenta a necessidade de prover servigos de
alimentacdo adequados para a realizagdo de eventos e reunides, visando atender suas
demandas internas e propiciar um ambiente propicio para o desenvolvimento de suas
atividades legislativas e administrativas. A realizacdo desses encontros é fundamental para
garantir a participagio dos vereadores, servidores publicos e da comunidade, promovendo a
transparéncia nas acoes da Camara e fortalecendo o didlogo entre os diversos segmentos da
sociedade.

As atividades legislativas e reunides abertas ao publico frequentemente requerem a oferta de
servicos de alimentag3io, que assegurem qualidade e diversidade, contemplando diferentes
perfis alimentares e necessidades dietéticas. A auséncia de um servico adequado pode
comprometer a efetividade das discussoes, a participacdo do publico e, consequentemente, o
alcance dos objetivos institucionais da Camara.

E imperativo que esses servi¢os atendam ndo apenas as expectativas de conforto e bem-estar
dos participantes, mas também respeitem as normas sanitarias e de seguranca alimentar. A
escolha de fornecedores qualificados que possam oferecer alimentos frescos, variados e
seguros é essencial para garantir a saude e seguranca de todos os envolvidos.

Dessa forma, a promogdo adequada de eventos com servicos de alimentagdo ndo apenas
responde a uma demanda operacional da Cdmara Municipal, mas também se alinha ao interesse
publico, ja que favorece a mobilizagdo cidadd e valoriza as interag&es sociais no contexto politico
local. A satisfacido dessa necessidade representa um compromisso da Cdmara com a exceléncia
em sua gest3o, refletindo a responsabilidade publica em proporcionar um servigo que beneficie
toda a populagdo de Vitéria do Mearim.

3.2. Mais detalhes quando a fundamentag&o da presente contratagdo encontra-se pormenorizada
em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO
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1.1. A Camara Municipal de Vitéria do Mearim - MA optou pela ndo elaboragdo do Plano Anual de
Contratacdes, por essa razao a presente demanda n3o possui alinhamento com o planejamento da
organizagao.

2 DESCRICAO DA SOLUGAOE ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
2.1. A descricdo da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificagdo do
produto encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Osrequisitos da contratagdo, como critérios de sustentabilidade, indicagio de marcas ou modelos,
ou ainda a vedacdo de contratagdo de marca ou produtos encontram-se pormenorizada em tépico
o~ especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DAS AMOSTRAS
4.1. Paraa presente contratagdo ndo serd obrigatoria a apresentagdo de amostras por parte da licitante
vencedora.

5. GARANTIA DA CONTRATAGAO
5.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

6. DA SUBCONTRATACAO
6.1. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

7ik DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
7.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,
incisos | e IlI, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitagdo terd:
7.1.1. Os itens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participagdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno porte — EPP,
inclusive Microempreendedor Individual — MEI;
7:1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEL.
7.1.3. Na licitacdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §22 do art. 44 da LC
123/2006;
7.1.4. Na licitacdo, deverd ser assegurado a prioridade de contratagdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO REGIONAL, até o limite de 10% (dez
por cento) do melhor prego viélido, nos termos do §32 do art. 48 da LC 123/2006, para
fomento do comércio local/regional e promocdo do desenvolvimento econdmico e
social.

8. DA VIGENCIA CONTRATUAL
8.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do inicio da vigéncia que consta
descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.2. Havendo necessidade o contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

83 Oinstrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo
3 vigéncia da contratagdo.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAOQ, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera PARCELADO.

10. PROPOSTA DE PRECOS

10.1.  Os precos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicées ou obriga¢des trabalhistas, fiscal e
previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

10.2. A proposta de preco deverd conter a discriminagéo detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitdario (numeérico), valor
total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e
prazo de entrega dos produtos. Ficard obrigado os licitantes vencedores a apresentar junto a
proposta readequada, (nos casos de descontos iguais ou maiores a 26% do valor maximo aceitavel
de cada item), composi¢3o de custos unitarios acompanhado das notas fiscais de entrada para cada
item. A n3o apresentagio dos aludidos acarretard na desclassificacdo da proposta.

11.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO

11.1. Como condicio prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condigdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participacdo no certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

11.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

114, Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
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11.5. Para consulta de licitantes Pessoa Juridica poderd haver a substituicdo das consultas dos itens
acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes—apf.apps.tcu.gov.br/).

11.6. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

11.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
— no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.8. A tentativa de burla serda verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

11.9. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.

11.10. Constatada a existéncia de sanc3o, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

11.11. No caso de inabilitagdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

11.12. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacio dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital.

11.13. N3o serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

11.14.  Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz

11.15.  Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuigdes.

11.16. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitagdo:

11,17, A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentagcdo da seguinte
documentagao:

11.18. Cépia da Carteira de Identidade ou outro documento equivalente dos sécios;
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11.19. No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

11.20. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual = CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.21. No caso de sociedade empresdria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

11.22. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
~ Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;
11.23. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

11.24. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein25.764,
de 1971;

11.25. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagdo;

11.26; No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 7.775, de 2012.

11.27. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n® 971,
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.28. No caso de atividade adstrita a uma legislacio especifica: ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente.

11.29. A Parte Especifica determinard ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, dependendo da atividade a ser licitada, nos termos da legislacdo
vigente.

11.30. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

11.31. Certiddo simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranhdo — JUCEMA, para as empresas
com sede no Estado do Maranhdo, em atendimento ao Decreto Estadual n? 21.048, de
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17/02/2005 ou certiddo simplificada da Junta Comercial de outro estado da federacdo,
correspondente a sede da licitante, comprovando sua condi¢do, conforme artigo 12 e 82 da
Instrugdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio
— DNRC.

11.32. Certid3o especifica da Junta Comercial do Estado do Maranhio — JUCEMA, para as empresas
com sede no Estado do Maranh3do, em atendimento ao Decreto Estadual n? 21.048, de
17/02/2005 ou certiddo especifica da Junta Comercial de outro estado da federacdo,
correspondente a sede da licitante, comprovando sua condigdo, conforme artigo 12 e 82 da
Instrucdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio
— DNRC.

11.33. O licitante que ofertar lance maior que que 26% tera que apresenta planilha de custos, e o que
oferta maior que 50% (cinquenta por cento), terd sua proposta considerada inexequivel
automaticamente

11.34. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentagdo
dos seguintes documentos:

11.35. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do Comprovante de
Inscri¢do e de Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da
Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.36.  Prova de inscricdo nos Cadastros de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio
ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

11.37. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

11.38. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;

11.39. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por ¢rgdo competente da Justica do Trabalho
(conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);
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11.40.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e Certidao
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela
Secretaria da Fazenda Estadual;

11.41. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, expedida pelo
Estado do domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Estadual;

11.42. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa do
Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade
para com a Fazenda Estadual.

11.43. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitado,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Estadual do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.44. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certidio Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos e Certidao
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela
Secretaria da Fazenda Municipal;

11.45. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, relativo a Atividade
Econémica (ISS), expedida pelo Municipio do domicilio ou sede do licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal;

11.46. Certidio Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida ativa do
Municipio, expedida pela Procuradoria Geral do Municipio do domicilio ou sede do licitante ou
pelo érgdo responsével pela emissdo da referida certidao.

11.47.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitado,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragio da Fazenda Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.48. Declaracio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do inciso XXXl do art. 72 da Constitui¢do Federal;

11.49. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual
e/ou Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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11.50. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacéo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagdo.

11.51. Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006,
a licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a documentacdo de regularidade
fiscal e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serao
subcontratadas no decorrer da execucdo do contrato, ainda que exista alguma restricao,
aplicando-se o prazo de regularizagdo previsto no art. 42, §12 do Decreto n2 8.538, de 2015.

11.52. Todos os documentos que ndo possuirem, datas de validade em seu corpo, ndo poderdo ter
data de expedicdo superior a 30 (trinta) dias de expedicao (Certiddo Simplificada, Certiddo
Especifica, Cartdo de CNPJ), todos os documentos que comprovem a habilitacdo da empresa
deverdo ser emitidos antes da abertura do certame.

11.53. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que sera comprovada mediante apresentacao dos
seguintes documentos:

11.54. Certid3o Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagdo Judicial e Extrajudicial da licitante,
expedida pelo Cartério competente do Foro da Comarca do seu domicilio, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de validade
constante da propria certidao;

11.55. Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, deverd ser apresentada
Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo.

11.56. Balanco Patrimonial, Demonstragdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisdrios.

11.57. 0Os documentos referidos no item acima limitar-se-3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

11.58.  As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste item
mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do Gltimo Balango Patrimonial levantado,
conforme o caso, devidamente registrado na forma da lei.

11.59. As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrugdo Normativa RFB n2 2003, de 18
de janeiro de 2021, que disp&es sobre a Escrituragdo Contabil Digital — ECD, para fins fiscais e
previdenciarios poderdo apresentar o balanco patrimonial e os termos de abertura e
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encerramento do livro didrio, em versdo digital, obedecidas as normas do paragrafo Unico do
art. 22 da citada instrucdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a
Certificacdo de Seguranga emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Plblicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

11.60.  Declaracdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econémicos nos
termos do §19, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

—_— LG = : - - —
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):

Ativo Circulante
LC = s -
Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (= 1,00):
Ativo Total

SG = - - —
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

11.60.1. Da andlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar resultado
igual ou superior a 1 (um).

A~ 11.60.2. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econémico-
financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitacdo deverdo comprovar,
considerados os riscos para a administragdo, patriménio liquido no valor minimo de 10%
(dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizacdo para a
data de apresentacdo da proposta através de indices oficiais.

11.60.3. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123 de 2006 estara
dispensado da apresentag&o do balango patrimonial e das demonstra¢Ses contabeis do
ultimo exercicio;

11.60.4. No caso das empresas obrigadas a publicarem suas pegas contdbeis, deverd ser
apresentada cépia dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao
ultimo exercicio exigivel e apresentados na forma da lei, acompanhado da cdpia da
referida publicagdo onde conste o Balango Patrimonial e a Demonstragdo de Resultado
do Exercicio, com base nos quais deverdo ser feitos os célculos e extraidos os indices,
comprovando a boa situagdo financeira;
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11.60.5. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade
competente, o capital minimo ou o patrimdnio liqguido minimo de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente

11.60.6. Os documentos relacionados nesta alinea, no que se refere as empresas obrigadas a
realizarem Escrituracdo Contdbil Digital, conforme Instrucdo Normativa n2 787/2007 da
Receita Federal do Brasil, poderdo ser substituidos pela apresenta¢do do comprovante
de entrega no Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED, devidamente
acompanhada do Termo de Autenticagdo eletrénica do livro digital do referido sistema
emitido pela Junta Comercial do Estado do domicilio da licitante;

11.60.7.  As pessoas juridicas obrigadas a adotar ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital —
SPED, instituida pelo Decreto n? 6.022, de 22/01/2007, para a devida Escrituragdo
Contabil Digital, conforme Instrugdo Normativa n® 1.774/2017 da Receita Federal do
Brasil, e através do Ato Declaratério Executivo Cofis n? 79/2020 deverdo apresentar
Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis do Resultado do dltimo Exercicio
Social, na forma da lei;

11.60.8. As empresas constituidas a menos de 1 (um) ano ou no curso do proprio exercicio,
deverdo apresentar a cépia do Termo de Abertura do Livro Didrio ou Balango de
abertura, acompanhado do Balancete de Verificagdo referente ao més imediatamente
anterior & data de abertura da licitacdo, apresentados na forma da lei, comprovando a
boa situagdo financeira;

11.60.9.  As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte, inscritas no Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123/2006, deverdo apresentar juntamente com o
balanco patrimonial registrado na forma da lei, copia do Termo de Optante ao Simples
Nacional e o dltimo extrato do simples nacional, com condi¢do de comprovagdo de
capital social exigido na licitagdo, desde que juntada esta comprovacdo;

11.60.10. A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano-
calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei Federal n? 8.981/95, devera
apresentar, juntamente com o Balango Patrimonial, copias dos Termos de Abertura e
Encerramento da Livro Caixa.

11.61. As exigéncias de qualificagdo técnica dos licitantes serdo aquelas discriminadas na Parte
Especifica e na Qualificagdo Técnica deste Edital.

11.62. Documentos a serem exigidos na Parte Especifica deste Edital, para atendimento de requisitos
previstos em lei especial, quando for o caso, de acordo com a natureza do objeto.
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11.63. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentagdo dos seguintes
documentos:

11.64. Comprovacdo de Capacitagdo Técnica Profissional, através da apresentacdo de Atestado de
Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado devera ser
apresentado comprovando que a licitante forneceu / executou ou estd fornecendo / executando
os produtos / servicos do objeto solicitado neste edital, especificando todos e/ou parte dos
produtos e/ou servicos, tendo compatibilidade em caracteristicas, quantidades e prazos,
devendo ofs) documento(s) conter o nome, o endereco e telefone da(s) entidade(s)
atestadora(s), de acordo com o objeto da presente licitacdo;

11.65. 0(s) atestado(s) ou declaragdo(Bes) devera(do), obrigatoriamente, possuir numero de contato
- do declarante e a relacio do(s) produto(s)/servicos(s) contendo no minimo: descricao, unidade
de medida e quantitativo(s) fornecido(s);

11.66.  Atestado(s) de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove que a Licitante executou os servi¢os “compativeis” com o0s cotados na proposta
apresentada, em caracteristicas e prazos, comprova ndo, ainda, que a execugdo foi satisfatoria,
vedada a apresentacdo de atestado(s) genérico(s), ou seja, o atestado deverd discriminar os
servicos que foram executados. Caso o documento apresentado seja expedido por pessoa
juridica de direito privado, este devera conter o nome, o enderego e telefone da entidade
atestadora, como condi¢3o de validagdo do mesmo;

11.67.  O(s) Atestado(s) deverao ser impressos em papel timbrado constando o nome, CNPJ, enderego
completo e telefone da entidade/drgdo/empresa atestadora, devendo estar assinada por
servidor responsavel ou por seus socios, diretores, administradores, procuradores ou gerentes,
com expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/funcao;

11.68. Caso o atestado apresentado seja expedido por pessoa juridica de direito privado, este devera
o conter a assinatura do responsavel legal (empresario, sécio, dirigente, procurador ou gerente),
comprovadamente habilitado e com firma reconhecida;

11.69.  A(s) certiddo(Bes) / atestado(s) deverd(3o) ser apresentado(s) em papel timbrado da entidade,
em original ou cépia reprografica autenticada, assinados por autoridades ou representantes de
quem o(s) expediu, com a devida identificagdo, ndo aceito a apresentagdo no momento da
sessdo;

11.70. Caso o documento n3o seja apresentado conforme exige os itens acima, o Pregoeiro podera
abrir diligéncia para a verificagdo da veracidade das informagdes dele constante;

11.71. Verificado que n3o se trata de documento verdadeiro, o Pregoeiro tomara as providéncias
cabiveis no sentido de proceder a diligéncias mais apuradas e, se for o caso, adotar outros
procedimentos a fim de aplicar puniges ou representar aos 6rgdos competentes para adotar
as medidas necessarias;

11.72. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.
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11.73.  Todos os documentos que forem apresentados sem autenticagdo em cartorio ou sem atesto
(confere com original), ndo serdo aceitos pela Comissao, sendo a mesma automaticamente
descredenciada, desclassificada e inabilitada, ressalvando-se os documentos que podem ser
conferidos via internet.

11.74. As certiddes e outros documentos equivalentes que ndo possuem data de validade expresso,
somente serdo aceitos com prazo de até 30 (trinta) dias a partir da sua emissao.

11.75. Todas as declaracdes e propostas de precos emitidas pela licitante deverdo apresentar o
nimero do processo administrativo, o numero do pregdo eletronico em SRP e a descricdo do
objeto licitado, obrigatoriamente, expedidas pela(s) licitante(s) participante(s).

_— 11.76: N3o serdo aceitos ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICOS elaborados de forma genérica.

11.77. Os licitantes ficam informados sobre os termos da Lei n.2 12.846, de 1.2 de agosto de 2013 (Lei
Anticorrupc3o), que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas
pela pratica de atos lesivos contra a Administracio Publica, em especial, ao constante no art.
5.2, inciso IV, correspondente aos procedimentos licitatorios, indicando que qualguer indicio de
conluio, ou de outra forma de fraude ao certame, implicaré aos envolvidos as penalidades
previstas no mencionado diploma legal.

11.78. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

11.79. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigBes peculiares da contratacao.

11.80.  Além das declaracdes constantes dos itens especificos acima a licitante deverd apresentar ainda
as seguintes declaracdes, sob pena de inabilitagao:

11.81. Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021);

11.82. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, naforma
da lei (art. 63, IV, da Lei n2 14.133/2021);

11.82.1. Declaracio de que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma da lei
(art. 63, § 12, da Lei n2 14.133/2021).

12: MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega

12.1. O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, sera de 10 (dez) dias, contados do recebimento
da Ordem de Fornecimento.

Camara Municipal de Vitéria do Mearim - MA — MA | CNPJ: 06.659.528/0001-53
Rua Presidente Vargas, n2 7, Campinas, Vitdria do Mearim, Maranhao, Brasil
www.vitoriadomearim.ma.leg.br

Pagina 13 de 18



ESTADC DO MARANHAQ
CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DO MEARIM - MA
CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DO MEARIM

CAMAR
(1]

MARA |
NICIPAL

VITORIA DO MEARIM

12.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

12.3.  Os bens deverdo ser entregues na sede do Municipio de Vitéria do Mearim em endereco indicado
na Ordem de Fornecimento.

12.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao poderad ser inferior a
90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencgdo e assisténcia técnica
12.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

1™ MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devers ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecuc¢do total ou parcial.

13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

13.3. Ascomunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim,
conforme endereco eletrénico informado pela contratada na sua proposta comercial.

13.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

13.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o ¢rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sancdes aplicdveis, dentre
outros.

Fiscalizagdo
13.6. Aexecucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica
13.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo
13.7.4. O fiscal técnico do contrato anotaréd no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §12 da
Lei n2 14.133, de 2021).

13.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.
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13.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situa¢do
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

13.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

13.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

Fiscaliza¢do Administrativa
13.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manuten¢do das condigBes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

13.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato
13.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

13.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
3 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

£~ 13.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liquidagio e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

13.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

13.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

13.14. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo.

13.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.
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14, DA DOTACAO ORGAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal de Vitéria do Mearim - MA deste exercicio,
na dotacdo abaixo discriminada:

DOTACAO ORCAMENTARIA
UNIDADE: 01.01 Camara Municipal de Vitéria do Mearim
CLASSIFICACAO: 01.031.0001.2.002 Manutencdo de Servicos Administrativos
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei

Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
P
3 DO RECEBIMENTO DO OBIJETO

15.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega ou execugdo,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

15.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

15.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias lteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

15.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

15.5. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

P devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
‘ emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidag@o e pagamento.

15.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

15.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

16. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

16.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma da se¢do anterior, prorrogéveis por igual periodo.

16.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

16.2.1. o prazo de validade;
16.2.2, a data da emissdo;
16.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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16.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
16.2.5. ovalorapagar; e
16.2.6. eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

16.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impegca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo
da situagdo, sem onus ao contratante.

16.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo das certiddes de regularidade junto 3 Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

16.5. Constatando-se situacdio de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

16.6. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rg3os responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo corresponderite, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

16.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo fiscal.

16.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, conforme item anterior.

16.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

16.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

16.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
16.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

16.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar ne
123, de 2006, n3o sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos
por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Vitaria do Mearim - MA, 12 de fevereiro de 2025

Aglldicon i Yawn Scju beho
Arycleidian de Msus Silva Coelho
Coordenador Legislativo - Fungdo Assistente

007-2025-GAB/PRES-CMVM

Camara Municipal de Vitéria do Mearim - MA — MA | CNPJ: 06.659.528/0001-53
Rua Presidente Vargas, n2 7, Campinas, Vitéria do Mearim, Maranhdo, Brasil
www.vitoriadomearim.ma.leg.br

Pagina 17 de 18



ESTADO DO MARANHAO RE
CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DO MEARIM - MA ::4 Ngc_lpAg
CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DC MEARIM ' gt

DESPACHO PARA APROVACAO E AUTORIZAGCAO

A(o) Excelentissimo(a) Senhor(a)
Aleilson Santos
Presidente da Camara

Prezado(a),

Venho pelo presente, encaminhar a Vossa Exceléncia Termo de Referéncia, elaborado pela equipe de
planejamento para que avalie e APROVE, bem como AUTORIZE ao setor competente a abertura de Processo de
Contratacdo tendo por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE BUFFET E COFFEE-
BREAK, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DO MEARIM — MA, no valor de RS
55.133,80 (cinquenta e cinco mil, cento e trinta e trés reais e oitenta centavos), para a Camara Municipal de Vitoéria

do Mearim, e demais unidades participantes do presente procedimento.

Informo que o presente procedimento ja se encontra autuado, restando apenas analise do Termo de

Referéncia e a sua devida aprovagao.

Vitoria do Mearim - MA, 12 de Fevereiro de 2025

Vo d o e s Sdva Gello

Arycleidian‘de@esus Silva Coelho
Coordenador Legislativo - Fungdo Assistente
007-2025-GAB/PRES-CMVM
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APROVACA

DO TERMO DE REFERENCIA

A vista das informacBes contidas nestes autos e com observancia 3s normas vigentes, APROVO o
presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais para realizagdo do procedimento
licitatério quem por objeto a CONTRATACAOQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE BUFFET E COFFEE-
BREAK, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA DO MEARIM — MA, no valor de
RS 55.133,80 (cinquenta e cinco mil, cento e trinta e trés reais e oitenta centavos), para a Cmara Municipal de

Vitoria do Mearim.

Vitdria do Mearim - MA, 12 de Fevereiro de 2025

b

Acion ot
Presidente da Camara

)
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