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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA |

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se a consideragdo do(a)
Autoridade Competente da Cimara Municipal de Vitdria do Mearim, Documento de Formalizagdo da Demanda
— DFD para analise e adocdo das providéncias necessarias a abertura do processo de contratagdo.

A Unidade Requisitante
LiLl Camara Municipal de Vitéria do Mearim, 06.659.528/0001-53
e Aleilson Santos,

—-— Objeto
D@ Contratagdo de empresa especializada em fornecimento de material de expediente, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Vitéria do Mearim — MA

Justificativa da Necessidade
Descricdo da Necessidade

A Cdmara Municipal de Vitéria do Mearim - MA enfrenta uma situacdo de desabastecimento
continuo de materiais de expediente, o que prejudica diretamente a execucdo de suas atividades
administrativas didrias. A auséncia desses insumaos essenciais gera interrupgdes na tramitacdo de
processos, no atendimento ao publico e na realizagdo de tarefas rotineiras, comprometendo a
eficiéncia e a transparéncia das ac¢bes legislativas e administrativas. Essa caréncia reflete
diretamente na qualidade do servico prestado a populagdo, afetando a capacidade da Camara
em cumprir sua funcdo publica de forma eficaz.

A precisdo na identificacdo da demanda se da pela constatagdo de que a falta de material de
expediente é um fator recorrente nas operagdes didrias da instituicdo. Essa dificuldade
operacional ndo apenas gera atrasos na entrega de documentos e informagdes, mas também
ocasiona um aumento na carga de trabalho dos servidores, que muitas vezes precisam
improvisar ou buscar alternativas que ndo sao sustentdveis a longo prazo. A referida situagdo
exige uma atengdo urgente, pois perpetuar esse cenario pode comprometer nao apenas a
produtividade interna, mas também a imagem da Camara junto a comunidade.

Do ponto de vista do interesse plblico, garantir o abastecimento adequado de materiais de
expediente representa um compromisso da administracdo com a responsabilidade fiscal, a
eficiéncia e a transparéncia. A melhoria do abastecimento se alinha aos principios de boa
governanga, ao assegurar que os recursos publicos sejam utilizados de maneira adequada,
contribuindo para a efetividade das funcées legislativas e administrativas. Ademais, a
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regularizagdo deste fornecimento permitira que a Camara Municipal atenda suas demandas de
forma plapejada, proporcionando sempre um suporte adequado para a prestacdo de servicos a
sociedade, promovendo, assim, um ambiente institucional saudével e produtivo.

Portanto, é imperativo abordar essa necessidade de forma prioritaria, a fim de mitigar as falhas
operacionais existentes e garantir que a Cdmara Municipal de Vitdria do Mearim - MA possa
atuar pienamente em beneficio da comunidade, assegurando a continuidade de seus servigos

ESSGHCJBIS

Data Prewsta da Demanda

A execucdo do objeto da presente Demanda devera ser iniciada na data prevista de 28 de

Fevereiro de 2025.

Alinhamento com o Plano de Contratagdo Anual

A Camara Municipal de Vitéria do Mearim - MA optou pela ndo elaboracdo do Plano Anual de
Contratacdes, por essa razio a presente demanda n&o possui alinhamento com o planejamento

| . -~
da organizacao.

Indicagdo da Equipe de Planejamento
Arycleidian de Jesus Silva Coelho

Estudo Técnico Preliminar

O presente documento formaliza necessidade fundamentada em Estudo Técnico Preliminar
acostado aos autos do presente procedimentc nos termos do inciso |, artigo 18 da Lei

14.133/2021.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATA(;AO

Descrlgao

Arquivo de mesa em acrlhco, para fichas com divisoria, na cor fumé. Medidas: (A X Lx C) g

x11x 18cm

| Bloco auto adesnvo para recado com 100 folhas Dimensdes aprommadas 76 X 102mm
) "WBloco de rascunho branco, com pauta tamanho 1/4 com 50 folhas. |
| Caixa arquivo, material pohproplleno, dimensbtes minimas: compr:mento 34cm largura 3

. 13cm e altura 24cm, cores variadas

v

~ CAIXA ORGANIZADORA PEQUENA POLIONDA AZUL 180X255X355MM 1
. Caixa para correspondenua dois andares em acrilico transparente, " medindo

Caixa Arquwo Mérté' E'_f;:':htorlo Kraft Tamanho Oficio Papeldo

370mmx255mm
Caneta esferograﬁca crlstal azul ponta mecila corpo Unico em plastico transparente

| resistente, esfera de tugsténio, carga e tampa conectada ao corpo do encaixe, caixa com !
- 50 unds.

. Caneta esferograflca cristal, preta ponta rnedla corpo unico em plastico transparente

o

| resistente, esfera de tugsténio, carga e tampa conectada ao corpo do encaixe, caixa com

50 unds.
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Caneta esferografica cristal, vermelha, ponta média, corpo Unico em plastico transparente

10 resistente, esfera de tugsténio, carga e tampa conectada ao corpo do encaixe, caixa com Cx | 15 |

. 50unds. ) ]
Caneta marca texto ‘material plastlco tipo ponta macia chanfrada, n3o recarregavel cores _

11 fluorescentes variadas, boa resisténcia a luz. Composi¢do: resina termopldstica, tinta a Cx 20 |

~ base de glicol, corante e agua. Embalagem em caixa com 12 unidades.

‘ Chps n2 4/0, tlpo paralelo material metal, tratamento superﬂcml nlquelado, caixa com 50

12 Cx i 80
13 3 Cllps n° 6/0 tlpo paralelo material metai tratamento superﬂc:al mquelado caixa com 50 . Cx 80 ;
| 14 CI:ps ne 8/0 tipo paraielo material metal, ‘tratamento superflc:ai mquelado caixa com 25 ex i 80 |
unds. i
15 | Cola branca liquida, atoxlca, soltvel em agua e com secagem raplda tubo com 90g. x : 20

16 Copo plastlco descartavel brancc 180 mI caixa com 25 pcts pct com 100 unds. & 15
Envelope colorido para convite, cores variadas tam: 160mm x 235mm (meia-folha A4)

"7 embalagem com 100 unds. i | N B
~ i " Envelope, material papel kraft, gramatura 80g/m2, tipo saco comum, largura 24cm, X | 20
_comprimento 34cm, cor amarela (KO). Caixa com 100und. N 1
19 Estilete tipo lamlna retratll materaal corpo p!asttco remstente, com Iarnma de Iargura x 10 E
| 18mm. Caixa com 12 unds. o o
20 Extrator de grampo, tipo alavanca em ago cromado ou nlquelado comprlmento minimo Unid 5 30 !
7 12cm, farguraminima2em. I S .
21 Fita adesiva materlal pollproplleno tlpo transparente dSmmxSOm - ) ~ Und 8O
22 | Fitaa adeswa matej’lal kraft, tipo: crepe gomada, 38mm x 50m. . Unid 60 a
23 f Graflte para lapiseira 0, 7mm ZB escrita macia, mima polerlzada de a!ta flex|b|hdade para Cx 10 .
. qualquer lapiseira, traco preciso e facil de apagar, tubo com 12 unds.. S [ DL
u Grampeador de mesa, pequeno, em ago. Utiliza grampo: 26/6 com capamdade para Unid ; 20 ;
] | grampear até 20 folhas. I R B
| 25 | Grampo niquelado 26/6 para grampeador Embalagem er)j\ calxa com 5000 unds [ = S A I
Livro ata, capa preta dura telada, folhas pautadas e numeradas encadernado colado e . :
26 Unid ‘ 10 ‘
~ costurado. Com 100 folhas. . R s b cpres e o e
| 27 livro de ponto, capa dura grande com 100 folhas B ~ Und 10
‘ )8 Livro de protocolo, para correspondencm capa dura plastlﬁcada com 100 folhas com 05 Unid i 20
| registros por pagina, encadernado, colado e costurado. o i
Molhador de dedos, embalagem com aproximadamente 12g, com dados de |dent|f|ca(;ao : i
29 Unid 20
- do produto. i Y S
A~ |30 | Papel carbono tlpo mono face, cor preta, caixa com 100 folhas Cx ! 5 i
32 Papel fotograﬁco 10 X 15cm 1803, matte papel pct com 20 unds Pt 20 |
Papel sulfite, formato A4, 210 x 297mm, gramatura: 75 g/rn2 Emba!agem em caixa com E é
33 Cx 15 I
_______ 10 resmas de 500 folhas. L N
34 Pasta AZ, lombo 04 cm, tamanho ofucno, com ferragem de metal visor plastn:o com ethueta
Cx ! 15
____removivel. Embalagem em caixa com 20 unidades. Cor preta. N _ I
35 | PastaAZ, lombo 10 cm, tamanho OfIClO com ferragem de metal, visor plastlco com ethueta ‘ Cx ‘ .
) - _removivel. Embalagem em caixa com 20 unidades. Cor preta.
36 Pastacom grampo transparente. 10T m 11 . - - . w‘Unui;:.l R
37 | Pasta sanfonada com 12 lelsoes A D N ~ und
Pasta suspensa, corpo em cartdo trlplex pIastlflcado com 02 hastes plastlcas 01 visor e 01 - - -
38 etiqueta branca, com grampo pléstico. Dimensdes aproximadas: 361 x 240 mm, cores Unid i 100
| Variadas.
39 | Perfurador medlo, com 02 furos. Apom da base em polletlieno, p|nos perfuradores e Un1d 30 -
|_molas em aco. Com capacidade para perfurar até 40 folhas. | ‘
Pmcel Atomlco matertal ial ponta feltro, cor azul, caixa com 12 unds - T x5
. _Pincel Atémico, material ponta feltro cor preto caixa com 12 unds . ‘ ' B CCx
|42 _j Pmcel Atdmico, matenal ponta feltro, cor vermelho caixacom 12 unds L " w Cxw . s
43 | Plstola de Cola quente, 12mm de d:ametro Com lsolamento térmico, blvolt Unid 10
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44 ' Porta canetas em acrlhco com 02 lelsoes, na cor crlstal ' ' 7 . Unid ' ) 30 o
a5 . Quadro branco material formica branca brilhante, acabamento superflual moldura de - ‘
= aluminio 0,90 cm x 1,20cm. S SRR

46  Réguaem pollestlreno 30cm, crlstal com escala de premsao ~ Unid 60
| Tesoura, caboem pohproplleno, formato anatémico, lamina em aco |nox|dave| com ponta '

_comprimento 17 cm.

Unid i 5

47 Unid 20

Declaro que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na
justificativa da necessidade do presente documento.

Vitdria do Mearim - MA, 13 de Janeiro de 2025

P X5 oo qlwe Gelho -~
Arycleidian de Jesus Silva Coelho
Coordenador Legislativo - Fungao Assistente
007-2025-GAB/PRES-CMVM
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