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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Pelo presente instrumento, em atendimento a Lei 14.133/2021, encaminhe-se a consideragdo do(a)
Autoridade Competente da Cdmara Municipal de Vitoria do Mearim, Documento de Formalizacdo da Demanda
— DFD para andlise e adogdo das providéncias necessarias a abertura do processo de contratagdo.

P Unidade Requisitante
LiLl Camara Municipal de Vitéria do Mearim, 06.659.528/0001-53
—_— Aleilson Santos,
Objeto
E@ Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de material de expediente, para

atender as necessidades da Camara Municipal de Vitéria do Mearim — MA

Justificativa da Necessidade

A Camara Municipal de Vitéria do Mearim esta enfrentando um problema critico relacionado a
insuficiéncia de materiais de expediente essenciais para a execugdo de suas atividades
administrativas didrias. Essa caréncia impacta diretamente a eficiéncia e a eficacia dos processos
internos, prejudicando a capacidade de atendimento as demandas legislativas e administrativas.
A auséncia desses materiais compromete a continuidade dos trabalhos, gerando atrasos e
dificuldades na execucdo de tarefas rotineiras, como a elaboragdo de documentos, comunicagdo
interna e externa, e organizacao de arquivos.

Os servidores e colaboradores da Camara Municipal sdo diretamente afetados por essa situagdo,
pois dependem desses materiais para desempenhar suas fungdes de maneira adequada. A
percepcao do problema por parte desses atores é de urgéncia, uma vez que a falta de insumos
basicos interfere na produtividade e na qualidade dos servigos prestados a populagdo. A
administragdo da Cimara também reconhece a necessidade de resolver essa questdo para
garantir a manutencdo das atividades legislativas e administrativas de forma eficiente.

Resolver esse problema é de interesse publico, pois a melhoria na disponibilidade de materiais
de expediente resultara em um funcionamento mais eficiente da Camara Municipal. Espera-se
que, com a regularizagdo do fornecimento desses materiais, haja uma reducdo no tempo de
espera para a execugdo de tarefas, um ganho de eficiéncia nos processos administrativos e um
melhor atendimento as necessidades dos vereadores e da populagdo. Esses beneficios justificam
o investimento na aquisicdo dos materiais, promovendo um uso mais racional dos recursos
publicos e contribuindo para a transparéncia e a eficacia das atividades legislativas.
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Data Prevista da Demanda
A execucdo do objeto da presente Demanda devera ser iniciada na data prevista de 29 de Maio
de 2026.

Alinhamento com o Plano de Contratagdo Anual

A Camara Municipal de Vitéria do Mearim - MA optou pela néo elaboracdo do Plano Anual de
Contratagdes, por essa razdo a presente demanda ndo possui alinhamento com o planejamento
da organizacdo.

Indica¢do da Equipe de Planejamento
Arycleidian de Jesus Silva Coelho

p——
Estudo Técnico Preliminar
O presente documento formaliza necessidade fundamentada em Estudo Técnico Preliminar
acostado aos autos do presente procedimento nos termos do inciso |, artigo 18 da Lei
14.133/2021.
ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Descricdo Unidade Quant.
Arquivo de mesa, em acrilico, para fichas com diviséria, na cor fumé. Medidas: (A x L x C8 ;
Unid 20
x11x 18cm
Bloco auto adesivo para recado, com 100 folhas. Dimens&es aproximadas: 76 x 102mm. Unid 80
Bloco de rascunho branco, com pauta, tamanho 1/4, com 50 folhas. Unid 80
Caixa arquivo, material polipropileno, dimensdes minimas: comprimento 34em, largura )
p Unid 80
13cm e altura 24cm, cores variadas
Caixa Arguivo Morto Escritdrio Kraft Tamanho Oficio Papeldo Unid 80
CAIXA ORGANIZADORA PEQUENA POLIONDA AZUL 180%255X355MM Unid 60
Caixa para correspondéncia dois andares, em acrilico transparente, medindo . Unid 20
370mmx255mm —
. Caneta esferografica cristal, azul, ponta média, corpo tnico em pléstico transparente
resistente, esfera de tugsténio, carga e tampa conectada ao corpo do encaixe, caixa com Cx 20 -
| 50 unds.
Caneta esferografica cristal, preta, ponta média, corpo Unico em plastico transparente
resistente, esfera de tugsténio, carga e tampa conectada ao corpo do encaixe, caixa com Cx 20
50 unds.
Caneta esferografica cristal, vermelha, ponta média, corpo Unico em plastico transparente
resistente, esfera de tugsténio, carga e tampa conectada ao corpo do encaixe, caixa com Cx 15
50 unds.
Caneta marca texto, material pldstico, tipo ponta macia chanfrada, nio recarregavel, cores
fluorescentes variadas, boa resisténcia & luz. Composic3o: resina termopldstica, tinta a Cx 20
base de glicol, corante e dgua. Embalagem em caixa com 12 unidades.
Clips n? 4/0, tipo paralelo, material metal, tratamento superficial niquelado, caixa com 50 x 30
unds.
Clips n2 6/0, tipo paralelo, material metal, tratamento superficial niquelado, caixa com 50 Cx 80
Unds.
Clips n2 8/0, tipo paralelo, material metal, tratamento superficial niquelado, caixa com 25 Cx 20
unds.
Cola branca liquida, atoxica, solivel em dgua e com secagem répida, tubo com 90g. 5 20

15

Embalagem com 06 unds.
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Copo plastico descartavel branco, 180 ml, caixa com 25 pcts, pct com 100 unds.

Envelope colorido para convite, cores variadas tam: 160mm x 235mm (meia-folha A4)
embalagem com 100 unds.

Envelope, material papel kraft, gramatura 80g/m2, tipo saco comum, largura 24cm,
comprimento 34cm, cor amarela (KO). Caixa com 100und.

Estilete tipo 1dmina retratil, material corpo plastico resistente, com lamina de largura
18mm. Caixa com 12 unds.

Extrator de grampo, tipo alavanca, em ago cromado ou niquelado, comprimento minimo
12cm, largura minima 2cm.

Fita adesiva material polipropileno, tipo: transparente, 45mm x 50m.

Fita adesiva, material kraft, tipo: crepe gomada, 38mm x 50m.

Grafite para lapiseira 0,7mm, 2B,escrita macia, mima polerizada de alta flexibilidade, para
qualquer lapiseira, trago preciso e fécil de apagar, tubo com 12 unds.

Grampeador de mesa, pequeno, em ago. Utiliza grampo: 26/6, com capacidade para
grampear até 20 folhas.

Grampo niquelado 26/6 para grampeador. Embalagem em caixa com 5000 unds.

Livro ata, capa preta dura telada, folhas pautadas e numeradas, encadernado, colado e
costurado. Com 100 folhas.

Livro de ponto, capa dura grande, com 100 folhas.

Livro de protocolo, para correspondéncia, capa dura plastificada, com 100 folhas, com 05
registros por pégina, encadernado, colado e costurado.

Molhador de dedos, embalagem com aproximadamente 12g, com dados de identificacio
do produto.

Papel carbono, tipo mono face, cor preta, caixa com 100 folhas.

Papel cartdo fosco 50 x70 240g.

Papel fotografico 10 x 15¢cm, 180g, matte papel, pct com 20 unds.

Papel sulfite, formato A4, 210 x 297mm, gramatura: 75 g/m2. Embalagem em caixa com
10 resmas de 500 folhas.

Pasta AZ, lombo 04 cm, tamanho oficio, com ferragem de metal, visor pldstico com etiqueta
removivel. Embalagem em caixa com 20 unidades. Cor preta.

Pasta AZ, lombo 10 cm, tamanho oficio, com ferragem de metal, visor plastico com etiqueta
removivel. Embalagem em caixa com 20 unidades. Cor preta.

Pasta com grampo transparente.

Pasta sanfonada com 12 divisdes.

Pasta suspensa, corpo em cartdo triplex plastificado, com 02 hastes plasticas, 01 visor e 01
etiqueta branca, com grampo plastico. Dimensdes aproximadas: 361 x 240 mm, cores
Variadas.

Perfurador médio, com 02 furos. Apoio da base em polietileno, pinos perfuradores e
molas em aco. Com capacidade para perfurar até 40 folhas.

Pincel Atémico, material ponta feltro, cor azul, caixa com 12 unds.

Pincel Atdmico, material ponta feltro, cor preto, caixa com 12 unds.

Pincel Atémico, material ponta feltro, cor vermelho, caixa com 12 unds.

Pistola de Cola quente, 12mm de didmetro. Com isolamento térmico, bivolt.

Porta canetas, em acrilico, com 02 divisdes, na cor cristal.

Quadro branco, material formica branca brilhante, acabamento superficial, moldura de
aluminio 0,90 cm x 1,20cm.

Régua em poliestireno 30 cm, cristal, com escala de precisdo.

Tesoura, cabo em polipropileno, formato anatémico, lamina em ag¢o inoxidavel, com ponta,
comprimento 17 cm.
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Declaro que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na

justificativa da necessidade do presente documento.

Vitoria do Mearim - MA, 24 de Fevereiro de 2026
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Arycleidian de Jesus Silva Coelho
Coordenador Legislativo - Funco Assistente
007-2025-GAB/PRES-CMVM
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