PODER LEGISLATIVO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
EDUCACAO CORPORATIVA E QAPACITACAO PROFISSIONAL DESTINADOS A
CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, COMPREENDENDO O PLAI}IEW%I‘O,

A ’éﬂo

.“ C@,

ORGANIZACAO, COORDENACAO E EXECUCAO DE PROGRAMA DE; FOI
LEGISLATIVA E ADMINISTRATIVA, INCLUINDO INSTRUTORIA, MATERFA
RECURSOS PEDAGOGICOS E APOIO OPERACIONAL. :

%

~— O objeto da presente contratagéo possui natureza de servigo comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da
Lei n° 14.133/2021, uma vez que seus padrSes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificagBes usuais de mercado, compreendendo carga hordria, contetido
programéatico, metodologia de ensino, critérios de execugfo, entregaveis, qualificagdo minima da equipe
técnica, forma de acompanhamento, fiscalizagdo e critérios de recebimento, possibilitando a comparag&o
objetiva das propostas apresentadas pelos licitantes.
A contratagfio caracteriza-se cOmo Servi¢o por €scopo, destinado ao planejamento, organizagéo,
coordenagdo pedagdgica e execugdo integral do Programa de Formaggo Legislativa ¢ Administrativa da
Chmara Municipal de Ic6/CE, mediante o cumprimento de todas as obrigagSes previstas neste Termo de
Referéncia, incluindo a realizago dos modulos de capacitagfio, disponibilizagdo de instrutores
especializados, fornecimento de material didatico, recursos pedagogicos, emissdo de certificados,
o elaboracdo de relatérios técnico-pedagdgicos e demais entregéveis necessérios ao atendimento do objeto.
A vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, prazo considerado
suficiente para o adequado planejamento, execucdo gradativa das capacitagdes, compatibilizagdo com o
calendério legislativo, acompanhamento da execugdo, realizagio de eventuais adequagdes operacionais,

entrega dos produtos contratados e recebimento definitivo do objeto pela Administragéo.

A presente contratagdo caracteriza-se como prestagdo de servigos por e€scopo, compreendendo 0

planejamento, organizagéo, coordenagfio e execugdo integral do Programa de Formagdo Legislativa e
Administrativa da Camara Municipal de Ic6/CE, incluindo todos os produtos, documentos € entregaveis
previstos neste Termo de Referéncia.

Considerar-se-4 cumprido o objeto somente apds a conclusdo de todas as etapas previstas, a entrega dos
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P
A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de promover o aperfeigoamegf@:-gcontimfg das
competéncias técnicas e profissionais dos vereadores, servidores efetivos, servidores ocupantes de cargos
em comissdo, assessores parlamentares e demais agentes publicos vinculados & Cémara Municipal de
1c6/CE, contribuindo para o fortalecimento da capacidade institucional do Poder Legislativo Municipal e
para a melhoria da qualidade dos servicos prestados a sociedade.

O exercicio das funcdes legislativas, fiscalizatorias, administrativas e institucionais exige constante
atualizagio dos agentes publicos, especialmente em razio da evolucio da legislagdo aplicavel a
Administragio Publica, das frequentes orientagdes dos 6rgdos de controle externo e da necessidade de
adogfio de praticas modernas de governanga, gestdo publica, transparéncia e eficiéncia administrativa.
Nesse contexto, torna-se necesséaria a implementagéo de um programa estruturado de formag&o legislativa
¢ administrativa, capaz de atender, de forma integrada, as demandas de capacitagéo relacionadas ao
processo legislativo, técnica legislativa, fiscalizagfio parlamentar, controle interno, orgamento publico,
contratages publicas, gestdo e fiscalizagdo de contratos, gestdo administrativa, transparéncia publica, Lei
de Acesso & Informagfo, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), tecnologia da informag8o,
comunicagio institucional, planejamento estratégico, prestagdo de contas e demais 4reas correlatas ao
funcionamento da CAmara Municipal.

A contratagfio de empresa especializada permitird a execugdo do programa por profissionais qualificados,
mediante metodologia adequada, contetidos atualizados e recursos pedagdgicos compativeis com a
complexidade das atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo, assegurando maior padronizagdo das
acdes de capacitacdo, integragdo entre 0s diversos temas abordados, acompanhamento sistematico da
execugdo contratual e avaliagdo objetiva dos resultados alcangados.

Dessa forma, a contratagio mostra-se necessdria e plenamente justificada, por representar medida capaz
de fortalecer a governanga institucional, promover a atualizagdo permanente dos agentes publicos, reduzir
falhas procedimentais, aumentar a seguranca juridica dos atos administrativos e legislativos e contribuir
para uma atuagio mais eficiente, transparente e alinhada aos principios da legalidade, eficiéncia,

economicidade, planejamento e interesse publico previstos na Lei n°® 14.133/2021.

A licitag@o serd realizada na modalidade Pregdo Eletronico, adotando-se como critério de julgament 0
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Menor Preco Global, considerando que os servigos possuem natureza integrada e 1nterdependente,
exigindo planejamento pedagégico tnico, coordenagfo técnica centralizada e execugao uﬁl?o —e:wcil%?ipdas

as etapas do Programa de Formagio Legislativa e Administrativa, sendo tecmcam’ente inviavel '_%,gu

O Programa de Formagfo Legislativa e Administrativa destina-se aos vereadores, membros da Mesa

Diretora, servidores efetivos, servidores ocupantes de cargos em comissfo, servidores contratados,
assessores parlamentares e demais agentes publicos vinculados 3 CaAmara Municipal de Ic6/CE, cujas
atribuicBes estejam relacionadas as atividades legislativas, administrativas, de fiscalizagdo, planejamento,
gestdo e controle.

Poderdio participar das agdes de capacitagdio os agentes publicos lotados na Secretaria Legislativa,
Gabinetes Parlamentares, Setor de Licitagdes e Contratos, Agente de Contratagéo, Equipe de Apoio,
Gestores e Fiscais de Contratos, Unidade de Controle Interno, Contabilidade, Tesouraria, Recursos
Humanos, Patriménio, Almoxarifado, Transparéncia Publica, Ouvidoria, Comunicagio Institucional,
Tecnologia da Informagfo e demais unidades administrativas da Cdmara Municipal, bem como outros
participantes formalmente indicados pela Administragdo, conforme a natureza dos modulos e as
necessidades institucionais.

A definigo dos participantes em cada mddulo observaré os objetivos especificos da capacitagéo, a area
de atuagiio dos agentes publicos, a disponibilidade operacional dos setores € a conveniéncia
administrativa, buscando assegurar a ampla disseminag¢do do conhecimento e o fortalecimento da

capacidade institucional do Poder Legislativo Municipal.

O Programa de Formagio Legislativa e Administrativa serd composto por 23 (vinte e trés) modulos

presenciais, com carga horaria de 8 (oito) horas por médulo, totalizando 184 (cento € oitenta e quatro)
horas de capacitagfo, conforme cronograma previamente aprovado pela Camara Municipal de Ic6/CE.

As atividades serfio realizadas, preferencialmente, nas dependéncias da Camara Municipal de Ic6/CE ou
em outro local previamente definido pela Administragdo, desde que oferega condi¢des adequadas para a
realizagiio das capacitagdes, observando critérios de acessibilidade, conforto, seguranga e infraestrutura
compativeis com o numero de participantes.

A metodologia de execugfo deverd privilegiar o aprendizado tedrico e pratico, contemplando aulas
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expositivas dialogadas, estudos de caso, oficinas, exercicios praticos, resolucfio de situagdes aplicadas &

Administragio Publica, debates e outras estratégias pedagogicas que favorecam a pgurﬁ*éi‘ﬁézéﬁb;dos

&
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Y

agentes publicos e a aplicagdo dos conhecimentos as rotinas do Poder Legislativo Municipal. ~+ ! <

5 o . . . oG 8. =
A distribui¢io dos mddulos observara cronograma compativel com o calendario 1eg1§1at1{;’&e,_mm as
2z, i )

(9

. = A% 1
necessidades da Administragfo, permitindo a execugao gradual das capacitagdes sem prej}},gbzo ao regiilar

funcionamento das atividades institucionais da Camara Municipal de Ic6/CE.

O Programa de Formagéo Legislativa e Administrativa serd composto por 23 (vinte e trés) modulos
presenciais, com carga horaria de 8 (oito) horas cada, totalizando 184 (cento e oitenta e quatro) horas de
~~ capacitagfo, distribuidas entre os principais temas relacionados as atividades legislativas, administrativas,
de gestfio, controle e apoio institucional da CAmara Municipal de Ic6/CE.
Os moédulos foram estruturados considerando as competéncias legais do Poder Legislativo Municipal, as
necessidades de atualizagdio técnica dos agentes publicos, as constantes alteragdes na legislagdo aplicavel
4 Administracio Publica e as orientagdes dos 6rgdos de controle, visando ao fortalecimento da
governanga institucional, ao aperfeigoamento dos processos administrativos e legislativos e 2 melhoria da
qualidade dos servigos prestados & sociedade.
A contratada devera desenvolver cada médulo em conformidade com os objetivos de aprendizagem,
contetidos minimos e carga horéria estabelecidos neste Termo de Referéncia, podendo complementar o
contetido com temas correlatos, estudos de caso, oficinas préaticas e demais metodologias de ensino que
contribuam para o melhor aproveitamento dos participantes, desde que previamente aprovados pela
fiscalizag8o do contrato € sem descaracterizar o objeto da contratag@o.
Os contetidos deverfio permanecer permanentemente atualizados durante toda a execugfo contratual,
contemplando as alteragdes legislativas, normativas e jurisprudenciais supervenientes que possuam
. relago direta com os temas abordados, assegurando a atualidade e a efetividade das agdes de capacitagfo.

Processo Legislativo Municipal, Formag#o pratica sobre a produgfo normativa municipal,
Técnica Legislativa, Lei servidores do setor tramitagfio de proposigdes, organizagdo das sessdes €
Orgénica e Regimento Interno legislativo aplicagio integrada da Lei Orgénica e do Regimento Interno.

2 Elaboragdo de Pareceres 8h Comissdes, assessorias, Aperfeigoamento da atuagdo técnica das comissdes €
Legislativos e Atuagdo das procuradoria/apoio padronizagdo da elaboragéo de relatérios, votos e parcceres.
Comissdes Permanentes legislativo e gabinetes

3 Fiscalizagdo Parlamentar, 8h Vereadores, comissdes, Capacitagdo sobre instrumentos de fiscalizagfio parlamentar
Controle Externo ¢ Atuagdo controle interno, e relagdo institucional com rgdos de controle.
Fiscalizatoria da Cmara assessorias e presidéncia

4 Orgamento Publico Municipal, 8h Vereadores, mesa diretora, | Formagdo voltada a analise do ciclo orgamentério e ao
LRF e Acompanhamento da controle interno, acompanhamento parlamentar da execugdo orgamentdria
Execucio Or¢amentéria contabilidade e assessorias | municipal.

5 Contratagdes Publicas, 8h Agente de contratagio, Atualizagfio pratica sobre a Lei n° 14.133/2021 e rotinas de
Planejamento, Gestdo e pregoeiro, equipe de apoio, planejamento, julgamento, contratag#o, fiscalizagdo e
Fiscaliza¢@o de Contratos na fiscais, gestores, controle pagamento.

Cémara interno e administragdo
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Estruturagfio de rotinas de controle intcgq_@pli@g

Controle Interno no Poder Controle interno,

Legislativo Municipal presidéncia, diregfo Legislativo municipal. i 3
administrativa, /Z:&&J/
contabilidade, RH,
patrimdnio e contratos 3 4(% i

7 Gestao Administrativa, 8h Servidores administrativos, | Integragfo entre gestdo documcntal’;;atcnd’}él,_ S vyt_o‘a‘c’)”cidf’!idz”\o,

Documental, Transparéncia, ouvidoria, arquivo, transparéncia piblica e protegdo de ﬁgdos pe§.§‘oais. 2

LGPD, Ouvidoria, LAI e e-SIC transparéncia, secretaria 5 e
legislativa e controle
interno

8 Etica, Decoro Parlamentar, gh Vereadores, assessores, Fortalecimento da cultura de integridade e prevengdo de

Integridade e Prevengdo de servidores, controle interno | condutas que geram responsabilizag#o.

Conflitos de Interesse ¢ mesa diretora

9 Gestéo de Gabinete Parlamentar 8h Vereadores, assessores Organizagio das rotinas dos gabinetes e qualificagfio do

e Relacionamento com a parlamentares, atendimento as demandas sociais.

Comunidade atendimento e
comunicagio

B 10 Patriménio, Almoxarifado, 8h Patrimdnio, almoxarifado, | Padronizagéo de controles de bens, materiais e frota da

Frota, Bens Pblicos e administragfo, controle Céamara.

Responsabilizagdo interno, contabilidade e
fiscalizagéo

11 Folha de Pagamento, eSocial, 8h RH, contabilidade, Capacitago sobre rotinas de pessoal no Legislativo, com

RH e Rotinas de Pessoal no controle interno, foco em conformidade e prevengdo de inconsisténcias.

Legislativo tesouraria, administragio e
presidéncia

12 Redagdio Oficial, Atas, Oficios, 8h Secretaria legislativa, Melhoria da qualidade formal, clareza e padronizagéo dos

Portarias e Documentos administragfo, gabinetes, atos e documentos da Camara.

Legislativos assessorias e presidéncia

13 Comunicagdo Institucional, 8h Vercadores, mesa diretora, | Desenvolvimento de comunicagio publica responsével,

Oratoria Parlamentar, comunicagdo, cerimonial, oratéria de plenério e organizagdo de eventos legislativos.

Cerimonial ¢ Audiéncias gabinetes e assessorias

Publicas

14 SAPL, Portal Modelo, Plenario 8h Secretaria legislativa, Aprimoramento do uso de ferramentas digitais de apoio ao

Digital e Gestdo Eletronica do tecnologia, transparéncia, processo legislativo e & transparéncia institucional.

Processo Legislativo gabinetes ¢ mesa diretora

15 Transformagfo Digital, 8h Administragfo, secretaria Modermnizagio segura de rotinas administrativas e legislativas

Assinatura Eletronica, Protocolo legislativa, tecnologia, por meio de documentos digitais.

Eletronico e Seguranga da protocolo, controle interno

Informacio ¢ gabinetes

16 Prestagdo de Contas, Sistemas 8h Presidéncia, controle Organizagdo de informagdes, documentos e fluxos para
do TCE-CE e Resposta a interno, contabilidade, prestagdo de contas e atendimento a diligéncias.

Diligéncias de Controle Externo administrag#o, contratos,
patriménio e RH

17 Diérias, Passagens, 8h Presidéncia, tesouraria, Capacitagfo sobre concessdo, controle, prestago de contas e

Adiantamentos, Reembolsos e contabilidade, controle transparéncia de despesas indenizatorias.

Verbas Indenizatdrias interno, gabinetes €
administragfio

18 Controle Social, Participagéo 8h Vereadores, mesa diretora, | Fortalecimento da participagdo cidadd e de iniciativas

Popular, Audiéncias Piblicas e comunicagdo, ouvidoria, educativas vinculadas ao Poder Legislativo.

Escola do Legislativo gabinetes e secretaria
legislativa

19 Planejamento Estratégico, 8h Mesa diretora, diretoria Implantagfo de ferramentas simples de planejamento,

Governanga, Gestdo de Projetos geral, setores governanga e monitoramento de resultados na Cémara.

¢ Indicadores no Legislativo administrativos, controle
interno e chefias

20 Sindicéncia, Processo 8h Presidéncia, RH, assessoria | Formag#o preventiva sobre apuragdo de irregularidades,

Administrativo Disciplinar e juridica, controle interno, garantias processuais e responsabilizagdo de servidores.

Responsabilizagio Funcional comissdes processantes e
chefias
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Execugfio da Despesa Piblica, Tesouraria, contabilidade, | Aprofundamento das fascs da despesﬁ Jublica e do
Tesouraria, Liquidagdo, controle interno, contratos, | controles necessarios antes do pagame 3/
Retengdes e Pagamentos na fiscalizag#o e 5 M
Cémara administragdo ;.i ,
22 Acessibilidade, Incluséo, 8h Atendimento, Promogdo de atendimento mcluswo e corgu\cas,ao pubhca
Atendimento Prioritério e comunicag#o, ouvidoria, acessfvel na Camara. a:»’
Linguagem Simples no gabinetes, secretaria
Legislativo legislativa e administrago i
23 Fiscalizagdo de Politicas 8h Vereadores, comissdes, Capacitagdo para fiscalizagéo qualificada de politicas
Publicas, Obras, Servigos € assessorias, controle pliblicas com base em evidéncias, indicadores e visitas
Indicadores Municipais interno e gabinetes técnicas.

O valor estimado da presente contratagio possui cardter meramente referencial e destina-se ao
__ planejamento da despesa ¢ a instrugio do procedimento licitatorio, nfio constituindo obrigagdo de
contratagfio pelo montante inicialmente apurado.
A defini¢io do valor estimado serd consolidada mediante pesquisa formal de pregos, realizada em
conformidade com os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e na regulamentagéo
aplicével, considerando, sempre que possivel, consultas a fornecedores especializados, andlise de
contratagdes similares realizadas por orgéos € entidades da Administragdo Publica, pregos constantes de
bancos oficiais, atas de registro de pregos vigentes e demais pardmetros admitidos pela legislagéo.
Para subsidiar a formag#o do valor estimado da contratagdo, foram realizadas coletas de pregos junto a
empresas especializadas na prestagio de servicos de educagdio corporativa e capacitagio
profissionalvoltados & Administragéo Publica, visando obter parametros atualizados e compativeis com a
realidade do mercado. As cotagdes obtidas foram analisadas em conjunto com os demais referenciais
- admitidos pela legislagéio vigente, observando-se os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei n°
14.133/2021, de forma a assegurar a compatibilidade dos valores estimados com os pregos praticados no
mercado, a vantajosidade da contrataggo € a adequada aplicagfo dos recursos publicos.
A pesquisa de pregos deverd demonstrar a compatibilidade do valor estimado com 0s pregos praticados
no mercado, observando os principios da economicidade, eficiéncia, planejamento, razoabilidade e
vantajosidade da contratagdo, servindo de fundamento para a defini¢do do orgamento estimado que
instruird o processo licitatorio.
O valor estimado definitivo integrard os autos do processo administrativo e subsidiaré a analise da
viabilidade econdmico-financeira da contratagdo, podendo ser atualizado antes da publicagfio do edital,
caso a Administrago identifique alteragSes relevantes nas condi¢Bes de mercado ou nos pardmetros

utilizados para sua formagé&o.
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Processo Legislativo Municipal, Técnica Legislativa, Lei Organica e Regimento 2.2?;0,8‘3 :
Interno h \ B

2 Elaboragfio de Pareceres Legislativos e Atuagdo das Comissdes Permanentes 8,0 2.133,58 \1"7‘_:’1.;‘1'36',64

3 Fiscalizagfio Parlamentar, Controle Externo e Atuagdo Fiscalizatoria da Camara 8,0 2.162,25 7 51311;1‘2:298,00

4 Orgamento Publico Municipal, LRF e Acompanhamento da Execugdo 8,0 2.195,58 17.564,64
Orgamentéria

5 Contratagdes Publicas, Plangjamento, Gestdo e Fiscalizacio de Contratos na | 8,0 2.195,58 17.564,64
Céamara

6 Controle Interno no Poder Legislativo Municipal 8,0 2.053,92 16.431,36

~ Gestao Administrativa, Documental, Transparéncia, LGPD, Ouvidoria, LAI e e- | 8,0 2.016,42 16.131,36
SIC

8 Etica, Decoro Parlamentar, Integridade e Prevengio de Conflitos de Interesse 8,0 1.891,42 15.131,36

9 Gestio de Gabinete Parlamentar e Relacionamento com a Comunidade 8.0 1.820,58 14.564,64

10 Patrimdnio, Almoxarifado, Frota, Bens Piblicos e Responsabilizagdo 8,0 1.891,42 15.131,36

11 Folha de Pagamento, eSocial, RH e Rotinas de Pessoal no Legislativo 8,0 2.141,42 17.131,36

12 Redagcdo Oficial, Atas, Oficios, Portarias e Documentos Legislativos 8,0 1.799,75 14.398,00

13 Comunicagio Institucional, Oratéria Parlamentar, Cerimonial € Audiéncias | 8,0 2.445,58 19.564,64
Publicas

14 SAPL, Portal Modelo, Plenério Digital e Gestdo Eletronica do Processo | 8,0 2.391,42 19.131,36
Legislativo

15 Transformagdo Digital, Assinatura Eletronica, Protocolo Eletrénico e Seguranga 8,0 2.320,58 18.564,64
da Informagéo

E Prestagfio de Contas, Sistemas do TCE-CE e Resposta a Diligéncias de Controle | 8,0 2.641,42 21.131,36

Externo

17 Didrias, Passagens, Adiantamentos, Reembolsos e Verbas Indenizatérias 8.0 2.141,42 17.131,36

18 Controle Social, Participagio Popular, Audiéncias Publicas e Escola do | 8,0 2.178,92 17.431,36
Legislativo

19 Planejamento Estratégico, Governanga, Gestio de Projetos e Indicadores no | 8,0 2.266,42 18.131,36
Legislativo

20 Sindicancia, Processo Administrativo Disciplinar e Responsabilizagdo Funcional | 8,0 2.320,58 18.564,64

21 Execugfio da Despesa Piblica, Tesouraria, Liquidag&o, Retengdes e Pagamentos 8.0 2.445,58 19.564,64
na Cémara

22 Acessibilidade, Inclusdo, Atendimento Prioritdrio e Linguagem Simples no | 8,0 2.070,58 16.564,64
Legislativo
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23 Fiscalizago de Politicas Publicas, Obras, Servicos e Indicadores Municipais 8,0 2.641, é,c:-?ifi 21 130,00
TOTAL 184h & 0’] 6 R$ 403 540,00
he) - . T 4. =

A contratada deverd executar integralmente o objeto contratado, entregando, no mlmmo oS segu,;ntes

produtos e documentos, os quais constituirdo condi¢do indispensével para o receblmento dos servu;os e

para a liberagio dos respectivos pagamentos:

. Elaboragdo e apresentagdo do Plano Pedagégico Consolidado, contemplando a metodologia de

ensino, cronograma de execugdo, objetivos de aprendizagem, contetdos programaticos, estratégias

pedagégicas e demais informagdes necessarias ao desenvolvimento do Programa de Formagéo
_ Legislativa e Administrativa;

. Elaboragdo do Plano de Aula de cada médulo, contendo objetivos especificos, ementa, contetido

programético, metodologia, recursos didaticos e atividades praticas compativeis com o tema ministrado;

. Disponibilizagio de material didatico atualizado, preferencialmente em formato digital (PDF,

apostilas, apresentages ou documentos equivalentes), em quantidade suficiente para todos os

participantes;

. Realizagio dos médulos presenciais conforme cronograma aprovado pela Administraggo,

observando integralmente a carga horria contratada e os contetidos previstos neste Termo de

Referéncia;

. Controle da frequéncia dos participantes, mediante listas de presenga fisicas ou sistema eletrénico

previamente aprovado pela fiscalizagéo do contrato;

. Aplicagfio de avaliagiio de aprendizagem e de pesquisa de satisfagfo dos participantes ao final de

cada modulo, visando mensurar a qualidade das agBes de capacitagio e subsidiar o aperfeigoamento

continuo do programa;

. Emissdo de certificados individuais aos participantes que obtiverem frequéncia minima de 75%

(setenta e cinco por cento), contendo identificagdio do participante, carga horéria, contetdo ministrado e

periodo de realizagéo;

. Apresentagfio de Relatério Técnico-Pedagdgico ao término de cada modulo, contendo

informagdes sobre a execugdo, frequéncia, conteado ministrado, avaliagdes realizadas, resultados

obtidos, dificuldades verificadas e recomendagdes pertinentes;

. Entrega de Relatério Final Consolidado, reunindo todos os documentos produzidos durante a

execugio contratual, incluindo registros fotograficos quando autorizados pela Administrago, listas de
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presenca, resultados das avaliagGes, relagio dos certificados emitidos, ocorréncias reg1§tradas

indicadores de execugéo e recomendacdes para futuras agdes de capacitagﬁo.

submetidos 2 analise do gestor e do fiscal do contrato, constituindo requisito 1ndls§er1§Jév 51 para~

recebimento provisério e definitivo dos servigos, conforme critérios estabelecidos neste Termd de

Referéncia.

A execucdo do Programa de Formagio Legislativa e Administrativa deverd adotar metodologia

compativel com os principios da educagéo corporativa aplicada & Administragéo Publica, privilegiando a
integragio entre teoria e pratica e promovendo o desenvolvimento de competéncias diretamente
relacionadas as atividades desempenhadas no dmbito do Poder Legislativo Municipal.

As capacitagdes deverdo utilizar metodologias participativas e dindmicas, contemplando, no minimo,
aulas expositivas dialogadas, estudos de caso, oficinas praticas, resolugéo de situages-problema, analise
de documentos administrativos e legislativos, simulagdes de procedimentos e sessdes legislativas,
elaboragfio de minutas, utilizagéo de checklists, debates técnicos, exercicios praticos e demais estratégias
pedagdgicas que favoregam a aplicagéo dos conhecimentos as rotinas da Cdmara Municipal de 1c6/CE.
Os contetidos ministrados deverfio permanecer atualizados durante toda a execugdo contratual,
observando as alteracdes legislativas, normativas e jurisprudenciais pertinentes, bem como as orientacdes
dos 6rgdos de controle, garantindo que as agdes de capacitaco atendam as necessidades institucionais da
Cémara Municipal de Ic6/CE e proporcionem resultados efetivos para o aperfeigoamento das atividades

legislativas e administrativas.

Texto sugerido:

A execugfo dos servigos serd aferida mediante verificagio do efetivo cumprimento das obrigagGes
previstas neste Termo de Referéncia.

Para fins de medig#io e pagamento serfio considerados, no minimo:

« realizagfo integral do médulo;

« cumprimento da carga horaria;

« apresentagfo do material didatico;

« lista de presenga;
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» avaliagBes aplicadas;
o certificados emitidos;

« relatério técnico-pedagdgico;

« aprovag#o da fiscalizag8o.

Considerando a natureza, a complexidade e a abrangéncia dos servigos objeto da presente contratagéo, a

empresa contratada deverd disponibilizar equipe técnica qualificada, em quantidade suficiente para

garantir a adequada execucfio do Programa de Formagfo Legislativa e Administrativa, observando os
~  principios da eficiéncia, da qualidade e da continuidade dos servigos.

A equipe técnica minima devera ser composta por:

o« 01 (um) Coordenador Pedagégico, responsavel pelo planejamento, coordenagéo,
acompanhamento e supervisdo da execugéo do programa, pela interlocugéo com a Administraggo,
pelo acompanhamento da equipe de instrutores e pela consolidagfio dos relatérios técnicos €
pedagdgicos;

o Instrutores especializados, em numero compativel com os modulos contratados, possuindo
formag#o académica e experiéncia profissional comprovadamente compativeis com as respectivas
4reas teméticas, de modo a assegurar a qualidade técnica das capacitages ¢ a adequada
abordagem dos contetidos programaticos previstos neste Termo de Referéncia;

« Equipe de apoio técnico-operacional, quando necesséria, responsével pelo suporte as atividades

e administrativas e pedagdgicas, incluindo controle de frequéncia, organizagio dos materiais
didaticos, apoio logistico, preparagio do ambiente de capacitago, distribui¢do de materiais, coleta
das avaliagdes e demais atividades indispensaveis ao regular desenvolvimento dos médulos.

Os profissionais indicados deverdo possuir qualificagdio técnica compativel com as atividades que
executardio, sendo vedada sua substituigio durante a execugao contratual sem prévia comunicagdo e
anuéneia da Administragio, exceto por motivo devidamente justificado, hipétese em que o profissional
substituto devera possuir qualificagfo técnica igual ou superior & do profissional originalmente indicado.

A contratada serd integralmente responsavel pela coordenagdo, supervisio e desempenho de sua equipe
técnica, bem como pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e demais

encargos decorrentes da execug#o contratual, ndo se estabelecendo qualquer vinculo funcional entre os

Edificio Manoel Anténio Nunes
Avenidallidio Sampaio, 2071 - Centro Icé-Ceard CEP: 63430-000

Site: www.camaraico.ce gov.br Redes Sociais: @camaraico
E-mail: camaraico@camaraico.ce.gov.br  Fone: (88) 3561-4031
CNPJ: 06.737.977/0001-72



PODER LEGISIATIVO

profissionais disponibilizados e a Camara Municipal de Ic6/CE. L\& -
A comprovagdo da qualificagdo técnica da equipe poder4 ser exigida na forma prev1sta nO/E%efﬁe
Termo de Referéncia, mediante apresentagiio de documentagéo que demonstre a fomagaoféademlﬁa

experiéncia profissional e demais requisitos considerados necessérios a adequada execuc;a()"d"o objeto,

observados os principios da razoabilidade, proporcionalidade e competitividade previstos na Lei n°

14.133/2021.

Profissional com formagao superior e experiéncia
em gestdo publica, capacitagdo, educagdo

P corporativa, administragdo publica, direito
publico, contabilidade publica, controle, processo
legislativo ou dreas correlatas.

Instrutores Profissionais com formag8o ou experiéncia
compativel com o tema ministrado, comprovada
por curriculo, certificados, experiéncia
profissional, docéncia, publicag¢des, atuagdo
técnica ou atestados.

Equipe de apoio Responsavel por organizagdo de listas, materiais,
certificados, avaliagdes, registros e relatério final.

Coordenador pedagégico

A licitante devera comprovar sua capacidade técnico-operacional para a execucgio do objeto, mediante

apresentagio de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a execugio satisfatéria de servicos compativeis com o objeto da presente
contratago, abrangendo atividades de planejamento, organizagio, coordenagdo e execugdo de programas
de capacitag#o, treinamento, educagéo corporativa, qualifica¢do profissional, cursos, semindarios, oficinas,
eventos educacionais ou servigos correlatos.

Seré admitido o somatério de atestados, desde que, em conjunto, demonstrem experiéncia compativel
com a complexidade, natureza e caracteristicas dos servicos licitados, nfo sendo exigida identidade
absoluta entre os objetos anteriormente executados e todos os moédulos previstos neste Termo de
Referéncia.

Serfio considerados compativeis os servigos relacionados a capacitagio nas é4reas de administragéo

publica, processo legislativo, direito publico, gestdo publica, contratagdes publicas, controle interno,
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institucional, educagfio corporativa e demais temas correlatos ao objeto da contratagéo. i,
A exigénecia de qualificagdio técnica tem por finalidade assegurar que a futura pontr}fﬁ}a possua
experiéncia suficiente para executar os servigos com o padrio de qualidade esperado pela A%mstracao

observando os principios da razoabilidade, proporcionalidade, competitividade e E nteresse pubhco

rm

g

conforme disposto na Lei n° 14. 133/2021

Alem das demals obngag:oes prev1stas na Lei n°® 14.133/2021, no Edital e no Contrato, caberd a

contratada:

Executar integralmente o objeto contratado em conformidade com este Termo de Referéncia, o Plano
— Pedagégico aprovado, a proposta vencedora, o contrato e as ordens de servigo emitidas pela

Administragéo;

Planejar, organizar, coordenar e executar todas as atividades necessérias ao desenvolvimento do

Programa de Formagfo Legislativa e Administrativa, observando rigorosamente o cronograma aprovado;

Apresentar previamente a fiscalizagéo o cronograma detalhado de execugdo, planos de aula, materiais

didéticos e demais documentos necessérios ao acompanhamento dos servigos;

Disponibilizar coordenador pedagégico, instrutores e equipe de apoio com qualificagdo técnica

compativel com os respectivos médulos, responsabilizando-se pela substituigéo imediata de profissionais

quando necessario, por outros de qualificagio igual ou superior, mediante prévia aprovagio da

Administragao;

Fornecer todos os materiais didaticos, recursos pedagdgicos e instrumentos necesséarios a adequada
.~ execugdo das capacitagOes;

Responsabilizar-se integralmente pelos custos de deslocamento, hospedagem, alimentag&o, remuneragéo

de profissionais, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ¢ demais despesas

decorrentes da execugéo contratual;

Realizar o controle de frequéncia dos participantes, aplicar avaliagdes de aprendizagem e pesquisas de

satisfacfio, emitir certificados e apresentar os relatorios técnico-pedagdgicos nos prazos estabelecidos;

Corrigir, sem dnus para a Administragio, quaisquer falhas, inconsisténcias ou inadequagdes identificadas

pela fiscalizagfo durante a execugao contratual;

Manter absoluto sigilo sobre informagdes institucionais as quais tiver acesso em razio da execugdo do

contrato, observando integralmente a Lei Geral de Protecdio de Dados Pessoais — LGPD;
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Manter, durante toda a execugdo contratual, as condicdes de habilitagiio e qualificagéo exigidas na
licitagéo; _
Cumprir integralmente a legislagdo aplicavel, especialmente a Lei n° 14.133/2021, bem\-_féfi“ﬁ:é a

& 0

o

internas da Camara Municipal de Ic6/CE. g ©

e
Sl

Compete & Camara Municipal de Ic6/CE:

o Designar formalmente o gestor € 0 fiscal do contrato, responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizac#io da execug#o contratual;

« Disponibilizar, quando previsto, espago fisico adequado para realizagdo das capacitagoes, em
condigBes compativeis com a execugdo dos servigos;

e Definir, em conjunto com a contratada, o cronograma de execugiio dos modulos, observando o
calendério legislativo e a conveniéncia administrativa;

« Comunicar previamente aos participantes as datas, horérios e demais informagdes necessarias a
realizagdo das capacitagoes;

o Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugéo dos servigos, solicitando as corregdes que entender
necessarias;

o Receber, analisar e aprovar os produtos e entregéveis apresentados pela contratada, observando os
critérios de recebimento estabelecidos neste Termo de Referéncia;

« Efetuar os pagamentos devidos apos o recebimento dos servigos, atesto da fiscalizagdo e regular
liquidagfio da despesa, na forma prevista no contrato;

« Fornecer & contratada as informagdes indispensaveis ao adequado desenvolvimento das atividades

contratadas.

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Camara
Municipal de Ic6/CE, na qualidade de Gestor e Fiscal do Contrato, competindo-lhes acompanhar a
execugdo dos servigos, verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais, registrar ocorréncias, solicitar
correges, emitir os atestos necessarios ao pagamento e adotar as providéncias cabiveis, observado o
disposto na Lei n° 14.133/2021.
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O cronograma definitivo de execugéo serd elaborado em conjunto entre a Administragéo € a.contratada
apds a assinatura do contrato € emissdo da respectiva Ordem de Servigo, observandosas éfﬂﬁ ssi&éigles

institucionais da Cmara Municipal de Ic6/CE, o calendério das sessdes legislativas;ia disgit ibilidade
- J—_— ke
dos participantes e a continuidade das atividades administrativas. ES Sl

Y
N P

7 = : . ; T ’
Os médulos poderfio ser realizados de forma mensal, quinzenal ou em ciclos de capacitagao, contorme

planejamento aprovado pela Administragio, devendo a execugdo ocorrer dentro da vigéncia contratual de
12 (doze) meses, admitindo-se ajustes de datas e horarios por conveniéncia administrativa, desde que
preservados a carga hordria, 0s contetidos programéticos e os demais requisitos estabelecidos neste

Termo de Referéncia.

A execucfio dos servigos deverd ser iniciada no prazo méximo de 10 (dez) dias vteis, contados da

emissdo da Ordem de Servigo ou instrumento equivalente, salvo prazo diverso devidamente estabelecido

pela Administrag&o.

O recebimento do objeto observard o disposto na Lei n° 14.133/2021 e sera realizado mediante
verificagfio do cumprimento das obrigagdes contratuais e da conformidade dos servigos executados.
Recebimento Provisério: ocorrerd ao término de cada médulo de capacitagio, mediante comprovagéo da
realizagfo das atividades previstas, entrega do material didatico, apresentagdo da lista de presenca e dos
demais documentos exigidos para a respectiva etapa.

__ Recebimento Definitivo da Parcela: serd efetuado apos a analise e aprovagio, pelo gestor e fiscal do
contrato, do relatério técnico-pedagégico do médulo, das avaliagdes aplicadas, dos certificados emitidos e
dos demais entregaveis correspondentes, certificando o atendimento integral das exigéncias contratuais.
Recebimento Definitivo do Objeto: ocorrerd apds a conclusio de todos os moédulos previstos no
Programa de Formacio Legislativa e Administrativa, mediante entrega e aprovagdo do Relatoério
Técnico-Pedagégico Final Consolidado, contendo a consolidagdo das atividades executadas, listas de
presenga, certificados emitidos, resultados das avaliaces, registros pertinentes, indicadores de execugdo €
demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia, ocasifio em que sera verificado o cumprimento
integral do objeto contratado para fins de encerramento da execugfo contratual.

O pagamento seré efetuado de forma parcelada, de acordo com a efetiva execucdio dos servigos, podendo
ocorrer por médulo concluido ou por conjunto de médulos executados no periodo, conforme cronograma
previamente aprovado pela Administragio e medigfo realizada pelo gestor e fiscal do contrato.
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Cada pagamento ficard condicionado & apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos
documentos comprobatérios da execugdio da respectiva etapa, incluindo, quando aplicavel, listas de
presenga, material didatico disponibilizado, avaliagdes realizadas, certificados ehr’g_,it‘i/’ﬁ“c;“'éw’f’&fgﬁlﬂgtérios
técnico-pedagégicos e demais entregdveis previstos neste Termo de Referéngia, ,cofﬁp da
comprovagio da regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da contratada, quan igide{fj.pela
legislag#o. i g

Apbs a apresentagéio da documentagéo completa e o atesto do gestor e do fiscal dd;éggftrato quefﬁto ao

cumprimento das obriga¢des contratuais, 0 pagamento serd realizado no prazo de até 30 (trinta) dias,
observada a ordem cronolégica de exigibilidade das despesas e as disponibilidades or¢amentéria e
financeira da Administrag&o.

A auséncia ou inconsisténcia de qualquer documento exigido, bem como o descumprimento parcial ou
total das obriga¢es contratuais, impedird o recebimento definitivo da respectiva etapa e a liberagdo do
pagamento correspondente, até que a contratada promova a regularizagéo das pendéncias apontadas pela
fiscalizagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

2 REAJUSTE
el L. e < . 5

Os pregos contratados somente poderéo ser reajustados ap6s decorrido o interregno minimo de 12 (doze)
meses, contado da data do orgamento estimado da contratagéo, observando-se o indice previsto no Edital

e na legislacfo aplicavel, nos termos da Lein® 14.133/2021.

O contrato decorrente da presente licitagfo terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, prazo considerado suficiente para o adequado planejamento, organizag#o, coordenagédo
pedagdgica e execugdo do Programa de Formag#o Legislativa e Administrativa, abrangendo a realizagdo
dos médulos de capacitagfo, acompanhamento da execugéo, emissdo dos certificados, apresentagéo dos
relatérios técnico-pedagdgicos, realizagiio das corregdes eventualmente solicitadas pela fiscalizagéo e
recebimento definitivo do objeto.

A vigéncia estabelecida mostra-se compativel com a natureza ¢ a complexidade dos servigos
contratados, permitindo a execugéo gradativa das capacitagdes de acordo com o cronograma definido
pela Administragdo e em consondncia com 0 calendério legislativo, assegurando maior eficiéncia na
gestdio contratual e a adequada consecugdo dos resultados pretendidos.

A vigéncia contratual poderd ser prorrogada, desde que presentes os pressupostos legais e demonstrada a
vantagem para a Administragio, observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e as condigdes
estabelecidas no contrato.

Y] \ T

Nio serd admitida a subcontratagiio do objeto principal da contratagdo, admitindo-se apenas a execugéo
de atividades acessorias, desde que previamente autorizadas pela Administragfo, permanecendo a

contratada integralmente responsavel pela execugéo do contrato.
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Nio serd exigida garantia de execug:ao contratual, considerando a natureza dos servn;o

8, 0 valor

i

estimado da contratagdo € a avahagao dos riscos realizada pela Administra¢do, sem prejuiz\ogidefnals
P F;}

O descumprimento das obrigagSes assumidas pela contratada sujeitard o infrator as sangoes

administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021, observados o contraditério, a ampla

defesa e as demais disposigdes constantes do Edital e do Contrato.

APROVADO POR:

Ic6/CE, 17 de julho de2026.

/7 S
Maréoniér Chagas Mota
Ordenador de despesas da Camara Municipal
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