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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO
Contratacao Direta N2 2025.02.17.01
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00002.20250206/0001-08

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O(A)
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIRIACU

O(A) PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIRIACU, com sede no(a) --, inscrito(a) no CNPJ/MF sob
0 --, neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a) RICARDO SANTOS BARROS, doravante

denominada CONTRATANTE, € 0(Q) cviiiiiiiiiiiiiiicinciee e , inscrito(a) no
CPF/CNPJ e, , sediado(a) NO(A) .oevvviiiiii ,
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.
() ,inscrito NO CPF N2 L., , tendo

em vista o que consta no Processo n? 00002.20250206/0001-08 e em observancia as
disposicdes da Lei n2 14.133 de 1 de abril de 2021, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente da Contratacao Direta n? 2025.02.17.01, mediante as clausulas e
condicoes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é Contratacdao de empresa para a
prestacao de servicos de digitalizacao, organizacao, indexacao e armazenamento de
documentos fisicos em meio eletronico, visando a modernizagao, preservagao, seguranca
e agilidade no acesso as informacdes institucionais, conforme as diretrizes estabelecidas
pela Lei n? 14.133/2021 e regulamentacdes correlatas, junto a Secretaria Municipal de
Administracao da Prefeitura Municipal de Caririacu-Ceara., conforme especificacdes e
guantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Contratacao Direta, identificado
no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Discriminacao do objeto:

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Servigos de digitalizagcdo, organizagdo,

indexacao e armazenamento de

documentos fisicos em meio eletrénico,

visando a modernizagdo, preservacao,

1 seguranca e agilidade no acesso as 12.0 Més

informacgdes institucionais, conforme as

diretrizes estabelecidas pela Lei n?

14.133/2021 e regulamentagdes

correlatas
ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS: Os servicos de digitalizacdo, organizacdo, indexacdo e armazenamento
de documentos serdo realizados em conformidade com as normas legais e padrdes técnicos de qualidade, seguranca e
confidencialidade, atendendo plenamente as necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de Caririacu - Ceara. As
atividades compreenderdo as seguintes etapas: 1. Andlise e Planejamento ¢ Levantamento Inicial: Identificagdo e
organizagdo dos documentos fisicos, considerando tipos, volumes e condigdes, para definir o fluxo de trabalho e os
procedimentos necessérios. 2. Preparagao dos Documentos ¢ Higienizagdo e Organizagdo: oRemocgao de pé e impurezas
a seco, utilizando trinchas, escovas macias, pincéis e flanelas de algoddo. o Retirada de corpos estranhos (grampos, clipes,
insetos, etc.) que possam deteriorar os documentos. Caso haja fita adesiva em alguma folha, avaliar sua finalidade e digitalizar
somente apds a reproducdo do original por fotocépia. * Adequacao Fisica: oDesencadernagdo, remogdo de grampos e
verificacao de paginas dobradas, amassadas ou rasgadas. o Agrupamento e selecdo das pecas para digitalizacdo, com
armazenamento provisério em local fisico adequado e previamente preparado. 3. Digitalizagdo *  Conversdo dos Documentos:
[¢) Realizacdo da digitalizacdo “capa a capa” (sem separacdo por pecas processuais) por meio de equipamentos e
softwares apropriados, garantindo a legibilidade e a integridade das informacgdes. Configuragdo e Processamento: o
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Definicdo dos parametros de digitalizacdo (tipo de cor - bitonal, escala de cinza ou colorido -, contraste, resolugao,
supressao de fundo, etc.) e insercdo dos lotes para leitura pelo scanner. o Tratamento das imagens com ajustes (como
corregao vertical e eliminagdo de sujeiras) e aplicagdo de filtros (contraste e clareamento) para assegurar a fidelidade ao
documento original. A contratada deverd reprocessar as digitalizagdes quantas vezes forem necessarias, sem acréscimo no
quantitativo diario, e utilizar software especifico para eliminar ou suprimir fundos em folhas recicladas. * Exportagao: o

Conversao dos arquivos digitalizados para os formatos PDF (inclusive PDF pesquisdvel, quando aplicavel) e JPEG,
atendendo as orientacdes do Tribunal de Contas do Estado do Ceara. 4. Indexacéo Categorizagao e Metadados: o]

Classificagdo dos documentos com base em critérios previamente estabelecidos, utilizando metadados que facilitem a
localizagdo e o gerenciamento eletrénico. 5. Armazenamento Eletrénico Segurancga e Acesso: 0 Armazenamento
seguro dos arquivos digitais em repositérios apropriados, com backup automatico e acesso controlado, em conformidade com as
politicas de seguranga da informacg&o. 6. Treinamento e Suporte ¢ Capacitagdo: o Treinamento dos servidores municipais
para o uso correto do sistema de gestdo eletronica de documentos. ¢ Assisténcia Técnica: o Suporte técnico durante a
implantacéo e no periodo pés-implementacéo dos servicos. 7. Entrega e Homologacdo ¢ Validacdo Final: o Apresentacdo dos
arquivos digitalizados e dos relatérios de execugdo para conferéncia e homologagdo pela administracdo municipal. ROL DE
DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS 1. Documentos contabeis e comprovantes de receitas e despesas; 2. Leis,
decretos, resolugdes, portarias, requerimentos, memorandos, projetos de lei e pareceres; 3. Notas técnicas e
informativas; 4. Atas de sessOes, audiéncias e conferéncias; 5. Votos e relatérios; 6. Processos licitatérios; 7.

Contratos e aditivos; 8. Fichas de controle de almoxarifado; 9. Fichas de controle patrimonial; 10. Fichas
de controle de veiculos; 11. Contas de gestdo (no formato recebido pelo TCE/CE); 12. Relatério de Gestdo Fiscal (RGF), com
a devida criptografia, conforme exigido pelo TCE/CE; 13. Regimento Interno; 14. Lei Organica do Municipio; 15.Fichas
de pessoal e demais atos relacionados a gestdo de recursos humanos. EQUIPAMENTOS E ESTRUTURA A responsabilidade pela
disponibilizagdo dos equipamentos e da equipe é do contratado, que deveréa fornecer, no minimo: e Infraestrutura Tecnoldgica: o

Computadores de Ultima geragdo, equipados com gravadora de CD/DVD ROM e/ou PEN DRIVE; o Scanners digitais
de alta capacidade. -« Midia de Armazenamento: o Geragao de arquivos em CD/DVD ROM ou PEN DRIVE devidamente
identificados. -« Software: o Sistema pesquisavel, a disposicdo do contratante, com ferramenta de controle de pastas
que possibilite a separacdo e a contagem das imagens digitalizadas. « Equipe: o Profissionais treinados e identificados
com a logomarca da empresa. * Logistica: o Execucgao dos servigos na sede da Prefeitura Municipal de Caririagu -
Ceard, em dias Uteis, arcando o contratado com todas as despesas de pessoal (salarios, deslocamento, alimentagdo, encargos
sociais e trabalhistas) e manutencdo dos equipamentos. ¢ Controle e Certificagdo: o Registro e computagao dos servigos
realizados por meio de sistema préprio, com relatério mensal certificado por um servidor designado pela Prefeitura. -

Integragdo Remota: o Sincronizacao com servidor remoto, com acesso via site. CARACTERIZACAO E
NECESSIDADE DOS SERVICOS - Importancia e Finalidade: o A digitalizacdo dos documentos publicos - tanto os
arquivados quanto os gerados durante o exercicio - é essencial para atender processos e diligéncias da Prefeitura, bem como as
demandas de 6rgdos de fiscalizagdo e controle, como o Tribunal de Contas e o Ministério PlUblico. * Transmissao de
Informagdes: o A informatizagcdo dos documentos, via SIM - Sistema de Informagbdes Municipais -, assegura a guarda
cautelosa de documentos contébeis, licitatérios e demais atos administrativos, permitindo que sejam disponibilizados a qualquer
tempo, conforme solicitagcdo do TCE/CE. < Beneficios Tecnoldgicos: o A tecnologia empregada possibilita ndo s6 a
compactagdo e a redugdo do espaco de armazenamento, mas também uma melhor catalogagdo dos documentos, organizando
as informacgdes por assunto, objeto, nimero e pasta, o que otimiza os processos de busca e identificacdo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de
Referéncia, com inicio na data de /1 e encerramento em /1 ,
prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n? 14.133 de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor do presente Termo de Contrato € de R$ .....coovvviiiiiiiiiiiiiii i
P ), conforme abaixo especificado:

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do(a) Prefeitura Municipal de Caririacu, na
classificacao abaixo: 0204.04.122.0002.2.014 - Manutencao das Atividades da Secretaria,
no(s) elemento(s) de despesa(s): 33904000 - Servicos de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao - Pessoa Juridica;
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5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletronica n¢®
2025.02.17.01.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado.

6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice do
IGPM, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

6.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s),
em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

6.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
8.1. As condicdes de entrega e recebimento do objeto sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletrénica

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacago da execucdao do objeto sera efetuada por
Comissao/Representante designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo
de Referéncia/Projeto Bdsico, Anexo | do Aviso de Contratacao Direta

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Contratacdo Direta n?®
2025.02.17.01.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sanc0es referentes a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo
de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Dispensa Elrénica de Licitacao
N
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EXTINCAO
12.1. O presente Termo de Contrato podera ser extinto nos termos dos arts. 106 e
137, combinado com o art. 138 e 139 da Lei n? 14.133/2021.
12.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados, assegurando-
se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE nos casos previstas
no art. 104 da Lei 14.133, de 2021.
12.4. O termo de rescisao sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais jd cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
12.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1. E vedado a CONTRATADA interromper o fornecimento dos bens/produtos sob
alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em
lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei
n? 14.133, de 2021.

14.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n© 14.133,
de 2021.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, respeitado o art. 129 da Lei n? 14.133, de 2021..

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021 e demais normas federais de licitacdes e
contratos administrativos e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, na Imprensa Oficial, no sitio eletronico e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), no prazo previsto no art. 94 Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Caririagu para dirimir os litigios que decorrerem
da execucao deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 151, da Lei n? 14.133/2021.
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

CARIRIACU/CE, .......... (0 de 20.....

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIRIACU
CNPJ/MF N2 06.738.132/0001-00
RICARDO SANTOS BARROS
Responsavel legal da CONTRATANTE

CONTRATADO
CPF/CNPJ N2 XXXXXXXXXX
Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1.

2.
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