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{Processo Administrativo n® f2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1

1.2
13.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto aquisicio de Material de Expediente (colsHete

fixacdo), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas ne

instrumento.

Este procedimento serd realizado através de Dispensa de licitagdo.

Especificagdes e quantitativos

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

COLCHETE FIXAGAO material: metal; tamanho; n2
5; tratamento superficial: latonado; caracteristicas
adicionais: para encadernagdio, haste dupla e
flexivel, com  tratamento  anti-ferrugem.
embalagem: caixa com 72 unidades, com dados
de identificagdo do produto, marca do fabricante
data de fabricagdo e prazo de validade de no
minimo 12 meses apés a entrega . Marcas de
referéncia: BACCHI, ACC, GRAMP, CHAPARRAU ou
equivalente.

379715

Caixacom 72
unidades

1.000

R$ 5,70

RS 5.700,00

COLCHETE FIXACAQ material: metal; aplicagio:
processos; tamanho: n® 08; tratamento
superficial: latonado; caracteristicas adicionais:
para encadernagdo, haste dupla e flexivel, com
tratamento anti-ferrugem; embalagem: caixa com
72 unidades, com dados de identificagdo do
produto, marca do fabricante, data de fabricagio
e prazo de validade de no minimo 12 meses
apos a entrega. Marcas de referéncia: BACCHI,
ACC, GRAMP, CHAPARRAU ou equivalente.

390556

Caixacom 72
unidades

400

RS 6,65

R$ 2.660,00

COLCHETE FIXAGAD material: ago; tamanho: n2
15; tratamento superficial: cromado;
caracteristicas adicionais: para encadernacdo,
haste dupla e flexivel. com tratamento anti-
ferrugem embalagem: caixa com 72 unidades,
com dados de identificacio do produto, marca do
fabricante, data de fabricagio e prazo de
validade de no minimo 12 meses apds a
entrega. Marcas de referéncia: BACCHI, ACC,

GRAMP, CHAPARRAU ou equivalente.

364315

Caixa com 72
unidades

100

RS 13,85

RS 1.385,00

Total

1.3.1.Havendo divergéncias entre as especificacbes deste anexo e as do sistema, prevalecerdo as deste

anexo.

1.3.2.0 objeto desta contratacio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 22 do Ato

Normativo da Alece n2 327/2023.

1.3.3.0s bens objeto desta contratagiio sdo caracterizados como comuns nos termos do inciso Xl do art.
62 ¢/c o art. 20 ambos da Lei n2 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO
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2.1 A contratagdo esta fundamentada no art. 75, inciso 1l, da Lei n2 14.133/21, para aquisi¢do que envolva
valores inferiores a R$ 50.000,00, atualizados pelo Decreto n? 11.571/2023.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAOQ DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Refere-se a aquisiciio de colchete de fixaco, utilizados pelo Nicleo de Protocolo para autuacio de
processos administrativos protocolados pelos drgdos, servidores e demais cidaddos, atividade principal
do Nicleo de Protocolo e de grande fluxo nesta Casa Legislativa.
3.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢bes Anual 2024 e esta de acordo com as
5 diretrizes de logistica sustentdvel, além de outros instrumentos de planejamento da Administrag3o,
“odefinidos em regulamento desse Poder Leglslatlvo conforme art. 29 do Ato Normativo da Alece n2

s FL. N©° 0%7/2023
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3 : ‘
EE 0?3 3.3. A;necesmdade da contratagdc por meio de dispensa de licitagdo também decorre de duas licitagbes
“ QR apfteriores para aquisi¢cdo de material de expediente que findaram fracassadas para este objeto, Pregdo
vIsto n? 83/2023 e Pregdo n? 23/2024. Ademais, pele frequente consumo do material, 0s estogues do
‘?S;, Almoxarifado encontram-se zerados.
/7?4( '\"‘(‘0
D& coNTRP

4. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETC E

ESPECIFICACAO DO PRODUTO
4.1. A solugdo para viabilizar os trabalhos administrativos da ALECE encontrada no mercado foi a opg¢do da

aquisi¢do do material colchete fixacdo.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE DISPENSA E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
5.1. A presente contratacio serd feita diretamente, por dispensa de licitagdo por valor, com base no art. 75,
Inciso Il, da Lei n2 14.133 de 2021, pelos seguintes fundamentos:
5.1.1. O valor da contratagdo encontra-se dentro dos limites previstos no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133

de 2021.
5.1.2. Foram realizadas pesquisas com empresas do *amo de papelaria na cidade de Fortaleza, entre
fornecedores que Ja participaram de pregbes realizados pela ALECE e serd escolhido o que ofertar o

menor prego global.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade:
6.1.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser

QK\/ atendidos os seguintes requisitos:
' 6.1.1.1. Modo de produgdo - sem utilizagdo de trabalho escravo ou infantil, com méquinas

que reduzem a geragdo de residuos industriais.
6.1.2.A solugdo dos impactos ambientais consta anexadi ao processo, conforme documento elaborado pela

Célula de Sustentabilidade e Gestido Ambiental.
6.2. Indicagdo de marcas ou modelos, de acordo com o art. 41, inciso §, da Lei n? 14.133, de 2021:

6.2.1. Na presente contratagdo serd admitida a indicaciio das seguintes marcas, como referéncia de
qualidade e facilitacdo da descrigdo do objeto, a servir apenas como referéncia:
6.2.2. BACCHI, ACC, GRAMP ou CHAPARRAU paraositens1,2e3;

6.3. Subcontratacgo
6.3.1.Ndo é admitida a subcontrataciio do objeto contratual

6.4. Garantia da contratag¢do %
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6.4.1.N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBSETO
7.1. Condigdes de Entrega

7.1.1. O objeto devera ser entregue em conformidade com as especificages e condiges estabelecidas
neste termo, no prazo de 10 (dez} dias Uteis, contados do recebimento da nota de empenho, por e-
mail, em remessa Unica, no seguinte endereco: Av. Desembargador Moreira, 2807, Dionisio Torres,
CEP: 60.170-900, Fortaleza (CE), andar Térreo, sala do Almoxarifado, aos cuidados de Benedita
Martins Gouveia, email: benedita.gouveia@al.ce.gov.br, telefone: 3277.2863.

7.1.2.A quantidade ou prazo da entrega excepcionalmente poderfo sofrer alteragbes por parte do
contratante, devendo o contratado ser informado de forma antecipada de no minimo 05 (cinco)
dias Uteis antes do prazo previsto para entrega.

7.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualguer pleito de prorrogagdo
de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forca maior.

7.1.3.1. Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que justificados e
aceitos pelo contratante, ndo serdo considerados como inadimplemento contratual.

7.2. Garantia, manutencéo e assisténcia técnica
7.2.1.0 prazo de garantia é de 30 dias {trinta dias) estabelecido no Artigo 26 da Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 {Cédigo de Defesa do Consumidor).

8. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

8.1. A contratacdo deveré ser executada fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de Referéncia e
as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicacies entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.3.1.Consideram-se recebidos os e-mails enviadcﬁs para os enderegos informados na proposta ou contldos
nos cadastros de fornecedores ou SICAF, que ndo sejam devolvidos automaticamente com mensagem
de erro.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato. ‘

8.5. A execugdo da contratacio deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal técnico, ou pelos W/l/\
respectivos substitutos, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

8.5.1.Para fins desta contratagdo e considerando a natureza comum do objeto a ser adguirido, o fiscal

técnico acumulara as fungGes de fiscal administrativo.

8.6. O fiscal técnico acompanhard a execugdo da contratagao, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas neste termo de referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo;

8.6.1.0 fiscal técnico anotard no histdrico de gerenciamento da contratagdo todas as ocorréncias
relacionadas a execucido do objeto, com a descri¢io do que for necessario para a regularizagio das
faltas ou dos defeitos observados, conforme Lein2 14,133, de 2021, art. 117, §19;
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8.6.2.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagbes para a
corregdo da execugdo, determinando prazo para a corregao;

8.6.3.0 fiscal técnico informara ao gestor da contratacio, em tempo hdbil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que uItrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. '

8.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o fiscal comunicara
o fato imediatamente ao gestor.

8.7. O fiscal administrativo verificara a manutengdo das condigfes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢3o de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

8.7.1.Caso ocorram descumprimento das obriga¢bes contratuais, o fiscal administrative atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.8. O gestor coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento da contratagdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de acorréncias, elaborando relatério com vistas a verificagdo
da necessidade de adequacBes da contratagdo para fins de atendimentoe da finalidade da
administragdo.

8.8.1.0 gestor acompanhard a manutencdo das condicles de habilitacdo da contratada, para fins de

empenho de despesa e pagamento, e anota*a os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.8.2.0 gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a

execucdo da contratacio e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

IIVAD
& 0k,

W)
§ FL No gcg.S.O gestor emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
= Ou\} o administrativo e setorial quanto a0 cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
:f QfR % mencio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores cbjetivamente
= oS definidos e aferidos, e a eventuais penaltdades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
& cumprimento de cbriga¢es.

Q

<</\1’/7-,54 P:\V.Q% 8.4.0 gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéio

{ O coNT® para fins de aplicagdo de sangBes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, cu pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.9. O gestor devera elaborard relatério final com informagBbes sobre a consecucdio dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das
atividades da Administragdo.

8.10. Fica estabelecido gque a servidora Lise Maria Novaes Eleutéric Costa, Diretora Administrativa,
Matricula: 000121, serd designada como gestora para coordenar as atividades, além do servidor Diego

C}Q‘/_/ Tavares Bonfim, Téchico Legislativo, Matricula: 038130, como fiscal técnicofadministrativo para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.1. Recebimento do Objeto

9.1.1.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de ferma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cohranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da contratagdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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9.1.2.0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 3 {trés)dias (teis, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo maximao de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.1.4.0 prazo para recebimento definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das
exigéncias contratuais.

9.1.5.No caso de controvérsia sobre a execucdn do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquida¢do e pagamento.

9.1.6.0 prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragio durante a andlise prévia i liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

9.1.7.0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo exciuird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo da
contratacao.

9.2. Liquidagao

9.2.1.Recehida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até dez dias Uteis

para fins de liquidagdo, na forma desta se¢@o, prorrogaveis por igual periodo.
9.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a p0551bllldade de

prorrogacdio, no caso de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14,133, de 2021.

9.2.2.Para fins de liquidagio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do doct&m\?‘n‘t‘ﬁ“ DOF‘Y)

tais como: | \‘f = L NO Oo
a) o prazo de validade; =

b)  adatadaemisséo; b ._%L_ i
c) os dados da contratacdo e do orgdo contratante; 'f. . \
d) o periodo respectivo de execugdo da contratacéo; ) " wisto

e)  ovalorapagar;e L‘}fi, &
f} eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis. ’94,; 08 co Nﬁw&

8.2.3.Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou Qﬁ/\/
circunstancia que impeca a liquidagio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagio da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.2.4.A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdc mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.2.5.A Administragio devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condigbes de
habilitagio exigidas no edital; b} identificar possivel razdo que impega a participag8o em licitagdo, no
ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicio de contratar com o Poder Piblico, bem como
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ocorréncias impeditivas indiretas,

9.2.6.Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no praze de 5 (cinco) dias ateis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.2.7.Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto 2 existéncia de pagamento a ser efetuado, para gque sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.8.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratade a ampla
defesa.

9.2.9.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo da contratagdo, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

9.3. Prazo de pagamento
9.3.1.0 pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da
liquidacio da despesa, conforme sec¢io anterior,
9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdc atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizac3o,
mediante aplica¢3o do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

9.4. Forma de pagamento
9:4.1. O pagamento serd realizado mediante crédito em conta corrente do contratado, exclusivamente no
Banco Bradesco S/A, conforme Contrato n? 43/2022 celebrado entre esse Poder e a instituicdo
financeira.
SL""VADOFS 9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

&
g FL. NO °, pagamento. ’ o . o B
by OS 9.‘%,3. Quando do pagamento, serd efetuada a retenco tributaria prevista na legislaciio aplicavel.
= ™
3 9.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
= Q/Q ™ retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio

VIsig .
@ vigente.

ls)
(91’);?4 ,\;S% 4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
L D coNTRP 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuigGes abrangidos por
aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacio, por
meio de documento oficial, de que faz jus ac tratamento tributaric favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
C*// 9.5. Antecipacdo de pagamento
9.5.1. E vedada a realizacio de pagamento antes da execucdo do objeto ou se 0 mesmo ndo estiver de
acordo com as especificagdes deste instrumento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR
10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminard com a selegdo da
proposta de SUPRIMAX COMERCIAL LTDA - EPP{MENOR PRECO GLOBAL).
10.1.1. Valor Global: RS 9.745,00 (nove mil, setecentos e quarenta e cinco reais).
10.1.2. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global e por estar com regularidade
fiscal, previdencidria e trabalhista, conforme certid&es anexas.
Paginat | 8 %
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10.2. Para fins desta contratag3io, as exigéncias de habilitag3o serdo dispensadas, considerando tratar-se de
contrtacio de entrega imediata, com valores inferiores a % (um quarto) do limite de dispensa para
compras em geral, conorme Art. 70, inciso [l da Lei n.2 14,133/2021. \ﬁGISMf@

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;T\O

empresas do ramo de papelaria que ja participaram de licitagbes ou ja forneceram itens semelhante
esta Casa. O preco foi calculado com base na IN n2 65/2021. Foram utilizadas como pardmetros as
pesquisas diretas com fornecedores..

11.2. O custo estimado total da contrataciio é de R$ 9.745,00 {nove mil, setecentos e quarenta e cinco
reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima (item 1.3).

12. ADEQUACAO ORGAMENTARIA s
s NTHA b
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos es@é icos o&%

consignadas no Orcamento da ALECE deste exercicio, cuja dotacdo serd discriminada no mQMenm Ela No o%
contratagio. g %
13. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE B “;(OR——- ®
13.1. Sdo obrigacdes do CONTRATANTE: < 3~ @
13.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pelo CONTRATADO, de acoré’@gggrg Wg\?&
este Termo de Referéncia e seus anexos;
i13.1.2. Receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
13.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, scbre vicios, defeitos ou incorreghes verificadas no
objeto contratado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;
13.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢io da contratagdo e o cumprimento das obrigaces pelo
CONTRATADO;
13.1.5. Comunicar o CONTRATADO para emissio de nota fiscal relativa & parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2
14.133/2021;
13.1.6. Efetuar o pagamento ac CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
13.1.7. Aplicar as sangbes previstas na lei e neste Termo de Referéncia, quando do descumprimento
de obrigagbes pelo CONTRATADO;
13.1.8. Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagBes relacionadas a W

entrega do objeto, ressalvados os reguerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
13.1.8.1. A Administracio terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
13.2. N3o responder por guaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que
vinculados 3 execugiio da contratagio, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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14. OBRIGAGOES DO CONTRATADO i

14.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigages a seguir dispostas:

14.1.1. Entregar o objeto acompanhado de nota fiscal, conforme solicitado.

14.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor;

14.1.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao; .

14.1.4. Atender as determinacBes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratagdo ou

autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

14.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal da contratagdo, os bens nos quais se verificarem viclos, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

14.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, hem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

14.1.7. Quando ndoc for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores(SICAF), o CONTRATADO deverd entregar ao setor respansavel pela
fiscalizagdo, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) Certiddo Conjunta relativa aos Tributos Federais e 2 Divida
Ativa da Unido; 3) certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT; .

14.1.8. Ndo permitir a utilizagdo de qualguer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os malores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabatho noturno, perigoso ou insalubre.

15. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. Seré dispensada a elabora¢io do Estudo Técn‘co Preliminar conforme ART. 34 inciso | do Ato
Normativo da Alece n2 327/2023.

15.2. Mapa de riscos.

Fortaleza, 15 de abril de 2024.

DAIANA RODRIGUES DE ALBUQUERQUE

LISE MARIA NOVAES ELEUTERIO COST,

Analista Legislativa
Matricula: 036997

Diretora do Departamento de Administracao
Matricula: 000121
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MAPA DE mscos

,_.‘éRGAO:SOLICITANTE NUCLEO DE PLANEJAMENTO DE AO,UISI(,‘GES)_,;-'-. -

Processo n?

Registro de precos para futuras e eventuais aquisicdes de material de expediente

Objeto (colchete fixagiio), nos termos da tabela abaixo, conforme condicBes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.
\5\}11\.’1
CFASEDEANALISE - 1T Y ’4,;

( X ) Planejamento da Contratagdo e Selegdo do Fornecedor
{ ) Gestdo do Contrato

fn‘

C(\(\ VhID
‘Risco’Li ,-IMPUGNACﬁES,AO EDITAL E TERMO DE REFERENCIA DA LICITACAO Lo R ,\ps?
Probabilidade: (x) Baixa () Média () Alta EognTRe
Impacto : ‘ ( ) Baixa (x) Média (}Ala
e & " pano - R
1. Retardamento da I|c1tagao
T st " AgdoPreventiva . " Responsével
Sanar fragllldades do TR para evitar questionamentos Niicleo de Planejamento de
1. qgue possam vir a culminar na impugnagio da e
C e Aquisicdes
licitagdo.
Submeter 0 processo de contratagdo
5 ob.rlgatonamen-te a‘Asses'sfrria luridica pe.:ra que Central de Contratacbes
sejam promovidas as analises de regularidade e
conformldade
coid e T Acko de Contingencia s ~.'-. Responsavel
Responder aos esclareqment_os e |mpugnago:=.'s de Central de ContratacBes e Nicleo
1. modo a reverter qualquer risco de suspensdo do . -
g de Planejamento de Aquisicbes
processo licitatério.

Risco 2: SELECIONAR EQUIPE INADEQUADA PARA O PLANEJAMENTO DA AQUISICAO.

Prohabnlldacle {x) Baixa { ) Média { )Alta
: ()Baxa (IMedia___ (x)Alta
e s ies CE Dano SRS R

Realizar estudo ”falho
aquisicdo.
Retardamento da licitagdo.

1ncompleto ou |mprec150 podendo ocasionar preszos na

Responsabilizacio dos gestores/agentes puiblicos.

1
2
3. Violagdo do principio da segregacao de fungdes.
4
5

N&o recebimento do objeto que satisfaz as necessidades que originaram a contratagao.
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Agao Preventlva

Escolher equipe com conhecimentos suﬁmentes para

1. os estudos em tempo habil para que n3o haja| Departamento de Administragao
prejuizos durante a fase de planejamento.
2 Capacitar os servidores escolhidos para o EscolaSuperior do Parlamento
) planejamento. Cearense - UNIPACE
Designar membros com mals experiéncia em - =
3. & o P Departamento de Administragdo
contratacfes.
Mapear e padronizar o processo de contratagdo,
4 construindo checklist de controle para auxiliar no Nicleo de Planejamento de
' acompanhamento e cumprimento das etapas AquisigBes
previstas.
o LT ;
. Nucleo de Planej amento de
1. Refazer os documentos da fase interna. )
Aquisicles
N Nticleo de Planejamento de
2. Fazer nova licitac¢do. o
Aquisiches

Risco 3: ESTIMATIVAS INADEQUADAS DE QUANTIDADES.

Probabilidade: (x) Baixa {) Média {)Alta
Impacto; () Baixa {) Média (x) Alta
!d ______ : ,no:: . < i BRI
1 Estlmatwa a menor que as necesmdades da Assemblela Leglslatlva do Ceara, Ieva a
' escassez de bens prejudicando o bom andamento dos trabalhos da Casa.
2 Estimativa a maior que as necessidades da Assembleia Legislativa do Ceard, ocasiona
i desperdlcm de recursos.
SR L o.Preventi o U esponw:
Defnu;ao de metodo para estlmar as quantldades Equupe de Planejamento da Con-
1. necessdrias e registro do método aplicado no proces-| tratagdo e Departamento de Ad-
so de contratacdo. ministragao
Levantamento exaustivo da necessidacte, de modo a| Equipe de Planejamento da Con-
2. diminuir o risco de celebragao de aditivos ou novas | tratacdo e Departamento de Ad-
aquisicoes. ministracio
Utilizar artefatos de licitagBes anterioras com a mes- . .
- . - Equipe de Planejamento da Con-
ma solugdo cu de solugdo similar que possam facilitar o
3. o . . tratacdo e Departamento de Ad-
a definicdo das quantidades e dos requisitos da nova . =
e ministragdo
aqwsugao.
Lid o Aciio de Contingéncia s Resg G
Aphcar as dlsp05|goes contratuais, bem como, pro— Eqmpe de PlanEJamento da Con-
1. mover coniratagio de emergéncia, na caso de con-| tratacdo e Departamento de Ad-
G\e_,m“ R DO, tratacdo com quantidades a menor. ministra¢do
« Rz
< FL.N° %
= o)
N 0L o
L-:) P
g R 2
VISTO P' . N i 3
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Risco 4: SELECIONAR FORNECEDOR INADEQUADC A AQUISICAO PLEITEADA

Probabllidade. (x) Baixa () Média () Alta
{ ) Baixa {x) Média_ ( ) Alta
;‘f,::i‘ _' R o e Dano . o : .
1 Contratar empresa com mcapacudade tecn:ca para o forneclmento de bens conforme es-
’ tabeleudos no termo de referéncia.
o R " Aglio Preventwa QTN R _-Responsavel ..
1 Acompanhamento constante do fornemmento do Nuclec de Planejamento de Aqui-
) bem sn;oes
L e Agao de Contmgéncna IO ERI LR .3‘ Responsavel
A b -
1 pllcar as dlsp05|goes contratuais, bem como, pro Departamento de Administracio
mover contratacdo de emergéncia.

RESPONSAVES

Fortaleza - CE, 15 de abril de 2024,
ghoun wan Veing, -
Daiana Rodrigues de Albuquerque

Janaina Santos de Oliveira
Assistente Administrativo Analista Legislativa
Matricula: 22277 Matricula: 03997
\5\_AT1VA Do 6.5‘)
R
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