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TERMO DE REFERENCIA
Inexigibilidade de Licitagio — Art. 74, III da Lei n° 14.133/2021

1. INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer as condig¢des, especificagdes,
requisitos, obriga¢des e critérios de execucdo para a contratagio de servigos técnicos
especializados, voltados ao suporte na prestacéo de contas de programas do FNDE no sistema
BB Agil e ao langamento/consolidagio e envio dos relatérios bimestrais no SIOPE, no 4mbito
da Secretaria Municipal de Educagdo.

Este documento integra a fase preparatdria e serve de base para a formalizagfio da contratagfio
direta, assegurando planejamento, padronizagio das entregas, governanga, fiscalizagdo e
atendimento ao interesse publico.

2. OBJETO

Contratagio de empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados, compreendendo:
a) suporte técnico para prestagdo de contas dos programas do FNDE no sistema BB Agil; e

b) suporte técnico para langamento, conferéncia, consolidag8o e envio de relatérios bimestrais
no SIOPE, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educagio do Municipio de

Séo Raimundo Nonato/PI, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme condi¢Ses e exigéncias
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DO OBJETO / SERVICOS

Os servigos abrangem atividades de natureza técnica, operacional e de conformidade, voltadas
ao cumprimento de obrigagdes legais e sistémicas, incluindo:

3.1. BB Agil / FNDE — Prestagdo de Contas (suporte técnico especializado):

orientagdo e apoio técnico na organizagdo e instrugdo documental;

conferéncia de consisténcia das informagdes necessarias;

apoio na alimentaggo/atualizagio dos dados no sistema BB Agil;

acompanhamento e saneamento de pendéncias e apontamentos;

suporte técnico para ajustes, complementagdes e regularizagdes.

3.2. SIOPE - Relatérios Bimestrais:

levantamento, organizacéio e validacdo das informag&es com os setores internos;

langamento e conferéncia dos dados exigidos;
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emissdo e envio/protocolo dos relatérios bimestrais;

suporte para retificagdes e corregdes quando necessario;

registro de evidéncias do envio e das validagdes realizadas.

3.3. Apoio continuado e rastreabilidade:

atendimento técnico sob demanda da Secretaria, dentro de prazos acordados;
emissdo de relatorios de atividades e status (mensal e/ou por bimestre);

manutengdo de checklists ¢ documentagfio minima que permita rastreabilidade das entregas e
pendéncias.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contrata¢do serd processada como contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, inciso III, da Lei Federal n° 14.133/2021, quando caracterizada a
inviabilidade de competigfio para servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, desde que demonstrados no processo administrativo os
pressupostos legais, inclusive:

singularidade da solugfo/necessidade administrativa; e

notdria especializagfio do fornecedor, na forma exigida pela legislagfo aplicavel.

Observagdo: a instrugio do processo deverd conter os elementos comprobatdrios
correspondentes (justificativa da singularidade, comprovagio de notéria especializagio,
justificativa de prego, documentos técnicos e demais pegas pertinentes), além do ETP, Mapa de
Riscos e pareceres.

5. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

A proposta comercial deverd ser apresentada em papel timbrado (ou documento formal
equivalente), datada e assinada pelo representante legal, contendo, no minimo:

raz8o social, CNPJ, endereco, contatos e responsavel;

descrigéio do objeto compativel com este Termo de Referéncia;

prazo de execug8o/vigéneia proposto;

valor mensal e valor total, com indicagdo de que inclui todos os custos diretos e indiretos
(tributos, despesas administrativas, equipe, ferramentas e deslocamentos, se houver);

condi¢des de pagamento;
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validade minima da proposta (sugestdo: 60 dias);
declaragfio de ciéncia e concordancia com as condi¢des do Termo de Referéncia.

6. CLASSIFICACAO DO OBJETO / SERVICOS

6.1. Natureza: servicos técnicos especializados de apoio técnico-operacional e conformidade
em sistemas oficiais (BB Agil/FNDE e SIOPE).

6.2. Complexidade: servigo de média complexidade, com necessidade de conhecimento técnico
e dominio de rotinas de prestagdo de contas e sistemas governamentais.

6.3. Modo de execugfio: por demanda e por entregas periddicas (bimestrais no SIOPE e
atividades continuas correlatas).

6.4. Unidade de medigéo: mensal.

7. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Educag@io necessita manter regularidade, tempestividade e
consisténcia das informagdes e prestagbes de contas vinculadas aos programas educacionais e
aos sistemas oficiais, sob pena de:

geragdo de pendéncias e inconsisténcias;

glosas e questionamentos em presta¢des de contas;

riscos de restrigdes administrativas e prejuizos a continuidade de politicas publicas;

aumento de retrabalho e fragilizacio de governanga.

A contratagio visa garantir apoio técnico especializado, reduzir riscos e assegurar a
conformidade das entregas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Por se tratar de inexigibilidade, a sele¢do ocorrerd pela inviabilidade de competi¢do, mediante
comprovagio no processo administrativo de que o fornecedor escolhido atende aos requisitos
legais e técnicos.

Critérios minimos a serem observados na instrugdo e na contratagio:

comprovagéo de experiéncia/atuagdo na execugdo de servigos compativeis com o objeto;
disponibilidade operacional para atendimento nos prazos exigidos;

apresentagdo de proposta compativel e justificativa de prego demonstrando razoabilidade;

regularidade juridica, fiscal e trabalhista exigivel;
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capacidade técnica e indicagfio de responsavel técnico/contato permanente.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1. Equipe/Responsavel técnico: indicagdio de responsavel técnico pela execugdo e
atendimento.

9.2. Metodologia: execu¢do baseada em checklists, registros de pendéncias, evidéncias e
relatérios periédicos.

9.3. Prazos e rotinas: atendimento aos prazos do SIOPE e rotinas do BB Agil, com antecedéncia
minima para validagfio interna.

9.4. Confidencialidade e seguranga: sigilo sobre dados e documentos, com uso controlado de
credenciais e acessos, conforme regras da Secretaria.

9.5. Comunicagfo: canal formal de atendimento (e-mail/telefone/whatsapp institucional,
conforme definido) e prazos de resposta (SLA) a serem fixados no contrato.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A gesto ser4 realizada por servidor designado como Gestor do Contrato, com apoio de
Fiscal do Contrato, competindo-lhes:

acompanhar execugfo, cronograma e entregas;
solicitar ajustes e corre¢des;

atestar o recebimento/aceite;

registrar ocorréncias e aplicar medidas cabiveis;
verificar conformidade documental e evidéncias.

10.2. A contratada devera fornecer relatérios de acompanhamento e evidéncias minimas
das entregas (protocolos, validagdes, checklists e status de pendéncias), conforme
definido no item 11.

11. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1. Entregas minimas esperadas (critério de aceite):

a) SIOPE: emisséo e envio/protocolo dos relatérios bimestrais, acompanhados de evidéncia de
submissdo/validagdo e resumo de inconsisténcias tratadas;

b) BB Agil/FNDE: apoio técnico continuo e saneamento de pendéncias, com registro de
atividades, status ¢ evidéncias possiveis (prints, relatérios, checklists e/ou declaracdes de
execucdo);

¢) Relatério mensal: sintese de atividades realizadas, pendéncias identificadas e providéncias
recomendadas a Secretaria.

11.2. Aceitagéio:
O aceite ocorrera mediante verificagdo do Fiscal/Gestor quanto:
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ao cumprimento das entregas do periodo;

a consisténcia das informagdes e registros;

a apresentacdo de evidéncias minimas;

a auséncia de pendéncias imputéaveis a contratada por falha de execugdo.
11.3. Néo conformidades:

Havendo falhas, o fiscal notificara a contratada para corregio em prazo definido; persistindo
podera haver glosa, aplicagfio de sang3es e demais medidas previstas.

b

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sem prejuizo de outras obrigagdes:

executar os servigos conforme este TR e contrato;

manter responsavel técnico e canal de atendimento;

cumprir prazos e cronogramas, especialmente os bimestrais do SIOPE;

orientar a contratante sobre documentos e informagdes necessarias;

registrar atividades e disponibilizar relatérios/evidéncias;

manter sigilo e adotar medidas de seguranga da informaggo;

comunicar imediatamente qualquer risco de atraso, inconsisténcia sistémica ou impedimento;
manter regularidade durante a execugéo, quando exigivel.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

disponibilizar informagdes, documentos e acessos necessirios, de forma organizada e
tempestiva;

designar gestor e fiscal do contrato;

acompanhar a execuggo e formalizar solicitagSes e validagSes necessérias;

atestar as entregas e processar o pagamento ap0s aceite;

providenciar dotagfio orgamentaria e demais atos administrativos necessérios;

zelar pelo uso institucional de credenciais e por regras internas de seguranca.

Fazendo mais para todos v
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14. DA SUBCONTRATACAO

A subcontratagfo somente serd permitida se expressamente autorizada pela Contratante e desde
que ndo implique transferéncia do nicleo essencial do objeto, devendo a contratada manter
integral responsabilidade técnica e administrativa pela execugdo. Na auséncia de autorizagéio
expressa, fica vedada.

15. DA ALTERACAO SUBJETIVA

E vedada a alteragdo subjetiva do contratado, salvo hipéteses legalmente admitidas e
formalmente justificadas, com prévia analise e anuéncia da Administra¢do, mediante termo
proprio € comprovagio de manutengfio das condi¢des de habilitagfo e execugio.

16. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
16.1. A fiscalizago serd exercida por servidor designado, que podera:

solicitar relatorios e evidéncias;

realizar reunides de acompanhamento;
registrar ocorréncias e notificar a contratada;
atestar o recebimento do servigo;

propor glosas e sangdes quando cabivel.

16.2. A contratada deverd manter registros atualizados das acdes, pendéncias e entregas,
garantindo rastreabilidade.

17. DO PAGAMENTO / MEDICAO

17.1. Medigdo: mensal, vinculada ao relatério mensal de atividades e ao cumprimento das
entregas do periodo (incluindo as bimestrais quando ocorrerem no ciclo).

17.2. Pagamento: mensal, ap6s:

apresentacdo da nota fiscal/fatura;

aceite/atesto do Fiscal/Gestor;

comprovagdo de regularidade exigivel.

Valor estimado: R$ 4.000,00/més, totalizando R$ 48.000,00 para 12 meses (conforme proposta
juntada aos autos).

17.3. Em caso de entrega incompleta, atraso injustificado ou nio conformidade imputavel a
contratada, podera haver glosa proporcional e demais consequéncias contratuais.

18. DO REAJUSTE
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O reajuste observard a legislagdio aplicavel e as condi¢des do contrato, com periodicidade
minima de 12 (doze) meses, contados da data do or¢amento estimado/proposta ou da data-base
definida no instrumento contratual, utilizando-se indice setorial/geral adequado a servigos (a
ser definido no contrato), mediante justificativa e formalizag3o.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo inadimplemento total ou parcial, a contratada ficara sujeita as sangdes previstas na Lei n°
14.133/2021 e no contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa, incluindo, conforme
0 caso:

adverténcia;
multa;
impedimento de licitar e contratar;

declaragdo de inidoneidade, quando cabivel;
além de glosas e rescisio contratual nas hipéteses previstas.

20. CONSIDERACOES FINAIS

Este Termo de Referéncia foi elaborado para garantir clareza do escopo, entregas mensuraveis,
fiscalizagio efetiva e seguranga administrativa na contratagdo de servigos técnicos
especializados relacionados ao BB Agil/FNDE e ao SIOPE, essenciais a regularidade da gestio
educacional.

Sdo Raimundo Nonato - PI, 25 de fevereiro de 2026.

Mosie, el Mo Waseeer. 551,
I Maria Ivete Neri\Macédo'E Silva
Secretdria Municipal De Educagéo

Municipio de Sdo Raimundo Nonato



