'ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MARCOS

TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Secretaria da Camara Municipal
RESPONSAVEL: Deise Maurina
PRIORIDADE: alto

1. OBJETO

Contratacao direta, por dispensa de licitagao, de servico comum de lavanderia, com
execugao sob demanda e fornecimento parcelado por atendimento.

O servigo compreende a higienizagdo do conjunto de toalhas brancas de mesa,
com retirada, lavagem, secagem, passagem e devolugao das pegas na sede da Cémara
Municipal de Sdo Marcos.

Prestacdo de servico de lavanderia para o conjunto de cinco toalhas brancas de
mesa da Camara Municipal de Sdo Marcos, com peso aproximado de cinco quilogramas
por atendimento, abrangendo retirada, lavagem, secagem, passagem e devolucao das
pecas no mesmo local.

A contratacdo sera realizada por item unico, correspondente ao atendimento
completo de lavanderia do conjunto de toalhas de mesa.

ITEM | DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO

01 Contratagdo de empresa para UND Até 10 R$ 128,63 | R$ 1.286,30
prestacdo de servigcos de lavanderia
para lavar, secar e passar as 5 toalhas
brancas de mesa da Camara Municipal
de Sdo Marcos (5kg total), utilizadas
nas solenidades. A contratagao prevé
até 10 lavagens ao longo de 12
meses, conforme a necessidade.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 1.286,30

2. JUSTIFICATIVA

As toalhas brancas de mesa utilizadas pela Camara Municipal de Sdo Marcos em
solenidades, sessdes especiais e demais eventos oficiais integram a composi¢ao do
ambiente institucional e exigem condicbes adequadas de higiene, conservagado e
acabamento. Em razdo de seu uso eventual, as pecas necessitam de tratamento
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compativel apos cada utilizagdo, com remogéo de sujeiras, manchas e odores, além de
secagem e passagem que assegurem apresentacao uniforme.

A auséncia de servico especializado podera resultar na indisponibilidade das
toalhas para os eventos institucionais ou em sua utilizagdo sem o padrao necessario de
limpeza e apresentagcdo. Também ha risco de deterioracdo das fibras, alteracdo da
coloragdo, formacdo de vincos persistentes e ocorréncia de danos decorrentes de
procedimentos inadequados de lavagem, secagem ou passagem.

A ocorréncia dessas situagdes compromete a organizagao das atividades oficiais, a
conservagao dos bens pertencentes a Camara Municipal e a apresentacao institucional
dos espagos utilizados nas solenidades. A execugdo fragmentada ou sem
responsabilidade definida sobre a retirada, o tratamento, o transporte e a devolugéo das
pecas também dificulta o controle da guarda do conjunto e a apuragdo de eventuais
danos ou extravios.

A contratacdo atende ao interesse publico ao assegurar condi¢gdes apropriadas
para a realizagao das atividades institucionais do Poder Legislativo, com preservagao dos
bens publicos empregados em eventos oficiais. A solugdo esta alinhada a necessidade de
manutencdo da organizagdo, da higiene e da adequada apresentacdo dos ambientes
destinados as sessbes especiais, solenidades e demais compromissos institucionais da
Camara Municipal.

A prestagdo sob demanda mostra-se compativel com a utilizagdo eventual das
toalhas, pois permite o acionamento do servico conforme a necessidade efetiva, sem
obrigatoriedade de consumo integral do quantitativo estimado. Ha dotagdo orcamentaria
suficiente para suportar a contratagao.

A contratagdo do atendimento completo de lavanderia proporciona maior eficiéncia
administrativa, ao reunir em uma unica execugao a retirada, a lavagem, a secagem, a
passagem e a devolucdo das pecas. Essa organizagcdo reduz a necessidade de
intervengdes operacionais internas, assegura padrao uniforme de tratamento do conjunto
e favorece o controle da execugéo e da responsabilidade pela integridade das toalhas.

Espera-se garantir a continuidade da disponibilidade das pegas para uso
institucional, elevar a qualidade da higienizacdo e do acabamento, preservar a vida util do
material e evitar despesas decorrentes de danos causados por tratamento inadequado. O
pagamento vinculado exclusivamente aos atendimentos solicitados, executados e
atestados contribui para o uso racional dos recursos publicos e para a proporcionalidade
da solucédo em relacdo a demanda identificada.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao consiste na prestagao integrada de servigo de lavanderia para o conjunto
de cinco toalhas brancas de mesa pertencentes a Camara Municipal de Sdo Marcos, com
peso aproximado de cinco quilogramas por atendimento. O servico € executado sob
demanda, em item unico, e compreende a retirada das pecas na sede da Camara, a
lavagem, a secagem, a passagem e a devolugdo no mesmo local.

Cada atendimento abrange o tratamento completo e uniforme das cinco toalhas,
mediante emprego de produtos, equipamentos e procedimentos compativeis com tecidos
brancos de mesa. A execugéao integrada preserva as fibras, contribui para a remogéao de
sujeiras, manchas e odores e assegura acabamento adequado a utilizagdo das pegas em
solenidades, sessdes especiais e demais eventos oficiais.

O atendimento inicia-se com a solicitagdo prévia da Contratante, conforme a
necessidade efetiva de higienizacdo do conjunto de toalhas. A solicitagdo identifica a
demanda pelo servico completo, sem fracionamento das etapas ou das pecas que
integram o conjunto.

Apds o recebimento da solicitagédo, a contratada realiza a retirada das cinco toalhas
na sede da Camara Municipal de Sao Marcos, assumindo a guarda das pegas durante o
transporte e durante todas as etapas de execugao do servicgo.

Na unidade operacional da contratada, as toalhas s&o submetidas a lavagem, a
secagem e a passagem, de forma a restituir condicdes adequadas de limpeza,
conservacido e apresentacdo. O tratamento observa as caracteristicas das pecas,
especialmente sua coloragdo branca, sua finalidade institucional e a necessidade de
acabamento uniforme.

Concluido o tratamento, a contratada devolve o conjunto completo a sede da
Camara Municipal de Sdo Marcos, no prazo maximo de cinco dias uteis contados da
solicitacdo. A devolucdo compreende as toalhas limpas, secas, passadas e em condicdes
apropriadas para reutilizagao institucional.

O atendimento é submetido ao acompanhamento e ao ateste da Contratante, com
verificagdo da execugdo integral das etapas contratadas, da quantidade de pecas
devolvidas, das condicbes de conservagdo e do padrdo de limpeza e passagem
apresentado. O pagamento € vinculado exclusivamente aos atendimentos efetivamente
solicitados, executados e atestados.

O entregavel corresponde ao conjunto de cinco toalhas brancas de mesa
higienizadas e devolvidas a Camara Municipal, apds a execug¢ao de todas as etapas que
compdem o servigo. O valor do atendimento inclui retirada, transporte, lavagem, secagem,
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passagem, devolugdo, mao de obra, produtos, equipamentos, deslocamento e demais
recursos necessarios, sem custos adicionais para a Contratante.

Etapa Resultado esperado

Retirada Recebimento do conjunto completo de
cinco toalhas na sede da Camara
Municipal.

Lavagem Higienizacdo compativel com tecidos

brancos de mesa, com remocg¢ao de
sujeiras, manchas e odores.

Secagem Pecgas secas em condi¢gdes adequadas de
conservacao e manuseio.

Passagem Acabamento  uniforme, sem vincos
incompativeis com o uso em eventos
oficiais.

Devolugao Entrega das cinco toalhas na sede da

Camara Municipal, dentro do prazo
estabelecido.

A solucdo é estruturada para atender até dez solicitagdes durante a vigéncia da
contratagdo, sem obrigacdo de utilizagdo integral desse quantitativo. Cada solicitagcao
contempla o conjunto integral de cinco toalhas, correspondente a aproximadamente cinco
quilogramas, preservando a uniformidade de tratamento e apresentagdo das pecas
utilizadas conjuntamente.

A execugao ocorre por uma unica contratada, responsavel pela integralidade das
atividades, pela guarda das toalhas a partir da retirada e pela devolugéo do conjunto nas
condicdes adequadas de uso. A concentracdo das etapas em um unico atendimento
reduz deslocamentos, facilita o controle administrativo e permite a identificacdo objetiva
de responsabilidades em caso de dano, extravio ou execugao inadequada.

A Contratante disponibiliza as toalhas para retirada na sede da Camara Municipal e
formaliza as solicitacdes conforme a necessidade identificada. A contratada compete
disponibilizar os meios materiais e operacionais necessarios a execugao, incluindo mao
de obra, produtos, equipamentos, transporte e deslocamento.

A interagao entre a Contratante e a Contratada limita-se as etapas necessarias ao
controle da demanda e da execucédo: solicitacdo do atendimento, disponibilizacdo das
pecas para retirada, recebimento das toalhas devolvidas, verificacdo das condigdes do
servico e ateste do atendimento realizado.

A prestacdo sob demanda assegura compatibilidade entre a execugdo e 0 uso
efetivo das toalhas nas atividades institucionais. Dessa forma, os atendimentos sao
acionados conforme a ocorréncia de solenidades, sessdes especiais € demais eventos
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que exijam a posterior higienizagao das pegas, com pagamento restrito aos servigos
efetivamente executados e atestados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O servico compreende, obrigatoriamente e de forma integrada, a retirada, a
lavagem, a secagem, a passagem e a devolug&o do conjunto de cinco toalhas brancas de
mesa, com peso aproximado de cinco quilogramas por atendimento.

O tratamento das pecas é realizado com produtos, equipamentos e procedimentos
compativeis com tecidos brancos de mesa, de modo a promover a higienizagao
adequada, a remogao de sujeiras, manchas e odores e a preservagao das fibras, da
coloragao e das caracteristicas originais das toalhas.

A lavagem, a secagem e a passagem devem evitar danos, deformacoes, desgaste
excessivo, alteragdo de cor, encolhimento, residuos de produtos, odores e vincos
incompativeis com a utilizacdo das pecas em solenidades, sessdes especiais e demais
eventos oficiais.

Cada solicitagao abrange o conjunto integral das cinco toalhas, sem fracionamento
das pecas ou das etapas do servigo, a fim de assegurar uniformidade de higienizagao e
acabamento.

A retirada e a devolugdo ocorrem na sede da Camara Municipal de Sdo Marcos,
mediante solicitagdo prévia. A contratada assume a guarda, o transporte e a integridade
das toalhas a partir de sua retirada até a devolugao do conjunto completo.

Todos os custos necessarios a execugao estao incluidos no valor do atendimento,
abrangendo mé&o de obra, produtos, equipamentos, transporte, retirada, devolugéao, frete,
deslocamento e demais recursos operacionais, sem 6nus adicional para a Administragao.

A execucdo ocorre sob demanda, limitada a até dez atendimentos durante a
vigéncia da contratacdo. O quantitativo estimado possui carater maximo, sem obrigacao
de solicitagao ou pagamento da totalidade dos atendimentos.

O conjunto de toalhas deve ser devolvido no prazo maximo de cinco dias uteis,
contados da solicitacdo da Contratante, limpo, seco, passado, sem odores, sem manchas
remanescentes passiveis de remocido pelo procedimento adequado e em condi¢des
apropriadas para reutilizagao institucional.

O acabamento deve ser uniforme entre as cinco pegas, com passagem adequada e
auséncia de vincos que comprometam a apresentagao das toalhas em mesas utilizadas
em eventos oficiais.
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A devolugao deve compreender a integralidade das cinco toalhas retiradas,
preservadas em condi¢cdes de limpeza, conservagdo e manuseio compativeis com sua
finalidade. A ocorréncia de dano, perda, extravio ou devolugdo incompleta das pecas
caracteriza inadequagao na execugao, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade da
contratada.

O atendimento € considerado apto ao ateste apds a verificagdo da execugao
integral das etapas contratadas, da devolugdo da quantidade correta de pegas, do
cumprimento do prazo e das condigdes de higiene, conservagao e acabamento exigidas.

A contratagcdo direta observa as disposi¢des aplicaveis da Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente as normas relativas a dispensa de licitagcdo, a formalizagcao
do ajuste, a fiscalizagdo da execucgao e ao recebimento do objeto.

O fornecedor interessado comprova a regularidade juridica, fiscal, social e
trabalhista exigivel para a contratacédo, nos termos da legislagao aplicavel e em extensao
compativel com a natureza e o baixo grau de complexidade do objeto.

A execugao do servigo observa as normas sanitarias, ambientais, trabalhistas e de
seguranca aplicaveis as atividades de lavanderia, ao manuseio de produtos de limpeza e
ao transporte das pegas.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

A estimativa do valor da contratacio integra a instru¢ao do processo e considera o
item unico correspondente ao atendimento completo de lavanderia do conjunto de cinco
toalhas brancas de mesa, com peso aproximado de cinco quilogramas por atendimento.

A composigao do valor estimado abrange todas as etapas e recursos necessarios a
execugao do objeto, incluindo retirada das pegas na sede da Camara Municipal de Sao
Marcos, transporte, lavagem, secagem, passagem, devolugdo no mesmo local, méo de
obra, produtos, equipamentos, frete, deslocamento e demais custos diretos e indiretos,
sem previsao de 6nus adicional para a Administracao.

O valor total estimado considera a quantidade maxima de até dez atendimentos
durante a vigéncia da contratagcao. Esse quantitativo possui carater referencial e maximo,
permanecendo o pagamento restrito aos servigos efetivamente solicitados, executados e
atestados.

A metodologia e os valores estimados estdo detalhados no anexo Pesquisa de
Precos, elaborado para demonstrar a composicdo do valor estimado da contratacdo, nos
termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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A execugdo do objeto ocorre sob demanda, mediante solicitagdo prévia da
Administracdo, conforme a necessidade de higienizagdo das toalhas utilizadas em
solenidades, sessbes especiais e demais eventos institucionais. Cada solicitagdo
corresponde a um atendimento completo e abrange, obrigatoriamente, o conjunto integral
de cinco toalhas brancas de mesa, com peso aproximado de cinco quilogramas.

A Administracao disponibiliza as pecas para retirada na sede da Camara Municipal
de Sao Marcos e registra a solicitagao do servigo, permitindo o controle da quantidade de
atendimentos demandados, do prazo de execucdo e das condicboes de devolucdo. A
quantidade maxima da contratacdo é de até dez atendimentos, sem obrigatoriedade de
solicitagao integral desse quantitativo.

Apos o recebimento da solicitagdo, a contratada realiza a retirada do conjunto de
toalhas na sede da Camara Municipal de Sao Marcos. A partir desse momento, assume a
guarda, o transporte, a integridade e a adequada conservagao das pegas até sua
devolugao a Administragao.

As toalhas sdo submetidas, de forma integrada, as etapas de lavagem, secagem e
passagem, mediante utilizacdo de produtos, equipamentos e procedimentos compativeis
com tecidos brancos de mesa. O tratamento deve preservar as fibras, a coloracédo e as
caracteristicas originais das pecas, promovendo a remogado de sujeiras, manchas e
odores, sem causar danos, deformagdes, encolhimento, desgaste excessivo ou residuos
de produtos.

Concluido o tratamento, a contratada devolve as cinco toalhas a sede da Camara
Municipal de Sao Marcos, limpas, secas, passadas e em condicbes apropriadas para
reutilizagcdo em atividades institucionais. A retirada, o transporte e a devolugao integram o
valor do atendimento, sem custos adicionais para a Administragéo.

Etapa Responsavel Resultado
Solicitacao do servico Administracao Formalizagdo da demanda
referente ao conjunto de
cinco toalhas.
Retirada das pecas Contratada Recebimento do conjunto
na sede da Camara
Municipal e assungao da
guarda das toalhas.
Lavagem, secagem e Contratada Higienizagao e acabamento
passagem uniforme das pecas,
compativeis com sua
finalidade institucional.
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Etapa Responsavel Resultado
Devolugao das pecas Contratada Entrega das cinco toalhas
na sede da Camara
Municipal, em condi¢des
adequadas de uso.
Verificagao e ateste Administracéo Conferéncia da execucéao e
registro do recebimento
satisfatério do atendimento.
O prazo maximo para conclusdo de cada atendimento & de cinco dias uteis,

contados da solicitacdo da Administracdo. Esse prazo compreende a retirada das toalhas,
o transporte, a lavagem, a secagem, a passagem e a devolugédo do conjunto completo na
sede da Camara Municipal de Sao Marcos.

O marco de conclusao do atendimento é caracterizado pela devolugao integral das
cinco toalhas e pela verificagdo, pela Administragdo, de que as pecgas foram entregues
dentro do prazo estabelecido, em condigbes adequadas de higiene, conservacédo e
acabamento.

A interface entre as partes ocorre exclusivamente para a solicitacdo do
atendimento, a disponibilizacdo das toalhas para retirada, o recebimento das pecas
devolvidas, a verificacdo das condicbes de execucdo e o ateste do servico. A
Administracdo mantém o controle das solicitagdes realizadas e do quantitativo
efetivamente utilizado durante a vigéncia da contratagéo.

A contratada compete executar integralmente todas as etapas do servico,
disponibilizando mao de obra, produtos, equipamentos, transporte, deslocamento e
demais recursos necessarios. Também compete a contratada responder pela guarda e
integridade das toalhas desde a retirada até a devolugdo, inclusive em caso de dano,
perda, extravio ou devolugao incompleta das pecas.

Nao ha requisitos de instalagao, treinamento ou suporte continuado, tendo em vista
a natureza pontual, padronizada e sob demanda do objeto. Eventuais orientagdes
necessarias a execugcao decorrem das condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e das solicitagdes formalizadas pela Administragao.

O aceite de cada atendimento é realizado apds a conferéncia do conjunto devolvido
pela Administracdo. A verificagdo considera a execugao integral das etapas contratadas, a
devolugdo das cinco toalhas retiradas, o cumprimento do prazo maximo de cinco dias
uteis e a conformidade das pecas com os requisitos de higiene, conservagao e
apresentacao institucional.

Para fins de aceite, as toalhas devem ser entregues limpas, secas, passadas, sem
odores, sem manchas remanescentes passiveis de remogao por procedimento adequado,
sem residuos de produtos e sem vincos que comprometam sua utilizacdo em mesas
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destinadas a solenidades e eventos oficiais. O acabamento deve apresentar uniformidade
entre as cinco pegas.

A devolucao incompleta, o descumprimento do prazo, a identificagdo de danos, a
ocorréncia de extravio ou a constatacido de inadequacdo nas condigdes de limpeza,
secagem, passagem ou conservagdo impedem o ateste do atendimento até a
regularizagado da execugao, sem prejuizo da apuragao da responsabilidade da contratada.

Cada atendimento é encerrado apds o recebimento e o ateste da Administragao,
observados os critérios de aceite estabelecidos. O pagamento fica vinculado
exclusivamente aos servigos efetivamente solicitados, executados e atestados, sem
obrigacao de utilizagdo ou pagamento da totalidade dos até dez atendimentos estimados
para a contratagao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato € exercida por servidor formalmente designado pela Camara
Municipal de Sao Marcos, responsavel pelo acompanhamento administrativo da
contratacdo, pelo controle das solicitagdes emitidas, do quantitativo de atendimentos
utilizados e dos registros necessarios a execugao e ao pagamento.

A fiscalizagao técnica é exercida por servidor formalmente designado, incumbido
de acompanhar cada atendimento, conferir a retirada e a devolugédo do conjunto de cinco
toalhas, verificar o cumprimento do prazo e avaliar a conformidade das pegas com os
requisitos de higiene, conservagao, secagem, passagem e acabamento estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

As atribuicdes de gestado e fiscalizacdo podem ser desempenhadas pelo mesmo
servidor, desde que formalmente designado e que a medida seja compativel com a
organizacao administrativa da Camara Municipal. Os registros de solicitagcao, retirada,
devolucdo, ocorréncia, aceite, ateste e eventual ndo conformidade integram o
acompanhamento da execugao contratual.

O monitoramento € realizado por atendimento solicitado, tendo como referéncia a
data da solicitagdo da Administracéo, a retirada das toalhas, a devolugao do conjunto e a
verificagao das condi¢cdes das pecas entregues. A fiscalizagao registra a quantidade de
toalhas encaminhadas e devolvidas, o prazo efetivamente transcorrido, as condigbes de
apresentacao e as ocorréncias identificadas.

O acompanhamento considera a execucgao integral e integrada do objeto,
abrangendo retirada, transporte, lavagem, secagem, passagem e devolugao. A verificagdo
€ realizada no momento da devolugao das pecas, sem prejuizo do registro de ocorréncias
identificadas posteriormente que sejam relacionadas a execugao do atendimento.
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O desempenho da contratada é aferido por indicadores vinculados aos resultados
esperados de cada atendimento. Os indicadores subsidiam o aceite do servigo, o registro
das ocorréncias, a avaliagdo da regularidade da execugdo e a adocédo das medidas
administrativas cabiveis.

Indicador Critério de aferigcao Nivel exigido
Tempestividade da Prazo entre a solicitagao da Conclusao em até cinco
devolucéao Administracéo e a dias uteis.

devolugéo do conjunto
completo na sede da
Camara Municipal.

Integridade quantitativa Correspondéncia entre a Devolugao das cinco
quantidade de toalhas toalhas em cada
retiradas e devolvidas. atendimento.

Conformidade da Verificagado de limpeza, Pecas em condicdes

higienizagao auséncia de odores, apropriadas de higiene e
residuos de produtos e reutilizacao institucional.

manchas remanescentes
passiveis de remogao por
procedimento adequado.
Conformidade do Verificacdo de secagem, Pecas secas, passadas e
acabamento passagem, uniformidade e | com acabamento uniforme.
auséncia de vincos
incompativeis com o uso

institucional.
Conservagao das pecgas Verificagao da inexisténcia Preservacao das
de danos, deformacdes, caracteristicas e da
encolhimento, desgaste integridade das toalhas.

excessivo ou alteragao de
cor decorrentes da
execucao.
Para cada atendimento, a fiscalizagdo mantém registro contendo, no minimo, a

identificacdo da solicitagdo, a data de acionamento, a quantidade de toalhas
disponibilizadas para retirada, a data de devolugdo, o resultado da conferéncia, as
ocorréncias verificadas e o aceite ou a indicagao de pendéncia.

O gestor do contrato consolida os registros de execuc&o para controle do
quantitativo de atendimentos efetivamente solicitados, executados e atestados, bem como
para acompanhamento da regularidade da contratada durante a vigéncia contratual. A
documentagao produzida subsidia o ateste e 0 pagamento dos servigos aceitos.

Caracteriza ndo conformidade o descumprimento de requisito relativo ao prazo, a
devolucdo integral das cinco toalhas, a higienizagdo, a secagem, a passagem, ao
acabamento, a conservacao das pecgas, a guarda ou ao transporte. Também caracteriza
nao conformidade a devolugdo com manchas remanescentes passiveis de remogao por
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procedimento adequado, odores, residuos de produtos, vincos incompativeis com o uso
institucional, danos, perda ou extravio.

Identificada ndo conformidade, a fiscalizagao registra a ocorréncia e comunica a
contratada para regularizagdo, quando esta for possivel e ndo prejudicar a finalidade do
atendimento. O atendimento permanece sem aceite e sem ateste enquanto persistir a
pendéncia, sem prejuizo da responsabilizagcdo da contratada pelos efeitos decorrentes da
execucao inadequada.

Nos casos de dano, perda, extravio ou devolugdo incompleta, a ocorréncia é
formalmente registrada para apuragcédo da responsabilidade da contratada e adogéao das
medidas previstas no ajuste e na legislagdo aplicavel. A regularizagdo nao afasta a
apuracao de eventual infragdo contratual.

A aplicacédo de sangdes observa o contraditorio, a ampla defesa e as disposi¢des
da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo precedida da apuracgéo dos fatos e da gravidade da
conduta. Constituem gatilhos para a instauragao da apuragao administrativa, entre outros,
o atraso injustificado na devolugcédo das toalhas, a reincidéncia de ndo conformidades, a
recusa ou demora injustificada na regularizagéo, a devolugdo incompleta do conjunto, o
dano, a perda ou o extravio das pecas e a inexecucao total ou parcial do atendimento
solicitado.

A constatagdo de ndo conformidade isolada é registrada e tratada conforme sua
natureza, extensdo e possibilidade de regularizagdo. A repeticdo de ocorréncias, o
descumprimento injustificado dos niveis de servigo, a auséncia de solugao para
pendéncias apontadas pela fiscalizacdo ou a ocorréncia de prejuizo a disponibilidade das
toalhas para atividades institucionais constituem elementos para a adogdo das medidas
sancionatorias cabiveis.

O ateste de cada atendimento é emitido pela fiscalizacdo apds a confirmacéo da
devolugao integral das cinco toalhas, do cumprimento do prazo maximo de cinco dias
uteis e da conformidade das pegas com os requisitos de limpeza, secagem, passagem,
conservacao e acabamento definidos neste Termo de Referéncia.

O pagamento é condicionado ao aceite e ao ateste do atendimento, incidindo
exclusivamente sobre os servigos efetivamente solicitados, executados e aprovados pela
Administracdo. Atendimentos com pendéncias ou ndo conformidades nao regularizadas
nao sao atestados até a comprovacdo da adequada execucgao, observadas as medidas
administrativas e sancionatorias aplicaveis.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
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A entrega de cada atendimento ocorre com a devolugdo do conjunto completo de
cinco toalhas brancas de mesa na sede da Camara Municipal de Sao Marcos, no prazo
maximo de cinco dias uteis contados da solicitacdo da Administracao.

No momento da devolucdo, a fiscalizagdo realiza o recebimento provisério,
mediante conferéncia da quantidade de pecgas entregues, do registro de retirada e
devolugdo, do prazo de execugdo e das condigdes aparentes de limpeza, secagem,
passagem, conservagao e acabamento das toalhas.

O recebimento provisorio ndo caracteriza aceite definitivo do servico nem afasta a
responsabilidade da contratada por vicios, danos, perdas, extravios ou inadequagdes
identificados durante a verificacdo do atendimento.

O recebimento definitivo ocorre apds a verificagao da execucao integral do objeto e
da conformidade das toalhas devolvidas com os requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia. A fiscalizacdo confirma a devolugdo das cinco pecas, a adequacido da
higienizacdo, a auséncia de odores, residuos de produtos e manchas remanescentes
passiveis de remogao por procedimento adequado, bem como a secagem, a passagem, a
uniformidade do acabamento e a preservagao das caracteristicas das toalhas.

Atendido o conjunto de critérios de aceite, a fiscalizagdo emite o ateste do
atendimento, documento que comprova a execugao satisfatéria do servico e subsidia a
liquidacado da despesa e 0 pagamento.

A devolugao incompleta das toalhas, a identificacdo de danos, perda, extravio,
atraso injustificado ou qualquer ndo conformidade relativa a limpeza, a conservacéo, a
secagem, a passagem ou ao acabamento impede o recebimento definitivo e o ateste
enquanto nao houver regularizagéo, quando possivel.

Para cada atendimento aceito, a contratada apresenta a nota fiscal ou documento
fiscal equivalente, emitido em nome da Camara Municipal de Sao Marcos, com
identificacao do servigo executado, do atendimento correspondente e do valor devido.

A liquidacao da despesa ¢€ instruida com o documento fiscal valido, o registro da
solicitagcdo, os registros de retirada e devolugdo das toalhas e o ateste emitido pela
fiscalizagdo. Integram, ainda, a instru¢cdo os documentos de regularidade exigiveis na
forma da legislagao aplicavel, quando necessarios a realizagdo do pagamento.

O valor constante do documento fiscal corresponde exclusivamente ao atendimento
efetivamente solicitado, executado, recebido definitivamente e atestado, observado o
valor unitario contratado. Nao ha pagamento antecipado, nem pagamento por quantitativo
estimado n&o utilizado.
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O pagamento é efetuado em até trinta dias, contados da liquidagcédo da despesa,
apos o recebimento definitivo do atendimento, o ateste da fiscalizacdo e a apresentacao
da documentacao fiscal regular.

O pagamento observa a ordem cronolégica de exigibilidade e as demais
disposicdes aplicaveis da Lei Federal n° 14.133/2021. A existéncia de pendéncia
documental, incorregdo no documento fiscal ou ndo conformidade na execugao suspende
a liquidagao e o prazo de pagamento até a respectiva regularizagdo, sem caracterizacao
de mora da Administragéo.

O pagamento incide somente sobre os atendimentos efetivamente executados e
atestados, limitada a contratacdo a até dez atendimentos durante sua vigéncia, sem
obrigagdo de consumo ou pagamento da quantidade maxima estimada.

Sobre os valores devidos incidem as retencbes tributarias, previdenciarias e
demais descontos legalmente aplicaveis, conforme a natureza do servigo, a situacao fiscal
da contratada e a legislagcéo vigente no momento da liquidagé&o e do pagamento.

Os valores retidos s&o recolhidos ou tratados pela Administragdo na forma legal,
sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela exatiddo das informacgdes
constantes dos documentos fiscais apresentados.

E admitida a glosa total ou parcial do valor faturado quando houver servico ndo
executado, execugao parcial, devolugdo incompleta do conjunto de toalhas,
descumprimento dos requisitos de qualidade ou divergéncia entre o servigo atestado e o
valor indicado no documento fiscal.

A glosa é proporcional a parcela do servigo ndo executada ou executada em
desacordo com as condi¢des estabelecidas, sem prejuizo da exigéncia de regularizagéo,
da apuracado de responsabilidade e da aplicagdo das medidas administrativas e
sancionatodrias cabiveis.

Nao sao objeto de pagamento os atendimentos sem aceite e ateste, os servigcos em
situacao de pendéncia nao regularizada e os valores relacionados a custos ja abrangidos
pelo pregco do atendimento, incluindo retirada, transporte, lavagem, secagem, passagem,
devolugao, mao de obra, produtos, equipamentos, frete e deslocamento.

N&o é exigida garantia contratual, considerando a natureza, o baixo valor e a baixa
complexidade operacional do objeto, sem prejuizo da responsabilidade integral da
contratada pela adequada execugao do servigo e pela guarda, integridade e devolugao
das toalhas desde a retirada até o recebimento definitivo pela Administragéo.
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A inexisténcia de garantia contratual ndo afasta o dever de reparagédo por dano,
perda, extravio, devolugado incompleta ou deterioracdo das pecas decorrente de acéo ou
omissao imputavel a contratada, observadas as disposicbes do ajuste e da legislagao
aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor ocorre por contratagdo direta, mediante dispensa de
licitacdo fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, em raz&o do
valor estimado da contratagao e da natureza comum do servigo de lavanderia.

O procedimento é preferencialmente precedido de divulgagdo de aviso em sitio
eletrénico oficial pelo prazo minimo de trés dias uteis, para obtencdo de propostas
adicionais de fornecedores interessados, nos termos do art. 75, § 3° da Lei Federal n°
14.133/2021. A selegéo recai sobre a proposta mais vantajosa para a Administracéo,
observado o critério de menor preg¢o por item e o atendimento integral das condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O item corresponde ao atendimento completo de lavanderia do conjunto de cinco
toalhas brancas de mesa, incluindo retirada, transporte, lavagem, secagem, passagem e
devolucdo das pecas na sede da Camara Municipal de Sdo Marcos, sem custos
adicionais.

O critério de selegao € o menor prego por item, desde que a proposta contemple
integralmente o objeto e esteja compativel com os requisitos técnicos, operacionais, de
prazo, qualidade e responsabilidade definidos neste Termo de Referéncia.

O preco ofertado considera todos os custos necessarios a adequada execugao de
cada atendimento, inclusive mao de obra, produtos, equipamentos, retirada, transporte,
frete, deslocamento, lavagem, secagem, passagem, devolucdo e demais recursos
necessarios, sem previsao de cobranca adicional a Administracio.

A razéo da escolha do contratado, nos termos do art. 72, inciso VI, da Lei Federal
n® 14.133/2021, esta fundamentada na apresentacdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, conforme o critério de menor preco por item, desde que demonstrado o
atendimento as condi¢des estabelecidas para a execugao do servico e aos requisitos
minimos de habilitagcao pertinentes.

A escolha considera a capacidade do fornecedor para executar, de forma
integrada, a retirada, a lavagem, a secagem, a passagem e a devolugao do conjunto de
toalhas, dentro do prazo maximo de cinco dias uteis e nas condi¢gdes de higiene,
conservagao e acabamento exigidas.
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A justificativa do prego, nos termos do art. 72, inciso VIl, da Lei Federal n°
14.133/2021, decorre da compatibilidade entre o valor da proposta selecionada e o valor
estimado da contratacéo, apurado na forma do art. 23 da mesma Lei.

A analise considera o pre¢o unitario do atendimento completo de lavanderia e a
composic¢ao integral dos custos necessarios a execugao do objeto. A metodologia, os
parametros utilizados e os valores de referéncia constam do anexo Pesquisa de Precos,
que integra a instrugao do processo.

A habilitagdo limita-se a qualificagdo minima necessaria ao objeto, nos termos do
art. 72, inciso V, da Lei Federal n° 14.133/2021, em extensdo compativel com a baixa
complexidade e a natureza padronizada do servigo.

Requisito Comprovacao exigivel
Habilitac&o juridica Comprovacao da existéncia juridica do
fornecedor e, quando aplicavel, da
representacao de quem formaliza a
proposta e o ajuste.
Qualificagao técnica Nao é exigida, por nao se mostrar
indispensavel diante da natureza comum,
padronizada e de baixa complexidade
operacional do objeto.

Regularidade fiscal, social e trabalhista Comprovacao da regularidade exigivel
para a contratacao, quando pertinente, na

forma da legislagao aplicavel.

Ndo € exigida qualificagdo econdémico-financeira, balango patrimonial,
demonstracdes contabeis, indices contabeis, capital social minimo ou patriménio liquido
minimo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ha dotacdo orcamentaria suficiente para suportar as despesas decorrentes da
contratagdo do servigo de lavanderia de toalhas de mesa, permitindo o prosseguimento
da instrugdo processual e a formalizagdo da contratacdo, observadas as demais
exigéncias aplicaveis.

Sao0 Marcos, 23 de outubro de 2026.
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