'ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MARCOS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

Contratagdo de empresa seguradora devidamente autorizada pelos érgaos competentes para
emissao de apolice de seguro patrimonial anual, destinada a cobertura dos bens moveis
pertencentes a Camara Municipal de Sao Marcos.

Os bens segurados compreendem mobiliario, equipamentos de informatica, equipamentos de
audio e todos os demais bens méveis localizados na sede da Camara Municipal de Sado Marcos.

Detalhamento das coberturas minimas exigidas:

ITEM [ DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
01 Cobertura basica: UND 1 R$ 528,43 R$ 528,43
Incéndio, explosdo, queda de
aeronaves e fumaca: R$
200.000,00

Coberturas adicionais:

Danos elétricos: R$ 20.000,00
Impacto de veiculos terrestres: R$
60.000,00

Vendaval, furacdo, ciclone, tornado
e granizo: R$ 60.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 528,43

OBS: Para fins de apresentacdo da proposta, a licitante devera informar expressamente os
valores de franquia aplicaveis as coberturas ofertadas.

As franquias deverao ser compativeis com o mercado, nao podendo exceder 10% (dez por cento)
do valor do prejuizo, limitadas a R$ 2.000,00 (dois mil reais) por evento.

Propostas que apresentarem franquias superiores aos limites estabelecidos serao
desclassificadas por desconformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagao de seguro patrimonial para os bens méveis da Camara Municipal de Sdo Marcos
decorre da necessidade de protecao do patrimdnio publico contra eventos subitos e imprevisiveis
capazes de causar danos materiais, prejuizos operacionais e comprometimento das atividades
institucionais.
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Os bens moveis utilizados no exercicio das fungbes administrativas e legislativas sdo essenciais
ao funcionamento regular do 6rgdo, a manutencao dos servigos internos e ao atendimento das
demandas publicas sob sua responsabilidade.

A auséncia de cobertura securitaria expde a Administracdo a riscos financeiros relevantes,
especialmente em hipoteses de incéndio, explosdo, danos elétricos, impacto de veiculos,
vendavais e outros eventos com potencial de ocasionar perdas patrimoniais de dificil
recomposi¢ao imediata.

Em caso de sinistro sem protecéo contratada, o 6rgéo podera suportar custos extraordinarios para
substituicao ou reparagido dos bens afetados, com impacto direto sobre o0 orcamento e sobre a
continuidade das atividades institucionais.

Sob a dtica do interesse publico, a contratagdo mostra-se adequada e necessaria por contribuir
para a preservacao do acervo patrimonial, para a mitigacdo de riscos administrativos e para a
racionalizacdo do gasto publico, na medida em que transfere a seguradora, dentro dos limites
contratados, a responsabilidade indenizatodria por eventos cobertos.

A presente contratacdo direta é fundamentada conforme as disposicdes da Lei Federal n°
14.133/21, especialmente no inciso Il do art. 75, e Resolugdo de Mesa n° 162/2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucao consiste na contratacdo de seguradora habilitada para emissdo de apolice de seguro
patrimonial destinada a cobertura dos bens mdveis da Camara Municipal de Sao Marcos, pelo
periodo de 12 (doze) meses, com abrangéncia compativel com os riscos identificados para o
patriménio segurado e com os limites indenizatérios definidos pela Administragao.

A execugao da solugao compreende, de forma integrada, o recebimento da nota de empenho pela
contratada, a formalizacédo da apdlice, a definicdo das condi¢des gerais e particulares do seguro, a
disponibilizacdo do documento securitario em meio digital e fisico, a manutencdo da cobertura
durante toda a vigéncia contratual e o atendimento as comunicagbes de sinistro eventualmente
realizadas pela Camara Municipal.

A apdlice devera contemplar, no minimo, a cobertura basica aplicavel ao seguro patrimonial e as
coberturas adicionais exigidas no processo de contratagao.

A solugao inclui, ainda, o dever de prestar suporte técnico e administrativo a Camara Municipal
durante a vigéncia do contrato, especialmente para esclarecimentos, emissdo de segunda via,
orientacdes sobre abertura de sinistro e acompanhamento de eventuais indenizagoes.

Como entregaveis principais, a contratada devera fornecer a apdlice de seguro, as condi¢des
contratuais aplicaveis, os canais oficiais de atendimento, os comprovantes de vigéncia, os
documentos complementares que venham a ser exigidos para regulagdo de sinistros e, quando
necessario, os registros de comunicagao e acompanhamento das ocorréncias.
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A interacdo com a Camara Municipal ocorrera por meio do fiscal e do gestor da contratacado, que
acompanhardo o cumprimento dos prazos, a conformidade da apdlice emitida com as
especificagcbes do Termo de Referéncia, a manutencido das condicbes de habilitacdo da
contratada e a adequada prestagdo do servigo durante toda a vigéncia contratual.

O fluxo de execucdo abrange a selegdo da proposta mais vantajosa, a formalizagdo da
contratacdo, a emissdo e conferéncia da apdlice, o recebimento definitivo, o pagamento e, se
houver, a gestdo dos eventos cobertos até o encerramento da vigéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar requisitos técnicos, operacionais, de desempenho e normativos
estritamente relacionados ao objeto, em conformidade com os principios da legalidade, da
eficiéncia, da economicidade e da competitividade.

Sao requisitos técnicos obrigatérios a comprovacao de que a contratada é empresa seguradora
regularmente autorizada a operar no ramo pertinente ao objeto, nos termos da legislacédo
aplicavel;, a emissao de apdlice de seguro patrimonial com vigéncia de 12 (doze) meses; a
previsdo expressa das coberturas exigidas pela Camara Municipal; a indicacdo clara dos limites
maximos de indenizacdo, franquias, exclusdes, condicbes de cobertura e procedimentos para
acionamento em caso de sinistro; e a compatibilidade integral da apdlice com as especificagbes
estabelecidas no processo de contratacéo.

As franquias deverdao ser compativeis com o mercado, ndo podendo exceder 10% do valor do
prejuizo, limitadas a R$ 2.000,00 (dois mil reais) por evento.

Sao requisitos operacionais obrigatorios a emissao da apolice no prazo estabelecido neste Termo
de Referéncia; o encaminhamento da apdlice em formato digital e fisico, quando exigido; a
disponibilizacdo de canais formais de atendimento para suporte administrativo e operacional; a
manutencdo da cobertura securitaria durante toda a vigéncia contratual; e o atendimento
tempestivo as demandas relacionadas a execucgao do objeto.

Sao requisitos de desempenho obrigatérios a observancia dos prazos contratuais; a clareza e
regularidade dos documentos emitidos; a capacidade de atendimento as comunicag¢des de sinistro
em tempo razoavel com prazo maximo para regulagdo e pagamento do sinistro de até 30 dias
apo6s entrega completa da documentacgéo; a prestacdo de informacbes precisas e atualizadas
sobre a situagao da apdlice; e a adocdo de procedimentos que assegurem efetividade a cobertura
contratada.

Sao requisitos normativos obrigatérios o atendimento a Lei n° 14.133/2021 e a legislacao
securitaria vigente; a manutencdo das condicdes de habilitagdo durante toda a execucéo
contratual; a emissdo dos documentos fiscais em conformidade com a legislagédo tributaria
aplicavel; e a observancia das normas referentes a retencgéo tributaria, quando cabivel.
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Como requisitos desejaveis, sem carater restritivo a competitividade, admite-se a disponibilizacao
de atendimento eletrbnico para abertura e acompanhamento de ocorréncias, a oferta de canais
ageis de comunicacgao e a apresentacao de estrutura operacional que favorega maior eficiéncia no
suporte a execucgao contratual.

A contratacdo devera ocorrer na modalidade a primeiro risco absoluto, sem aplicagdo de rateio
proporcional.

A cobertura securitaria tera inicio na data indicada na apdlice, podendo retroagir a data do
recebimento da nota de empenho, independentemente da emissao formal do documento.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada em observancia ao art. 23 da Lei n°
14.133/2021, com base em pesquisa de precos buscando a proposta mais vantajosa para a
Camara Municipal e pela compatibilidade do valor estimado com os pregos praticados no mercado
para objeto de mesma natureza.

Para a formagao do preco estimado, foram consideradas fontes idéneas e compativeis com a
contratacdo pretendida, tais como cotagdes obtidas junto a fornecedores do ramo securitario,
contratagbes similares realizadas por outros 6rgaos e entidades da Administracdo Publica e
demais referenciais admitidos pela legislacao vigente, desde que aptos a demonstrar a realidade
do mercado.

Para fins de definicdo do valor estimado, foi utilizada a mediana dos pregos obtidos, por
representar parametro adequado a apuracdo do custo provavel da contratacdo em condicbes
normais de mercado.

O valor estimado da contratagao corresponde ao montante global apurado na pesquisa de pregos
constante do processo de compras, servindo como referéncia para analise de vantajosidade,
julgamento das propostas e verificagdo da compatibilidade com o orgamento disponivel.

Os valores estao detalhados no anexo 'Pesquisa de Precgos', que apresenta fontes consultadas e
precos coletados em atendimento ao art. 23 da Lei 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucgao do objeto tera inicio a partir do recebimento, pela contratada, da nota de empenho.

A partir dessa ciéncia formal, a contratada devera adotar as providéncias necessarias para
emissdo da apdlice de seguro patrimonial em conformidade com as condicbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A apdlice devera ser emitida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento
do empenho, devendo contemplar integralmente as coberturas, limites e condi¢des exigidos, com
vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data indicada no documento securitario.
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A contratada devera encaminhar a apélice em meio digital ao enderecgo eletrdnico institucional
indicado pela Camara Municipal e, quando exigido, fornecer também a via fisica no enderego
oficial do érgéo.

O envio da documentacdo devera ser acompanhado das condigbes gerais e particulares
aplicaveis, bem como dos dados de contato para atendimento durante a vigéncia contratual.

Compete a contratada emitir documento claro, completo e sem inconsisténcias, contendo
identificacdo do segurado, descricao do objeto segurado, periodo de vigéncia, coberturas
contratadas, limites maximos de indenizagao, franquias eventualmente aplicaveis, condicbes de
acionamento e demais informacdes pertinentes a perfeita compreensao da cobertura.

Compete a Camara Municipal conferir a conformidade da apdlice apresentada, atestar o
atendimento das especificacoes e registrar eventual necessidade de corregao.

Caso sejam identificadas divergéncias, omissdes ou inadequag¢des no documento emitido, a
contratada devera promover os ajustes necessarios no prazo fixado pela fiscalizacdo, sem énus
adicional.

O aceite do objeto somente ocorrera apés a verificagdo de que a apolice atende integralmente as
exigéncias do processo de contratagéo.

Durante a vigéncia da contratacdo, a empresa contratada devera manter canais adequados de
comunicagdo para atendimento a duvidas, emissao de segunda via, orientagdes para
comunicagao de sinistro e demais providéncias relacionadas ao contrato.

Em caso de ocorréncia coberta, devera prestar suporte quanto aos procedimentos de aviso,
instrucdo documental e regulagao do sinistro, observadas as condigdes da apdlice e a legislagao
aplicavel.

A execucgao sera considerada concluida com o encerramento da vigéncia da apdlice, desde que
cumpridas todas as obrigagbes contratuais, inclusive aquelas decorrentes de eventos
comunicados dentro do periodo de cobertura, quando aplicavel.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

A gestdo e a fiscalizacdo da contratacido serdo exercidas pela servidora Deise Maurina,
competindo ao gestor da contratagdo acompanhar a execugdo em nivel gerencial e ao fiscal do
contrato verificar, de modo direto e continuo, o cumprimento das obrigacées assumidas pela
contratada.

Constituem atribuicbes da fiscalizacdo conferir a tempestiva emissdo da apdlice, verificar a
compatibilidade entre o documento emitido e as especificacbes deste Termo de Referéncia,
acompanhar a manutencao das condicbes de habilitacdo, registrar ocorréncias, solicitar
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corregdes, atestar o recebimento do objeto e subsidiar o gestor quanto a autorizacdo de
pagamento e a eventual aplicacdo de medidas administrativas.

As ndo conformidades identificadas pela fiscalizagdo deverdo ser formalmente registradas e
comunicadas a contratada, com fixacado de prazo para saneamento, quando cabivel.

O descumprimento de obrigagdes, a reincidéncia de falhas, a prestacao inadequada do servigo, a
auséncia de correcdo tempestiva ou a perda das condi¢gdes de habilitacdo poderdo ensejar a
aplicacdo das sancbes cabiveis, observados o contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei
n°® 14.133/2021.

O acompanhamento da contratacdo podera incluir a exigéncia de documentos comprobatérios,
registros de comunicagao, relatérios de atendimento e demais elementos necessarios a
verificacdo da regular execugao.

Quando houver sinistro, a fiscalizagdo acompanhara a atuagao da contratada quanto a orientacgéo,
ao processamento e ao desfecho da ocorréncia, registrando prazos, providéncias adotadas e
eventuais impactos para a Camara Municipal.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

A entrega do objeto ocorrera mediante apresentagido da apdlice de seguro patrimonial,
acompanhada das respectivas condigcdes gerais e particulares, documentos complementares
pertinentes e demais elementos necessarios a comprovacao da cobertura contratada.

A apdlice devera ser entregue nos prazos e nos meios definidos pela Camara Municipal, em
formato digital e, quando exigido, também em formato fisico.

O recebimento provisorio ocorrera com a conferéncia inicial da documentagao apresentada, para
verificagdo do cumprimento formal das exigéncias da contratagao.

O recebimento definitivo dar-se-&4 apés analise da conformidade da apdlice com o objeto
contratado, abrangendo a verificagdo das coberturas, vigéncia, limites, identificacao do segurado,
regularidade documental e demais condi¢des previstas neste Termo de Referéncia.

Constatada qualquer irregularidade, o recebimento definitivo ficara suspenso até a devida
correcao.

Para fins de liquidacdo da despesa, a contratada devera apresentar nota fiscal ou documento
fiscal equivalente emitido em conformidade com a legislagdo vigente, acompanhado da
comprovacgao da entrega do objeto e, quando solicitado, das certiddes de regularidade pertinentes
e demais documentos exigiveis para pagamento.

O pagamento sera efetuado em parcela Unica, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds a
apresentagao da Apodlice comprovando o inicio da cobertura securitaria, devidamente atestado
pela fiscal da contratagdo e de autorizagao do Gestor do Contrato. O
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O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria para conta corrente de titularidade
da contratada no Banrisul, ou via PIX ou mediante boleto bancario, sendo obrigatério que a conta
bancaria ou chave PIX estejam vinculadas ao mesmo CNPJ da empresa contratada.

N&o sera admitida qualquer outra forma de pagamento.
Podera ser retido o pagamento nos seguintes casos:

a - Obrigacdo da CONTRATADA com terceiros relacionada a execugado contratual, que possa
prejudicar o CONTRATANTE;

b - Débito da CONTRATADA para com o CONTRATANTE, quer provenha da execucdo da
presente contratagdo, quer resulte de outras obrigagoes;

¢ - Nao cumprimento das obrigagbes da contratagdo, hipotese em que o pagamento ficara retido
até que a CONTRATADA atenda a(s) clausula(s) infringida(s).

Fica a empresa fornecedora obrigada a retengdo do Imposto de Renda Retido em seus
pagamentos conforme IN-RFB n° 1.234/2012 e Decreto Executivo Municipal n°® 3.805/2022,
devendo a mesma emitir os documentos fiscais observadas as disposi¢cdes da citada Instrugao
Normativa, observando o correto destaque do valor do Imposto de Renda a ser retido.

Pessoas juridicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI nao estarao sujeitas a retencao de IR.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selegao do fornecedor ocorrera por meio da realizagao de procedimento de Dispensa Eletrbnica
de Licitagdo. Para buscar o melhor pre¢co na contratagdo, o processo para dispensa de licitagdo
sera publicado no site da Camara de Vereadores e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), pelo prazo minimo de 3 dias uteis, conforme procedimentos contidos no aviso de
contratacao direta/Edital visando o recebimento de propostas.

Considerando tratar-se de contratacdo de seguro patrimonial com especificagdes objetivas,
cobertura previamente delimitada e possibilidade de comparagao direta entre propostas, o critério
de julgamento mais adequado é o de menor preco global, desde que atendidas integralmente as
exigéncias técnicas e legais estabelecidas no processo.

A adocao desse critério se justifica pela predominancia do aspecto econémico na escolha da
proposta mais vantajosa, sem prejuizo da qualidade, uma vez que o0s requisitos minimos de
cobertura, vigéncia, regularidade operacional e habilitacdo da seguradora serao previamente
definidos e exigidos de todos os participantes em igualdade de condigdes.

A empresa detentora da melhor proposta devera apresentar, no prazo estabelecido pelo agente
de contratacio a seguinte documentagao de habilitacio para a efetivacdo contratagao:

a — Habilitacado Juridica - a licitante devera comprovar sua constituicado regular, por meio de ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, bem como documentos
de eleicdo ou designacao de seus administradores, quando cabiveis, além da comprovagéo de
que possui autorizagao legal e regulatéria para operar no ramo securitario pertinente ao objeto.
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b - Certidao Negativa de Débitos (CND) atualizada junto a Fazenda Nacional;
¢ - Certidao Negativa de Débitos (CND) atualizada Estadual e;
d - Certidao Negativa de Débitos (CND) atualizada Municipal;
e - Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do Municipio de Sao Marcos, em vigor.
A documentacgao exigida devera ser suficiente para demonstrar a capacidade da futura contratada
de executar regularmente o objeto, preservando-se a competitividade do certame e a selegédo da
proposta mais vantajosa.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotagdo orcamentaria
destinada as despesas com seguros de bens méveis da Camara Municipal,
Despesa: 101306 - Categoria: 3.3.3.90.39.69.03.00.00 - Descrigao: Seguros de Bens Moveis.

11. DIPOSICOES GERAIS

Este Termo de Referéncia € parte integrante do processo de compra n® 06/2026 — Dispensa
eletrénica de Licitagdo n° 03/2026 e devera ser seguido integralmente pela empresa contratada.

Camara Municipal de Sao Marcos-RS, 31 de margo de 2026.

Documento assinado digitalmente

b DEISE MAURINA
g il Data: 01/04/2026 14:00:45-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Deise Maurina — Matricula n° 2106
Secretaria Geral
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