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ESTADO DO MARANHÃO
CÂMARA MUNICIPAL DE IGARAPÉ GRANDE- MA

	DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD

	RESP. PELA SOLICITAÇÃO:
	Natália Soares Borges - Assessora Administrativa

	OBJETO:
	Aquisição de material gráfico diverso, para atender as necessidades da Câmara Municipal de Igarapé Grande – MA.

	JUSTIFICATIVA:

	
A presente contratação tem por finalidade a aquisição e fornecimento contínuo e adequado de material gráfico, imprescindível ao pleno funcionamento administrativo, legislativo e institucional da Câmara Municipal de Igarapé Grande – MA, assegurando condições mínimas e regulares para o desenvolvimento das atividades parlamentares, administrativas, técnicas e de apoio, indispensáveis ao cumprimento das competências constitucionais e legais do Poder Legislativo Municipal.

O material gráfico é um insumo essencial para a execução das rotinas administrativas internas. A ausência ou insuficiência desses materiais comprometem diretamente a eficiência, a continuidade e a regularidade dos serviços públicos prestados, afetando o desempenho institucional e a transparência das ações legislativas.

Ademais, a contratação de empresa especializada para o fornecimento dos materiais assegura o abastecimento regular, a padronização dos itens, o controle de qualidade, bem como a obtenção de melhores condições comerciais, observando-se os princípios da economicidade, eficiência, planejamento e razoabilidade. A aquisição centralizada permite, ainda, maior previsibilidade orçamentária, melhor gestão dos estoques e redução de riscos relacionados à aquisição emergencial, que normalmente implica custos mais elevados e menor competitividade.

Do ponto de vista legal, a contratação encontra amparo na Lei nº 14.133/2021, que rege as contratações públicas, atendendo aos princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência, planejamento e interesse público. 

Desse modo, entende-se que se faz necessária a referida contratação para a manutenção das atividades administrativas da Câmara.

		DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO – SERVIÇO


(Em anexo)

	PRAZO DE ENTREGA
	5 (cinco) dias  

	PRAZO DE SUBSTITUIÇÃO
	5 (cinco) dias  

	LOCAL DE ENTREGA
	Somente entrega na sede da Câmara Municipal de Igarapé Grande – MA

	FORMA DE ENTREGA
	Sob demanda  

	VIGÊNCIA DO INSTRUMENTO
	12 (doze) meses  

	DATA:
	ASSINATURA:

	Igarapé Grande – MA, 19 de fevereiro de 2026
	






ANEXO A
PLANILHA DE ITENS PARA AQUISIÇÃO


	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UND
	QTD. 

	1
	Capa de Processo med. 33x48 cm
	Unid.
	2000

	2
	Carimbo Automático.
	Unid.
	35

	3
	Banner em lona med. 60 x 90 cm
	Unid.
	10

	4
	Banner em lona med. 100 x 90 cm
	Unid.
	10

	5
	Panfleto formato 15 x 21 cm. c/papel couchê
	Unid.
	3000

	6
	Impresso para honrarias 21 x 29 cm
	Unid.
	400

	7
	Confecção de comendas emolduradas
	Unid.
	200

	8
	Folder med. 22 x 32 cm. c/papel couchê
	Unid.
	1500

	9
	Cartão de visitas contendo o brasão do Município, com nome do Vereador, endereço da Câmara Municipal de Igarapé Grande e telefones do ganite em papel couchê de 300g, verniz total, medindo 4,8 x 8,8 cm, com impressão de um lado só.
	Unid.
	1500

	10
	Envelope Timbrado 18 x 25 cm.
	Unid.
	1000

	11
	Placa de identificação 10 x 25 cm.
	Unid.
	50

	12
	Bloco de controle de material especificado formato 08 AP 75 policromia 4x0, 03 vias
	Unid.
	50

	13
	Bloco de requisição de material especificado formato 08 AP 75 policromia 4x0, 03 vias
	Unid.
	50

	14
	Bloco papel ofício timbrado especificações formato 16, AP 240 com orelha
	Unid.
	50

	15
	Convite especificação em papel cartão, 14CMX14CM
	Unid.
	300
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