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Termo de Referéncia
PROCESSO N2 8110.2023/0000634-8
1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo direta, por inexigibilidade de licitacdo, para o fornecimento de licenca de uso
do software ContratosGov, com todas as suas funcionalidades para utilizacdo de 5 usuarios simultaneos,
incluindo manutencdo e suporte técnico, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme especificagbes
neste Termo de Referéncia.

1.2. O servico CONTRATOSGOV é unico no mercado nao ocorrendo outro servigco que sirva de
comparag¢ao ou que seja possivel realizar pesquisa e comparacgdo de pregos, motivo pelo qual instrui-se o
presente processo por meio de CONTRATACAO POR INEXIGIBILIDADE, uma vez que n3o ha competicio
no mercado para justificar uma disputa por licitacao.

1.3. Os quantitativos pretendidos para o fornecimento do bem sdo os expressos no quadro
abaixo:
TEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR
1 Fornecimento de Licenga de uso do LICENCA 1 RS 9.990,00
software ContratosGov para 5 usuarios (nove mil
pelo periodo de 12 meses, incluindo novecentos e
manutencdo e suporte técnico. noventa reais)
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
2.1. A contratacdo da ferramenta CONTRATOSGOV se justifica pelo seu papel no

acompanhamento e gestdo de contratos. A ferramenta permite visualizar prazos, configurar alertas de
término, acessar saldos de empenho e consultar dados contratuais, promovendo aprimoramento na
gestdo. Ela também sera usada pela fiscalizacdo dos contratos, com fungdes especificas.

2.2. A justificativa reside na necessidade de eficiéncia no controle e acompanhamento de
execucles contratuais, buscando um planejamento mais adequado em contratacdes publicas.
Atualmente, o controle manual é menos transparente, o que torna a contratacdo informatizada
necessaria para transparéncia e seguranca centralizadas.

2.3. O Termo de Referéncia baseia-se na imperativa melhoria dos processos internos, visando
atender as metas da Fundac¢do Paulistana de Educagdo, Tecnologia e Cultura. A auséncia de sistemas
modernos dificulta a gestdo, mas uma solugao tecnoldgica atenderd a complexidade da administragdo
publica e otimizara resultados.

2.4. Limitagdes como o uso de planilhas levam a dificuldades de controle, erros e demora
decisoéria. Normativas e boas praticas demandam abordagem moderna. Adquirir uma solu¢do alinhada
ao Termo é estratégico para superar desafios, otimizar alocagdo de recursos, garantir conformidade e
transparéncia.

2.5. A solucdo tecnolégica moderniza processos e assegura conformidade com praticas e



controles. A justificativa do Termo se baseia na busca por eficiéncia na atuacdo da Fundacdo Paulistana,
alinhada a exceléncia e conformidade.

3, DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solucdo proposta no presente Termo de Referéncia visa a aquisicdo e implementacdo de
um sistema de gestdo integrada, a fim de otimizar e aperfeicoar os processos internos da Fundacdo
Paulistana de Educacdo, Tecnologia e Cultura.

3.2. A solucdo consiste em uma plataforma tecnolégica abrangente e customizavel, que
contemplard os mddulos necessarios para gerir eficientemente as atividades relacionadas a gestdo e
fiscalizacdo de contratos, compras e demandas administrativas. Essa plataforma proporcionara uma
visdo unificada e em tempo real das informacdes, permitindo uma tomada de decisGes mais assertiva e
agil por parte dos gestores.

3.3. A solucdo contemplara os seguintes aspectos:

a) Gestdo de Contratos e Compras: O sistema permitird a criacdo, monitoramento e
atualizacdo de contratos, bem como a gestdo das etapas de compras, desde o
planejamento até a finalizagdo do processo. Ele oferecera uma visdo completa do ciclo
de vida de cada contrato e compra, auxiliando na elaboracdo de editais, selecdo de
fornecedores, emissdo de ordens de compra e acompanhamento dos prazos.

b) Integracao de Dados: A solucdo serd capaz de integrar informagdes provenientes de
diferentes setores, eliminando a necessidade de redundancia e retrabalho. Dados serdo
centralizados e acessiveis de forma segura e autorizada, possibilitando a obtengao de
relatérios consolidados e analises estratégicas.

c) Controle de Processos: A plataforma permitird a definicdo de fluxos de trabalho
customizados, garantindo que os processos sejam executados conforme as diretrizes
estabelecidas. Isso inclui a automacdo de aprovacdes, notificagbes e alertas, tornando
os procedimentos mais eficientes e rastredveis.

d) Transparéncia e Compliance: A solucdo assegurara a transparéncia das operacoes,
possibilitando a geracdo de relatérios de monitoramento e indicadores de desempenho.
Além disso, estard alinhada as normas e regulamentacbes vigentes, garantindo a
conformidade com as obriga¢Oes legais e diretrizes de 6rgaos de controle.

e) Capacitagdo e Treinamento: A implementacdo da solugdo incluird treinamento
adequado para os usuarios, capacitando-os para a utilizacao eficaz da plataforma. Isso
garantird que a equipe esteja apta a operar o sistema de forma plena e a extrair o
maximo beneficio de suas funcionalidades.

f) Suporte Técnico: A solucdo contard com suporte técnico especializado para atender
eventuais demandas, esclarecer duvidas e solucionar problemas técnicos que possam
surgir durante o uso da plataforma.

3.4. Em resumo, a solugdo proposta busca modernizar e otimizar os processos de gestdo e
fiscalizacdo de contratos, compras e atividades administrativas da Fundacao Paulistana. A implementacao
dessa solugdo tecnoldgica alinhada as necessidades e objetivos institucionais promoverd uma
administragao mais eficiente, transparente e em conformidade com as melhores praticas de mercado e
normativas governamentais.

4. ESPECIFICACAO TECNICA
4.1. O software de gestdo a ser contratado devera executar as seguintes fungées:
4.1.1. Atendimento especifico de demandas geradas pelos contratos administrativos, de acordo

com as clausulas contidas na Lei 8.666/1993 e Lei 14133/2021;
4.1.2. Controle sobre os prazos de vigéncia dos contratos;

4.1.3. Visualizar estatisticas de contratos;



4.1.4. Controle automatico para prorrogacao e aditamento;

4.1.5. Gestdo e fiscalizacdo de contratos publico, de acordo com as normas e jurisprudéncias;
4.1.6. Controle de saldos contratuais, incluindo revisGes, reajustes e repactuacdes

4.1.7. Permite a criacdo de check list de fiscalizacdo detalhados;

4.1.8. Controle financeiro por contrato: saldo de empenho, pagamentos efetuados, débitos e
multas;

4.2, A licenca para uso da ferramenta gerencial deverd, minimamente, estar em

conformidade e sem custos adicionais com as seguintes condigdes:

4.2.1. Garantia de disponibilidade da ferramenta gerencial em 100% do tempo nos dias Uteis,
feriados e finais de semana;

4.2.2. Garantia de integridade dos dados e informagdes armazenadas pela ferramenta gerencial,
com 0% de perda de dados e ou alteracdes indevidas, avaliagdo com periodicidade mensal;

4.2.3. Disponibilizacdo de acessos, na forma multiusuario, para 30 (trinta) usuarios em acessos
simultaneos;

4.2.4, A contratada deverda garantir a portabilidade dos dados inseridos na ferramenta gerencial
para possibilitar a importacdao para outro sistema, em formato nao proprietdrio e comumente utilizado
pelo mercado especifico;

4.2.5. A contratada devera garantir a confidencialidade das informagdes alimentadas na
ferramenta, sendo totalmente proibido o uso ou divulgacdo em parte ou no todo, sem a anuéncia e
autoriza¢do expressa do Municipio;

4.2.6. As informagGes alimentadas na ferramenta gerencial pertencem ao Municipio, no caso de
extingdo do presente contrato, a contratada devera, se necessario, devolver em meio magnético e apaga-
las totalmente de seus servidores;

4.2.7. As licengas adquiridas serdo do tipo temporarias, com direito de atualizagdo e suporte
técnico do fabricante, durante a vigéncia do contrato;

4.2.8. As licencas referentes ao produto solicitado devem estar em nome do Municipio, ndo
sendo admitidas versdes do tipo shareware ou trial;

4.3. Toda e qualquer licenga de programas e sistema adicionais necessaria para entrega da
ferramenta gerencial objeto deste contrato, incluindo licengas de sistema operacional e banco de dados,
se aplicavel, devem estar contempladas na proposta e as mesmas devem estar em nome do Municipio

4.4, Durante a execugdao contratual, a fim de garantir a continuidade, a efetividade e a
expectativa de prazos do processo de implantacdo e seu posterior funcionamento, a CONTRATADA
deverd, como parte integrante da implantacdo, prover os seguintes tipos de manutencao:

4.4.1. Manutencdo Corretiva — refere-se a necessidade de correcao dos problemas detectados
decorrentes das operagdes dos usuarios do sistema seja pelo uso indevido do mesmo ou pela realizagao
de transacdes necessarias ainda ndo identificadas e imprevistas;

4.4.2. Manutenc¢do Evolutiva — refere-se a garantia de evolucao do software a cada nova versao
do Sistema de Acesso desenvolvida, sendo necessario, igualmente, para elevar o nivel de seguranca e
principalmente manter-se atualizado tecnologicamente. Como fonte de atualizacdo do sistema pode-se
considerar feedbacks do setor requisitante e dos usudrios finais, além de mudancas de legislacdo da area
de Gestdo de Contratos no ambito Nacional e Estadual;

4.4.3. Manutencdo Preventiva — refere-se a necessidade de antecipacdo a problemas que
possam ocorrer com os dispositivos, especialmente aqueles relacionados
4.4.4. A CONTRATADA devera disponibilizar meio de contato a titulo de helpdesk,

preferencialmente telefonico, visando a resolugdao de duvidas que venham a surgir quanto a utilizagao
dos componentes do Sistema de Acesso durante a vigéncia da referida contratacdo.



4.5, A Contratada deverd fornecer treinamento de 32 (trinta e duas) horas aos servidores
designados para operar a ferramenta gerencial, visando a regular utilizacdo e todas as suas
funcionalidades par o melhor aproveitamento de seus resultados;

4.6. Os treinamento serdo realizados através de videoconferéncia, entre os horarios de 08:30
até 17:30, de segunda a quinta-feira, e 08:30 as 16:30 a sexta- feira, durante a vigéncia deste contrato.

4.7. O treinamento deve contemplar uma visdo sobre o ambiente técnico, ferramentas de
consulta, como manter e operar o sistema, como operar toda e qualquer rotina do sistema.

4.8. A contratada deverd garantir o sigilo e a inviolabilidade das informagbes a que
eventualmente possa ter acesso, durante os procedimentos de fornecimento do bem e da garantia e
suporte.

4.9, O prazo de fornecimento das licencas deverda ser de, no maximo de 5 (cinco) dias
consecutivos, e comecard a fluir a partir do 12 (primeiro) dia util seguinte ao do recebimento, pela
contratada, do Termo de Autorizacdo de Inicio de Servicos, a ser emitido pela Diretoria de LicitagGes e
Contratos, da Secretaria Municipal da Administragdo de Foz do Iguacu/PR;

4.10. A entrega do(s) bem(ns) devera ser efetuada de forma integral, de acordo com a
especificagdo no Termo de Autorizacdao de Fornecimento e Instalagdo, ndo sendo permitida a entrega
parcial.

4.11. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, contado da data indicada no Termo de
Contrato.
4.12. Por se tratar de um servico de disponibilizacao de licenga por 12 meses, havendo interesse

da Administragcdao e da Contratada, o prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite
legal, respeitando a vantajosidade de manutencgao do servigo.

4.13. A licenca deverd ser fornecida a Diretoria de Licitacdes e Contratos, mediante prévio
agendamento.
4.14. O recebimento do objeto sera realizado de forma provisdria pelo fiscal do Contrato, no

prazo maximo de 2 (dois) dias corridos.

4.15. Recebidos provisoriamente o(s) bem(ns), a fiscalizacdo avaliarad as caracteristicas de cada
item, identificando eventuais problemas;

4.16. A licenca podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

4.17. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que o objeto foi executado em desacordo
com o especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizacdo notificara por escrito a contratada,
interrompendo-se os prazos de recebimento e pagamento até que sanada a irregularidade.

4.18. Estando em conformidade, sera efetuado o recebimento definitivo.

4.19. O aceite/aprovacdo dos produtos pelo Municipio ndo exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as especificacGes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

5. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1. A CONTRATANTE assume o compromisso de realizar todas as obrigacdes estipuladas no
Termo de Referéncia, incumbindo-lhe, especialmente:

5.1.1. Cumprir e fazer valer as obrigacdes do Contrato e as disposicdes legais que o regem;

5.1.2. Realizar o acompanhamento do presente contrato, informando a CONTRATADA sobre

eventuais situacoes que demandem medidas corretivas;

5.1.3. Fornecer todas as condi¢cbes essenciais para a adequada execucdo dos servicos



contratados, comunicando a CONTRATADA, de maneira escrita e dentro dos prazos, qualquer alteracao
na Administracdo e/ou endereco de cobranca;

5.1.4. Exercer a fiscalizagdo dos servicos, nomeando formalmente o gestor e/ou fiscal para
monitorar a execuc¢do contratual, inclusive em relacdo a mao de obra envolvida, acompanhando a sua
presenca, fornecimento de materiais, manutencao, entre outros, e conduzindo a avaliacdo periédica das
atividades realizadas pela CONTRATADA,;

5.1.5. Fornecer informacgdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, podendo requerer
gue essas informacdes sejam prestadas por escrito;

5.1.6. Efetuar os pagamentos devidos, conforme as disposicbes estabelecidas no presente
contrato;
5.1.7. Aplicar as penalidades previstas neste contrato, caso a CONTRATADA descumpra qualquer

clausula estabelecida;

5.1.8. Exigir, a qualquer momento, a comprovacdo das condicdes necessarias para a contratacao
por parte da CONTRATADA;

5.1.9. Indicar e oficializar o(s) responsavel(is) pela fiscalizacdo do contrato, conferindo-lhe a
atribuicdo de monitorar os servigos, conforme definido pelo Decreto Municipal n? 62.100/22;

5.1.10. Emitir mensalmente a atestacdo da execug¢dao e qualidade dos servigos prestados,
informando sobre qualquer incidente ocorrido durante o periodo. Isso serd feito através de um
procedimento préprio, ao qual serd anexada a Nota Fiscal/Fatura enviada pela CONTRATADA, para fins
de pagamento;

5.1.11. Determinar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionarios da
CONTRATADA que estiverem sem crachd, que dificultarem a fiscalizagdo ou cuja permanéncia for
considerada inadequada, conforme critério exclusivo do Contratante. Isso também se aplica a
substituicdo de equipamentos que ndo atenderem as condi¢Ges de operacdao ou estiverem fora das
especificacdes técnicas;

5.1.12. A fiscalizacdo dos servicos realizada pelo Contratante n3do isenta nem reduz a
responsabilidade total da CONTRATADA por qualquer descumprimento ou omissdo das cldusulas
contratuais;

5.1.13. A critério da Contratante e a qualquer momento, esta podera efetuar vistorias nos
equipamentos e verificar a conformidade com as normas estabelecidas no Termo de
Referéncia/Contrato.

6. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
6.1. S3o obrigacdes da CONTRATADA:
6.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do fornecimento,

inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da empresa contratada as dependéncias
do Municipio, no trato de questdes relacionadas a execuc¢ado do objeto;

6.1.2. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios a execucdo do objeto, que venham a
ser solicitados por representante legal ou preposto da contratada;

6.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto fornecido perante
as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da Proposta Comercial, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

6.1.4. Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto, de forma a verificar a
sua perfeita execucao;

6.1.5. Manter, através da Fiscalizacdo, registros e documentos de controle relacionados com o
fornecimento do objeto;

6.1.6. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfei¢cdes
no curso da execucdo do fornecimento, fixando prazo para a sua corregao;



6.1.7. Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigacdes pactuadas neste Termo de
Referéncia, no instrumento de contratacdo e demais anexos;

6.1.8. Verificar, durante a vigéncia do contrato, a manutencao das condicdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitacdo;

6.1.9. Efetuar o pagamento do fornecedor, de acordo com as condicbes de preco e prazo
estabelecidos no instrumento de contratacdo e seus anexos;

6.1.10. Sustar, no todo ou em parte, a execucdo do fornecimento do bem, sempre que a medida
for considerada necessaria

7. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

7.1. A contratacdo decorrente deste serd formalizada mediante assinatura de Termo de
Contrato.

7.2 Como condicdo a contratacdo, ainda, deverd restar comprovado que a empresa a ser

contratada ndo possui pendéncias junto ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN MUNICIPAL, por
forca da Lei Municipal n? 14.094/2005 e Decreto n2 47.096/2006, que disciplinam que a inclusdo no
CADIN impedira a empresa de contratar com a Administracdo Municipal.

7.3. Caso haja convocagdo para a adjudicataria retirar a nota de empenho ou para assinatura
do Termo de Contrato, pelo Didrio Oficial da Cidade, a empresa tera 5 (cinco) dias, para tanto.

7.4. Caso a nota de empenho ou o termo de contrato sejam encaminhados por fax ou e-mail a
empresa adjudicataria terad 5 (cinco) dias para acusar seu recebimento da mesma forma.

7.5. A nao retirada da nota de empenho, o seu ndo recebimento, ou ainda a ndo formalizacao
do termo de contrato no prazo estabelecido configurara recusa na contratagao, incidindo as penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

7.6. O prazo para formalizagdo do ajuste, podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que solicitado por escrito, durante seu transcurso e ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracgao.

7.7. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

7.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.9. As comunicagdes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.10. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.11. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunidao inicial para apresenta¢dao do plano de
fiscalizagdao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.12. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos

7.13. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao

7.14, O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as



ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.15. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitirad notificacoes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo.

7.16. O fiscal fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.17. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.18. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual

7.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

7.20. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia

7.21. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢cdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.22. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.23. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.24. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.25. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.26. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8. PENALIDADES

8.1. Com fundamento no artigo 156, incisos | a IV, da Lei n2 14.133/21, a contratada podera ser
apenada, isoladamente, ou juntamente com as multas definidas no item 11.2, com as seguintes
penalidades:

a) adverténcia;
b) impedimento de licitar e contratar; ou

c) eclaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;



8.1.1. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados a natureza e a gravidade da infracdo
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que
dela provierem para a Administracdo Publica e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientacées dos érgaos de controle.

8.1.2. A falha na execucdo do contrato, para fins de aplicacdo do quanto previsto no item 8.1,
estard configurada quando a CONTRATADA se enquadrar em pelo menos uma das situacdes previstas na
Tabela 3 abaixo, respeitada a graduacdo de infracbes conforme a Tabela 1 deste item, e alcancar o total
de 100 (cem) pontos, cumulativamente.

Tabela 1

GRAU DA INFRAGCAO | PONTOS DA INFRAGAO

1 2

2 3

3 4

4 5

5 8

6 10

8.1.2.1. Os pontos serao computados a partir da aplicagao da penalidade, com prazo de depuragao

de 3 (meses) meses.

8.1.2.2. Sendo a infragdo objeto de recurso administrativo, os pontos correspondentes ficardo
suspensos até o seu julgamento e, sendo mantida a penalidade, serdao computados, observado o prazo
de 3 (trés) meses, a contar da data da aplica¢do da penalidade.

8.2. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades pecuniarias:

8.2.1. Multa 1% (um por cento) sobre o valor do Contrato por dia de atraso no inicio da
prestacdo de servigos, até o maximo de 10 (dez) dias.

8.2.1.1. No caso de atraso por periodo superior a 10 (dez) dias, podera ser promovida, a critério
exclusivo da contratante, a rescisdao contratual, por culpa da contratada, aplicando-se a pena de multa de
20% (vinte por cento) do valor total do Contrato, além da possibilidade de aplicagdo da pena de
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo méximo de 03 (trés) anos.

8.2.2. Multa por inexecugdo parcial do contrato: 20% (vinte por cento), sobre o valor mensal da
parcela ndo executada, além da possibilidade de aplicagcao da pena de impedimento de licitar e contratar
com a Administragdo Publica, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

8.2.3. Multa por inexecugdo total do contrato: 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato, além da possibilidade de aplicagdo da pena de impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos.

8.2.4. Pelo descumprimento das obriga¢cdes contratuais, a Administracdo aplicara multas
conforme a graduacdo estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 2

GRAU | CORRESPONDENCIA

1 0,2% do valor mensal do contrato
2 0,4% do valor mensal do contrato
3 0,8% do valor mensal do contrato
4 1,6% do valor mensal do contrato

5 3,2% do valor mensal do contrato




‘ 6 | 4,0% do valor mensal do contrato

Tabela 3
ITEM DESCRICAO | GRAU INCIDENCIA
1 Suspender ou interromper, salvo por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os 6 Por dia e por
servicos contratuais. tarefa designada
Recusar-se a executar servigo determinado pela FISCALIZACAO, sem motivo A
2 L 5 Por ocorréncia
justificado.
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause danos fisico, a L
3 ~ o ; 6 Por ocorréncia
lesdao corporal ou consequéncias letais.
Para os itens a seguir, deixar de:
Poriteme
5 | Manter a documentacdo de habilitacdo atualizada. 1| por
ocorréncia
. . . o = Por
6 | Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar da FISCALIZACAO. 2 A .
ocorréncia
. ~ L . . Por
7 Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentacgdo exigida na cldusula referente as 1| ocorréncia
condi¢des de pagamento. .
e por dia
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as Por
8 |inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a analise da documentacgao exigida por forga do 2 | ocorréncia
contrato. e por dia
Por item e
9 | Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos nao previstos nesta tabela de multas 1| por
ocorréncia
. . . o . Poriteme
10 Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos nao previstos nesta tabela de multas, 5 | vor
apos reincidéncia formalmente notificada pela unidade fiscalizadora. P A
ocorréncia
11 Providenciar a manutencao para solucao de problema que acarrete suspensao de disponibilidade 4 Por
ou de operacionalidade na execucdo contratual. ocorréncia
8.2.4.1. A Contratante, por conveniéncia e oportunidade, poderd converter a multa pecunidria,

ndo superior a RS 50,00 (cinquenta reais), em adverténcia, uma Unica vez a cada 6 (seis) meses, a contar
da data da conversdo da aplicacdo da penalidade, mantendo-se o cObmputo de pontos.

8.2.5. Se, por qualquer meio, independentemente da existéncia de ac¢do judicial, chegar ao
conhecimento do gestor do contrato uma situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes
trabalhistas, tais como saldrios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros, entre outros, previstos em lei ou
instrumento normativo da categoria e constantes na planilha de composicdo de custo, caberad a
autoridade apura-la e, se o caso, garantido o contraditério, aplicar a contratada multa de 20% (vinte por
cento), sobre o valor da parcela ndo executada, pelo descumprimento de obrigacdo contratual e,
persistindo a situagdo, o contrato sera rescindido.

8.2.5.1. A aplicacdo da multa ndo ilide a aplicacdo das demais san¢Ges previstas no item 10.1,
independentemente da ocorréncia de prejuizo decorrente da descontinuidade da prestacao de servigo
imposto a Administracdo.

8.3. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

8.3.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para cobrir o valor da multa, a
diferenca sera descontada da garantia contratual, quando exigida.

8.3.2. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a



recolher a importancia devida no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da comunicacdo oficial.

8.3.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este serd encaminhado para inscricdo em divida ativa.

8.3.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa,
esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da solicitacdo da
CONTRATANTE.

8.4. Caso haja rescisdo, a mesma atrai os efeitos previstos no artigo 139, incisos | e IV, da Lei
Federal n2 14.133/21.

8.5. Das decisGes de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167
da Lei Federal n? 14.133/21, observados os prazos nele fixados.

8.5.1. No ato do oferecimento de recurso deverd ser recolhido o preco publico devido, nos
termos do que dispde o artigo 17 do Decreto n? 51.714/2010.
9. PRECO, REAJUSTE, REPACTUACAO E DOTAGCAO
9.1. Este preco inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, beneficios, encargos

sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto, incluindo frete até o local de entrega designado
pela Prefeitura, transporte, etc.., e constituira, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneracao pelo
seu adequado e perfeito cumprimento, de modo que nenhuma outra remunerag¢ao sera devida.

9.2. Os pedidos de repactuagdo, os quais ndo poderdao compreender custos extraordinarios,
dependerdao de requerimento da contratada instruido minimamente com documento que demonstre
analiticamente a alteragdao dos custos, por meio de planilha de custos e formacdo de precgos e acordo,
convengao ou dissidio coletivo de trabalho, desde que ndo sejam restritos a categoria da Administracao
Publica em geral.

9.2.1. A planilha que acompanha o requerimento devera observar os mesmos requisitos da
planilha de custos inicialmente apresentada no momento do procedimento licitatério, sendo vedada a
inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho.

9.2.2. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do contratado.

9.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao serd contado:

a) Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencido ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada
categoria profissional abrangida pelo contrato;

b) Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

9.4. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitacao.

9.4.1. Entende-se como ultima repactuagao a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

9.5. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mdao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a
execucdo dos servigos. (art. 135, § 42, da Lei n.2 14.133/2021).

9.6. Na repactuacdo, o contratante ndo se vinculard as disposicdes contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se



aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelecam direitos ndo
previstos em lei, como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como
de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art. 135, §§ 12 e 29, da Lei n.?
14.133/2021)

9.7. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra
decorrente desses instrumentos.

9.8. Quando o reajuste solicitado pelo contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento serd apurado mediante o indice de reajuste serd o indice de Precos ao
Consumidor — IPC, apurado pela Fundacdo Instituto de Pesquisas Econdmicas — FIPE, valido no momento
da aplicacdo do reajuste, nos termos da Portaria SF n.2 389/17, bem como Decreto Municipal n?
57.580/17.

9.8.1. Eventuais diferencas entre o indice geral de inflacdo efetivo e aquele acordado na clausula
9.9 ndo geram, por si s0, direito ao reequilibrio econémico-financeiro do contrato.

9.8.2. Fica vedado qualquer novo reajuste pelo prazo de 1 (um) ano.

9.8.3. A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes da repactuacdo retroagira a data do
pedido e ndo serd concedida nova repactuac¢do no prazo inferior a 12 (doze) meses contados do ultimo
pedido.

9.9. As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, observados os
procedimentos previstos nos arts. 129 a 137 do Decreto Municipal n? 62.100, de 27 de dezembro de
2022.

9.10. Sera aplicada compensacdo financeira, nos termos da Portaria SF n2 05, de 05 de janeiro
de 2012, quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Contratante,
observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no
pagamento, nos termos legais.

10. CONDICOES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

10.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega de cada nota
fiscal ou nota fiscal fatura.

10.1.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
contratada, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que
estas forem cumpridas.

10.1.2. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
Administracdo, a Contratada tera direito a aplicacdo de compensacgado financeira, nos termos da Portaria
SF n2 05, de 05/01/2012.

10.2. Os pagamentos serao efetuados em conformidade com a execucdo dos servicos, mediante
apresentacdo da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s) fiscal(is)/fatura, bem como de cédpia
reprografica da nota de empenho, acompanhada, quando for o caso, do recolhimento do ISSQN —
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza do més de competéncia, descontados os eventuais
débitos da Contratada, inclusive os decorrentes de multas.

10.2.1. No caso de prestadores de servico com sede ou domicilio fora do Municipio de Sao Paulo,
deverd ser apresentada prova de inscricdo no CPOM — Cadastro de Empresas Fora do Municipio, da
Secretaria Municipal de Finangas, nos termos dos artigos 92-A E 92-B da Lei Municipal n2 13.701/2003,
com redac¢do da Lei Municipal n? 14.042/05 e artigo 68 do Regulamento do Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISS, aprovado pelo Decreto Municipal n2 53.151/12

10.2.2. Ndo sendo apresentado o cadastro mencionado no subitem anterior, o valor do ISSQN —
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, incidente sobre a prestacdo de servicos objeto do
presente, serd retido na fonte por ocasido de cada pagamento, consoante determina o artigo 92-A e seus



paragrafos 12 e 292, da Lei Municipal n? 13.701/2003, acrescentados pela Lei Municipal n? 14.042/05, e na
conformidade do Regulamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, aprovado pelo
Decreto Municipal n2 50.896/09 e da Portaria SF n? 124/12

10.3. Na hipotese de existir nota de retificacdo e/ou nota suplementar de empenho, copia(s)
da(s) mesmal(s) devera(dao) acompanhar os demais documentos.

10.3.1. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas e
certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo judicialmente garantidos ou com sua
exigibilidade suspensa.

10.3.1.1. Por ocasido de cada pagamento, serdo feitas as retencdes eventualmente devidas em
funcdo da legislacdo tributdria.

10.4. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO BRASIL S/A,
conforme estabelecido no Decreto n? 51.197/2010, publicado no DOC do dia 22 de janeiro de 2010.

10.5. Fica ressalvada qualquer alteracdo por parte da Secretaria Municipal da Fazenda, quanto
as normas referentes ao pagamento de fornecedores.

11. DAS DISPOSICGES GERAIS

11.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a
matéria.

11.2. Este termo de referéncia constituird parte integrante do instrumento de contratac¢do a ser

instaurado para viabilizar a contrata¢cdo de empresa devidamente qualificada e que apresente o melhor
preco para fornecimento do bem objeto desta demanda.

11.3. A contratada serd responsavel pela avaliagdo e levantamento dos custos relativos a
execucao do objeto, sendo inteiramente responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de avaliagao

equivocada ou da sua auséncia.
Beatriz Lunardelli Zuchelli Lima
Sel.. Diretor(a) |
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