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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de assessoria especializada em
apoio técnico, diagnéstico, acompanhamento e orientagdo nos envios, treinamento
referente ao envio de informacgdes no Sistema de Escrituragao Digital das Obrigagdes
Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas e Sistema Informatizado de Controle de Atos de
Pessoal em atendimento ao setor de Recurso Humanos, exigéncias do e-Social, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Gestdao e Desenvolvimento de
Figueirao / MS, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Item | Céd Descrigao/Especificagao UND de Qnt Valor Unitario Valor Total
medida
1 18409 | Contratagdo de empresa de apoio Meés 12 R$ 10.685,00 R$ 128.220,00
técnico, diagnéstico,

acompanhamento e orientagao nos
envios treinamento referente ao
envio de informagdes no Sistema de
Escrituragao Digital das Obrigagdes
Fiscais, Previdenciarias o
Trabalhistas El Sistema
Informatizado de Controle de Atos
de Pessoal em atendimento ao
setor de Recurso Humanos,
exigéncias do e-Social.

Total: R$
128.220,00

1.2 O servigo objeto desta contratagédo sao caracterizados como comum, cujos padroes de
desempenho e qualidade foram objetivamente definidos através de especificagdes usuais

de mercado.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.



1.4. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista suas caracteristicas e

natureza de necessidade permanente.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a

vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste

Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual do exercicio
2025, publicado no Diario oficial n® 3744, pagina 285, do dia 24 de dezembro de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagéo estéo inseridos na descrigao das especificagdes do objeto
que constam no item 1.1.

4.1.2. Assegurar que 0s processos e os envios de informagdes estejam em conformidade
com a legislagao vigente e as normativas do e-Social, Escrituragao Digital das Obrigag6es
Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas, e do Sistema Informatizado de Controle de Atos de
Pessoal.

PROPRIEDADE, SIGILO E SEGURANCA DAS INFORMAGOES: A CONTRATADA devera
manter sigilo em relagao aos dados, informagdes ou documentos que tomar conhecimento
em decorréncia da prestacdo dos servigos objeto desta contratagdo, bem como se
submeter as orientagdes e normas internas de seguranca da informagé&o vigentes, devendo
orientar seus empregados e/ou prepostos nesse sentido, sob pena de responsabilidade
civil, penal e administrativa.



Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos

Servigos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de execucao

A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execugdo do objeto: 5 dias uteis apds o recebimento da Ordem de Inicio de
Servigo.

Local e horario da prestagao dos servigos

A contratada efetuara visitas técnicas: A Contratada devera designar um profissional
para comparecer a sede da Prefeitura Municipal sempre que solicitado ou que o contratado
entenda ser necessario, em horario de funcionamento normal, observados os seguintes
parametros:

e O profissional designado para as visitas devera ser o responsavel técnico
indicado no respectivo contrato, atendendo aos requisitos previstos neste
instrumento

e As datas e horarios das visitas serdo definidas pela Prefeitura Municipal com
antecedéncia de pelo menos 2 dias Uteis, ficando vedado o agendamento para
sabados, domingos e feriados, ou como avengarem as partes em consenso,

« A permanéncia do representante/consultor na sede da Prefeitura Municipal tera
duragao estimada de 8 horas. Suprida a necessidade, podera ser dispensado em
tempo menor, a critério do Contratante.

e Os servicos poderdo também ser realizadas na sede administrativa da
Contratada, quando necessario.



e Atender as consultas (ilimitadas), via telefone, e-mail, whatsapp, ou outros meios
de comunicagao.

e Os servicos sdo de assessoria, auxilio e orientagcdo e nao de execucao de

atividade fim;
o Devera atender a chamados emergenciais, sempre que for solicitado.

A Prefeitura Municipal podera, a critério do Prefeito, requisitar a presenca do
profissional para visitas técnicas além da frequéncia indicada neste item.

Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:

« Diagnéstico Inicial: Levantamento de informagdes e identificagdo das necessidades
e deficiéncias nos processos do setor de Recursos Humanos.

« Apoio Técnico: Orientagéo sobre a correta transmisséo das informagdes ao e-Social,
Sistema e-Sfing e demais sistemas relacionados.

« Treinamento: Capacitagdo dos servidores envolvidos nos processos de transmissao
de dados.

e Monitoramento e Acompanhamento: Supervisao peridédica dos envios e corregao de
inconsisténcias.

« Relatorios Periodicos: Apresentagéo de relatorios de acompanhamento e melhorias
NOS Processos.

Cronograma de realizagao dos servigos:

Etapa Descricao Periodo

Diagnéstico inicial e levantamento de Primeira semana ap6s assinatura
necessidades do contrato

Implementagéo das primeiras orientagoes e

2 : Segunda e terceira semanas
ajustes nos processos

3 Treinamento e capacitagdo dos servidores Quarta semana

4 Monitoramento e revisdo dos envios Continuo ao longo do contrato

5

Emissao de relatérios e recomendagdes finais Mensalmente

A execucéao contratual observara as rotinas abaixo:

Frequéncia e periodicidade da execugao dos trabalhos



« Acompanhamento semanal das transmissdes de informacdes ao e-Sociale do
Sistema e-Sfinge.

« Reunibdes quinzenais para avaliagdo do progresso e identificagdo de eventuais
ajustes.
« Relatérios mensais detalhados sobre a conformidade dos envios.

« Revisdo e suporte técnico sempre que necessario para corre¢ao de eventuais
problemas.

Tecnologias utilizadas

Sistema e-Social e Sistema e-Sfinge.

Sistema Informatizado de Controle de Atos de Pessoal.
Ferramentas de analise e conferéncia de dados.
Plataformas de treinamento online e presencial.

Disposicoes gerais

« A empresa contratada devera fornecer suporte técnico remoto e presencial sempre
que solicitado.

« O cumprimento dos prazos e a qualidade das informagées serdo monitorados pela
Secretaria Municipal de Gestao e Desenvolvimento.

« Qualquer alteragédo no cronograma devera ser previamente aprovada pelo 6rgao
contratante.

Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

A Contratada sera responsavel por todas as despesas decorrentes tais como (custo
com mao de obra, transporte, alimentacdo e hospedagem), isentando o Municipio de
qualquer despesa adicional.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).




S

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para

esse fim.

O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigao dos

resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do

objeto contratado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio

da atividade.



Fiscalizagao

A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para

a Administragéo.

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagoes

para a corre¢ao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcédo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato verificara a manutengao das condi¢ées de habilitagéo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando a autoridade superior para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.



O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacgdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas

para o aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacéo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
A avaliacdo da execugéo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),

conforme previsto no Anexo 1.



ICUERAOS S
Souams

Sera indicada a retencgao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
Nao produzir os resultados acordados,

De executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerarda os seguintes
critérios:
Verificagao se o servigo foi total ou parcialmente executado;

Os pagamentos serdo proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas;

O nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores nao
relevantes ou criticos, a critério do 6rgdo ou entidade, podera ser objeto apenas de
notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a nao comprometer a continuidade da

contratacao.

Do recebimento
Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos

fiscais, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

O prazo da disposi¢édo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestagdo dos servicos a que se referem a

parcela a ser paga.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.



S

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a Gltima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

O fiscal devera emitir o Termo Detalhado que devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do

contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, pelo Gestor de Contratos, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as

respectivas corregoes;



Complementar o Termo Detalhado com as informacgdes sobre a fiscalizagao administrativa,
para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e

documentagdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e

gestao.

No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

do contrato.
Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

Gteis para fins de liquidacao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;



o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagao, sem

onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da

regularidade fiscal.

Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado

a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

8. Prazo de pagamento
8.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da

finalizacao da liquidagao da despesa.

8.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua



efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao

Consumidor) de corregao monetaria.

9. Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Pregao, sob a

forma Eletrénico, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

O regime de execucgao do contrato sera a empreitada, por prego global.

Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:



Habilitagao juridica
Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigado de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no

sitio https://'www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada

como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidagao respectiva.



;& 0 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaragdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.



12.  QUALIFICAGAO TECNICA

12.1 Comprovagao de aptidao para execugao de servigo de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, por meio da
apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 128.220,00 (cento e vinte e oito mil e
duzentos e vinte reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO

25 - 03.001-04.122.0003.2005-3.3.90.35.99.1500

Figueirao, 17 de marco de 2025.

liana da silva Custoédio
ricula: 01.237
Cargo: Auxiliar Administrativo

Aprovado por:

Pv'\_/.

OSELI MARTINS FERREIRA
Secretaria Municipal de Gestao e Desenvolvimento




ANEXO 1

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacido de servico de assessoria especializada
em apoio técnico, diagnostico, acompanhamento e orientagao nos envios, treinamento
referente ao envio de informacgdes no Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigacdes
Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas e Sistema Informatizado de Controle de Atos de
Pessoal em atendimento ao setor de Recurso Humanos, exigéncias do e-Social, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Gestdao e Desenvolvimento de
Figueirao / MS.

1 DA DEFINIGAO

1.1. O Instrumento de Medigcdo de Resultado — IMR é o documento que apresenta os
critérios de avaliagdo da qualidade dos servicos, identificando indicadores, finalidades,
metas, instrumento de medigao, forma de acompanhamento, periodicidade e mecanismo
de célculo, adequagdes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas
estabelecidas.

2. OBJETIVOS A ATINGIR

2.1. A utilizacao do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacao da prestagdo dos servigos, cujo principal objetivo &€ assegurar a prestacédo dos
servicos em niveis elevados de qualidade.

3 FORMA DE AVALIAGAO

3.1. Definicao de situagdes que caracterizem o nao atingimento do objetivo, e atribui¢cao
de descontos no valor de pagamento devido.

3.2. Este anexo é parte indissociavel do Contrato XXX/20XX firmado a partir do Processo
n°® XXX/20XX e de seus demais anexos.

3.3. Na utilizagao do referido Instrumento de Medigao serdo observadas as clausulas e
disposi¢cdes contidas no Estudo Técnico Preliminar, Gerenciamento de Risco e Termo de
Referéncia — anexos ao edital.

34. A cada Nota Fiscal/lFatura para fins de pagamento correspondera aplicacdo
individualizada do IMR.



3.5. O valor devido a titulo de pagamento mensal a contratada sera mensurado a partir
da aplicagcao das condigdes do presente IMR.

4. SANCOES

4.1. A aplicacao de indices de desconto do IMR caracteriza-se como instrumento de gestao
contratual, ndo configurando sangao. A Contratante podera, pela qualidade insuficiente,
aplicar as penalidades previstas em contrato.

5. INDICADORES
5.1. As tabelas abaixo apresentam os indicadores, finalidades, metas, instrumento de
medi¢ao, forma de acompanhamento, periodicidade e mecanismo de calculo.

INDICADOR 1: PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

Finalidade Cumprimento dos prazos estabelecidos no termo de
referéncia e contrato.

Meta a cumprir Prestacao de servigos de acordo com as necessidades
para atendimento da demanda.

Instrumento de | Conferéncia local

medicao

Forma de | Acompanhamento presencial pelo fiscal de contrato

acompanhamento

Periodicidade Parcelada (informar conforme prazo de entrega do TR)

Mecanismo de | 1% de desconto para cada 1 dia de atraso que impactou

calculo no resultado.
0,5% de desconto para cada 1 dia de atraso que nao
impactou no resultado.

INDICADOR 2: ESPECIFICAGAO DO SERVICO

Finalidade Verificagado da qualidade da prestagao dos servigos.

Meta a cumprir Prestacao de servigos de acordo com as especificacoes
do termo de referéncia.

Instrumento de | Conferéncia local

medigao




Forma de | Acompanhamento presencial pelo fiscal de contrato
acompanhamento

Periodicidade Parcelada (informar conforme prazo de entrega do TR)
Mecanismo de | 5% de desconto para situacdo que nao impactou no
calculo resultado.

10% de desconto para situacdo que causou médio
impacto ao resultado.
30% de desconto para situagdo que causou grave
impacto ao resultado.

6. FORMA DE AFERIGCAO E ANOTAGAO DOS RESULTADOS
6.1 O Fiscal do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias
dentro do periodo de aferigao:

INDICADOR 1: XXX

Data da ocorréncia: XX
Descrigao: XXX
Descontos: XXX

INDICADOR 2: XXX

Data da ocorréncia: XXX
Descricao: XXX
Descontos: XXX

Total dos descontos: XXX




		2025-05-09T08:49:58-0400
	JUVENAL CONSOLARO:23108339168
	Eu sou o autor deste documento




