TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TALYTA

1.1. O objeto do presente documento é a contratagéo de empresa especializada
para o fornecimento parcelado de urnas mortuarias e prestagdo de servigos
funerarios, incluindo traslados, para atender as demandas da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social do Municipio de Figueirdo/MS, conforme especificacées e
quantitativos abaixo:

Lote Unico — Urnas Mortuarias e Servigos Funerarios

Yalor total estimado do lote inico

3s . - Valor | Valor to-
Item |Cédigo Descrigio Qtd. |Und. unitdrio tal
Urna mortuaria simples adulta com visor:
capacidade para até 90 kg, confeccionada em
madeira de lei, formato sextavado, enverniza- RS RS
1 |18452 |da, com visor, seis algas duras, quatro chave-| 5 [UND
. . 3.006,62|15.033,10
tas e acabamento interno em TNT. Compri-
mento interno aproximado de 1,60 m a 1,90
m.
Urna mortuaria infantil com visor: confec-
cionada em madeira de lei, formato sextava-
do, envernizada, com quatro algas duras, cha- RS RS
2 |18457 vetas e acabamento interno em TNT. Com- I [UND 1.907,21| 1.907,21
primento interno aproximado de 0,40 m a
1,40 m.
3 115018 Ornamentacfio adulta: higienizacfo, vesti- 5 v R$ RS
menta ¢ ornamentagfo com arranjo floral. 1.177,30| 5.886,50
4 15023 Ornamentagio 1nfa~ntll: h1g1en1z.a<;ao, vesti- 1 lsv RS R$ 821,50
menta e ornamentagéo com arranjo floral. 821,50
Tanatopraxia adulta: preparagfo e conser-
5 15019 |vagdo do corpo, conforme as normas sanita- 5 SV RS R$
LA ’ 2.157,48|10.787,40
rias vigentes.
Tanatopraxia infantil: preparagdo e conser- RS RS
6 [15289 vagdo do corpo, conforme as normas sanita- 1 SV 1.145,83 | 1.145,83
rias vigentes.
Traslado funerario: transporte rodoviario
do corpo em veiculo funerario apropriado e RS
7 (15024 devidamente licenciado, com pagamento por |5.000[KM | R$ 5,14
A . - h 25.700,00
quildmetro efetivamente percorrido, previa-
mente autorizado e comprovado.
RS

61.281,54




Valor total estimado: RS 61.281,54 (sessenta e um mil, duzentos e oitenta e um reais e
cinquenta e quatro centavos).

1.1.1. Os quantitativos s&@o estimados e representam os limites maximos da contra-
tagao para o periodo de 6 (seis) meses, ndo obrigando a Administracéo a sua utili-
zacao integral.

1.1.2. O fornecimento das urnas mortuarias e a prestagéo dos servigos ocorrerdo de
forma parcelada e sob demanda, mediante autorizagdo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

1.1.3. Embora o julgamento seja realizado pelo menor prego global do lote tnico, a
contratada devera apresentar os pregos unitarios de todos os itens, que serao utili-
zados para medigao, faturamento e pagamento das quantidades efetivamente forne-
cidas ou executadas.

1.2. Os bens e servigos objeto desta contratagio séo classificados como comuns,
pois seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por meio de especificagcdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xill, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. As urnas mortuarias objeto da contratagdo ndo se enquadram como bens de
luxo, considerando sua natureza essencial, suas especificagdes usuais e sua finali-
dade socioassistencial, em conformidade com o art. 20 da Lei Federal n°
14.133/2021 e com a regulamentagao municipal aplicavel.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 6 (seis) meses, contado da data de
assinatura do contrato, observadas as disposigées do art. 105 da Lei Federal n°
14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E SELEGAO DO FORNECEDOR

2.1. A fundamentagdo da necessidade da contratagéo, a estimativa dos quantitati-
vos, a analise das alternativas disponiveis e a justificativa da solugdo escolhida en-
contram-se detalhadas no Estudo Técnico Preliminar, que integra o processo de
contratagao.

- 2.2, A contratagdo estad contemplada no Plano de Contratagdes Anual — PCA 2026,
republicado no Diario Oficial da Assomasul n° 4.131, de 9 de julho de 2026, pagina
115, item 188.

2.3. A contratada sera selecionada por meio de Dispensa de Licitagdo na Forma
Eletrnica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, ado-
tando-se como critério de julgamento o menor prego global do lote tinico, obser-

vadas as condi¢des, especificagbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Re-
feréncia.

2.4. O valor total estimado da contratagéo é de R$ 61.281,54 (sessenta e um mil,
duzentos e oitenta e um reais e cinquenta e quatro centavos), encontrando-se




dentro do limite vigente para contratagéo direta previsto no art. 75, inciso |l, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

3. MODELO DE EXECUGAO E REQUISITOS OPERACIONAIS

3.1. Fluxo de atendimento: Os atendimentos serido acionados mediante Ordem de
Servigo ou de Fornecimento emitida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
apoés avaliagéo da situagdo socioeconémica da familia e autorizagdo do profissional
ou servidor competente.

3.1.1. O acionamento devera ser acompanhado da declaragédo, do atestado ou da
certidao de 6bito, conforme o documento disponivel no momento. Quando a certidao
de obito ainda nao tiver sido emitida, sera admitida sua juntada posterior ao proces-
sO.

3.1.2. A Ordem de Servigo ou de Fornecimento devera identificar os itens autoriza-
dos, o local de atendimento, o destino do traslado, quando necessario, e demais in-
formagoes indispensaveis a execugao.

3.2. Prazo de atendimento e entrega: A contratada devera iniciar o atendimento
em até 1 (uma) hora apds o recebimento da Ordem de Servigco ou de Fornecimento
e disponibilizar a urna e os servigos autorizados no menor prazo possivel, compati-
vel com a natureza emergencial da demanda.

3.2.1. A contratada devera manter disponibilidade de atendimento durante 24 (vinte
e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive aos sabados, domingos
e feriados, durante toda a vigéncia contratual.

3.3. Condigdes para a prestagio dos servigos

» Tanatopraxia e preparagdao do corpo: os procedimentos deverédo ser real-
izados por profissionais capacitados, em instalagdes adequadas e em con-
formidade com as normas sanitarias, ambientais e de salde publica vigentes;

+ Ornamentagdo: compreendera a higienizacdo, a vestimenta e a ornamen-
tagdo do corpo com arranjo floral, conforme a classificagdo adulta ou infantil
a solicitagéo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

» Traslado funerario: devera ser realizado em veiculo apropriado para trans-
porte mortuario, devidamente licenciado e em condigdes adequadas de
higiene, conservagao e seguranga;

« Medicéo do traslado: a quilometragem sera previamente autorizada pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e compreendera os percursos de
ida e volta, conforme o itinerario indicado na Ordem de Servigo. A contratada
devera apresentar relatério contendo, no minimo, a origem, o destino e a dis-
tancia efetivamente percorrida. Nao serdo pagos deslocamentos ndo autor-
izados, desvios injustificados de rota ou quilometragem sem a devida com-
provacao;

« Documentagdo: a contratada devera prestar o auxilio operacional
necessario a4 obtengdo ou regularizagdo das guias e autorizacbes rela-




cionadas a liberagao, ao traslado e ao sepultamento, sem assumir atribuigdes
exclusivas dos érgéos publicos, estabelecimentos de salide ou cartorios.

3.4. Todos os custos necessarios a execugdo do objeto, inclusive mao de obra,
combustivel, transporte, tributos, encargos, materiais, pedagios e demais despesas,
deverdo estar incluidos nos pregos contratados.

4. QUALIFICAGAO TECNICA E HABILITAGCAO

Para fins de habilitagdo, a empresa devera apresentar os documentos juridicos, fis-
cais, sociais, trabalhistas e técnicos exigidos pela Lei Federal n® 14.133/2021 e pelo
aviso de contratagao direta.

4.1. Habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista

« comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

« registro comercial, ato constitutivo, contrato social, certificado de Microem-
preendedor Individual — CCMEI ou documento equivalente, compativel com a
atividade exercida;

» prova de regularidade perante a Fazenda Nacional;

+ prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e a Fazenda Municipal da
sede da empresa;

» Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS;

» Certidado Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou certiddo positiva com
efeitos de negativa;

» demais documentos exigidos pela legislacéo aplicavel.

4.2. Qualificagao técnico-operacional e sanitaria

« alvara de localizagéo e funcionamento vigente, quando exigivel;

« licenga ou alvara sanitario vigente, emitido pelo 6rgao competente;

« comprovagéo da regularidade sanitaria do estabelecimento utilizado para os
procedimentos funerarios;

« documentagdo que comprove a regularidade dos veiculos utilizados no
traslado funerario, inclusive licenga ou vistoria sanitaria, quando exigida;

« comprovagao de responsavel técnico, quando exigida pela legislacdo san-
itaria aplicavel;

 atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que demonstre a execugdo anterior de servicos compativeis em
caracteristicas e complexidade com o objeto da contratagéo.

4.3. As exigéncias de qualificagé@o técnica e sanitaria deverédo guardar proporcionali-
dade com o objeto e limitar-se aos documentos legalmente aplicaveis as atividades
efetivamente executadas pela empresa.




5. RECEBIMENTO, MEDICAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5.1. Recebimento provisério: As urnas mortuarias e os servigos funerarios serdo
recebidos provisoriamente no momento da entrega ou da conclusdo do atendimen-
to, pelo fiscal do contrato ou por servidor designado, mediante conferéncia da Or-
dem de Servigo ou de Fornecimento, das especificacées, das quantidades e dos do-
cumentos apresentados pela contratada.

5.2. Inconformidades: As urnas poderéo ser rejeitadas, no todo ou em parte, quan-
do apresentarem avarias, defeitos ou divergéncias em relacdo as especificagdes
deste Termo de Referéncia. Os servigos também poderédo ser rejeitados quando
executados em desacordo com as condigbes autorizadas.

5.2.1. A contratada devera substituir a urna ou corrigir a inconformidade no prazo
maximo de 1 (uma) hora, contado do recebimento da notificacéo, sem custos adici-
onais para a Administracdo e sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade e da
aplicagéo das sancgdes cabiveis.

5.3. Recebimento definitivo: O recebimento definitivo ocorrera em até 3 (trés) dias
Uteis apds o recebimento provisério, mediante verificagdo da conformidade da urna
fornecida e dos servigos executados, com o consequente atesto pelo fiscal do con-
trato.

5.4. Medigdo dos servigos: A medigao sera realizada com base nos itens efetiva-
mente fornecidos ou executados e previamente autorizados pela Secretaria Munici-
pal de Assisténcia Social.

5.4.1. O traslado serd medido por quildmetro efetivamente percorrido, conforme o iti-
nerario autorizado na Ordem de Servigo e comprovado por relatdrio de viagem ou
outro documento aceito pela fiscalizagao.

5.4.2. Nao seréo pagos itens, servigos ou quilometragens que ndo tenham sido pre-
viamente autorizados ou que nio estejam devidamente comprovados.

5.5. Fiscalizagdo: O acompanhamento e a fiscalizagédo da execugéo contratual se-
réo realizados pelo gestor e pelo fiscal do contrato, ou por seus respectivos substitu-
tos, na forma do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.5.1. Todas as ocorréncias relacionadas & execugao deverao ser registradas, inclu-
sive acionamentos, itens fornecidos, servigos realizados, quilometragens, inconfor-
midades, notificagdes e providéncias adotadas.

6. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

6.1. A nota fiscal devera ser emitida somente apés o fornecimento da urna ou a exe-
cugéo dos servigos autorizados e devera discriminar individualmente:

» 0 numero do contrato e da Dispensa Eletrénica;
» 0 numero da Ordem de Servigo ou de Fornecimento;
» os itens fornecidos ou executados;




~

as quantidades e os pregos unitarios;

a quilometragem efetivamente realizada, quando houver traslado;
o valor total;

os dados bancarios da contratada;

as retencoes tributarias aplicaveis.

6.2. A nota fiscal devera ser acompanhada dos documentos comprobatérios da exe-
cugéo e das certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhista exigiveis e atualiza-
das.

6.3. Recebida a nota fiscal ou documento equivalente, o setor competente tera o
prazo de até 5 (cinco) dias uteis para realizar a liquidagéo da despesa.

6.4. Havendo erro na nota fiscal, auséncia de documento ou circunstancia que impe-
¢a a liquidagéo, o prazo ficara suspenso até que a contratada providencie a regulari-
zagao, reiniciando-se apos o saneamento da pendéncia, sem 6nus para a Adminis-
tracéo.

6.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, no prazo de até 15
(quinze) dias ateis apods a conclusdo da liquidagio da despesa.

6.6. Serao efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagédo vigente.

6.7. Em caso de atraso injustificado no pagamento por responsabilidade da Adminis-
tracdo, o valor devido serj atualizado monetariamente pelo Indice Nacional de Pre-
¢os ao Consumidor Amplo — IPCA, calculado entre o término do prazo de pagamen-
to e a data de sua efetiva realizacao.

7. GARANTIA E RESPONSABILIDADE

7.1. A contratada devera garantir a qualidade e a conformidade das urnas mortua-
rias e dos servicos executados, observadas as disposicdes da Lei Federal n°
8.078/1990, quando aplicaveis, e as demais normas pertinentes.

7.2. A contratada sera responsavel pela substituigdo das urnas entregues com defei-
tos, avarias ou em desacordo com as especificagbes, bem como pela correcédo dos
servigos executados em desconformidade, sem custos adicionais para a Administra-
cao.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da con-
tratada pelos danos, defeitos, vicios ou irregularidades constatados posteriormente.

8. ESTIMATIVA DE CUSTOS E ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1. O valor total estimado da contratagdo é de R$ 61.281,54 (sessenta e um mil,
duzentos e oitenta e um reais e cinquenta e quatro centavos), conforme os pre-
¢os unitarios referenciais, os quantitativos estimados e o Mapa de Apuracéo de Pre-
¢os n° 1563514.
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8.2. As despesas decorrentes da contratagéo correrdo por conta das dotagdes con-

signadas no orgamento da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, observadas
as naturezas correspondentes:

o 3.3.90.30 — Material de Consumo: fornecimento das urnas mortuarias:

e 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica: ornamen-
tagéo, tanatopraxia e traslado funerario;

» Fonte de recursos: 1500 — Recursos nao Vinculados de Impostos.

8.3. A contratagdo e os pagamentos ficaréo condicionados & existéncia de disponibi-
lidade orgamentaria e financeira, bem como a emisséo do respectivo empenho.

8.4. O valor estimado representa o limite maximo previsto para a contratagéo, e os
pagamentos ser&o realizados somente pelos itens efetivamente fornecidos ou pelos
servigos efetivamente executados e atestados.

Figueirao/Mato Grosso do Sul, 10 de agosto de 2026.

O Presente Termo de Referéncia foi elaborado pela equipe de planejamento:

W wae £ Ciraldos é?ém i, cir Lo

Maraisa Rodrigﬁ)as Geraldino Olegna Andre/a da Silva
Matricula: 02.300 Matricula: 1.116
Coord. Suprimentos e Compras Assistente Social

2
Rosangela Aparecida de Paula

Matricula: 2.458
Coordenador do Cras

Aprovado por:

PEDRO ALEXANDRE EUSTAQUIO UBIALI CARVALHO
Secretario Municipal de Assisténcia Social
Decreto P/n°. 056, de 10/06/2025
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