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TALYTA

TERMO DE REFERENCIA

1..  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO =

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
decoragdo, ambientagdo e estruturacdo de eventos, incluindo o fornecimento de
materiais, mobiliarios, elementos decorativos, itens de premiagdo, homenagens e
servicos complementares de recep¢do, com montagem, acompanhamento e
desmontagem, destinados a realizacdo do evento “Miss e Mister Melhor Idade
2026”, promovido pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, conforme
condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

tem (Codigo |~ = Nome produto/servico - | Quant Und" Valor
, - R e : e . total =~
01 19918 | Contratagdo de empresa especializada 01 SV R$ 18.600,00

na prestacao de servigos de decoragéo
de eventos sociais e culiurais,
compreendendo o] fornecimento,
montagem, ornamentagdo, ambientagéo
e desmontagem de estruturas
decorativas tematicas, com 0
fornecimento integral de mao de obra,
materiais, ferramentas e equipamentos
necessarios, destinada a execucgdo da
decoragdo do evento “Miss e Mister
Melhor  Idade”, promovido  pela
Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, por intermédio do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social -
CRAS Leontina Geraldino Galvéo, do
Municipio de Figueirao/MS, conforme
demanda e cronograma definidos pela
referida Secretaria.

1.2.  O(s) servigo(s) objeto desta contratagao sdo caracterizados como comum(ns),
cujos padrdes de desempenho e qualidade foram objetivamente definidos através
de especificagdes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 3 (trés) meses contados da
assinatura do contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto N° 788, de 28 de novembro de 2023.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréao aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagao.
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1.6. Considerando que todos os itens desta contratagdo possuem valor estimado
inferior a R$ 80.000,00, sera adotada a participacao exclusiva de Microempresas
(ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 48, inciso |, da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e do artigo 6° do Decreto n°
8.538, de 6 de outubro de 2015. A aplicagdo desse critério visa fomentar a
participagdo desse segmento nas contratagdées publicas, em conformidade com o
artigo 11, inciso IV, da Lei n°® 14.133, de 2021.

2, FUNDAMENTAC_;AO E  DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATA(}AO LRI e e R { e e

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo atender a necessidade de
ambientagédo e ornamentagado do evento “Miss e Mister Melhor Idade”, promovido
pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, por intermédio do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social — CRAS Leontina Geraldino Galvdo, como parte
das agbes do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) para
pessoas idosas.

2.2. O evento integra o calendario anual de atividades socioculturais do CRAS e
tem como finalidade valorizar a pessoa idosa, promover a socializagédo, a autoestima
e o fortalecimento dos vinculos comunitarios, em conformidade com as diretrizes da
Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS/2004) e da Resolugdo CNAS n°
109/2009, que reconhecem as agdes coletivas de convivéncia como instrumentos de
protegao social basica.

2.3. A decoragédo tematica constitui parte essencial da ambientagdo do espaco,
proporcionando acolhimento, beleza e simbolismo ao momento de celebragéo,
contribuindo para estimular a participagdo ativa dos usudrios e valorizar o
protagonismo da pessoa idosa.

2.4. Considerando que o Municipio ndo dispde de estrutura propria, materiais e
equipe técnica especializada para a execugdo dos servicos de decoragio, faz-se
necessaria a contratacédo de empresa especializada, que devera fornecer todos os
materiais, equipamentos e mao de obra qualificada para a montagem e
desmontagem dos elementos decorativos, garantindo qualidade, seguranca e
harmonia estética ao ambiente do evento.

2.5. Assim, a presente demanda busca assegurar as condicées adequadas para a
realizagdo de uma agdo sociocultural de grande relevancia social, fortalecendo o
papel da Assisténcia Social na promog¢do da cidadania, da convivéncia e do
envelhecimento ativo no Municipio de Figueirao/MS.

2.6. A futura contratagdo esta devidamente alinhada ao Plano de Contratagbes
Anual para o ano de 2026, republicado no dia 22 de setembro de 2026, no diario
oficial da Assomasul N° 4183, pagina 232, a qual o municipio esta utilizando.




. Comissdo  de  Planejamento  das  Contratagdes
MUNICIPIO | pablicas
DFE FIGUEIRAO Avenida Moisés de Aratjo Galvdo, 591
MATO GROSSO DO SUL | Figueirdo/MS — CEP: 79.428-000
Telefone: (67) 3274-1127

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo contempla a contratagdo de empresa
especializada para prestagao de servigos de decoragéo, ambientacéo e estruturagéo
do evento “Miss e Mister Melhor Idade”, incluindo o fornecimento de materiais,
mobiliarios, elementos decorativos, itens de premiagdo, homenagens e servigos
complementares de recepg¢do, bem como montagem, acompanhamento e
desmontagem, de modo a garantir a adequada realizagado do evento promovido pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

4.1. A empresa contratada devera ser especializada em servicos de ambientacdo e
decoragdo de eventos, devendo possuir capacidade técnica, estrutura, materiais e
equipe compativeis com as necessidades do evento.

4.2, Os requisitos da contratagéo estéo inseridos na descrigéo das especifica¢des do
objeto que constam no item 1.

4.3. A contratada devera entregar todos os servicos no local solicitado pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social com, no minimo, 02 (duas) horas de
antecedéncia ao inicio do evento.

4.4. A execucgao dos servicos devera contemplar todas as etapas necessarias a
decoragéo do ambiente, incluindo, mas nao se limitando a:

a) planejamento e montagem do espago de acordo com o tema do evento;

b) fornecimento de todos os materiais decorativos, como tecidos, painéis, flores
naturais ou artificiais, arranjos, méveis, iluminagao decorativa, tapetes, estruturas
metalicas, suportes, entre outros;

c) instalagao, fixagdo e desmontagem dos itens utilizados;

d) manutencéo e reposigdo de materiais durante o evento, quando necessario;

e) retirada total do material apés o término, deixando o local limpo e em perfeitas
condigdes.

4.5. Os materiais utilizados deverdo ser de boa qualidade, em bom estado de
conservagdo e adequados ao ambiente do evento, respeitando as normas de
seguranga.
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4.6. A decoragao devera ser compativel com o tema “Miss e Mister Melhor Idade”,
priorizando estética, harmonia de cores e funcionalidade, de forma a proporcionar
ambiente agradavel, elegante e acessivel para o publico participante.

4.7. O transporte, montagem, desmontagem e demais custos necessarios a perfeita
execucao dos servicos serdao de inteira responsabilidade da contratada, sem
6nus adicional ao Contratante.

4.8. A empresa contratada devera realizar a montagem no prazo estabelecido pela
Secretaria, garantindo que toda a ambientacdo esteja concluida antes do inicio do
evento.

6.1 Condigoes de execugao

A execucao do objeto dar-se-a conforme a seguinte dindmica operacional,
observando os prazos, locais e especificagdes definidos pela Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e pelo Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS
Leontina Geraldino Galvao:

1. Identificagao da Acgao:

Realizacdo do Desfile “Miss e Mister da Melhor Idade”, promovido pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Figueirao/MS, por meio do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social — CRAS Leontina Geraldino Galvao, no ambito do
Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV), visando a valorizagéo,
integracéo e fortalecimento dos vinculos sociais dos idosos participantes.

2. Estrutura e Ambientagido do Evento:

A contratada devera providenciar toda a estrutura necessaria a realizagdo do
evento, incluindo montagem, ambientagdo, decoracgéo, iluminagcdo, mobilidrio e
materiais complementares, conforme as especificagées abaixo:

« Decoragao tematica: nas cores marrom e rosé,;

o Passarela para desfile: montagem e ornamentagdo de passarela revestida
com tapete na cor vermelho, com iluminagdo LED junto ao piso e arranjos de
flores artificiais de grande porte, distribuidos harmoniosamente, em
conformidade com a decoragado tematica do evento, observadas as condigées
de seguranca e acessibilidade.
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» Decoragido do hall de entrada: ambientagdo com tecidos, tapete,
iluminagao, baldes suspensos no teto e arranjos florais e/ou folhagens, em
harmonia com a decoragdo tematica do evento, garantindo a seguranga e a
livre circulag@o dos participantes e convidados.

« lluminagdo cénica: disponibilizagdo de 04 (quatro) a 06 (seis) canhdes de
luz, devidamente instalados e posicionados, destinados a ambientagao do
espaco e a valorizacao da passarela durante o desfile.

o Mesa dos jurados: composta por 03 (trés) lugares destinados aos jurados e
02 (dois) lugares adicionais para Miss e Mister, devidamente revestida com
tecidos, ornamentada com arranjos florais e cortinado de tecido ao fundo, em
harmonia com a decoragéo tematica do evento

e« Mesa principal para bolo, doces e panetones: decorada com toalhas,
cortinas, tapetes, iluminagdo, bolo cenografico, arranjos florais e suportes
adequados para exposi¢cao dos itens;

« Kits de tampdes com toalhas longas: cada conjunto com 07 (sete) cadeiras
revestidas com capas brancas;

« Centros de mesa: disponibilizagdo de 50 (cinquenta) vasinhos com flores
naturais, destinados a ornamentagdo das mesas, em harmonia com a
decoracgao tematica do evento;

« Espacgo para fotografias: ambiente destinado ao registro fotografico dos
participantes e convidados, composto por cortinado de tecido ao fundo,
decoragdo com flores e/ou baldes, iluminagdo adequada e poltronas,
proporcionando um cenario harmonioso e integrado a tematica do evento.

« Servigco de recepgao: disponibilizacdo de 02 (duas) recepcionistas para
atuacdo na portaria do evento, responsaveis pelo acolhimento, recepgéo e
orientagdo dos participantes e convidados, durante o periodo a ser definido
pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

3. Premiagoes e Homenagens:
« Premia¢ao masculina:

e 03 (trés) chapéus modelo Panama, aba pequena;
e 03 (trés) faixas personalizadas para os vencedores.

¢« Premiag¢ao feminina:
o 03 (trés) faixas personalizadas para as vencedoras;
o 03 (trés) buqués (tamanhos grande, médio e pequeno), com
predominancia das cores vermelhas;
o 03 (trés) tiaras de coroagao destinadas as vencedoras.

« Homenagens:

« 30 (trinta) placas comemorativas destinadas a convidados e parceiros
do evento.
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4. Execucgao e Responsabilidades:
A empresa contratada devera garantir: -

« Entrega, montagem e desmontagem de toda a estrutura decorativa e de
apoio;

» Padrao de acabamento compativel com eventos institucionais de natureza
publica;

« Cumprimento integral dos prazos e orientagdes da equipe técnica da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e do CRAS;

« Zelo, segurancga e conservagéo do espaco utilizado durante toda a execugao
do evento.

Local e Horario da Prestagao dos Servigos

A execugao dos servigos ocorrera conforme as seguintes definigdes:

e Local: Saldo Paroquial de Figueirao/MS

o Data: 25 de novembro de 2026

e Horario: a partir das 18h00, incluindo montagem prévia do ambiente,
recepcao dos participantes, realizagdo do desfile “Miss e Mister da Melhor
Idade 2026".

A contratada devera assegurar que toda a estrutura esteja integralmente
montada, testada e pronta para uso até as 16h00 do mesmo dia, garantindo o
inicio pontual do evento e o adequado funcionamento de todos os itens contratados.

Materiais a serem disponibilizados.

Todos os materiais, mesas, cadeiras, arranjos, tecidos, tapetes, estruturas,
iluminagao, balGes, suportes, itens de premiagdo e demais componentes descritos
no item 6 serdo fornecidos pela contratada, incluindo transporte, montagem,
acompanhamento e desmontagem.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de
2021)

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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7.1.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou parcial.

7.1.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

7.1.4 As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

7.1.5 O érgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.6 Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

7.2 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais
de contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput)

7.2.1 O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracgao.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descri¢cdo do que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

7.2.3 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

7.2.4 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregao.
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7.2.5 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso.

7.2.6 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

7.2.7 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual.

Gestor do Contrato

7.3 O gestor do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagédo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
-comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.3.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando a autoridade superior
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.3.2 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

7.3.3 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

7.3.4 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de
habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

7.3.5 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

7.3.6 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.3.7 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.3.8 O gestor do contrato devera enviar a documentagado pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizac@o e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR), disposto neste item.

8.1.2 Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

8.1.3 nao produzir os resultados acordados,

8.1.4 de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.1.5 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

8.1.6 A tilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestagéao dos servigos.

8.1.7 A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

8.1.8 Verificagdo se o servigo foi total ou parcialmente executado;

8.1.9 Os pagamentos serdo proporcionais ao atendimento das metas
estabelecidas;

8.1.10 O nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em
indicadores nao relevantes ou criticos, a critério do 6rgao ou entidade, podera ser
objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a nd&o
comprometer a continuidade da contratagéo.
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Recebimento

8.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.2.1 O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranga oriunda do contratado com a comprovacgéo da prestagao dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

8.2.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonédncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.2.3 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

8.24 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Gltima e/ou Unica medi¢édo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.2.5 A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da uitima e/ou tnica medigao de servigos
ate que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de
2021).

8.2.6 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugées exigiveis.

8.2.7 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.2.8 O fiscal devera emitir o Termo Detalhado que devera conter o registro, a
analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugédo do contrato, em relagéo
a fiscalizagdo técnica e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.2.9 Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apoés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
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consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.2.10 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcées;

8.2.11 Complementar o Termo Detalhado com as informagdes sobre a
fiscalizagédo administrativa, para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas.

8.2.12 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.2.13 Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestao. ’

8.2.14 Caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.2.15 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

8.2.16 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao
8.3 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o

prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢éo, prorrogaveis
por igual periodo,

8.3.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.3.2 Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.3.3 o prazo de validade;
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8.3.4 a data da emisséo;

8.3.5 os dados do contrato e do érgédo contratante;

8.3.6 o periodo respectivo de execucgéo do contrato;

8.3.7 o valor a pagar; e

8.3.8 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cébiveis.

8.3.8 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da
regularizagdo da situagéo, sem onus a contratante;

8.3.9 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal.

8.3.10 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.3.11 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.3.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.3.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situacgéo.

Prazo de Pagamento

8.4 0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagéo da liquidagao da despesa,

8.4.1 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de corregéo monetaria.

Forma de Pagamento

8.4.2 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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8.4.3 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.4.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

8.4.5 Independentemente do percehtual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

8.4.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de contratagao
direta por DISPENSA DE LICITAGAO, na forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PREGCO GLOBAL (ITEM UNICO).

9.2 Regime de execugio

9.2.1 A execug&o sera integral, em evento Gnico, abrangendo a montagem, a
disponibilizagéo dos itens e servigos durante o evento e a desmontagem posterior,

conforme as condi¢des deste Termo de Referéncia.

9.3 Exigéncias de habilitagiao
9.3.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

9.4 Habilitagao juridica
9.4.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente

que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério nacional;

9.4.2 Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.4.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.4.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.4.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unizo e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serda considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.4.6 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.4.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

9.5 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.5.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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9.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

9.5.4 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII, da Constituiczo;

9.5.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.5.6 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.5.7 Prova de regularidade Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.56.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.5.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10.1 O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 18.600,00 (dezoito Mil e
seiscentos reais).

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento do Municipio.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotag3o:

Reduzido: 89 — 04.001-08.122.0011.2181-3.3.90.39.00.1661 — F. Recursos: 661 —
S.Elemento: 23 — Desdob.: 7000
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Figueirao/MS,04 de novembro de 2026.

O presente termo de referéncia foi elaborado pela seguinte equipe de
planejamento da contratacgio:

ﬁf\mm)ﬂnub AL %W Manatr R Conldins

uana Thays Silva lF-[Iorentino Maraisa Rodrigues éeraldino
Matricula: 01.327 Matricula: 02.300
Cargo: Assistente Admistrativo Cargo: Coordenador de Suprimentos
e Compras

G fo

Rosang\élfa Aparecida Paula
Matricula: 02.458
Cargo: Coordenadora do CRAS

Aprovado por:

PEDRO ALEXANDRE EUSTAQUIO UBIALI CARVALHO
Secretario Municipal de Assisténcia Social
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