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Processo Administrativo n° 19299/2026 - Memorando 5360 — Solicitagdo N°, 38/2026

1.1. Contratagdo de empresa especializada no fornecimento Bolo alimenticio tipo
Panetone/Chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate: produto alimenticio tipo panetone ou
chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, com peso individual entre 400 g e 500 g. Devera
apresentar composi¢@o basica contendo farinha de trigo enriquecida com ferro e 4cido félico, agtcar,
ovos, gordura vegetal, fermento bioldgico, gotas de chocolate, recheio trufado e aromatizantes, entre
outros ingredientes proprios de sua fabricagfo.

1.2. O produto dever4 ser elaborado por processo de fermentagio natural, apresentar
textura macia e aerada, sabor caracteristico e intenso de chocolate, aroma agradével e estar pronto para
consumo, em perfeitas condigSes de conservagdo, qualidade e higiene.

1.3. Devera ser fornecido em embalagem individual, acondicionada em caixa
cartonada personalizada, devidamente lacrada, integra e apropriada para o transporte e
armazenamento, contendo identificagdo do produto, lista de ingredientes, informages nutricionais, peso
liquido, data de fabricag#o, prazo de validade, identificagfio do fabricante e respectivo CNPJ, além das
demais informagdes exigidas pela legislagdo sanitaria vigente.

1.4. O produto deverd possuir prazo de validade minimo de 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de entrega, nio sendo aceitos produtos com embalagens violadas,
danificadas, amassadas, sem identificagéo ou que apresentem alterages em suas caracteristicas fisicas,
sensoriais ou de conservagio.

1.5. Marcas de referéncia: Santa Edwiges, Visconti ¢ Bauducco, admitindo-se
produtos de outras marcas, desde que comprovadamente atendam integralmente s especificagdes
técnicas e apresentem qualidade igual ou superior aquelas indicadas como referéncia.
ftem " Nome produto/servig

01 Bolo alimenticio tipo panetone. Sabor: Trufado com gotas de chocolate.
Tipo: Panetone/chocottone. Peso: 400 g a 500 g. Composigdo bésica:
Farinha de trigo enriquecida com ferro e 4cido fdlico, agucar, ovos,
gordura vegetal, fermento bioldgico, gotas de chocolate, recheio trufado
¢ aromatizantes. Processo de fabricagdo: Fermentagdo natural.
Apresentagio: Embalagem individual em caixa cartonada personalizada,
lacrada, contendo informagdes nutricionais, ingredientes, data de
validade e CNPJ do fabricante conforme normas da ANVISA.
Caracteristicas adicionais: Produto pronto para consumo, textura macia
e aerada, sabor intenso de chocolate, aroma agradavel, validade minima
de 90 dias a partir da entrega, ideal para cestas e kits natalinos. Marcas
de referéncia: Santa Edwiges, Visconti, Bauducco

1.6. Os servigos objeto desta contratagdio sdo caracterizados como comuns, cujos

padrdes de desempenho e qualidade foram objetivamente definidos através de especificagbes usuais de
mercado.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagio é de 2 (dois) meses contados da assinatura do
contrato na forma do artigo 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo
a vigéncia da contratagfo.

1.9. Considerando que todos os itens desta contratagio possuem valor estimado inferior
a R§ 80.000,00, serd adotada a participagdo exclusiva de Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, ¢ do artigo 6° do Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015. A aplicagdo desse
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critério visa fomentar a participagfio desse segmento nas contratagdes piiblicas, em conformidade com

E DESCRICAO DAT E

2.1. Fundamentagiio legal e administrativa

2.1.1. A presente contratagdo tem por objeto a aquisigio de bolos alimenticios tipo
panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, destinados & composi¢o dos brindes
natalinos a serem distribuidos aos aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores piiblicos
municipais durante a Festa de Confraternizagio 2026 da Prefeitura Municipal de Figueiro/MS, prevista
para o dia 19 de dezembro de 2026, a partir das 19 horas, no Clube do Laco Rancho dos Tropeiros,
localizado neste Municipio.

2.1.2. A necessidade da contratagdo deverd ser examinada a luz da Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente de seus principios e disposi¢es relativas ao planejamento das contratages
publicas, & caracterizagfio da necessidade administrativa, & definigdo do objeto e & busca da proposta
mais vantajosa para a Administragfo.

2.1.3. O art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021 estabelece que, na aplicagio da
legislagdo de licitagSes e contratos, deverfio ser observados, entre outros, os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse piblico, planejamento, transparéncia,
motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade e economicidade. Assim, a contratagio devera estar
devidamente motivada, demonstrar sua finalidade administrativa e observar critérios de adequagio,
moderagdo e compatibilidade com os recursos publicos disponiveis.

2.1.4. O art. 11, inciso I, da referida Lei estabelece como objetivo do processo
licitatorio assegurar a selegdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica. O inciso II determina a garantia de tratamento isonémico entre os licitantes e da
Justa competigéo, enquanto o inciso III estabelece a necessidade de evitar contratagSes com sobrepreco,
pregos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execugio dos contratos.

2.1.5. Por sua vez, o art. 18, inciso I, determina que a fase preparatéria da contratacio
contemple a descri¢do da necessidade administrativa, fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido. O inciso II do mesmo artigo prevé a defini¢do do objeto
necessério ao atendimento dessa demanda por meio do Termo de Referéncia, conforme o caso.

2.1.6. Ainda, nos termos do art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021, o
Termo de Referéncia deverd apresentar a fundamentagio da contratagdo, com referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou ao extrato das partes pertinentes,
conforme as condigdes legais aplicaveis.

2.1.7. O art. 18, § 1°, especialmente em seus incisos I, IV, V e VI, estabelece elementos
que devem ser considerados na elaboragdo do estudo técnico preliminar, incluindo a descri¢do da
necessidade, a estimativa das quantidades, o levantamento de mercado e a estimativa do valor da
contratagéo, de modo a demonstrar a adequagéo da solugdo pretendida.

2.1.8. No que se refere a aquisigéo de bens, o art. 40 da Lei n® 14.133/2021 determina
que o planejamento das compras considere a expectativa de consumo anual e observe, entre outros
aspectos, a especificagdo do produto, a definigdo das unidades e quantidades a serem adquiridas, as
condigBes de armazenamento e a busca pela ampliagio da competitividade e da economicidade.

2.1.9. Dessa forma, a presente demanda deverd ser acompanhada da correspondente
documentagdo de planejamento, estimativa de pregos, justificativa do quantitativo, indicag¢do dos
recursos orgamentarios e demais elementos necessrios & regular instrugdo do procedimento de
contratac#o.

2.2. Descrigiio da necessidade administrativa

2.2.1. A Administragdo Municipal prevé a realizagio da Festa de Confraterniza¢io
2026, destinada a integragdo institucional dos servidores publicos municipais, como atividade
comemorativa de encerramento do exercicio, reunindo profissionais que atuam nos diversos 6rgdos,
Secretarias e setores da estrutura administrativa do Municipio de Figueirdo/MS.
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2.2.2. Nesse contexto, foi identificada a necessidade de aquisicio de produtos
alimenticios tipicos das festividades natalinas para composi¢do de brindes que serdo entregues
individualmente aos servidores municipais participantes da confraternizagéo.

2.2.3. A aglio contemplard aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores
vinculados as seguintes unidades administrativas:

I - Gabinete Municipal;

II - Setor Juridico;

III - Secretaria Municipal de Administragfo, Planejamento e Finangas;

IV — Secretaria Municipal de Satde;

V — Secretaria Municipal de Educagéo e Esporte;

VI — Secretaria Municipal de Cultura, Turismo ¢ Meio Ambiente;

VII - Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos;

VIII - Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Pequena Propriedade Rural; e

IX — Servidores pertencentes as referidas Secretarias que desempenham suas atividades
no Distrito Quilombola de Santa Tereza.

2.2.4. A abrangéncia da aquisigfo considera os servidores que integram a estrutura
administrativa municipal, independentemente da Secretaria ou unidade de lotagfio, buscando assegurar
tratamento uniforme e distribuicdo organizada dos brindes aos beneficidrios contemplados pela agdio
institucional.

2.2.5. A realizagdo da confraternizagio busca proporcionar oportunidade de integragéo
entre os profissionais que atuam nas diferentes areas da Administragdo Municipal, favorecendo o
relacionamento institucional, a aproximag#o entre as equipes e o reconhecimento da contribuigdo dos
servidores para a continuidade e execugdo dos servigos publicos municipais.

2.3. Justificativa da solugio e adequacio do produto

2.3.1. A escolha do bolo alimenticio tipo panetone/chocottone, sabor trufado com gotas
de chocolate, decorre de sua associagdo tradicional as comemoragSes natalinas e de sua adequagdo a
finalidade pretendida, considerando sua apresentagdio individual, facilidade de acondicionamento,
transporte, armazenamento e distribui¢do.

2.3.2. O produto apresenta caracteristicas compativeis com a composi¢io de brindes
natalinos, permitindo sua entrega individual aos servidores durante o evento, em embalagem prépria
para presente ¢ adequada & conservagdo do alimento.

2.3.3. As especificagBes técnicas estabelecidas pela Administragio, compreendendo
peso individual entre 400 g e 500 g, sabor trufado com gotas de chocolate, composi¢do alimenticia
compativel com o produto, embalagem individual em caixa cartonada personalizada e validade minima
de 90 (noventa) dias contados da data de entrega, destinam-se a estabelecer padréio minimo de qualidade,
apresentagio e conservagdo,

2.34. A indicagdo das marcas Santa Edwiges, Visconti ¢ Bauducco devera ser
considerada exclusivamente como referéncia de qualidade e padrio de apresentagdo, admitindo-se
produtos de outras marcas que atendam integralmente as especificagdes estabelecidas, de forma a
preservar a competitividade e evitar restri¢do indevida a participagdio de fornecedores, observadas as
disposi¢des do art. 41 da Lei n® 14.133/2021, quando aplicaveis.

2.3.5. A aquisi¢do devera assegurar que os produtos sejam entregues em embalagens
individuais, lacradas, integras e devidamente identificadas, contendo informagdes nutricionais, relagdo
de ingredientes, peso liquido, data de fabricagio, prazo de validade, identificagdo do fabricante e
respectivo CNPJ, além das demais informag&es exigidas pela legislagdo sanitéria vigente.

2.4. Justificativa do quantitativo estimado

2.4.1. O quantitativo estimado para a contratagio é de 350 (trezentas e cinquenta)
unidades, considerando a previsio de aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores
municipais contemplados pela distribuigsio dos brindes natalinos.

2.4.2, A estimativa considera os servidores lotados no Gabinete Municipal, Setor

Juridico, Secretarias Municipais e respectivas unidades administrativas, inclusive aqueles que exercem
suas atividades no Distrito Quilombola de Santa Tereza.
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2.4.3. A definigdo do quantitativo observa a necessidade de compatibilizar a aquisi¢do
com o publico beneficidrio previsto, evitando compras em excesso, desperdicio de recursos publicos ou
insuficiéncia de produtos para atendimento da finalidade estabelecida.

2.4.4. A meméria de célculo devera ser respaldada por levantamento ou relagdio
atualizada do nimero de servidores contemplados, elaborado pelo setor competente, de modo a
demonstrar a correspondéncia entre a quantidade estimada e a demanda efetiva da Administragio
Municipal.

2.5. Interesse publico, razoabilidade e economicidade

2.5.1. A contratagdo devera observar rigorosamente os principios estabelecidos no art.
5° da Lei n°® 14.133/2021, especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, interesse
publico, razoabilidade, proporcionalidade e economicidade.

2.5.2. Por se tratar de aquisi¢do de produtos destinados & composigdo de brindes para
servidores, a Administragiio deverd demonstrar, de maneira especifica, a existéncia de finalidade
institucional legitima, o carter excepcional e a moderagdo da despesa, ndo sendo suficiente invocar
genericamente a realizagdo de confraternizagdio ou a valorizagdo dos servidores como justificativa
isolada para a utilizagdo de recursos publicos.

2.5.3. Assim, a realizagdo da despesa deverd estar respaldada em autorizagsio
administrativa competente, previsdo e disponibilidade orgamentéria, compatibilidade com a legislaggo
municipal aplicdvel e demonstragio de que os valores envolvidos sdo razodveis e proporcionais a
finalidade pretendida.

2.5.4. A pesquisa de pregos devera observar o art. 23 da Lei n® 14.133/2021, de modo
que o valor estimado seja compativel com os pregos praticados no mercado, considerando as
caracteristicas do produto, o quantitativo pretendido, as condi¢des de fornecimento e as peculiaridades
locais.

2.5.5. A sele¢do do fornecedor deverd observar os critérios legais aplicaveis ao
procedimento adotado, assegurando a obtengdo de proposta vantajosa e a preservagdo da
competitividade, sem direcionamento indevido de marca ou fornecedor.

2.6. Resultados pretendidos

2.6.1. Com a contratagdo, pretende-se:

I - Viabilizar a composig¢&o dos brindes natalinos destinados aos aproximadamente 350
servidores municipais contemplados pela agéo institucional;

II — Assegurar a disponibilidade dos produtos em quantidade suficiente para
distribuig@io durante a Festa de Confraternizagéio 2026;

III — proporcionar padronizagdo na apresentagdo e na qualidade dos produtos que
integrardo os brindes;

IV — Garantir que os alimentos sejam entregues em condigdes adequadas de higiene,
integridade, conservagio e validade;

V — Contemplar os servidores das diversas Secretarias e setores municipais, inclusive
aqueles que desempenham suas atividades no Distrito Quilombola de Santa Tereza;

VI — Promover a organizagdo ¢ a eficiéncia na aquisigo e distribuigéo dos produtos,
com observéncia dos principios da economicidade, razoabilidade e interesse puiblico.

2.7. Conclusio

2.7.1. Diante do exposto, a aquisi¢do de bolos alimenticios tipo panetone/chocottone,
sabor trufado com gotas de chocolate, apresenta-se como solugéo pretendida pela Administragio
Municipal para composi¢do dos brindes natalinos a serem distribuidos aos servidores publicos
municipais durante a Festa de Confraternizagdo 2026, prevista para o dia 19 de dezembro de 2026, no
Clube do Lago Rancho dos Tropeiros.

2.7.2. A contratagdo devera ser formalizada mediante processo administrativo
devidamente instruido, contendo a caracterizagio da necessidade, a Jjustificativa do quantitativo, as
especificagBes técnicas do produto, a estimativa de pregos, a demonstragdo da disponibilidade
orcamentaria, a justificativa da escolha do procedimento de contratagio e a autorizagdo da autoridade
competente, conforme as exigéncias da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.
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2.7.3. A efetivagdio da despesa fica condicionada & demonstragdo de sua legalidade,
finalidade publica, razoabilidade e compatibilidade com as normas or¢amentarias e administrativas

municipais, bem como & manifestacio dos setores competentes quanto & autorizagio da aquisigiio. _
_ 3.REQUSITOS DA CONTRATACAO e

3.1. A contratagdo devera observar os requisitos técnicos, operacionais, sanitarios e de
qualidade necessérios ao adequado fornecimento dos produtos, garantindo que os bolos alimenticios tipo
panetone/chocottone atendam integralmente as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
sejam entregues em condigdes apropriadas para posterior organizagdo, montagem e distribuigdo dos
brindes natalinos pela Administragdo Municipal.

3.2. Os produtos serdo destinados & composi¢do dos brindes que serdio entregues aos
aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores piblicos municipais durante a Festa de
Confraternizagdo 2026 da Prefeitura Municipal de Figueirdo/MS, prevista para o dia 19 de dezembro de
2026, no Clube do Lago Rancho dos Tropeiros.

3.3. Requisitos gerais de qualidade e fornecimento

33.1. A empresa contratada deverda fornecer produtos alimenticios tipo
panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, em conformidade com as caracteristicas,
composicéo, peso, apresentagdo e demais especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

3.3.2. Os produtos deverdo ser novos, proprios para consumo humano, de fabricagdo
regular, apresentar caracteristicas sensoriais adequadas, embalagem individual integra e lacrada, bem
como atender as normas sanitarias e de rotulagem aplicaveis.

3.3.3. A contratada deverd garantir que os produtos sejam entregues em condigdes
adequadas de higiene, conservagdo, transporte ¢ armazenamento, nio sendo admitidos produtos com
embalagens violadas, danificadas, amassadas, sinais de deterioragéo, alterages de odor, sabor ou textura,
ou quaisquer outras condigdes que comprometam sua qualidade e seguranca alimentar.

3.3.4. Os produtos deverdo apresentar prazo de validade minimo de 90 (noventa) dias,
contados da data efetiva da entrega, devendo estar acompanhados de todas as informagdes obrigatdrias de
identificagdo e rotulagem, incluindo ingredientes, informagdes nutricionais, peso liquido, data de
fabricagéo, prazo de validade, identificagdo do fabricante e respectivo CNPJ.

3.4. Sustentabilidade

3.4.1. A contratagdo deverd observar, sempre que aplicavel, critérios de sustentabilidade
ambiental, em conformidade com os principios previstos no art. 5° e com os objetivos estabelecidos no
art. 11 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.4.2. A empresa contratada devera adotar préticas que contribuam para a redugdo dos
impactos ambientais decorrentes do fornecimento, especialmente:

I — Utilizar embalagens adequadas a protegdio e conservagio dos produtos, evitando
desperdicios e danos durante o transporte e armazenamento;

II — Priorizar, quando tecnicamente viavel, embalagens recicliveis ou constituidas de
materiais com menor impacto ambiental, sem comprometer a seguranga alimentar e a integridade do
produto;

IIT - acondicionar os produtos de maneira organizada, evitando o uso excessivo de
materiais de protegéo e embalagens desnecessérias;

IV — Realizar o transporte dos produtos em condigdes adequadas de higiene e
conservagdo, evitando perdas, avarias e desperdicios;

V - Responsabilizar-se pela destinagdo ambientalmente adequada dos residuos e
materiais decorrentes de suas atividades de fornecimento, quando aplicavel.

3.4.2. As exigéncias de sustentabilidade deverdio ser compativeis com a natureza do
objeto, sem impor condigSes excessivas ou restritivas & competitividade do procedimento.

3.5. Subcontratacio

3.5.1. Ndo seréd permitida a subcontratagéio integral do objeto, considerando que a

responsabilidade pelo fornecimento dos produtos devera permanecer integralmente sob responsabilidade
da empresa contratada.




- Gabinete do Prefeito

ICHPIO | Avenida Moisss Aradjo Galvao, 591 - Centro
= i iré - : . -0

=/ DEFIGUEIRAOC | 00000 0 et

s R “ | gabinete@figueirao.ms.gov.br

3.5.2. Eventual contratagio de terceiros para atividades acessérias relacionadas ao
transporte ou & logistica de entrega somente poderd ocorrer mediante prévia autorizagio da Administragdo
Municipal, quando aplicvel, permanecendo a contratada integralmente responsavel pela qualidade,
integridade, conservagéo, pontualidade e regularidade do fornecimento.

3.5.3. A subcontratago, quando admitida, devera observar as disposigdes do art. 122 da
Lei Federal n° 14.133/2021, ndo afastando nem reduzindo as responsabilidades contratuais e legais da
empresa contratada perante a Administragdo.

3.6. Garantia da contrataciio

3.6.1. Néo serd exigida garantia contratual prevista nos arts. 96 a 102 da Lei Federal n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto, que consiste no fornecimento de bens alimenticios de
consumo, com entrega Unica e integral, em prazo previamente estabelecido e sujeito a conferéncia e
fiscalizag@o pela Administragdo Municipal.

3.6.2. A nfio exigéncia de garantia contratual justifica-se pela possibilidade de verificagio
da conformidade dos produtos no momento do recebimento, bem como pela obrigagdo da contratada de’
substituir, sem custos adicionais para a Administragdo, os produtos que apresentarem defeitos, avarias,
irregularidades, desconformidade com as especificagdes ou condigSes inadequadas de conservagao.

3.6.3. A dispensa da garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da contratada pelo
cumprimento integral das obrigagSes assumidas, pela qualidade dos produtos fornecidos e pela
observéncia das normas legais e sanitdrias aplicdveis.

3.7. Prazo, local e condi¢des de entrega

3.7.1. A entrega dos produtos deverd ocorrer de forma integral, em parcela Unica,
correspondente a quantidade total contratada, impreterivelmente até o dia 16 de dezembro de 2026,
considerando a realizagdo da Festa de Confraternizagiio 2026 no dia 19 de dezembro de 2026.

3.8. Local de entrega:

Prefeitura Municipal de Figueirdo/MS
Avenida Moisés de Arafijo Galvéio, n° 591, Centro
Figueirdo — Mato Grosso do Sul.

3.8.1. A entrega deverd ser realizada em hordrio de expediente, mediante prévio
alinhamento com o setor responsével pelo recebimento dos produtos.

3.8.2. A antecedéncia estabelecida tem por finalidade permitir que a Administragio
Municipal realize a conferéncia dos produtos, a organizagéo, a montagem ¢ o acondicionamento dos
brindes natalinos, conforme o planejamento, os critérios de apresentagdo e a forma de embalagem que
vierem a ser definidos pela prépria Administraggo.

3.8.3. A contratada devera entregar os produtos em suas embalagens individuais ori ginais,
devidamente lacradas, integras e apropriadas para o transporte e armazenamento, nio sendo de sua
responsabilidade a montagem dos kits ou a embalagem externa dos brindes, uma vez que essas
atividades serdo realizadas diretamente pela Administragdo Municipal.

3.8.4. Os produtos deverio apresentar prazo de validade minimo de 90 (noventa) dias,
contados da data efetiva da entrega, garantindo condic¢des adequadas de conservacéo e consumo.

3.8.5. A entrega devera ser acompanhada da respectiva nota fiscal, contendo a descri¢éo
e a quantidade dos produtos fornecidos, ficando sujeita & conferéncia e ao recebimento pela Administragdo
Municipal.

3.8.6. Todas as despesas relacionadas ao fornecimento, incluindo transporte,
carregamento, descarregamento, tributos, encargos e demais custos necessarios a entrega no enderego
indicado, deverfio estar incluidas no prego contratado, ndo sendo admitida cobranga adicional a
Administraggo Municipal.

3.9. Recebimento e substituigiio dos produtos

3.9.1. O recebimento dos produtos ficara condicionado & conferéncia de sua quantidade e

conformidade com as especificagSes estabelecidas neste Termo de Referéncia, observadas as disposicGes
do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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3.9.2. Os produtos que apresentarem divergéncias em relagdo ao objeto contratado,
embalagens danificadas, auséncia de identificagdo, prazo de validade inferior ao exigido ou quaisquer
outras irregularidades deverdo ser recusados pela Administragdo Municipal.

3.9.3. A contratada deverd providenciar a substituigdo dos produtos recusados, sem
qualquer 6nus adicional para a Administragdo, em prazo compativel com a antecedéncia necessaria &
organizagio dos brindes e sem comprometer a realiza¢do do evento.

3.9.4. O recebimento definitivo ficard condicionado 2 verificagio da conformidade dos
produtos fornecidos, sem prejuizo da responsabilidade da contratada por eventuais vicios ou defeitos
constatados posteriormente, na forma da legislagdo aplicavel.

3.10, Obrigagdes relativas a execu¢io do fornecimento

Constituem obrigag¢Ges da empresa contratada:

I - Fornecer os produtos em conformidade com todas as especificagdes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

II - Cumprir rigorosamente o prazo de entrega estabelecido, até 16 de dezembro de 2026;

INI - realizar a entrega no enderego indicado pela Administragdo Municipal, arcando com
todos os custos necessérios ao fornecimento;

IV — Garantir a qualidade, a integridade, a procedéncia e as condigdes adequadas de
conservagéo dos produtos; :

V — Substituir, sem custos adicionais, os produtos que apresentarem irregularidades ou
desconformidade com as especificagdes contratadas;

VI - Disponibilizar produtos com prazo de validade minimo de 90 (noventa) dias a partir
da data de entrega;

VII - apresentar a documentagéo fiscal correspondente ao fornecimento;

VIII - prestar os esclarecimentos solicitados pela Administragdo Municipal relacionados
ao fornecimento;

IX — Cumprir as normas sanitérias, de seguranga alimentar, transporte e armazenamento
aplicaveis aos produtos alimenticios.

O descumprimento das obrigagSes assumidas sujeitard a contratada as medidas
administrativas e sanges previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e nos instrumentos que formalizarem a
contratagéo.

4.1. A solugdo proposta consiste na aquisicio de 350 (trezentas e cinquenta) unidades
de bolo alimenticio tipo panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, com peso
individual entre 400 g e 500 g, destinados & composi¢#o dos brindes natalinos que serdo distribuidos aos
servidores publicos municipais durante a Festa de Confraternizagio 2026 da Prefeitura Municipal
de Figueirdo/MS, prevista para o dia 19 de dezembro de 2026, a partir das 19 horas, no Clube do Lago
Rancho dos Tropeiros.

4.2. A contratagio compreende o fornecimento dos produtos prontos para consumo,
devidamente embalados individualmente em caixas cartonadas personalizadas, lacradas e identificadas,
em conformidade com as especificagSes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia € com as
normas sanitérias e de seguranga alimentar aplicéveis.

4.3. A solugdio foi definida considerando a necessidade de disponibilizar produtos
alimenticios adequados & finalidade comemorativa, que apresentem qualidade, boa apresentagio,
facilidade de armazenamento e condigdes apropriadas para posterior organizagdo e distribui¢do dos
brindes pela Administragdo Municipal.

4.4. Etapas do ciclo de vida do objeto

4.4.1. A solugio contempla as etapas relacionadas ao fornecimento, transporte,

recebimento, armazenamento, acondicionamento e destinagdo final do produto, conforme descrito a
seguir:
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I - Fabricagéo e preparacio dos produtos

Os produtos deverdo ser provenientes de fabricantes regularmente estabelecidos,
elaborados em condigdes adequadas de higiene e seguranca alimentar, observando os padrdes de
qualidade e as exigéncias sanitarias aplicdveis & fabricagdo de alimentos.

Deverdo apresentar composi¢do, peso, sabor, textura, aroma e caracteristicas
compativeis com as especificagBes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

II — Embalagem e acondicionamento

Cada unidade devera ser fornecida em embalagem individual, acondicionada em caixa
cartonada personalizada, devidamente lacrada, integra e apropriada para protegdo, conservagdo,
transporte € armazenamento,

4.4.2. As embalagens deverdo conter as informagBes obrigatérias de rotulagem,
incluindo ingredientes, informagdes nutricionais, peso liquido, data de fabricagéo, prazo de validade,
identificagdio do fabricante e respectivo CNPJ, além das demais informagdes exigidas pela legislagdo
sanitaria vigente.

III - Transporte e entrega

4.4.3. A empresa contratada serd responsavel pelo transporte dos produtos até o
endereco indicado pela Administragio Municipal, devendo assegurar condi¢des adequadas de higiene,
conservagdo ¢ integridade durante todo o deslocamento.

4.4.4. A entrega deverd ocorrer em parcela Unica, até o dia 16 de dezembro de 2026,
no seguinte enderego:

Prefeitura Municipal de Figueirio/MS
Avenida Moisés de Aratjo Galvio, n° 591, Centro
Figueirdo — Mato Grosso do Sul.

4.4.5. Todos os custos relativos ao transporte, carregamento, descarregamento e demais
despesas necessérias ao fornecimento deverdo estar incluidas no prego contratado.

IV — Recebimento e conferéncia

4.4.6. No momento da entrega, a Administragio Municipal realizar4 a conferéncia da
quantidade fornecida, das caracteristicas técnicas, das condi¢Bes das embalagens, da identificagéio dos
produtos e dos respectivos prazos de validade.

4.4.7. Nido serdio aceitos produtos em desacordo com as especificagSes, com embalagens
violadas ou danificadas, sinais de deterioragdo ou condigBes que comprometam a qualidade e a
seguranca alimentar,

4.4.8. A entrega deverd ser acompanhada da respectiva nota fiscal, ficando o
recebimento condicionado & verificagio da conformidade dos produtos, nos termos do art. 140 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

V — Armazenamento e organizagdo dos brindes

4.4.9. Apés o recebimento, os produtos ficarfio sob a responsabilidade da Administraggo
Municipal, que providenciara seu armazenamento em local apropriado, limpo, seco e protegido de calor
excessivo, umidade, exposigdo solar direta e demais condi¢des que possam comprometer sua
conservagio.

4.4.10. A antecedéncia da entrega, estabelecida até 16 de dezembro de 2026, permitira
que a Administragdo Municipal realize a conferéncia, organizagdo, montagem e acondicionamento dos
brindes natalinos conforme os critérios de apresentagdo e a forma de embalagem externa que forem
definidos pelo Municipio.

4.4.11. A montagem dos kits e a embalagem externa dos brindes nio integrardo as
obrigagBes da empresa contratada, ficando essas atividades sob responsabilidade exclusiva da
Administragdo Municipal.

VI - Distribui¢do e destinac¢do dos produtos

4.4.12. Os produtos serfio destinados 4 composi¢do dos brindes natalinos que serdo
enfregues aos aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores municipais contemplados pela
agdo institucional, abrangendo o Gabinete Municipal, Setor Juridico, Secretarias Municipais e
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respectivas unidades administrativas, inclusive os servidores que desempenham suas atividades no
Distrito Quilombola de Santa Tereza. '

4.4.13. A distribuigdo ocorrerd durante a Festa de Confraternizagdo 2026, programada
para o dia 19 de dezembro de 2026, no Clube do Lago Rancho dos Tropeiros.

VII - Destinacfo das embalagens e residuos

4.4.14. Apds a distribuico e o consumo dos produtos, as embalagens e demais residuos
deverdo receber destinagéio ambientalmente adequada, observando-se, sempre que possivel, a separagéo
dos materiais reciclaveis e o descarte conforme as orientagdes de coleta e gerenciamento de residuos
adotadas pelo Municipio.

4.5. Justificativa da solucdo escolhida

4.5.1. A aquisi¢do de panetones/chocottones em unidades individuais constitui solugéo
adequada 2 finalidade pretendida, considerando tratar-se de produto tradicionalmente associado as
comemoragdes natalinas, com apresentagéio compativel com a composigiio de brindes e facilidade de
transporte, armazenamento e distribui¢ao.

4.5.2. A opgdo pelo fornecimento de produtos prontos para consumo, em embalagens
individuais e lacradas, permite & Administragio Municipal concentrar suas atividades na conferéncia,
organizagéo e montagem dos brindes, sem necessidade de contratar estrutura adicional para fabricagio,
preparo ou acondicionamento primdrio dos alimentos.

4.5.3. A entrega antecipada também contribui para o planejamento e a organizagdo da
agdo, possibilitando que eventuais divergéncias sejam identificadas e solucionadas antes da data do
evento.

4.6. Manutencdo da qualidade e responsabilidade pelo fornecimento

4.6.1. Considerando a natureza do objeto, que consiste na aquisi¢io de bens alimenticios
ndo pereciveis em condigdes usuais de armazenamento, ndo havera necessidade de manuten¢do
periddica ou assisténcia técnica apds o fornecimento.

4.6.2. Entretanto, a empresa contratada permanecers responsavel pela qualidade,
integridade, procedéncia e conformidade dos produtos entregues, devendo substituir, sem custos
adicionais para a Administragdo Municipal, aqueles que apresentarem avarias, defeitos, irregularidades,
desconformidade com as especificagdes ou condiges inadequadas de conservagio.

4.6.3. A responsabilidade da contratada deverd observar as disposigBes legais
aplicaveis, inclusive quanto aos vicios e defeitos dos produtos fornecidos e s exigéncias sanitarias
pertinentes,

4.7. Consideragdes sobre a economicidade e a sustentabilidade

4.7.1. A solugdo busca assegurar o atendimento da necessidade administrativa mediante
aquisi¢do de quantitativo compativel com o nimero estimado de servidores beneficidrios, evitando
compras excessivas, desperdicios e utilizagdo inadequada dos recursos publicos.

4.7.2. A defini¢do de especificagBes objetivas, a realizagdio de pesquisa de pregos e a
selegdo de proposta vantajosa deverdo contribuir para a economicidade e a adequada aplicagdo dos
recursos municipais, em observancia aos principios previstos no art. 5° e aos objetivos estabelecidos no
art. 11 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.7.3. Também deverdo ser observadas praticas de sustentabilidade compativeis com a
natureza do objeto, priorizando-se embalagens adequadas & conservagdo dos alimentos, redugdo de
desperdicios ¢ destinagdo ambientalmente correta dos residuos gerados. :

4.8. Conclusio

4.8.1. Diante das caracteristicas do objeto e da finalidade da aquisigdo, conclui-se que a
solugéio proposta atende & necessidade administrativa identificada, permitindo o fornecimento de 350
(trezentas e cinquenta) unidades de panetone/chocottone em condigSes adequadas de qualidade,
apresentagéo, conservagio e seguranca alimentar.

4.8.2. A entrega deverd ser realizada integralmente até 16 de dezembro de 2026, na sede
da Prefeitura Municipal de Figueirfo/MS, situada na Avenida Moisés de Aratijo Galvio, n° 591, Centro,

de modo a permitir que a Administragao Municipal organize e acondicione os brindes antes da realizagdo
da Festa de Confraternizaggio 2026. :
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4.8.3. A solugdo considera as etapas do ciclo de vida do objeto, desde a fabricagdo e
embalagem até o transporte, recebimento, armazenamento, distribuigdo e destinagfo dos residuos,
buscando assegurar eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e atendimento adequado & finalidade

estabelecida pela Administragio Municipal.

3.1. O modelo de execugéio do objeto compreende o fornecimento de 350 (trezentas e
cinquenta) unidades de bolo alimenticio tipo panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de
chocolate, conforme especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, destinados 3
composigdo dos brindes natalinos que serdo distribuidos aos servidores publicos municipais durante a
Festa de Confraternizagio 2026 da Prefeitura Municipal de Figueirdo/MS.

3.2. A execucdo ocorrerd mediante fornecimento integral dos produtos, em parcela
Unica, cabendo & empresa contratada assegurar a qualidade, a integridade, a adequada conservagéo ¢ a
entrega dentro do prazo e das condigdes estabelecidas pela Administragio Municipal.

5.3. Condigdes de Execugio

A execugdo do objeto deverd observar as seguintes condigdes:

I - O fornecimento compreendera 350 (trezentas e cinquenta) unidades de
panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, com peso individual entre 400 ge 500 g,
em conformidade com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia;

II — Os produtos deverdo ser entregues prontos para consumo, em embalagens
individuais, acondicionados em caixas cartonadas personalizadas, devidamente lacradas, integras e
apropriadas para o transporte e armazenamento;

HI — Os produtos deverdo apresentar caracteristicas proprias de fabricagdo, textura
macia e aerada, sabor caracteristico de chocolate e condigdes adequadas de qualidade, higiene e
conservagio,

IV - Deveré ser observado o prazo de validade minimo de 90 (noventa) dias, contado
da data efetiva da entrega;

V - Os produtos deverdo apresentar rotulagem contendo informag@es nutricionais, lista
de ingredientes, peso liquido, data de fabricagdo, prazo de validade, identificagdo do fabricante, CNPJ
e demais informagdes exigidas pela legislagdo sanitéria vigente;

VI - A entrega deverd ocorrer de forma integral, em parcela tnica, até o dia 16 de
dezembro de 2026;

VII — A empresa contratada deverd realizar o transporte, carregamento e
descarregamento dos produtos no local indicado pela Administragdo Municipal, responsabilizando-se
pela integridade e conservagéio dos itens durante todo o procedimento;

VIII ~ Os produtos deverdo ser entregues em suas embalagens individuais originais,
ndo sendo exigida da contratada a montagem dos kits ou a realizagdio de embalagem externa dos brindes,
uma vez que essa atividade serd executada diretamente pela Administragéo Municipal;

IX — A Administragdo Municipal realizar4 a conferéncia dos produtos recebidos,
verificando quantidade, peso, caracteristicas, integridade das embalagens, identificagdo e prazo de
validade;

X — Os produtos que apresentarem irregularidades, avarias, desconformidade com as
especificagdes ou condigdes inadequadas de conservagéo deverdo ser substituidos pela contratada, sem
qualquer custo adicional para a Administragéo Municipal.

5.2. Local e Horario de Entrega

3.2.1. A entrega dos produtos devera ser realizada impreterivelmente até o dia 16 de
dezembro de 2026, em parcela unica, no seguinte enderego:

Prefeitura Municipal de Figueirio/MS$

* Avenida Moisés de Arafijo Galvio, n° 591, Centro

Figueiro — Mato Grosso do Sul.
3.2.2. O fornecimento dever4 ocorrer em dias tteis, durante o horario de expediente da

Prefeitura Municipal, mediante prévio contato e alinhamento com o setor responsavel pelo recebimento
dos produtos.
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3.2.3. A contratada deverd comunicar previamente a previsdo de entrega, permitindo
que a Administragdo Municipal organize a equipe responsével pelo recebimento e pela conferéncia dos
produtos.

5.2.4. A antecedéncia da entrega tem por finalidade possibilitar que a Administragdo
Municipal realize a conferéncia, organizagfo, montagem e acondicionamento dos brindes natalinos,
conforme os critérios de apresentagdo, materiais ¢ forma de embalagem que forem definidos pelo
Municipio.

5.2.5. A contratada deverd entregar os produtos devidamente organizados e
acondicionados para facilitar a conferéncia e o armazenamento, no sendo responsavel pela montagem
dos brindes ou pela embalagem externa dos kits.

5.2.6. Todas as despesas relacionadas ao transporte, carregamento, descarregamento e
entrega no enderego indicado deverdo estar incluidas no prego contratado.

3.3. Informagdes Relevantes para o Dimensionamento da Proposta

3.3.1. Para o adequado dimensionamento da proposta comercial, as empresas
interessadas devero considerar as seguintes informagdes:

I - Objeto: aquisi¢io de bolo alimenticio tipo panetone/chocottone, sabor trufado com
gotas de chocolate;

II - Quantidade estimada: 350 (trezentas e cinquenta) unidades;

III - Peso individual: entre 400 g e 500 g;

IV — Apresentagio: embalagem individual em caixa cartonada personalizada,
devidamente lacrada;

V - Prazo de validade: minimo de 90 (noventa) dias a partir da data de entrega;

VI~ Prazo de entrega: até 16 de dezembro de 2026;

VII - Local de entrega: Prefeitura Municipal de Figueirio/MS, Avenida Moisés de
Araujo Galvéo, n° 591, Centro, Figueirio/MS;

VIII - Forma de fornecimento: integral, em parcela tnica;

IX — Finalidade: composi¢do dos brindes natalinos destinados aos aproximadamente
350 servidores publicos municipais, durante a Festa de Confraternizagdo 2026, prevista para o dia 19 de
dezembro de 2026, no Clube do Lago Rancho dos Tropeiros.

5.3.2. Para elaboragdo da proposta, deverdo estar incluidos todos os custos necessarios
ao fornecimento integral do objeto, tais como aquisi¢do ou fabricagdo dos produtos, embalagens
individuais, tributos, encargos, transporte, carregamento, descarregamento e demais despesas
necessdrias a entrega no enderego indicado.

5.3.3. A empresa devera considerar que a Administraggo Municipal serd responsavel
pela montagem e pelo acondicionamento externo dos brindes, ndo sendo necessaria a prestagio de
servigos adicionais de montagem de kits pela contratada.

5.3.4. A proposta deverd contemplar produtos que atendam integralmente s
especificagdes técnicas, ndo sendo admitido o fornecimento de itens com peso, composi¢io,
apresentagéo ou prazo de validade inferiores aos requisitos estabelecidos.

5.4. Obrigag¢des da Contratada

5.4.1. Constituem obrigagSes da empresa contratada, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislag8o aplicavel:

I — Fornecer os produtos em estrita conformidade com as especificagbes técnicas,
quantidades e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

- II - Entregar a totalidade dos 350 (trezentos e cinquenta) produtos até o dia 16 de
dezembro de 2026, no enderego indicado pela Administragdo Municipal;

II - garantir que os produtos sejam novos, préprios para consumo humano, de
procedéncia regular e em perfeitas condigdes de qualidade, higiene e conservagao;

IV — Fornecer os produtos em embalagens individuais originais, devidamente lacradas,
integras e acondicionadas em caixas cartonadas personalizadas;

V — Garantir prazo de validade minimo de 90 (noventa) dias, contado da data efetiva da
entrega;
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VI — Assegurar que os produtos apresentem todas as informagdes obrigatérias de
rotulagem, conforme as normas sanitérias vigentes;

VII ~ responsabilizar-se integralmente pelo transporte dos produtos até o local de
entrega, garantindo condi¢Ges adequadas de higiene, conservagio e integridade;

VIII - arcar com todas as despesas relacionadas ao fornecimento, incluindo transporte,
carregamento, descarregamento, tributos, encargos e demais custos necessérios a execugdo do objeto;

IX — Comunicar previamente 4 Administragio Municipal a data e o horério previstos
para a entrega, de modo a permitir a organizagdo do recebimento;

X — Substituir, sem qualquer custo adicional para a Administragdo, os produtos que
apresentarem avarias, defeitos, embalagens violadas, irregularidades ou desconformidade com as
especificagGes estabelecidas;

XTI - atender as solicitagSes e prestar os esclarecimentos necessarios a Administragdo
Municipal durante a execugfo do fornecimento;

XII - manter, durante a execug#o contratual, as condigdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas no procedimento de contratag#o, conforme o art. 92, inciso XVI, da Lei Federal n° 14.133/2021;

XTII ~ responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragio ou a
terceiros em razéio de sua culpa ou dolo na execugiio do fornecimento, nos termos da legislagdo
aplicavel;

XIV — cumprir as disposi¢des legais, regulamentares e sanitérias aplicdveis ao
fornecimento de produtos alimenticios;

XV — Emitir e apresentar a respectiva nota fiscal, correspondente & quantidade
efetivamente fornecida;

XVI ~ cumprir integralmente as obriga¢des assumidas, observando os prazos, condigGes
e especificagBes estabelecidos pela Administragio Municipal.

5.4.2. O descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitard a contratada s medidas
administrativas e as sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e nos instrumentos que
formalizarem a contratacgo.

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag3es entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O érgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentaggo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagSes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da contratada,
quando houver, do método de aferigdio dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizaciio

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais de
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput)

Fiscalizacio Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificar a manuten¢do das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
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formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragBes e das prorrogacses
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéio da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragio. (Decreto n° 1 1.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, I).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutenggo das condig3es de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, III).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagSes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdio contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VII),

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagfo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administraggo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidaggo e pagamento, no valor dimensionado
scalizac8o e gestdo nos termos do contrato.

RIO DICA

7.1. A avaliagdo da execugdio do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengio ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugfio do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizagio do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdio da prestagdo dos servigos.

7.3. A aferigdo da execugfo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.3.1. Verificago se o servigo foi total ou parcialmente executado;

7.3.2. Os pagamentos serdio proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas;
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7.3.3. O néo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores
ndo relevantes ou criticos, a critério do érgéo ou entidade, poderé ser objeto apenas de notifica¢do nas
primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratago.

Recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X ¢ 23. X do
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagio dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22. X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carter
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob
o0 ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliages da execugdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os
indicadores previstos, que poder4 resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagfo ndo atestar a {iltima e/ou tnica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizag8o ndo efetuard o ateste da tiltima e/ou Gnica medigéo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, 4 conclusdo de
todos os testes de campo e 4 entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagSes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serfio recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comisso designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregses;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.11.5. Enviar a documentag&o pertinente ao setor de contratos para a formalizag&o dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se 3 empresa para
emissdo de Nota Fiscal referente & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para fins de liquidagdo e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluir4 a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidaciio

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correr4 o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta seggo, prorrogédveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrug@io Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133. de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. A data da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugio do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega
a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagio da regularizagio da situagdio, sem 6nus & contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deveri ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal.

7.20. Constatando-se, a situacéio de irregularidade do contratado, ser4 providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias titeis, regularize sua situagio ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
confratante,

7.21. Néo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto &
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo
junto ao SICAF.




- Gabinete do Prefeito

Avenida Moisés Arautjo Galvao, 591 - Centro
Figueirao/MS - CEP: 79.428-000

Tel.: (67) 3274-1126/1561
gabinete@figueirao.ms.gov.br

Prazo de Pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicaggo do indice Nacional de Pregos a0 Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo
monetaria.

Forma de Pagamento

7.26.0 pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, ser4 efetuada a retengéo tributdria prevista na legislagéo

aplicavel.

7.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio
vigente,

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, néo sofrerd a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacio de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

EXECUCAO

. E CRITERIOS DE SELECAO DO FORN]

8.1.A contratagdo ser4 realizada por Dispensa de Licitagio na forma eletrdnica, com
fundamento no artigo 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que o valor estimado da contratagéo
se encontra abaixo do limite legal vigente para contratagdio de servigos e compras de pequeno valor,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e selegdo
da proposta mais vantajosa para a Administraggo.

Regime de execuciio

8.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitado por preco global

Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagéio em todo o territério nacional,

8.5. Empresdrio individual: inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitagdo ficard condicionada 2 verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ~ SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagfo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
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se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugéio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria: inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagio no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributrios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigfio de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituiggo;

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagfo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. Comprovagio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto da contratagdo, mediante apresentagdo de atestado (s) de capacidade técnica emitido (s)
por pessoa juridica de direito ptblico ou privado.

ki
9.10cu
reais com cinquenta centavos).
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910 custo estlmado total da contratag@o € de R$ 15. 158 50 (quinze mil, cento cinquenta e
oito reais com ta centavos)

Umtarlo

[ Valor Total

Bolo alimenticio tipo panetone. Sabor:
Trufado com gotas de chocolate. Tipo:
Panetone/chocottone. Peso: 400 g a
500 g. Composigao basica: Farinha de
trigo enriquecida com ferro e 4cido
félico, agticar, ovos, gordura vegetal,
fermento bioldgico, gotas de
chocolate, recheio trufado e
aromatizantes. Processo de fabricag#o:
Fermentagdo natural. Apresentagfio:
Embalagem individual em caixa
01 21491 cartonada personalizada, lacrada, 350 UN R$ 43,31 R$15,158,50
contendo informag@es nutricionais,
ingredientes, data de validade e CNPJ
do fabricante conforme normas da
ANVISA. Caracteristicas adicionais:
Produto pronto para consumo, textura
macia e aerada, sabor intenso de
chocolate, aroma agraddvel, validade
minima de 90 dias a partir da entrega,
ideal para cestas e kits natalinos.
Marcas de referenc1a Santa Edwiges,
ti, Bauducco

SRR A ﬁﬁmﬁ 4 zf“sé’inﬁ%%‘
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagfo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

Reduzido: 749 - 02.001-04.122.0003.2114-3.3.90.30.00.1501 - F. Recursos: 501 -S.
Elemento: 99 - Desdob.: 7000
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iana da Silva Custédio George Barbgsa Carrijo

ricula: 01.237 Matricula: 02.454

Cargo: Auxiliar Administrativo Cargo: Coordenador de Midias

Aprovado por:

[4 ~

CLEITON COSM;fE ALMEIDA COSTA

Chefe de Gabinete
Decreto P/N°® 064 de 01 de julho de 2025
Gabinete Municipal
gabinete@figueirao.ms.gov.br
67-3274-1561

Figueirdo, Mato Grosso do Sul, 09 de novembro de 2026.

Avenida Moisés Araudjo Galvao, 591 - Centro
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MATO GROSSO DO SUL

CAO DE RESULTADOS - IMR"

'INSTRUMENTO DE MEDI

OBJETO: Bolo alimenticio tipo panetone. Sabor: Trufado com gotas de chocolate. Tipo:
Panetone/chocottone. Peso: 400 g a 500 g. Composigdo bésica: Farinha de trigo enriquecida com
ferro e 4cido félico, aglicar, ovos, gordura vegetal, fermento bioldgico, gotas de chocolate, recheio
trufado e aromatizantes. Processo de fabricagdo: Fermentag#o natural. Apresentagfio: Embalagem
individual em caixa cartonada personalizada, lacrada, contendo informag®es nutricionais,
ingredientes, data de validade e CNPJ do fabricante conforme normas da ANVISA.
Caracteristicas adicionais: Produto pronto para consumo, textura macia e acrada, sabor intenso de
chocolate, aroma agradével, validade minima de 90 dias a partir da entrega, ideal para cestas e
kits natalinos. Marcas de referéncia: Santa Edwiges, Visconti, Bauducco

DA DEFINICAO

1.1. O Instrumento de Medig&o de Resultado — IMR é o documento que apresenta os critérios de
avaliagfo da qualidade dos servigos, identificando indicadores, finalidades, metas, instrumento
de medig&o, forma de acompanhamento, periodicidade e mecanismo de célculo, adequagdes de
pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

2.1. A utilizago do IMR nio 1mpedé a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos, cujo principal objetivo & assegurar a prestagéo dos servigos
em niveis elevados de qualidade.
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2.1, Defini¢do de situages que caracterizem o nio atingimento do objetivo, e atribui¢do de
descontos no valor de pagamento devido.

2.2.  Este anexo ¢ parte indissocidvel do Contrato XXX/2026 firmado a partir do Processo n.°
/2024 e de seus demais anexos.

2.3. Na utilizagdo do referido Instrumento de Medigdo serfo observadas as cliusulas e
disposi¢des contidas no Termo de Referéncia — anexos ao edital.

24. A cada Nota Fiscal/Fatura para fins de pagamento corresponderd aplicacéo
individualizada do IMR.

2.5. O valor devido a titulo de pagamento mensal & contratada ser4 mensurado a partir da
aplicagfo das condigdes do presente IMR.

2 s P Fd 2
4.1. A aplica se como instrumento de gestio
contratual, néo configurando sangdo. A Contratante poders, pela qualidade insuficiente, aplicar
as penalidades previstas em contrato.

) i L LU i
icadores, finalidades, metas, instrumento de medicHo,
forma de acompanhamento, periodicidade e mecanismo de calculo.
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Gabinete do Prefeito
Avenida Moisés Araujo Galvao, 591 - Centro
Figueirao/MS -~ CEP: 79.428-000

MATO GROSSO DO SUL

Tel.: (67) 3274-1126/1561
gabinete@figueirao.ms.gov.br

.F mahdade

Verificar a qualldade da prestag:ao dos servicos.

Meta a cumprir

Instrumento de medigio

Conferéncia Local

Forma de acompanhamento

Acompanhamento presencial por fiscal de contratos

Periodicidade

Conforme execugio dos servigos, de acordo com o Termo de Referéncia

Mecanismo de célculo

5% de desconto para situagdo que ndo impactou no resultado.
10% de desconto para situagdio que causou médio impacto ao resultado.
30% de desconto para situagdo que causou grave impacto ao resultado.

Finalidade

Cumprlmento de prazos estabelec1dos no Termo de Referéncia e no
Contrato

Meta a cumprir

Prestagdo de servigos dentro dos prazos estipulados.

Instrumento de medigio

Conferéncia local

Forma de acompanhamento

Acompanhamento presencial pelo fiscal do contrato.

Periodicidade

Conforme execugéo dos servigos, de acordo com o Termo de Referéncia

Mecanismo de célculo

1% de desconto para cada 1 dia de atraso que impactou no resultado.
0,5% de desconto para cada 1 dia de atraso que néio impactou no resultado.

Data da ocorréncia:

Descri¢do: XXX
~ Descontos: XXX

INDICADOR 2: PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

Data da ocorréncia: XXX
Descrigio: XXX
Descontos: XXX
Total dos descontos: XXX
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Chefe de Gabinete

Decreto P/N” 064 de 01 de julho de 2025

Gabinete Municipal
gabinete@figueirao.ms.gov.br
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