
TERMO DE REFERÊNCIA- Aquisição
Processo Administrativo no 19299/2026 - Memorando 5360 - Solicitação N'. ggi/ZOnø

Gabinete Municipal de Figueirão, Mato Grosso do sul.

1.1. Contratação de empresa especializada no fornecimento Bolo alimentício tipo
Panetone/Chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate: produto alimentício tipo panetone ou
chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, com peso individual entre 400 g e 500 g. Deverá
apresentar composição básica contendo farinha de trigo enriquecida com feno e ácido fólico, açucar,
ovos, gordura vegetal, fermento biológico, gotas de chocolate, recheio trufado e aromatizantes, entre
outros ingredientes próprios de sua fabricação.

1.2, O produto deverá ser elaborado por processo de fermentação natural, apresentar
textura macia e aerada, sabor característico e intenso de chocolate, aroma agradável e estar pronto para
consumo, em perfeitas condições de conservação, qualidade e higiene.

1.3. Deverá ser fornecido em embalagem individual, acondicionada em caixa
cartonada personalizada, devidamente lacrada, íntegra e apropriad a para o transporte e
arrnazenamento, contendo identificação do produto, lista de ingredientes, informações nutricionais, peso
líquido, data de fabricação, prazo de validade, identificação do fabricante e respectivo CNPJ, além das
demais informações exigidas pela legislação sanitária vigente.

1.4. O produto deverá possuir prarzo de validade mínimo de 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de entrega, não sendo aceitos produtos com embalagens violadas,
danificadas, amassadas, sem identificação ou que apresentem alterações em suas características físicas,
sensoriais ou de conservação,

1.5. Marcas de referência: Santa Edwiges, Visconti e Bauducco, admitindo-se
produtos de outras marcas, desde que comprovadamente atendam integralmente às especificações
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indicadas como referência.

contratação são caracterizados como comuns, cujos
vamente definidos através de especificações usuais de

técnicas e

1.6. Os serviços objeto desta
padrões de desempenho e qualidade foram objeti
mercado.

1.7. O prazo de vigência da contratação é de 2 (dois) meses contados da assinatura do
contrato na forma do artigo 106 e 107 da Lei n" 14.133, d.e 2021.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação
à vigência da contratação.

1.9. Considerando que todos os itens desta contratação possuem valor estimado inferior
a R$ 80.000,00, será_adotada a participação exclusiva de Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), nos termos do artigo 48, inciso I, da Lei Complemeàtar'no 123,-de 14 de
dezembro de2006, e do artigo 6o do Decreto no 8.538, de 6 de outubro de 2015, A aplicação desse

Item Nome produto/serviço Quantidade LIND

0l panetone. Sabor: Trufado com gotas de chocolate.
Tipo: Panetone/chocottone. Peso: 400 g a 500 g. Composição básica:
Farinha de trigo enriquecida com ferro e ácido fólico, açúcar, ovos,
gordura vegetal, fermento biológico, gotas de chocolate, recheio hufado
e aromatizantes. Processo de fabricação: Fermentação natural.
Apresentação: Embalagem individual em caixa caftonada personalizada,
lacrada, contendo informações nutricionais, ingredientes, data de
validade e CNPJ do fabricante conforme norïnas da ANVISA.
características adicionais: Produto pronto para consumo, textura macia
e aerada, sabor intenso de chocolate, aroma agradável, validade mínima
de 90 dias a partir da entrega, ideal para cestas e kits natarinos. Marcas
de referência: Santa Edwiges, Visconti, Bauducco

Bolo alimentício tipo 350 UN
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critério visa fomentar a participação desse segmento nas contratações públicas, em conformidade com
o 1l inciso IV da Lei no 14.133 de202l

2.1. Fundamentação legal e administrativa
2,1,1, A presente contratação tem por objeto a aquisição de bolos alimentícios tipo

panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, destinados à composição dos brindes
natalinos a serem distribuídos aos aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores públicos
municipais durante a Festa de Confraternização2026 daPrefeitura Municipal de Figueirão/MS, prevista
para o dia 19 de dezembro de2026,a partir das 19 horaso no Clube do Laço Rancho dos Tropeiros,
localizado neste Município.

2,1,2. A necessidade da contratação deverá ser examinada à luz da Lei Federal no
14.13312021, especialmente de seus princípios e disposições relativas ao planejamento das contratações
públicas, à caracïerização da necessidade administrativa, à definição do objeto e à busca da proposta
mais vantajosa para a Administração.

2.1.3. O art. 5o da Lei Federal n' 14.13312021 estabelece que, na aplicação da
Iegislação de licitações e contratos, deverão ser observados, entre outros, os princípios da legalidade,
irnpessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência, interesse público, planejamento, hansparência,
motivação, razoabilidade, proporcionalidade e economicidade. Assim, a contratação deverá estar
devidamente motivada, demonstrar sua finalidade administrativa e observar critérios de adequação,
moderação e compatibilidade com os recursos públicos disponíveis.

2.1.4. O art. 11, inciso I, da referida Lei estabelece como objetivo do processo
licitatório assegurar a seleção da proposta apta a gerar o resultado de contratação mais vantajoso para a
Administração Pública. O inciso II determina a garantia de tratamento isonômico entre os licitantes e da
justa competição, enquanto o inciso III estabelece a necessidade de evitar contratações com sobrepreço,
preços manifestamente inexequíveis e superfaturamento na execução dos contratos.

2.1.5. Por sua vez, o art. 18, inciso I, determina que a fase preparatória da contratação
contemple a descrição da necessidade administrativa, fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse público envolvido. O inciso II do mesmo artigo prevê a definição do objèto
necessário ao atendimento dessa demanda por meio do Termo de Referência, conforme o caso.

2.1.6. Ainda, nos terrnos do art. 6o, inciso XXIII, alínea "b", da Lei no 14.13312021, o
Termo de Referência deverá apresentar a fundamentação da contratação, com referência aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou ao extrato das partes peftinentes,
conforme as condições legais aplicáveis.

2.1,7, O art. 18, $ 1o, especialmente em seus incisos I, IV, V e VI, estabelece elementos
que devem ser considerados na elaboração do estudo técnico preliminar, incluindo a descrição da
necessidade, a estimativa das quantidades, o levantamento de mercado e a estimativa do valor da
contratação, de modo a demonstrar a adequação da solução pretendida,

2.1.8. No que se refere à aquisição de bens, o art. 40 da Lei n" 14.133/2021 determina
que o planejamento das compras considere a expectativa de consumo anual e observe, entre outros
aspectos, a especificação do produto, a definição das unidades e quantidades a serem adquiridas, as
condições de armazenamento e a busca pela ampliação da competitividade e da economicidade.

2.1.9. Dessa forma, a presente demanda deverá ser acompanhada da correspondente
documentação de planejamento, estimativa de preços, justificativa do quantitativo, indicàção dos
recursos orçamentários e demais elementos necessários à regular instrução do procedimento de
contratação.

2.2. Descrição da necessidade administrativa
2,2.1. A Administração Municipal prevê a realização da Festa de Confraternização

2026, destinada à integração institucional dos seruidores públicos municipais, como atividade
comemorativa de encerramento do exercício, reunindo profissionais que atuam no, diu.rros órgãos,
Secretarias e setores da estrutura administrativa do Município de FigueírãoilvfS.

2. FUNDAMENT
coNTRATAÇÃO
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2.2.2. Nesse contexto, foi identificada a necessidade de aquisição de produtos
alimentícios típicos das festividades natalinas para composição de brindes que serão entregues
individualmente aos servidores municipais participantes da confratemização.

2,2.3. A ação contemplará aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores
vinculados às seguintes unidades administrativas:

I - Gabinete Municipal;
II - Setor Jurídico;
III - Secretaria Municipal de Administração, Planejamento e Finanças;
IV - Secretaria Municipal de Saúde;
V - Secretaria Municipal de Educação e Esporte;
VI - Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Meio Ambiente;
VII - Secretaria Municipal de Infraestrutura e Serviços Públicos;
VIII - Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Pequena Propriedade Rural; e
IX - Servidores pertencentes às referidas Secretarias que desempenham suas atividades

no Distrito Quilombola de Santa Tereza.
2,2.4. A abrangência da aquisição considera os servidores que integram a estrutura

administrativa municipal, independentemente da Secretaria ou unidade de lotação, buscando assegurar
tratamento uniforme e distribuição organizada dos brindes aos beneficiários contemplados pela ação
institucional.

2.2,5. A realização da confraternização busca proporcionar oportunidade de integração
entre os profissionais que atuam nas diferentes areas da Administração Municipal, favorecendo o
relacionamento institucional, a aproximação enhe as equipes e o reconhecimento da contribuição dos
servidores paru a continuidade e execução dos serviços públicos municipais.

2.3. Justificativa da solução e adequação do produto
2.3.1. A escolha do bolo alimentício tipo panetone/chocottone, sabor trufado com gotas

de chocolate, decorre de sua associação tradicional às comemorações natalinas e de sua adequação à
finalidade pretendida, considerando sua apresentação individual, facilidade de acondicionamento,
transporte, arrnazenamento e distribuição.

2.3.2. O produto apresenta características compatíveis com a composição de brindes
natalinos, permitindo sua entrega individual aos servidores durante o evento, em embalagem própria
para presente e adequada à conseryação do alimento.

2.3.3. As especificações técnicas estabelecidas pela Administração, compreendendo
peso individual entre 400 g e 500 g, sabor trufado com gotas de chocolate, composição alimentícia
compatível com o produto, embalagem individual em caixa cartonada personalizada e validade mínima
de 90 (noventa) dias contados dadatade entrega, destinam-se a estabelecer padrão mínimo de qualidade,
apresentação e conservação.

2,3,4. A indicação das marcas Santa Edwiges, Visconti e Bauducco deverá ser
considerada exclusivamente como referência de qualidade e padrão de apresentação, admitindo-se
produtos de outras marcas que atendam integralmente às especificações àstabeleóidas, de forma a
preservar a competitividade e evitar restrição indevida à participação de fornecedores, observadas as
disposigões do art, 41 da Lei n" 14.13312021, quando aplicáveis.

2.3.5. A aquisição deverá assegurar que os produtos sejam entregues em embalagens
individuais, lacradas, íntegras e devidamente identificadas, contendo informações-nutricionais, relãção
de ingredientes, peso líquido, data de fabricação, prazo de validade, ideniifTcaçao do fabricante e
respectivo CNPJ, além das demais informações exigidas pela legislação sanitária vlgente.

2.4. Justificativa do quantitativo estimado
2,4.1. O quantitativo estimado para a contratação é de 350 (trezentas e cinquenta)

unidades, considerando a previsão de aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores
municipais contemplados pela distribuição dos brindes natalinos.

2,4.2. A estimativa considera os servidores lotados no Gabinete Municipal, Setor
Jurídico, Secretarias Municipais e respectivas unidades adminishativas, inclusive aqueles quå .*...rrn
suas atividades no Distrito Quilombola de Santa Tereza.

Gabinete do Prefeito
Avenida Moisés Araújo Galvão, 591- - Centro
Figueirão/ MS - CEP: 79.428-OOO
Tel.: (67) 327 4-1,126/ 156L
ga bi n ete@figu ei rao. ms.gov. br
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2,4,3, A definição do quantitativo observa a necessidade de compatibilizar a aquisição
com o público beneficiário previsto, evitando compras em excesso, desperdício de recursos públicos ou
insuficiência de produtos para atendimento da finalidade estabelecida.

2.4,4, A memória de cálculo deverá ser respaldada por levantamento ou relação
atualizada do número de servidores contemplados, elaborado pelo setor competente, de modo a
demonstrar a correspondência entre a quantidade estimada e a demanda efetiva da Administração
Municipal.

2.5. Interesse público, razoabilidade e economicidade
2.5.1. A contratação deverá observar rigorosamente os princípios estabelecidos no art.

5o da Lei n" 14.133/2021, especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiência, interesse
público, razoabilidade, proporcionalidade e economicidade.

2,5,2, Por se hatar de aquisição de produtos destinados à composigão de brindes para
servidores, a Administração deverá demonstrar, de maneira específica, a existência de frnalidade
institucional legítima, o caráter excepcional e a moderação da despesa, não sendo suficiente invocar
genericamente a realização de confraternização ou a valorização dos servidores como justifrcativa
isolada para a utilização de recursos públicos.

2.5.3. Assim, a realização da despesa deverá estar respaldada em autorização
administrativa competente, previsão e disponibilidade orçamentária, compatibilidade com a legislação
municipal aplicável e demonshação de que os valores envolvidos são razoáveis e proporcionais à
finalidade pretendida.

2.5,4. A pesquisa de preços deverá observar o art.23 da Lei n' 14.13312021, de modo
que o valor estimado seja compatível com os preços praticados no mercado, considerando as
características do produto, o quantitativo pretendido, as condições de fornecimento e as peculiaridades
locais.

2.5.5. A seleção do fornecedor deverá observar os critérios legais aplicáveis ao
procedimento adotado, assegurando a obtenção de proposta vantajosa e a preservação da
competitividade, sem direcionamento indevido de marca ou fornecedor.

2.6. Resultados pretendidos
2.6,1. Com a contratação, pretende-se:
I - Viabilizar a composigão dos brindes natalinos destinados aos aproximadamente 350

servidores municipais contemplados pela ação institucional;
II - Assegurar a disponibilidade dos produtos em quantidade suficiente para

distribuição durante a Festa de Confratemizaçáo 2026;
III - proporcionar padronização na apresentação e na qualidade dos produtos que

integrarão os brindes;
IV - Garantir que os alimentos sejam entregues em condições adequadas de higiene,

integridade, conservação e validade;
V - Contemplar os servidores das diversas Secretarias e setores municipais, inclusive

aqueles que desempenham suas atividades no Dishito Quilombola de Santa Tercza;
VI - Promover a organização e a eficiência na aquisição e distribuição dos produtos,

com observância dos princípios da economicidade, razoabilidade e interesse público.
2.7. Conclusão
2.7.1. Diante do exposto, a aquisição de bolos alimentícios tipo panetone/chocottone,

sabor trufado com gotas de chocolate, apresenta-se como solução pretendida pela Adminishação
Municipal para composição dos brindes natalinos a serem distribuídos aos iervidores públiôos
municipais durante a Festa de Confratemizaçáo 2026, prevista para o dia l9 de dezembro de )026, no
Clube do Laço Rancho dos Tropeiros.

2.7.2- A contratação deverá ser formalizada mediante processo administrativo
devidamente instruídoo contendo a caracterização da necessidade, a justificàtiva do quantitativo, as
especificações técnicas do produto, a estimativa de preços, a demonstração da disponibilidade
orçamentária, a justificativa da escolha do procedimento de contratação e a autorização dà autoridade
competente, conforme as exigências da Lei Federal n' 14.133/2021 e demais norïnas áplicáveis.

Gabinete do Prefeito
Avenida Moisés Araújo Galvão, 591_ - Centro
Figueirão/ MS - CEP: 79.42A-OOO
Tel.: (67) 327 4-1-126/ L56L
ga bÍ n ete@figu ei rao. ms.gov. br
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2.7.3, A efetivação da despesa fica condicionada à demonstração de sua legalidade,
finalidade pública, razoabilidade e compatibilidade com as norïnas orçamentárias e administrativas
m bem como à manife dos setores com uanto à da

3.1. A contratação deverá observar os requisitos técnicos, operacionais, sanitários e de
qualidade necessários ao adequado fornecimento dos produtos, garantindo que os bolos alimentícios tipo
panetone/chocottone atendam integralmente às especificações estabelecidas neste Termo de Referência e
sejam entregues em condições apropriadas para posterior organização, montagem e distribuição dos
brindes natalinos pela Administração Municipal.

3;2. Os produtos serão destinados à composição dos brindes que serão entregues aos
aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) servidores públicos municipais durante a Festa de
Confraternizaçáo 2026 da Prefeitura Municipal de FigueirãoÀ4S, prevista para o dia 19 de dezembro de
2026, no Clube do Laço Rancho dos Tropeiros.

3.3. Requisitos gerais de qualidade e fornecimento
3.3.1. A empresa contratada deverá fornecer produtos alimentícios tipo

panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, em conformidade com as característicàs,
composição, poso, apresentação e demais especificações descritas neste Termo de Referência.

3.3.2. Os produtos deverão ser novos, próprios para consumo humano, de fabricação
regular, apresentar características sensoriais adequadas, embalagem individual íntegra e lacrada, bem
como atender às normas sanitárias e de rotulagem aplicáveis.

3.3.3. A conhatada deverá garantir que os produtos sejam entregues em condições
adequadas de higiene, conservação, hansporte e arnazenamento, não sendo admitidos produtos com
embalagens violadas, danificadas, amassadas, sinais de deterioração, alterações de odor, sabor ou textura,
ou quaisquer outras condições que comprometam sua qualidade e segurança alimentar.

3.3.4. Os produtos deverão apresentar prazo de validade mínimo de 90 (noventa) dias,
contados da data efetiva da entrega, devendo estar acompanhados de todas as informações obrigatórias de
identificação e rotulagem, incluindo ingredientes, informações nutricionais, peso líquidq data de
fabricação, prazo de validade, identificação do fabricante e respectivo cNpJ.

3.4. Sustentabilidade
3.4.1. A contratação deverá observar, sempre que aplicável, critérios de sustentabilidade

ambiental, em conformidade com os princípios previstos no art. 5o e com os objetivos estabelecidos no
art. 11 da Lei Federal n' 14.13312021.

3.4.2, A empresa conhatada deverá adotar práticas que contribuam para a redução dos
impactos ambientais decorrentes do fornecimento, especialmente :

I - Utilizar embalagens adequadas à proteção e conservação dos produtos, evitando
desperdícios e danos durante o transporte e armazenamento;

II - Priorizar, quando tecnicamente viável, embalagens recicláveis ou constituídas de
materiais com menor impacto ambiental, sem comprometer a seguiunça alimentar e a integridade do
produto;

III - acondicionar os produtos de maneira organizada, evitando o uso excessivo de
materiais de proteção e embalagens desnecessárias;

IV - Realizar o transporte dos produtos em condições adequadas de higiene e
conservação, evitando perdas, avarias e desperdícios;

V - Responsabilizar-se pela destinação ambientalmente adequada dos resíduos e
materiais decorrentes de suas atividades de fornecimento, quando aplicável.

3.4.2. As exigências de sustentabilidade deverão ser compatíveis com a natureza do
objeto, sem impor condições excessivas ou restritivas à competitividade do irocedimento.

3.5. Subcontratação
3.5.1. Não será permitida a subcontratação integral do objeto, considerando que a

responsabilidade pelo fornecimento dos produtos deverá permanecer integralmente sob responsabilidade
da empresa contratada.
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3.5.2. Eventual contratação de terceiros para atividades acessórias relacionadas ao
transporte ou à logística de entrega somente poderá ocorrer mediante prévia autorização da Administração
Municipal, quando aplicável, perrnanecendo a contratada integralmente responsável pela qualidade,
integridade, conservação, pontualidade e regularidade do fornecimento.

3.5.3. A subcontratação, quando admitida, deverá observar as disposições do art. 122 da
Lei Federal no 14.13312021,não afastando nem reduzindo as responsabilidades contratuais e legais da
empresa contratada perante a Administração.

3.6. Garantia da contratação
3.6.1. Não será exigida garantia contratual prevista nos arts. 96 a 102 da Lei Federal no

14.13312021, considerando a natureza do objeto, que consiste no fornecimento de bens alimentícios de
consumo, com entrega única e integral, em prazo previamente estabelecido e sujeito à conferência e
fiscalização pela Administração Municipal.

3.6.2. A não exigência de garantia contratualjustifica-se pela possibilidade de verifÌcação
da conformidade dos produtos no momento do recebimento, bem como pela obrigação da contratada de
substituir, sem custos adicionais para a Administração, os produtos que apresentarem defeitos, avarias,
irregularidades, desconformidade com as especifîcações ou condições inadequadas de conservação.

3.6.3. A dispensa da garantia contratual não afasta a responsabilidade da contratada pelo
cumprimento integral das obrigações assumidas, pela qualidade dos produtos fornecidos e þela
observância das normas legais e sanitárias aplicáveis.

3.T,Prazor local e condições de entrega
3.7.1. A entrega dos produtos deverá ocorrer de forma integral, em parcela única"

correspondente à quantidade total contratada, impreterivelmente até o dia 16 de dezembro de 2026,
considerando arealização da Festa de Confratenizaçáo2026 no dia 19 de dezembro de2026.

3.8. Local de entrega:
Prefeitura Municipal de FigueirãoÀ4S

Avenida Moisés de Araújo Galvão, no 591, Centro
Figueirão - Mato Grosso do Sul.

3.8.1. A entrega deverá ser realizada em horário de expediente, mediante prévio
alinhamento com o setor responsável pelo recebimento dos produtos.

3.8.2. A antecedência estabelecida tem por finalidade permitir que a Adminishação
Municipal tealize a conferência dos produtos, a organizãçlão, a montagem e o acondicionamento áos
brindes natalinos, conforme o planejamento, os critérios de apresentaçãã e a forma de embalagem que
vierem a ser definidos pela própria Administração.

3.8.3. A contratada deverá entregar os produtos em suas embalagens individuais originais,
devidamente lacradas, íntegras e apropriadas para o transporte e arïnazenamento, não sendo de sua
responsabilidade a montagem dos kits ou a embalagem externa dos brindes, uma vez que essas
atividades serão real izadas d iretam ente pela Adm inistração Municipal

3.8.4. Os produtos deverão apresentar prazo de validade mínimo de 90 (noventa) dias,
contados da data efetiva da entrega, garantindo condiçõès adequadas de conservação e consumo.

3.8.5. A entrega deverá ser acompanhada da respectiva nota fiscal, contendo a descrição
9 

a quantidade dos produtos fornecidos, ficando sujeita à conferência e ao recebimento pela Administraiao
Municipal.

3.8.6. Todas as despesas relacionadas ao fornecimento, incluindo transporte,
calTegamento, descarregamento, tributos, encargos e demais custos necessários à enhega no endireço
indicado, deverão estar- incluídas no preço côntratado, não sendo admitida cobrança adicional à
Adm inistração Municipal.

3.9. Recebimento e substituição dos produtos
3.9.1. O rece-bimento dos produtos ficará condicionado à conferência de sua quantidade e

conformidade com as especificações estabelecidas neste Termo de Referência, observadas asiisposições
do art. 140 da Lei Federal n 14.133/2021.

Gabinete do Prefeito
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3.9.2. Os produtos que apresentarem divergências em relação ao objeto contratado,
embalagens danificadas, ausência de identificação, prazo de validade inferior ao exigido ou quaisquer
outras irregularidades deverão ser recusados pela Administração Municipal.

3.9.3. A contratada deverá providenciar a substituição dos produtos recusados, sem
qualquer ônus adicional para a Administração, em prazo compatível com a antecedência necessária à
organização dos brindes e sem comprometer arealizagão do evento.

3.9.4. O recebimento definitivo ficará condicionado à verificação da conformidade dos
produtos fornecidos, sem prejuízo da responsabilidade da contratada por eventuais vícios ou defeitos
constatados posteriormente, na forma da legislação aplicável,

3.10. Obrigações relativas à execução do fornecimento
Constituem obrigações da empresa contratada:
I - Fornecer os produtos em conformidade com todas as especificações e condições

estabelecidas neste Termo de Referência;
II - Cumprir rigorosamente o prazo de entrega estabelecido ,até 16 de dezembro de2026;
llI-realizar a entrega no endereço indicado pela Administração Municipal, arcando com

todos os custos necessários ao fornecimento;
IV - Garantir a qualidade, a integridade, a procedência e as condições adequadas de

conservação dos produtos;
V - Substituir, sem custos adicionais, os produtos que apresentarem irregularidades ou

desconformidade com as especificações contratadas;
VI - Disponibilizar produtos com prazo de validade mínimo de 90 (noventa) dias a partir

da data de entrega;
VII - apresentar a documentação fiscal correspondente ao fornecimento;
VIII - prestar os esclarecimentos solicitados pela Administração Municipal relacionados

ao fornecimento;
IX - Cumprir as normas sanitárias, de segurança alimentar, transporte e armazenamento

aplicáveis aos produtos alimentícios.
O descumprimento das obrigaçöes assumidas sujeitarâ a contratada às medidas

administrativas e sanções previstas na Lei Federal n" 14.13312021 e nós instrumentos que formalizarem a
contratação.

4,1. A solução proposta consiste na aquisição de 350 (trezentas e cinquenta) unidades
de bolo alim entício tipo panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, com peso
individual entre 400 g e 500 g, destinados à composição dos brindes natalinos que serão distribuídos aos
servidores públicos municipais durante a Festa de Confraternização 2026 da Prefeitura Municipal
de Figueirão/ìVfS, prevista para o dia l9 de dezembro de 2026, a partir das 19 horas, no Clube do Laço
Rancho dos Tropeiros.

4,2. A contratação compreende o fornecimento dos produtos prontos para consumo,
devidamente embalados individualmente em caixas cartonadas personàlizadas, làcradas e identificadas,
em conformidade com as especificações técnicas estabelecidas neste Termo de Referência e com as
normas sanitárias e de segurança alimentar aplicáveis.

4.3. A solução foi definida considerando a necessidade de disponibilizar produtos
alimentícios adequados à finalidade comemorativa, que apresentem qualidade, boa apresentação,
facilidade de armazenamento e condições apropriadas para posterior organizaçao e distiibuiçao dos
brindes pela Administração Municipal.

4.4. Etapas do ciclo de vida do objeto
4.4.1. A solução contempla as etapas relacionadas ao fornecimento, transporte,

recebimento, arrnazenamento, acondicionamento e destinação final do produto, conforme descrito a
seguir:

4. DESCRTçÃO DA SOLUÇÄO

OBJETO

coMo uM TODO, o clcl,o
'.,'¡r'í1,'.:

CONSIDERADO
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I - Fabricação e preparação dos produtos
Os produtos deverão ser provenientes de fabricantes regularmente estabelecidos,

elaborados em condições adequadas de higiene e segurança alimentar, o-bservando os padrões de
qualidade e as exigências sanitárias aplicáveis à fabricação de arimentos.

Deverão apresentar composição, peso, sabor, textura, aroma e características
compatíveis com as especificações estabelecidas neste Termo de Referência.

II - Embalagem e acondicionamento
Cada unidade deverá ser fornecida em embalagem individual, acondicionada em caixa

cartonada personalizada, devidamente lacrada, íntegta e apropriada para proteção, conservação,
transporte e armazenamento,

4.4.2. As embalagens deverão conter as informações obrigatórias de rotulagem,
incluindo ingredientes, informações nutricionais, peso líquido, data de fabricação, prazo de validã¿e,
identificação do fabricante e respectivo CNPJ, além das demais informações exigiáas pela legislação
sanitária vigente.

III - Transporte e entrega
4,4.3. A empresa contratada será responsável pelo transporte dos produtos até o

endereço indicado pela Administração Municipal, devendo assegurar condições adequaias de higiene,
conservação e integridade durante todo o deslocamento.

4.4.4. A entrega deverá ocorrer em parcela única, até o dia 16 de dezembro de2026,
no seguinte endereço:

Prefeitura Municipal de Figueirão/ÙIS
Avenida Moisés de Araújo Galvão, no 591, Centro
Figueirão - Mato Grosso do Sul.

4.4'5. Todos os custos relativos ao transporte, canegamento, descarregamento e demais
despesas necessárias ao fornecimento deverão estar incluídas no preço contratado.

fV - Recebimento e conferência
4.4.6. No momento da entrega, a Administração Municipal realizará a conferência da

quantidade fornecida, das características técnicas, das condiçóes das embalagens, da identificação dos
produtos e dos respectivos prazos de validade.

4.4.7.Não serão aceitos produtos em desacordo com as especificações, com embalagens
violadas ou danificadas, sinais de deterioração ou condições que comprometam a qualidade e a
segurança alimentar.

4.4.8. A entrega deverá ser acompanhada da respectiva nota fiscal, ficando o
recebimento condicionado à verificação da conformidade dos produtoi, nos termos do art. 140 da Lei
Federal n' 14.133 12021,

V - Armazenamento e organização dos brindes
4.4.9. Após o recebimento, os produtos ficarão sob a responsabilidade da Administração

Municipal, que providenciará,seu armazenamento em local apropriado, ìirpo, seco e protegido de calor
excessivo, umidade, exposição solar direta e demais condiçoes que possam comprometer sua
conservação.

4,4.10, A antecedência da entrega, estabelecida até 16 de dezembr o de Z0}6,permitirá
que a Administração Municipal realize a conferència, organização, montagem e acondicionamento dos
brindes natalinos conforme os critérios de apresentaçaJe a fórma de erñbalagem externa que forem
definidos pelo Município.

4,4.11, A montagem dos kits e a embalagem externa dos brindes não integrarão asobrigações da empresa contratada, ficando essas ativiãades sob responsabilidade exclusiva da
Adm inistração Municipal.

VI - Distribuição e destinação dos produtos
4'4'12' Os produtos serão destinados à composição dos brindes natalinos que serão

entregues aos aproximadamente 350 (trezentos e cinquenta) iervidores municipais contemplâdos pelaação institucional, abrangendo o Gabinete Munici-pal, ietor Jurídico, Seóretarias Municipais e
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respectivas unidades administrativas, inclusive os servidores que desempenham suas atividades no
Distrito Quilombola de Santa Tereza.

4.4.13, A distribuição ocorrerá durante a Festa de Confratemização 2026, programada
para o dia 19 de dezembro de2026, no clube do Laço Rancho dos Tropeiros.

VII - Destinação das embalagens e resíduos
4.4.14. Após a distribuição e o consumo dos produtos, as embalagens e demais resíduos

deverão receber destinação ambientalmente adequada, observando-se, sempre que possível, a separação
dos materiais recicláveis e o descarte conforme as orientações de coleta è geien"iamento de rèsíduos
adotadas pelo Município.

4.5. Justificativa da solução escolhida
4.5.1. A aquisição de panetones/chocottones em unidades individuais constitui solução

adequada à finalidade pretendida, considerando tratar-se de produto hadicionalmente associado às
comemorações natalinas, com apresentação compatível com a composição de brindes e facilidade de
transpofte, arrnazenamento e distribuição.

4.5-2, A opção pelo fornecimento de produtos prontos para consumo, em embalagens
individuais e lacradas, permite à Adminishação Municipal concentrar suas atividades na conferêñcia,
organização e montagem dos brindes, sem necessidade de contratar estrutura adicional para fabricação,
preparo ou acondicionamento primário dos alimentos.

4.5.3. A entrega antecipada também contribui para o planejamento e a organi zação da
ação, possibilitando que eventuais divergências sejam identifioadas e solucionadas antei da data do
evento.

4'6. Manutenção da qualidade e responsabilidade pelo fornecimento
4.6.1. Considerando anaî)rezado objeto, que consiste na aquisição de bens alimentícios

não perecíveis em condições usuais de armazenamento, não haverá necessidade de manutenção
periódica ou assistência técnica após o fornecimento,

4.6-2, Enttetanto, a empresa contratada pennanecerá responsável pela qualidade,
integridade, procedência e conformidade dos produtos entregues, devenáo substituir, sem custoé
adicionais para a Administração Municipal, aqueles que apresenárem avarias, defeitos, inegularidades,
desconformidade com as especificações ou condições inadequadas de conservação.

4.6.3. A responsabilidade da contratada deverá observar as disposições legais
aplicáveis, inclusive quanto aos vícios e defeitos dos produtos fornecidos e às exigências sanitrárias
pertinentes.

4.7. Considerações sobre a economicidade e a sustentabilidade
4.7.1. A solução busca assegurar o atendimento da necessidade administrativa mediante

aquisição de quantitalivo compatível com o número estimado de servidores benefrciários, evitando
compras excessivas, desperdícios e utilização inadequada dos recursos públicos.

4.7.2. A definição de especificações objetivas, a realiiação de pesquisa de preços e a
seleção de proposta vantajosa deverão contribuir para-a economicidadé e a aå.quuda apli'caçâo dos
recursos municipais, eq 9þs9ryância aos princípios previstos no art. 5o e aos objetivos estabelecidos no
art. I I da LeiFederal no 14.13312021.

4.7.3. Também deverão ser observadas práticas de sustentabilidade compatíveis com a
naturez¿ do objeto, priorizando-se embalagens adequaãas à conservação dos alimentos, redução de
desperdícios e destinàção ambientalmente cõrreta dos resíduos gerados.

4.8. Conclusño
4.8.1. Diante das características do objeto e da finalidade da aquisição, conclui-se que a

solução proposta atende à necessidade administrativã identificada, permitin¿å o io*.cimento de 350(trezentas e cinquenta) unidades de panetone/chocottone 
". .ondiç0., ud.quuJas de qualidade,

apresentação, conservação e segurança alimentar.
4,8.2. A entrega deverá ser realizada integralmente até 16 de dezembro de2026,na sede

da Prefeitura Municipal de Figueirão/lvfS, situada na Ave-nida Moisés de Araújo Galvão, no 591, Centro,
de modo a pe-rmitir que a Administragão Municipal organizee acondioione os Ërindes anies da realizaçáo
da Festa de Confratemização 2026.
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4.8.3. A solução considera as etapas do ciclo de vida do objeto, desde a fabricação e
embalagem até o transporte, recebimento, arïnazenamento, distribuição e destinação dos resíáuos,
buscando assegurar eficiência, economicidade, sustentabilidade e atendimento adequado à finalidade
estabelecida pela Administração Municipal.

5.1. O modelo de execução do objeto compreende o fornecimento de 3SO (trezentäi é
cinquenta) unidades de bolo alimentício tipo panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de
chocolate, conforme especifÏcações técnicas estabelecidas neste Termo de Referência, desiínados à
composição dos brindes natalinos que serão distribuídos aos servidores públicos municþais durante a
Festa de confraternizaçáo 2026 da Prefeitura Municipal de FigueirãoAvlS.

5.2. A execução oconerá mediante fornecimento integral dos produtos, em parcela
única, cabendo à empresa contratada assegurar a qualidade, a integridade, a adeqiada conservação e a
entrega dentro do prazo e das condições estabelecidas pela Administração Municipal.

5.3. Condições de Execução
A execução do objeto deverá observar as seguintes condições:
I - O fornecimento compreenderá 350 (trezentas e cinquenta) unidades de

panetone/chocottone, sabor trufado com gotas de chocolate, com peso individuai entre 400 g e 500 g,
em conformidade com as especificações descritas neste Termo de Referência;

II - Os produtos deverão ser entregues prontos para consumo, em embalagens
individuais, acondicionados em caixas cartonadas personalizadas, devidamente lacradas, íntegrãs e
apropriadas para o transporte e armazenamento;

III - Os produtos deverão apresentar características próprias de fabricação, textura
macia e aerada, sabor característico de chocolate e condições adequadäs de qualidade, higiene e
conservação;

fV - Deverá ser observado o prazo de validade mínimo de 90 (noventa) dias, contado
da data efetiva da entrega;

V - Os produtos deverão apresentar rotulagem contendo informações nuhicionais, lista
de ingredientes, peso líquido, data de fabricação, prazo dÑalidade, identificaçãó do fubri.unte, CNpJ
e demais informações exigidas pela legislação sanitária vigente;

VI - A entrega deverá ocoffer de forma integral, em parcela única, até o dia 16 de
dezembro de 2026;

vII A empresa contratada deverá realizar o transporte, carregamento e
descarregamento dos produtos no local indicado pela Administração Municipal, responsabilizando-se
pela integridade e conservação dos itens durante tódo o procedimento;

VIII - Os produtos deverão ser entregues em suas embalagens individuais originais,
não sendo exigida da contratada a montagem.dos kits ou a realizaçãode embiagem externa dos brìndes,
uma vez que essa atividade será executada diretamente pela Administraçao Mu-nicipal;Ix - A Administração Municipal realizarâ a conferãncia dos produtos recebidos,
verificando quantidade, peso, caraoterísticas, integridade das embalagens, identifìcação e prazo de
validade;

X - Os produtos que apresentarem irregularidades, avarias, desconformidade com as
especificações ou condições inadequadas de conservaçãõ deverão ser substiiuídos pela contratada, sem
qualquer custo adicional para a Administração Municþal.

5.2. Local e Horário de Entrega
5.2.1. A enhega dos produtos deverá ser realizada impreterivelmente até o dia 16 dedezembro de2026, em parcela única, no seguinte endereço:
Prefeitura Municipal de Figueirão/ÙIS

Avenida Moisés de Araújo Galvão, no 591, Centro
Figueirão - Mato Grosso do Sul.

5'2'2' O fornecimento deverá ocoffer em dias úteis, durante o horário de expediente daPrefeitura Municipal, mediante prévio contato e alinhamento com o setor responsável pelo recebimento
dos produtos.
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5.2.3. A contratada deverá comunicar previamente a previsão de enhega, permitindo
que a Administração Municipal organize a equipe responsável pelo recebimento e pela conferência dos
produtos.

5.2.4. A antecedência da entrega tem por fìnalidade possibilitar que a Administração
Municipal tealize a conferência, organização, montagem e acondicionamento dos brindes natalinos,
conforme os critérios de apresentação, materiais e forma de embalagem que forem definidos peló
Município.

5.2.5. A conhatada deverá entregar os produtos devidamente organizados e
acondicionados para facilitar a conferência e o arrnazenamento, não sendo responsável pela montagem
dos brindes ou pela embalagem externa dos kits.

5.2.6. Todas as despesas relacionadas ao transporte, canegamento, descarregamento e
entrega no endereço indicado deverão estar incluídas no preço contratado.

5.3. Infi¡mrações Relcvantes para o I)imensionamento da Pro¡rosta
5.3.1. Para o adequado dimensionamento da proposta comercial, as empresas

interessadas deverão considerar as seguintes informações:
I - Objeto: aquisição de bolo alimentício tipo panetone/chocottone, sabor trufado com

gotas de chocolate;
Ir - Quantidade estimada: 350 (trezentas e cinquenta) unidades;
III - Peso individual: entre 400 g e 500 g;
IV - Apresentação: embalagem individual em caixa cartonada personalizada,

devidamente lacrada;
V - Prazo de validade: mínimo de 90 (noventa) dias a partir da data de enhega;
VI - Prazo de entrega: até 16 de dezembr o de 2026;
VII - Local de entrega: Prefeitura Municipal de Figueirão/l\{S, Avenida Moisés de

Araújo Galvão, no 591, Centro, Figueirão/MS;
VItr - Forma de fornecimento: integral, em parcela única;
IX - Finalidade: composição dos brindes natalinos destinados aos aproximadamente

350 servidores públicos municipais, durante a Festa de Confratemizaçáo2026,previstaparao dia l9 de
dezembro de2026, no Clube do Laço Rancho dos Tropeiros.

5,3.2.Para elaboração da proposta, deverão esta¡ incluídos todos os custos necessários
ao fornecimento integral do objeto, tais como aquisição ou fabricação dos produtos, embalagens
individuais, hibutos, encargos, transporte, carregamento, descarregamento e demais despãsas
necessárias à entrega no endereço indicado.

5.3.3. A empresa deverá considerar que a Administração Municipal será responsável
pela. montagem e pelo acondicionamento externo dos brindes, não sendo n""errá.iu a prestação de
serviços adicionais de montagem de kits pela contratada.

5.3.4. A proposta deverá contemplar produtos que atendam integralmente às
especificações técnicas, não sendo admitido o fornecimento de itens com peso, composição,
apresentação ou prazo de validade inferiores aos requisitos estabelecidos.

5.4. Obrigações da Contratada
5.4.1. 

.Constituem obrigações da empresa contratada, sem prejuízo das demais
responsabilidades previstas neste Termo de Referência e na legislação apiicável: 

' "

I - Fornecer os produtos em estrita conformidade cóm as especifrcações técnicas,
quantidades e condições estabelecidas neste Termo de Referência;

II - Entregar a totalidade dos 350 (trezentos e cinquenta) produtos até o dia 16 de
dezembro de2026, no endereço indicado pela Adminìstração Municiial;

III - garantir.que os produtos sejam novos, próprios para consumo humano, de
procedência regular e em perfeitas condições de quaiidade, higilne e conservação;

IV - Fornecer os produtos em embalagens individuais originais, devidamente lacradas,
íntegras e acondicionadas em caixas cartonadas personalizadas;

V - Garantir prazo de validade mínimo de 90 (noventa) dias, contado da data efetiva daentrega;

Gabinete do Prefeito
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VI - Assegurar que os produtos apresentem todas as informações obrigatórias de
rotulagem, conforme as norrnas sanitárias vigentes;

VII - responsabilizar-se integralmente pelo transporte dos produtos até o local de
entrega, garantindo condições adequadas de higiene, conservação e integridade;

VIII - arcar com todas as despesas relacionadas ao fornecimento, incluindo transporte,
calregamento, descanegamento, tributos, encargos e demais custos necessários à execução do objeto; 

-

IX - Comunicar previamente à Administração Municipal a data e o horário prwistos
para a entrega, de modo a permitir a organização do reoebimento;

X - Substituir, sem qualquer custo adicional para a Administração, os produtos que
apresentarem avarias, defeitos, embalagens violadas, irregularidades ou desconformiáade com'as
especificações estabelecidas;

XI - atender às solicitações e prestar os esclarecimentos necessários à Administração
Municipal durante a execução do fornecimento;

XII - manter, durante a execução contratual, as condições de habilitação e qualificação
exigidas no procedimento de contratação, conforme o art. 92, inciso XVI, da Lei pederál n" t 4 .tZg /ZOZ1;

XIII - responsabilizaÍ-se pelos danos causados diretamente à Administração ou a
terceiros em razáo de sua culpa ou dolo na execução do fornecimento, nos termos da lógislação
aplicável;

XIv - cumprir as disposições legais, regulamentares e sanitárias aplicáveis ao
fornecimento de produtos alimentícios;

XV I Emitir e apresentar a respectiva nota fìscal, conespondente à quantidade
efetivamente fornecida;

XvI- cumprir integralmente as obrigações assumidas, observando os prazos, condições
e especificações estabelecidos pela Administração Municipal.

5.4.2. O descumprimento das obrigações assumidas sujeitará a contratada às medidas
administrativas e às sanções previstas na Lei Federal n" 14.133/i021 e nos instrumentos que
formal izarem a contratação.

6.1.o contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas
avençadas e as norrnas da Lei no 14.133, de2021, e cada parte respônderá pelas consequências de sua
inexecução total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o
cronograma de execução será prorrogado automaticamente þelo tempo conespondente, anotadas tais
circunstâncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,ìdmitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse
fìm.

6'4' O órgão ou entidade poderá convocar o preposto da empresa para adoção deprovidências que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade

poderá convocar o representante da empresa contratad aparareunião inicial pu.u ufræ.ntação do planode fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos defìscalização, das estratégias para execução do objeto, do planoiomplementar de execução da contratada,
quando houver, do método de aferição dos resultado, 

" 
àu. sanções aplicáveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizacão
6'6' A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais decontrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei no 14.133, de2021,art. l l7, caput) 

t

F iscalizacão Ad ministrativa
6'7 ' O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições dehabilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
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do objeto utilizará o Instrumento de Medição de Resultado

formalizagão de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios
pertinentes, caso necessário (Art. 23. I e II" clo Decreto n' 1 1.246. de 2022).

6.7.1, Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuarâtempestivamente na solúção do problema,-reportando uo g.rio, do contrato para que
tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; (t)ecreto no l1 .246. de 1022. art.
23. rV).

Gestor do Contrato
6.8. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e

fiscalizaçáo do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e dai pronogações
contratuais, elaborando relatório com vistas à verif,rcação da necessidade de adequações do ðontruio pu.u
fins de atendimento da finalidade da adminishação. (Decreto no 11.246, de202i,art. 21, IV).

6.9. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adoàdas, informando, se foi
o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência, (Decreto no I1.246, de 2022,
art.2l,lI).

6.10. O gestor do conhato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemás que obstem o fluxo
normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos èventuais. (becreto no 1L246,
de 2022, art.21,Iil).

6.11. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprim"nto d" obrigações assumidas pelo
contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, bas-eaâo nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimentode obrigações. (Decreto no 11.246, de i022, art. 21, vIII).

6.12. O gestor do conhato tomará providências para a formalização de processo
administrativo de responsabilização para fins de aplicàção de sanções, a ser conduzido pela comissão
de que trata o art. l5 8 da Lei no 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com compet-ência parutal,
conforme o caso. (Decreto no 77.246,de2022,arL.Zl,X).

6.f3. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a
consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Adminishação. (Decreto no 11.24 6, de2022, art. 21, VI)

6.14, O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de
contratos para a formalizaçáo dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado

a fiscal e nos termos do contrato

7.1. A avaliação da execução
(IMR), disposto neste item.

7'1'1. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à inegularidade
verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, .uto r. constatà q-ue a contratada:

7.1.1.1. não produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as atividades

contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos paru a execução do

serviço, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada.
7'2' A utilização do IMR não impede a aplicação concomitante de outros mecanismos

para a avaliação da prestação dos serviços.

^_:+:-:^_. 
7 '3' A aferição da execução contratual para fins de pagamento considerará os seguintes

cnterros:
7.3.1. Verificação se o serviço foi totalou parcialmente executado;
7.3.2- Os pagamentos serão proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas;
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7.3.3. O não atendimento das metas, por ínfima ou pequena diferença, em indicadores
não relevantes ou críticos, a critério do órgão ou entidade, poderá ser objeto apenas de notificação nas
primeiras ocorrências, de modo a não comprometer a continuidade da contratação.

Recebimento
7.4. Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos

fÏscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o'cumprimentô das
exigências de carátertécnico e administrativo. (Art. 140, l. a. da Lei n" I4.I33 e Arts.22.Xe23.Xclo
Decreto no I 1.246. cle 2022).

7.5. O prazo da disposição acima será contado do recebimento de comunicação de
cobrança oriunda do contratado com a comprovação da prestação dos serviços a que se referem aparcela
a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do conhato realizarâ o recebimento provisório do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico. (Art.
22. X. Deqeto no I 1 .246. de 2022).

7.7 - O fiscal administrativo do contrato realizaút o recebimento provisório do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das èxigências de caráter
administrativo. (Art, 23. X" Decreto n" 11.246. de 2022)

7.8' O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarâo recebimento provisório sob
o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9.Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, o
fiscal técnico do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for o ,uro, u
análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância com os
indicadores previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos à contratada,
registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do úitimo;

7.9.2. O Contratado frca obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
às suas expensas' no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreçõeé
resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à fiscalização não aiestar a última e/ou única
medição de serviços até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisório.

7.9.3. A frscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição de serviços até
que sejam
Provisório

sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento

7.9.4, O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à conclusão de
todos os testes de campo e à enhega dos Manuais e Instruções exigíveis.'

7.9.5. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificações constantes neste Termo de Referência e na propostà, sem þrejuízo da aplicação
das penalidades.

7.10. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado
deverá conter o registro, a análise e a conclusão acerca dàs oconências na execução do conhato, em
relação à fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que julgar nlcessários, devendo
encaminhá-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo,

7.11. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de l0 (dez) dias, contados
do recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pelá autoridade òompetente, após averificação da qualidade e quantidade do serviço r ronr.qiente aìeitação mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

administrativo
7,lt.l. Emitir documento comprobatório da aval iação rcalizada pelos fiscais técnico,

e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado,
com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto decumprimento de obrigações, conforme regulamento hft.21. vlII. Decrefo no 11.246. de2022\.
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inciso ll clo art. 75 daLei no 14.1 33. de202l

7,11.2' Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela
fiscalização e, caso haja inegularidades que impeçam a liquidação e o pag¿rmento da despesa, indicár as
cláusulas contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços
prestados, com base nos relatórios e documentagões apresentadas; e

7.11,4, Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fi scalização.

7.11.5. Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para aformalização dos
procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizàção e gestão.

7.12' ltlo caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e
quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei ne 14.133/zOZt, comunicando-se à empresa para
emissão de Nota Fiscal referente à parcela incontroversa da execução do objeto, para fins de liquidação e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo
contratado, de inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança.-

7.14 O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profîssional pôla perfeita execução do
contrato,

Liquidacão
7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de

dez dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, no, trrro,
do ¿rrt. 7o- ô2o da lnstnrcão Norrnrf iv¡ SFfìtrs/l\/tr ¡o 11hî¡ij

7,16. O prazo de
possibilidade de prorrogação, nos
ultrapassem o limite de que trata o

que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a
casos de contratações decorrentes de despesas cujos valores não

7.17. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se aNota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;
7,17,2, A data da emissão;
7.17,3. os dados do contrato e do órgão contratante;
7.17.4, o período respectivo de execução do conhato;
7,17,5. o valor a pagar; e
7.17.6, eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.
7.18. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal,/Fatura, ou circunstância que impeça

a liq.uidação da despesa, esta fìcará sobrestada até que o contratado providencie as medidas s*eu¿årus,
reiniciando-se o prazo apó¡ a comprovação da regúlarizaçáo da situäçao, sem ônus à contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovação da regularidade fi scal.

7.20. Constatando-se, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua
notificação, por escrito, para que, no pr¿rzo de 5 (cinco)ãias úteis, regularize sua situaçao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa' O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual perí'odo, a critério do
contratante.

7'21' Não havendo regulaúzação ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto àinadimplência do contratado, bem como quanto à existêåcia de pagamento a sei efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o ."".Lirn"nto de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias àrescisão contratual nos autos do processo adminishativo conespondente, assegurada ao contratado aampla defesa.
7'23' Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, ,uro"o contratado não regularize sua situaçãojunto ao SICAF.
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Prazo de Pagamento

7.24 O pagamento será efetuado no prazo máximo de até dez dias úteis, contados da
finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa
SEGESfiVIE no 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realização, mediante aplicação do índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo (IPCA) de correção
monetária,

Forma de Pagamento
7.26.0 pagamento serâ rcalizado através de ordem bancária, para crédito em banco,

agência e conta corente indicados pelo contratado.
7.27 . Serâ considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancária para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação

aplicável.
7.29. Independentemente do percentual de hibuto inserido na planilha, quando houver,

serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação
vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar no 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento fîcará condicionado à apresentação de
comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

fundamento no
8.1.4 contratação será realizada por Dispensa de Licitação na forma elehônica, com
artigo75, inciso II, da Lei n'l4.133l20Tl,umavez que o valor estimado da contratação

se encontra abaixo do limite legal vigente para contratação de serviços e compras de pequeno valor,
observados os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiência e seleção
da proposta mais vantajosa para a Administração.

Regime de execução
8.2. O regime de execução do contrato será empreitado por preço global
Exieências de habilitacão
8.3' Para frns de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacão iurÍdica
8.4- Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força

de lei, tenha validade para fìns de identificação em todo o tenitório nacional;
8.5. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitaçáo ficarâ condicionada à verificação da
autenticidade no sítio https://rvww.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br/empl.eendeclor;

8.7. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal - SIU ou sociedade
identifÏcada como empresa individual de responsabilidade limitadå - EIRELI: inscrição do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Regiltro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus adminirtiudor"r;

8.8. Sociedade empresária estrangeira: portarla de autorização de funcionamento no
Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
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se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede,
conforme Instrução Normativa DREI/ME n! 77, de 18 de março de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus adminishadores;

8.10. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresai Mercantis ònde opera, com
averbação no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações
ou da consolidação respectiva.

Habilitacão fiscal. social e trabalhista
8.12' Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídioas ou no Cadastro de

Pessoas Físicas, conforme o caso;
8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação

de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil tnFgl . prlu
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federaij e à
Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta no I .75 1 , de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);
8.15. Declaração de que não emprega menor de l8 anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, apartir de 14 anos, na condição de apreñdir,
nos termos do artigo 7o, XXXIII, da Constituição;

8.16. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho,
mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título
VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Leiìo 5.452, de lo de maio de
1943:

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do
fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concoffe;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao
objeto contratual, deverá.comprovar tal condiçao mediante a apresentação de declaração da Fazenda
respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lel.

8.19. Comprovação de aptidão para desempenho de atividade pertinente e compatível
com o objeto da contratação, mediante apresentação de ate.stado (s) de capacidade técnica emitìOo 1s¡por pessoa jurídica de direito público ou privado.

8.20. Alvará Sanitário vigente ou documento equivalente expedido pela autoridade
sanitária

9.1 O custo estimado total da
reais com cinquenta centavos).

com a atividade exercida.

contratação é de R$ 10.860,50 (dez mil, oitocentos e sessenta
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custo estimado total da contratação é de R$ 15.158,50 (quinze mil, cento clnquenta e
oito reais com cin centavos

10.1. As despesas decorrentes
específicos consignados no Orçamento.

9.1 0

da presente contratação correrão à conta de recursos

Reduzido: 749 '02.001-04.122.0003,2114-3.3,90.30.00.1501 - F. Recursos: 501 - S.

Elemento: 99 - Desdob.: 7000

Produto/Servico

t , , i'

Nome:.,:.. ;Quant. Vàlor' ,.

0l 21491

Bolo alimentício tipo panetone. Sabor:
Trufado com gotas de chocolate. Tipo:

Panetone/chocottone. Peso: 400 g a
500 g. Composição básica: Farinha de

trigo enriquecida com ferro e ácido
fólico, açúcar, ovos, gordura vegetal,

fermento biológico, gotas de
chocolate, recheio trufado e

ar omatizantes. Processo de fabricação :

Fermentação natural. Apresentação :

Embalagem individual em caixa
cartonada personal izada, lacrada,

contendo informações nutricionais,
ingredientes, data de validade e CNPJ

do fabricante conforme normas da
ANVISA. Características adicionais:
Produto pronto para consumo, textura

macia e aerada, sabor intenso de
chocolate, aroma agradável, validade
mínima de 90 dias apartir da entrega,

ideal para cestas e kits natalinos.
Marcas de referência: Santa Edwiges,

_Visconti, Bauduico

350 LIN R$ 43,31 R$ 15,159,50
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GLEITON COSME IDA COSTA
Chefe Gabin

Decreto P/No de 01 de julho de 2025
Gabinete Municipal

gabinete@figueirao, ms. gov. br
67-3274-1561

Figueirão, Mato Grosso do Sul, 09 de novembro de 2026,
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2.1. A utilização do IMR não impede
avaliação da prestação dos servigos, ouj
em níveis elevados de qualidade.

Gabinete do Prefeito
Avenida Moisés Araújo Galvão, bg1_ - Centro
Figueirão/Ms - CEP: 79.428-OOO
Tel.: (67) 327 4- LL26/ L56L
ga bi nete@figuei rao. ms.gov. br

OBJETO: Bolo alimentício tipo panetone. Sabor: Trufado com gotas de chocolate. Tipo:
Panetone/chocottone. Peso: 400 g a 500 g. Composição básica: Farinha de higo enriquecida còm
ferro e ácido fólico, aç:ucar,ovos, gordura vegetal, fermento biológico, gotas dè chocoiate, recheio
trufado e aromatizantes. Processo de fabricação: Fermentação natural. Apresentação: Embalagem
individual em caixa cartonada personalizada, lacr:ada, contendo informações nutricionais,
ingredientes, data de validade e CNPJ do fabricante conforme norïnas da ANVISA.
Características adicionais: Produto pronto para consumo, textura macia e aerada, sabor intenso de
chocolate, aroma agradável, validade mínima de 90 dias a partir da entrega, ideal para cestas e
kits natalinos. Marcas de referência: santa Edwiges, Visconti, Bauducco
DA DEFINIÇÃO
l.l. O Instrumento de Medição de Resultado - IMR é o documento que apresenta os critérios de
avaliação da qualidade dos serviços, identificando indicadores, fìnaiidad-es, metas, instrumento
de medição, forma de acompanhamento, periodicidade e mecanismo de cálculo, adequações de
pagamento por eventual não atendimento das metas estabelecidas.

a aplicação concomitante de outros mecanismos para a
o principal objetivo é assegurar a prestação dos serviços

2.1. Definição de situações que caracterizem o não atingimento do objetivo, e atribuição de
descontos no valor de pagamento devido.

?:?'_ Este anexo é parte indissociáveldo ContratoXXX/2026 frrmado apartftdo processo n.o
/2024 e de seus demais anexos.
2.3. Na utilização do referido Instrumento de Medição serão observadas as cláusulas e
disposições contidas no Termo de Referência - anexos uo ãditul.2.4, A cada No13 Fiscal/Fatura parc fins de pagamento conesponderá aplicação
individualizada do IMR.
2'5' O valor devido a título de pagamento mensal à contratada será mensurado a partir da
aplicação das condições do presente IMR.

4.1. A aplicação de índices de desconto do IMR caracteriza-se como instrumento de gestão
contratual, não configurando sanção. A Contratante pela qualidade insuficiente, aplicarpoderá,
as penalidades previstas em contrato.

5,1. As tabelas abaixo apresentam os indicadores, finalidades, metas, instrumento de
forma de acompanhamento, periodicidade e mecanismo de cálculo.

medição,
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Gatrinet.e <lo PrefeÍto
Avenicla Moisés Araújo Galvão, Sg j- - Cerrtro
Figueirão/MS - CEP: 79.42A-OOO
Tel.: (67) 3274 L1,26/L5G1_
ga bi nete@figuei rao. ms.gov. br

INDICADOR 1: DOS PREST
Finalidade Verificar a idade da dos serv
Meta a cumprir
Instrumento de medição Conferência Local
Forma de acompanhamento amento fiscal de contratoscial
Periodicidade Conforme dos serv de acordo com o Termo de Referência
Mecanismo de cálculo esconto para situação que não impactou no resultado.

l0% de desconto para situação que causou médio impacto ao resurtado.
30o/o de desconto para situação que caus ou grave impacto ao resultado.

5%o de d

6'1 O Fiscaldo Contrato deveráutilizaras tabelas abaixo pararegistraras ocorrências dentro do
período de aferição:

CLEI N COS D A EIDA TA
deG inete

Decreto P/N 064 de 01 de julho de 2025
Gabinete Municipal

INDI 2: PRAZO DE EXE
Finalidade Cumprimento de prazos estabelecidos no Termo de Referência e no

Contrato
Meta a cum rlr de serv dentro dos S.

Instrumento de med Conferência local
Forma de acompanhamento fiscal do contrato.
Periodicidade Conforme dos servi de acordo com o Termo de Referência
Mecanismo de cálculo lYo de desconto para cada I dia de atraso que impactou no resultado.

0,5Y0 de desconto paracada I dia de atraso que não impactou no resultado.

INDICADOR 1: SERVI
Data da ocorrência XXX

XXX
Descontos: XXX

INDICADOR 2: PRAZO DE EXE O DO SER
Data da ocorrência: XXX

ao XXX
Descontos: XXX

Total dos descontos: XXX

gabinet e@figueirao, ms. gov. br
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