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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. A presente contratagéo tem por objeto o registro de precos para futura e eventual
contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de Iembrancinhas
personalizadas, destinadas ao atendimento das agbes, programas e eventos
desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de
Figueirao/MS, especialmente no dmbito do Servigco de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFV, executado pelo CRAS Leontina Geraldino Galvao, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem

Cadigo

Especificacéo

Unid.

Med.

Quant.

Valor
unitario

Valor total

14997

Mini escova com espelho redondo personalizado, material do
produto: plastico, cor prata, tamanho aproximado: 7,5 cm x 6,6 cm

UND

200

9,88

1.976,00

20750

Necessaire Personalizada em Nylon 600 com Ziper: Necessaire
confeccionada em nylon 600 de alta resisténcia, material duréavel,
impermedvel e de facil limpeza, ideal para uso em eventos,
campanhas institucionais, kits personalizados e agbes
socioassistenciais. Produto com acabamento de qualidade,
costuras reforgadas e estrutura firme, garantindo maior
durabilidade e resisténcia ao uso continuo. Possui fechamento em
ziper resistente, com acabamento compativel com o tema definido,
proporcionando seguranga no armazenamento de objetos
pessoais. Apresenta tamanho adequado para acondicionamento de
itens de higiene, maquiagem ou pequenos acessorios, sendo
pratica para transporte e organizagdo. Produto fornecido com
personalizagéo inclusa, conforme layout a ser disponibilizado pela
Administragéo, permitindo aplicagdo de nomes, frases ou arte
institucional, garantindo boa definigéo, fixagio e resisténcia ao uso,
sem desbotamento, descascamento ou deformagdes. Estampas e
cores a serem definidas pela Administragéo.

UND

200

13,08

2.616,00

20749

Carteira em Couro Sintético Personalizada em Sikk: Carteira

confeccionada em couro sintético de alta qualidade, resistente, |-

duravel e de facil conservagéo, ideal para uso didrio e distribuigéo
institucional. Produto com acabamento refinado, costuras
reforcadas e design compacto, proporcionando praticidade e
organizagdo. Possui 1 (um) compartimento para cédulas, 6 (seis)
compartimentos para cartées e compartimento adicional para
documentos, atendendo as necessidades basicas de
armazenamento com  eficiéncia. Produto fornecido com
personalizagédo inclusa, podendo ser aplicada por meio de silk
screen conforme layout a ser disponibilizado pela Administragéo,
permitindo a inser¢do de nome, iniciais ou arte institucional. A
personalizagdo devera apresentar boa definicdo, fixagcdo e
resisténcia ao uso continuo, sem desbotamento, descascamento
ou deformagdes. A gravacdo padrdo serd realizada conforme
modelo de referéncia. Cores: preta ou marrom.

UND

150

32,50

4.875,00

20748

Sacola Ecobag 30x30 Personalizada em Silk 1 Cor: Sacola tipo
ecobag confeccionada em tecido resistente, reutilizavel e de alta
durabilidade, ideal para uso em eventos, campanhas institucionais,
agbes socioassistenciais e distribuicdo de materiais diversos.

UND

250

13,61

3.402,50
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Produzida com material de boa gramatura, proporcionando
resisténcia ao peso e ao uso continuo, com costuras reforgadas
que garantem maior vida Util do produto. Possui algas resistentes,
proporcionando conforto no transporte e facilidade de manuseio.
Produto sustentavel, contribuindo para a reducdo do uso de
sacolas plasticas descartaveis. Fornecida com personalizacdo
inclusa em 1 (uma) cor, aplicada por meio de silk screen, conforme
layout a ser disponibilizado pela Administragdo, garantindo boa
definicdo, fixagdo e resisténcia ao uso, sem desbotamento ou
descascamento. Estampas e cores a serem definidas pela
Administragao.
Garrafas Eco 475 mi com Tampa New -BPA Free (Personalizada):
Garrafas tipo squeeze com capacidade de 475 ml, confeccionadas
em material plastico flexivel e resistente, livre de BPA (Bisfenol A),
garantindo seguranga no uso e adequada para contato com
liquidos. Produto ideal para uso infantil, esportivo e institucional,
devido a sua estrutura maleavel, leve e de facil manuseio,
reduzindo riscos de quebra e proporcionando maior durabilidade no
uso diario. Possui tampa modelo “New" com bico tipo flip
5 20747 (abreffecha), proporcionando vgfiagéo segura e praticande no
consumo. Apresenta formato cilindrico ergondmico, facilitando o
manuseio, transporte e utilizagio por criangas e adultos, além de
permitir facil higienizagdo e reutilizagéo. Disponivel nas cores
laranja, branco, rosa e verde, conforme padréo a ser definido pela
Administragdo. Produto fornecido com personalizagdo inclusa,
conforme layout institucional a ser disponibilizado, realizada por
meio de tampografia, garantindo alta definigdo, boa fixacdo,
resisténcia ao uso e A& lavagem, sem desbotamento,
descascamento ou deformacdes.

UND 250 6,98 1.745,00

Frasqueira Personalizada em PU Impermeavel: Frasqueira
confeccionada em poliuretano (PU) de alta qualidade, material
resistente, impermedvel e de facil limpeza, ideal para uso em kits
institucionais, campanhas comemorativas e acgbes
socioassistenciais. Produto com acabamento reforgado, estrutura
firme e design funcional, proporcionando durabilidade e praticidade
no uso diario. Possui fechamento em ziper duplo resistente,
garantindo seguranga no armazenamento dos itens, além de alga
superior para facilitar o transporte. A parte interna da tampa possui
6 |20751 cinco compartimentos com eldstico de protegéo, permitindo melhor | UND 200 93,16 18.632,00
organizagio de objetos pessoais, como itens de higiene,
maquiagem e acessérios diversos. Apresenta dimensées
aproximadas de 14 cm de altura, 23,2 cm de largura e 15 cm de
profundidade. Produto fornecido com personalizagdo inclusa,
conforme layout a ser disponibilizado pela Administracdo,
permitindo aplicagdo de nome, logomarca ou arte institucional,
garantindo boa definigéo, fixagdo e resisténcia ao uso continuo,
sem desbotamento, descascamento ou deformagdes. Area
aproximada para gravagdo de 5 cm x 8 cm. Cor: rosa.

Orquidea natural do tipo Phalaenopsis com floragdo, 2 hastes, em
embalagem presentedvel: Planta ornamental natural da espécie
Phalaenopsis, entregue com floragéo ativa, contendo no minimo 2
(duas) hastes florais, com altura aproximada entre 45 cm e 50 cm,
apresentando bom estado fitossanitario, folhas integras e flores
vigosas. A planta devera ser fornecida em vaso apropriado, com
7 120757 substrato adequado para a espécie, garantindo sua conservagéo e | UND 10 85,48 854,80
durabilidade. Acondicionada em embalagem presenteével,
contendo acabamento com lagos decorativos, adequada para
entrega em agbes institucionais, eventos comemorativos e
homenagens. Cores das flores: branca, azul, roxa e lilds. A
embalagem e os lagos deverio apresentar padrdo estético
harmonioso e de qualidade.

Total: 34.101,30

1.2. Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, uma vez que
seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio
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de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de até 12 (doze) meses,
contados de sua assinatura, conforme previsto na legislagéo vigente.

1.4. As contratagbes decorrentes da ata de registro de pregos terdo vigéncia prépria,
definida no respectivo instrumento contratual ou equivalente, podendo ser inferior ao
prazo de vigéncia da ata, observando-se o periodo necessario a execugéo do objeto, ao
recebimento definitivo e a quitagdo das obrigagdes financeiras, nos termos dos arts. 106 e
107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5. O instrumento contratual decorrente da ata de registro de precos dispora, de forma
detalhada, sobre as condigbes de execugéo, prazos, obrigagdes das partes e demais
requisitos necessérios a adequada execugéo da contratagéo.

1.6. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do
Decreto Municipal n°® 769, de 28 de novembro de 2023, por se tratar de item necessario a
execugdo das a¢des da politica publica de assisténcia social.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de atender as demandas da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Figueirdao/MS, no
desenvolvimento das agbes, programas e servicos socioassistenciais executados no
ambito da Protegéo Social Basica.

2.2. Dentre esses servigos, destaca-se o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFV, desenvolvido pelo CRAS Leontina Geraldino Galvao, que possui como
finalidade promover a convivéncia familiar e comunitaria, prevenir situagdes de risco
social e fortalecer vinculos entre os usuarios atendidos.

2.3. Nesse contexto, a realizagdo de encontros coletivos, agdes tematicas, campanhas
institucionais e eventos socioassistenciais constitui estratégia metodolégica essencial
para o alcance dos objetivos da politica publica de assisténcia social, sendo as
lembrancinhas personalizadas um instrumento complementar de apoio as atividades,
contribuindo para o acolhimento, valorizagéo dos usudrios e incentivo & participacdo nas
acbes desenvolvidas.
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2.4. Ressalta-se que o fornecimento do objeto n&do se caracteriza como beneficio
individual, mas sim como instrumento complementar as atividades coletivas do servico,
em consonéncia com os principios e diretrizes da politica publica de assisténcia social.

2.5. A contratagao encontra-se prevista no Plano de Contratacées Anual — PCA 2026 do
Municipio, estando alinhada ao planejamento administrativo e orcamentario da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, conforme republicacédo realizada em 07 de abril de 2026
no Diario Oficial da ASSOMASUL n° 4.067, constando no item 89.

2.6. Considerando a natureza continua, variavel e imprevisivel das demandas
relacionadas as agdes socioassistenciais ao longo do exercicio, opta-se pela adogao do
Sistema de Registro de Pregos, que permite maior flexibilidade na aquisicdo dos itens,
evitando contratagdes fragmentadas e possibilitando melhor planejamento e gestdo dos
recursos publicos.

2.7. A solugdo proposta mostra-se adequada para atender as necessidades institucionais,
garantindo economicidade, eficiéncia e continuidade das agdes, em consonancia com os
principios da administragéo publica e com as diretrizes da Politica Nacional de Assisténcia
Social — PNAS e da Tipificagdo Nacional dos Servigos Socioassistenciais.

2.8. Assim, a contratagéo proposta revela-se necessaria e adequada para assegurar a
continuidade e a qualidade das agbes socioassistenciais desenvolvidas pelo CRAS,
contribuindo para o fortalecimento da politica publica de assisténcia social no Municipio
de Figueirdo/MS.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugéo consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de
lembrancinhas personalizadas, destinadas ao atendimento das acées, programas e
eventos desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de
Figueirao/MS, especialmente no ambito do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFV, executado pelo CRAS Leontina Geraldino Galvao.

3.2. A solugéo foi definida com base na andlise da necessidade institucional de aquisigéo
de materiais personalizados que atendam as demandas socioassistenciais, considerando
critérios de qualidade, durabilidade, funcionalidade, custo-beneficio e adequacdo as
finalidades publicas.




de Planejamento das Contratagoes

loises de Aradjo Galviao, B91L
airan/Ms - CEP 79428000

Tetefone: (67 3274-1.127

3.3. O fornecimento serd realizado de forma parcelada, conforme a demanda da
Secretaria, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, permitindo maior
flexibilidade, eficiéncia na gestdo dos recursos publicos e adequacéo as necessidades
variaveis das agdes socioassistenciais.

3.4. Os produtos deverao ser novos, de primeiro uso, quando aplicavel, e entregues em
perfeitas condigbes de uso ou conservagao, com padrio de qualidade compativel com as
especificagbes descritas neste Termo de Referéncia, devendo atender as exigéncias de
durabilidade, acabamento, resisténcia e funcionalidade, ou, no casoc de plantas naturais,
apresentar adequado estado fitossanitario, vigo e integridade.

3.5. A personalizag&o dos itens devera ser realizada conforme layout a ser fornecido pela
Administragéo, garantindo qualidade de impresséo, fidelidade as cores institucionais, boa
definicdo e resisténcia ao uso continuo, ndo sendo admitidos produtos com falhas,
desbotamento, descascamento ou defeitos de fabricagéo.

Ciclo de Vida do Objeto

3.6. Planejamento: A definicdo dos itens, quantitativos estimados e especificagoes
técnicas foi realizada com base nas necessidades identificadas pela Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, considerando as agdes previstas para o exercicio de 2026.

3.7. Aquisicdo: A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com
adogéo do Sistema de Registro de Pregos, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis, garantindo maior eficiéncia, economicidade e flexibilidade na
execugéo contratual.

3.8. Execugdo: O fornecimento dos produtos ocorrera de forma parcelada, mediante
solicitagdo da contratante, devendo a contratada observar os prazos, quantidades e
condigbes estabelecidas, assegurando a qualidade e conformidade dos itens entregues.

3.9. Utilizagdo: Os produtos serdo utilizados nas agdes, programas e eventos
socioassistenciais, especialmente no ambito do CRAS e do SCFV, contribuindo para o
fortalecimento de vinculos, acolhimento e valorizagéo dos usuarios.

3.10. Controle e fiscalizagdo: A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por
servidor designado pela Administragdo, que verificara o cumprimento das obrigacdes
contratuais, a qualidade dos produtos fornecidos e a conformidade com as especificagdes
estabelecidas.
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3.11. Destinacéo final: Considerando a natureza dos itens (bens de consumo), ndo havera
necessidade de manutencdo ou descarte especial, excetuando-se residuos organicos
decorrentes de plantas naturais, que dever&o ter destinagdo ambientalmente adequada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratagdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

4.2. Os produtos fornecidos deveréo ser novos, de primeiro uso, quando aplicavel, ou, no
caso de plantas naturais, apresentar adequado estado fitossanitario, vico e integridade, e
atender integralmente as especificagées técnicas constantes neste Termo de Referéncia,
observando padrées de qualidade, durabilidade, acabamento e funcionalidade
compativeis com as finalidades a que se destinam.

4.3. A contratada devera garantir a personalizacdo dos itens conforme layout a ser
disponibilizado pela Administragéo, assegurando fidelidade as cores institucionais, boa
definigéo da impresséo e resisténcia ao uso continuo, no sendo admitidos produtos com
falhas, desbotamento, descascamento ou quaisquer defeitos de fabricagao.

44. A contratada sera responsavel pela elaboragdo da arte/layout dos itens
personalizados, conforme orientagées fornecidas pela Administracdo, devendo submeté-
la & aprovagao prévia do setor responsavel.

4.5. A produgéo dos itens somente podera ser iniciada apds a aprovagao formal da
arte/layout pela Administragéo, sendo vedada a confecgdo sem a devida autorizacéo.

4.6. A entrega dos produtos devera ocorrer de forma parcelada, conforme demanda da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, mediante solicitagdo formal, nos prazos e
condigbes estabelecidos neste instrumento.

4.7. A contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para o fornecimento
dos itens, garantindo o cumprimento dos prazos, a qualidade dos produtos e a
regularidade no atendimento das solicitagées.

4.8. Os produtos deverao ser entregues devidamente acondicionados, de forma a garantir
sua integridade durante o transporte, evitando danos, avarias ou comprometimento da
qualidade.
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4.9. A contratada sera responsavel por todos os custos relacionados ao fornecimento,
incluindo produgéo, personalizagdo, embalagem, transporte, carga, descarga e quaisquer
outros necessarios ao pleno atendimento do objeto contratado.

4.10. A execugéo contratual ser4 acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, nos termos da legislacao vigente.

4.11. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual, tendo em vista tratar-se de
fornecimento de bem comum, de baixa complexidade, cuja execugdo deve ocorrer
diretamente pela contratada.

4.12. A Administragcao podera solicitar amostras dos produtos, previamente a contratagéo,
especialmente para fins de julgamento da proposta, ou durante a execugdo contratual,
para verificacdo da conformidade com as especificagbes técnicas, qualidade, acabamento
e padrao de personalizag&o exigidos.

4.12.1. A exigéncia de amostras, quando aplicavel, sera limitada ao licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, devendo ser apresentada no prazo a ser
definido pela Administragéo, sob pena de desclassificacio.

4.12.2. As amostras serédo avaliadas quanto a conformidade com as especificacdes
técnicas, qualidade dos materiais, acabamento, fidelidade da personalizagdo e adequagéo
ao uso pretendido.

4.12.3. No caso de itens personalizados, podera ser exigida amostra fisica ou
prova digital (layout), conforme definido pela Administraczo.

4.12.4. Para itens pereciveis, como plantas naturais, a comprovacao da qualidade
podera ser realizada por meio de registros fotograficos, especificagdes técnicas ou outros
documentos que demonstrem as caracteristicas do produto, a critério da Administracao.

4.12.5. A amostra aprovada podera ser retida pela Administragdo, sem 6nus, como
modelo de referéncia, para fins de comparagdo com os produtos a serem entregues
durante a execugao contratual.

4.12.6. A retengdo da amostra tem como finalidade exclusiva a verificagdo da
conformidade dos produtos fornecidos, ndo gerando direito a pagamento adicional ou
indenizag&o por parte da Administragéo.

4.13. Os produtos que ndo atenderem as especificagbes ou apresentarem defeitos
deveréo ser substituidos pela contratada, sem 6nus para a Administragdo, no prazo
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maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da notificacdo formal, ressalvados os itens
pereciveis, cuja substituicdo devera ocorrer em prazo compativel com sua disponibilidade
€ conservagao, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

4.14. A contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, as condigdes de
habilitagéo e qualificagao exigidas na contratacgo.

4.15. Nao sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando a baixa complexidade do objeto, o reduzido valor da
contratagéo, a natureza comum do bem, o curto prazo de execucgéo e o baixo risco de
inadimplemento, nao se verificando risco relevante ao erario que justifique a exigéncia de
garantia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O fornecimento dos produtos sera realizado de forma parcelada, conforme a
necessidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

5.2. As solicitagbes de fornecimento serdo formalizadas por meio de ordem de
fornecimento, requisi¢do ou instrumento equivalente, contendo a descricdo dos itens,
quantitativos, local de entrega e demais condicées necessarias a execugao.

5.3. A contratada devera realizar a entrega dos produtos no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados do recebimento da solicitagcdo formal, ressalvados os itens pereciveis,
como plantas naturais, cuja entrega devera ocorrer em prazo compativel com sua
conservagao, mediante prévio agendamento com a Administracao.

5.4. Antes da producéo dos itens personalizados, a contratada devera apresentar amostra
virtual (arte/layout) para aprovagéo da Administragéo, no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis, néo sendo autorizada a produgéo sem a devida aprovacgao.

5.5. Apos a aprovagao do layout, a contratada devera proceder a produgéo e entrega dos
itens conforme especificagdes aprovadas, sendo responsavel pela fidelidade do produto
final.

5.6. Os produtos deverdo ser entregues no Municipio de Figueirdo/MS, na sede da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, localizada no Ndcleo de Secretarias, situada
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na Avenida Moisés de Arautjo Galvao, n° 970, Centro, em dias Gteis e em horario de
expediente, salvo indicagao diversa da Administracéo.

5.7. Os itens deverdo ser entregues devidamente acondicionados, embalados e
identificados, garantindo sua integridade até o destino final.

5.8. No ato da entrega, os produtos serdo submetidos a conferéncia pela Administracéo,
que verificara a conformidade com as especificagdes, quantitativos e qualidade exigida.

5.9. O recebimento provisério ocorrera no momento da entrega, mediante conferéncia
inicial, e o recebimento definitivo dar-se-4 ap6s verificagdo detalhada da conformidade
dos produtos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

5.10. Constatadas irregularidades, a contratada sera notificada para realizar a substituigéo
dos produtos, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da notificagao formal,
sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

5.11. A execug&o do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, que atestara o recebimento e a conformidade
do objeto.

5.12. A contratada devera garantir a continuidade do fornecimento durante toda a vigéncia
da ata, atendendo as demandas da Administracéo de forma eficiente e tempestiva.

5.13. A execugdo do objeto devera observar integralmente as condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, bem como as normas legais aplicaveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.3. O orgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagtes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucgao do objeto, do
plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericéo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execug&o do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo.

6.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacgéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.6.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

6.7. O gestor do contrato verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o gestor do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, tomando as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagéo do contrato, contendo todos os registros formais da execucéao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais do contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées.

6.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sancées, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a ordem de fornecimento e a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de verificagdo imediata de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, especialmente quanto a integridade, apresentacéo e
condicbes de consumo, devendo, no caso de itens pereciveis, como plantas naturais, ser
verificado também o estado fitossanitario, a integridade das folhas e flores, bem como as
condi¢bes gerais da planta.

7.2, Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive no ato do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagées constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos pela contratada, as suas custas, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da notificacdo formal, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades cabiveis, incluindo-se nessa hipétese as plantas naturais que
apresentem sinais de deterioragdo, murchamento, presenca de pragas ou quaisquer
condigdes inadequadas ao uso.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéo,
apos a verificagdo da conformidade do objeto com as especificagdes estabelecidas e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericéo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da lLei n° 14. 133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liguidagéo e pagamento.
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7.7. O prazo para a solugado, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, niao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.8.1. Para fins de pagamento, o contratado devera apresentar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, juntamente com a Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente, os seguintes documentos validos e atualizados:

a) Prova de regularidade relativa & Seguridade Social (INSS);

b) Certid&o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital ou
Municipal do domicilio ou sede do contratado, de acordo com o objeto;

d) Certidéo de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT:

f) Indicagéo das dedugGes e/ou retencgdes contidas na Nota Fiscal.

Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias (teis para fins de liquidagédo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogag@o, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;




KON
ATO GROSS

ivi

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagéo da situagéo, sem énus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal.

7.13. Constatando-se situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo
Ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Néo havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizago da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
resciséo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagéo da liquidagéo da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice do IPCA de corre¢ao monetaria.
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Forma de pagamento

7.19. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, ser&o retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagéo de comprovag&o, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
contratagéo direta, por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso ll, da Lei n°
14.133/2021, sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), na forma eletrénica, com
adogao do critério de julgamento pelo menor preco por item.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade
da Administragéo, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento, durante a vigéncia da
ata de registro de pregos.
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Exigéncias de habilitacdo
8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de
margo de 2020,

8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigéo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de gue trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverso estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.




Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas:

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos

termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacgéo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 34.101,30 (trinta e quatro mil, cento e
um reais e trinta centavos), conforme custos unitarios constantes na tabela de estimativa

de pregos anexa a este Termo de Referéncia.

9.2. A estimativa de pregos foi elaborada com base em pesquisa de mercado, observando
os parametros previstos no art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

Figueirdo — Mato Grosso do Sul, 28 de abril de 2026.




Comissao de Planejamento das Contratacoes
MUNICiPIO | J ¢

" Publicas
DE FIGUEIRAD | avenida Moisés de Aratijo Galvao, 591
MATO GROSSO DO SUL Figueirdao/MS - CEP: 79.428-000

Telefone: (67) 3274-1127

ANEXO | - MODELOS DE REFERENCIA DOS PRODUTOS

As imagens abaixo sdo apresentadas como modelos de referéncia, com a finalidade de
ilustrar as caracteristicas gerais dos itens a serem adquiridos.

As imagens s8c meramente ilustrativas, néo vinculando marca, fabricante ou modelo
especifico, devendo os produtos atender integralmente as especificacdes técnicas
descritas no Termo de Referéncia.

item 1 — Mini escova com espelho personalizada
Figura 1 — Modelo de referéncia do Item 1

ltem 2 — Necessaire personalizada
Figura 2 — Modelo de referéncia do ltem 2
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Item 3 — Carteira personalizada em couro sintético

Figura 3 — Modelo de referéncia do Item 3

u -

Item 4 - Ecobag personalizada

Figura 4 — Modelo de referéncia do ltem 4




Comissao de Planejamento das Contratagdes
- Publicas

DE FIGUEIRAD Avenida Moisés de Aratjo Galvao, 591

MATO GROSSO DO SUL Figueirao/MS - CEP: 79.428-000

Telefone: (67) 3274-1127

Item 5 — Garrafa tipo squeeze personalizada (BPA Free)
Figura 5 — Modelo de referéncia do ltem 5
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Item 6 — Frasqueira personalizada
Figura 6 — Modelo de referéncia do ltem 6
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item 7 — Orquidea natural tipo Phalaenopsis
Figura 7 — Modelo de referéncia do Item 7

Observagdes Gerais

Os modelos apresentados neste Anexo tém carater meramente ilustrativo, servindo
exclusivamente como referéncia visual para os produtos a serem fornecidos.

A contratada devera observar integralmente as especificacdes técnicas descritas no Termo

de Referéncia, prevalecendo estas sobre quaisquer caracteristicas visuais constantes nas
imagens.

Os produtos fornecidos deverdo possuir qualidade igual ou superior aos modelos

apresentados, respeitando os critérios de durabilidade, acabamento, funcionalidade e
personalizagéo exigidos pela Administragéo.

Eventuais variacbes de cor, formato ou acabamento serdo admitidas, desde que nao

comprometam a finalidade, a qualidade e a identidade visual institucional definida pela
Administragao.




O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da

contratacao:

o
LGN

a0 de Planejamento das Contratagtes
Pablice
Avenida Molsés de Aradjo Galvao, 591
Figueirao/MS - CEPR: 79.428-000
6732741127
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Sgliana da Silva Custddio
tricula: 01.237
Auxiliar Administrativo
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Maraisa Rodrigues\)GeraIdino
Matricula: 02.300
Coord. Suprimentos e Compras

Aprovado por:

Silene Grisa\ste da Silva
Matricula: 02.310
Supervisora

PEDRO ALEXANDRE EUSTAQUIO UBIALI CARVALHO
Secretario Municipal de Assisténcia Social
Decreto P/n°. 056, de 10/06/2025
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