GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO GERAL - SUBAD
GERENCIA DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS - GECOV

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - Aquisicdo nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia:

VR UNIT. MAXIMO VALOR TOTAL POR

ITENS DESCRICAO / ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT POR ITEM ITEM

Inscrigao de  servidores na
capacitagdo de tema “5° Seminario
Nacional de Terceiriza¢éo de Bens e
Servi¢cos”

und 3 R$ 4.000,00 R$ 12.000,00

1.2 - A contratacdo ocorrera em apenas um item.
1.3 - Caracteristicas minimas:

(a) Empresa de notéria especializagdo e de conceituagdo no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacfes
ou de outros requisitos relacionados com suas atividades;

(b) Empresa que forneca capacitacdo com conteudo programatico atualizado e de
gualidade, elaborado e ministrado por equipe gabaritada de professores de competéncia
comprovada pela formacao académica e experiéncia profissional.

1.4 - Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.5 - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.6 - O prazo de vigéncia da contratacdo, considerado o cronograma de execucao
desenvolvido, tera inicio no dia 04 de novembro, de acordo a inscricdo que sera
realizada, e seu fim em até 45 dias ap0s a emissdo da nota fiscal.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1-A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 - A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Da Subcontratagéo

4.1- Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Da Garantia de Execucao

4.2 - Nao haveréa exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133/2021, pelo fato da empresa ministrar o curso e receber somente apos a
sua realizagéo.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Prestacao dos Servigos

5.1 - O prazo de execucao dos servicos serd entre os dias 04 e 07 de novembro de 2024.
Direitos e Obrigacdes
5.2 — Direitos

5.2.1 - Exigir da empresa contratada a prestacao dos servigcos conforme o cronograma,
carga horaria e contetido programatico previamente estabelecidos.

5.2.2 - Receber relatérios detalhados sobre a participacédo, desempenho e avaliagdo dos
alunos inscritos nos cursos, caso solicite.

5.3 — Obrigactes

5.3.1 - Efetuar o pagamento a contratada conforme as condi¢Bes estabelecidas no
contrato, observando os prazos e procedimentos legais.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte responderé pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrGnica para esse fim.

6.3 - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°
5.545-R/2021 e demais condig¢des previstas para a contratacao.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Do Recebimento

7.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente para posterior emissédo da nota fiscal.
Nota Fiscal

7.2 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.2.1 - o prazo de validade;

7.2.2 - a data da emissao;

7.2.3 - 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.4 - o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.2.5 - o0 valor a pagar; e

7.2.6 - eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.4 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal.

7.5 -0 Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a reten¢éo na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracéo contratante.

Condicdes de Habilitacdo no Curso da Execucao Contratual

7.6 - A Administracdo deverd verificar a manutencédo das condic6es de habilitacdo na
forma do inciso Ill do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

7.7 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal
ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis regularizar
tal situacéo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de
aplicacao de sancoes.

7.8 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacéo do
procedimento de aplicacao de sancoes.
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7.9 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

7.10 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracéo decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
gue a extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

7.11 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informard a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

7.12 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 dias Uteis apds o recebimento
provisorio dos servicos, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.13 - Ao enviar a solicitagéo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigacao.

7.14 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes
termos:

VM = VF X 12 X ND
- 100 © 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = NUmero de dias em atraso.

7.15 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.16 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.17 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o0 prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou correcao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.18 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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7.20 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

7.20.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serédo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.21 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 -FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio de inexigibilidade.
8.2 - A justificativa para adocao do referido critério esta no ETP.
Da Forma de Fornecimento

8.3 - O fornecimento do objeto sera integral.

Das Exigéncias de Habilitagdo

8.4 - Para fins de habilitacéo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no
Apéndice “A” deste Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

9.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 12.000,00 (doze mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.2 - A contratacao sera atendida pela dotacéo a emitida pelo GPO.

11 - SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1 - A sancao prevista para a presente contratacédo esta disposta no item 7.

Vitéria, 19 de setembro de 2024.
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Walter Rocha Sarmento Junior

Gerente de Gestéo de Contratos e Convénios
GECOV/SUBAD/SEGER

(assinado eletronicamente)
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ANEXO I-A DO TERMO DE REFERENCIA

1 - Parafins de habilitacdo, devera a empresa comprovar 0s seguintes requisitos:
1.1 - Habilitacao juridica

1.1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional;

1.1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.1.4 - Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

1.1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

1.1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

1.1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.1.9 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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1. 1 10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

1.1.11 - Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de (preencher
- especificar a atividade contratada sujeita a autorizacdo), expedido por
(preencher - especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. __ da

(preencher Lei/Decreto) n° __ / (preencher).

1.1.12 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracfes ou da consolidacao respectiva.

1.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
empresa.

1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado).

1.2.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da empresa, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

1.2.8 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.2.9 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.10 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, ndo se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de
habilitacdo, mas somente para formalizacdo da contratacdo, observadas as
seguintes regras:

1.3 - Qualificagdo Econdmico-Financeira

1.1.1 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddao emitida
pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta
econOmica e financeiramente a prestar 0s servigos.
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