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1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a alienacdo de Bens Moveis em Geral
e de Veiculos, conforme descrito no Anexo |, por meio de leildo oficial contratado pela

Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER.

1.2. Os servicos a serem prestados pelo leiloeiro oficial abrangem todo o procedimento de
leildo, em sistema eletrénico de propriedade do leiloeiro oficial, mediante prévia autoriza¢éo
do Ordenador de Despesas da SEGER.

1.3. Os prazos da contratacéo e sua possibilidade de prorrogacéo estédo dispostos no contrato
a ser firmado entre o Leiloeiro Publico Oficial selecionado e o Estado, conforme Edital de
Credenciamento - SEGER n° 001/2024.

1.4. O valor total estimado para os bens a serem leiloados por meio do presente Termo de
Referéncia é de R$ 295.250,00 (duzentos e noventa e cinco mil, duzentos e cinquenta reais),

conforme Anexo I.

1.5. A avenca realizada entre o Estado e o Arrematante sera regida pela Carta de
Arrematacdo e o prazo para pagamento e posterior retirada do bem sera disciplinado pelo
Edital de Leildo.

1.6. O modo de disputa serda o ABERTO.
1.7. O leilao sera julgado sob o critério do MAIOR LANCE.
2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A alienacdo de bens mdveis inserviveis justifica-se como uma necessidade da
Administragdo Publica de assegurar a gestao eficiente e responsavel do patriménio estatal, em
conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e sustentabilidade. A destinacao
adequada desses bens, que ndo possuem mais utilidade ou valor econémico significativo para
o Estado, evita a ocupacdo desnecessaria de espagos administrativos, reduz custos com
armazenamento e manutencdo e possibilita a geragéo de receitas que podem ser direcionadas
a projetos prioritarios. Ademais, a contratagdo de servigos para viabilizar a alienacao desses
bens por meio de Leildo Publico Oficial € imprescindivel para garantir a transparéncia e
legalidade no processo, promovendo, por conseguinte, o melhor aproveitamento dos recursos

publicos pela Administracdo em prol da coletividade.

2.2. A contratacao de leiloeiro oficial para a alienacdo de bens inserviveis descritos no Anexo
, justifica-se também pelas limitacdes estruturais e de pessoal existentes, que inviabilizam a
realizacdo adequada das atividades administrativas demandadas pelo processo de leildo de

grande porte, como as atividades de marketing, gestdo de negoécios, analise, conferéncia e
2

2026-1QP2VF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 27/03/2026 13:19 PAGINA 2/21



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
j SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL — SUBAD
.\: ‘v GERENCIA DO ATIVO MOBILIARIO DO ESTADO — GEMOB
£

ajustes documentais, estrutura de atendimento e orientacdo a arrematantes, entre outras
atinenes ao oficio da leiloaria. Dessa forma, recorre-se ao leiloeiro oficial como solugéo técnica

para garantir a eficiéncia e a conformidade na execucéo do servico.

2.3. Outrossim, os profissionais de leiloaria detém carteiras de clientes que podem fomentar
a disputa entre os licitantes, possibilitando elevacdo dos resultados do certame, em razéo do
elevado nimero de interessados para diversas espécies de bens submetidos ao processo de
alienagao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. O ciclo de vida do Leildo de Bens Méveis compreende as seguintes etapas: elaboracdo da
relacdo de bens a serem leiloados, selecdo do Leiloeiro Publico Oficial, procedimentos de leilao,
homologacédo do certame, entrega dos bens e prestacdo de contas do servico prestado,
envolvendo etapas interdependentes que garantem a transparéncia e eficiéncia do processo.
3.2. A definicdo do Leiloeiro Oficial a conduzir cada certame ocorre por meio de selecao entre
os credenciados habilitados pelo Edital de Credenciamento SEGER n° 001/2024 e que nao
estejam impedidos, garantindo imparcialidade e isonomia. Este profissional serd responséavel
por conduzir o leildo de acordo com as normas estabelecidas no referido edital, bem como nas
normas estipuladas neste Termo de Referéncia.

3.3. Nos procedimentos pré-leildo, séo realizados os preparativos essenciais, como a
disposicdo dos bens para possibilitar a formacdo dos lotes, que envolve a identificacéo,
avaliacdo e agrupamento dos bens, descritos no Edital do Leilao Oficial de bens méveis, o qual,
por sua vez, é amplamente divulgado, contendo todas as informacgdes relevantes e os bens que
serdo disponibilizados para visitacdo pelos interessados, permitindo-lhes avaliar suas
condi¢cBes antes da arrematacao, como indicado no instrumento convocatorio. A realizagédo do
leildo é realizada preferencialmente de forma eletrdnica e conduzida pelo Leiloeiro designado,
gue garante o cumprimento das regras, conduz as ofertas e registra os resultados.

3.4. Em seguida, had a conferéncia dos documentos de arrematacdo, dos lotes pagos, do
cumprimento de obrigagbes acessorias pelos arrematantes, lista dos lotes arrematados e
informacdes sobre os arrematantes, documentos que serdo encaminhados para homologacéo
da autoridade superior.

3.5. Apés os procedimentos de entrega dos bens, ocorre a prestacdo de contas, na qual o
leiloeiro apresenta relatérios detalhados, incluindo os valores arrecadados e eventuais
ocorréncias. Os recursos arrecadados na venda sdo recolhidos aos cofres estaduais e todos
os documentos sdo arquivados em conformidade com a legislacdo vigente. Este ciclo,

estruturado e transparente, assegura a eficiéncia administrativa e a maximizacéo de recursos
3
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publicos na alienacdo de bens moveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. DA SUBCONTRATACAO

4.1.1. Na&o é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.
4.2. DA GARANTIA DA EXECUQAO

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo objeto dos artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133/21, por ser considerada desnecessaria e contraproducente, haja vista que o
Leiloeiro Oficial detém registro publico em junta comercial e esté vinculado ao cumprimento das
normas regulamentadoras da leiloaria, além do que o modelo remuneratdrio baseado em
percentual pago pelo arrematante sobre o valor arrecadado ja4 incentiva o desempenho

adequado e eficiente do profissional.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Observar as disposicdes da Lei 14.133/21, Decreto Federal n° 21.981/32, Decretos
Estaduais n° 5.592-R/24 e n° 5.545-R/23 e suas atualizacdes, do Edital de Credenciamento

SEGER n° 01/2024, a que este instrumento se vincula.

5.2. Sera executado por meio de leiloeiro oficial contratado pela Secretaria de Estado de
Gestao e Recursos Humanos - SEGER demanda especifica constante no objeto, por meio de

site de propriedade do leiloeiro oficial.

5.3. Alicitacdo serd efetuada sob inteira responsabilidade do Leiloeiro Oficial contratado, sem

qualquer responsabilidade para a SEGER, Orgéo Contratante, nem solidaria, nem subsidiaria.

5.4. A Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos -— SEGER, Orgéo Contratante,
designaréa gestor e fiscal do contrato, para acompanhamento da demanda em conjunto com a
Comisséo de Leildo Oficial a ser designada pelo Orgéo, sem prejuizo das responsabilidades

do leiloeiro oficial.

5.5. Todas as providéncias quanto a quitacdo de pagamentos, sua cobranca e ajustes
documentais no Detran ou em quaisquer entes cumprirdo integralmente ao Leiloeiro Oficial.
Esses valores poderdo ser cobrados do arrematante, na forma de ressarcimento, desde que

previstos no Edital do Leil&o.

5.6. Ao Leiloeiro Oficial caberd ainda atender as etapas subsequentes:

5.6.1. DA VISTORIA

a) Elaborar laudo de proposta de avaliacdo dos bens do Anexo I, com registro fotografico para

4

2026-1QP2VF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 27/03/2026 13:19 PAGINA 4 /21



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL — SUBAD
‘v GERENCIA DO ATIVO MOBILIARIO DO ESTADO — GEMOB

cada lote, criando, para tanto, o Anexo Il — Registro Fotografico dos bens, contendo proposta
de valor de lance inicial para a venda, a ser objeto de parametrizacdo com o estudo de valores

elaborado pela Comisséo de Leildo Oficial da SEGER.
5.6.2. DO LOTEAMENTO

a) Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, delimitar e fotografar os lotes dos bens moveis,
sendo facultada a consulta por escrito a SEGER em caso de duvidas, sem transferéncia de
qualquer responsabilidade.

b) Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tragdo mecanica, utilizando fita
zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que os circunscreva e delimite sua especificidade

e composicao, permitindo o seu perfeito discernimento dos demais lotes.

C) Fotografar cada lote de bens moéveis, de forma a permitir a sua identificagdo com clareza
e o seu perfeito discernimento dos demais lotes, com ao menos 05 (cinco) fotos por lote para

0s bens moéveis em geral.

d) Fotografar os veiculos, de forma que as fotos a serem dispostas no site do leildo
contemplem no minimo a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do
veiculo, exceto nos casos de bem avariado ou outros impedimentos que inviabilizem fotografar,
sendo necessarias no minimo 5 (cinco) fotos por veiculo de até 03 (trés) rodas e no minimo 7

(sete) fotos por veiculo a partir de 04 (quatro) rodas, respectivamente.

e) Informar ao Gestor e Fiscal do Contrato, pelo E-docs, no caso de ndo ser possivel a
realizacdo da quantidade minima das fotos dos bens moveis, para submeter a validacdo a

guantidade de fotos possivel de apresentacao.

f) A SEGER podera, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, mediante
justificativa, excluir lotes e alterar a classificacdo dos bens do Leil&o, observados, na incluséo,
0 prazo minimo necessario para a visitacao dos lotes e a definicdo de bens a alienar sempre

previamente ao sorteio.
5.6.3.DA VERIFICACAO DE ONUS E DEBITOS

a) Verificar junto ao DETRAN a numeracdo do chassi e do motor, bem como débitos,
impedimentos judiciais, administrativos e congéneres, comunicando a SEGER as ocorréncias
encontradas, sem prejuizo da sua inteira responsabilidade quanto as informacdes e
providéncias relacionadas as pendéncias e/ou irregularidades em todos os meios de

divulgacéao do leildo, ou seja, catalogos, sites, panfletos e afins.
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5.6.4. DO AJUSTE DE DOCUMENTOS E A GESTAO DAS INFORMACOES PELO LEILOEIRO
OFICIAL

a) Conferir as informacdes e documentos recebidos, ainda que obtidas do Contratante, de
outras reparticdes publicas ou de terceiros, efetuando todas as corre¢des aplicaveis, sob sua
inteira responsabilidade, na forma da lei.

b) Deveréo ser observadas e seguidas as exigéncias relacionadas ao leildo e ao ajuste de
seus lotes em todas as esferas, possibilitando a retirada do lote arrematado.

C) Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda.
d) Emitir a documentacao exigivel decorrente da arrematacao, tais como:

I) Declaracdo do leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicbes e etapas
necessarias a conclusao da arrematacéao (e das atividades dela decorrentes), estando apto a

retirar o bem arrematado no patio/imével da SEGER, respectiva a cada lote;

II) Encerradas as etapas de recurso e de pagamento, o processo sera encaminhado a
autoridade superior da SEGER, para adjudicacdo do objeto e homologacado do procedimento
de cada lote arrematado descrito na Carta de Arrematacao, observado o disposto no art. 71 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021. A adjudicacdo e homologacdo apenas ocorrerdo apés a
completa quitagcdo do bem pelo licitante, considerando as hip6teses de que tratam 0s incisos
do § 1° do art. 37;

ll)Serdo nulas as convengbes pactuadas pelo Leiloeiro Oficial, antes ou depois da
arrematacao, com o fito de transferir, a arrematante ou a terceiros, as suas responsabilidades

perante a Contratante.
IV) Carta de arrematacéo do bem arrematado, em nome do titular do lance vencedor;

V) Termo de entrega do bem, contendo autorizacdo de retirada do bem, a ser assinada pelo
servidor responsavel pela gestéo ou fiscalizagao do Contrato ou por membro da Comissédo de
Leildo Oficial do Orgdo, com fundamento na declaracéo do leiloeiro de que o arrematante

cumpriu todas as condi¢cbes necessérias para tal;

VI) Termo de recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematante no ato da retirada

do bem;
VII) Nota fiscal do bem vendido, quando devida;

VIIl) Documento Unico de Arrecadacio — DUA, para o pagamento da arrematacg&o;
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IX)Espelho de comprovacgédo da comunicacao de venda dos veiculos, emitido por meio do site
do DETRAN/ES.

5.6.5.DA ORGANIZACAO DA VISITACAO PELO LEILOEIRO OFICIAL

a) Disponibilizar representantes, devidamente identificados, para acompanhar a visitagao
dos bens e atendimento dos arrematantes, conforme definido no contrato, pelo prazo de
visitagdo definido no Edital de Leildo.

b)  Obedecer ao prazo para visitacdo dos lotes, sendo, no minimo, 05 (cinco) dias Uteis
antes da data de realizacéo do leildo definido pelo CONTRATANTE no Edital, vedado o leildo de

gualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo para a respectiva publicidade.

c) Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 03 (trés) pessoas nos locais e dias de
visitacdo, para atendimento ao publico, ou em quantidade previamente estipulada pela

Administragéo no contrato.

d) O leiloeiro devera estar presente na Grande Vitdria, na semana de visitacao dos lotes do
leildo, bem como até a data limite estabelecida para retirada dos lotes pelos arrematantes, com
plena disponibilidade para atendimento da Contratante e dos arrematantes, inclusive

presencialmente.
5.6.6. DA PUBLICIDADE DO LEILAO PELO LEILOEIRO OFICIAL

a) Efetuar, as suas expensas, as publica¢des no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo

DOE/ES e em jornal de grande circulacao na Grande Vitoria.

b) Efetuar ampla publicidade do leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet, outros

meios de comunicacao disponiveis & época.

c) Encaminhar a SEGER o Edital do Leildo para a publicagcdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP.

d) Afixar o edital de leildo em local de ampla circulacdo de pessoas na sede da

Administracao.

e) Efetuar a Publicacdo do Resultado do Leildo no DOE/ES, antes da entrega da Prestacéo
de Contas ao CONTRATANTE, constando os numeros dos lotes vendidos e outros dados que

permitam identifica-los.

f) Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catalogo impresso ou virtual,
mediante a aprovacdo do contratante quanto a sua formatacdo e forma de impressdo. A
auséncia de divulgacao da descricdo correta e restricbes que recaiam sobre o0s bens sdo de

inteira responsabilidade do leiloeiro oficial, sendo os catalogos impressos distribuidos, também
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e previamente, nos locais onde se encontrarem os bens e no local e dia da realizacdo do
evento. No caso de catalogo virtual, estes deveréo estar disponiveis no site do leildo no minimo
em 15 (quinze) dias Uteis que antecedem o certame e uma via impressa disponibilizada nos

locais de visitagao.

g) Os catalogos, tanto os impressos quanto os eletrénicos, deverdo conter informacgdes, sob

exclusiva responsabilidade do leiloeiro, sendo no minimo:

) Descricdo correta dos bens, débitos, ©6nus, gravames e quaisquer restricbes

incidentes;

1) Orgao/Entidade promotor do leildo;

[Il) Data do Leildo, com horario de inicio e previsédo de término;

IV) Local do leilao;

V) Local de visitagcdo dos bens, com data, horario de inicio e término das visita¢oes;
VI) Endereco eletrbnico para visualizacdo dos bens e para realiza¢do do certame;

VII) Endereco do escritdrio, em imével comercial, de facil localizacédo e acesso, telefones e e-
mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se dividas e realizarem-se 0s atendimentos aos
arrematantes e a Contratante, vedado o coworking ou locacdes em associa¢cdo com outros

leiloeiros ou de iméveis pertencentes a outros leiloeiros;
VIllil)Informacgdes e condicdes gerais sobre o leildo (Resumo do Edital de Leildo);

IX) Listagem dos bens moveis do leildo, constando o n° do lote, descrigdo do bem,
ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros, restri¢des,

onus, gravames e valor do lance inicial;
X) Outras informagdes, quando solicitadas pela SEGER.

h) Disponibilizar, no site de realizagc&o do leildo, as informagfes pertinentes, sob exclusiva

responsabilidade do leiloeiro, contendo, no minimo:
) Todos os itens que deverao constar dos catalogos de leildo, elencados no tépico retro;
[I) Edital do leilao;

[lI) Orientagdes aos arrematantes, no site do leildo ou ainda em outros instrumentos de
divulgacéo, quanto aos mecanismos corretos e seguros de pagamento e de retirada dos lotes,

visando combater falsificacdes e quaisquer tentativas de fraude;

IV) Fotos dos bens moéveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos de cada lote;
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V) Fotos dos veiculos por lote, constando no minimo 5 (cinco) fotos para veiculos de até 03
rodas e no minimo 7 (sete) fotos para veiculos de quatro ou mais rodas, sendo fotografada a
frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do veiculo e outras que se

fizerem necessarias para a melhor visualizag&o eletronica dos veiculos; e
VI) Outras informagdes, quando solicitadas pela SEGER.

i) Dar a devida publicidade ao leildo, nos termos do art. 31 da Lei 14.133/21. Assim,
a divulgacéo do leildo devera conter:

I. A descricdo do bem, com suas caracteristicas;

Il. O valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual podera ser alienado, as

condi¢cbes de pagamento e a comissao do leiloeiro;

lll. Aindicagéo do lugar onde estiverem os bens em leiléo;

IV. O sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo;

V. Caso o leildo ocorra de forma presencial, o local, o dia e a hora de sua realizacao;

VI. A especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a

serem leiloados.

5.6.7.D0 ATENDIMENTO INTEGRAL AOS INTERESSADOS E ARREMATANTES PELO
LEILOEIRO OFICIAL

a) Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a data da prestacao
de contas do leildo, sem prejuizo de atendimento e responsabilidades identificadas

posteriormente, em razao do leildo realizado.

b)  Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uteis ap6s o Leildo, para atender
0s arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias do Leildo, possibilitando a retirada

do lote arrematado.
5.6.8.OUTRAS OBRIGAC()ES DO LEILOEIRO

a) Realizar o leildo em local, dia e hora previamente agendado, reservada a SEGER a

faculdade do seu reagendamento.

b) Deter ferramentas e equipamentos para a execucdo do leildo e suas atividades de
suporte, como: computadores; sistema de leildo com dominio registrado necessaria e
exclusivamente em nome do leiloeiro, que ja tenha sido utilizado, com éxito, em leildo pretérito;
impressoras e suprimentos e outros necessarios a perfeita, segura e tempestiva realizacdo dos

seus servicos, de forma plenamente independente, admitida a locacdo — exceto de sistema de
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leildo —, desde que nado pertencentes a outro leiloeiro, tampouco em sociedade com outro

leiloeiro, nem coworking.

C) Possuir infraestrutura necessaria para atendimento a SEGER e dos arrematantes, em
espaco préprio ou locado, em imével comercial, com equipamentos de informatica, acesso a
internet, recursos e insumos de impressao e todos 0s demais necessarios a prestacao
de perfeito, seguro e tempestivo atendimento, vedado coworking, locagdes em associacdo com
outros leiloeiros, ou de iméveis de posse ou propriedade de outros leiloeiros.

d) A infraestrutura para atendimento a SEGER e aos arrematantes podera ser localizada
em até 15 km de distancia em relacdo a sede da SEGER, em local de facil acesso, observando

0s demais requisitos descritos neste Termo de Referéncia.
e) Prestar quaisquer informacdes, quando solicitadas pela SEGER.
f) Prestar os servicos sem quaisquer énus adicionais para a SEGER.

g) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracdo ou a terceiros,
ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade, devendo
adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais sancbes e/ou

penalidades aplicaveis.

h)  Responsabilizar-se por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus
prepostos & Administracdo ou a terceiros na execucao do Leildo e atividades relacionadas a

ele.

i) Responder pela qualificacdo dos seus colaboradores e pelos seus atos, em todas as

esferas de responsabilidade.

)] Cumprir toda a legislagdo aplicavel a execucdo do leildo (observando inclusive sua

atualizacéo), bem como as atividades previstas e as decorrentes do contrato firmado.

k) Manter as condi¢cfes de habilitacdo e qualificagdo exigidas quando do credenciamento,

durante toda a execucéo do contrato.

) Atender a todas as exigéncias contidas no Edital de Credenciamento SEGER 01/2024 e

em seus anexos.

m) Receber, diretamente do arrematante, a comisséo devida pela arrematacédo do bem no
Leildo, na proporcéo de 5% (cinco por cento) do lance vencedor, conforme paragrafo tnico do
art. 24 do Decreto n°® 21.981, de 19 de outubro de 1932.

n) O leiloeiro obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comissao, sem
direito a reembolso pela SEGER, nos casos em que a venda néao for concretizada por ato de

10
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responsabilidade do leiloeiro ou por fato superveniente.

0) Prestar contas a Administracéo do resultado da alienacéo, efetuando, as suas custas, as
publicacbes no Diario Oficial do Estado, as demais necessarias e as solicitadas pela

contratante.

p) Deter sistema préprio de leildo, com dominio registrado em seu nome, que ja tenha sido
utilizado, com éxito, em leildo pretérito, vedado o registro e a utilizacdo em associagdo com
outros leiloeiros, bem como a aquisi¢cdo ou a locagdo de dominio de outros leiloeiros ou de

empresas de sites de leiloaria.

gq) Deter ferramentas e equipamentos para a execu¢do do leildo e suas atividades de
suporte, como: local, computadores, impressoras e suprimentos e outros necessarios a
perfeita, segura e tempestiva realizacdo dos seus servicos, de forma plenamente
independente, admitida a locacdo de iméveis, mobiliario, telefonia, equipamentos de

informatica e sinal de internet.

r Em todas as atividades, o leiloeiro deverd cumprir e fazer cumprir as disposicdes da

Legislacédo referente a protecdo de dados, especialmente a Lei Geral de Protecdo de Dados.

s) Remeter ao arrematante a um AVISO DE PRIVACIDADE, do qual devera constar, entre
outros, a opc¢ao de o licitante aceitar manter os seus dados de contato com o site de leiles,
apenas para fins de divulgacdo dos leildes, podendo, a qualquer tempo, revogar essa

aceitagao.
5.6.9.DA PRESTACAO DE CONTAS PELO LEILOEIRO OFICIAL

a) Elaborar a prestacéo de contas do leildo, mantendo a guarda dos documentos originais
sob sua responsabilidade, com posterior encaminhamento, por E-Docs, dirigido a

GEMOB/SEGER, devendo conter, no minimo, os seguintes documentos:
l. Ata do sorteio do Leiloeiro;

Il. Contrato do Leiloeiro;

Il. Ata da reunido de avaliacdo de bens;

V. Planilha de Avaliacdo de Bens;

V. Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;

VI. Catélogo do Leilao;

VII. Resumo do Edital de Leildo, publicado no DOE/ES;

VIIl.  Comprovacéao de publicidade do leildo;

11
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IX. Print do site do dia do leilao;

X. Ata do dia do Leildo;

XI. Declaracéo do Leiloeiro de Cumprimento de condi¢des de venda;
XIl.  Comprovante de quitagdo do DUA da arrematacdo;
Xlll.  Copia das cartas de arrematagdo dos bens arrematados;

XIV. Copia do Termo de Entrega do Bem;
XV.  Ata de Encerramento do Leil&o;
XVI.  Publicagdo, no DOE/ES, do resultado do Leilédo;

XVII. Publicacdo da divulgacdo do Leildo, em jornal de grande circulacdo na Grande

Vitoria, em redes sociais;

XVIII. Copia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes, sempre que

aplicavel,

XIX.Declaracdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as condicdes,
atividades e etapas necessdrias a conclusdo da arrematacdo (e das atividades dela

decorrentes) e a retirada do lote arrematado, sem qualquer pendéncia remanescente;

XX. Autorizacdo de retirada de bens, assinada por servidor responsavel, com base no

documento supracitado;

XXI.Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da retirada ou da

obtenc&o da posse do bem;

XXII. Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia ou comunicagéo de venda dos

veiculos, ou certidao de baixa definitiva;
XXIII. NotificacGes expedidas aos arrematantes, quando necessario;

XXIV. Relatério fotogréafico dos bens, contendo: n° do lote, valor da avaliagéo inicial, fotos
dos bens na forma descrita neste termo de referéncia, entre outras informacdes porventura

especificadas no contrato;

XXV. Relatério do dia do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote, descri¢do do
bem, placa, tipo da venda (presencial ou on-line), valor da avaliacdo inicial, valor da
arrematacdo, incremento da arrematacdo em relacdo a avaliacdo inicial, status da
arrematacdo arrematado ou ndo arrematado), quantidade de lotes ofertados, quantidade de
lotes retirados/cancelados, quantidade de lotes arrematados, quantidade de lotes néo

arrematados, nome do arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, UF do arrematante, entre
12

2026-1QP2VF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 27/03/2026 13:19 PAGINA 12/21



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

S SECRETARIA DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER

¥ ?: SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO GERAL — SUBAD

{i\ ‘v GERENCIA DO ATIVO MOBILIARIO DO ESTADO — GEMOB
0

outras informacgdes porventura especificadas no contrato;

XXVI. Relatorio sintético do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote, descricéo do
bem, placa, total da avaliacdo inicial, total do valor pago, porcentagem do valor pago em
relacdo a avaliacao inicial, cédigo da receita, n°® do DUA de pagamento, status de pagamento
(pago ou nao pago), valor arrecadado por cddigo da receita, quantidade de lotes ofertados,
guantidade de lotes retirados/cancelados, quantidade de lotes arrematados, quantidade de
lotes pagos, quantidade de lotes ndo pagos, quantidade de lances totais, quantidade de

visualizac¢des totais, entre outras informacfes porventura especificadas no contrato;

XXVII. Relatorio analitico do Leildo, contendo os seguintes itens: n° do lote, descri¢éo do
bem, placa, n° de lances por lote, valor da avaliacao inicial, valor da arrematacéo, valor pago,
cbdigo da receita, n°® do DUA de pagamento, status de arrematacdo (arrematado ou nao
arrematado), status de pagamento (pago ou ndo pago), nome do arrematante, CPF/CNPJ do
arrematante, endereco do arrematante, UF do arrematante, telefone e e-mail do arrematante,

entre outras informacdes porventura especificadas no contrato;
XXVIII. Relatério com detalhamento de lances por lote;

XXIX. Relatério de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias

administrativas que impossibilitem a retirada ou obtencéo da sua posse;

XXX. Relatério de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido em planilha de Excel;

previamente ao termo inicial do prazo da prestacdo de contas do leiloeiro;

XXXI. A prestagdo de contas devera ser apresentada com sumario contendo indicagéo
de paginacgéao correspondente aos documentos dela constantes, podendo o contratante definir
e revisar os padrfes dos relatérios e de sua sumarizagéo, tanto em suporte digital, quanto
fisico e, neste Ultimo, com toda a documentacao encadernada, ou em pastas A-Z, conforme

definido no contrato;

XXXII. A prestacdo de contas devera ser entregue no prazo, forma e suporte a ser
estabelecido pela SEGER no contrato, que serd de no minimo 30 (trinta) e no maximo 90
(noventa) dias apos a execucdo do leildo, a ser estabelecido no contrato, devendo o Leiloeiro
Oficial informar a SEGER sobre eventuais pendéncias que impossibilitaram a entrega total da
prestacdo de contas, sem prejuizo da responsabilidade pela resolucdo de pendéncias

porventura identificadas;

XXXIII. Nao havendo estipulacdo expressa, fica definido o prazo de 60 (sessenta) dias

Uteis para entrega da prestacdo de contas.

13
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5.6.10. DAS RESPONSABILIDADES DO LEILOEIRO

a) O leiloeiro deverd cumprir todas as disposicfes do Decreto Estadual n® 5.592-R/24,

especialmente o disposto no art. 9°.
b) O leiloeiro devera:

I.  Tomar decisGes em prol da boa conducédo da alienacdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas responsaveis 0 saneamento da fase preparatéria, caso

necessario;

II. Prestar apoio técnico e informagbes relevantes ao desenvolvimento da instrugédo

processual, sempre que solicitado;
lll. Elaborar a minuta de Edital e do contrato ou do instrumento equivalente;

IV. Havendo minuta padronizada no sitio da Procuradoria Geral do Estado - PGE, a
Contratante podera optar por indicar sua utilizacdo, conforme previsto no art. 19, IV e art. 53,
§ 5° da Lei 14.133/2021;

V. Conduzir a fase externa da licitacdo, procedendo a publicacdo do Edital, a coordenacao
do certame, a classificacdo e julgamento das propostas e a andlise de pedidos de

esclarecimentos, impugnacgdes e recursos;
VI. Executar o servigo conforme estipulado no Edital;

VII. Utilizar, na execucédo do servico contratado, pessoal que atenda, dentre outros, aos

seguintes requisitos:
VIII. Qualificacdo para o exercicio das atividades que Ihe forem confiadas.
IX. Bons principios de urbanidade.

X. Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execucéo do presente contrato, dando
ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao, sem qualquer

transferéncia de responsabilidades a Contratante.

Xl. Responsabilizar-se pelo perfeito funcionamento das estruturas necessarias a execugao

dos servigos, ao atendimento a Contratante e aos arrematantes.

XIl. Manter, durante o credenciamento e toda execucéo do contrato, todas as condi¢des de

habilitacdo e qualificacédo exigidas no Credenciamento.

XIll. Conferir as informagdes e documentos recebidos, sob sua inteira responsabilidade, ainda
gue obtidas da SEGER, de outras reparticbes publicas ou mesmo de terceiros, efetuando

todas as correcdes aplicaveis, na forma da lei.

14
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XIV.Observar e fazer cumprir as disposi¢cdes das normas regentes de licitacfes e de contratos
administrativos, do Edital de Credenciamento a que este instrumento se vincula, do Decreto
n°® 5.545-R, de 14 de novembro de 2023, as normas tributarias, de transito, de leiloaria,
comerciais, registrais, cadastrais, ambientais, bem como todas as normas aplicaveis e sua

atualizagao.

XV. O leiloeiro devera observar e indicar a necessidade de controle prévio de legalidade pela
Procuradoria Geral do Estado, sempre que necessario.

5.6.11. DAS ESPECIFICACOES DO LEILAO ELETRONICO

a) Disponibilizar por meio eletronico, o leildo, para lances prévios, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias Uteis da data de realizac&o do leildo, caso ndo haja estipulacéo de

prazo superior no contrato.

b) O leiloeiro oficial devera manter o respectivo sistema de leildo atualizado com todas as
normas técnicas, legais e de seguranca aplicaveis, inclusive as exigidas do Edital, bem como
a capacidade de integracdo com o Portal Nacional de ContratacBes Publicas - PNCP e outros
sistemas que a legislacéo de licitacdo federal e estadual vierem a exigir, inteiramente as suas

custas e sob sua responsabilidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato firmado entre o Estado do Espirito Santo e o Leiloeiro Publico Oficial devera ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengcadas e as normas da Lei
n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou

parcial.

6.2. As comunicacdes entre a SEGER e o Leiloeiro Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse

fim.

6.3. A SEGER podera convocar o Leiloeiro para adocdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.4. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a SEGER, podera convocar o
Leiloeiro Publico Oficial contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informac8es acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execuc¢ao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,

dentre outros.
15
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6.5. Além do disposto acima, a gestao e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.5.1. Verificar a conformidade do Edital de leildo, garantindo legalidade, clareza e ampla
divulgagéo;

6.5.2. Monitorar a preparacao dos lotes e visitacdo dos bens pelos interessados;

6.5.3. Monitorar a conducgdo do leildo, zelando pela transparéncia dos lances e pelo

cumprimento dos procedimentos legais;

6.5.4. Registrar e relatar irregularidades ou incidentes;

6.5.5. Checar a ata do leildo e zelar pela integridade dos registros de lances e dados dos
arrematantes;

6.5.6. Acompanhar o pagamento dos valores pelos arrematantes e a entrega dos bens
alienados;

6.5.7. Notificar e acompanhar a correcdo de ndo conformidades, adotando medidas

cabiveis em casos de descumprimento, sem prejuizo das responsabilidades do leiloeiro.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-
R/2021 e demais condi¢cBes previstas para a contratacdo, sem prejuizo das responsabilidades

do leiloeiro.

6.7. Com base no art. 95, 1l da Lei n® 14.133/21, a alienacdo dos bens constantes no Anexo |
deste Termo de Referéncia ndo dard azo a celebracdo de Contrato, mas sim de Carta de

Arrematacao a ser assinada entre o Leiloeiro Publico Oficial e o Arrematante.

6.8. A Carta de Arrematacao deveréa ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. O recebimento do servico prestado pelo Leiloeiro Oficial obedecera ao disposto no

Decreto 5.545-R/23, principalmente o art. 31, e ocorrerd da seguinte forma:

7.1.2. Provisoriamente:
16
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a) Ap6s executado o servigo e estando em condi¢des de ser recebido na forma estabelecida
na contratacdo, o Contratado devera comunicar a fiscalizacdo, por escrito, a fim de que seja

realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) Ap6s emisséo, por fiscal ou comissdo designada, de termo detalhado, contendo o registro,
a andlise e a concluséo acerca da medicao da parcela do contrato;

c) Apés analise, por gestor ou comissdo designada, da Carta de Arrematacdo e demais

documentos previstos na contratacéo;

d) Pelo responséavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢cdo, mediante termo circunstanciado,

assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicacao escrita pelo contratado.
7.1.3. Definitivamente:

a) ApoOs emissdo de termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentos

apresentados.
7.2.  CONDICOES DE HABILITACAO NO CURSO DA EXECUCAO DO CONTRATO

a) A Administracdo devera verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo na forma do
inciso Il do art. 10 do Decreto n°® 5.545-R/2023;

b) Constatado que o Leiloeiro ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou trabalhista,
0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situagdo ou, no
mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de sancdes
dispostas no Edital de Credenciamento SEGER n° 001/2024.

7.3. ARREMATACAO

a) Com arealizacdo do leildo e apds arrematacao pelo lance mais alto, os direitos de compra do

bem ofertado passam a ser do arrematante.
7.4. QUITACAO

a) O leiloeiro entra em contato com o arrematante e encaminha os documentos de pagamento
do valor arrematado, dos impostos e do valor de 5 (cinco) porcento de comissdo pagos

diretamente ao leiloeiro pelo arrematante.
b) Caso haja multa e outros encargos associados, serdo pagos pelo arrematante.

c) O arrematante ndo devera quitar lotes cobrados por estranhos que nao o leiloeiro, visando

evitar cobrancas fraudulentas.

17
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7.5. CONFERENCIA

a) O arrematante apresenta a guia quitada para a conferéncia pelo leiloeiro.
7.6. NOTA FISCAL

a) Compete ao leiloeiro emitir a Nota Fiscal de alienacdo do bem arrematado.
7.7. EMISSAO DE DOCUMENTOS

a) Apo6s o pagamento do objeto pelo licitante vencedor, o leiloeiro emite Carta de Arrematacao
e documentos relacionados a formalizagédo da transacgéo (quitacdo) e encaminha a SEGER para
adjudicacédo e homologacao pela autoridade superior.

b) O leiloeiro emite a autorizacdo de retirada pelo arrematante, do bem adquirido, apés
conferéncia da quitacdo e de todos os demais documentos e providéncias aplicaveis, sob sua
inteira responsabilidade, enviando ao servidor responsavel pela gestdo ou fiscalizacdo do
Contrato, a AUTORIZACAO PARA RETIRADA DE LOTE, para conferéncia e assinatura.

c) Os prazos para quitacdo do DUA e demais ressarcimentos por prestacdo de servico dos

leiloeiros serdo definidos no Edital do Leilao Oficial.

d)O arrematante tera 15 (quinze) dias corridos, a partir da data de emissdo da Carta de

Arrematacao, para realizar a retirada do bem arrematado.
7.8. AVALIACAO DO SERVICO PRESTADO

a) O servico prestado pelo Leiloeiro Oficial podera ser avaliado pelo gestor ou fiscal do contrato,

de acordo com os seguintes critérios:

a.l) Percentual de venda dos lotes;

a.2) Tempo de atendimento de demandas;

a.3) Auséncia de reclamacéo de arrematantes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL

8.1. A selecdo do fornecedor sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, por meio de

credenciamento, conforme art. 74, IV da Lei 14.133/21.

8.2. A selecao do Leiloeiro Publico Oficial a ser designado para realizar o leildo decorrente
deste Termo de Referéncia é regida pelo Edital de Credenciamento SEGER n° 001/2024.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DO SERVICO DO LEILOEIRO OFICIAL

9.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissdo de 5% para bens mdveis, a ser paga

18
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exclusivamente pelo arrematante, nos termos do Decreto Federal n° 21.981, de 1932.
9.2. A comissao devida ao leiloeiro ndo integra o valor da arrematacéao.

9.3. O percentual de remuneracéo é fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteragdo da

legislacao que regula a matéria.

9.4. A Administracdo Estadual ndo efetuard& nenhum pagamento ao Leiloeiro Oficial
contratado.

9.5. Nao cabera a SEGER, promotor do Leildo, qualquer responsabilidade por cobranca de
comissOes devidas pelos arrematantes, nem por despesas dispendidas pelo Leiloeiro Oficial

para recebé-las, nem por qualquer outra espécie de cobranca.

9.6. O leiloeiro é inteiramente responsavel por efetuar a cobranca do valor de arrematacao, da
comissdo que Ihe cabe, bem como dos tributos aplicaveis, figurando, no caso deste ultimo, na
condicdo de substituto tributario, ndo remanescendo, em qualquer hipotese, nenhuma
responsabilidade a Administracao pelo exercicio de suas atividades, nem sequer solidaria ou
subsidiaria.

9.7. Poderdo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro Oficial, valores referentes a
ressarcimento de servicos administrativos realizados, pelo Leiloeiro Oficial, em favor do
arrematante, necessarios para consecucdo e finalizacdo do negdcio juridico, em valor
compativel com os servigos prestados, 0s quais deverdo ser previamente e expresamente

especificados e valorados no edital de leildo.
10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. A avaliagdo pecuniédria dos bens modveis, veiculos e congéneres, cujo valor sera
considerado para lance minimo nos leildes, serd elaborada pela Comissdo de Leildo,
designada pela SEGER, sem prejuizo do envio da proposta de avaliagéo pelo Leiloeiro Oficial,

com posterior conciliacdo com a avaliacdo efetuada pela Comisséao.

10.2. A Comiss&o de Leildo cabe vistoriar os bens objeto de alienacdo, bem como acompanhar
o leildo oficial conduzido pelo leiloeiro contratado, sem prejuizo das responsabilidades deste

ultimo.

10.3. Caso a desconexdo do sistema para o Orgdo ou a Entidade promotora da licitagdo
persista por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato aos participantes,
no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo, conforme paragrafo Unico do art. 30 do Decreto
5.592-R/2024.
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10.4. Se a interrupgéo do sistema for corrigida em até 10 minutos, o leildo podera ser retomado

na mesma data.

10.5. Os usuérios dos servigos prestados pelo Leiloeiro Oficial poderdo denunciar eventuais

irregularidades por meio do E-Docs, dirigindo a dentncia a GEMOB/SEGER, por meio daquele

sistema.

Vitéria/ES, na data infra-assinada.

CHRISTIANE WIGNERON GIMENES
Gerente do Ativo Mobiliario do Estado - GEMOB

EDENIN PONTES NETO
Suberéncia de Gestao e Logistica Estadual de Inserviveis - SUBLOG
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