Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER

Geréncia de Apoio a Gestao - GEAG
Grupo de Administracéo - GA

TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICACAO

Un. Gestora:

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER

Un. Adm. Envolvidas:

Grupo de Administracéo

Responsaveis:

Erick Nascimento Borges

Data de Elab. / Atual. 14/10/2026

Versao:

1. DO OBJETO

1.1. Prestacdo de servicos de chaveiro em geral, com fornecimento de materiais e

iNSUMOS Nnecessarios,

instrumento, e quantitativos detalhado na tabela abaixo.

Grupo Unico:

conforme as especificacdes estabelecidas no presente

VALOR
CODIGO/ . UNIT.  |VALOR TOTAL
ITEM | Siapes ESPECIFICAGAO UNIDADE |QUANT| LoriMADO =N
(R$)
CHAVE — TIPO: SIMPLES GARANTIA: 30
01 0281494 |51\ 110 CHAVE: COPIA MATERIAL| 80 R$11,44 R$915,20
0292607 |[COPIA DE CHAVE SIMPLES PELO
02 SEGREDO SERVICO | 10 R$65,16 R$651,60
03 0283405 |TROCA DE SEGREDO EM FECHADURA | SERVICO | 10 R$57,48 R$574,80
INSTALACAO E DESINSTALACAO DE
04 0283454 |FECHADURA SIMPLES SERVICO | 15 R$66,59 R$998,85
0292610 |NSTALACAO E DESINSTALACAO E
05 CONSERTO DE FECHADURA EM SERVIGO | 05 R$62,50 R$312,50
GAVETA
INSTALAGAO DE FECHADURA DE PORTA
0292609 [SIMPLES' OU  DIVISORIA, COM
06 FORNECIMENTO DA MESMA, COM DUAS| SERVICO | 20| R3$137,28 | R$2.745,60
CHAVES
INSTALACAO DE FECHADURA TIPO
07 TETRA COM FORNECIMENTO DE|SERVIGO | 08 | R$203,84 | R$1.630,72
0292613
CHAVES
ABERTURA DE PORTA, ARMARIO,
08 FICHARIO E GAVETAS SERVICO | 02 R$55,52 R$111,04
0281591
CONSERTO DE FECHADURA DE PORTA|
09 0281592 |[DIVISORIA SERVICO | 12 R$58,17 R$698,04
ABERTURA DE PORTA COM FECHADURA
10 0283233 ISIMPLES SERVIGO | 05 R$61,95 R$309,75
11 0292614 |RETIRADA DE _FECHADURA PARA| SERVICO | 06 R$79,29 R$475,74
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CONFECCAOQ DE CHAVES

PORTA-CHAVES - APLICACAO:
IDENTIFICACAO CHAVES;|MATERIAL
12 0287084 [CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 02 R$85,40 R$170,80
TAMPA/ETIQUETA PACOTE
IDENTICACAO/ARGOLAS NIQUELADA,; C/100

CADEADO - LARGURA: 25 MM;
MATERIAL: LATAO MACICO; MATERIAL|
13 0292615 [HASTE: ACO CEMENTADO/ CROMADO; MATERIAL| 10 R$47,57 R$475,70
TIPO HASTE: CURTA; TRAVAMENTO:
DUPLO

CADEADO - LARGURA: 45 MM;
14 MATERIAL: LATAO MACICO; MATERIAL|
0292616 |HASTE: ACO CEMENTADO/ CROMADO; MATERIAL| 12 R$88,04 R$1.056,48
TIPO HASTE: CURTA; TRAVAMENTO:
DUPLO

INSTALACAO DE FECHADURA PARA

15 PORTA
0289314 SERVICO | 20 R$120,84 R$2.416,80

CONSERTO DE FECHADURA
16 0292612 SERVICO 20 R$98,42 R$1.968,40

17 0292611 [TROCA DE CILINDRO PORTA

SERVICO 20 R$82,12 R$1.642,40

VALOR TOTAL GLOBAL R$17.154,42

Tabela 1 — Valor maximo estimado para a contratacdo durante 24 meses.

ESPECIFICACOES — MATERIAL E SERVICOS

1.2. Os materiais e servicos previstos na tabela 1 deverdo atender as seguintes

especificacoes:

Item 01 - Copia de chave simples;

Item 02 - Cépia de chave, tipo simples, pelo segredo;

Item 03 - Troca de segredo em fechadura de armario, gaveta de mesa, fichario, arquivo
e outros, com fornecimento de duas chaves;

Item 04 - Retirada, conserto e colocacao de fechadura de porta simples no local;

Item 05 - Retirada, conserto e colocacao de fechadura em gaveta;

Item 06 - Instalacédo de fechadura de porta simples ou diviséria, com fornecimento da
mesma e de duas chaves;

Item 07 - Instalacéo de fechadura tipo tetra, com fornecimento da mesma e de duas
chaves;

Item 08 - Abertura de porta, armario, fichario e gaveta de mesa;

Item 09 - Conserto de fechadura de porta, tipo diviséria ou madeira,

Item 10 - Abertura de porta com fechadura simples;
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Item 11 - Retirada de fechadura para confeccao de chave;

Item 12 - Chaveiro em plastico transparente colorido, com etiqueta para identificacao;
Item 13 - Cadeado comum, corpo em latdo macico, largura de 25 mm, haste curta em
aco cementado e cromado, travamento duplo, desbloqueio por chave simples,
acompanhado de 2 (duas) chaves, unidade de fornecimento: unidade;

Item 14 - Cadeado comum, corpo em latdo macigo, largura de 45 mm, haste curta em
aco cementado e cromado, travamento duplo, desbloqueio por chave simples,
acompanhado de 2 (duas) chaves, unidade de fornecimento: unidade;

Item 15 - Instalacdo de fechadura externa quadrada, cromada, para porta, com
fornecimento da mesma duas chaves;

Item 16 - Conserto de fechadura de porta de vidro;

Item 17 - Troca de cilindro de porta de vidro.

1.3. Em caso de divergéncias entre as descri¢cdes e as especificacdes no SIADES e do

presente Termo de Referéncia, prevalecem estas ultimas.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 24 (vinte e quatro) meses, e podera ser
prorrogado, sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a
autoridade competente ateste que as condi¢cdes e 0S pre¢cos permanecem vantajosos

para a Administracédo, nos termos do Artigo 107 da Lei 14.133/21.

1.5. O servico é enquadrado como por demanda tendo em vista que sua necessidade
€ permanente e supre, com entregas periédicas, necessidades diarias da Administracdo
Publica, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as contratacdes

anteriores.

1.6. Os servicos objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, nos termos
do art. 6°, inciso XllI, da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de
mercado. Trata-se de servicos amplamente ofertados por diversas empresas
especializadas, cujas caracteristicas técnicas, meéetodos de execucdo, materiais
empregados e resultados esperados sdo padronizados e amplamente conhecidos no
setor, ndo demandando solugbes inovadoras ou desenvolvimento especifico para

atendimento da necessidade da Administragao.
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1.7. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 5.352-R/2023, visando atender a necessidade administrativa
essencial, ndo possuindo caracteristicas de ostentacdo, exclusividade, requinte
excessivo ou atributos supérfluos que ultrapassem 0s requisitos necessarios ao

adequado atendimento do interesse publico.
Estimativas do valor da contratacéo

1.8. O custo estimado total da contratacdo é de R$17.154,42 (dezessete mil e cento e
cinquenta e quatro reais e quarenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos

na tabela 1 do item 1.1.

1.8.1. No valor da tabela do item 1.1. estdo incluidas todas as despesas
ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucédo do objeto, inclusive tributos
(impostos etc.), encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratagéo.

1.8.2. O valor da tabela do item 1.1. € meramente estimativo, de forma que o0s
pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente
fornecidos.

1.9. No preco proposto deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias para a
perfeita execucdo do objeto, incluindo materiais, transporte, tributos, fretes, encargos

sociais, seguros, mao de obra e demais custos inerentes.

Do Agrupamento dos Itens em Lote Unico

1.10. Os itens constantes na tabela 1 do item 1.1 serdo agrupados em lote Unico, pois:
a) Ha compatibilidade dos itens agrupados;

b) Haverad ampliacdo do namero de interessados na licitacao;

c) Havera expectativa de aquisicdo mais vantajosa pelo menor preco;

d) A contratacdo dos itens de forma isolada a inviabilizara, devido ao baixo custo

individual;
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e) O agrupamento dos itens gerara uma expectativa de ganho maior para o fornecedor,

viabilizando a competitividade para a contratacao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacéo tem por finalidade atender as demandas da Secretaria de
Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, que ocupa uma edificacdo com 04
(quatro) pavimentos e diversos ambientes administrativos, fazendo-se necessaria a
prestacdo de servigos de chaveiro, incluindo confecgcdo de chaves, substituicdo de
segredos, instalagdo, manutencéo e abertura de fechaduras e cadeados, mantendo as
condicbes adequadas de seguranca, funcionalidade e conservacdo de seu patrimoénio
fisico, abrangendo portas, armarios, gavetas, arquivos e demais estruturas que
dependem de sistemas de travamento, de modo a assegurar o pleno funcionamento das

atividades institucionais.

2.2. A auséncia desses servicos pode comprometer significativamente a seguranca
patrimonial, uma vez que a impossibilidade de trancamento adequado de ambientes
expbe o 6rgdo a riscos de furtos, extravios e acessos indevidos, além de situacées
emergenciais decorrentes de perda ou quebra de chaves, que podem ocasionar danos

estruturais em portas, janelas e mobiliarios.

2.3. Ressalta-se que a SEGER néo dispde, em seu quadro funcional, de profissionais
especializados nem de estrutura material adequada para a execucdo direta desses
servicos, 0 que torna mais vantajosa, sob o0s aspectos técnico e econdmico, a

contratacao de empresa especializada.

2.4. Dessa forma, a contratacdo pretendida visa garantir o atendimento continuo e
eficiente das demandas relacionadas aos servicos de chaveiro, com fornecimento de
materiais e méo de obra, caracterizando-se como servico auxiliar indispensavel ao
adequado funcionamento da Administracdo Publica. A néo realizacdo da contratacéao
podera comprometer a seguranca, a integridade patrimonial e a regular execucdo das

atividades administrativas.
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Justificativa para o quantitativo demandado

2.5. Os quantitativos estimados constantes no item 1.1 deste Termo de Referéncia
foram definidos com base no histérico de consumo verificado na Ultima contratacao
realizada pela SEGER, bem como na analise das demandas recorrentes das unidades

administrativas.

2.6. Para adefinicdo das estimativas, foram considerados fatores como: frequéncia de
solicitac6es de servicos de chaveiro, caracteristicas estruturais do edificio (quantidade
de salas, portas, armarios e divisorias), necessidade de reposicdo e manutencdo

preventiva e corretiva, além de ocorréncias eventuais, como perda ou quebra de chaves.

2.7. Os quantitativos possuem carater estimativo, podendo variar conforme a demanda

real da Administracdo, ndo implicando obrigatoriedade de consumo integral.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 - A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de chaveiro em geral, de forma continua, compreendendo o
fornecimento de materiais, insumos, ferramentas, equipamentos e méao de obra
necessarios a execucdo dos servicos de confeccdo de chaves, abertura, instalacéo,
manutencdo, substituicdo e reparo de fechaduras, cadeados e dispositivos correlatos,
visando atender as demandas da Secretaria de Estado de Gestédo e Recursos Humanos

— SEGER ao longo de todo o ciclo de vida do objeto.

3.2 - Para a solu¢cdo nado séo necessarios, de forma integrada, outros elementos (bens,
servicos e outros), para gerar os resultados que atendam a necessidade que ocasionou

a contratacao.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Demonstracao da previsdo da contratacdo no PCA

4.1 - A contratagdo em andlise estd prevista no plano de contratagbes anual da
organizacdo (PCA), conforme peca#143 itens n°® 26 e 27 demonstrando assim o seu

alinhamento ao planejamento da Administracgéo.
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Da Sustentabilidade

4.2 - Na execucdo da presente contratacdo deverdo ser observadas as diretrizes de
sustentabilidade socioambiental, priorizando-se praticas que assegurem o uso racional
de recursos naturais, a reducdo de desperdicios, a destinagcdo ambientalmente
adequada de residuos e a adocdo de materiais e processos que minimizem impactos

ambientais.

4.3 - Os materiais empregados na execucdo dos servicos deverdo obedecer aos
requisitos minimos de sustentabilidade, estabelecidos em normativos e orienta¢des
oficiais observar a melhor relacéo entre custo e beneficio ao longo de seu ciclo de vida,
considerando ndo apenas aspectos econdmicos imediatos, mas também os impactos
ambientais associados a sua producéo, utilizacao e descarte, em conformidade com os
principios da sustentabilidade previstos na Lei n° 14.133/2021 e com as diretrizes do
Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis, da AGU.

Da Subcontratacéo
4.4 - Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Da Garantia de Execucao

4.5 - Ndo serd exigida garantia de execucdo contratual, nos termos dos arts. 96 e

seguintes da Lei n® 14.133/2021, pelas seguintes razdes:

4.5.1 - O pagamento sera realizado apenas apdés a efetiva execucdo dos servigos e

ateste pela fiscalizagéo do contrato;

4.5.2 - O objeto apresenta baixa complexidade técnica e reduzido risco quanto ao

inadimplemento contratual;

4.5.3 - A exigéncia de garantia poderia gerar dnus desnecessario as licitantes, com

potencial restricdo a competitividade;

454 -Nao se trata de pratica usual de mercado para servicos com essas

caracteristicas.
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4.6 - A dispensa da garantia de execucdo ndo exime nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou a terceiros,

decorrentes da execucédo do contrato, nos termos do art. 120 da Lei n® 14.133/2021.
Da garantia dos servi¢os prestados

4.7 - Independentemente da auséncia de garantia de execucdo contratual, a
CONTRATADA deverd assegurar a qualidade dos servicos prestados,
responsabilizando-se por vicios, defeitos ou incorre¢cdes decorrentes da execugcao ou
dos materiais empregados.

4.8 - Para os servicos executados, fica estabelecido o prazo minimo de garantia de 30
(trinta) dias, contados da data do ateste do servi¢o, durante o qual a CONTRATADA

devera realizar, as suas expensas, quaisquer correcdes necessarias.

4.9 - Durante o periodo de garantia, a CONTRATADA devera atender as solicitagdes de
corre¢cdo no prazo maximo de até 02 (duas) horas, a contar da comunicacdo da
CONTRATANTE.

4.10 - A garantia dos servi¢cos ndo se limita apenas aos servi¢os prestados, abrangendo
também os materiais fornecidos, tais como fechaduras, cadeados e chaves, devendo
estes apresentar qualidade e durabilidade compativeis com as especificacbes de

mercado.

4.11 - Permanecem aplicaveis, no que couber, as disposi¢cdes do Cddigo de Defesa do

Consumidor, especialmente quanto a responsabilidade por vicios aparentes ou ocultos
Visita Técnica

4.12 - A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execuc¢do do objeto do
contrato é facultada ao licitante para verificacdo das condic¢des locais, com a finalidade
de obter a avaliacdo propria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos,
materiais e equipamentos necessarios, bem como para a obtencdo de quaisquer outros

dados que julgar necessario para a formulacdo da proposta.

4.13 - A visita técnica poderd ser realizada até o ultimo dia Util anterior a data fixada para

a abertura da sessdo publica, mediante prévio agendamento junto ao Grupo
8
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Administrativo - GA pelo e-mail ga@seger.es.gov.br ou pelo telefone (27) 3636 5225, e

sera realizada no (s) seguinte (s) endereco (s):
4.14 - Avenida Vitdria, n® 2703, bairro Horto, Vitoria/ES.

4.15 - O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou
prepostos, que devem apresentar documento de identificacdo, procuracéo, carta de
preposicao ou outro documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para a

respectiva visita.

4.16 - A visitagdo sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reunido de
interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento prévio

acerca do universo de concorrentes.

4.17 - A visita técnica ndo sera obrigatoria, sendo dispensada também a apresentacdo

de declaracéo de comparecimento ou conhecimento dos locais.

4.18 - Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do
local e de todas as informacBes para execucdo do objeto, ndo podendo alegar
posteriormente a sua insuficiéncia, nem pleitear modificagbes nos precos, prazos e
condi¢gBes ou requerer o reequilibrio econémico-financeiro em decorréncia da falta de

informacgdes sobre o objeto.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 - ApGs o inicio da vigéncia da contratacdo o objeto estara apto a ser executado, ndo

dependendo de demais rotinas e/ou procedimentos.

5.2 - A prestagao dos servigos sera realizada sob demanda, conforme as necessidades
da CONTRATANTE.

5.3 - As solicitagbes de servico serdo formalizadas pela fiscalizagcdo do contrato,

preferencialmente por meio de correio eletronico, conforme o surgimento das demandas.

5.3.1 - A solicitagdo sera acompanhada da Ordem de Servico e nome da
CONTRATADA.
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5.3.2 - O prazo maximo para atendimento sera de até 24 (vinte e quatro) horas,

contadas a partir da solicitacdo descrita no item 5.3.

5.4 -Nos casos de atendimento emergencial, a CONTRATADA devera prestar
atendimento imediato, em qualquer dia e horario, incluindo finais de semana e feriados,
considerando-se como prazo maximo o tempo necessario para deslocamento até o local

de execucdo, limitado a 04 (quatro) horas, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

5.5 - Os servigos que ndo atenderem as especificacdes exigidas, seja em razdo do uso
de materiais inadequados ou da execuc¢do insatisfatéria, serdo rejeitados, devendo a
CONTRATADA proceder a sua imediata correcdo ou refazimento, sem 6nus adicional

para a Administracao.

5.6 - A reparacdo, correcdo, remocao ou substituicdo de materiais ou servicos
executados com vicios, defeitos ou incorre¢cdes devera ocorrer no prazo maximo de até
02 (duas) horas, contadas da comunicacado formal pela CONTRATANTE, as expensas
da CONTRATADA.

5.7 - O recebimento dos servigos sera realizado no momento de sua execucdo, mediante
verificacdo da conformidade com as especificagdes e quantitativos solicitados, incluindo

o fornecimento integral dos materiais previstos.

5.8 - Constatadas inconformidades no ato do recebimento, a CONTRATADA devera
promover 0s ajustes necessarios no prazo maximo de até 04 (quatro) horas, garantindo

o pleno atendimento as exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.9 - ACONTRATADA permanecera responsavel, mesmo apdés o recebimento definitivo,
pela reparacédo, correcdo, remocao, reconstrucao ou substituicdo, as suas expensas, de
quaisquer servicos ou materiais que apresentem vicios, defeitos ou incorrecdes

decorrentes da execugédo ou dos insumos empregados.

5.10 - A execucao contratual sera objeto de acompanhamento e fiscalizagdo continua
pela CONTRATANTE, com avaliacdes periddicas quanto ao cumprimento dos prazos, a

qualidade dos servicos prestados e a observancia das obrigagbes contratuais,

10
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assegurando a adequada prestacdo do servico ao longo de todo o periodo de vigéncia

contratual.

5.11 - Apés a execugdo de cada servico, a CONTRATADA deveré obter a assinatura do
responsavel pelo setor atendido na respectiva requisicdo ou ordem de servico, como

forma de comprovacao da execucao.

5.12 - Os comprovantes de execucdo dos servicos deverdo ser encaminhados a

fiscalizagao do contrato para fins de conferéncia, controle e posterior ateste.
Local e horério da prestacdo dos servi¢cos

5.13 - Os servicos serdo prestados, prioritariamente, nas dependéncias da Secretaria de
Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, situada na Avenida Vitoria, n° 2703,

Horto, Vitoria/ES, bem como nas demais unidades sob sua responsabilidade.

5.14 - Excepcionalmente, podera haver necessidade de atendimento em outras
localidades situadas na Regido Metropolitana da Grande Vitéria, bem como em novos
enderecos decorrentes de eventual alteracdo ou ampliacdo das unidades administrativas
da SEGER.

5.15 - Os prazos estabelecidos poderdo ser excepcionalmente ajustados, mediante

justificativa formal e anuéncia da fiscalizagéo do contrato.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicacdes entre a SEGER e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

6.3 - A SEGER podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias

gue devam ser cumpridas de imediato.
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6.4 - ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, SEGER, podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacBes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5 - A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°

5.545-R/2021 e demais condi¢des previstas para a contratacao.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou
comissao designada, consignando em relatorio informacgdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e

demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.2 - O Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03(trés) dias,
a contar da notificacdo por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

7.2.1 - Caso haja irregularidades que impeg¢am o recebimento provisorio, o fiscal,

conforme o caso, deverd solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

7.2.2 - Apés o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido
com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento

definitivo, no prazo de 03(trés) dias.
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7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 03(trés) dias Uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 7.2.2, apO0s a verificacdo da qualidade e

guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1 - Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes

no prazo de 03(trés) dias uteis.

7.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que € pertinente a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6 - O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucédo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.

7.8 - O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou

guantidade recebida do objeto.
Nota Fiscal

7.9 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresenta expressamente 0s elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1 - o0 prazo de validade;
13

2026-1007LN - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 14/10/2026 10:48 PAGINA 13/ 26



Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER
Geréncia de Apoio a Gestao - GEAG
Grupo de Administracéo - GA

7.9.2 - a data da emisséo;

7.9.3 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4 - o0 periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.9.5 - o valor a pagar; e

7.9.6 - eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apOs a comprovacao da regularizacédo da situacado, sem 6nus ao contratante;

7.11 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal.

7.12 - O Contratado deverd apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencéo na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administragdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.13 - O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do

recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.14 - Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data

de vencimento da obrigacao.

7.15 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes

termos:

VM = VF X 12 X ND
N 100 ~ 360

Onde:
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VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUmero de dias em atraso.
7.16 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura

devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

7.17 - A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma seré devolvida a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus

ou correcao a ser paga pela Contratante.
Da Forma de Pagamento

7.19 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.21 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo

aplicavel.

7.22 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
15
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Forma de Selecéo e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor seréa selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitacao,
na forma eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021,
adotando-se como critério de julgamento por menor preco global.

8.2 - Previamente a celebracdo do contrato ou instrumento congénere, a Administracao
verificard o cumprimento das condi¢cdes de habilitacdo e eventual existéncia de sancdes
impeditivas de contratar com o Poder Publico, mediante consulta aos seguintes
cadastros oficiais.

8.3 - O critério de julgamento serd o de menor preco global do grupo, considerando-se,
para fins de classificacdo das propostas, o valor resultante do somatério dos valores

totais de todos os itens que o compdem.

8.4 - Nao sera admitida a compensacéo entre itens do grupo mediante a oferta de preco
superior ao maximo admitido para determinado item e reduc¢éo do preco de outro, com a

finalidade de manter o valor global dentro do limite estabelecido.

8.5 - Quando cabivel, podera ser oportunizada ao licitante a adequacéo de sua proposta
aos limites maximos estabelecidos, desde que n&o haja majoracdo do valor global
originalmente ofertado e sejam observadas as regras do instrumento convocatorio e da

legislacdo aplicavel.
Da Forma de Fornecimento

8.6 - O objeto sera executado de forma parcelada, sob demanda, contemplando a
prestacdo dos servicos de chaveiro e o fornecimento dos materiais necessarios,

conforme as necessidades da Administracao e mediante solicitagao formal.
8.7 - A justificativa para adocéo da referida forma esta na imprevisibilidade da demanda.
Condicdes de Participacéao

8.8 - A contratacdo sera exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006.
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Das Exigéncias de Habilitacéo
8.9 - Para fins de habilitacdo, encontra-se no ANEXO | desse Termo de Referéncia.
9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgcamento.
9.2 - A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestao/Unidade: 280101 - SEGER,;
b) Fonte de Recursos: 1.500.000000 Recursos - Nao Vinculados de Impostos;

c) Programa de Trabalho: 10.28.101.04.122.0800.2070 - Administracdo da
Unidade;

d) Elemento de Despesa:339030 - Material de Consumo;
Elemento de Despesa:33903028 - Material de Prote¢c&o e Seguranca;
e) Plano Interno: 000001 - Nao Definido.

9.3 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Em caso de inadimplemento, a Contratada ficara sujeita as san¢des previstas na
Lei 14.133/2021, sem prejuizo das multas previstas no contrato e nas demais

cominacgOes legais cabiveis.

11. DA FACULTATIVIDADE NA ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(ETP).

11.1 - Nos termos do art. 25, inciso |, do Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023, é facultada
a elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), dentre outras, no caso do art. 75,
inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, desde que a especificacado do objeto possa ser realizada
apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo de
projetos.
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11.2 - Conforme se percebe, o objeto desta contratacdo envolve valores inferiores a R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
guantia esta, atualizada, nos termos do Decreto Federal n° 12.807, de 29 de dezembro
de 2025, bem como sua especificacdo pode ser realizada apenas neste Termos de
Referéncia.

12. DA MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

12.1 - Considerando que o objeto consiste na contratacdo de empresa para prestacao
de servicos de chaveiro em geral, sob demanda, com fornecimento de materiais e méo
de obra, destinados a manutencdo e adequacédo dos sistemas de fechamento das
dependéncias da Secretaria, verifica-se tratar de servi¢co de baixa complexidade técnica,
de execucdo direta e sem riscos relevantes que possam comprometer a execugao
contratual.

12.2 - O gerenciamento de riscos e a matriz de alocagao de riscos s&o instrumentos
voltados a contratacdes de maior vulto ou complexidade. No presente caso, 0S servicos
sdo padronizados, demandados conforme necessidade e de facil mensuracdo e
verificacdo pela Administracao.

12.3 - Eventuais riscos residuais, como atrasos ou falhas pontuais, encontram-se
adequadamente mitigados por meio das clausulas contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcédo e das penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021.

12.4 - Dessa forma, a dispensa da elaboracdo do gerenciamento de riscos e da matriz
de alocacéo de riscos mostra-se adequada e proporcional a natureza do objeto, em
observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e razoabilidade, sem prejuizo a
seguranca juridica e a boa execucao contratual.

13. DOS ANEXOS.
13.1 - Faz parte deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:

ANEXO | - Documentos necessarios para fins de habilitacao
ANEXO II - Modelo de Ordem de Fornecimento/Servigos;
ANEXO IIl — Minuta de contrato.

Vitoria/ES, 14 de outubro de 2026.
Erick Nascimento Borges

Supervisor |
SEGER/GEAG/GA
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ANEXO | - REQUISITOS DE HABILITA(;AO
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
1. HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresaindividual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

1.5 - Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacado no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

2.2.1-Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
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a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente aos créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal,

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverado ser apresentados pela filial executora do contrato,
sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se
exige comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para
formalizacdo da contratacéo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restricao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao

negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certidoes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
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tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certid&o.

2.9.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante teré o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo
Plblica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela
licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da
aplicacé@o das sancdes legais, sendo facultado a Administracéo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagéo, ou revogar
a licitacao.

3. HABILITACAO TECNICA

3.1 - Comprovacéao de aptidao para execucédo de servico de complexidade equivalente
ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

3.1.1 - O licitante devera apresentar declaracdo de que tomou conhecimento de todas
as informacdes e das condicbes necessarias para o cumprimento das obrigacdes
objeto da contratacao.

3.1.2 - A declaracéo prevista no item anterior podera ser substituida por declaracao
formal assinada pelo responsavel técnico da empresa, atestando o pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades da contratacao.

3.1.3 - Devera ser apresentada comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de
materiais ou execucao de servicos compativeis com o0 objeto desta contratagéo,
mediante a apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

3.1.4 - Os atestados deverdo comprovar a execucdo satisfatoria de objeto com
caracteristicas, quantidades e complexidade compativeis ou superiores as previstas
nesta contratacao.

3.1.5 - Para fins de comprovagéo da capacidade técnico-operacional, serd admitido o
somatorio de atestados que demonstrem a execucdo concomitante de contratos,
desde que evidenciem a capacidade da licitante para atender as exigéncias do objeto.

3.1.6 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da licitante, conforme a unidade responsavel pela execucgéo
contratual.
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3.1.7 - Na hipétese de apresentacao de atestado emitido em favor de consorcio do
qual a licitante tenha participado, deverao ser observadas as disposi¢cdes contidas nos
88 10 e 11 do art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

3.1.8 - Os atestados deverdo conter, sempre que possivel, informacdes que permitam
a identificacdo do emitente, do objeto executado, do periodo de execucdo e da
avaliacdo satisfatoria dos servigcos ou fornecimentos realizados.

3.1.9 - A Administracéo podera solicitar documentos complementares para verificacdo
da autenticidade e legitimidade dos atestados apresentados, incluindo coépia do
contrato correspondente, notas fiscais, termos de recebimentos, endereco da
contratante e demais informacdes pertinentes.

3.2 - Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e
0 somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situacao equivale, para fins de comprovacéao de capacidade técnico-operacional, a
uma unica contratacao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

3.4 - Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido
em favor de consoércio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, 88
10 e 11, da Lei 14.133/2021.

3.5 - O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, entre outros documentos.

3.6 - Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic¢Oes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;

3.7 - A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e
peculiaridades da contratacao.

4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagao na licitacao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para
as demais pessoas juridicas;

4.3 -Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar da
licitagdo, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitacdo exigidos por este
Edital.

5 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
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PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar
123/2006 e reproduzidos neste Edital, deverdo apresentar ainda o0s seguintes
documentos.

Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagéo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

5.1.1 - Comprovante de opcao pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no site
do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a
opcao pelo Simples.

5.1.2 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006 (conforme modelo
constante no Anexo II.C do Edital).

Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributagéo:

5.1.3 - Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e 1l do Art.
3°da LC 123/06.

5.1.4 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos nos incisos do 8§ 4° do art. 3° da LC 123/06 (conforme modelo
constante no Anexo II.C do Edital).

Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados juntamente
com os documentos de habilitacdo, ainda que as microempresas, e pequenas
empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacéo
possuam habilitacdo parcial no CRC/ES.
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ANEXO Il - Modelo de Ordem de Fornecimento/Servi¢cos

Ordem de Fornecimento n° 0XX/2026.

A Empresa

CNPJ

Telefone

E-mail:

Autorizamos V.S.2 a fornecer os materiais adiantes discriminados, observadas as
especificacdes e demais condi¢cdes constantes do Termo de Referéncia, e sua proposta

Endereco

no Processo n°.

| - DO OBJETO

Lot
e

Ite
m

Descrigcédo Unidade

Marca/Modelo

Quantidad
e

Valor
Unitario

Valor total em
R$

01

01

01

02
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01

03

Valor Total

Valor Total da aquisicdo é de R$

Il - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para aquisicdo dos materiais decorrentes da presente ordem de
fornecimento correrdo a conta da Atividade:

Natureza de Despesas:
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, do orcamento da SEGER para exercicio 2026 — Empenho

2026 .

Il - DAS DEMAIS CONDICOES

As condi¢cbes de recebimento dos objetos, bem como o pagamento, obedecerdo ao
disposto no Termo de Referéncia, devendo ainda serem observadas as informacgfes da
Contratante para faturamento, discriminadas a seguir:

Contratante/Tomador/Destina SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E
tario RECURSOS HUMANOS - SEGER.
CNPJ 07.162.270/0001-48.

Avenida Vitéria, n° 2703, Nova Sede da SEGER,

Endereco Centro, CEP 29.045-160, Vitéria/ES.

Local para entrega:
Vitéria/ES, de de 2026.

IZABELA MAIELLEN FIGUEIRA PERASSOLI

Gerente de Apoio a Gestao - GEAG

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER

(Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto n°®
4.410-R/2019)

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condi¢des estabelecidas.
Vitoria/ES, de de 2026.

Assinatura da Empresa
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