CAMARA MUNICIPAL DE VIRGOLANDIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 07.164.499/0001-11

AVIsO DE DISPENSA N° 008/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 009/2025

Objeto: Confratacdo de pessoa fisica ou juridica para Apoio Administrativo
na Conducdo dos Processos Administrativos da Cdmara Municipal,
notadamente, Processos de Licitacdo, insercdo no sistema da E&L,
publicacdo no PNCP, conforme Termo de Referéncia, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Vereadores do Cdmara Municipal
de VirgolandiaMG.

PERIODO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

02/10/2025 até 06/10/2025, até as 08h59m

CONSULTAS AO EDITAL: Este instrumento estd disponivel e serd fornecido a
qualqguer interessado, pessoalmente no Setor de Licitacdes, ou por meio
eletrbnico no site:https://www.virgolandia.mg.leg.br/ > Licitacdes”

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAGAO: RS 39.000,00 (trinta e nove mil
reais).
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CAMARA MUNICIPAL DE VIRGOLANDIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 07.164.499/0001-11
PREAMBULO

*se publico que a Cdmara Municipal de Vereadores do Municipio de
Virgolé@ndia, por meio do Agente de Confratacdes, realizard Dispensa, com
critério de julgamento menor preco, na hipdtese do art. 75, inciso I, nos
termos da Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021 e Decreto Municipal n° 038, de
2023.

O Agente de Confratacdo realizard Dispensa de Licitacdo mediante o envio
de propostas para o endereco elefrbnico camara@virgolandia.mg.leg.br

Na hipdtese de ndo haver expediente no dia de realizacdo da Dispensa de
Licitacdo, o procedimento serd realizado no primeiro dia Util subsequente,
mantendo-se inalterado o hordrio de realizacdo.

O envio de propostas estard disponivel a partir da publicacdo do Aviso da
Dispensa de Licitacdo de acordo com legislacdo em vigor.

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa
para a Confratagcdo de pessoa fisica ou juridica para Apoio Administrativo
na Conducdo dos Processos Administrativos da Cdmara Municipal,
notadamente, Processos de Licitacdo, insercdo no sistema da E&L,
publicacdo no PNCP, conforme Termo de Referéncia, para atender as
necessidades da Cadmara Municipal de Vereadores do Cadmara Municipal
de VirgolandiaMG.

1.2. A contratacdo ocorrerd em valor global, conforme termo de referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por valor global,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus
Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA:

2.1. A participacdo na presente Dispensa se dard mediante o envio de
propostas para o endereco eletrdnico: camara@virgolandia.mg.leg.br.

2.2. NGo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1 que ndo atendam das condicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e
seu(s) anexo(s);
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stfrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com

2.2.3. gue se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obrag,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsdvel pela
elaboracdo do projeto bdsico ou do projeto executivo, ou empresa da
qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessdrios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do confrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores &
divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por explora¢cdo de trabalho infantil, por submissdo
de frabalhadores a condicdes andlogas s de escravo ou por
confratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

2.2.4. Equiparam-se aos autfores do projeto as empresas intfegrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.4.1. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoaq, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efefividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladorag,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.5. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plendrio).
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3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa se dard com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de confratacdo
direta, encaminhard, mediante o envio o endereco eletrbnico
camara@virgolandia.mg.leg.br, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, o preco e a marca do produto, quando for o caso, até a data e o
hordrio estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes colefivas de frabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de enfrega das propostas.

3.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco, vinculam a Contfratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdencidrios, frabalhistas, fributdrios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualguer outro pretexto.

3.7. Se o regime fributdrio da empresa implicar o recolhimento de fributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a
meédia dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo refidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

3.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
feramentas e utensilios necessdrios, em quantfidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contfratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.10. Até a data e hora limite estabelecida neste instrumento, a licitante
poderd retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente encaminhados.

3.11. No envio da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, declarar:
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inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

Il. o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro 2006, quando couber;

lll. o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes gerais
da confratacdo, constantes do procedimento;

IV. aresponsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V. o cumprimento do disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei n°
14.133/2021.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrado o prazo de envio de propostas, serd verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto &
adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contfratacdo.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado
pela Administracdo, poderd haver a negociacdo de condicdes mais
vantajosas.

4.3. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta
com preco compativel ao estimado pela Administracdo.

44. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacdo.

4.5. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serd registrado
no relatdrio final do procedimento da Dispensa.

4.6. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se
necessdrio, de documentos complementares.

4.7. Alternativamente, o Agente de Confratacdo poderd dispensar o envio
de proposta reajustada, caso ja estejam definidos os precos de cada item
renegociado.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacado.

4.9. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
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l. nfiver vicios insandaveis;
II/" do obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso
s OU €M SEUS ANEXOS;
lll.  apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contfratacdo;
IV. ndo fiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo;
V. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aVisO oU seus anexos, desde que insandvel.

4.10. Quando o fornecedor NnGo conseguir comprovar que pPossui oU possuird
recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de precos que:

I. forinsuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio
da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracado.

. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convencdes coletivas
de frabalho vigentes.

4.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

4.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo
fornecedor, desde que ndo haja majoracdo do preco.

4.13. O qjuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substéncia das propostas;

4.14. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, guando ndo cabivel esse regime.

4.14. Pora fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do
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visitante do servico ou da drea especializada no objeto.

a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a
sta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.
4.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase
de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do
ANEXO | — Termo de Referéncia. Eles serdo solicitados do fornecedor detentor
da melhor proposta.

5.2. Os documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados, apds a
escolha da proposta, exclusivamente pelo endereco eletrbnico
camara@virgolandia.mg.leg.br

5.3. E dever do fornecedor enviar toda a documentacdo.

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confrmacdo daqgueles exigidos neste Aviso
de Confratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor serd convocado a
encaminhd-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob
pena de inabilitacdo.

5.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais
qguando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

5.4. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja
por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

5.7. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6érgdo ou entfidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de
habilitacdo.

5.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor
serd habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1. Apds a homologacdo e adjudicagcdo, caso se conclua pela
contratacdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento
equivalente.

6.2. O adjudicatdrio terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
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nto equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta

6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de
empenho ou insfrumento equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitagcdo justificada do adjudicatdrio e aceita pela
Administracdo.

6.4. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso
de Contratacdo Direta e seus anexos;

6.5. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1. O procedimento serd divulgado na pdgina oficial da Cédmara Municipal
de Virgolandia (https://www.virgolandia.mg.gov.br/).

7.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo poderd:

7.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

7.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes
de habilitacdo exigidas.

7.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada
fora deste procedimento.

7.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacdo de habilitacdo, conforme o caso.

7.4. As providéncias dos subitens 7.2.1 e 7.2.2 acima poderdo ser utilizadas se
ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

7.5. Havendo a necessidade de readlizacdo de ato de qualquer natureza
pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo
Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacdo.

7.6. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsdvel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservéncia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo.

7.7. NGo havendo expediente ou ocorrendo qualguer fato superveniente
que impeca a readlizacdo do certame na data marcada, a apuracdo serd
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, desde
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haja comunicacdo em confrdrio.

hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante
0 de lances observardo o hordrio de Brasilia-DF.

7.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
regisfrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia
para fins de habilitacdo e classificacdo.

7.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da confratacdo.

7.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e
apresentacdo de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum
caso, responsdvel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo de contratacdo.

7.12. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdoem O Processo,
prevalecerd as deste Aviso.

7.13. Infegram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos,
0s seguintes anexos:

.  ANEXO | -Termo de Referéncia
ll.  ANEXO Il - Modelo de Proposta
.  ANEXO Il - Minuta do Termo de Confrato

Cdamara Municipal de Virgoléandia, aos 01 de outubro de 2025.

Heber Medeiros de Oliveira
Secretdrio de Financas
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ANEXO |
- TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO -

1. ESPECIFICACAO DO OBJETO VALOR ORCADO

1.1. Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para Apoio Administrativo na
Conducdo dos Processos Administrativos da Cdmara Municipal,
notadamente, Processos de Licitacdo, insercdo no sistema da E&L,
publicacdo no PNCP, conforme Termo de Referéncia, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Vereadores do Cdmara Municipal
de VirgolandiaMG.

1.2. Composicdo de custos:

ITEM ESPECIFICACAO UNID VLR VLR TOTAL

GLOBAL
PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NA CONDUCAO
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
DA CAMARA MUNICIPAL,
NOTADAMENTE, PROCESSOS DE | Servico
LICITACAO, INSERCAO NO SISTEMA
DA E&L, PUBLICACAO NO PNCP,
DIGITACAO DE DOCUMENTOS, COM
ESTIMATIVA DE ATE 12 PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS ANUAIS.

R$39.000,00 | R$39.000,00

DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SERVIGO

1.1. Apoiar/auxiliar na elaboracdo de editais licitatorios, projetos basicos (PB),
Termos de referéncias (TR), minutas contfratuais, minutas de Atas de Registro
de Preco, inclusive digitacdo e digitalizacdo destes insfrumentos,
compreendendo as seguintes tarefas:

1.1.1. Digitacdo de editais, termos de referéncia, projeto bdsico, contratos,
atas, julgamentos de recursos, erratas de licitacdo, entfre outros
documentos pertinentes e necessdrios ao setor de licitacdo, em
formato “DOC", Excel ou diretamente no sistema de lancamentos de
dados;

1.1.2. Digitar e publicar extrato/aviso de licitacdo, contratos, editais, termos
aditivos, termo de cancelamento, revogacdo, anulacdo, rescisdo,
atas, julgamentos, quadro de avisos, imprensas jornalisticas, portal da
transparéncia (quando solicitado), entfre outras tarefas pertinentes;

1.1.3. Digitalizar documentos de cardater licitatério para cumprir obrigacoes
legais de publicidade e demais expedientes legais do setor de
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itacdo (quando solicitado).

\J_,l/ Apoiar a Comissdo Permanente de Licitacoes - CPL e o Pregoeiro nas
tarefas pertinentes as sessdes publicas de licitacdo, compreendendo
0s servicos de digitacdo e digitalizacdo de atas da sessdo, tirar xerox
de documentos, publicar resultados, entre outras tarefas oportunas.

1.3. Os valores constantes na tabela acima se referem aos menores valores
obtidos na fase preparatéria do procedimento.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO E PRAZOS ENTREGA:

2.1. Para garantir o pleno alcance dos objetfivos desta licitacdo, é
imprescindivel que as empresas participantes atendam aos requisitos
minimos estabelecidos para o cadastramento e participacdo no processo.
2.2. A Prestacdo dos Servicos deverd ocorrer no municipio.

2.3. A contratada terd o prazo mdximo de 03 (trés) dias corridos, contados
do recebimento da Ordem de servico ou documento equivalente, para
realizar a prestacdo dos servicos.

2.4. A Administracdo ndo emitird qualquer solicitacdo de servicos sem a
prévia existéncia do respectivo crédito orcamentdrio.

2.5. O local para a execugcdo dos servicos serd na cdmara Municipal.

3. PAGAMENTO:

3.1. Pelo fornecimento do objeto da presente licitacdo, a contratante
efetuard o pagamento a confratada, mediante apresentacdo da nota
fiscal, devidomente atestada e aceita, ndo sendo o ordenador de despesas.
3.2. O pagamento serd realizado no prazo méximo de até 30 (frinta) dias
apos o recebimento definitivo, através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

3.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo
de pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que
devidamente regularizados.

4. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO
4.1. Estima a presente prestacdo de servico em R$ 39.000,00 (trinta e nove mil

reais).

5. JUSTIFICATIVA
5.1. A Cadmara Municipal tem como responsabilidade legal a conducdo de
processos administrativos diversos, em especial aqueles relacionados as
licitacdes e contratacdes publicas, os quais exigem o cumprimento rigoroso
da legislacdo vigente, bem como o correto lancamento de informacdes em
sistemas oficiais.
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atividades a serem desenvolvidas, destacam-se:

Apoio administrativo na organizagcdo e acompanhamento dos
ssos de licitacdo, desde a fase inferna até a fase de homologacdo e
execucado;

. Realizacdo da insercdo de dados e documentos no sistema E&L,
garantindo o correto registro, transparéncia e intfegridade das informacoes;

. Publicacdo obrigatéria dos processos no PNCP (Portal Nacional
de Contratacdes Publicas), conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/2021,
assegurando a devida publicidade e a observ@ncia dos principios da
legalidade e transparéncia;

. Apoio na padronizacdo e confrole documental dos processos
administrativos da Cdmara Municipal.

Considerando que tais atividades demandam conhecimento técnico
especifico, constante atualizacdo normativa e dedicacdo integral para que
ndo haja falhas que possam acarretar responsabilizacdes administrativas,
financeiras ou juridicas ao Poder Legislativo, justifica-se a confratacdo de
pessoa fisica ou juridica especializada para prestar servicos de apoio
administrativo.

A confratacdo visa assegurar maior eficiéncia, agilidade e seguranca
juridica a gestdo da Cdmara Municipal, permitindo que 0s processos sejam
conduzidos em conformidade com a legislacdo, denftro dos prazos
estabelecidos e com a necessdria fransparéncia perante os orgdos de
controle e a sociedade.

Dessa forma, a presente confratacdo configura-se como medida necessaria
e conveniente para o adequado funcionamento da Administracdo
Legislativa e para o atendimento do interesse publico.

6. DURACAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato de prestacdo de servicos, objeto deste processo, terd o prazo
de vigéncia de doze meses a partir de sua assinatura, sendo prorrogavel na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

7. DA HABILITACAO
7.1. Nos termos da Lei n°. 14.133/2021, a documentacdo de Habilitagcdo

consistird na apresentacdo dos seguintes documentos:

PESSOAS JURIDICAS:
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BILITACAO JURIDICA

to constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado, em se tratando de sociedades empresdrias, €, no caso de
sociedade por acodoes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

b) Prova de registro empresarial no caso de empresa individual;

c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira, em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

7.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), por meio da apresentacdo do CRF - Certificado de
Regularidade do FGTS;

c) Prova de regularidade junto a Fazenda Federal, mediante a
apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo
Conjunta Positiva com efeitos de Negativa, Relativos a Tributos Federais
administrados pela RFB e PGFN;

d) Certiddo negativa de débitos referentes a tributos estaduais (ou
Positiva com Efeitos de Negativa) expedida pela Secretaria Estadual
da Fazenda;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal que se fard
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa (ou Positiva com
Efeitos de Negativa) de Tributos (Mobiliarios).

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho através de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

7.1.2.1. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da
parficipacdo neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo
exigida nas alineas “b"”, “c”, “d", “e"” e "“f" deste item 7.1.2, mesmo que 0s
documentos exigidos em tais itens apresentem ressalvas ou restricoes.

7.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo Negativa de Faléncia e de Recuperacdo Judicial e
Extrajudicial (Faléncia e Concordata) expedida pelo Cartorio
distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica, emitida a no
maximo 90 (noventa) dias.
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Q) Copia da Cédula de identidade;
) Copia do CPF;

C) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional (Divida Afiva da
Unido e Conftribuicdes Federais);

d) Prova de regularidade perante a fazenda estadual do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma de lei;

e) Prova de regularidade perante a fazenda municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma de lei;

f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho - Certiddo

Negativa de Débitos Trabalhistas;

8. DAS OBRIGAGCOES:

8.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

8.1.1. Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinacoes do Contrato e
seus Anexos, especialmente do Projeto Basico;

8.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas confratuais e os termos de sua
proposta;

8.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas;

8.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdées no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao;

8.1.5. Pagar d CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na
forma do contrato;

8.1.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas,
em compatibiidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.1.7. NGo permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas
em desacordo com as preestabelecidas no contrato.

8.2. A Contratada obriga-se a:

8.2.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Projeto Bdsico e de
sua proposta, com os recursos necessdrios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais;

8.2.2. Redlizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo Mdaximo
fixado no Projeto B&sico, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
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efei ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais

ados, a critério da Administracdo;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais € morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao
Confratante ou a terceiros;

8.2.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos
servicos a serem executados, de conformidade com as normas e
determinacdes em vigor;

8.2.5. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, fributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade d Administracdo;

8.2.6. Instruir seus empregados quanto 4 necessidade de acatar as
orientacoes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas, quando for o caso;

8.2.7. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacdo dos servicos;

8.2.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo;

8.2.9. Ndao ftransferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condicdes autorizadas no
Projeto Basico ou na minuta de confrato;

8.2.10. Orientar seus empregados quanto as normas e procedimentos a
serem adotados durante o exercicio de suas funcdes, bem como a fornecer
0os equipamentos de protecdo individual necessdrios a atividade
desenvolvida.

8.2.11. NGo permitir gue seus empregados designados para a execucdo dos
servicos ora contratados desempenhem atividades diversas daquelas
acordadas no presente instrumento.

9. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

9.1. A gestdo contratual ficard a carga do(a) Secretdrio(a) de Financas, Sr.
Heber Medeiros de Oliveira, e a fiscalizacdo do Contrato serd exercida pela
servidora Ana Maria da Paixdo Bessa, designado pela Cdmara Municipal
qual competird dirimir as didvidas que surgirem no curso da prestacdo dos
servicos e de tudo dard ciéncia d Administracdo.

9.2. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
imregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
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ios, etc. e na ocorréncia desta, ndo implica em responsabilidade da

TANTE ou de seus agentes e prepostos.

fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como 0 home dos empregados eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos d autoridade competente para o fim de
eventual aplicacdo de sancdo (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.4. O fiscal do Contrato monitorard constantemente o nivel de qualidade
dos servicos para evitar a sua degeneracdo, intervindo para corrigir ou
aplicar sancdes quando verificar um viés continuo de desconformidade da
prestacdo do servico a qualidade exigida.

9.5. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes
aspectos, quando for o caso:

a) Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo
dos prazos de execucdo e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da
formacado profissional exigidas;

c) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequacdo dos servicos prestados a rofina de execucdo estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigacoes decorrentes do contrato; e

f) A satisfacdo do publico usudrio.

9.6. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas
pela contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociqis e
trabalhistas, ensejard a aplicacdo de sangcdes administrativas, previstas no
instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em
extincdo conftratual.

9.7. As decisdes e providéncias que ulfrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo hdbil para
adocdo de medidas convenientes.

9.8. A CONTRATADA ficard sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo,
obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo
fiscal da CONTRATANTE.

9.9. Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133, de 2021, serd designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto.

9.10. A fiscalizacdo de que frata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Confratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
imregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art,
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1 da Lein® 14.133, de 2021.

contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo
s cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada
parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial
(Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.13. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
confrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.14. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hdbil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisGo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§2°).

9.15. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
qgue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
9.16. O contratado serd responsdavel pelos danos causados diretamente
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do confrato, e ndo
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo confratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos frabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei
Nn° 14.133/2021, art. 121, caput).

9.17. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird d Administracdo a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

9.18. As comunicacodes entfre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.19. O dérgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa
para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.20. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser verificada
a situacdo fiscal da confratada, sendo no minimo: Certiddo Negativa de
Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT).

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer
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coes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

ar causa d inexecucdo parcial do contrato;

. dar causa d inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

10.1.3. dar causa d inexecucdo total do contrato;

10.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo enfregar a documentagcdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
suQ proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado;

10.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a Dispensa ou a execucdo do

contrato;
10.1.9. fraudar a Dispensa ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;
10.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo
falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Conftratacdo
Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado dof(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 10.1.1 a 10.1.12, nos termos do art. 156, §3° da Lei n° 14.133/21;

c) Impedimento de licitar e confratar no dmbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancado, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de
Contfratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;
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Di aracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
resBd

dvel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo PuUblica
e indireta de tfodos os entfes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais
grave;

10.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgdos de confrole.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagcdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

10.5. A aplicacdo das sancoes previstas neste Aviso de Contratacdo Diretq,
em hipodtese alguma, a obrigacdo de reparacdo infegral do dano causado
a Administracdo Publica.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

10.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como afo lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacdo — PAR.

10.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo & Administracdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

10.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de
danos e prejuizos O Administragcdo Publica resultantes de ato lesivo cometido
por pessod juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

10.10. A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-G em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatdrio, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
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e 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

11.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado.

11.2. Apds o inferregno de um ano, e independentemente de pedido do
contfratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

11.3. Nos regjustes subsequentes ao primeiro, o inferregno minimo de um ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reagjuste.

11.4. No caso de afraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento,
o confratante pagard ao confratado a importéncia calculada pela Ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

11.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serda(Go),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

11.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do)
adotado(s), em substituicdo, ofs) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entGo em vigor.

11.11. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8. O reqjuste serd realizado por apostilamento.

12. CONCLUSAO:

12.1 A Adjudicatdria, convocada dentro do prazo de validade da sua
proposta, que se recusar injustificadamente a celebrar o confrato
administrativo, apresentar pendéncias junto aos cadastros da Administracdo
PUblica, deixar de entregar ou apresentar documentacdo exigida para o
certame falsa, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito da ampla defesa, sujeitar-se as penalidades
descritas neste instrumento, bem como naquelas previstas na Lei 14.133/2021.
12.2. Este Projeto Bdsico faz parte integrante da minuta do contrato
administrativo para todos os efeitos legais e de direito.

Heber Medeiros de Oliveira
Secretdrio de Financas
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
JETO: Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para Apoio Administrativo na
Conducdo dos Processos Administrativos da Cdmara Municipal, notadamente,
Processos de Licitacdo, insercdo no sistema da E&L, publicacdo no PNCP, conforme
Termo de Referéncia, para atender as necessidades da Cdmara Municipal de
Vereadores do Cadmara Municipal de VirgolandiaMG.
DADOS DO PROPONENTE:

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco Completo:

Telefone:

Fax:

E-mail:

Validade da Proposta: (ndo inferior a 60 dias)
Dados Bancdarios:

V.Global

ITEM DESCRICAO UND (RS)

V.TOTAL(RS)

VALOR GLOBAL:

Declaro, sob as penas da lei, que esta proposta atende a todos os requisitos
constantes do Aviso de Dispensa N° 008/2025 e ainda que, nos valores acima
deverdo estar compreendidos, além do lucro, encargos sociais, tributdrios, taxas e
seguros, quaisquer despesas de responsabilidade do proponente que, direta ou
indiretamente, decorram da execucdo do objeto licitado, na forma e condicoes
previstas no Edital e seus Anexos.
Declaro ainda:
[. a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo
PUblica;
Il.o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro 2006, quando couber;
lll. o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento;
IV. a responsabilidade pelas tfransacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;
V. o cumprimento do disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei n® 14.133/2021.
CIDADE/UF, de de 2025.
Nome do Representante Legal da Empresa
CPF e RG do Representante Legal da Empresa
Nome da empresa
CNPJ da Empresa
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ANEXO Il
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° ..../2025, QUE FAZEM
ENTRE SI a Camara Municipal de Vereadores
do CAMARA MUNICIPAL DE VIRGOLANDIA E

A CAMARA MUNICIPAL VIRGOLANDIA/MG, com sede na Praca SGo Goncalo,
n. 11, Cenftro, Virgoldndia/MG, inscrito no CNPJ sob 0 n°® 07.164.499/0001-11
neste ato representado pelo Sr. FERNANDO EDUARTE BESSA, Presidente da
Cdmara Municipal, doravante denominado contratante, e a empresa
....................... , estabelecida a ..............ccuueee..., inscrita no Cadastro de
Pessoas Juridicas sob 0 N° .eeeeeiieeeeeenn, neste ato representada por
....................... , tendo em vista o que consta no Processo n° 009/2025, na
Dispensa n°® 008/2025 e em observancia as disposicoes da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021 e na Lei n® 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as
cldusulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a Contratacdo de pessoa
fisica ou juridica para Apoio Administrativo na Conducdo dos Processos
Administrativos da Cadmara Municipal, notadamente, Processos de Licitacdo,
insercdo no sistema da E&L, publicacdo no PNCP, conforme Termo de
Referéncia, para atender as necessidades da Cdmara Municipal de
Vereadores do Cdmara Municipal de VirgoldndioMG, conforme
especificacdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia do
Processo Licitatério, o qual integra este instrumento, independente de
transcricdo.

1.2. Integra este instrumento independente de transcricdo a proposta
comercial apresentada no curso do presente processo licitatério, em tudo o
que ndo se contraponha a presente avenca.

1.3. Discriminacdo do objeto:

ITEM ESPECIFICACAO UNID | QTDE | VLR global VLR TOTAL

TOTAL

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
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razo de V|genC|o da con’rrc’roc;oo é de 12 meses, conTodos da ordem

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato € de RS ......... (ceeeeererrereeeeeeeeeeenn, ).
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, frabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao
cumprimento integral do objeto da contratacdo.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em
dotacdo orcamentdria propria, prevista no orcamento do Municipio, para o
exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

01100010.0103100012.101 - MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA CAMARA
33903500000 - Servicos de Consultoria FICHA 0000009.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd realizado no prazo de até 30 (frinta) dias apds o
recebimento definitivo dos servicos e fechamento da fatura, contados a
partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através de
ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

5.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”
pelo servidor competente na nota fiscal apresentada.

5.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunst@ncia que impeca a
liguidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovacdo
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante.

5.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancdria para pagamento.

5.5. Antes de cada pagamento a contratada serd realizada consulta ao
Cadastro Municipal de Fornecedores para verificar a manutencdo das
condicoes de habilitacdo exigidas no edital.
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nstatando-se, junto ao Cadastro Municipal de Fornecedores, a

de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
éncia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.7. NAo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o confratante deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contfratada, bem como quanto 4 existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

5.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias 4 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a confratada a ampla defesa.

5.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situacdo junto ao Cadastro Municipal de
Fornecedores.

5.10. Quando do pagamento serd efetuada a retencdo fributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

5.11. A Confratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e Lei Complementar n® 147, de 2014,
ndo sofrerd a retencdo tributdriac quanto aos impostos e conftribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao fratamento tributdrio favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE E ALTERACOES

6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e ireajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado.

6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais serdo reqjustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reaqjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atfraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento,
o contratante pagard ao contratado a importdncia calculada pela Ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

CEP 39715-000 - PRACA SAO GONCALO, 11 - CENTRO - FONE: (33) 99868-9680



CAMARA MUNICIPAL DE VIRGOLANDIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 07.164.499/0001-11

afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reaqjuste serda(Go),
riamente, o(s) definitivo(s).
aso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

6.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reqgjuste serd realizado por apostiiamento.

6.9. Quaisquer tributos ou encargos legais criados alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apds a data
da apresentacdo da proposta, de comprovada repercussdo nos precos
contratados, implicardo a revisGo destes para mais ou para menos,
conforme o caso.

6.10. Eventuais alteracoes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124
da Lein® 14.133, de 2021.

6.11. A CONTRATADA € obrigada a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, os acréscimos ou supressdoes que se fizerem necessdrios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
conftrato.

6.12. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contfratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. A execucdo dos servicos serd iniciada a partir da assinatura do contrato.
7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do confrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia e proposta.

7.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico executado, com a consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.
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hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser

ida denfro do prazo fixado, reputar-se-G como readlizada,
mando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO

8.1. Serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega
dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo e defterminando o que for necessdrio & regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

8.2. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Confratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
iregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

8.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. SGo obrigacdes da Confratante, além da previstas no termo de
referéncia, que é parte integrante deste contrato:

9.1.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o home dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

9.1.2. Noftificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdoes no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcdo;

9.1.3. NGo permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente
justificada pela autoridade do érgdo para o qual o trabalho seja prestado e
desde que observado o limite da legislacdo trabalhista;

9.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no
prazo e condicdes estabelecidas neste contrato;

CEP 39715-000 - PRACA SAO GONCALO, 11 - CENTRO - FONE: (33) 99868-9680



CAMARA MUNICIPAL DE VIRGOLANDIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 07.164.499/0001-11
tuar as retencoes tributdrias de acordo com a legislacdo.

xigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
tada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta;

9.2. SGo obrigacdes da Confratada, além da previstas no termo de
referéncia, que é parte integrante deste contrato:

9.2.1. Executar os servicos conforme especificacdes constantes do Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios
ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade
e quantfidade especificadas em sua proposta;

9.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer
das infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
10.1.1. dar causa d inexecucdo parcial do contrato;

10.1.2. dar causa ¢ inexecucdo parcial do confrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

10.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

10.1.4. deixar de enfregar a documentacdo exigida para o cerfame;

10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

10.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo enfregar a documentacdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
suQ proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado;

10.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a Dispensa ou a execucdo do

contrato;
10.1.9. fraudar a Dispensa ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;
10.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo
falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto ao engquadramento

CEP 39715-000 - PRACA SAO GONCALO, 11 - CENTRO - FONE: (33) 99868-9680



CAMARA MUNICIPAL DE VIRGOLANDIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 07.164.499/0001-11
E/EPP ou o conluio entfre os fornecedores, em qualquer momento da

a, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracoes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Confrato, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 10.1.1 a 10.1.12, nos termos do art. 156, §3° da Lei n°® 14.133/21;

c) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo PUblica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancado, pelo prazo
maximo de 3 (irés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste
Contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais
grave;

10.3. Na aplicacdo das sancoes serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

10.5. A aplicacdo das sancodes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta,
em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado
a Administracdo PuUblica.

10.6. A penadlidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

10.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de
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gosiall de 2013, como ato lesivo & administracdo publica nacional ou

eira, copias do processo administrativo necessdrias ad apuracdo da
sabiidade da empresa deverdo ser remetidas 4 autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacdo — PAR.

10.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo G Administracdo PuUblica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

10.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de
danos e prejuizos O Administracdo Publica resultantes de ato lesivo cometido
por pessod juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

10.10. A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-G em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatdrio, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - EXTINCAO DO CONTRATO

11.1. O presente Termo de Contrato poderd ser extinto nas hipdteses previstas
no art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021, com as consequéncias indicadas no art.
155 da mesma Lei, sem prejuizo das sancoes aplicdveis.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES

12.1. E vedado & CONTRATADA:

a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacdo
financeira;

b) Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por
parte do contratante, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS.
13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo confratante, segundo as
disposicoes contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais de
licitacdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cdédigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contfratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO
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CAMARA MUNICIPAL DE VIRGOLANDIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 07.164.499/0001-11
cumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste

nto, por exirato, no sitio eletrénico oficial da c@dmara Municipal e na
sa Oficial.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO
15.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste
Termo de Confrato serd o da Comarca de Pecanha - Justica Comum.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi
lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em
ordem, vai assinado pelos contraentes.

Virgoldndia - MG, os ... de ....... de 2025.

CAMARA MUNICIPAL VIRGOLANDIA/MG
CNPJ n°07.164.499/0001-11
FERNANDO EDUARTE BESSA

Presidente da Camara Municipal

Contratante
ENRBJ N® ..
Contratado
TESTEMUNHAS:
1@ GPF=
2¢° CPRE:
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