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OBSERVACOES

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisicdo de equipamentos, a serem
destinados ao uso da Assessoria de Comunicagdo desta Pasta, com o objetivo de atender as demandas
relacionadas a cobertura de agendas e eventos institucionais da Vice-Governadoria, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto consiste em bem comum, cuja natureza de despesa apresentada demonstra ser bens
comuns.
1.3. DA DESCRICAO DO OBJETO:
DESCRIGAO
ITEM DESCRIGAO UNIDADE|QUANT.

Disco rigido externo (HD) — capacidade minima de 4

1 TB und 2 602652

2 | Lente fotografica RF-S 18-150mm {/3.5-6.3 IS STM und 1 613207
1.4. Caso haja divergéncia na especificaciio do item previsto neste Termo de Referéncia e
no sistema Comprasnet, prevalecera a descriciao/especificacao prevista neste Termo de Referéncia.
1.5. Os bens deverdo ser novos, sem uso anterior, acompanhados de garantia do fabricante e
atender integralmente as especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia.
2. DA DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL
2.1. Considerando o disposto no art. 18 da Lei n® 14.133/21 e o art. 38 e seguintes do Decreto

Distrital n°® 44.330/23, faz-se necessario harmonizar a demanda com o Plano de Contratagdes Anual
(PCA), quando existente, além do necessario alinhamento com as leis orgamentarias. E essencial abordar
todas as consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que possam influenciar o processo de
contratagao.

2.2. Dessa forma, conforme Memorando (192597367), verifica-se que serd solicitada a inclusao
dos itens no Plano de Contratagdes Anual (PCA), em atendimento as determinagdes legais, bem como a
sua conformidade com o Plano Diretor - PDTIC (193858838), conforme Instru¢do Normativa SGD/ME n°
94, de 23 de dezembro de 2022, garantindo o alinhamento estratégico das aquisi¢des as diretrizes
institucionais de tecnologia e inovagao.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA CONTRATAGAO

3.1. A demanda justifica-se por solicitacdo formalizada pela Subsecretaria de Administragdo




Geral, por meio do documento SEI n° (191378690) com vistas a aquisi¢do de equipamentos destinados a
Assessoria de Comunicagao da Vice-Governadoria do Distrito Federal. O objetivo ¢ atender as demandas
relacionadas a cobertura de agendas e eventos institucionais, conforme as condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2 A Vice-Governadoria exerce papel fundamental na articulagdo de politicas publicas e na
comunicac¢do de suas agodes institucionais junto a sociedade. Para garantir a eficiéncia e a qualidade dessa
comunicagdo, ¢ imprescindivel contar com recursos tecnologicos adequados. A Assessoria de
Comunicagdo, responsavel por essa tarefa, enfrenta atualmente sérias limitacdes técnicas que
comprometem a producdo e a disseminagdo de contetidos audiovisuais de qualidade.

3.3. A contratacao justifica-se pela necessidade de assegurar infraestrutura adequada para
armazenamento seguro, organizacdo e preservacdo de arquivos digitais institucionais, bem como pelo
aprimoramento da capacidade técnica de captacao de imagens da Assessoria de Comunicagao.

34. O volume crescente de conteidos audiovisuais em alta resolu¢do demanda solugdes
confidveis de armazenamento externo, mitigando riscos de perda de dados e assegurando a continuidade
das atividades institucionais.

3.5. A aquisi¢ao da lente fotografica permitirda maior versatilidade operacional, qualidade
técnica das imagens e agilidade na cobertura de eventos oficiais, atendendo as exigéncias contemporaneas
de comunicagao publica.

3.6. Portanto, a aquisicdo se mostra essencial para viabilizar a producdo de conteudos
institucionais com padrao profissional, contribuindo diretamente para o fortalecimento da imagem publica
da Vice-Governadoria, a ampliagdo da transparéncia governamental e o engajamento da sociedade nas
acoes promovidas pelo Governo do Distrito Federal.

3.7. Nos termos da Lei n® 14.133/2021, o objeto da contratagdo pode ser classificado como bem
comum, por se tratar de itens amplamente disponiveis no mercado e com especificagdes técnicas
padronizadas, sendo plenamente adequado para suprir as necessidades da Administragdo Publica com
economicidade, eficiéncia e respeito ao interesse publico.

4. FUNDAMENTACAO JURIDICA

4.1. A contratagdo obedecera ao disposto na Lei Federal n® 14.133/21 e alteragdes posteriores,
bem como demais normativos constantes no Instrumento Convocatorio;

4.2. Instru¢ao Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022.

4.3. Ademais, o presente termo de referéncia foi elaborado com fundamento nos seguintes
normativos:

4.4, Decreto Distrital n° 44.330, de 16 de margco de 2023, que regulamenta a Lei Federal n°

14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos, no ambito da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal.

4.5. Lei Complementar n° 123/2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n® 8.212 e n°® 8.213, ambas de 24 de julho de 1991,
da Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,
da Lei n°® 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n°® 63, de 11 de janeiro de 1990; e
revoga as Leis n° 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e n° 9.841, de 5 de outubro de 1999;

4.6. Lei Distrital n® 4.611/2011, que regulamenta no Distrito Federal o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais de que trata a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, as Leis Complementares
n°® 127, de 14 de agosto de 2007, e n°® 128, de 19 de dezembro de 2008, e da outras providéncias;

4.7. Lei Distrital n® 5.525/2015, que estabelece que, em compras e contratagdes de bens e
servigos, qualquer que seja a modalidade de licitagdo, o valor a ser pago nio seja superior a média de
precos do mercado, no ambito do Distrito Federal, e da outras providéncias;

4.8. Decreto Distrital n® 23.287/2002, que aprova modelo de Termos-Padrao e serem utilizados
no ambito do Distrito Federal e da outras providéncias;



4.9. Decreto Distrital n® 32.598/2010, que aprova as Normas de Planejamento, Or¢amento,
Finangas, Patrim6nio e Contabilidade do Distrito Federal, e da outras providéncias;

4.10. Decreto Distrital n° 32.767/2011, que dispde sobre a regulamentagdo para a movimentagao
dos recursos financeiros alocados a “Conta Unica” do Tesouro do Distrito Federal, ¢ da outras
providéncias;

4.11. Decreto Distrital n® 35.592/2014, que regulamenta o tratamento preferencial e simplificado
nas contratacdes publicas das microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais previsto na Lei 4.611/2011, estabelece regras para a elaboragdo do Plano Anual de
Contratagdes Publicas para ampliacdo da participagdo das denominadas entidades preferenciais, e da
outras providéncias;

4.12. Decreto Distrital n® 37.121/2016, que dispde sobre a racionalizacdo e o controle de despesas
publicas no ambito do Distrito Federal;

4.13. Decreto Distrital n® 38.934/2018, que dispde sobre a aplicacdo, no ambito da Administragao
Publica Direta e Indireta do Distrito Federal, da Instrucao Normativa n® 5/2017, da Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

4.14. Lei Distrital n® 4.770/2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisi¢do de bens e na contratacdo de obras e servigos pelo Distrito Federal.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A presente solucdo contempla a aquisi¢do de equipamentos destinados & melhoria da

captacdo, armazenamento ¢ produ¢dao de contetdos audiovisuais institucionais. A escolha dos modelos
especificados fundamenta-se em critérios técnicos e operacionais, garantindo alta qualidade de 4udio e
imagem, praticidade no uso e compatibilidade com os dispositivos ja utilizados pela equipe de
comunicagao.

5.2. Os equipamentos sao:
5.2.1. ITEM 1 - DISCO RiGIDO EXTERNO (HD)
. Capacidade minima: 4 TB
. Interface: USB 3.0 ou superior
. Compatibilidade: Windows e macOS
. Garantia minima: 12 (doze) meses
5.2.2. ITEM 2 - LENTE FOTOGRAFICA
. Modelo: RF-S 18-150mm /3.5-6.3 IS STM
o Compatibilidade: cameras do sistema RF/RF-S
. Estabilizacao optica de imagem (IS)
. Motor de foco silencioso (STM ou tecnologia equivalente)
. Condi¢ao: nova, com garantia do fabricante, sem uso
6. DOS REQUISITOS DE EXECUCAO DO CONTRATO
6.0.1. E essencial que os objetos entregues atendam s especificagdes e orientagdes previamente
estabelecidas.
6.0.2. O Licitante devera disponibilizar todas as informacgdes necessarias a comprovagao da

legitimidade dos atestados requeridos, apresentando, dentre outros documentos solicitados, a copia do
contrato que deu suporte a contratacao.

6.0.3. A Contratada deverd se obrigar a indenizar ou reparar todas e quaisquer avarias, que
porventura venham a se produzir no transporte ou na entrega dos itens, bem como sua perda ou furto, total
ou parcial, durante a execu¢do do fornecimento ora estipulado.



6.1. GARANTIA/ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO
6.2. A contratada devera oferecer garantia minima de 12 meses.

6.3. A garantia contratual deve cobrir o reparo ou substitui¢do e a entrega do produto que venha
a apresentar defeitos e/ou vicios decorrentes de projeto, fabricagdo, constru¢do ou montagem, inclusive,
quando cabivel, atualizagdes corretivas dos softwares (firmwares e drivers) fornecidos com os
equipamentos, compreendidas aquelas disponibilizadas pelo fabricante durante o periodo de garantia.

6.4. REQUISITOS TEMPORAIS

6.4.1. Os equipamentos deverdao ser entregues dentro do horario de expediente interno na Vice-
Governadoria do Distrito Federal, localizada no 3° andar do Anexo do Buriti, a saber: de segunda a sexta-
feira, das 08:00 as 18:00.

6.4.2. A entrega dos itens no destino devera ser realizada dentro dos limites temporais aqui
estipulados, sendo o prazo previsto de 20 dias uteis, podendo o prazo previsto/acordado neste item ser
prorrogado, por solicitacdo justificada do Contratado e somente se aceita pela Administragdo Publica.

6.4.3. Nao serd autorizada a entrada de funcionarios no anexo do Paldcio do Buriti com trajes
inadequados (ex.: regata, sem camisa, com bermuda ou chinelo). Na eventualidade de algum motorista ou
funcionario ser impedido de entrar, a responsabilidade pelo atraso e/ou por eventuais custos extras
(inclusive multas por atraso) decorrentes desta hipotese sera da Contratada.

6.4.4. Os prazos sao imprescindiveis para a satisfacdo do objetivo contratual, estando a
Contratada passivel de san¢des no caso de descumprimento.

6.5. REQUISITO DE SUSTENTABILIDADE:

6.5.1. A Contratada deverd adotar boas praticas de otimizagdo de recursos com a reducdo de
desperdicios e menor poluigao.

6.5.2. A Contratada devera observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994,

quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.

6.5.3. Separar os residuos reciclaveis descartados e sua destinagdo as associagdes € cooperativas
dos catadores de materiais reciclaveis.

6.5.4. Atender as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

6.5.5. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢ao
durante o transporte e o armazenamento.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1. O inicio da execug¢do serd imediatamente apds a assinatura do contrato;

7.1.2. A entrega dos itens no destino devera ser realizada dentro dos limites temporais aqui

estipulados, sendo o prazo previsto de 20 dias uteis, podendo o prazo previsto/acordado neste item ser
prorrogado, por solicitagao justificada do Contratado e aceita pela Administragao Publica.

7.2. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo,
12 meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

7.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

7.4. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

7.5. A garantia abrange a realizagdo da manutencao corretiva dos bens pelo proprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.



7.6. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

7.7. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricacao do equipamento.

7.8. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 dias uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administrag¢do pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

7.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderad ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

7.10. Na hipoétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos
reparos.

7.11. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da
garantia dos equipamentos.

7.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serda de
responsabilidade do Contratado.

8. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO)

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢dao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo do fornecimento dos objetos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
contrato, devendo ser exercido por comissao designada, na forma dos Art. 140 da Lei n° 14.133/21 e dos
Decretos n° 44.330/23, n® 32.598/10 e n° 32.753/11.

8.2. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todo o
objeto deste Termo de Referéncia, a Contratante reservar-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscaliza¢do sobre a prestagao
de servigos.

8.3. A verificacdo da adequagdo do fornecimento do material devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

8.4. GESTOR DO CONTRATO

8.4.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e

fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.4.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.4.3. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condigdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

8.4.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e



aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

8.4.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.4.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8.4.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

8.5. FISCAL DO CONTRATO

8.5.1. O fiscal de contrato terd que ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle
da execucao dos servigos e do contrato.

8.5.2. A fiscalizag¢do da execucdo do fornecimento dos materiais abrange as seguintes rotinas ao
fiscal de contrato, dentre outras:

I- acompanhar o andamento do fornecimento contratado e

II - emitir pareceres no decorrer da execugdo contratual, em especial quanto a aplicagdo de sangdes,

alteragdes, prorrogacdes e rescisdo do contrato;

8.5.3. A execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos;

8.5.4. O fiscal do contrato acompanharé a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.5.5. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

8.5.6. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

8.5.7. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.5.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.5.9. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

8.5.10. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada
ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas no Instrumento Convocatorio e na legislagao
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n°
14.133/21.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato
sujeitard a Contratada as sangdes previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo das sang¢des previstas
no Art. 137 da Lei n® 14.133/21, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo unilateral,
conforme artigo 155 da lei n® 14.133/21.

9.2. A contratada que ndo cumprir integralmente as obrigagdes assumidas, garantida a prévia
defesa, fica sujeita as sangdes estabelecidas no Art. 156 da lei n°® 14.133/21, bem como as sangdes
estabelecidas no Decreto n°® 26.851/2006, alterado pelos Decretos n°s 26.993/2006, 27.069/2006 e
35.831/2014, no que couber. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta



Lei as seguintes sangdes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

94. Da Adverténcia

94.1. A adverténcia ¢ o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigacdo, e sera expedido pelo ordenador de despesas desta Secretaria de Estado da Familia e
Juventude do Distrito Federal (SEFJ), na seguinte hipotese:

I - dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

9.4.2. A sangao de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista
acima, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

9.5. Da Multa

9.5.1. A multa ¢ a san¢do pecunidria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas

desta Secretaria de Estado da Familia e Juventude do Distrito Federal (SEFJ) por atraso injustificado na
entrega ou execucdo do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

I - 0,5% (cinco centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de servigos,
calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9% (nove
inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

IT - 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais
adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo da
obrigacao contratada;

III - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo
de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos I e II deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, recusa parcial ou total
na entrega do material, recusa na conclusdo do servi¢o, ou rescisdo do contrato/ nota de empenho,
calculado sobre a parte inadimplente; e

V - Até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

9.5.2. A sangdo prevista no inciso II do item 13.2 deste TR, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infragcdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/21.

9.5.3. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 136, II, da
Lei n° 14.133/21 e sera executada apds regular processo administrativo, oferecido a contratada a
oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificagdo,


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art155

nos termos do § 8° do art. 156 da Lei n° 14.133/21, observada a seguinte ordem:

I - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato, quando for o caso;
II - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e

III - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugao.

9.54. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucao do contrato, se dia de expediente normal na
reparti¢do interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

9.5.5. Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:
I - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
IT - a execugao de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

9.5.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.5.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd & contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo Indice Geral de Precos Mercado
(IGP-M) ou equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragao
ou cobrados judicialmente.

9.5.8. A multa compensatoria sera imposta a contratada que executar parcialmente o objeto
contratado ou ndo o executar, situagdo em que restara configurada, respectivamente, a inexecugao parcial e
a inexecugao total do contrato, podendo, nesses casos, rescindir unilateralmente o contrato, observando-se
o disposto nos arts. 137 e seguintes da Lei 14.133, de 2021.

9.5.9. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser
cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir
atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso II do subitem 14.4.1.

9.5.10. A sang¢do pecuniaria prevista no inciso IV do subitem 14.5.1 ndo se aplica nas hipoteses de
rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

9.6. Do impedimento de licitar e contratar

9.6.1. Ficarad impedida de contratar ou licitar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta

de todos os entes federativos, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacoes
legais e contratuais, a licitante ou contratada que enquadrar-se nas condutas a seguir enumeradas, quando
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave:

I - dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II - dar causa a inexecugao total do contrato;
IIT - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
9.7. Da Declaracio de Inidoneidade

9.7.1. Ficar4d impedida de contratar ou licitar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, sem prejuizo
das demais cominacdes legais e contratuais, a licitante ou contratada que enquadrar-se nas condutas a
seguir enumeradas, bem como nas condutas descritas no item 13.6.1 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave:

I - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
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a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;
IT - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.7.2. A sangdo estabelecida serd precedida de andlise juridica e observara as seguintes regras:

I - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de ministro de Estado,
de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagdo, serd de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

IT - quando aplicada por orgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da fun¢do administrativa, serd de competéncia exclusiva de autoridade
de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso I deste pardgrafo, na forma de
regulamento.

9.8. Das Demais Penalidades

9.8.1. A aplicacdo das sangdes previstas no caput do art. 155 da Lei n® 14.133/21 ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Administragcdo Publica.

9.8.2. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

9.8.3. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

9.8.4. As sangdes previstas nos subitens 13.4 e 13.5 poderdo também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razao dos contratos regidos pelas Lei 14.133/21:

I - tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

IT - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo; e

IIT - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em virtude de atos ilicitos
praticados.

9.9. Do Direito de Defesa

9.9.1. E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacio de qualquer sangdo prevista no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de sua intimacgao.

9.9.2. Na aplica¢do da sangdo prevista no item 13.5, serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

9.9.3. Da aplicacdo da san¢do prevista no item 13.7 caberd apenas pedido de reconsideracdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagao, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.94. A aplicagdo das sangdes previstas nos itens 13.6 e 13.7 requererd a instauragao de processo
de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.
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9.9.5. Em 6rgdo ou entidade da Administragao Publica cujo quadro funcional nio seja formado de
servidores estatutdrios, a comissdo a que se refere o item 14.9.3 serd composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3
(trés) anos de tempo de servigo no 6rgao ou entidade.

9.9.6. Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

9.9.7. Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, € apdés o exaurimento da fase
recursal, a aplicagdo da sang¢ao serd formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado
no Diario Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

I - a origem e o nimero do processo em que foi proferido o despacho;

IT - o prazo do impedimento para licitar e contratar;

III - o fundamento legal da sanc¢do aplicada; e

V - 0 nome ou a razao social do punido, com o niimero de sua inscri¢do no Cadastro da Receita Federal.
9.10. Da prescricao:

9.11. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administragao, ¢ sera:

I - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput do artigo 158
da Lei n° 14.133/21;

IT - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013
IIT - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.
9.12. Da reabilitacao do contratado

9.12.1. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

I - reparacao integral do dano causado a Administragao Publica;
II - pagamento da multa;

IIT - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdao da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitagdao definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

9.13. Do Assentamento em Registros

9.13.1. Toda sangao aplicada sera anotada no historico cadastral da empresa.

9.13.2. As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as
aplicou.

9.14. Da Sujeicio a Perdas e Danos

9.14.1. Independentemente das sangdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n® 26.851/06

e suas alteracdes, previstas no edital ou contrato, a licitante e/ou contratada ficard sujeita, ainda, a
composi¢ao das perdas e danos causados a Administragdo pelo descumprimento das obrigagdes licitatorias
e/ou contratuais.

9.15. Disposi¢cao Complementar

9.15.1. Os prazos referidos neste capitulo s6 se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgio ou
na entidade.

9.15.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a4 o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
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em contrario;
10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condigdes de liquidagdo e
pagamento.

10.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela
devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento
de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do art. 3° do Decreto n® 37.121/2016.

10.3. O pagamento devera ser procedido de acordo com condi¢des semelhantes as praticadas pelo
setor privado, conforme previsto no inciso I do art. 40 da Lei n® 14.133/21.

10.4. Para as empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais
ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos, exclusivamente, mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto,
deverdo apresentar o nimero da conta corrente ¢ agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com
o Decreto n°® 32.767/2011, alterado pelo alterado pelo Decreto de n® 36.135/2014.

11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

11.1. De acordo com a Decisdo 02/2012 proferida pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal, o
parcelamento do objeto da licitacdo ¢ possivel, desde que haja comprovada vantajosidade para a
Administragdo, nos seguintes termos:

“verificada a divisibilidade material do objeto a ser licitado, cabe ao
administrador, caso ndo o parcele em itens ou licitagdes distintas, demonstrar
previamente e no processo administrativo da licitagdo, a auséncia das
circunstancias previstas no art. 23, §1° da Lei n°® 8.666/93;”

11.2. Ainda no que tange aos instrumentos normativos, a Decisdo Normativa n° 02/2012 no
Tribunal de Contas do Distrito Federal diz:

“l...] Art. 1°. Os orgdos e entidades do Distrito Federal, nas licitacdes e
contrata¢des publicas que venham a realizar, deverao:

a) Quanto ao parcelamento:

a.1. Considerar que o parcelamento do objeto ndo se opera apenas pela via formal,
sendo, também, atendido pelo parcelamento material, por intermédio da permissao
para que empresas em consorcios venham a participar do certame, atendendo as
disposi¢des contidas nos artigos 23, §1°, e 15, IV, com a redacdo do art. 33, todos
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, desde que possa propiciar, para o caso
concreto, a selecdo da proposta mais vantajosa & Administragdo, conforme prevé o
art. 3° da mesma lei; ( grifo nosso)

a.2. Observar que:

1 - verificada a divisibilidade material do objeto a ser licitado, cabe ao
administrador, caso ndo o parcele em itens ou licitacdes distintas, demonstrar
previamente e no processo administrativo da licitagdo, a auséncia das
circunstancias previstas no art. 23, §1° da Lei n° 8.666/93;

2 - o bem principal deve ser licitado separadamente dos acessorios e das pertengas,
a exemplo de obras e equipamentos, sendo que, em caso da opcdo pelo ndo
parcelamento, devera ser demonstrado o custo-beneficio dessa escolha sob
aspectos de expressividade dos valores envolvidos, incidéncia de BDI e
possibilidade de restri¢do a competitividade, entre outros, bem como deverdo ser
apresentados os eventuais impedimentos de ordem técnica e econdmica;

3- o parcelamento material podera propiciar a selegdo da proposta mais vantajosa
especialmente nas licitacdes de objeto de grande complexidade, ou seja, objeto
heterogéneo ¢ indissociavel cujos servigos mais relevantes demandem a
conjugacdo de empresas com especialidades diversas e/ou complementares para
sua boa consecucdo, sem prejuizo da aplicacdo dessa forma de parcelamento a
outros casos em que puder proporcionar tal beneficio a Administragao;



4 - com vistas ao aproveitamento da economia de escala, ¢ possivel, em uma
licitagdo dividida em lotes e/ou itens, a apresentagdo, pelos interessados, em
envelopes distintos, de propostas de preco tanto para os lotes e/ou itens licitados
individualmente como uma proposta de pregos geral para todos os lotes e/ou itens,
sendo condicionante para a vitoria dessa proposta geral que ela seja inferior a
somatdria das melhores propostas individuais de pregos para os lotes e/ou itens,
bem como que os pregos sejam exequiveis, conforme disposto no art. 48 da Lei n°
8.666/93, e que na hipdtese de aditamento contratual, o valor total despendido ndo
supere aquele que se obteria com a adjudicacdo das propostas individuais. Além
disso, deverd ficar justificado nos autos da licitagdo que a complexidade da
contratacdo da obra, do servico ou do fornecimento de bens, pretendida pelo
certame, caso ocorra a adjudicagdo de todos lotes e/ou itens a um unico licitante,
ndo provocara o risco de inadimpléncia do contratado, nas condi¢cdes e prazos
convencionados;

a.3. Aceitar as seguintes situagdes, sem prejuizo de outras, como justificativas
técnicas para o ndo parcelamento formal:

1 - interferéncia de uma obra ou servico em outros a ponto de comprometer suas
execucdes, a seguranca ou a qualidade dos servicos;

2 - interdependéncia entre os diversos componentes das obras ou servigos, o que
transforma o objeto num conjunto indissociavel, como a constru¢do de uma unica
instalagdo, em que obras e servicos devem ser executados de forma sincronizada,
sob pena de comprometer o resultado esperado, tanto em termos de cumprimento
de cronograma, quanto em relacdo a qualidade dos servigos e a perfeita
delimitag@o da responsabilidade técnica;

3 - realizagdo de servigos indissociaveis, com interdependéncia entre seus
componentes, onde a execugdo de um dos itens leva a consequéncias imprevisiveis
na execugdo de outro(s), necessitando evidenciar os aspectos de ordem técnica que
inviabilizam a  integragdo de obras, servigos e  equipamentos
executados/fornecidos por diferentes empresas; na medida do possivel, essa
demonstragdo deve ser realizada considerando cada obra ou servico em relacao
aos demais itens componentes do objeto; e

4 - atendimento do principio da padronizagdo, visando assegurar a
compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho entre todas as obras
civis de instalagdes prediais, cujas unidades devem funcionar em perfeita
integracdo e de forma a ndo trazer risco ao funcionamento dos sistemas; [...]”

11.3. Em observancia aos principios da ampla competitividade, economicidade e selecdo da
proposta mais vantajosa, previstos na Lei n° 14.133/2021, bem como as orientacdes consolidadas do
Tribunal de Contas da Unido (TCU) e do Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), a presente
contratacdo deverd ser preferencialmente parcelada por itens, sempre que técnica e economicamente
viavel.

11.4. O parcelamento do objeto mostra-se plenamente aplicdvel, uma vez que os itens a serem
adquiridos possuem natureza distinta, ndo apresentam interdependéncia técnica entre si e atendem a
finalidades complementares, porém autonomas, quais sejam:

I- equipamentos de tecnologia da informagao destinados ao armazenamento de dados; e
II - equipamento fotografico destinado a captacao de imagens institucionais.
11.5. A divisao do objeto em itens independentes permite a ampliagdo da competitividade, ao

possibilitar a participacdo de empresas especializadas em diferentes nichos de mercado, notadamente
fornecedores do segmento de Tecnologia da Informagdao (HDs) e do segmento de Equipamentos
Fotograficos (lentes), os quais, em regra, ndo atuam de forma integrada no fornecimento de ambos os tipos
de bens.

11.6. Ademais, o parcelamento reduz riscos relacionados a dependéncia de um tnico fornecedor,
facilita a gestdo contratual, melhora a logistica de entrega e contribui para a obtengdo de propostas mais
vantajosas, em razao da especializagdo dos licitantes e da maior concorréncia.

11.7. Diante do exposto, conclui-se que o parcelamento do objeto por itens ¢ medida técnica,



econdmica e juridicamente recomendavel, alinhada as boas praticas de governanca e aos entendimentos
consolidados dos orgdos de controle, assegurando maior competitividade, eficiéncia e economicidade a
contratagdo pretendida.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

12.1. O critério de julgamento serd o de_menor preco por ITEM, conforme descrigdo neste
Termo de Referéncia.

12.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo do dispensa, na forma eletronica
conforme Justificativa (193573690)

12.3. Os prazos sdao imprescindiveis para a satisfacdo do objetivo contratual, estando a
Contratada passivel de san¢des no caso de descumprimento.

13. DA HABILITACAO PARA SELECAO DE FORNECEDOR

13.1. Os documentos necessarios e suficientes para fins de habilitagdo deverdo estar em

conformidade com arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

13.3. O licitante cuja habilitacdo parcial no SICAF acusar, no demonstrativo “Consulta Situacao
do Fornecedor”, algum documento com validade vencida, deverd encaminhar o respectivo documento a
fim de comprovar a sua regularidade.

13.4. Para fins de habilitagdo, nao serdo aceitos protocolos, tampouco documentos com prazo de
validade vencida.

13.5. Considerando o art. 156, III, da Lei n® 14.133 de 2021, sera realizada prévia pesquisa junto
ao Portal Oficial do Tribunal de Contas da Unido (consulta consolidada de Pessoa Juridica) para aferir se
existe algum registro impeditivo ao direito de participar de licitagdes ou celebrar contratos com o Ente
sancionador (Parecer n° 087/2020 PRCON/PGDF).

13.6. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, a seguinte documentagao:
DA QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA
13.6.1. Certidao Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,

datada dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certidao. No caso de pragas com mais de um cartorio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certidoes
de cada um dos distribuidores (Nota Juridica n° 09/2023 - PGCONS/PGDF (112651337) - 00060-
00362229/2020-73 (112861425)).

QUALIFICACAO QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

13.6.2. Certidao Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou
domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser obtida por meio do sitio eletronico da Secretaria de
Economia do Distrito Federal;

13.6.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho,
conforme determina a Lei n.° 12.440 de 2011.

13.6.4. A inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);
13.6.5. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.6.6. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

13.6.7. A regularidade perante a Justica do Trabalho;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
tel:00060-00362229

13.6.8. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
QUALIFICACAO JURIDICA

13.6.9. A documentacao relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistira em:

a) Cédula de identidade;

b) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

c) Procuracdo dos responsaveis por assinar a proposta ou, na falta desta, o contrato social da
empresa;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento

no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

e) Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
f) Prova de inscri¢ao Estadual, Municipal ou do Distrito Federal; e
g) Reprodugdo autenticada do Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em

vigor, devidamente registrado na Junta Comercial e acompanhados do ato de Eleicdo dos Administradores,
ato de elei¢do da diretoria em exercicio € composicao societaria da empresa, conforme a natureza da
atividade da licitante, visando comprovar a adequagdo da finalidade da licitante com o objeto da licitagdo,
bem como o cumprimento do art. 14 e §§ da Lei n.° 14.133 de 2021, inclusive para afericao de
cumprimento da vedag@o de nepotismo, quando for o caso.

14. DO VALOR TOTAL ESTIMADO E QUANTITATIVO DOS ITENS

14.1. A planilha or¢amentaria correspondente aos descritivos previstos no item 1.3 foi elaborada
nos termos descritos na Lei n° 14.133/2021 e no Decreto Distrital n°® 44.330/23.

14.2. Os precos estimados encontram-se compativeis com a média dos precos praticados no
ambito dos orgdos da Administracdo Publica Federal, em consultas realizadas no site compras
governamentais de licitagdes do ramo, e através de contratos similares. Ressaltamos que as pesquisas de
precos praticados nos 6rgaos foram feitas preferencialmente através do Painel de Pregos e de contratos
similares.

14.3. Os pregos propostos estdo de acordo com os praticados no mercado e neles estao inclusos
todos os impostos, taxas, fretes, material, mdao de obra, instalacdes e quaisquer outras despesas
necessarias, julgadas essenciais ao cumprimento do objeto desta contratacao.

14.4. A pesquisa de precos foi realizada da forma mais ampla possivel e composta de, no
minimo, trés valores validos, além de contemplar todas as caracteristicas do objeto.

14.5. O valor estimado foi definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdao dos
seguintes parametros, adotados de forma combinada ou nao:

14.5.1. relatorio de pesquisa de precos de produtos com base nas informacdes da Nota Fiscal
eletronica — Nfe;

14.5.2. precos publicos referentes a aquisigdes ou contratacdes similares realizadas pelo Distrito
Federal e demais entes publicos;

14.6. Para a realizacdo da pesquisa de precos foram observadas as especificacdes ou descrigcoes
do objeto a ser contratado e, sempre que possivel, os seguintes fatores intervenientes no prego, dentre
outros:

14.6.1. o quantitativo total do objeto e a potencial economia de escala;

14.6.2. o local de execugdo do objeto;

14.6.3. a influéncia da sazonalidade no pre¢o do objeto;

14.6.4. as condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e

montagem do bem, execuc¢do do servico, formas de pagamento e garantias exigidas;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

14.6.5. marca e modelo solicitado, quando couber.

14.7. A pesquisa de pregos contemplou o maior nimero possivel de amostras, bem como o
mercado local, trazendo vantajosidade para a Administragao.
14.8. Assim, conforme Pesquisa de Prego, nas quais foram consideradas valores de mercado:
PESQUISA DE PRECOS
DESCRIGAO VALOR REFERENCIAL
x VALOR FINAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE|QUANT. ESTIMADO VALOR TOTAL

Disco rigido externo (HD) — capacidade

1 minima de 4 TB und 2 R$ 956,51 R$ 1.913,02
Lente fotografica RF-S 18-150mm {/3.5-
2 6.3 1S STM und 1 R$ 4.407,71 R$ 4.407,71
VALOR TOTAL RS 6.320,73
14.9. E imperioso que o licitante, ao apresentar sua proposta, se atente ao valor unitario

referencial maximo do item, conforme levantado na tabela do topico 14.8.

14.10. A escolha do critério de julgamento ndo ¢ decisdo de livre arbitrio do gestor, visto que deve
ser pautada pelo interesse publico e estar sempre motivada, pois impactard as relagdes entre contratado e
contratante, as medi¢des do contrato firmado, seus aditivos, entre outros fatores relacionados a gestdao do
objeto contratado;

14.11. Sendo assim, o valor total estimado da contratacio do objeto ¢ de RS 6.320,73 (seis mil
trezentos e vinte reais e setenta e trés centavos)

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. Tendo em vista a defini¢cdo do objeto que se quer contratar e o valor total, verifica-se que ha

or¢amento disponivel para a contratacdo, conforme Disponibilidade Or¢amentaria 11 (193408726), bem
como declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao orgamentéria e financeira com
a lei orgamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes or¢gamentarias
Declara¢ao de Orcamento (193516081).

15.2. Observa-se que a documentacdo exigida estd em consonancia com o art. 16 da Lei
Complementar n° 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Natureza/Elemento de Despesa Valor




° Programa de
Trabalho: 04.122.8203.8517.0109
- Manutencao de Servigos
Administrativos Gerais - Distrito
Federal;

Natureza de Despesa: 4.4.90.52 -
Material Permanente;

* Fonte: 100 — Ordinario nao RS 6.320,73 (seis mil trezentos
vinculado; e vinte reais e setenta e trés
centavos)
. Programa de Trabalho:

04.126.8203.1471.0053 -
Modernizagao de Sistema de
Informagao--Distrito Federal;

Natureza de Despesa: 4.4.90.52 -
Material Permanente;

o Fonte: 100 — Ordinario nao
vinculado;
16. DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.
17. DA SUBCONTRATACAO E PARTICIPACAO DE CONSORCIO
17.1. A participagdo de consércio ndo serda admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido ¢

amplamente comercializado por diversas empresas no mercado. Tal possibilidade poderia causar dano a
administracdo por frustrar o proprio carater competitivo da disputa pelo menor preco.

17.2. Pelo mesmo fato ndo ha motivos para se admitir a subcontratagdo, de forma a gerar outros
instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuicdes a Administracdo Publica. Desse modo, €
vedada a subcontratagdo do objeto, em conformidade com o art. 177, §21, do Decreto Distrital n°
44.330/23.

17.3. Registre-se que o beneficio da subcontratacio compulsdéria deve ser afastado sob
uma das seguintes justificativas dispostas no art. 27, §11, da Lei Distrital n®4.611/2011:

II — quando for inviavel, sob o aspecto técnico;

III — quando representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado, de forma devidamente justificada.

17.4. Luiz Rigolin ressalta que:

“..a subcontratagdo deve revelar-se, em principio ¢ antes de sua
materializagdo, desejavelmente vantajosa para a Administracdo contratante e
o particular contratado, ou no minimo indiferente para a Administragdo
com relagdo a contratacdo mesma, ou seja 'ndo pior' para o Poder Publico que
aquela contratagdo originaria. ”’

17.5. Em suma, conforme entendimento do Tribunal de Contas da Unido - TCU, uma vez
admitida a subcontratacao, esta somente pode alcangar parte do objeto contratado. Inclusive, recentemente
este Tribunal proferiu julgamento no sentido de que a subcontratacdo integral do objeto pactuado



desnatura o certame licitatorio e jus a apenacdo do agente que a autorizou. Deste modo, entende-se que
nao ha formas de divisdo do objeto que ndo seja subcontratar uma outra empresa para atuar no mesmo
local e com mesmo objeto, o que contraria veemente os julgados do TCU.

17.6. Por todo exposto, resta afastada a possibilidade de subcontratacdo compulsoria, em
harmonia com as Decisdes n° 2236/2016, 743/2016 e 2943/2010; TCU: Acordao n° 2763/2013-
Plenério.

18. DA COTA RESERVADA E DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE
18.1. De acordo com a Lei 14133/21, em especial no artigo 4°, onde ¢ elucidado:

Art. 4° Aplicam-se as licitagdes e contratos disciplinados por esta Lei as
disposi¢des constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de

dezembro de 2006.
18.2. E ainda, em concomitancia com a Lei Complementar 123/2006, em seu artigo 48 informa
que:
Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a
administracdo publica: (Redagdo dada pela Lei Complementar n° 147, de 2014)
(Vide Lein® 14.133. de 2021
I - devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participacdo de
microempresas € empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor
seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
18.3. Destarte, diante do exposto informa-se que a presente licitacio sera destinada
exclusivamente para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.
19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
19.1. Executar o objeto nos termos descriminados no presente Termo de Referéncia, dentro das

especificagdes e prazos aqui estabelecidos.

19.2. Arcar com todos os custos necessarios para a entrega dos itens, incluindo despesas dos
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

19.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto do
presente Termo de Referéncia.

19.4. Comunicar a Administragdo, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas que
antecede a data da entrega, o motivo que impossibilite o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

19.5. Manter, durante a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

19.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer motivo, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

19.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, prestagao de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

19.8. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o_inciso I do caput do art. 124 da Lei 14.133/21, o
contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos
Servigos ou nas compras;

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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20.1. Nomear Gestor do contrato, ao qual serdo incumbidas as atribuigdes contidas nas normas de
execucao orgamentaria e financeira vigente, e Lei de Licitagdes n°® 14.133/21.

20.2. Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servicos, bem como prestar aos funciondrios da contratada todas as informagdes e
esclarecimentos necessarios que eventualmente venham a ser solicitados sobre objeto da contratagao.

20.3. Aplicar as penalidades cabiveis, previstas no respectivo instrumento contratual, garantida a
prévia defesa.

20.4. Solicitar por escrito, durante o periodo de execucao do objeto, a substitui¢ao dos itens que
apresentarem defeito ou nao estiverem de acordo com a proposta.

20.5. Exercer a fiscalizacdo da entrega por servidores especialmente designados, na forma
prevista na Lei n.° 14.133/21 e suas alteragdes.

20.6. Fazer vistoria criteriosa no ato da entrega (laudo de recebimento), para que seja constatado
se o objeto estad de acordo com o que foi contratado, bem como as condicdes fisicas do material entregue,
identificando possiveis danos.

20.7. Efetuar o pagamento a Contratada, conforme estipulado neste instrumento.

20.8. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da administragdo, tempestivamente, todas
as providéncias necessarias ao bom andamento do contrato.

20.9. Documentar as ocorréncias havidas firmado juntamente com o preposto da Contratada.
20.10. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial aplicagdo de
sancoes, alteracodes e repactuagdes do contrato.

21. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

21.1. Para o fornecimento dos insumos/materiais sera formalizado um Contrato Administrativo

estabelecendo em suas clausulas todas as condigdes, garantias, obrigacdes e responsabilidades entre as
partes, em conformidade com este Termo de Referéncia e da proposta de precos do licitante vencedor.

21.2. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, por meio de Termo Aditivo, para os
subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no Art. 107 da Lei de Licitagdes
14.133/21, apos a verificagdo da real necessidade e com vantagens para o Contratante na continuidade
deste Contrato.

22. DA SUSTENTABILIDADE

22.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art.
2° da Lei Distrital n® 4.770/2012, em conformidade com o Decreto Federal n® 7.746/2012, que regulamenta
o art. 5° da Lei n° 14.133/2021, estabelecendo a implementacdo de critérios, praticas e agdes de logistica
sustentavel no dmbito da Administragdo Publica do Distrito Federal direta, autarquica e fundacional e das
empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto
ambiental em relacdo aos seus similares.

22.2. Cabe ressaltar que a Contratada devera adotar boas praticas de otimizagdo de recursos com
a reducao de desperdicios e menor poluicdo, ao passo que os bens devam ser, preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a méxima protecao durante o transporte € 0 armazenamento.

22.3. As partes envolvidas devem demonstrar compromisso com a sustentabilidade, cumprindo
as legislacdes ambientais e adotando praticas que visem a redu¢do do impacto ambiental.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. A agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo da Administragio ndo eximira a

CONTRATADA de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as
partes;

23.2. Apos a celebragao do contrato, ndo sera considerada ou atendida reclamagdo ou solicitagao
de alteracao dos pregos constantes da proposta da CONTRATADA;



23.3. Caso ocorra pedido de reequilibrio econdmico-financeiro, provocado pelo fornecedor,
devidamente fundamentado, este serd obrigado a atender as Autorizagdes e empenhos expedidos, sob pena
de inadimplemento contratual,

23.4. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate
a Corrupgdo coordenada pela Controladoria-Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone: 0800-
6449060. (Decreto Distrital n.° 34.031/2012).

24. ANEXOS

Equipe de Planejamento da Contratagao

KISSILA NACIF NICOLAI
Matricula: 0.278.379-7

PAULA DE FARIA RIBEIRO
Matricula: 1.714.808-1

LUCIANA FIUZA VAZ
Matricula: 1.725.535-X

25.

Considerando os termos do art. 71, §3° do Decreto Distrital n° 43.330/21, APROVO o
presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informagdes exaradas, bem como afirmo
a auséncia de direcionamento do objeto em tela, haja vista a presenga de elementos técnicos fundamentais
previstos neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar que apoiam e sustentam a decisao.

CLAUDIA ALVES MARQUES
Matricula n° 1.720.149-7
Chefe da Assessoria de Comunicagao

——

o Documento assinado eletronicamente por KISSILA NACIF NICOLAI - Matr.0278379-7,

JEI! Ll:l’ Membro da Equipe de Planejamento da Contratacio, em 25/02/2026, as 09:44, conforme
:IS;:I?::] urs art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do

— Distrito Federal n°® 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

e

- Documento assinado eletronicamente por PAULA DE FARIA RIBEIRO - Matr.1714808-1,

JEI! Ll:l’ Membro da Equipe de Planejamento da Contratacéio, em 25/02/2026, as 10:07, conforme
;IS;;?;:] ura art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do

R S Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

1
Sel o
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por LUCIANA FIUZA VAZ - Matr.1725535-X,
Membro da Equipe de Planejamento da Contratacio, em 25/02/2026, as 10:09, conforme
art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do
Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.



tel:0800-6449060

il
el ;
e )
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIA ALVES MARQUES - Matr.1720149-7,
Chefe da Assessoria de Comunicac¢ao, em 25/02/2026, as 10:27, conforme art. 6° do Decreto
n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
verificador= 195699070 codigo CRC=903D327F.
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