Vs Estado do Rio de Janeiro
A "17}' Prefeitura Municipal de Angra dos Reis

':ﬂ Fundacao de Turismo de Angra dos Reis
Fﬂz & Assessoria De Marketing E Eventos
T

TERMO DE REFERENCIA

1 - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. A presente solicitacdo tem por objetivo a contratacdo do curso "Masterclass de Formacgdo de Agentes de Contratacao,
Pregoeiros e Equipe de Apoio", para auxiliar os servidores da Fundagdo de Turismo de Angra dos Reis, no desenvolvimento
dos processos de compras e seus respectivos contratos, em conformidade com a Nova Lei de LicitacGes e Contratos, que
serd realizado pela empresa Instituto Negdcios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administra¢ao Publica Ltda, nos
dias 14 a 16 de abril de 2025, em Foz do Iguagu/PR, nos termos fixados no art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei Federal n°
14.133/21.

1.2 — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

- Valor Valor
ITEM | CATSER DESCRICAO UNIDADE | QTDE. Unitério Desconto Total

Contratagdo de 02 (duas)
inscri¢do no curso "Masterclass
de Formagao de Agentes de
Contratacdo, Pregoeiros e
Equipe de Apoio", a ser
realizado entre os dias 14 a4 16
de abril de 2025, em Foz do RS RS RS

1 25232 | Iguagl/PR. Servigo | 01 4.100,00 | 600,00 | 7.600,00

Servidores Participantes:

Julio César Mesa Riquelme -
Matricula n°® 32384

André Felipe Pereira Nunes de
Souza n° 28904

OBSERVACAO: O Cédigo CATMAT/CATSER podera eventualmente niio corresponder integralmente a
descricdo do material/servico. Qualquer divergéncia entre as especificagdes e o Termo de Referéncia,
prevalecerd as especificagdes constantes do Termo de Referéncia.

1.2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 3 (trés) dia(s) contado(s) do(a) dia(s) 14, 15 e 16 de Abril de 2025, na forma do
artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.2.2 O custo estimado total da contratacdo serd a realizado conforme art. 23, § 42 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.2.3 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 7.600,00 (sete mil e seiscentos reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.



2 - DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIll, “b” da Lei n. 14.133/2021)

2.1 A busca pela capacitagdo de servidores na Administracdo Publica tem sido constante, principalmente por agentes que
atuam na area de licitagdes, como os pregoeiros, agentes de contratacdao e equipe de apoio.

2.2 Com o reconhecimento e a satisfacdo de realizar o maior evento de capacitagdo em Formacgdo de Agentes de
Contratacdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio do pais, o Instituto Negdcios Publicos, preparou trés dias de estudos avancados
sobre o tema.

2.3. Com Profissionais renomados e preparados, esta semana trara de forma dinamica e profundada, a informagao, o
conhecimento, a ciéncia doutrindria e o curso "Masterclass de Formacado de Agentes de Contratacdo, Pregoeiros e Equipe de
Apoio", tem como escopo a capacitagdo em prol do melhoramento das atividades publicas para tomar as decisdes mais
importantes com clareza, responsabilidade e transparéncia. E salutar que o aperfeicoamento e aprimoramento profissional,
sobretudo no ambito do servigo publico, devem ser tratados como matéria prioritaria, uma vez que a capacitacdo de
servidores, resulta em uma contraprestacao eficiente e de maior qualidade a sociedade.

2.3.1. O mesmo se diga com relacdo a nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei 14.133/21). Veja-se:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVIII. servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual:
aqueles

realizados em trabalhos relativos a:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

lIl. contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente

intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para

servigos de publicidade e divulgagdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Sabido, entdo, que as atividades relacionadas a capacitacdo e a realizacdo de

treinamentos e congéneres sdo consideradas servigos técnicos profissionais

especializados.

2.4 Quanto a ndo realizacdo de ETP e andlise de riscos, entende-se, para os fins dos presentes autos, que a menor
complexidade do presente objeto e o seu pequeno valor torna prescindivel a necessidade de elaboragdo de estudo técnico
preliminar (ETP);

2.4.1 A fungdo do ETP é avaliar, entre outras coisas, as solu¢des disponiveis no mercado para o atendimento da necessidade
administrativa, levantamento de subsidios para defini¢do da pretensdo contratual, entre outros;

2.4.2 Considerando que por se tratar de uma contratacdo direta por inexigibilidade, ndo hd outra solucdo para adquirir os
servigos aqui relacionados, a exigéncia de confec¢do do ETP e analise de riscos, neste tipo de aquisi¢do corriqueira, ordinaria,
de baixo valor e de baixa complexidade atentaria contra a eficiéncia e a economicidade;

2.4.3 Sendo assim, consigne-se que as informacdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o interesse
publico, provendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos artefatos documentais que compdem a instrugao
processual;

2.5 Quanto ao Principio da Padronizacdo, justifico a ndo utilizagdo do catalogo eletronico de padronizagado pelo fato dos
servigos aqui contratados ndo se encontrarem constituidos na aludida ferramenta e pelo fato desta contratagdo ndo
envolver execugdo de recusos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias;

2.6 Destaca-se também que as despesas decorrentes desta contratacdo ndo serdo pagas por meio de Cartao de Pagamento,



com divulgagdo do extrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, haja vista esta ndo ser a forma de execug¢do
adotada por esta Fundac¢do, mas sim emissdo de documento comprobatério de despesas pelo contratado e seu registro
contabil da liquidacdo, com posterior processamento da despesa, como versa a Lei n? 4.320/1964;

2.7 Registro que a presente contratagdo nao estd prevista no Plano de ContratagGes Anual, haja vista a inexisténcia desse
documento nesta Fundagdo. Contudo, cumpre evidenciar sua previsdo e compatibilidade com o Plano Plurianual - PPA 2022-
2025 (Lein24.427,de 11/12/2024), com a Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO 2024 (Lei n2 4.428, de 11/12/2024 e com a
Lei Orgamentaria Anual - LOA 2024 (Lei n2 4.429, de 11/12/2024); conforme respectivas publicagGes no Boletim Oficial do
Municipio, edi¢do 2020;

2.8 Em oportuno, justifico que, para a presente contrata¢do, este instrumento foi elaborado em conformidade as
determinages trazidas na Lei n2 14.133/2021 (Art. 62 — XXIII ), bem como em conformidade aos modelos disponibilizados
pela AGU no sitio eletrdnico oficial "https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-direta", elaborados em parceria com a Secretaria
de Gestdo do Ministério da Economia, por julgarmos este um modelo que abrange todas as determinacgées legais existentes
e de melhor aplica¢do a realidade laborativa desta Fundagao;

2.9 Essa contratacgdo ndo se trata de atividade de custeio, conforme a observdncia do (PORTARIA ME N° 7.828/2022, art. 29,
Incisos I, I, 11, 1V, V, VI) e 0 32 do Decreto 10.193/19;

3.0 A Fundagdo de Turismo de Angra dos Reis, utiliza os modelos padronizados de instrumentos contratuais publicados pela
Procuradoria Geral do Municipio, através do Decreto N2 13.360 de 29 de dezembro de 2023 no Boletim Oficial do Municipio
de Angra dos Reis, CADERNO | DE REGULAMENTACAO DA LEI N2 14.133/2021, N2 1813, no Anexo IV na pagina 83 3 93.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso XXlIl, alinea ‘c’)

3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo ¢ a descrita abaixo:

3.2. A solugdo proposta € a contratacao direta por Inexigibilidade do curso citado no objeto desse instrumento, para
capacitagao dos servidores desta Fundagdo, conforme descricdo apresentada neste instrumento;

3.3. A escolha deve-se ao fato da singularidade do servigo contratado, por trata-se de cunho de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, nos termos da Lei n° 14.133/2021, que prevé em seu artigo 74 inciso III, alinea "f", os
casos em que se justifica inexigibilidade de licitacao devido a inviabilidade de competi¢ao.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente contratagdo direta que se baseia no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis, conforme justificativa abaixo:

4.1.1. A contratagdo deste curso ¢ pontual e tera prazo estimado de execucdo de acordo com a(s) data(s)
descrita(s) no objeto desta contratagdo, com a utilizacao de estrutura cedida pela CONTRATADA;

4.2. Na presente contratagdo nao havera a indicagao de marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s);

4.3. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei Federal 14.133/21, a baixa
complexidade do servigo a ser adquirido justificado no item 4.1.1, e ndo ha previsdo de Estudo Técnico

Preliminar de acordo com Decreto Municipal 13.360 de 29 de dezembro de 2023 art. 3, inciso II;

4.5. A proposta devera ser valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data de entrega da mesma, e deve estar de
acordo com art. 94, § 2°

4.6. Nos pregos deverdo estar incluidas todas as despesas, inclusive impostos, taxas e demais encargos
necessarios a prestacao dos servigos descriminando seus valores;

4.7. Nao ha necessidade de realizag¢ao de avaliagao prévia do local de execucao dos servicos.



5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea "e" e 40, § 1°, inciso II, da Lei
Federal n°® 14.133/2021)

5.1. Inicio da execucdo do objeto serd apds a assinatura do contrato, conforme especificado os prazos e locais;

5.1.1. Os servigos solicitados deverao ser executados conforme o item 1.2 deste instrumento e conforme objeto,
em Foz do Iguacu/PR, no(s) dia(s) 14 a 16 de Abril de 2025, seguindo o cronograma abaixo:

HORARIOS
08h as 09h | Credenciamento (1° dia)

0%h as 12h | Aula

12h as 13h | Almogo

13h as 15h | Aula

15h as 15h30 | Coffee break
15h30 as 17h30 | Aula

CONTEUDO PROGRAMATICO:

ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS

» Agentes no processo de contratacao: papéis e responsabilidades
* Perfil e requisitos do Agente de Contratagao:

- Atribui¢des e competéncias legais
- Responsabilidades

» Comissdo de Contratagdo e sua formacdo

INTRODUCAO AOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

* Diferengas entre Pregdo, Concorréncia e outras modalidades
* Ritos procedimentais do pregdo e da concorréncia conforme a Lei 14.133/2021
* Principios licitatorios

* Tratamento favorecido para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (MPEs) na Lei 14.133/2021
MONTAGEM DO PROCEDIMENTO

* A importancia da Fase Preparatoria
* Menor preco por grupo de itens
* Garantia de Proposta

* Intengdo de registro de precos

REGRAS DE PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA



* Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP): funcionalidades e importancia
* Divulgacdo do edital e seus anexos

* Publicidade dos contratos e obrigagdes de transparéncia
FASE EXTERNA

* Impugnacdes e pedidos de esclarecimento

» Apresentagdo de propostas e lances

* Prazos de publicacao

* Cadastro de proposta pelos licitantes

* Modos de Disputa (aberto, aberto/fechado e o fechado/aberto)
* Empate (real) entre proposta

CRITERIOS DE JULGAMENTO E HABILITACAO

* Critérios para julgamento de propostas: preco global vs. pre¢o unitario

* Negociagdo e parametros para inexequibilidade de pregos

* Procedimentos de habilitagdo e verificacdo de documentos

Condugao de diligéncias e verificagdo de conformidade

* Aplicacdo do principio do formalismo moderado para simplificacdo de atos

FASE RECURSAL

» Apresentagao de intengdes e interposi¢ao de recursos
* Procedimentos para o Recurso Administrativo: prazos, formalidades e analise

ENCERRAMENTO E FORMALIZACAO DO CONTRATO

* Etapas finais: Adjudicacdo e Homologagao da licitacao
» Convocacao para assinatura do contrato ou ata de registro de pregos (ARP)
- Medidas em caso de recusa de assinatura ou rescisdo contratual

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — GOV.BR/COMPRAS (PREGAO E
CONCORRENCIA ELETRONICA)

* Cadastramento de uma licitagdo (pregdo e concorréncia)

- Tradicional
-IRP - SRP

* Envio do aviso de contratagdo para o PNCP

* Eventos da Licitacdo (adiamento, alteragdo, retificagdo, suspensao, reabertura com prazo, reabertura sem prazo,
anulagdo e revogacao)

* Configuragdo da sessdo publica

* Divulgacdo dos pedidos de esclarecimentos € impugnacoes

* Condugado da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o fechado e aberto)
- Comunicag¢do do agente (chat)

- Analise das propostas

- Exclusdo de propostas e lances

- Suspensao da sessao

* Etapa de julgamento das propostas

- Consultas as condigdes de participagdo
- Negociagao

- Convocacdo de anexo

- Intencdo de recurso



* Fase de habilitacdo

- Consulta ao SICAF e solicitacdo de documentos
- Inabilitagdo e retorno de fase

- Intencdo de recurso

* Procedimento recursal

- Prazos para apresentagdo das razdes e contrarrazdes
- Decisao da autoridade competente

- Efeito suspensivo

- Provimento do recurso e volta de fase

* Adjudicagdo e homologagao
* Relatorios da Sessao

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — GOV.BR/COMPRAS (DISPENSA
ELETRONICA)

* Cadastramento de Dispensa
* Envio do aviso de contratacdo para o PNCP
* Condugao da fase competitiva

- Comunicacao do agente (chat)
- Analise das propostas
- Exclusdo de lances

* Etapa de julgamento das propostas

- Consultas as condi¢des de participacao
- Convocacdo de anexo

* Fase de habilitagao
- Consulta ao SICAF e¢ solicitagdo de documentos

* Adjudicagdo e homologac¢ao
* Relatorio Final da Dispensa Eletronica

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL — GOV.BR/COMPRAS (NOVO DC)

* Apresentagao do Novo Divulga¢do de Compras

- Criagdo da Contratacdo

* Registro de uma Dispensa de Licitagdo (sem disputa)
* Registro de uma Inexigibilidade de Licitacao

* Envio ao PNCP e Encerramento
- Possibilidades de Alteracdo

5.2. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do

objeto.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n2
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art.
115, caput);

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021,



art. 115, §59);

6.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato;

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros;

6.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representd-lo na execucdo do
contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118);

6.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execug¢do ou de materiais nela
empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119);

6.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da execuc¢do
do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei
n2 14.133/2021, art. 120);

6.9. Somente o CONTRATADO serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput);

6.10. A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art.
121, §19);

6.11. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39);

6.12. De acordo com o art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, que trata quanto as hipéteses em que o instrumento de
contrato pode ser substituido pela Administracdo por outro instrumento habil, se dard através da nota de
empenho, de acordo com caput do mesmo.

6.2. Fiscalizacao:

6.2.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

6.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§19).

6.2.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situagao
gue demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

6.3. Gestor do Contrato:

6.3.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;



6.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

6.3.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execuc¢ao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

6.3.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de responsabiliza¢gdo para
fins de aplicagdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.3.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo;

6.3.6. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da Lei n° 14.133/21)

7.1. Os pagamentos deverao ser efetuados apos a regular liquidag¢do da despesa, nos termos do art. 63 da Lei
Federal n°® 4.320/64, observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021. O prazo para pagamento
sera de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo do documento de cobranga no(a) Fundacao de Turismo de

Angra dos Reis e obedecido o disposto na legislagao;

7.2. No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobran¢a e de documentos fiscais, estes serdo devolvidos
a CONTRATADA para retificagdo ou substitui¢ao, passando o prazo de pagamento a fluir, entdo, a partir da
reapresentacdo valida desses documentos, e cabe 8 CONTRATADA apresentar juntamente com o documento

fiscal as seguintes documentagdes devidamente regulares:
7.2.1. No caso de Pessoa Juridica:

7.2.1.1. Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

7.2.1.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
7.2.1.3. Certidao Negativa de Débitos do Estado de domicilio da Pessoa Juridica;

7.2.1.4. Certiddao Negativa de Débitos do Municipio da Pessoa Juridica;

7.2.1.5. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

7.2.1.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.3. Incidira sobre o valor total da(s) nota(s) fiscal(is) emitida(s) pecla CONTRATADA os tributos decorrentes
de expressa disposicao legal, os quais serdo retidos na fonte, observadas as demais disposi¢des constantes deste

instrumento, anexos e do contrato;

7.4. O pagamento somente serd realizado mediante a apresentacao de fatura/nota fiscal, expedida pela

CONTRATADA, de acordo com os servicos prestados e o pre¢o acordado;

7.5. Quando houver glosa parcial do servigo, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota



fiscal ou fatura com valor exato dimensionado;

7.5.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.5.2. Nao produzir os resultados acordados;
7.5.3. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.5.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou utilizad-los com

qualidade ou quantidade inferior & demandada;

7.6. A CONTRATADA fica desobrigada a certiddo negativa de débitos municipais de Angra dos Reis/RJ, como
fundamenta o Art. 1°, do Decreto Municipal n® 7.725 de 04 de janeiro de 2011, por se tratar de um servico

prestado na sede municipal da contratada;
7.7. Do Recebimento:

7.7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01(um) dia, pelos fiscais, quando verificado o

cumprimento das exigéncias deste instrumento. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021);

7.7.2. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do

contratado com a comprovagado da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga;

7.7.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

7.7.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste instrumento e na proposta, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades;

7.7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato;

7.7.6. Emitir Termo Detalhado e/ou documento comprobatdrio para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.7.7. Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela

fiscalizagdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, alinea “h” da Lei n°
14.133/21)

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 74, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021;

8.2. Previamente a contratagdo, mediante a proposta, que se dard pela emissao da Nota de Empenho, a
Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a

existéncia de san¢do que a impeca;



8.3. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificacdo técnica e econdmico-financeira
quando for o caso, sdo as usuais para a generalidade dos objetos, para fins de contratagdo, o fornecedor devera

comprovar os requisitos de habilitacdo;

8.4 Exigéncias de habilitacio:

8.5. Pessoa Juridica

8.5.1. Habilitacao juridica:

8.5.1.1. No caso de empresario individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.5.1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no

sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.5.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.5.1.4. Inscrig¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem

sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.5.1.5. No caso de sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

8.5.1.6. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;
8.5.1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
8.5.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

8.5.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

8.5.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal feita através de Certiddo Negativa de
Débito, relativo a sede do licitante, e para empresas localizadas no Estado do Rio de Janeiro, faz-se necessaria a

apresentacao em conjunto, certiddo emitida pela Procuradoria Geral do Estado comprovando a inexisténcia de



débitos inscritos ou Certidao Positiva com efeito de Negativa em Divida Ativa (PG-5);

8.5.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.5.2.7. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

8.5.2.8. Para fins de habilitag@o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos

conforme sua natureza juridica.
8.5.3. Qualificacao Economico-Financeira:

8.5.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II);

8.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos;

8.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz;

8.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas

contribuicdes.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAOQ (art. 6°, XXIII, alinea “i” da Lei n° 14.133/21)

9.1. Estima-se para a contratagcao almejada o valor total de RS 7.600,00 (sete mil e seiscentos reais), conforme os
custos unitarios da proposta encaminhada e anexa, e de acordo com art. 72 inciso Il da Lei Federal 14.133/21,
observando o art. 23, § 4°.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)
10.1. A despesa decorrente desta aquisi¢do correra a conta da seguinte:
Fonte: 15010010, Ficha: 20250643;

Dotacdo Or¢amentaria: 22.2201.11.363.0209.2092.339039.15010010.

11. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da contratagdo, cabera aos servidores designados pela Fundacao
solicitante ou servidor responsavel pelo setor solicitante, que determinara o que for necessario para regularizagao

de faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu



substituto, bem como o Decreto Municipal n° 13.352/2023, que versa sobre fiscalizacdo de contratos, quando

forem pertinentes a contratacao.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1.1. Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato, o(a) Fundagao de Turismo de Angra dos Reis podera,
sem prejuizo responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sancdes, previstas no art. 156 da
Lei Federal n° 14.133/2021:

a) Adverténcia;
b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos, de acordo com art. 156, § 4°, da Lei Federal
14.133/21;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica.

12.1.2. A aplicagdo da sang¢do prevista na alinea “b” observara os seguintes parametros:

1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia util sobre o valor da
parcela em atraso do Contrato, em caso de atraso na execug¢do dos servigos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia 1til e a critério da Administracdo, no caso de
execucao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa
hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela em atraso do
Contrato, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
anterior ou de inexecucao parcial da obrigagdo assumida;

3) 0,5% (meio por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo nao
atendido do Contrato, em caso de inexecugao total da obrigacdo assumida;

4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do Contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

5) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre
s1.

6) Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato



3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
| Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesao 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
) Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, 04
0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificagcdo para executar os servigos 03
contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servigo e 0

por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar do 6rgao

fiscalizador, por ocorréncia; 02

Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do servigo, 01
por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Contrato e seus Anexos ndo previstos
7 nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 03
orgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no 01
Contrato;

12.1.3. As sangdes somente serdo aplicadas apds o decurso do prazo para apresentacdo de defesa prévia do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, observadas as demais formalidades

legais;
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12.1.4. As sancdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do caput desta Clausula poderdo ser aplicadas juntamente



com aquela prevista nas alineas “b”, e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato;

12.1.5. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 03 (tr€s) dias uteis, contados da ciéncia da aplicacao da

penalidade ou da publicacdo no Boletim Oficial do Municipio de Angra dos Reis do ato que as impuser;

12.1.6. As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos 8 CONTRATADA mediante

requerimento expresso nesse sentido;

12.1.7. As multas eventualmente aplicadas com base na alinea “b” do caput desta Clausula ndo possuem
carater compensatorio, e, assim, o pagamento delas ndo eximira a CONTRATADA de responsabilidade pelas

perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas;

12.1.8. A aplicagdo das sangdes estabelecidas nas alineas “a”, “b” e “c” do caput desta Clausula ¢ da
competéncia do(a) Fundacao de Turismo de Angra dos Reis e a da alinea “d” ¢ da competéncia exclusiva do

Presidente da Fundacao de Turismo de Angra dos Reis;

12.1.9. A aplicagdo das sangdes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de

reparagao integral do dano causado a Administragao Publica;

12.1.10. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os

casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

13._ OBRIGACOES

13.1 As partes devem cumprir as clausulas avencadas neste instrumento, respondendo pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e os Decretos Municipais n°
13.360, de 29 de dezembro de 2023, o n° 13.926 de 22 de janeiro de 2025 e o n° 13.953 de 06 de fevereiro de

2025, que estabelecem as novas regras para licitacdes e contratos no &mbito publico.
13.1.1. DA CONTRATADA

a) — Prestar os servigos de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia;

b) — Tomar as medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em consequéncia da execucao do

objeto;

¢) — Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de qualquer natureza,
que causar a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugao do objeto deste Contrato, respondendo

por si, seus empregados, prepostos e sucessores, independentemente das medidas preventivas adotadas;
d) — Atender as determinagdes e exigéncias formuladas pelo CONTRATANTE;

e) — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, por sua conta e responsabilidade, os servigos recusados
pelo CONTRATANTE no prazo determinado pela Fiscalizacao;



f) — Responsabilizar-se, na forma do Contrato por todos os 6nus, encargos e obrigacdes comerciais, sociais,
tributérias, trabalhistas e previdenciarias, ou quaisquer outras previstas na legislacdo em vigor, bem como por
todos os gastos e encargos com material e mao-de-obra necessaria a completa realizacdo dos servigos até o seu

término:

13.1.2. Em caso de ajuizamento de acdes trabalhistas em face da CONTRATADA, decorrentes da execucao do
presente Contrato, com a inclusdo do Municipio de Angra dos Reis ou de entidade da Administragdo Publica
indireta como responsavel subsidiario ou solidario, o CONTRATANTE podera reter, das parcelas vincendas, o
montante dos valores cobrados, que serdo complementados a qualquer tempo com nova retengdo em caso de

insuficiéncia;

13.1.3. No caso da existéncia de débitos tributarios ou previdenciarios, decorrentes da execugao do presente
Contrato, que possam ensejar responsabilidade subsidiaria ou solidaria do CONTRATANTE, as parcelas
vincendas poderao ser retidas até o montante dos valores cobrados, que serdo complementados a qualquer tempo

com nova retencdo em caso de insuficiéncia;

[IP 4]

13.1.4. As retengdes previstas nas alineas “a” e “b” poderao ser realizadas tao logo tenha ciéncia o Municipio de
Angra dos Reis ou 0 CONTRATANTE da existéncia de acdo trabalhista ou de débitos tributarios e
previdenciarios e serdo destinadas ao pagamento das respectivas obrigagdes caso o Municipio de Angra dos Reis
ou entidade da Administragdo Publica indireta sejam compelidos a tanto, administrativa ou judicialmente, ndo

cabendo, em nenhuma hipoétese, ressarcimento 8 CONTRATADA;

13.1.5. Eventuais retengdes previstas nas alineas “a” e “b” somente serdo liberadas pelo CONTRATANTE se

houver justa causa devidamente fundamentada;

13.1.6. Responsabilizar-se, na forma de Contrato, pela qualidade dos servigos executados e dos materiais
empregados, em conformidade com as especifica¢des, com as normas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, e demais normas técnicas pertinentes, a ser atestada pelo(a) Fundacao de Turismo de Angra
dos Reis, assim como pelo refazimento do servico e a substituicdo dos materiais recusados, sem Onus para o(a)
CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis;

13.1.7. Manter as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a celebragdo do contrato durante todo

prazo de execugao contratual;

13.1.8. Responsabilizar-se inteira e exclusivamente pelo uso regular de marcas, patentes, registros, processos ¢
licengas relativas a execugao deste instrumento, eximindo o CONTRATANTE das consequéncias de qualquer

utilizacdo indevida;

13.1.9. Cumprir durante toda a execug@o do objeto as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como

em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

13.1.10. Se comprometer a nao subcontratar pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou se deles forem

conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau;

13.1. 11. Informar enderego(s) eletronico(s) para comunicagao e recebimento de notifica¢des e intimagoes,

inclusive para fim de eventual citagdo judicial;



13.1.12. Comprovar o cadastramento de seu endereco eletronico, mantendo seus dados atualizados para fins de

eventual recebimento de citagoes e intimagoes;

13.1.13. Efetuar a retencdo na fonte do imposto de renda sobre os pagamentos feitos as pessoas fisicas e juridicas,
com base na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, pelo fornecimento de bens ou

prestagdo de servigos em geral, inclusive obras, observando a aliquota aplicavel.

13.2. - DO CONTRATANTE

13.2.1. Realizar os pagamentos na forma e condi¢des previstas neste Contrato;

13.2.2. Realizar a fiscalizag@o do objeto contratado.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento e seus Anexos quando houver, excluir-se-a o dia
do inicio e incluirse-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao;

14.2. As referéncias de horario correspondem ao horario oficial de Brasilia — DF;

14.3. O Termo de Referéncia ¢ parte integrante desta contratacao.

Elaborado por:
Julio César Mesa Riquelme
Assessor de Marketing e Eventos - FTAR.ASMAEV
Matricula: 32384
Aprovado por:

Autorizo a abertura de Processo de Inexigibilidade, de acordo com inciso II do art. 74 da Lei Federal n°
14.133/21, para a contratagao do objeto deste instrumento.

Joao Willy Seixas Peixoto
Presidente - FTAR.PRESIDENTE
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