CAMARA MUNICIPAL DE SA0 JOAO NEPOMUCENO

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. SETOR REQUISITANTE
1.1.  Diretoria Administrativa.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Contratagio de pessoa juridica especializada PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE CARATER CONTINUO DE SOFTWARE DE
PROCESSO LEGISLATIVO.

3. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO
3.1. A Camara Municipal de Sao Joao Nepomuceno nao elaborou, ainda,
especificamente o seu Plano Anual de Contratagdo. Todavia consta previsdo deste

or¢amento no orcamento de 2025 da Camara Municipal com recursos financeiros e
dotagdo or¢amentaria: 01.000.000.01.031.0001.2.004-3.3.90.40.00 — Ficha 23.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE

4.1. CONSIDERANDO que atualmente, a tramitacao dos processos € proposicoes
legislativas, demanda um alto volume de documentacdo fisica, o que pode acarretar
lentidao, riscos de extravio e dificuldades no acompanhamento das matérias em
discussdo. A implementacdo de um sistema informatizado permitird a otimizagdo de
fluxos de trabalho, promovendo maior celeridade, seguranga juridica e transparéncia na
tramitacao legislativa.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.  Os requisitos que a empresa contratada deve atender neste processo:

5.1.1. Habilitacao Juridica: O fornecedor deve comprovar que estd regularmente
constituido como pessoa juridica, ou seja, possui registro na Junta Comercial ou no
Registro Civil das Pessoas Juridicas.

5.1.2. Regularidade Fiscal: O fornecedor deve comprovar que estd em dia com suas
obrigagdes fiscais, mediante a apresentacdo de certiddes negativas de débitos tributarios
federais, estaduais e municipais, ou certidao positiva com efeito de negativa, quando
permitido pela legislacao.

5.1.3. Regularidade Trabalhista: O fornecedor deve comprovar que esta em dia com
suas obrigacdes trabalhistas, mediante a apresentacdo de certiddes negativas de débitos
trabalhistas, ou certiddo positiva com efeito de negativa, quando permitido pela
legislagao.

5.1.4. Demonstracdo de que o CNAE cadastrado em seu contrato social atende o
seguimento de contratacgao.

5.1.5. Qualificagdo Técnica através da apresentagdo de Atestado(s) de Capacidade
Técnica da empresa, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
em papel timbrado, que comprove(m) a execugdo satisfatoria de servigos compativeis
com o objeto.

6. LEVANTAMENTO DO MERCADO
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6.1. Além da verificagdo da prestacdo de servigos por empresas nas Camaras
Municipais da regido, a composi¢ao de valores estimados embasou-se em contratagdes
similares feitas pela Administragao Publica, em execu¢ao ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro
de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente, auferidos por
pesquisa pela ferramenta Banco de Precos.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
7.1. A prestagao dos servigos sera de forma continua.
7.2. A plataforma de processo legislativo deverd ser acessada através de um sistema

online de processo legislativo digital, a partir de cadastro dos usudrios e acesso por
permissoes de uso.

7.3.  Tal sistema deve conter, no minimo, as seguintes caracteristicas:

7.3.1. Criar todos os modelos de proposi¢des, emendas, pareceres de comissao, parecer
juridico e de admissibilidade de projetos, em formato editavel, com op¢des de upload de
arquivos em formatos variados, possibilitar assinatura digital e a inser¢@o de assinaturas
avancadas, de acordo com a legislacdo vigente;

7.3.2. Acompanhamento diario do administrador da plataforma, para a verificagdo da
seguranca do sistema, com o monitoramento de intrusdes, assisténcia técnica e suporte
permanente, que devera ser realizado a distancia e presencialmente de acordo com o
estabelecido em contrato;

7.3.3. Atender as necessidades técnicas legislativa;

7.3.4. Navegadores: Internet Explorer, Google Chrome e Mozila Firefox, acessivel
também, a partir de computador, notebook, smartphone e tablet com responsividade de
tela;

7.3.5. Compatibilidade com o sistema operacional Windows;

7.3.6. Modelos de documentos que obedecem a boa técnica legislativa de formatagao,
pré-estabelecidos e editaveis:

7.3.7. Possibilitar a exportagdo das informagdes em planilhas com diversos formatos,
bem como prints rapidos de tela no proprio sistema;

7.3.8. Permitir a integragdo com o Poder Executivo local, para a comunicagdo
institucional, a partir da transferéncia de dados em arquivos, permitindo o
acompanhamento das etapas legais e regimentais que envolvem os poderes, com acesso
individualizado e permissdes de uso, de acordo com a atribuicao do cargo e autorizagdo
do chefe do respectivo poder.

7.3.9. Disponibilizar area de controle de estatistica de produgdo legislativa,
apresentando informagdes detalhadas e graficos de apoio;

7.3.10. Disponibilizar uma caixa de entrada para receber os documentos do Executivo
Municipal, separadamente e, organizado por tipo, com informagdes detalhadas do
documento, bem como do responsavel, registro de data, hora, minuto e segundo do
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recebimento, com geragdo de protocolo de registro eletronico instantdneo e acessivel a
qualquer tempo e hora;

7.3.11. Disponibilizar area de criagdo de proposicoes legislativas com modelos pré-
estabelecidos, seguindo a boa técnica legislativa e editaveis, com recurso de inser¢ao de
arquivos em up-load, com verificagdo da assinatura do autor do documento, tanto no
acesso da Camara Municipal quanto do Executivo Municipal, seguindo as regras de
iniciativa previstas na Constituicdo Federal, na Lei Organica Municipal e no Regimento
Interno da Camara Municipal,

7.3.12. Disponibilizar area de criacdo de emendas parlamentares e orcamentarias com
modelos pré-estabelecidos, seguindo a boa técnica legislativa e editaveis;

7.3.13. Disponibilizar area de acesso rapido aos projetos em tramitagdo, listando todas
as proposicdes, ordenadas, pelo seu numero, tipo, ementa, autoria, responsavel pela
inclusdo e responsavel pela assinatura, além do registro dos dados de modificagdao do
arquivo;

7.3.14. Emitir alertas de notificagdo quando um do pedido de parecer de comissao e
juridico for incluido;

7.3.15. Emitir alerta de notificagdo quando recebido quaisquer documentos do
Executivo Municipal;

7.3.16. M6dulo de cadastro e gestdo de usudrios, por bloco de atuagdo, com a
possibilidade de inclusdo e exclusdo de permissdes de acesso e uso, gerido pelo
administrador do sistema, para ser realizada alteracdes sempre que solicitado pela
autoridade legislativa ou executiva;

7.3.17. Cadastro das Comissoes Técnicas Permanentes, e de seus membros, incluindo a
informacao dos cargos e multiacesso;

7.3.18. Modulo exclusivo para o recebimento e solicitacdes de assinatura de
documentos entre 0s usuarios;

7.3.19. Médulo para a criagdo da pauta da Ordem do Dia, com mecanismos de aplicagdo
de resultados de discussdo e votagdo, em tempo real, possibilitando ainda a inser¢do de
assinaturas, gerando extratos da tramitacdo das proposi¢des, com o detalhamento desde
o protocolo até o ultimo ato regimental e legal que envolvam os poderes legislativo e
executivo;

7.3.20. Modulo de gestao dos pareceres juridicos, com notificagdo do pedido de parecer
e arquivamento com acesso rapido, apartado dos processos legislativos;

7.3.21. Mddulo de gestdo dos pareceres de comissao, com notificagdo do responsavel
pela inclusdo do parecer, com acesso rapido aos pareceres de comissdo, apartados dos
processos legislativos.

7.3.22. Médulo de documentos institucionais, que permitam a criagdo de Atas de
Reunido, separada por tema de reunido ordinaria, reunido extraordindria, audiéncias
publicas e reunido de comissdes, com o arquivamento e filtro de busca e pesquisa
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rapida, além de numeracdo ordinal, individualizada por Ata, de acordo com o tema
selecionado e pré-estabelecido.

7.3.23. Médulo de Memorando Interno, que possibilite a comunicacdo entre os usuarios
da Camara Municipal e da Prefeitura, que estdo envolvidos nos procedimentos
legislativos regimentais e legais, com informagdes pré-estabelecidas em campos
proprios, gerando-as, de forma automatica no documento, permitindo ainda, a escolha
dos destinatarios, com as informagdes de protocolo, foto, nome, data, hora, minuto e
segundo em que o responsavel despachou o documento, informagdes sobre o
documento despachado, como o tipo, a descricdo, € o seu cddigo de seguranga, bem
como os dados de quem o recebeu, de forma instantanea, gravando o historico para
consulta a qualquer tempo e hora;

7.3.24. Mdédulo de oficio, que possibilite a comunicacdo entre os usuarios da Camara
Municipal e do Executivo Municipal, permitindo a transferéncia dos dados e
documentos oficiais entre os poderes, mantendo um banco de dados dos documentos e
informacdes, possibilitando a assinatura a partir de certificado do préprio sistema e a
insercdo de certificado avangado, gerando as informacgdes de protocolo, como a foto,
nome, data, hora, minuto e segundo em que o responsavel despachou o documento, os
dados documentais, bem como de quem enviou e recebeu, de forma instantinea,
gravando o historico para consulta a qualquer tempo e hora;

7.3.25. Mddulo de acesso rapido de emendas apresentadas, apartado dos processos
legislativos, com filtros para a busca e pesquisa;

7.3.26. Modulo de controle de documentos enviados para o Executivo Municipal, como
oficio e proposi¢des aprovadas, e a geracdo dos dados e informacgdes de envio, separado
por tipo de documento, com o registro dos remetentes e dos destinatarios, com recibos
eletronicos contendo a foto do responsavel, bem como os dados do envio e recebimento,
com data, hora, minuto e segundo dos registros;

7.3.27. Médulo de controle de documentos enviados para a Camara Municipal, como
oficio e proposi¢des respondidas, e a geracdo dos dados e informagdes de envio,
separado por tipo de documento, com o registro dos remetentes e dos destinatarios, com
recibos eletronicos contendo a foto do responsavel, bem como os dados do envio e
recebimento, com data, hora, minuto e segundo dos registros;

7.3.28. Modulo para o cadastro e alteragdo de novas senhas, permitindo que cada
usudrio possa cadastrar/recadastrar uma nova senha quando julgar necessario;

7.3.29. M6dulo de Painel de Votagao Eletronica integrado ao sistema, que possibilite o
espelhamento de tela em smart tv ou outro dispositivo adequado, para que seja possivel
a transmissdo do voto dos Edis em tempo real, registrando o voto e guardando as
informagdes para consulta a qualquer tempo e hora, que possa ser utilizado de forma
individualizada, por proposicdo em discussdo em Plendrio, a partir de qualquer
dispositivo mével disponivel, como tablet, smartphone, notebook e computador.
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7.3.30. Mddulo que possibilite que o administrador do sistema realize o cadastro
detalhado de usudrios, individualizado pela 4rea e natureza da atuagdo, por grupo de
permissdes, de acordo com as atribuigdes do cargo de exercicio, além de multiacessos,
comissdes e juridico, realizadas sempre que solicitado pelos poderes legislativo e
executivo municipais;

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

8.1.

Entende-se necessaria a contratacao dos seguintes itens e quantitativos:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QTD

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
CARATER CONTINUO DE SOFTWARE, POR
MEIO DE CESSAO DE USO PARA A
DISPONIBILIZACAO COMPLETA DE
PROTOCOLO, ASSINATURA DIGITAL,
INSTAURACAO, TRAMITACAO, VOTACAO,
REGISTROS E ARQUIVAMENTO DAS
PROPOSICOES E PROCESSOS LEGISLATIVOS,
BEM COMO DA CONFECCAO DA PAUTA DA
ORDEM DO DIA ELETRONICA, ATA DAS
REUNIOES PLENARIAS E OUTRAS
FERRAMENTAS PREVISTAS NA PLATAFORMA,
CONFORME O DESCRITIVO, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO NEPOMUCENO.

Servigo
Mensal

12

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.

Estimativa dos valores unitarios e globais da contratagdo, com base em pesquisa

simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a
solucdo escolhida (de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opcao) € o seguinte:

z VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QTD UNIT TOTAL
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE CARATER
CONTINUO DE SOFTWARE, POR
i MEIO DE CESSAO DE USO PARA A 19 237833 | 28.539.96

DISPONIBILIZACAO COMPLETA DE
PROTOCOLO, ASSINATURA DIGITAL,
INSTAURACAO, TRAMITACAO,
VOTACAO, REGISTROS E
ARQUIVAMENTO DAS PROPOSICOES
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E PROCESSOS LEGISLATIVOS, BEM
COMO DA CONFECCAO DA PAUTA
DA ORDEM DO DIA ELETRONICA,
ATA DAS REUNIOES PLENARIAS E
OUTRAS FERRAMENTAS PREVISTAS
NA PLATAFORMA, CONFORME O
DESCRITIVO, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOAO
NEPOMUCENO.

9.2.  Valor total estimado R$ 28.539,96 (vinte e oito mil quinhentos e trinta ¢ nove
reais € noventa e seis centavos).

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO

10.1. Apo6s andlise das necessidades e das caracteristicas da solugdo, concluiu-se que

ndo € viavel o parcelamento da contratacio. O fornecimento do objeto deve ser

continuo e integrado, que exige planejamento técnico unificado, gestdo centralizada e

acompanhamento especializado para garantir a eficiéncia e a seguranca dos trabalhos.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INDEPENDENTES
11.1. A contratagdo pretendida ndo tem correlagdo com nenhuma outra contratacao.

12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

12.1. Apesar de ndo ter planejamento estratégico, as contratagdes dos servigos seguem
o cronograma de atividades elaborados no inicio do ano para alguns programas e/ou
demandas surgidas ao longo do ano para outros programas, que sdo estimadas segundo
o historico desses programas.

12.2. Nao foi possivel demonstrar o alinhamento entre a contratacdo e o Planejamento
Estratégico, identificando a previsdao no Plano Anual de Contratagdes, visto que ainda
ndo foi elaborado o Plano de Contratacdo Anual por esta Camara Municipal.

13. RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1. A contratagdo de pessoa juridica especializada visa garantir o funcionamento
continuo e eficiente dos servigos da Camara Municipal de Sdo Jodo Nepomuceno,
promovendo a conformidade com normas técnicas. Espera-se reduzir falhas, otimizar
recursos publicos, atender com agilidade demandas emergenciais, contribuindo para a
eficiéncia administrativa e o0 bom andamento das atividades legislativas.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

14.1. Elaboracdo de todo o processo de aquisi¢do a luz da legislacdo vigente,
mormente a lei 14.133/2021.

14.2. Celebragdo do contrato com a empresa vencedora, observando-se o
cumprimento de todas as exigéncias legais.
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14.3. Acompanhamento e fiscalizacdo na execu¢do do contrato das agdes efetivas
quando da realizacdo dos eventos.

15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

15.1. A contratacdo de software para a tramitagdo legislativa na Camara Municipal de
Sdo Jodo Nepomuceno traz impactos ambientais tanto positivos quanto negativos. A
digitalizagdo reduz o consumo de papel, diminui deslocamentos e melhora a eficiéncia
energética, mas pode aumentar o consumo de energia em data centers e gerar residuos
eletronicos. Para mitigar esses efeitos, ¢ recomendavel priorizar fornecedores
sustentaveis, adotar praticas de descarte adequado e otimizar o uso de energia.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Diante do exposto, esta unidade requisitante declara VIAVEL a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
CARATER CONTINUO DE SOFTWARE, POR MEIO DE CESSAO DE USO PARA
A DISPONIBILIZACAO COMPLETA DE PROTOCOLO, ASSINATURA DIGITAL,
INSTAURACAO, TRAMITACAO, VOTACAO, REGISTROS E ARQUIVAMENTO
DAS PROPOSICOES E PROCESSOS LEGISLATIVOS, BEM COMO DA
CONFECCAO DA PAUTA DA ORDEM DO DIA ELETRONICA, ATA DAS
REUNIOES PLENARIAS E OUTRAS FERRAMENTAS PREVISTAS NA
PLATAFORMA, CONFORME O DESCRITIVO, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO NEPOMUCENO,
considerando ser esta a melhor solugdo técnica e econdmica para a presente situacao.

Sao Joao Nepomuceno, 25 de fevereiro de 2025.

FABIANO FRAGOSO
DIRETOR DO LEGISLATIVO

De acordo,

ELUZA SALVADOR CORTES
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO NEPOMUCENO - MG



