CAMARA MUNICIPAL DE SA0 JOAO NEPOMUCENO

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. SETOR REQUISITANTE
1.1.  Diretoria Administrativa.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos de buffet, decoracdo,
mobilidrio e utensilios, com fornecimento de produtos, para a solenidade da Camara
Municipal de Sao Jodo Nepomuceno — MG, sera realizada no dia 26/11/2026 no
Trombeteiros Country Clube, no Municipio de Sao Jodo Nepomuceno, inicio 19h e
termino as 01h do dia 27/11/2025.

3. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Sao Joao Nepomuceno nao elaborou, ainda,
especificamente o seu Plano Anual de Contratagdo. Todavia consta previsdo no
or¢amento de 2026 da Camara Municipal com recursos financeiros e dotacao
orcamentaria na seguinte ficha: 01.000.000.01.031.0001.2.006-3.3.90.39.00 — Ficha 23
— Desp. Com Festividades, Recep¢ao e Homenagens — Outros Servicos de Terceiros
-PJ.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE

4.1. A contratacao justifica-se pela necessidade de disponibilizar estrutura adequada
de recep¢ao, buffet, decoracdo, mobilidrio e servigos de apoio para a realizacdo da
solenidade institucional da Camara Municipal de Sao Joao Nepomuceno/MG, destinada
a outorga de homenagens e honrarias a cidaddos que se destacaram por suas
contribui¢cdes a0 Municipio e a sociedade, proporcionando condi¢des apropriadas de
acolhimento aos homenageados, familiares, autoridades e demais convidados.

4.2. Ressalta-se que a solenidade constitui uma tradi¢do institucional e cultural do
Municipio, representando importante momento de reconhecimento publico e
valoriza¢do daqueles que contribuem para o desenvolvimento da comunidade. Nesse
contexto, a contratacdo dos servigos visa assegurar a organizagdo, a qualidade e a
adequada execucao do evento, observados os principios da razoabilidade,
economicidade e interesse publico.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. As datas e horarios dos eventos deverdo ser marcadas com antecedéncia e
constar no instrumento convocatorio.

5.2.  Os requisitos que a empresa contratada deve atender neste processo:

5.2.1. Habilitacdo Juridica: O fornecedor deve comprovar que estd regularmente
constituido como pessoa juridica, ou seja, possui registro na Junta Comercial ou no
Registro Civil das Pessoas Juridicas.

5.2.2. Regularidade Fiscal: O fornecedor deve comprovar que estd em dia com suas
obrigacdes fiscais, mediante a apresentacao de certidoes negativas de débitos tributarios
federais, estaduais e municipais, ou certiddo positiva com efeito de negativa, quando
permitido pela legislagao.
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5.2.3. Regularidade Trabalhista: O fornecedor deve comprovar que estd em dia com
suas obrigacdes trabalhistas, mediante a apresentacdo de certiddes negativas de débitos
trabalhistas, ou certiddo positiva com efeito de negativa, quando permitido pela
legislagdo.

5.2.4. Demonstracdo de que o CNAE cadastrado em seu contrato social atende o
seguimento de contratacao.

5.2.5. Atestado de Capacidade Técnica de execug¢do de objeto igual ou similar ao
contratado.

6. LEVANTAMENTO DO MERCADO

6.1. Por se tratar de servigo comumente ofertado por empresas do ramo, esta equipe
de planejamento entende que ndo havera muitas dificuldades para a oferta do servigo,
estando certo que em processos anteriores, algumas empresas da cidade se interessaram
em participar do certame, demonstrando mais uma vez que aparentemente ndo havera
obstaculos para a concretizagdo das contratagoes.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1.  Dadas as caracteristicas dos eventos como numero de pessoas, especificidades e
necessidades para obtengdo dos alimentos, dentre todas as solugdes possiveis, a
contratacao de empresa com experiéncia na presta¢ao de servigos de buffet foi a que se
apresentou mais viavel para a concretizagao da contratacao do objeto.

7.2. Esta solucdo ja foi utilizada anteriormente conforme outras contratagdes
realizadas por este 6rgao.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
8.1. Entende-se necessaria a contratacdo dos seguintes itens e quantitativos:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QTD

Contratagdo de empresa especializada em servigos
de buffet, decoragdo, mobiliario e utensilios, com
fornecimento de produtos, para a solenidade da
Céamara Municipal de Sao Joao Nepomuceno — MG,
contendo:

1.1- 01 (uma) mesa com toalha (a escolher) e
cadeiras de ferro pretas almofadadas para
AUTORIDADES - 15 (quinze) lugares;

1 1.2- 01 (uma) mesa com toalha (a escolher) e Servigo 01
cadeiras de ferro pretas almofadadas para
HOMENAGEADOS - 09 (nove) lugares;

1.3- 01 (uma) mesa com toalha (a escolher) e
cadeiras de ferro pretas almofadadas para
credenciamento de autoridades — 03 (trés)
lugares;

1.4- 01 (uma) mesa de vidro com medidas
aproximadas de 2,00m x 1,00m para apoio
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das placas de homenagens;

1.5- 230 cadeiras de ferro pretas almofadadas
para o publico presente;

1.6- 25 (trinta e duas) Mesas 8(oito) lugares com
toalhas (a escolher).

1.7- 09 (nove) arranjos pequenos de flores
naturais para a mesa dos homenageados;

1.8- 01 (uma) jardineira de flores naturais com
+/- 1,50 metros para o chao do palco;

1.9- 05 (cinco) coluna de flores naturais para a
entrada do local e saldo do evento;

1.10- 01 (um) garcom (com servigo de dgua para a
mesa de autoridades e homenageados);

SERVICO DE BUFFET TIPO COQUETEL

Servigo completo de Buffet para 200 convidados;

1.11- 22 (vinte e dois) salgados por pessoa, em
qualidades diversas (conforme abaixo
especificado);

1.12- Bebidas em geral (refrigerante, agua, sucos,
conforme abaixo especificado);

1.13- 1250 (mil duzentos e cinquenta) bombons
(conforme abaixo especificado);

1.14- 1250 (mil duzentos e cinquenta) doces
(conforme abaixo especificado);

1.15- Cortinado do ambiente (cozinha);

1.16- Além de equipe adequada para atender ao
numero de convidados, devera ainda
providenciar: porteiros e auxiliares de
limpeza (para a entrega limpa do espago
apds o evento e inclusive para atendimento
aos banheiros durante o evento, com
material de limpeza préprios).

A contratada prestara o servigo de recepgao de

evento, obedecendo as técnicas apropriadas e as

orientagdes da contratante, conforme especificagdes

abaixo:

A recepcao devera ser efetuada por pessoal

devidamente capacitado em nimero de pessoas a

ser solicitado pela contratante, em um total de 02

(dois) recepcionistas no evento.

a) Deverdao ter habilidade para acolher os
convidados do evento, orientando-os,




CAMARA MUNICIPAL DE SA0 JOAO NEPOMUCENO

ESTADO DE MINAS GERAIS

acomodando-os e fornecendo informagoes
necessarias.

b) Deverdo apresentar atitudes, hdbitos e trajes
compativeis com o evento, bom
relacionamento com as pessoas que
transitam no evento, facilidade na
comunicagdo formal e manter postura
profissional.

O Buffet devera servir salgados em qualidades
diversas e bebidas (conforme abaixo especificado).
Também devera ser disponibilizadas porcelanas,
lougas, tacas, copos, talheres, guardanapos,
réchaud, vasilhames, material para limpeza e
utensilios necessarios a adequada realizacdo da
recepgao.
Durante a recepgao devera ser servido:

SALGADOS FRIOS

Ovo de codorna com fio de ovos

na casquinha

Canapés variados

(kani/provolone/pimentinha/ceboli

nha/salaminho/cereja/damasco)

Enroladinho de presunto com fio

de ovos

Mini panqueca (trouxinha) — carne,

frango, ricota

Barquete (maionese/salpicao)

SALGADOS QUENTES

Pérolas de queijo

Crocante de Bacalhau

Espetinho de queijo

Espetinho de frango a milanesa

com molho rose

Rissoles (carne/camarao/frango)

Cigarrete de presunto com
queijo
Coxinha de frango com catupiry

Coxinha de Costela de boi
Croquete de camarao

Croquete de milho verde

Quibe

Empanado (camardo e ovo de
codorna).

Aipim com carne seca
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SALGADOS ASSADOS
Mini Quiche (camarao, bacalhau,
frango)
Empada (frango, palmito e queijo)
Pastel assado (carne, frango,
queijo, camarao, bacalhau)
Massa folhada de bacon com fio de
ovos
Bombom salgado (azeitona com
ameixa)
BOMBONS
Bombom de coco
Bombom de brigadeiro branco e preto
Bombom de amendoim
Bombom de nozes
Bombom de uva
Bombom de passas ao rum
Bombom de damasco
Bombom de Josefina

DOCES
Brigadeiro
Olho de sogra
Cajuzinho
Josefina

FRIOS

Salaminho

Chester defumado
Lombo defumado
Queijo mussarela
Queijo prato
Queijo provolone
Queijo gorgonzola
Azeitonas

Paes diversos

Paté de atum

Paté de frango aos quatro queijos
Amendoim torrado

BEBIDAS

Agua Mineral

Sucos de trés variedades (uva,
laranja e péssego)

Refrigerante comum e zero (em
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qualidade igual ou superior ao
Guarand Antarctica)

Refrigerante comum e zero (em
qualidade igual ou superior a
Coca-Cola)

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estimativa dos valores unitarios e globais da contratagdo, com base em pesquisa
simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a
solugdo escolhida (de modo a avaliar a viabilidade econdmica da op¢ao) € o seguinte:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO QTD UNIT TOTAL

Contratagdo de empresa especializada em
servigos de buffet, decoragao, mobiliario e
1 utensilios, com fornecimento de produtos, 01 R$39.578,33 | R$39.578,33
para a solenidade da Camara Municipal de
Sao Jodo Nepomuceno — MG

9.2. Valor total estimado R$39.578,33 (trinta e nove mil quinhentos e setenta e oito
reais e trinta e trés centavos).

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO

10.1. A contratagao foi dividida por itens, os quais poderao ser atendidos por

diferentes fornecedores, democratizando assim, a participacao de diferentes empresas na

licitagao.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INDEPENDENTES
11.1. Em fungao de esta solugdo ter sido utilizada com sucesso em anos anteriores, a
contratagdo pretendida ndo tem correlagdo com nenhuma outra contratacao.

12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

12.1. Apesar de ndo ter planejamento estratégico, as contratagdes dos servigos seguem
o cronograma de atividades elaborados no inicio do ano para alguns programas e/ou
demandas surgidas ao longo do ano para outros programas, que sdo estimadas segundo
o historico desses programas.

12.2. Nao foi possivel demonstrar o alinhamento entre a contrata¢do e o Planejamento
Estratégico, identificando a previsao no Plano Anual de Contratagdes, visto que ainda
ndo foi elaborado o Plano de Contratacdo Anual por esta Camara Municipal.

13. RESULTADOS PRETENDIDOS
13.1. Pretende-se com a presente contratacdo que seja alcangada a exceléncia no
fornecimento de decoragdo, comidas e bebidas referentes aos eventos a serem realizados
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na Camara Municipal de Sido Jodo Nepomuceno, abrilhantando as cerimonias e
proporcionando o conforto necessario aos envolvidos.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

14.1. Elaboracdo de todo o processo de aquisicdo a luz da legislacdo vigente,
mormente a lei 14.133/2021.

14.2. Celebragdo do contrato com a empresa vencedora, observando-se o
cumprimento de todas as exigéncias legais.

14.3. Acompanhamento e fiscalizacdo na execu¢dao do contrato das acdes efetivas
quando da realizacdo dos eventos.

15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

15.1. Todo o residuo reciclavel gerado deve ser descartado em compartimentos
adequados, em cumprimento as normas ambientais vigentes.

15.2. Todos os descartes deverao ser realizados pela empresa contratada, segundo as
recomendagdes normativas sobre o assunto, dando um fim responsavel a tais materiais
de tal forma que cause o menor impacto possivel, de acordo com as boas praticas de
preservacgdo do meio ambiente.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE

16.1. Diante do exposto, esta unidade requisitante declara VIAVEL a contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servigos de buffet para evento da Camara
Municipal de Sao Jodo Nepomuceno, considerando ser esta a melhor solugdo técnica e
econdmica para a presente situagao.

Sao Joao Nepomuceno, 08 de outubro de 2026.

FABIANO FRAGOSO
DIRETOR DO LEGISLATIVO

De acordo,

LEONARDO DE OLIVEIRA DUTRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO NEPOMUCENO - MG



