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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS
Quadra 502 Sul, Avenida Joaquim Teotonio Segurado - Bairro Plano Diretor Sul - CEP 77021-654 - Palmas - TO - www.defensoria.to.def.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisi¢do emergencial de café moido e torrado para atendimento das necessidades da Defensoria
Publica do Estado do Tocantins, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

] UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE | DE
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

Café moido e torrado, torracao média,
embalado a alto vacuo com papel
aluminizado, pacote com 250g.
Normas técnicas: conforme Resolucao
— RDC n° 277, de 22 de setembro de
2005 da Agéncia Nacional de
Vigilancia  Sanitdria — ANVISA.
01 |[Validade minima de 18 meses, 3.000 PCT R$ 9,50
impressa na embalagem, ndo devendo
ser inferior a 80% (oitenta por cento)
da validade total para consumo
oferecida pelo fabricante, aferida no ato
da entrega. Referéncia: Melitta, Pilao,
3 Coragdes, equivalente ou de
qualidade superior.

RS
28.500,00

RS

TOTAL 28.500,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme art. 10 do Ato n° 126,
de 24 de abril de 2023, publicado no DODPE n° 465, de 25 de abril de 2023.

1.3. A formalizacdo da despesa se dard por meio de emissdo de nota de empenho, a qual substituird o
contrato, conforme prerrogativa estabelecida no art. 95, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O objeto integrante desta contratagdo é caracterizado como de uso comum.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se no disposto no art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021,
objetivando a aquisi¢do direta do objeto especificado, por meio de dispensa de licitagdo, em carater
emergencial, considerando a observancia de circunstancias excepcionais que ensejam a deflagracdo do
procedimento em questao.

2.2. A excepcionalidade decorre da inexecugdo total dos termos contratuais por parte da fornecedora
registrada MARCIA ALVES DA SILVA LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 34.837.447/0001-31,
responsavel pelo fornecimento de café¢ moido e torrado para esta instituigdo, no ambito da Ata de Registro
de Precos n° 09/2023, oriunda do Pregdo Eletronico n°® 14/2023, processo n°® 23.0.000000353-0.

2.3. A total inexecugdo de referido contrato fora reconhecida em Decisdo exarada pela Defensoria Publica-
Geral nos autos do processo de apuragdo de conduta n° 24.0.000000854-7, que cominou a empresa as
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sancOes de multa no percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato e de suspensdo
temporaria de participacdo em licitagdo com esta Defensoria Publica, pelo prazo de 06 (seis) meses. Como
consequéncia logica, os itens 02 e 03 da aludida Ata de Registro de Precos, que correspondem ao
fornecimento de café, foram cancelados.

2.4. Salienta-se que esta em tramitacdo procedimento licitatorio nesta institui¢ao visando o registro de
precos para eventual aquisicdo de géneros alimenticios, entre os quais estd prevista a aquisicdo de cafg,
consoante processo n° 24.0.000000533-5. Entretanto, considerando o baixo estoque do item e os
procedimentos necessarios a conclusdo do certame licitatdrio, corre-se o risco de deixar desabastecida a
institui¢ao, comprometendo o fornecimento de café para os assistidos.

2.5. Nesse contexto, deve-se levar em consideragcdo que a Defensoria Publica tem como missao
institucional assegurar o acesso a justica de forma integral e gratuita aos necessitados, promovendo
cidadania com um atendimento humanizado e de qualidade. Assim, a instituicdo assiste populacao
hipossuficiente, que frequentemente se vale do café que ¢ fornecido em todas as unidades para atender
necessidade basica alimentar.

2.6. Assim, observa-se a confluéncia de circunstdncias excepcionais que ensejam resposta imediata,
considerando o iminente risco de esgotamento do estoque de café. Neste cenario, a despeito de todo o
planejamento contratual desta institui¢do, urge a necessidade de atendimento da demanda, o que
fundamenta a contratagdo direta, em carater emergencial, por meio de dispensa de licitacao.

2.7. Por fim, cumpre destacar que o objeto da presente contratacdo ndo fora registrado no Plano de
Contratagdes Anual de 2024. A dispensa da inclusdo no PCA segue as diretrizes estabelecidas no art. 7°,
inciso III, do Ato n°® 125/2023, publicado no Diario Oficial da Defensoria Publica do Estado do Tocantins.

3. DESCRICAO DA SOLUS;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A aquisi¢ao do objeto se dara por meio de contratacdo direta com pessoa juridica habilitada a fornecé-
lo nos quantitativos e condicdes estabelecidas neste instrumento, considerando o melhor orgamento
apresentado. Os itens previstos sdo de natureza comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade seguem
especificagdes usuais de mercado.

3.2. A contratagdao envolve o fornecimento e a entrega dos itens de forma imediata e integral, incluindo
todos os custos operacionais com materiais, insumos, mao de obra, fretes, embalagens, seguros, impostos,
taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e os demais eventualmente incidentes, de modo a garantir a
perfeita execugdo do objeto.

3.3. Os itens adquiridos serdo armazenados no almoxarifado da institui¢ao para posterior distribuicao as
unidades consoante necessidade, levando em conta sua melhor logistica de entrega, observando-se ainda o
prazo de validade dos produtos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto devem ser atendidos
conforme requisitos do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratacao
4.2. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo do art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os produtos deverdo ser entregues na Coordenadoria de Recursos Materiais, Almoxarifado e
Patrimonio, com endereco na ACSO 91, Alameda 11, Quadra 05, Lote 01 — Plano Diretor Sul, Palmas-TO,
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ou em outro local a ser previamente informado a empresa contratada, nos seguintes horarios: das 8h as
11h30 e das 14h as 16h30.

5.2. O prazo de entrega dos produtos ¢ de 05 (cinco) dias tteis, contados da data do recebimento da nota
de empenho, em remessa unica, podendo ser prorrogado em caso de pedido formal devidamente justificado
pela contratada e acatado pela DPE-TO.

5.3. A empresa contratada deverd garantir o adequado acondicionamento dos produtos, de forma a permitir
completa seguranca durante o transporte, os quais deverdo ser acompanhados de nota fiscal ou fatura,
discriminado o seu quantitativo, de acordo com as especificagdes técnicas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, nos termos no art. 95, inciso II, da Lei
n ° 14.133/2021, posto que a entrega dos produtos ¢ de carater imediato, ndo resultando em obrigagdes
futuras.

6.2. As comunicagdes entre a DPE-TO e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se preferencialmente o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A DPE-TO podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. No ambito da DPE-TO devera ser observado, no que couber, o disposto no Ato n° 126/2023 que
regulamenta a gestdo, acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos e define as terminologias, conceitos e
atribuicdes dos servidores especialmente designados para essas finalidades.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel da DPE-TO, para efeito de posterior
verificagcdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderéd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurang¢a dos produtos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
Liquidacao

7.8. Recebida a Nota fiscal/fatura ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidag@o, na forma desta se¢do, condicionado a manutencdo das condigdes iniciais de
habilitagao.
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7.9. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal/fatura ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. No ato da emissdo da Nota Fiscal/Fatura ou instrumento de cobranga equivalente, o emissor
compromete-se a observar a Unidade Gestora indicada na correspondente Nota de Empenho. Serdo aceitas
apenas Notas Fiscais/Faturas cujas unidades estejam em conformidade com as unidades descritas na
respectiva Nota de Empenho.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a Contratante.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento
da nota fiscal, fatura ou documento de cobranga equivalente.

7.13. No ambito da DPE-TO devera ser observado o disposto no Ato n° 339, de 10 de novembro de 2023
(publicado na Edicao n° 596 de 13/11/2023 do Diario Oficial da Defensoria Publica) que regulamenta a
ordem cronoldgica dos pagamentos.

7.14. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, serao devidos pela DPE-TO encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples, ressalvada a situagdo da ocorréncia de fechamento
do SIAFE-TO no inicio do exercicio financeiro;

7.15. Os produtos cujo contrato seja substituido por nota de empenho ou outro instrumento habil, nos
termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, serdo de responsabilidade do recebedor/atestador da nota fiscal
para fins de langamento das informagdes no Sistema Athenas, assegurando a inclusdo da despesa na ordem
cronolégica de pagamentos da DPE-TO.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento serd realizado por meio de crédito em conta bancaria, em agéncia ¢ conta corrente
indicados pela Contratada.

7.17. Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estdo sujeitos, no que couber, as retencdes
tributarias na fonte, tais como de imposto de renda, contribuicdo previdenciaria e imposto sobre servigos
de qualquer natureza.

7.18. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
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8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEIL cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro
onde tem sede a matriz.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.8. Comprovagao de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) e dos documentos
pertinentes do representante legal da empresa.

8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag¢ao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.12. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto.

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital/Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacio ¢ de R$ 28.500,00 (vinte e oito mil e quinhentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A presente despesa possui adequacdo orcamentaria com a Lei Orgamentaria Anual (Lei n°
4.374/2024), bem como compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA 2024/2027 (Lei 4.373/2024) e com
a Lei de Diretrizes Or¢amentarias de 2024 (Lei 4.280/2023).

10.2. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral da Defensoria Publica, conforme detalhamento abaixo:
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I) Unidade Or¢amentaria: DPE: 49010;
IT) Fonte de Recursos: DPE: 1.500.000000, detalhamento de fonte 666666,

IIT) Programa de Trabalho: 03.122.1143.2188 — Coordenagdo e Manutencao dos Servigos Administrativos
Gerais;

IV) Natureza de Despesa: 3.3.90.30;
V) Plano Interno/agao: 2188.
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