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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS

Quadra AA SE 50, Avenida Siqueira Campos - Bairro Plano Diretor Sul - CEP 77021-654 - Palmas - TO - www.defensoria.to.def.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Aquisicao de Trocador Dobravel Infantil, para atendimento das necessidades da Defensoria
Publica do Estado do Tocantins, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

ITEM | ESPECIFICACAO MODELO UND | QTD UNITARIO | TOTAL

Trocador Infantil:
Trocador dobravel,
Estrutura em ago; \ﬁf
Desmontavel; ““\\\ ‘
Almofadado com

1 |protegdo lateral em : ( UND | 3 R$ 630,00
espuma; ' '

RS
1.890,00

Cor bege ou
similar;

Medidas
aproximadas:
(LxAxP): 81 cm x
96 cm x 49 com.

TOTAL RS 1.890,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme o art. 10 do Ato
DPE/TO n°® 126, de 24 de abril de 2023.

1.3. O objeto integrante desta contratagdo ¢ caracterizado como de uso comum.

1.4. A formalizacdo da despesa se dara por meio de emissdao de nota de empenho, a qual
substituird o contrato, conforme prerrogativa estabelecida no art. 95, inciso II da Lei n°
14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O objeto da contratagdao nao foi incluido no Plano de Contratagdes Anual — PCA 2025, uma
vez que o referido plano ¢ elaborado e consolidado no exercicio anterior (2024), periodo no qual

nao havia sido identificada qualquer necessidade de aquisi¢ao do item.
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2.2. A demanda, de carater superveniente, foi recebida pela Escola Superior da Defensoria
(ESDEP) somente no corrente exercicio financeiro de 2025. Como o PCA/2025 ja se encontra em

fase de execugdo, e ndo mais de planejamento, restou inviabilizada a sua inclusdao tempestiva.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Trata-se da aquisicdo a ser promovida de forma direta, por meio de dispensa de licitagao,
conforme o art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

3.2. A dispensa de licitacdo mostra-se a solugdo mais adequada, célere e economicamente
vantajosa para a Administracdo, garantindo eficiéncia e atendimento as necessidades
institucionais.

3.3. A aquisicao de trocadores infantis para os banheiros masculino e feminino da Sede de
Atendimentos da Defensoria Publica do Estado do Tocantins € necessaria para assegurar
condig¢des adequadas de conforto, higiene ¢ acessibilidade as pessoas atendidas, especialmente
pais e responsaveis que utilizam o espago com criangas de colo.

3.4. Ademais, essa aquisi¢do contribui para o atendimento humanizado e inclusivo, reduzindo
improvisacdes que possam gerar riscos ou desconfortos as criancas. Considera-se, ainda, que o

ciclo de vida do equipamento ¢ duradouro, o que reforca a economicidade da solugao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto devem ser
atendidos conforme requisitos do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratacio

4.2. Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo, conforme os termos do art. 96 e seguintes
da Lei n°® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os produtos deverao ser entregues na Coordenadoria de Recursos Materiais, Almoxarifado e
Patrimonio, com endereco na ACSO 91, Alameda 11, Quadra 05, Lote 01 — Plano Diretor Sul,
Palmas-TO, ou em outro local a ser previamente informado a empresa contratada, nos seguintes
horérios: das 8h as 11h30 e das 14h as 16h30.

5.2. O prazo de entrega dos produtos ¢ de 05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento
da nota de empenho, em remessa Unica, podendo ser prorrogado em caso de pedido formal
devidamente justificado pela contratada ¢ acatado pela DPE-TO.

5.3. A empresa contratada devera garantir o adequado acondicionamento dos produtos, de forma a

permitir completa seguranga durante o transporte, os quais deverdao ser acompanhados de nota
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fiscal ou fatura discriminada o seu quantitativo, de acordo com as especificacdes técnicas.
Garantia do Objeto
5.4. O prazo de garantia sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, nos termos da Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
5.5. A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condigoes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a Contratante.
5.6. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao
ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, € originais, que apresentem padroes de

qualidade e desempenho equivalentes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, nos termos no art. 95, inciso
II, da Lei n © 14.133/2021, posto que a entrega dos produtos ¢ de carater imediato, nao resultando
em obrigacdes futuras.

6.2. As comunicacdes entre a DPE-TO e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se preferencialmente o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.3. A DPE-TO podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. No ambito da DPE-TO devera ser observado, no que couber, o disposto no Ato n° 126/2023
que regulamenta a gestdo, acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos e define as

terminologias, conceitos e atribuigdes dos servidores especialmente designados para essas
finalidades.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdaria, no ato da entrega,
Juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel da DPE-
TO, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os produtos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma

justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
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atendimento das exigéncias contratuais/instrumento equivalente.
7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
7.6. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, nao serd computado para os fins
do recebimento definitivo.
7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos produtos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato/instrumento equivalente.
Liquidacao
7.8. Recebida a Nota fiscal/fatura ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias tuteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, condicionado a manutengdo das
condigdes iniciais de habilitacao.
7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal/fatura ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios € essenciais
do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
¢) os dados do contrato ¢ do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.
7.10. No ato da emissao da Nota Fiscal/Fatura ou instrumento de cobranga equivalente, o emissor
compromete-se a observar a Unidade Gestora indicada na correspondente Nota de Empenho.
Serdo aceitas apenas Notas Fiscais/Faturas cujas unidades estejam em conformidade com as
unidades descritas na respectiva Nota de Empenho.
7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem Onus a
Contratante.
Prazo de pagamento
7.12. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da nota fiscal, fatura ou documento de cobranga equivalente.
7.13. No ambito da DPE-TO devera ser observado o disposto no Ato n° 339, de 10 de novembro
de 2023 (publicado na Edi¢ao n°® 596 de 13/11/2023 do Diario Oficial da Defensoria Publica) que

regulamenta a ordem cronologica dos pagamentos.
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7.14. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, serdo devidos pela DPE-TO encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a.
(seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, ressalvada a
situagdo da ocorréncia de fechamento do SIAFE-TO no inicio do exercicio financeiro.
7.15. Os produtos cujo contrato seja substituido por nota de empenho ou outro instrumento habil,
nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, serdo de responsabilidade do recebedor/atestador da
nota fiscal para fins de langamento das informacdes no Sistema Athenas, assegurando a inclusao
da despesa na ordem cronologica de pagamentos da DPE-TO.
Forma de pagamento
7.16. O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta bancaria, em agéncia e conta
corrente indicados pela Contratada.
7.17. Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estdo sujeitos, no que couber, as
retencOes tributarias na fonte, tais como de imposto de renda, contribuicdo previdenciaria e
imposto sobre servigos de qualquer natureza.
7.18. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica.

Habilitacio juridica

8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores.
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8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.8. Comprovagao de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) e dos
documentos pertinentes do representante legal da empresa.
8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
8.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.
8.12. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto.
8.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
8.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O valor total da contratacao ¢ de R$ 1.890,00 (mil oitocentos e noventa reais), conforme

aposto na tabela constante no subitem 1.1.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada que:

a) Der causa a inexecugdo parcial do Contrato ou outro instrumento habil, que cause grave dano a
Administragao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) Der causa a inexecucao total do Contrato ou outro instrumento habil;
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c) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
d) Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdao do Contrato ou
outro instrumento habil;
¢) Praticar ato fraudulento na execucao do Contrato ou outro instrumento habil;
f) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sang¢oOes:
a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecu¢do parcial do Contrato ou outro
instrumento habil, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
¢ “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
c¢) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f” e “g” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave.
d) Multa compensatoria / indenizatoria, ndo podendo ser inferior a 0,5% (zero virgula cinco por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado;
10.3. Na hipotese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigagdes assumidas pela Contratada,
serd aplicada multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor contratado, por
dia de atraso, limitada a 10 % (dez por cento) desse valor.
10.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133, de 2021).
10.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
10.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).
10.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de
2021).
10.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida em conta
da Defensoria Publica do Estado do Tocantins a ser indicada, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
10.9. A aplicacao das sangdes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 sera realizada mediante
processo administrativo, assegurando-se a Contratada o contraditorio e a ampla defesa, nos

termos do procedimento estabelecido no Ato n® 336/2024, que disciplina a apuragao de
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responsabilidade e a aplicagdo de penalidades a licitantes e contratados no ambito da Defensoria
Publica do Estado do Tocantins.
10.10. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;
¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Os danos que dela provierem para a Contratante;
e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos o0rgaos de controle.
10.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
10.12. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao
de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).
10.13. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituido no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
10.14. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
10.15. Os débitos da Contratada para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido o6rgdo decorrente deste Termo de
Referéncia ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o mesmo Orgao
ora contratante, na forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Defensoria Publica, conforme detalhado abaixo:

I) Unidade Orcamentaria: 490100 — Defensoria Publica do Estado do Tocantins;
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IT) Fonte de Recursos 1.500.0000.000; detalhamento da fonte 666666;

IIT) Programa de Trabalho: DPE - 03.091.1173.2024 — Atendimento sociojuridico integral e
gratuito;

IV) Natureza de Despesa: 3.3.90.30;

V) Plano Interno/acao: 2024.

=y

=
Jel! lel’ Documento assinado eletronicamente por Jayra Vieira Reis de Sousa Santiago, Diretor(a) de

S3sinyturs Administracio, em 17/11/2025, as 11:22, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
—

——

=
JEl! lel’ Documento assinado eletronicamente por Cristiele Alves de Carvalho Bezerra, Assessor(a), em

;?;;?g;u;; 17/11/2025, as 11:27, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
| o S

» A autenticidade do documento pode ser conferida no site
By linae . http://sei.defensoria.to.def.br/sei/controlador _externo.php?

b2 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 1076728 e o

25.0.000002254-6 1076728v2
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