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CURSO ON-LINE: GESTAO DOCUMENTAL: DO PROTOCOLO AO ARQUIVO PUBLICO - COM ENFASE
NAS REGRAS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS

/'W Apresentacgao

E sabido que o Poder Publico acumula ao longo dos anos um grande volume de documentos nos quais registra a histéria do Municipio e, também, todos os
atos que pratica no desenvolvimento das suas fungoes. No entanto, muitas vezes, devido ao acimulo de atividades que o Poder Publico desenvolve acaba
nao implementando uma gestao adequada desses documentos, o que gera, ao longo do tempo, um grande passivo e a necessidade de se desenvolver
procedimentos para a sua correta conservagao e destinagao final. Portanto, é fundamental que o Municipio institua uma gestdo documental,
estabelecendo procedimentos de tramitagao e conservagao dos documentos publicos, desde a sua origem até a sua destinagao final, seja a guarda
permanente ou a eliminagao, a fim de evitar a responsabilizacdo da administragéo. E nesse contexto que a DPM Educacdo promove o curso “Gestao
Documental: do Protocolo ao Arquivo Publico”, para auxiliar o ente local na implementacao de uma rotina de tratamento dos documentos publicos, na
identificagdo do prazo de conservagao de alguns dos principais documentos produzidos em ambito municipal e a melhor forma de elimina-los, tudo de
acordo com a legislacao vigente e as orientagdes do Conselho Nacional de Arquivos Publicos.

it ..
Data / Hordrio
24 de outubro de 2024: das 13h as 17h30min.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. A GESTAO DOCUMENTAL NO AMBITO MUNICIPAL E SUA IMPORTANCIA 2. PROTOCOLO 2.1 Nogdes gerais 2.2 Implementacao dos procedimentos do
servigo de protocolo 3. ARQUIVO PUBLICO 3.1 Nogdes gerais 3.2 Criagao do Arquivo Publico Municipal 3.3 Estrutura organizacional 3.4 A terceirizagao da
guarda de documentos 4. DOCUMENTOS 4.1 Distingao entre informagao, documento e suporte 4.2 Ciclo vital dos documentos 4.3 Documentos de guarda
permanente e de guarda temporaria 4.4 Destinacao final dos documentos 4.5 Prazo minimo de conservacao de alguns dos principais documentos no
ambito municipal. 5. MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS: LEGISLAQAO APLICAVEL 6. DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS 6.1 Aplicagao do Decreto Federal
n°10.278/2020 6.2 Resolugao n° 48/2021 do CONARQ 7. COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAQAO DOCUMENTAL 8. INSTRUMENTOS TECNICOS
FUNDAMENTAIS PARA GESTAO DE DOCUMENTOS 8.1 Plano de classificacdo de documentos: finalidade 8.2 Tabela de temporalidade e destinacéo de
documentos: objetivo 9. FORMA DE DESCARTE E DESTINACAO ADEQUADA DOS DOCUMENTOS 10. MODELO DE PROJETO DE LEI PARA CRIACAO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

(O carga horria

04h30min.

8 Ppublico Alvo

Prefeitos, Vice-Prefeitos, Vereadores, Secretarios Municipais, Procuradores e Assessores Juridicos, Setores de Protocolo e Arquivo Publico, dirigentes e
demais servidores publicos municipais interessados.

‘ Professor(a)

Vanessa Marques Borba - Advogada, Mestre em Direitos Humanos, Especialista em Direito Publico e Direito do Estado, Professora da DPM Educacgao

75 Investimento

Valores para pagamento JUNTAMENTE COM A MENSALIDADE VALOR BRUTO PARA EMPENHO

- R$ 284,00 por participante
& ® ® 01a 02 participantes porp P

50298 03 ou mais participantes R$ 255,60 por participante
Valores para pagamento ANTECIPADO COM DESCONTO somente por transferéncia/PIX VALOR BRUTO PARA EMPENHO

(sem emissao de boleto)
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ENTES PUBLICOS COM contrato de consultoria com a Borba, Pause & Perin - DPM

P R$ 266,96 por participante
5188 01a02 participantes por particip
909 98 03 aou mais participantes R$ 240,26 por participante

ENTES PUBLICOS SEM contrato de consultoria com a Borba, Pause & Perin - DPM

Valores para pagamento POR BOLETO VALOR BRUTO PARA EMPENHO
o R$ 373,00 por participante
& ® ® 01a 02 participantes porp P
00-. ® ® 03 ou mais participantes R$ 335,70 por participante
Valores para pagamento ANTECIPADO COM DESCONTO somente por transferéncia/PIX VALOR BRUTO PARA EMPENHO

(sem emissao de boleto)

P R$ 350,62 por participante
5188 01a02 participantes por particip
909 98 03 aou mais participantes R$ 315,56 por participante

PAGAMENTOS POR TRANSFERENCIA OU PIX

ATENCAO: Deduzir a aliquota de 4,8% de IRRF,

depositando apenas a quantia liquida.

Dados para empenho: DPM Educacao Ltda., CNPJ 13.021.017/0001-77

Dados para empenho:
DPM Educacao Ltda.,
CNPJ 13.021.017/0001-77

DEMAIS INTERESSADOS

Valores para pagamento POR TRANSFERENCIA OU PIX VALOR
& a 01 a 02 participantes R$ 534,86 por participante
502998 03 ou mais participantes R$ 471,37 por participante
Valores para pagamento POR BOLETO BANCARIO VALOR
K} g 01 a 02 participantes R$ 569,00 por participante
50998 03 aou mais participantes R$ 512,10 por participante

https://www.dpmeducacao.com.br/cursos/impressao/10685

2/3



02/10/2024, 15:49 Pagina de Impressao dos Cursos

BANCO: BANRISUL (041) PIX: CNPJ 13021017000177
AGENCIA: 0100

CONTA: 06.3244830-9

Solicitamos que logo apds o pagamento o respectivo comprovante
seja encaminhado para o e-mail cursos@dpmeducacao.com.br

para fins de imediata emissao da nota fiscal eletronica.

Instrugoes

INSCRIGOES
- WEB: Clique no botao INSCREVA-SE.
- E-MAIL: Encaminhar para cursos@dpmeducacao.com.br mensagem informando municipio, titulo do curso desejado, nome completo

do(a) inscrito(a) sem abreviaturas, CPF, cargo, e-mail e telefones de contato (profissional e celular).
- WHATSAPP, (51) 98041-5821.

REGISTRAMOS QUE, UMA VEZ FEITA A INSCRIGAO, PROCEDEREMOS O PROCESSO DE COBRANGA. PARA TANTO, SEGUEM NOSS0S
DADOS PARA EMPENHO E/OU PAGAMENTO POR TRANSFERENCIA BANCARIA.

CERTIFICADO DE PARTICIPAGAO

Sera disponibilizado na central do aluno em até 72h uteis apds o término do evento.

Importante: Informamos que atrasos e saidas antecipadas serao computadas e registradas para fins de calculo do percentual de
frequéncia contemplado no certificado.

INFORMAGOES

Telefone (51) 3027-3400

Whatsapp (51) 98041-5821

E-mail cursos@dpmeducacao.com.br

Chat online em www.dpmeducacao.com.br
Segunda a sexta-feira, no horario das 09h as 17h.

ATENGAO: VAGAS LIMITADAS.
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