Estado do Rio Grande do Sul

Camara de Vereadores de Venancio Aires — RS

TERMO DE REFERENCIA

1.DEFINICAO DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de expediente
destinados ao atendimento das atividades administrativas da Camara Municipal de
Venancio Aires.
A contratacdo contempla o fornecimento dos seguintes itens:
e 60 (sessenta) pacotes com 500 folhas de papel sulfite A4 (210 x 297 mm),
gramatura 75 g/m?, cor branca;
e 100 (cem) unidades de caneta esferogréfica, tinta azul, ponta média de 1.0 mm,
tipo de fechamento em bastdo, material plastico com corpo transparente;
e 24 (vinte e quatro) unidades de caneta marca-texto, cor amarela, ponta
chanfrada, a base de agua, nao téxica, espessura da linha 1 a 3,5 mm.
Os materiais deverao ser entregues na Camara de Vereadores de Venancio Aires,
localizada na Rua Julio de Castilhos, n° 325, Bairro Centro, Venancio Aires/RS, sem
custo adicional de frete ou deslocamento.
O prazo maximo para entrega sera de até 15 (quinze) dias apds o recebimento da Nota

de Empenho.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de reposi¢cdo de materiais de
expediente de uso continuo, indispensaveis para a execucdao das atividades
administrativas da Camara Municipal.

Os itens solicitados sao utilizados diariamente na elaboragdo de documentos, registros
administrativos, organizagdo de processos e demais rotinas internas dos setores do
Poder Legislativo, sendo essenciais para garantir a continuidade e a eficiéncia dos
servigos prestados.

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratagao.

O levantamento de precos foi realizado com fundamento no art. 23, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021, mediante pesquisa direta com fornecedores, com solicitagao formal de

cotacao a, no minimo, trés empresas.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO
A solucao consiste na aquisigao de materiais de expediente para reposi¢cao de estoque

e atendimento das demandas administrativas da Camara Municipal.
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Os materiais deverdo atender as especificagbes técnicas descritas neste Termo de
Referéncia, garantindo qualidade adequada para uso institucional.
3.1 Condicdes Gerais
o Todos os custos relativos a fornecimento, transporte e entrega deverdo estar
incluidos no valor da proposta;
o Na&o havera pagamento adicional por frete ou deslocamento;
e Os produtos deverdo ser novos, de boa qualidade e compativeis com as
especificagdes exigidas;
e A contratada sera responsavel pela substituicdo de itens que apresentarem

defeitos ou desconformidade com as especificacdes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Requisitos Técnicos
Os materiais fornecidos deverao possuir as seguintes caracteristicas minimas:
Papel sulfite A4
e Formato: 210 x 297 mm
e Gramatura: 75 g/m?
e Cor: branca
e« Embalagem com 500 folhas por pacote
Caneta esferografica
e Tinta azul
o Ponta média de 1.0 mm
o Tipo bastao
e Corpo em plastico transparente
Caneta marca-texto
e Cor amarela
o Ponta chanfrada
e Abase de agua
o N&o téxica
e Espessura de linhaentre 1 e 3,5 mm
4.2 Requisitos de Execucao
e Local de entrega: Camara de Vereadores de Venancio Aires — Rua Julio de
Castilhos, n® 325, Bairro Centro, Venancio Aires/RS;
e Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias apds o recebimento da Nota de
Empenho;

e Nao sera admitida cobranca adicional de frete ou transporte;
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e Os materiais serdo conferidos no momento da entrega pela fiscalizagao
designada.
4.3 Documentacgao para Habilitagao
A empresa devera apresentar:
e CNPJ ativo;
e Regularidade fiscal e trabalhista;

e Comprovacao de atividade compativel com o objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 Responsabilidades da Contratada
e Fornecer os materiais conforme especificacbes deste Termo de Referéncia;
e Entregar os produtos no prazo estabelecido;
e Garantir a qualidade dos materiais fornecidos;
e Substituir eventuais produtos com defeito ou em desacordo com as
especificagdes;
o Emitir a Nota Fiscal correspondente ao fornecimento.
5.2 Responsabilidades da Contratante
e Receber e conferir os materiais entregues;
e Acompanhar a execugao por meio do fiscal designado;

o Atestar a Nota Fiscal para fins de pagamento.

6. LOCAL DE EXECUGAO
Os materiais deverao ser entregues no prédio da Camara de Vereadores de Venancio

Aires, situado na Rua Julio de Castilhos, n® 325, Bairro Centro, Venancio Aires/RS.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestao e fiscalizagdo da execugao do objeto serao exercidas pelo servidor Rodrigo
Eduardo Kipper, matricula n°® 516, designado pela Presidéncia da Camara, a quem
competira:

o Acompanhar a entrega dos materiais;

o Verificar a conformidade com as especificagbes estabelecidas;

e Conferir a quantidade e qualidade dos produtos recebidos;

o Atestar a Nota Fiscal para fins de pagamento.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em parcela unica, apos:
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e Entrega integral dos materiais;
e Conferéncia dos itens pela fiscalizacao;
o Ateste da Nota Fiscal pelo fiscal designado.
O pagamento estara condicionado ao cumprimento integral das exigéncias previstas

neste Termo de Referéncia.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
A selecédo do fornecedor ocorrera por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.
O critério de julgamento sera o menor preco global, considerando que a aquisigao por
item poderia resultar em aumento do custo final, em raz&o da incidéncia de fretes e
demais custos individuais de fornecimento, tornando a contratagdo economicamente
menos vantajosa para a Administragao.
Serao desclassificadas propostas que:

o Nao atendam as especificagdes técnicas estabelecidas;

¢ Nao incluam todos os custos no valor ofertado;

e Apresentem valores inexequiveis ou inconsistentes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
Com base na média dos valores obtidos na pesquisa de mercado realizada junto a
fornecedores, estima-se o seguinte custo:
e 60 pacotes de papel sulfite A4 — R$ 1.609,80
e 100 canetas esferograficas azuis — R$ 112,00
e 24 canetas marca-texto amarelas — R$ 73,92
Dessa forma, o valor total estimado da contratacdo é de R$ 1.795,72 (mil setecentos e

noventa e cinco reais e setenta e dois centavos).

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
A despesa esta prevista no orgamento vigente da Camara Municipal de Venéancio Aires,
classificada conforme dotagdo orgamentaria propria destinada a manutengao das

atividades do Poder Legislativo.

Org&o 01 — Camara Municipal de Vereadores
Unidade 01 — Caémara de Vereadores — Servigos Subordinados
Funcgéo 01 — Legislativa

Subfuncao 031 — Agéo Legislativa
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Programa 0001 — Gestao, Manutencéao e Servigos ao Estado — Legislativo
Acado 2001 — Manutengao do Poder Legislativo
Despesa: 3.3.90.30.16.00.00.00 — Material de Expediente

Com base nas informagdes constantes neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico
Preliminar, declara-se viavel a contratacao direta por dispensa de licitagcao, por se tratar
de solucdo necessaria ao atendimento das atividades administrativas da Cémara

Municipal, economicamente compativel com o mercado e alinhada ao interesse publico.
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