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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

Justificativa da Necessidade da Contratação 

A Câmara Municipal de Venâncio Aires necessita realizar a aquisição de agendas 2026 

personalizadas, destinadas aos vereadores e servidores, com o objetivo de aprimorar a 

organização administrativa, o planejamento das atividades internas e o registro de 

compromissos institucionais ao longo do exercício de 2026. 

O uso de agendas físicas é ferramenta de apoio essencial para o controle diário de 

reuniões, prazos legislativos, atendimentos ao público, atividades externas e demandas 

administrativas. A personalização das capas e páginas internas com o selo 

comemorativo de 90 anos da Câmara reforça a identidade institucional e padroniza a 

comunicação visual. 

As agendas apresentam características específicas de confecção — tamanho, material, 

encadernação, diagramação e personalização — o que exige contratação de empresa 

especializada, não sendo possível a aquisição de agendas padronizadas de prateleira 

sem adaptação técnica. 

Diante do início do exercício legislativo e da necessidade de disponibilização imediata 

aos usuários internos, a contratação deverá ocorrer com antecedência suficiente para 

garantir a entrega e distribuição adequada. 

 

Previsão da Contratação no Plano de Contratações Anual 

A aquisição está prevista e alinhada ao Plano de Contratações Anual da Câmara 

Municipal de Venâncio Aires, dentro do grupo de itens destinados ao apoio 

administrativo, materiais institucionais e comunicação visual. 

 

Requisitos da Contratação 

A empresa contratada deverá fornecer agendas personalizadas com as seguintes 

características: 

Características Técnicas 

• Formato: 14 cm largura x 20 cm altura 

• Miolo impresso em papel sulfite (offset) 63g branco 

• Capa dura com laminação protetiva 

• Elástico para fechamento 

• Bolsa plástica interna para documentos e anotações 

• Encadernação: garras duplo anel metálico (Wire-O) 
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• Agenda diária: 1 dia por página 

o Dias úteis: página inteira 

o Sábado e domingo: na mesma página 

• Linhas com marcação de horários das 7h às 22h, com divisões de 1h 

• Planejamento mensal e anual 

• Calendários 2026 e 2027 

• Página para identificação pessoal e profissional 

• Capa e páginas internas personalizadas com o selo institucional de 90 anos da 

Câmara 

o Arquivo será fornecido pela Câmara à empresa vencedora 

• Página com foto e nome dos Vereadores: inserção de uma página institucional 

contendo a foto oficial, o nome completo e o partido de cada Vereador. O 

material (fotos e informações) será fornecido pela Câmara. 

• Calendário de eventos da Câmara de Vereadores: inclusão de uma página 

contendo o cronograma anual de eventos oficiais da Câmara (sessões ordinárias 

e solenes, e demais atividades institucionais), conforme arquivo a ser 

disponibilizado pela Câmara. 

 

Responsabilidades da empresa 

• Diagramação e arte final do miolo e da capa 

• Impressão e acabamento conforme especificações 

• Envio da arte à Câmara para aprovação prévia 

• Entrega completa na sede da Câmara, sem custos de frete 

 

Estimativas de Quantidades para a Contratação 

A contratação prevê a aquisição de 50 unidades, destinadas a: 

• Vereadores; 

• Gabinetes; 

• Servidores administrativos. 

 

Levantamento de Mercado 

A estimativa de preços foi realizada por meio de pesquisa em contratações públicas 

similares no Licitacon/RS e PNCP, conforme art. 23, incisos I e II, da Lei nº 14.133/2021. 

Foram identificados os seguintes valores unitários: 
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Entidade Valor Unitário (R$) 

CI Jacuí 59,90 

Câmara Municipal de Carlos Barbosa 54,90 

Câmara Municipal de Pelotas 40,00 

Câmara Municipal de Santa Clara do Sul 79,00 

Câmara Municipal de São Marcos 59,60 

COMUR 56,47 

Prefeitura de Arroio do Tigre 59,00 

Prefeitura de Boa Vista do Buricá 44,00 

 

Com base nos valores pesquisados, obteve-se: 

• Valor unitário estimado: R$ 56,60 

• Valor total para 50 unidades: R$ 2.830,00 

Os valores referem-se a agendas personalizadas com características semelhantes às 

especificadas, reforçando a adequação do preço estimado à realidade de mercado e à 

economicidade. 

 

Estimativas de Valores para a Contratação 

 

Item Descrição Quantidade 
Valor 

Unitário (R$) 

Valor Total 

(R$) 

1 

Agenda 2026 personalizada, 

capa dura, wire-o, miolo diário, 

personalização com selo de 90 

anos, calendário e bolsa 

interna. 

50 R$ 56,60 R$ 2.830,00 

 

Valor total estimado: R$ 2.830,00. (dois mil oitocentos e trinta reais). Valores obtidos 

com base em contratações similares pesquisadas no Licitacon/RS e PNCP, 

considerando produtos personalizados com as características semelhantes. 

 

Descrição da Solução como um Todo 

A solução consiste na aquisição de agendas personalizadas que atendam aos requisitos 

de qualidade, identidade visual, funcionalidade e durabilidade, garantindo organização 

administrativa e padronização institucional. 
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A empresa vencedora será responsável pela arte final, produção e entrega dentro do 

prazo estabelecido. 

 

Justificativas para o Parcelamento ou Não da Contratação 

A contratação não será parcelada porque: 

• Trata-se de produto padronizado, que deve manter unidade visual e técnica 

• A divisão entre fornecedores distintos comprometeria: 

o identidade institucional 

o qualidade gráfica 

o padronização do acabamento 

• A personalização deve ser realizada de forma unificada. 

 

Demonstrativo dos Resultados Pretendidos 

Com a contratação, pretende-se: 

• Disponibilizar agendas institucionais aos vereadores e servidores; 

• Facilitar o planejamento das rotinas administrativas e legislativas; 

• Padronizar a identidade visual com o selo dos 90 anos; 

• Organizar registros diários e compromissos oficiais; 

• Fortalecer a comunicação institucional. 

 

Providências a Serem Adotadas pelo Poder Legislativo 

Antes da contratação, a Câmara deverá: 

• Verificar a regularidade jurídica, fiscal e trabalhista da empresa; 

• Emitir a nota de empenho correspondente; 

• Designar fiscal do contrato; 

• Fornecer o brasão oficial; 

• Analisar e aprovar a arte final enviada pela contratada. 

 

Contratações Correlatas e/ou Interdependentes 

A contratação é pontual e autônoma, inserindo-se nas rotinas internas de planejamento 

administrativo, materiais institucionais e apoio ao funcionamento das Sessões 

Legislativas, não havendo dependência de outros contratos. 
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Descrição de Possíveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras 

A confecção das agendas gera resíduos mínimos. Recomenda-se que a empresa dê 

destinação adequada a: 

• sobras de papel 

• aparas de impressão 

• resíduos de laminação. 

Posicionamento Conclusivo 

Diante das informações apresentadas, da pesquisa de mercado documentada e da 

necessidade administrativa, conclui-se pela viabilidade e necessidade da contratação, 

observando-se os princípios da economicidade, eficiência e transparência, conforme 

determina a Lei nº 14.133/2021. 

 

 

___________________________ 

Tábita G. M. Nagel 

Agente de Contratação Nível II 

 

 

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

Com base nos elementos constantes neste Estudo Técnico Preliminar, declara-se viável 

a aquisição de agendas personalizadas para o exercício de 2026, considerando a 

compatibilidade técnica, a necessidade institucional e os preços estimados com base 

em contratações similares. 

 

Venâncio Aires, 09 de janeiro de 2026. 

 

 

 

___________________________ 

Nelsoir Battisti 

Presidente da Câmara de Vereadores de Venâncio Aires 
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