Cémara Municipal de Trés Passos
Estado do Rio Grande do Sul

Poder Legislativo Municipal

TERMO DE REFERENCIA N. 51/2026

Unidade Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE TRES PASSOS
Responsavel pela elaboracio: EMANUELLE CAVALCANTE CARVALHO PETRAZZINI
Cargo/funcao: DIRETORA GERAL

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Contratacdo de servigos de capacitagdo de agentes publicos, conforme condigcdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento nos seguintes termos:

Item Especificacdo Quantidade

1 Inscrigdo curso “82° Simpodsio de Gestdo Publica. 03

1.2. O objeto da contratagdo compreende a prestacdo de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII da Lei n° 14.133, de
2021.

1.3. Os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, em razdo de que a consecugao de
sua finalidade publica se dard de forma especifica e imediata.

1.4. O prazo para execucdo do servico serd de acordo com o cronograma do evento de
capacita¢do, de acordo com a data de realizagdo do curso, ou seja, nos dias 15 a 18 de setembro
de 2026.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo se fundamenta na necessidade de capacitacao permanente dos agentes publicos
para aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021.

Ressaltamos, que a capacitacdo de vereadores resulta em eficiéncia do trabalho, melhor
investimento dos recursos publicos, decisdes mais seguras, diminui¢do dos riscos envolvendo o
uso do dinheiro publico, através de aperfeicoamento e assimilagdo de novos conhecimentos
normativos e procedimentais. Nesse sentido, ha necessidade de capacitagdo de 03 (trés)
vereadores.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026, estando
assim alinhada com o planejamento da Camara Municipal de Trés Passos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1 A presente contratagdo de empresa do ramo pertinente tem como objetivo viabilizar a
participagdo de vereadores da Camara Municipal de Trés Passos-RS no curso “822 Simposio
de Gestao Publica”.

3.2. A contratagdo sera realizada por meio de Processo de Inexigibilidade de Licitacdo com base
no art 74, Inciso III, letra f da Lei 14.133/21.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Contetido programatico do curso que atenda as necessidades de capacitagdo dos
vereadores e servidores no tocante a atuagao legislativa e fiscalizatoria do Parlamento Municipal,
contemplando temas como emergéncia climatica e gestdo de residuos soélidos no municipio;
compreensdo do processo licitatorio a luz da Lei n® 14.133/2021, com enfoque na fiscaliza¢ao
das dispensas e inexigibilidades e no controle patrimonial; aplica¢do da inteligéncia artificial no
ambito do Legislativo e Executivo, visando a modernizagdo e aumento da produtividade;
neurociéncia aplicada a lideranca publica; estratégias para o exercicio do mandato com foco em
resultados para a comunidade; além de debates sobre assuntos gerais dos Poderes Legislativo e
Executivo, com énfase na qualificacdo da atuacdo parlamentar e na melhoria da gestdo publica.
4.1.2. Profissional ou empresa de notoéria especializagdo (AGAP — Assessoria e Gestiao
Administrativa Pablica, CNPJ: 23.861.195/0001-60), conforme curriculo anexo.

4.1.3. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente contratagao.

4.1.4. Nao ¢ permitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O 822 Simposio de Gestao Publica, sera realizado de forma presencial em Porto Alegre, no
periodo de 15 a 18 de setembro de 2026.

5.2. No caso de alteragdo das datas ou locais de prestacdo do servico, a contratada deve realizar a
comunicacao ao contratante com antecedéncia minima de 24 horas.

5.3. O servico inclui o fornecimento de material didatico (apostilas).

5.3.1. Emissao de certificado de participagao;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Rotinas de fiscalizacio contratual:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serdo designados representantes da
Camara Municipal para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto.

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
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6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021,
art. 119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Camara Municipal ou a
terceiros em razao da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a8 Camara Municipal a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.1.8. O o6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a Certiddo Negativa de
Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

6.2. Critérios de medicao e faturamento:

6.2.1. Os servicos deverao ser executados e avaliados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

6.2.1.1. Realizagao do curso na data e local programados.

6.2.1.2. Cumprimento da carga horéaria estabelecida.

6.2.1.3. Fornecimento de materiais e demais beneficios inclusos na contratacao.

6.2.1.4. Emissao de certificado de participagao.

6.3. Do Recebimento:

6.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias, contados do
recebimento dos certificados de participagdo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizag¢do da contratagao.

6.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, o fiscal devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, € encaminha-lo ao gestor do contrato.
6.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.4.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

6.4.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo com fundamento no art. 74, inciso III, alinea ‘f”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. Devera haver a comprovacdo da experiéncia, mediante apresentacdo de curriculo do
profissional que ministraré o curso.

7.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Camara Municipal verificarda o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

7.4. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

7.5. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio da apresentacdo dos documentos a titulo de habilitagdo nos termos do art. 62, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

7.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigoes.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS$ 3.900,00 (trés mil e novecentos reais),
conforme custos apostos na tabela abaixo:

SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

ITEM |DESCRICAO QUANT. |VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

Item |“822 Simposio de Gestdo Publica — Poderes 03 R$1.300,00 R$ 3.900,00
01 Legislativo e Executivo.”
Data: dias 15 a 18 de setembro de 2026

Rua Salgado Filho, 79 - Trés Passos/RS - CEP: 98600-000 Fone: (55) 3522-1210

E-mail: camara@trespassos.rs.leg.br - Site: www.trespassos.rs.leg.br


mailto:camara@trespassos.rs.leg.br
http://www.trespassos.rs.leg.br/

Cémara Municipal de Trés Passos
Estado do Rio Grande do Sul

Poder Legislativo Municipal

Valor Total R$ 3.900,00 ( Trés mil e novecentos reais reais)

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento e a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgdo 01 Camara Municipal de Trés Passos

Unidade 01 — Camara Municipal de Trés Passos

Fungdo 01 — Legislativa

Subfuncdo 031 — A¢do Legislativa

Programa 0100 — Camara Municipal de Trés Passos

Agao: 2149 — Manutengao das atividades do Poder Legislativo

Despesa: 3.3.90.39.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Trés Passos-RS, 08 de setembro de 2026.

Emanuelle Cavalcante Carvalho Petrazzini
Diretora Geral

ANEXOS

Programacao do curso

Curriculo do Professor

Documentos de habilitacio da empresa a ser contratada
Declaragoes exigidas pela Lei e pela regulamentac¢io do orgao

Dauri Lair Morgenstern
Presidente
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