TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET,
TIPO COQUETEL, PARA O EVENTO DE CERIMONIA DE ASSINATURA DAS DIRETRIZES GERAIS

DA POLITICA DE INOVAGAO DO INSTITUTO TECNOLOGICO E DE PESQUISAS DO ESTADO
DE SERGIPE (ITPS), A SER REALIZADO NO DIA 12 DE SETEMBRO DE 2024, AS 9H NO
ITPS, COM UM PUBLICO ESTIMADO DE 100 PESSOAS, EM CONFORMIDADE COM AS

QUANTIDADES, CONDICOES E ESPECIFICACOES TECNICAS DESCRITAS NESTE TERMO DE
REFERENCIA.

1.1

r

ESPECIFICACAO DO SERVICO:

LOTE
1

T .

| ESPECIFICACAO TECNICA
| SERVICO DE COFFEE BREAK
| SALGADOS TAMANHO FESTA:

|

IPdo de queijo sem recheio

|

| 7 n

Canapés ( frango, camardo e tomate seco )

|

r

.Sanduiches frio de queijo, presunto, alface e tomate
Canudinhos de frango

|
Mini Croissant ( definir sabor)
|
1

Jébua de frios tam. Grande

Bandeja de frutas com 5 tipos de frutas diferentes

v

|

w

'Quiches de brie com damasco / Queijo

| Saladas de frutas nos potes de 250ml com talher
J

Mini torradas

500g Paté de frango

|

\

|

Bolos de:

Chocolate com cobertura de chocolate
Ovos com cobertura de limdo

‘Queijo com cobertura de goiabada

150

150

100

100

100

150

100

100



BEBIDAS:

Suco Natura! (Abacaxi com horteld e laranja) 15L
Agua de coco 10L

RECURSOS HUMANOS E QUANTIDADES:

Apoio pata montagem 02

MATERIAL DE APOIOQ COMPLETO

Jarras, bandejas, talheres, garfinhos para bolo, guardanapos, e
todo material necessario para o uso e servi¢o do buffet.

TRANSPORTE

Para translado de todo alimento, material « recursos humanos
necessarios para a realizacado dos servigos.

OBSERVACOES:

1. A Empresa deve ser o proprio fabricante e fornecedor dos itens objeto deste
Termo de Referéncia e respondera pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-
se a reparar, as suas expensas, no total ou em parte, o referido produto em que se
verificar vicios, defeitos, incorregdes, resultantes da fabricagdo, transporte ou
armazenamento.

2. Diante da necessidade da verificacdo da qualidade dos itens ofertados e da
conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas neste termo, a Empresa
vencedora do certame, tem até 2 {dois) dias corridos contados a partir do resultado, as
suas expensas, de disponibilizar TODOS os tipos descritos na especificagdo técnica para
a prova de degustacdo, a ser realizada por 02 servidores do ITPS organizadores do
evento no local do Buffet, para fins de selegdo e quantificagdo, além da andlise e
aprovagao:

2.1 No dia reservado para a prova de degustagdo, havera visita no local onde os
alimentos serdo produzidos.

2.2 Apos a degustagdo e a analise técnica os servidores organizadores do evento
emitirdo parecer aprovando ou reprovando.

2.3 Na andlise da degustacio, serdo avaliados os seguintes critérios:



a) Apresentacdo e disposicdo da comida oferecida (montagem, utensilios
utilizados);

b) Qualidade dos produtos (sabor, aparéncia, cheiro, textura e higiene};

c) Apresentacdo da documentagdo que comprove as exigéncias contidas na
Qualificagdo Técnica deste Termo.

2.4 A Empresa vencedora deverd apresentar certificado de capacitagdo dentro da
area de gastronomia;

3. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Termo.

4. E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0s recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas
no preco proposto todas as despesas com materiais, alimentacdo, equipamentos,
insumos, mao-de- obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos
sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita execugdo dos servigos.

5. A CONTRATADA garantira a qualidade dos alimentos a serem servidos no dia do
evento que deverdo estar em conformidade com as especificacdes constantes deste
Termo para a consequente aceitagdo pelo Cerimonial do evento contratado pelo ITPS,
a quem cabe fiscalizar e conferir, sem que ocorra a ndo aceitagdo por parte da
CONTRATADA, ficando sujeita as penalidades previstas caso os produtos estejam em
desconformidade de qualidade e quantidade com o que foi contratado.

2. QUALIFICACAO TECNICA

2.1. A qualificacdo técnica devera ser comprovada mediante:

2.1.1 Apresentagio de Atestado (ou declaragdo) de capacidade técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado, contendo CNPJ da
empresa, nome legivel e telefone, que comprove aptidao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto deste
Termo de Referéncia;

2.1.2 Apresentacdo de Alvard de Autorizagdo e/ou Llicenca de Funcionamento da
empresa, expedida pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal;

2.2 Para confirmacdo da qualificacdo técnica da empresa, a CONTRATANTE realizara
visita as instalacdes da proponente, devendo na ocasido serem comprovadas as
exigéncias contidas neste Termo.



3. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de servico de coffee
break, justifica-se pela necessidade de promover a confraterniza¢do e a integracio
entre os colaboradores e convidados para solenidade De Assinatura Das Diretrizes
Gerais Da Politica De Inovagdo Do Instituto Tecnologico € De Pesquisas Do Estado De
Sergipe (ITPS), que ocorrera no dia 12 de agosto de 2024, as 9h, no ITPS, nesta cidade.
No sentido de recepcionar os convidados de honra que fardo participagdes especiais
na solenidade de celebracdo da Assinatura Das Diretrizes Gerais Da Politica De
Inovagdo, urge a necessidade de oferecer o coffe break, inclusive havera a presenca do
Exm® Sr. Governador do Estado de Sergipe e de diversas autoridades estaduais.

Ante as razdes elencadas supra, que, diga-se de passagem, ndo sao as unicas, é que se
justifica a necessidade desta contratagdo com o proposito de demonstrar a
preocupacdo, receptividade e cuidado do anfitrido em receber os convidados.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 Dispor dos servigos relacionados, com capacidade para o atendimento do
evento a realizar-se no ITPS, nesta cidade;

4.2 A CONTRATADA é obrigada a arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes do cumprimento das obrigacBes assumidas, sem qualquer énus ao {TPS;

4.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
o objeto do contrato/servico em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes,
identificados pelo Cerimonial contratado pelo ITPS para o evento;

4.4 Fornecer no dia do evento todo o material, utensilios e pegas, em perfeita
conservagio e qualidade, necessarias a boa apresentagdo dos servigos, de acordo com
o evento, bem como mao de obra qualificada para o perfeito cumprimento do objeto;

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Emitir parecer, apds a degustacdo e analise técnica, pelo membrosda
organiza¢do, se manifestando favoravel (aprovando), neste caso, a contrata¢do da



empresa seguira normalmente ou desfavoravel (reprovando), caso em que, a empresa
sera desclassificada do certame.

5.2 A contratacdo se efetivara mediante a emissdo de nota de empenho;

5.3 A Nota de Empenho sera enviada a EMPRESA com um prazo de antecedéncia
de no minimo 05 {cinco) dias antes para a prestacdo do servico, ressalvadas
excepcionais situagdes de urgéncia assim identificadas.

5.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, podendo sustar ou recusar o
material entregue em desacordo com o presente Termo de Referéncia;

5.5 Notificar a CONTRATADA por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas quando do fornecimento do servigo para que sejam
adotadas as medidas cabiveis necessarias;

5.6 Efetuar os pagamentos acordados, desde quando haja cumprimento das
condigdes estabelecidas.

6. LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

6.1 O local da prestacao dos servigos sera no Instituto Tecnologico e de Pesquisas
do Estado de Sergipe, localizado a Rua Campo do Brito, n® 371, bairro treze de julho,
nesta cidade de Aracaju-SE.

6.2 O transporte e entrega do material devera ser realizado até, no maximo, as 8h
da manha do 12/09/2024.

7. PAGAMENTO

7.1 A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada no Protocolo do ITPS para
encaminhamento ao responsavel pelo recebimento do bem ou servi¢o, o qual tera o
prazo maximo de 05 dias Uteis da apresentagdo para atestar o cumprimento pela
empresa das obrigagdes contratuais;

7.2 A Data da apresentac¢do da nota fiscal/fatura sera devidamente registrada nos
autos do processo pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servigo;

7.3 O pagamento sera efetuado em ate 30(trinta) dias contando do atesto da nota
fiscal/fatura pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servigo;




7.2 O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem
bancaria em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condicdes
estabelecidas no Edital;

7.3 O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria,
sera realizado desde que a Contratada efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencbes
tributarias;

7.4 A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a contratada para
retificacdo e reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 dias
Uteis para o responsavel pelo recebimento atestar, que recomecara a ser contado
integralmente a partir da data de sua reapresentacdo;

7.5 O pagamento fica condicionado a prova de regularidade perante a Fazenda
Nacional, a Previdéncia Social e junto ao FGTS.

8.  RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

A responsabilidade pelo atesto da realizagdo dos servigos € do membro da organizagao

do evento, a Sra. Marcia Gabriela.

Aracaju/SE, 06 de setembro de 2024.

Marcia Gabriela

Mawa Cruz Santos

Chefe de Gabinete da Presidéncia do I'TPS




