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TERMO DE REFERENCIA N° 003-2025

IDENTIFICACAO %

Unidade Gestora Fundagdo de Amparo a Pesquisa e Inovagao do Espirito Santo §

Un. Adm. Envolvida Gerad §
Responsavel Margarete Nascimento Ventura da Silva §

Data de Elaboragdo 23/01/2026 Versdo 02 g
1-DO OBJETO :
1.1 -Servico nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias g
estabelecidas neste Termo de Referéncia: g
=

LOTE | COD. SIADES ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE 3
(<]

1 280568 SERVICO DE SEGURO AUTOMOTIVO SERVICO 1 %

(<]

1.2 - O veiculo sera conduzido somente por motoristas habilitados e devidamente %
autorizados pelo Ordenador de Despesa da FAPES. &
4

1.3 - O servigo objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns. %
1.4 - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme §
Decreto n° 5.352-R/2023. %
1.5-0 prazo de vigéncia da contratagdo, considerado o cronograma de execugao é
desenvolvido, sera de 01 (um) ano, tendo sido definido com base na necessidade em 3
renovar cobertura para garantir a prote¢cao do patriménio publico contra eventuais danos. §
o

1.6 - Caracteristicas minimas: 1 (um) veiculo FORD FOCUS 2L FC FLEX — Ano de %
Fabricacdo 2011/2012 — Cor prata — Chassi n° 8AFTZZFFCCJ442913 — Placa OCY5208. S
O veiculo, quando nao estiver em viagens a servico, ficara estacionado na sede da §
FAPES, localizada na Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Norte, Mata da Praia, Vitéria/ES. %
Da cobertura do casco g
1.7 - Para formulagao das propostas, assim como para a cobertura do veiculo, deverao 2
ser considerados os valores de referéncia de mercado, com base em 100% (cem por g
cento) da tabela FIPE. 2
Dos danos a terceiros %
1.8 - RCFV — Danos Materiais: R$150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) §
1.9 - RCFV - Danos Pessoais: R$150.000,00 (Cento e cinquenta mil reais). E
Dos danos pessoais para passageiros o

1.10 - Morte Acidental: Cobertura de R$30.000,00 (trinta mil reais) por passageiro. gﬁ“é
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1.11 - Invalidez Permanente: Cobertura de R$30.000,00 (trinta mil reais) por passageiro.

Da franquia

1.12 - A franquia considerada sera a obrigatéria normal. Deverdo constar também as
franquias para vidros, retrovisores, fardis e lanternas.

Da assisténcia

1.13 - A Contratada devera disponibilizar o servico de assisténcia 24 (vinte e quatro)
horas para o veiculo segurado, com cobertura para remogéo de veiculos e passageiros
independentemente da distancia da sede da FAPES. A remogado compreende os
servigos de reboque, guincho, taxi ou qualquer outro tipo. Devera disponibilizar carro
reserva por até 30 (trinta) dias.

Da vigéncia das apdlices de seguro

1.14 - A apdlice de seguro do veiculo FORD FOCUS 2L FC FLEX tera vigéncia de 1 (um)
ano com inicio as 00 (zero) horas do dia 28/03/2026 finalizando as 00 (zero) horas do
dia 28/03/2027.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

FAPES possui em sua frota 1 (um) veiculo automotor, cuja apdlice de seguro vence as
00 (zero) horas do dia 28/03/2026, sendo necessario renovar essas coberturas para
garantir a protegcédo do patriménio publico contra eventuais danos aos quais os veiculos
estao expostos diariamente.

2.2 - As escolhas das especificagdes técnicas selecionadas para a cobertura do seguro
visam garantir uma protecao abrangente e eficiente. Cada item foi escolhido com base
nas necessidades especificas do veiculo automotor e nas condigdes de uso em que se
encontra.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - A contratagao pretendida visa proteger o patriménio publico contra possiveis danos
ao veiculo, que esta sujeito a riscos diarios. Além disso, pretende-se evitar que a FAPES
tenha que arcar com custos de indenizagdes a terceiros por responsabilidade civil e
assegurar que os servidores recebam a devida protecdo legal enquanto utilizam os
veiculos em atividades de trabalho.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Da Subcontratagio :
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4.1 - Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual. rﬁﬂ%‘g
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Da Garantia de Execucgao

4.2 - Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021, pela natureza do objeto, ndo envolvendo risco elevado ou que possa
causar prejuizos significativos.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de entrega
5.1 - O fornecimento do servigo contratado tera vigéncia a partir das:

5.1.1 - 00 (zero) horas do dia 28/03/2026 finalizando as 00 (zero) horas do dia
28/03/2027;

5.2 - Caso nao seja possivel o fornecimento na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forca maior.
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Local e horario da prestagao dos servigos é%
3

5.3 - Ap6s emissao da autorizagao do servigo, a Contratada devera entregar a Apdlice 3
de Seguro do veiculo no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados de seu recebimento, g
de acordo com a sua proposta, através dos e-mails gerad@fapes.es.gov.br e g
sucop@fapes.es.gov.br. §
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Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de
2021)

5.4 - Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

Da visita técnicalvistoria
5.5 - A vistoria técnica é facultativa.

5.6 - A Contratada que optar por fazer a vistoria devera agendar com a FAPES, com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis antes da realizagao do certame.

5.7 - A Contratada que optar por ndo fazer a vistoria antecipada ndo podera efetuar
questionamentos posteriores a licitagao, ficando obrigada em atender todas as
exigéncias edilicias.

5.8 - As visitas técnicas/vistorias deverao ser realizadas com prévio agendamento por
meio do telefone (27)3636-1882, no horario de 9h as 17h.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO Ofps
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6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.3 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.5 - A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°®
5.545-R/2021 e demais condigdes previstas para a contratacéo.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou
comissao designada, consignando em relatério informacgdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e
demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.2 - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias,
a contar da notificagdo por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.2.1 - Caso haja irregularidades que impegcam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes.

7.2.2 - Apés o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido
com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento
definitivo, no prazo de 5 (cinco) dias.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 7.2.2, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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o

_,.
T F

E5



2025-vwkzr - Pagina 27

o GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,

FUNDAGAD DE AMPARD A PESQUISA Inovagdo e Educagdo Profissional

E INOVACAD DO ESPIRITO SANTO
7.3.1 - Caso haja irregularidades que impegcam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregbes
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

7.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 - No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6 - O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do do contrato.

7.8 - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.9 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.9.1 - o prazo de validade;

7.9.2 - a data da emissao;

7.9.3 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4 - 0 periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

7.9.5 - o valor a pagar; e

7.9.6 - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 - Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstadncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagédo da situacéo, sem 6nus ao contratante;
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7.11 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente %ﬁ"g&
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal. H
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7.12 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengao na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.13 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023.

7.14 - Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigagao.

7.15 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.16 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.17 - A liquidagcdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacido na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou corregao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.19 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.22 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislag&o vigente.



2025-vwkzr - Pagina 29

o GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

FUNDAAD DE AMPARD A PESQUISA Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
E INOVACAD DO ESPIRITO SANTO Inovagdo e Educagdo Profissional

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 -FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor podera ser selecionado por meio da realizagcdo de dispensa de
licitagcdo, na forma Eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°®
14.133/2021 e Decreto 5.352-R, que culminara com a selecdo da proposta de menor
preco.

8.2 - No caso de empate, sera observado o disposto no art. 60 da Lei 14.133/2021 e o
art. 98 do Decreto 5.352-R § unico.

8.3 - A justificativa para adogao do referido critério reside por tratar de servigo de baixa
competitividade em virtude do valor, sendo uma forma eficiente de garantir que os
recursos publicos sejam utilizados de maneira mais econémica possivel.

Da nao exclusividade de Contratagcdao de ME e EPP para servigos de seguro

8.4 - Em conformidade com o disposto na Lei Complementar n® 123/2006, especialmente
em seu artigo 3°, §4°, inciso VIll, as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP) ndo podem exercer atividades de natureza financeira, entre as quais se inclui a
prestacédo de servigos de seguros privados.

Da Forma de Fornecimento
8.5 - O fornecimento do objeto sera continuado.

8.6 - A justificativa para adogao da referida forma baseia-se na cobertura que se estende
pelo periodo definido de 1 (um) ano, ante a necessidade da FAPES em manter protegido
o patriménio publico contra possiveis danos.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.7 - Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no
Apéndice “A” deste Termo de Referéncia.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 - O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.216,07 (Dois mil, duzentos e
dezesseis reais e sete centavos).
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10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.2 - A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:

(a) Gestao/Unidade: 320202/32202;
(b) Fonte de Recursos: 500;
(c) Programa de Trabalho: 10.32.202.19.571.0017.2232;

(d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros — Pessoa
Juridica;

10.3 - A dotacéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacgao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11
11

11

- SANGOES ADMINISTRATIVAS
.1 - Comete infragado administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:
(a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

(b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

(c) der causa a inexecucao total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem
motivo justificado;

(e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugao
do contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
(g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

.2 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as

seguintes sangoes:

11.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposigcao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da
Lei 14.133/2021);
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11.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3 - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156,

§ 5°, da Lei 14.133/2021);

11.2.4 - Multas (art. 156, Il, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

11.2.4.1 - Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.2 - Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) a 20% (dois por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para a infragao descrita na alinea “a” do subitem
10.1;

11.2.4.3 - Multa compensatoria de 10% (dez por cento) a 25% (vinte por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h”
do subitem 10.1.

.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao

unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a
multa moratéria em multa compensatodria (art. 162, paragrafo unico, da Lei 14.133/2021).

11

.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas n&o podera exceder o

limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11

.5 - A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da Lei
14.133/2021).

11

.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sancgoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

11

.7 - Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):
(a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

(b) as peculiaridades do caso concreto;

(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantagdo ou o aperfeicopamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.
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11.8 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.9 - A aplicagdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

11.9.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sangado administrativa, a Administragao
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacédo de defesa prévia;

11.9.2 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacado de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a motivacao para aplicagao
da penalidade, a sangdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razdes de defesa;

11.9.3-0 prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uUteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

11.9.4 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancgas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicagao;

11.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos
da Lei 14.133/2021;

11.10 - Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

11.11 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacado ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

11.12 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdo da sancgéao, informar e manter atualizados os dados relativos as &
sancgdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas ik
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Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

11.13 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.

11.14 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagdes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado
e, se insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto
de cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

11.14.1 - Os débitos do contratado para com a Administragao contratante poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.15 - Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos termos
da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragéo observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.

Vitoria, 23 de janeiro de 2026

Margarete Nascimento Ventura da Silva

Subgerente de Administra¢ao e RH- Erika da Silva Placido
Respondendo - Instrucdo de Servico n° 145, Subgerente de Compras, Material e Patrimonio
de 23 de Dezembro de 2025 (assinado eletronicamente)

(assinado eletronicamente)
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9 - Agricultor familiar: Declaragcédo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.
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1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.11-As empresas participantes da licitagdo deverdo apresentar carta da
Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP), atestando a sua regularidade em
operar no mercado segurador brasileiro no ramo de veiculos.

1.12 - A carta da SUSEP devera ser apresentada preliminarmente a contratacdo, sob
pena de desclassificacdo e penalizagao legal.

1.13 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidagao respectiva.

2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

2.2.1-Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econémica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;
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2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato,
sem prejuizo para a exigéncia de apresentagdo dos documentos relativos a sua matriz.

Inovagdo e Educagdo Profissional

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, néo se
exige comprovagao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizacao da contratacéo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdao da regularidade fiscal ou
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

3

-

b

<

ad

<

.

=

g

§

d

&

g

:

§

(€]

3

]

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do érgao competente para emissao de certidoes §
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a g
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensio do crédito %
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario %
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao. §
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2.9.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragcao
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela
licitante a impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizagdo da contratacdo fica condicionada a regularizagdo da
documentagdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da
aplicacao das sangdes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagao, ou revogar
a licitagao.

3 - HABILITAGAO TECNICA

3.1 - Registro ou inscricéo da licitante no SUSEP — SUPERINTENDENCIA PRIVADOS
da unidade federativa da sede da empresa.

- ~ . . . Oy 50
3.2 - Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade equivalente 'ﬁ;zg?
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da EREAE
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apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

3.2.1 - Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

Descrigao dos Bens Ou Servigos Quantitativo minimo

Seguro veicular 1

3.3 - Sera admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a apresentacéo e
o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situagao equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a
uma unica contratacao.

3.4 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

3.5 - Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido
em favor de consoércio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§
10 e 11, da Lei 14.133/2021.

3.6 - O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia
do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos, entre outros documentos.

4 - HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para
as demais pessoas juridicas;

4.3-Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar da
licitagdo, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por este
Edital.
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4.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstragao de Resultado de Exercicio (DRE)
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

Inovagdo e Educagdo Profissional

4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = ~
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = ~
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC =

4.4.2 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante
atender ao requisito de habilitagdo demonstrando patriménio liquido nao inferior a 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacao.
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4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, %
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da %
Escrituragdo Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada ao %
SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cddigo Civil. %
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4.6 - Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada
exercicio a que se referem as demonstracées contabeis, bem como demonstrando o
patrimonio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.

4.7 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

4.8 - Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.9 - No caso de consorcio, se admitida a sua participacdo no edital, devera haver a
demonstragao, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos
neste Edital.
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ANEXO | - B - ORDEM DE SERVICO

GOVERNO DO ESTADO
- DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Ciéncla, Tecnolagla,

PUMEACAS O M & PEBLAEA | BEPALAS 00 ERFITE BANTD Inovagdo e Educagdo Profissional

ORDEM DE SERVICO N°

PROCESSO N°: EMPENHO: DATA DE EMISSAO DO MODALIDADE
EMPENHO: Dispensa de Licitacdo conf. Art.75,inc. Il
da Lein? 14.133/2021
CONTRATO _
EDITAL -
ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.39
FONTE 500

DADOS DO REQUISITANTE:

ORGAO: FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVACAO DO ESPIRITO SANTO - FAPES

Vitdria ES, 29.066-380

DADOS DO ORGAO: Av. Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro Empresarial, Torre Norte, 72 andar,Mata da Praia,

O servigo devera ser entregue no enderego indicado, no prazo de até 10 (dias) corridos,
assinatura daOrdem de Servigo.

CNPJ: 07.296.722/0001-84 INSCRIGAO ESTADUAL: Isento
CONTATO: Sr. Erika da Silva Placido TEL.: (27) 3636-1882
DADOS DO FORNECEDOR
FORNECEDOR:
CNPJ: | INSCRICAO ESTADUAL:
END.: | CEP: | N°:
BAIRRO: | CIDADE: | UF:
CONTATO: \ TELEFONE:
ESPECIFICACAO
Servigo Quantidade Und Vir Unit | Valor Total
TOTAL R$
DO PRAZO

contados da

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Sao obrigagdes da contratada:

contrato, para o perfeito cumprimento deste instrumento.
A Proposta Comercial integra e complementa a presente Ordem de Servico.

Realizar a entrega do produto estritamente de acordo com as especificagcdes e o disposto no presente instrumento.
Acondicionar se for o caso o produto em embalagem com resisténcia compativel com o transporte por ela adotado.
Substituir imediatamente e sem qualquer énus para o CONTRATANTE, caso constatada a divergéncia das
especificagdes com o produto entregue, sujeitando-se as penalidades cabiveis. Observar as demais condi¢des do
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TERMO DE GARANTIA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

A empresa XXXXXXXX comprometem-se perante a FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA E INOVAGAO DO
ESPIRITO SANTO-FAPES, a entregar o material relacionado neste instrumento acima citado, de acordo com o
quantitativo e especificagdes exigidas, e a trocar o material caso apresente algum problema, causado por defeito
de fabricagéo ou transporte, no ato da entrega do produto, com garantia, conforme especificado na proposta enviada.
Caso as obrigacdes aqui pactuadas ndo sejam observadas pela empresa XXXXXXXX, se sujeitara as penalidades
previstas na Lei n° 14.133/2021, na medida do gravame causado a Administragdo Publica deste Estado, sem
embargos de seus representantes legais serem enquadrados nos crimes tipificados no referido diploma legal.

Autorizamos V.S.? a fornecer o material adiante discriminado, observadas as especificagdes e demais
condi¢gdesconstantes na proposta.

Rodrigo Varejao Andreao Lucia Aparecida de Queiroz Araujo
Diretor-Presidente/FAPES Diretora Administrativo-Financeiro/FAPES

DECLARO QUE ESTAMOS DE ACORDO COM AS INFORMAGOES CONTIDAS NO PRESENTE DOCUMENTO:

XXXXX = XXXXXX
Contratada
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

MARGARETE NASCIMENTO VENTURA DA SILVA ERIKA DA SILVA PLACIDO

SUBGERENTE SUBGERENTE
SUAD - FAPES - GOVES SUCORP - FAPES - GOVES

assinado em 23/01/2026 15:36:30 -03:00 assinado em 26/01/2026 09:01:19 -03:00
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