Prefeitura Municipal de Campo Grande
AgénciaMunicipal de Tecnologiada lnformacéo e Inovacdo
Termo de Referéncia AGETEC/00009/TR/2023

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de Coffee Break para
atender os eventos em comemoragdo ao aniversario do Municipio de Campo
Grande realizado pela Agéncia Municipal de Tecnologia da Informacao e Inovagéo -
AGETEC.

2. JUSTIFICATIVA

A Agéncia Municipal de Tecnologia da Informagao e Inovagado - AGETEC, € uma
autarquia vinculada diretamente ao Gabinete do Prefeito, com a finalidade de
planejamento e coordenagdo das atividades voltadas para o levantamento, o
mapeamento e a racionalizagdo dos processos de trabalho nos 6rgaos e entidades
do Poder Executivo.

A Prefeitura Municipal de Campo Grande, através da Agéncia Municipal de
Tecnologia da Informacgao e Inovacao - AGETEC, ira realizar eventos na area de
tecnologia em comemoragdo ao aniversario de Campo Grande, sendo previstos

conforme segue:

« 6° EMUTEC (Encontro de Mulheres da Tecnologia da Informagao), tem por
objetivo reunir as mulheres que fazem a diferenga na area de tecnologia, que

falarao sobre as experiéncias e novidades na area.

« 3° Edicdo Imersao Tecnoldgica, que objetiva capacitagcdes gratuitas e
orientagdes a extensdo em Informatica Aplicada e suas Tecnologias, voltadas

ao publico em geral.
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« SEl Transformacéo Digital, apresentacdo da implantagdo e mudangas que o
Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI trara ao municipio de Campo Grande,
software este cedido pelo TRF da 42 Regiao.

* Novos servigos digitais, que objetiva a apresentagdo de software desenvolvido
pelos servidores da AGETEC, solugbes e inovacdes de Tecnologia de
Informacdo e Comunicacdo que trara agilidade nos servigos digitais e muito

outros beneficios aos municipes.

e Tech Aulas, sera realizado uma edicdo especial em comemoracido ao
aniversario da Capital, a Tech Aula tem o objetivo de capacitar e proporcionar
a populacado a oportunidade de, além de conhecer a area da tecnologia, se

profissionalizar.

Desta forma, justifica-se a contratacdo de empresa especializada no fornecimento

do coffee break para atender os eventos presenciais conduzido por esta Agéncia.

2.1. FUNDAMENTO LEGAL
2.1.1. No presente caso, a postulagao encontra respaldo no inciso Il, do artigo 75 da

Nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, e suas alteragbes, que assim prescreve:
Art. 75 - E dispensavel a licitag&o:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
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reais), no caso de outros servigos e compras;

Infere-se da redagao do dispositivo legal que a contratagao direta mediante dispensa
tem que obedecer ao limite previsto no inciso Il do art. 75, da Nova Lei, que
atualizado pelo Decreto n°® 11.317, de 29 de dezembro de 2022, corresponde ao
valor maximo de R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito reais e trinta e

trés centavos).

Desta forma, a contratacdo do objeto em exame pode ser enquadrada como
hipotese de dispensa de licitagdo. Sendo assim, este procedimento administrativo
sera realizado por dispensa de licitacdo com fundamento no art. 75, Il da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021.

2.2. DA DISPENSA DE ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -
ETP

2.2.1. No tocante a elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar, quando o objeto se
tratar de aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos e obras, prevalece o
constante no Decreto n. 15.524 de 20 de margo 2023, que regulamenta no ambito
da administragédo publica municipal, a contratacao direta prevista no Capitulo VIII do
titulo Il da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitacdes e
Contratos Administrativos:

§ 3° A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar e analise de riscos sera opcional
nos seguintes casos:

a) contratacado de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem
nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, independente da

forma de contratacao;
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b) contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, quando a
simplicidade do objeto ou o0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade
de estudo técnico preliminar e analise de risco, o que devera ser devidamente

justificado no documento de oficializacédo da demanda;

Nesse sentido, considerando que a contratacdo em questdo se enquadra na
hipotese do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, ndo ha necessidade de

elaboragao de Estudo Técnico Preliminar no presente caso.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVOS

Itens

Tipo Item Cadigo Descrigéo Un. Aquisicdo | Qtd. | VIr. Unit. | VIr. Total | VIr. Acum.

LOTE 001 1 00012419 Fornecimento de coffee break, conforme Termo de Referéncia. 1 - Pessoa 700 | 29,0000 20.300,00 20.300,00

Total (R$):{29,0000 20.300,00  {20.300,00

3.1. O quantitativo solicitado foi dividido para atender os seguintes eventos:

3.1.1. 6° EMUTEC (Encontro de Mulheres da Tecnologia da Informacgao) -
presencial/on-line

Neste evento o coffee break devera atender 220 (duzentos e vinte) participantes.
Tera duragao de 8 horas, sendo entdo necessarios 2 coffee breaks, totalizando 440
(quatrocentos e quarenta). O evento ocorrera em data e local a ser definido, a
principio, no periodo entre os dias 21/08/2023 a 25/08/2023, contendo os alimentos

conforme sugerido no anexo V.

3.1.2. 3° Edigao Imersao Tecnoldgica - presencial/on-line
Neste evento o coffee break devera atender 80 (oitenta) participantes, tera duragao

de 4 horas. O evento ocorrera em data e local a ser definido, a principio, no periodo

4
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entre os dias 01/09/2023 a 15/09/2023, contendo os alimentos conforme sugerido no
anexo V.

3.1.3. SEl Transformagéo Digital - presencial/on-line

Neste evento o coffee break devera atender 80 (oitenta) participantes, tera duragao
de 4 horas. O evento ocorrera em data e local a ser definido, a principio, no periodo
entre os dias 01/09/2023 a 15/09/2023, contendo os alimentos conforme sugerido no

anexo V.

3.1.4. Tech Aula - presencial
Neste evento o coffee break devera atender 100 (cem) participantes, no periodo dos
dias 21/08/2023 a 15/09/2023, em locais distintos conforme relacionados abaixo:

* Incubadora Municipal Zé Pereira

Rua: Eugénio Perdn, 676 - Jardim Zé Pereira;

* Incubadora Municipal Norman Edward Hanson (Santa Emilia)

Av. Gen. Alberto Carlos Mendonga Lima, 2251 - Jardim Sdo Conrado;

* |Incubadora Estrela Dalva

Rua Marques de Leédo, 1214 - Parque dos Novos Estados;

 Incubadora Municipal Mario Cova

Rua Leandro da Silva Salina, 668 - Residencial Mario Covas.
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O coffee break sera oferecido na entrega dos certificados, as datas, horario e

enderec¢os serao confirmados com uma semana de antecedéncia.

4. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

4.1. DaProposta

4.1.1. Os pregos propostos deverao incluir todas as despesas relativas a seguros,
taxas, impostos ou quaisquer outras que incidam sobre os servigos, bem como o
custo do transporte de itens quando necessario, até o local de entrega.

4.1.2. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da
proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos,
nao sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo
prestar os servicos sem Onus adicionais.

4.1.3. Na proposta de preco devem estar inclusos todos os custos, como servicos,
insumos, equipamentos e ferramentas, transporte, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com os objetos da contratagéo.
4.1.4. A proposta de precgo deve informar a validade, que n&o podera ser inferior a 60
(sessenta) dias.

4.2. Critério da Proposta

4.2.1. O critério adotado para selegdo da proposta mais vantajosa a administracéo
sera o MENOR PRECO TOTAL POR LOTE, compativel com o valor de mercado,

estabelecido através de pesquisa de pregos.

5. PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA
5.1. Os servicos serdao prestados em Campo Grande - MS, de acordo com as
especificagoes deste Termo de Referéncia, os locais dos eventos serao definidos na

ocasiao da solicitacao.
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6. REQUISITOS DE ACEITABILIDADE/RECEBIMENTO DOS BENS OU
SERVICOS

6.1. O(s) servigo(s) devera(ao) ser prestados conforme descrito neste Termo de
Referéncia.

6.2. O numero de pessoas participantes serve como referéncia no calculo de
despesas. As entregas deverao ocorrer nos dias dias previamente estipulados neste
Termo de Referéncia.

6.3. A quantidade de alimentos a ser servida deve adequar-se ao numero de
convidados indicado para cada evento, ndo devendo denotar escassez.

6.4. Os alimentos deverao ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados
ao transporte. Nao serao recebidos alimentos que estiverem em desacordo com
suas condicbes de receita (frias ou quentes) ou acondicionados de maneira
incorreta.

6.4.1. Os alimentos devem estar em perfeitas condicbes de consumo, dentro de seu
prazo de validade.

6.4.2. Os alimentos deverao ser preparados no dia que dar-se-a ao evento.

6.5. As bebidas deverdo ser entregues na temperatura adequada ao consumo,
sendo:

6.5.1. O fornecimento de café, a Contratada devera oferecer garrafas térmicas, de
boa apresentagado e com etiquetas ou plaquinhas para identificagdo do mesmo;
6.5.2. O fornecimento de sucos (primeira linha) ou natural, a Contratada devera
oferecer em jarras de vidro, inox ou embalagens individuas (tetrapark) do fabricante,
lacradas;

6.5.3. O fornecimento de refrigerantes (primeira linha) , a Contratada devera oferecer
em jarras de vidro ou inox.

6.6. Poderéo ser utilizados descartaveis desde que haja descarte correto do material
e nao prejudique o layout do servigco. O descarte deve obedecer ao preconizado
previsto na Lei n.12305/2010, de 2 de agosto de 2010.
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6.7. A Contratada devera observar a Resolugdo RDC ANVISA n°216, de 2004,
alterada pela RDC ANVISA n°52, de 2014, bem como legislagdo e/ou normas de
orgaos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos
normativos aplicaveis.

6.8. Considerando que o preparativo do Coffee Break devera ser 1 (uma) hora antes
do evento, devido a necessidade de organizar os materiais de apoio tais como,
mesas, tacas e acondicionar as bebidas em local refrigerado, previamente
combinado com o fiscal do contrato.

6.8.1. A mesa devera estar posta e os alimentos e bebidas organizadas para servir
com no maximo 10(dez) minutos de antecedéncia do horario marcado para inicio do
coffee break.

6.9. Os alimentos deverao ser entregues em bandejas adequadas, observando as
normas pertinentes da legislagao sanitaria.

6.10. A Contratada podera sugerir outros itens nao especificados no anexo |V, para
aprovacao do Contratante.

6.11. Todos os itens do coffee break deverdao estar disponiveis de forma
concomitante, sem atrasos injustificados ou quantidades menores do demandando.
6.12. A reposicao dos materiais, que porventura sejam extraviados, danificados e/ou
quebrados durante os eventos, sera de responsabilidade da empresa Contratada.
6.13. Os materiais, equipamentos, mao de obra e demais insumos necessarios a
plena execugcdo dos servigos correrao a conta da empresa Contratada, sem
qualquer 6nus adicional para a Contratante.

6.14. Ficam estabelecidos como quantitativo minimo de fornecimento do coffee
break: 08 salgados tipo coquetel por pessoa, 1 salada de fruta, 2 mini sanduiches, 2
fatias de bolo e bebidas a vontade, dentro de horario e duracéo do coffee break.
6.15. O precgo cotado na proposta devera ser referente ao valor por pessoa, 0 prego
proposto deverao estar inclusos todos os custos relacionados a prestacdo dos

servigos, além de despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, encargos sociais,
8
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fiscais, trabalhistas, previdenciarios, indenizagdes e quaisquer outras que forem

devidas aos seus empregados ou prepostos na execugao dos servigos objeto do
contrato; deslocamento, transporte de equipamentos e materiais, fretes, seguros,
garantia, entre outros.

6.16. Devera ser disponibilizados os materiais necessarios (toalhas para forragem
das mesas, pratos, talheres, jarras de vidro e/ou inox, travessas, bandejas de inox
ou similar, garrafas térmicas, tagcas e/ou copos de vidro, xicaras de café,
guardanapos de papel liso de boa qualidade, entre outros).

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento, decorrente dos servigos efetivamente executados, sera efetuado
mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
atesto da nota fiscal pelo setor competente, apdés a apresentagcao da respectiva
documentacéo fiscal e trabalhista, bem como do relatério detalhado.

7.2. No ato da entrega da Nota Fiscal/Recibo/Fatura a Contratada devera apresentar
as seguintes certiddes: Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido (INSS), Certiddo negativa de débitos estaduais, caso o
objeto deste Termo, ou do lote disputado, esteja sujeito a tributagcdo estadual; ou
Certiddo negativa de débitos municipais, caso o objeto deste Termo, ou do lote
disputado esteja sujeito a tributagdo municipal , Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT e Certiddao de
Faléncia, Concordata, Recuperagédo Judicial e Extrajudicial, todas dentro do prazo
de validade em relagao a data de emissao da Nota Fiscal/Recibo.

7.3. Havendo erro na emissao da nota fiscal, esta sera devolvida para que a
Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para pagamento a ser
contado da data de sua reapresentacgao.

7.4. No valor estabelecido presumem-se inclusos todos os tributos e, ou encargos

sociais.
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7.5. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na Nota de

Empenho.

8. GARANTIA DA PRESTACAO DO SERVIGO
8.1. A empresa devera garantir seus servigos durante todo o periodo de execugao,
promovendo assim, a troca as suas expensas de todo e qualquer item considerado

inadequado na execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

9. EXIGENCIAS

9.1. Nao sera admitida a subcontratacio para prestacao dos servicos descritos neste
Termo de Referéncia, exceto no caso de transporte que deve obedecer aos critérios
e a legislagao sanitaria pertinente.

9.1.1. Todas as despesas devem estar inclusas no prego proposto incluindo seguros,
taxas, transporte e outros.

9.2. Deverao ser apresentados os documentos abaixo relacionados:

9.2.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ em plena validade, com QSA,;
9.2.2. Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

9.2.3. Certiddo negativa de débitos estaduais, caso o objeto deste Termo, ou do lote
disputado, esteja sujeito a tributagdo estadual; ou Certiddo negativa de débitos
municipais, caso 0 objeto deste Termo, ou do lote disputado esteja sujeito a
tributagdo municipal;

9.2.4. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

9.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.2.6. Certidao de Faléncia, Concordata, Recuperagao Judicial e Extrajudicial;

9.2.7. Contrato Social, estatuto ou ato constitutivo e suas alteragdes, autenticado por

orgao competente;

10
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9.2.8. Declaracao de Inexisténcia de Empregados Menores;

9.2.9. Alvara de Licenga Sanitaria da empresa licitante, expedido pelo o6rgao
competente, Estadual ou Municipal.

10. FISCALIZAGAO/ ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

10.1. A fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao e prestacdo dos servigos
nao elide nem diminui a responsabilidade da empresa contratada por quaisquer
irregularidades na entrega do material ou na prestagcdo dos servigos, nem perante
terceiros, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas.

10.2. E vedado a Contratada proceder, sem prévia autorizacdo da fiscalizagao,
alteracao de qualquer natureza nos servigos.

10.3. Representantes da Administracdo, acompanhamento e fiscalizacao,
respectivamente:

*Anna Paula Falcao Bottaro Machado, e-mail:
anna.machado@agetec.campogrande.ms.gov.br, Telefone (67) 3314-3300;

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Assumir inteira responsabilidade pela execugcdo do objeto do contrato,
incluindo cumprimento dos prazos, especificacdes técnicas, normas ambientais, de
engenharia e de seguranca e medicina do trabalho, além da legislagao aplicavel,
assegurando sua conformidade, adequagao, qualidade, segurancga e solidez.

11.2. Executar os servigos objeto deste Termo de Referéncia conforme especificado.
11.3. Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o
adimplemento das obrigac¢des decorrentes do Contrato a ser celebrado.

11.4. A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita
prestacdo dos servigos, inclusive quanto a quantidade e qualidade, competindo-lhe
também, o refazimento do servigo nao aceito pela fiscalizagdo da Contratante.

11.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades

apontadas pela Contratante na execugao do objeto contratual.
11
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11.6. Manter, durante toda a execucgao do contrato todas as condi¢gdes de habilitagdo
e qualificagao exigidas.

11.7. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos envolvidos na execugdo do contrato que nao terdo nenhum vinculo
empregaticio com a Contratante.

11.8. Nos precos propostos presumem-se inclusos todos os custos necessarios ao
atendimento do objeto, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigagbes trabalhistas
e previdenciarias, taxas, transportes, carga, descargas, garantia, seguros, entre
outros.

11.9. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao dos servicos, no ato da
assinatura do Contrato, em papel timbrado e com os dados do mesmo.

11.10. Substituir, reparar, corrigir, remover ou reconstruir, as suas expensas, no total
ou em parte, quaisquer insumos ou servigos relacionados a execugao do objeto que
venham a ser justificadamente considerados pela Contratante como defeituosos,
incorretos, insuficientes ou inadequados.

11.11. Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucao dos servicos, para adogao
de medidas cabiveis, bem como comunicar, por escrito e de forma detalhada, todo
tipo de acidente que venha a ocorrer.

11.12. A Contratada devera, quando necessario, fazer a reposicao das bebidas e os
alimentos durante a realizacao do coffee break.

11.13. Os materiais e utensilios que serao fornecidos, deverdo estar em perfeitas

condicdes de uso e sem avarias.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1. Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual.

12.2. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
12
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prestacao dos servicos ofertados.

12.3. Providenciar os pagamentos a Contratada, a vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas pelo setor competente.

12.4. Responder no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a solicitagao de dilagao
do prazo fixado para execugao dos servicos.

12.5. A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigcbes

necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes, consoante estabelece a Lei n°.
14.133/2021.

13. SANCOES
13.1. As penalidades a serem aplicadas por descumprimento na entrega do bem sao
as previstas na Lei n°. 14.133/2021.

14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Dotacéo

Funcional Programética Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.

2024F 2024F 0412200094037 33903941 1500000001 0,00 2023

Custo total estimado (R$):/0,00

15. DISPOSIGOES FINAIS

15.1. O prazo para assinatura do contrato ou recebimento da nota de empenho sera
de 05 (cinco) dias uteis a contar da regular convocagao pela Administragdo Publica.
15.2. Todas as comunicagdes entre as partes serdo efetuadas por escrito e

produzirao efeitos desde que comprovado o recebimento.

Campo Grande/M S, 10 de Julho de 2023

Primeiro atesto
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VITORIA EVELIN MALVEIRA DIAS
Assessora de Compras Publicas

Segundo Atesto - Equipe de Planejamentp
LUCIANA CRISTINA ROCKENBACH

PAULO FERNANDO GARCIA CARDOSO
Diretor Presidente Agéncia Municipal de Tecnologia da Informagéo e Inovagdo

Concluido por
VITORIA EVELIN MALVEIRA DIAS
Assessora de Compras Publicas
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