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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 02/2026

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento e instalagio de 27 (vinte e sete)
unidades de cortinas tipo Rold, sob medida, para a sede do Conselho Regional dos
Representantes Comerciais no Estado do Ceara — Core-CE.

1.2. O servigo compreende a medigdo final in loco, o fornecimento de todos os materiais,
acessorios de fixagdo e a instalagdo completa nos ambientes especificados.

2. JUSTIFICATIVA E INTERESSE PUBLICO

2.1. A contratagdo visa garantir o conforto térmico, a privacidade e a funcionalidade dos espagos
administrativos, especialmente em setores de atendimento direto ao pablico e atividades que
demandam uso continuo de equipamentos eletronicos.

2.2. A solugdo tipo roldé permite o controle eficiente da incidéncia de luz natural e a
padronizagdo visual dos ambientes, mitigando o compromisso das atividades institucionais
causado pela luminosidade excessiva.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL E TRANSPARENCIA

3.1. A contratagio fundamenta-se no Art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, por tratar-se de
bens e servigos comuns com valor total de R$ 15.513,90, enquadrando-se no limite de dispensa
de licitagdo.

3.2. O extrato desta contrata¢fio e os respectivos documentos instrutérios serdo devidamente
publicados no Portal da Transparéncia do Core-CE e no PNCP (Portal Nacional de Contratagdes
Publicas), visando garantir a eficdcia do ato e o controle social.

3.3. A regularidade fiscal, social e trabalhista da contratada foi verificada e encontra-se
devidamente atualizada.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS E DIFERENCIAIS

Para assegurar a longevidade do patrimonio e a satde ocupacional, as cortinas deverdo atender
rigorosamente aos seguintes parametros:

e Modelo: Cortina Rol6 Vision 353, cor White, com acionamento manual Standard.

e Tubo Enrolador (Diferencial Critico): Fabricado em aluminio extrudado com
didmetro de 39,7 mm. Esta medida é tecnicamente necessaria para evitar a deflexio
(arqueamento) do eixo central, prevenindo vincos no tecido e garantindo a durabilidade

do mecanismo.
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» Tecido: Tela solar de alta performance, composta por fios de poliéster com revestimento
vinilico, possuindo propriedades retardantes de chama.

e Certificacdes de Sustentabilidade (ESG):

o GREENGUARD Gold (UL 2818): Comprovagéo de baixas emissdes quimicas
para garantir a qualidade do ar interno.

o OEKO-TEX Standard 100: Certificagdo de auséncia de substincias nocivas a
saude humana.

5. QUADRO DE QUANTITATIVOS E DISTRIBUICAO
A instalagdo devera observar a seguinte distribui¢fo setorial:

» Diretoria: 05 unidades.

o Plenario: 05 unidades.

e Sala Arrecadacdo: 04 unidades.
¢ Sala Fiscalizag¢do: 02 unidades.
 Sala Registro: 01 unidade.

s Semi Enterrado: 06 unidades.

o Anexo: 04 unidades.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. O contratado designara formalmente o preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a execugdo do objeto contratado,
para representa-lo na execugdo do contrato, indicando na oportunidade, todos os meios € canais
de contato.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim,

6.4. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade no prazo de 3 (trés) dias Gteis.

6.4.1. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.1. O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdo da avenga consistem na verificagio da
conformidade da prestagdo dos servigos, das especifica¢des do material entregue e da alocagio
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na
forma do art. 140 da Lei n® 14.133/21.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II).

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregfio da execug@o do contrato, determinando prazo para a corregio.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11I).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogéio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagéo
contratual. (Decreto n® 11,246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. A fiscalizagiio técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do ateste
constando Memorando de Pagamento a aferigdo da qualidade da prestagdo dos servigos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos quantitativos e pardmetros
definidos.

6.7.7. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdio, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.
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6.7.8. O fiscal do contrato podera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagio de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

6.7.8.1. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.

Fiscalizacio Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢io do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV) .

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.11. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagido ou
prorrogagdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugio
dos objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragfo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para
a formalizagio dos procedimentos de liquidagéio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exercer a fiscalizagdo da contrata¢do por intermédio de empregado(s) designado(s).

7.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n® 14.133/21.

7.3. Recusar o servigo que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste Termo
de Referéncia.

7.4. Solicitar interrupgo do servigo que esteja em desacordo com as especificagdes e demais
exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

7.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

7.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial,
a aplicagio de sangdes e sua alteragdo, quando se fizerem necessarias.

7.7. Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condigdes e pregos pactuados.

7.8. A CONTRATANTE n#o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugio do servigo licitado, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. ACONTRATADA devera cumprir todas as obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia
e seus anexos, assumindo integral responsabilidade pela execugéo do objeto desta contratagio,
conforme especificagdes técnicas, cronogramas e Ordens de Servico emitidas pela
CONTRATANTE, observando, ainda, as seguintes obrigagdes:

8.2. Designar preposto com poderes de representagdo para acompanhar, supervisionar e
executar os servigos, o qual devera estar presente no local de realizagio dos eventos sempre que
solicitado pela CONTRATANTE;

8.3. Substituir o preposto, sempre que este for recusado pela CONTRATANTE por motivo
justificado, designando outro profissional apto ao desempenho da fungéo;

8.4. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e civis decorrentes da execugdo do contrato, inclusive quanto a regularidade da documentagéo
fiscal e trabalhista exigida pela Administragéo;

8.5. Apresentar, sempre que solicitado, os comprovantes de regularidade perante o SICAF, ou,
na impossibilidade de verificagido automatica, encaminhar as certiddes correspondentes;
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8.6. Comunicar imediatamente a fiscalizagfo quaisquer eventos ou intercorréncias que possam
comprometer a regular execugdo dos servigos, sugerindo alternativas de solugdo sempre que
possivel;

8.7. Suspender, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que esteja sendo
executada em desconformidade com as especificagdes contratuais ou que apresente risco a
seguranga ou a0 bom andamento do evento;

8.8. Ndo empregar, durante a vigéncia contratual, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de dirigente do CORE-CE ou do fiscal do
contrato, nos termos do art. 7°, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021;

8.9. Responder por eventuais danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros durante a
execugdo do contrato.

8.10. Cumprir todas as condigdes legais, regulamentares e contratuais aplicaveis a execugio
dos servigos objeto da presente contratagio, inclusive aquelas previstas na Lei n® 14.133/2021,
nos regulamentos correlatos e nas normas técnicas vigentes.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA sera de at¢ 10 (dez) dias corridos, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura a qual sera emitida pela CONTRATADA apds o
recebimento definitivo de cada ordem de servigo.

9.2. A CONTRATANTE efetuara o pagamento apos o ateste da Nota Fiscal, de acordo com as
descri¢des contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro instrumento habil, conforme o caso,
preferencialmente por meio de boleto, desde que o material tenha sido entregue integralmente,
aprovado e atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

9.3. Para pagamento a CONTRATADA, deverd encaminhar para o e-mail:
atendimento(@corece.org.br a Nota Fiscal, o boleto e a comprovagéo da regularidade fiscal, e
trabalhista.

9.4. Na impossibilidade de emissdo do boleto, o pagamento sera efetuado por transferéncia
bancaria, preferencialmente para contas da Caixa Econémica Federal.

9.5. No caso de transferéncia bancaria, os dados para crédito, contendo: cédigo e nome do
banco, niimero da agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito) deverio
estar descritos na Nota Fiscal.

9.6. A CONTRATANTE seguira a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos,
subdividida nas seguintes categorias de contratos: I - fornecimento de bens; II - locagdes; 111 -
prestacdo de servigos; e IV - realizagio de obras.

9.7. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o artigo 75, II, da Lei n® 14.133/21 serdo efetuados no ambito do Core-CE, no prazo de até 10
(dez) dias ateis, contados da apresentac¢do da nota fiscal com o ateste do recebimento definitivo.
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9.8. O Core-CE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, for
observado que os servigos prestados ndo estdo de acordo com as especificagdes apresentadas e
aceitas, aplicando-se ainda as penalidades cabiveis.

9.9. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE e devera constar o numero
do contrato.

9.10. Caso haja incorre¢éo no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para
regularizagfo e pagos em até 5 (cinco) dias uteis, a contar da sua nova aceitagdo, ndo cabendo
atualizag@o financeira sob hipétese alguma.

9.11. E vedado a CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar a Nota
de Empenho recebida para fins de operagéo financeira, ainda que relacionada com o objeto da
avenga.

9.12. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar
sua regularizagéo.

9.13. Caso a situagdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuara apenas os pagamentos
devidos pelo que ja houver sido executado, ap6s o inicio do procedimento de rescisdo unilateral
da avenga, em face da configuragéio de inexecugdo do ajuste, com fundamento no art.147 ao
150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

9.14. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagiio, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

9.15. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
apresentada expressa os elementos necessarios ¢ essenciais do documento, tais como:

a) més de competéncia;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do orgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; €

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9,16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a
liquidagio da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apos a comprovagao
da regularizagdo da situagéo, nfo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

9.17. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragido devera
realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuteng@o das condigdes de habilitagdo exigidas;
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b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagéo, no ambito do orgdo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

9.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

9.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.23. Na efetivagiio do pagamento sera efetuada a retengfo na fonte dos tributos e contribuigdes,
de acordo com a IN n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita Federal do
Brasil e suas alteragdes.

9.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.25. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar com a nota
fiscal/fatura, a declaragdo prevista no art. 4.° da Instrug8o Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de
janeiro de 2012, assinada por seus representantes legais, conforme modelo no APENDICE 11
deste Termo de Referéncia.

9.26. Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos
federais sera descontado na fonte, conforme Instrugdo Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de
janeiro de 2012,

9.27. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apura¢do se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:
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Core-CE

Conselho Regional dos
Representantes Comerciais

no Estado do Ceara

[=(TX) I=(6/100) [=0,00016438
365 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Entidade deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

10.1.1. 6.2.2.1.1.02.01.03.001-Moveis e Utensilios
10.2. Fonte de Recursos: Receita propria do Core-CE
11. DO FORO

11.1. Fica eleito o Foro da Justiga Federal - Segdo Judiciaria de Fortaleza, para dirimir questdes
oriundas desta contratag@o.

Fortaleza, 20 de janeiro de 2026.

&év\cx Peallil Dot & [l

a Paula Candido do Carmo
Coordenadora de Contratos, Compras e Licitagdes

Pégina 9 de 9

Enderego: Rua Joaquim Nabuco, N° 3275 - Sfo Jodo do Tauape — Fortaleza — CE - CEP: 60.120-315.
Seccional Juazeiro: Av. Ledo Sampaio, N° 1300 (Locus Escritério Virtual) - Lagoa Seca - Juazeiro do Norte — CE - CEP: 63.040-
000, Telefone: (85) 3272-4010 / WhatsApp: (85) 98643-8447 | E-mail: atendimento@corece.org.br | Site: www.corece.org.br



