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CREDENCIAMENTO n2 01/SMDHC/2026



(Processo SEI n°6074.2026/0000370-0)

Torna-se publico que a SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA/SMDHC, inscrita
no CNPJ/MF sob n? 07.420.613/0001-27, com sede no Edificio Sdo Joaquim, Rua Libero Badaré, 119 - CEP
01.009.000 - Centro, nesta Capital, representada pela Secretaria Municipal, a SRA. REGINA CELIA DA
SILVEIRA SANTANA, realizard CREDENCIAMENTO, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais
legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condicOes estabelecidas neste Edital.

DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é o credenciamento de interessados na prestacdo de servicos
registrais consistentes na retificacdo administrativa de prenome e género, bem como na pratica dos atos
correlatos legalmente previstos, no ambito do Programa "Respeito Tem Nome", instituido pela Secretaria
Municipal de Direitos Humanos e Cidadania do Municipio de Sdo Paulo/SMDHC, com a finalidade de possibilitar
gue todos os Cartérios de Registro Civil, que atendam aos requisitos legais e editalicios possam aderir ao
Programa, sem exclusividade, sem competicao entre si e sem disputa por preco, observados os custos e
emolumentos determinados pela lei em vigor a data do ato.

1.2. O presente Credenciamento se enquadra nos termos do artigo 79, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021,
do Decreto Municipal n?2 62.100/2022 e com as normas do CNJ, através do Provimento CNJ n2 73/2018, com as
alteracdes e consideracoes trazidas pelo Provimento CNJ n? 149/2023.

1.3. O Credenciamento nao obriga a administracdo publica a contratar, nem implica garantia de demanda,
inexistindo geracdo automatica de atendimentos ou volume minimo de servicos aos credenciados, bem como
observara critérios objetivos de distribuicao dos atendimentos, nos termos deste Edital.

DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1. Poderdo participar deste credenciamento os interessados que sejam titulares de delegacao para o
exercicio do servico registral, devidamente investidos na forma do artigo 236, da Constituicao Federal,
habilitados por ato do Poder Judiciario competente, nos termos das normas do Conselho Nacional de Justiga -
CNJ e da legislacado especifica aplicavel.

2.2. O INTERESSADO responsabiliza-se, exclusiva e formalmente, pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora do Credenciamento por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do Cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

2.5. Nao poderao participar do Credenciamento:
2.5.1. Aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.5.2. Sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto do Credenciamento;

2.5.3. Empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.5.4. O INTERESSADO que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;

2.5.5. Pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a administracao publica federal
em decorréncia de sancado que lhe foi imposta;

2.5.6. Aquele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo no processo
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do Termo de Credenciamento, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

2.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execucao o agente publico do



6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdao que disciplina a
matéria, conforme § 12, do artigo 99, da Lei Federal n? 14.133/2021.

DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDENCIAR

3.1. Os INTERESSADOS deverdo encaminhar, exclusivamente por meio eletrénico
smdhccpl@prefeitura.sp.gov.br, Anexo Il - Termo de Requerimento de Participacao, manifestando
formalmente sua intencdo de se credenciar para a prestacao dos servicos registrais, acompanhado das
informacdes e declaracdes exigidas neste Edital e em seus anexos, com as seguintes informacoes:

3.1.1. Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitacao, item 04 deste Edital, para a prestacao dos servicos
registrais consistentes na retificacdo administrativa de prenome e género, bem como na pratica dos atos
correlatos legalmente previstos, no ambito do Programa "Respeito Tem Nome", instituido pela Secretaria
Municipal de Direitos Humanos e Cidadania do Municipio de Sdo Paulo - SMDHC, nos termos da legislacdo
vigente e das normas do Conselho Nacional de Justica - CNJ.

3.1.2. Todas as especificacées do objeto vinculam o interessado.

3.1.3. No valor do credenciamento estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do
objeto.

3.1.4. A apresentacao do Anexo Il - Termo de Requerimento de Participacao no Credenciamento, com a
indicacao da intencao de se credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes contidas no
Anexo | - Termo de Referéncia, assumindo o Credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus
termos, implica na aceitacao plena, irrevogavel e irretratavel das disposicdes deste Edital, de seus
anexos e, especialmente, do Termo de referéncia, parte integrante deste Edital.

3.1.5. Apresentard também declaracao que consta no ANEXO Il - Modelo de Declaracdes Unificadas.

3.2. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdao ou por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo do 6rgao de controle competentes e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do artigo 71, inciso IX, da Constituicdo Federal/1998; ou condenacao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do Termo de Credenciamento.

3.3. As declaracbes exigidas, inclusive as de natureza trabalhista e constitucional, deverao ser apresentadas,
conforme modelo constante do Anexo Il - Modelo de Declara¢des Unificadas.

DA HABILITACAO

4.1. Para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto do credenciamento, serao exigidos para

fins de habilitacdo, nos termos dos artigos 62 a 70, da Lei Federal n2 14.133/2021, bem como todos os
documentos constantes da Instrucao Normativa n2 02/19, aprovada pela Resolugao n° 12/2019.

4.2. A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, poderd ser substituida pelo registro cadastral equivalente aceito pela Administracdo, quando
tecnicamente aplicavel.

4.3. O 6rgao credenciante terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para analisar a documentacao apresentada
pelo interessado, podendo ser prorrogado, de forma motivada, observado o principio da eficiéncia e o
disposto na Lei Federal n? 14.133/2021.

4.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral, emitido
por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei Federal
n® 14.133/2021.

4.5. Sera verificado se o interessado apresentou, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas, em sendo o caso.

4.6. HABILITAGCAO E QUALIFICAGAO TECNICA
4.6.1. Os interessados deverao apresentar a seguinte documentacao:

4.6.1.1. Ato de delegacao (Portaria de investidura ou ato de outorga do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo).

4.6.1.2. Certidao atualizada da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao Paulo, atestando a regularidade



de funcionamento da serventia e do delegatario.

4.6.1.3. Copia do ato de designacdo do responsavel interino (quando for o caso de vacancia ou substituicdo),
emitido pelo Tribunal de Justica.

4.6.1.4. Modelo de Declaracdao de Atendimento aos Requisitos - Anexo Il;

4.6.1.5. Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Impedimentos - Anexo lll.

4.6.1.6. Declaracdo de cumprimento da legislacdo referente a reserva legal de cargos - Anexo IV.
4.6.1.7. A Comissao de Credenciamento alcancara os documentos listados a seguir:

4.6.1.8. Comprovante de inscricdo no CNP} em nome do cartério (ou do delegatério, conforme forma de
organizacao adotada).

4.6.1.9. Comprovante de inscricdo no CPF do delegatario titular.

4.6.1.10. Certiddo de Regularidade perante a Receita Federal (tributos federais e Divida Ativa da Uniao);
4.6.1.11. Certidao de Regularidade perante a Fazenda Estadual;

4.6.1.12. Certidao de Regularidade perante a Fazenda Municipal (ISS/IPTU);

4.6.1.13. Certiddo de Regularidade do FGTS (Caixa Econdmica Federal);

4.6.1.14. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

4.7. Na impossibilidade de obtengao/emissdo de documentos por meio eletrénico, a Comissao de
Credenciamento solicitard sua apresentacao pelo interessado.

4.8. Além da documentacdo acima, caberd a Comissao de Credenciamento verificar a inexisténcia de
impedimentos legais a participacdo no presente credenciamento. Para tanto, serdo realizadas consultas em
nome do CNPJ da serventia e no CPF do delegatdario responsavel, junto aos cadastros oficiais da Administracao
Publica, mediante consulta ao:

4.8.1. Rol de Empresas Punidas, disponivel no endereco eletronico -
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/suprimentos_e_servicos/empresas_punidas/index.php?
p=9255.

4.8.2. Relagcao de Apenados:
4.8.2.1. Impedimento de Licitacdo/Contrato/Chamamento Publico/Celebracao de Parceria.

4.8.2.2. Certiddo de Apenados de Impedimento de Licitagao/Contrato/Chamamento Publico/Celebragdo de
Parceria. E-Sancdes - BEC.

4.8.2.3. Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos -CADICON.
4.8.2.4. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS.
4.8.2.5. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP.

4.8.2.6. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade -
CNIA.

4.8.2.7. Certidao de Regularidade no Credenciamento de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da
Previdéncia Social.

4.8.2.8. Cadastro Informativo Municipal - CADIM PMSP.

4.8.3. A pendéncia no Cadastro Informativo Municipal/CADIM nado sera um fator impeditivo para o
credenciamento do interessado.

4.8.4. No entanto, o interessado deverd comprovar a inexisténcia de pendéncias no Cadastro Informativo
Municipal (CADIM) no momento da celebragao do Termo de Credenciamento.

4.8.5. A existéncia de registro no CADIM MUNICIPAL impede os érgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal de celebrar convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam o desembolso, a qualquer titulo,
de recursos financeiros com relacdo as pessoas fisicas e juridicas, conforme o disposto no Decreto Municipal n¢
47.096/2006.

DOS RECURSOS

5.1. A interposicdo de recursos observara o disposto nos artigos 66 e 67, do Decreto Municipal n? 62.100/2022,
bem como as disposicdes da Lei Federal n? 14.133/2021, devendo ser realizada pelo e-mail:



smdhccpl@prefeitura.sp.gov.br.

5.2. Quando o recurso impugnar ato de habilitacdao ou inabilitacdao do interessado, a intencao de recorrer
deverd ser manifestada no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da publicacao da decisdo, sob pena de
preclusao.

5.3. Admitida a intencao de recorrer, o prazo para apresentacdo das razoes recursais sera de 03 (trés) dias
uteis, contados da respectiva intimacao.

5.4. O recurso sera dirigido a Comissao de Credenciamento, que poderda reconsiderar sua decisao no prazo de
03 (trés) dias uteis, contados da intimacao, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo a autoridade superior, a
qgual deverd proferir decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento dos autos.

5.5. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.
5.6. O recurso e o pedido de reconsideracao nao terao efeito suspensivo.
5.7. O acolhimento do recurso invalida somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

5.8. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico oficial do
6rgao responsavel pelo Credenciamento.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1. O descumprimento, total ou parcial, das obrigacées assumidas pelo CREDENCIADO, bem como a pratica
de irregularidades na execucao dos servicos registrais objeto deste credenciamento, sujeitard o infrator as
sancOes administrativas previstas nos artigos 155 a 163, da Lei Federal n? 14.133/2021, observados o
contraditério e a ampla defesa.

6.2. Sem prejuizo das demais cominacoes legais, poderao ser aplicadas ao CREDENCIADO, conforme a
gravidade da infracado, a reincidéncia e as circunstancias do caso concreto, as seguintes sancdes:

6.2.1. adverténcia por escrito, quando a infracao for de menor gravidade e nao acarretar prejuizo a
Administracdo ou aos usudarios do servico;

6.2.2. suspensao temporaria do credenciamento, pelo prazo necessario a regularizacdo da irregularidade
constatada;

6.2.3. descredenciamento, nos casos de infracdo grave, reincidéncia, descumprimento reiterado das
obrigacdes assumidas ou pratica de ato que comprometa a finalidade do Programa "Respeito Tem Nome",
nos termos da legislacdo vigente e de acordo com o item 11 do Termo de Referéncia.

6.2.4. impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica, nos termos do artigo 156,
inciso lll, da Lei Federal n2 14.133/2021, quando cabivel.

6.3. As sancOes previstas neste item poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a natureza
e a gravidade da infracao, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.4. A aplicacao das sancdes nao exime o CREDENCIADO da obrigacao de reparar eventuais danos causados
a Administracao Publica ou a terceiros, na forma da legislagao vigente.

6.5. Considerando a natureza juridica dos servicos registrais, remunerados por emolumentos fixados em lei,
nao se aplica multa pecunidria calculada sobre valor do instrumento decorrente do
credenciamento, podendo a Administracdo, quando cabivel, adotar medidas proporcionais a infracdo,
inclusive a suspensao ou o descredenciamento.

6.6. A instauracao e a conducgao do processo administrativo sancionador observarao as disposicdes da Lei
Federal n® 14.133/2021, do Decreto Municipal n? 62.100/2022 e demais normas aplicaveis.

6.7. As sancgdes observardo o disposto no Edital, no Termo de Referéncia e neste instrumento, de forma
sistematica e integrada.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar
esclarecimentos sobre os seus termos, enquanto este permanecer em vigor.

7.2. A impugnacao ao Edital devera ser apresentada até 03 (trés) dias uteis antes da data final para o
recebimento das inscricoes, observado o disposto na Lei Federal n? 14.133/2021.
7.3. Os pedidos de esclarecimento poderao ser formulados a qualquer tempo durante a vigéncia do Edital.

7.4. A impugnacao e o pedido de esclarecimento deverao ser encaminhados exclusivamente por meio
eletrénico, mediante e-mail institucional indicado no presente Edital.



7.5. As respostas as impugnacdes e aos pedidos de esclarecimento serao divulgadas por meio eletrénico, no
prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados da data de seu recebimento.

7.6. As impugnacoes e os pedidos de esclarecimento nao suspendem os prazos previstos neste
procedimento de credenciamento.

7.7. Acolhida a impugnacao, o Edital serd retificado e a respectiva alteracdo serd publicada no Portal
Nacional de Contratacdées Publicas - PNCP, reabrindo-se, se for o caso, os prazos originalmente
estabelecidos.

DA DIVULGAGCAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério estabelecido no edital,
serd publicado no Didrio Oficial do Municipio de Sao Paulo e atualizado no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas.

DA FORMALIZAGCAO DOS INSTRUMENTOS DECORRENTES DO CREDENCIAMENTO

9.1. Apés a divulgacao da lista de credenciados, a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania -
SMDHC convocara o credenciado para assinatura do Termo de Credenciamento, conforme Anexo IV, parte
integrante deste Edital.

9.2. A administracdo poderd convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do credenciamento para
assinar o referido termo, sob pena de decair o direito ao credenciamento, sem prejuizo das sanc¢des previstas
na Lei Federal n? 14.133/2021, e no edital de credenciamento.

9.3. O prazo para assinatura do Termo de Credenciamento pelo credenciado, apds convocacao pela
administracdo, sera de 05 (cinco) dias corridos.

9.4. O prazo de que trata o item 9.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao,
devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o motivo apresentado seja aceito
pela administracao.

9.5. Previamente a emissdo da nota de empenho e a formalizacao do Credenciamento, serd realizada consulta
ao CADIM Municipal, nos termos da legislacao vigente.

9.6. O presente Termo de Credenciamento permanecerad aberto, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados, nos termos do artigo 79, §19, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021,
podendo ser extinto a critério exclusivo da Administracao.

9.7. Os instrumentos decorrentes dos Termos de Credenciamento poderao ser alterados, observada a
natureza do credenciamento e a remuneracao dos emolumentos legalmente fixados.

9.8. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizacdo expressa da Administracao.

9.9. O pagamento ficard condicionado a regularidade fiscal do Credenciado e a inexisténcia de pendéncias
junto ao CADIM Municipal.

CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM Do CREDENCIAMENTO DOS INTERESSADOS.

10.1. Os credenciados serdao acionados, conforme demanda efetivamente apresentada pelos usuarios do
Programa “Respeito Tem Nome”.

10.2. A distribuicao dos atendimentos observara critério objetivo, consistente na vinculacdo do usuario
ao cartdrio por ele escolhido ou, na auséncia de indicacao, ao credenciado disponivel, respeitada a ordem
cronoldgica de ingresso da demanda e a capacidade operacional declarada.

10.3. Nao ha geracao automatica de demanda pela Administracao, inexistindo garantia de volume
minimo de atendimentos, tampouco obrigacdo de encaminhamento de usuérios aos credenciados. Dada a
inexisténcia de competicdo entre os credenciados, nao se aplicam critérios de rodizio, sorteio ou classificacdo.

10.4. A SMDHC distribuira os servicos de forma equitativa, conforme a disponibilidade orcamentéria e a
ordem cronoldgica de inscricdao dos beneficiarios, de acordo com os critérios acima definidos.

DA ANULAGCAO, DA REVOGAGCAO E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. O edital de credenciamento poderd ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou
revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administracdo.

11.2. Na hipé6tese de anulacao do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo
sujeitos ao disposto dos artigos 147 ao 150, todos da Lei Federal n? 14.133/2021.

11.3. A revogacao do edital de credenciamento nao repercutird nos instrumentos ja celebrados que dele



resultaram.

11.4. Serd realizado o descredenciamento quando houver:

11.4.1. pedido formalizado pelo Credenciado, observado o prazo previsto no Termo de Credenciamento
11.4.2. perda das condicbes de habilitacao do credenciado;

11.4.3. descumprimento injustificado do instrumento decorrente do credenciamento pelo credenciado;
e

11.4.4. sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade superveniente ao
credenciamento.

11.5. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbird o credenciado do
cumprimento de eventuais termos de credenciamentos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes,
incluindo a conclusao de atividades ainda pendentes, se houver.

11.6. Nas hipéteses previstas nos subitens 11.4.2 e 11.4.3, além do descredenciamento, devera ser aberto
processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacao de penalidade,
na forma estabelecida na legislacao.

11.7. Se houver a efetiva prestacdo de servicos, os pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no
sentido de descredenciamento, caso o Credenciado nao regularize a sua situacao.

11.8. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da administracao,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do érgao ou da entidade contratante, ndo
sera rescindido o termo de credenciamento em execucao com empresa ou profissional que estiver irregular.

DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12.1. O credenciamento permanecerd aberto durante toda a vigéncia deste Edital, assegurando-se o
cadastramento permanente de novos interessados que atendam aos requisitos estabelecidos, nos termos do
artigo 79, §19, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, podendo ser extinto a critério exclusivo da
Administracao.

DISPOSICOES GERAIS

13.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-& o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

13.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do interessado,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

13.3. Em caso de divergéncia entre disposicées deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecerao as deste Edital.

13.4. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)
e no Didrio Oficial do Municipio de Sao Paulo.

13.5. Os valores dos emolumentos serao reajustados de acordo com a atualizacao da legislacao regente,
aplicando-se sempre a tabela vigente no momento da pratica do ato cartorial.

13.6. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.6.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

13.6.2. ANEXO Il - Termo de Requerimento de Participacao no Credenciamento
13.6.3. ANEXO Ill - Modelo de Declaracoes Unificadas

13.6.4. ANEXO IV - Termo de Credenciamento

...................................... e de@ e de 2026

REGINA CELIA DA SILVEIRA SANTANA
SECRETARIA MUNICIPAL



SMDHC

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO SEI n2 6074.2026/0000370-0
1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Credenciamento de Cartérios de Registro Civil das
Pessoas Naturais, interessados na prestacao de servicos registrais consistentes na retificacao administrativa de
prenome e género, bem como na pratica dos atos correlatos legalmente previstos, no ambito do Programa
Respeito Tem Nome, instituido pela Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania do Municipio de
Sao Paulo - SMDHC.

1.2. O credenciamento tem por finalidade possibilitar que todos os Cartérios de Registro Civil que
atendam aos requisitos legais e editalicios possam aderir ao Programa, sem exclusividade, sem
competicao entre si e sem disputa por preco, observados os valores de emolumentos fixados em lei.

2. DO ENQUADRAMENTO JURIDICO

2.1. O Credenciamento pretendida enquadra-se juridicamente como Credenciamento Paralelo e Nao
Excludente, nos termos do artigo 79, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, e do Decreto Municipal n2
62.100/2022 uma vez que:

a) Trata-se de servico prestado por delegatarios de servico publico, com objeto padronizado.

b) Os valores dos emolumentos sao previamente fixados em legislacao estadual, inexistindo competicao por
preco.

c) A Administracao pretende habilitar todos os interessados que preencham os requisitos estabelecidos.

2.2. A execucao dos servicos observard, ainda, a Lei Federal n2 14.133/2021, o Provimento CNJ n? 73/2018,
com as alterac@es introduzidas pelo Provimento CNJ n? 149/2023, a Lei Federal n? 14.382/2022 e a legislacao
estadual vigente sobre emolumentos cartordrios e as normas municipais aplicaveis.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. O programa Respeito tem Nome constitui politica pUblica essencial voltada a promogéo da cidadania,
da dignidade da pessoa humana e da efetivacdo do direito fundamental a identidade de género, assegurando
as pessoas travestis, mulheres trans e homens trans o acesso a retificacdao de prenome e género diretamente
no registro civil, sem necessidade de judicializacao.

3.2. Embora a retificacao administrativa seja juridicamente assegurada, a efetivacao do direito permanece, na
pratica, limitada por barreiras econ6micas, uma vez que os atos registrais estao sujeitos a cobranca de
emolumentos legalmente fixados. Nesse contexto, justifica-se a atuacao do Poder PuUblico Municipal no custeio
desses servicos para a populacao em situacao de vulnerabilidade atendida pelo Programa.

3.3. O credenciamento de Cartérios de Registro Civil mostra-se a solucao juridicamente adequada, eficiente e
ison6mica, permitindo ampla capilaridade territorial, continuidade do servigo publico e observancia estrita ao
regime juridico dos servicos notariais e de registro.

4. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO e do termo de credenciamento

4.1. A vigéncia do Edital refere-se exclusivamente ao periodo de recebimento de pedidos de credenciamento,
ndo se confundindo com a vigéncia dos Termos de Credenciamento individuais, que observardo prazo préprio.

4.2. O presente Edital de Credenciamento entrard em vigor na data de sua publicacdo e permanecerd com
recebimento de inscricdes aberto e ininterrupto, assegurando-se o cadastramento permanente de novos
interessados que atendam aos requisitos estabelecidos, nos termos do artigo 79, §19, inciso I, da Lei Federal n2
14.133/2021.



4.3. Durante todo o periodo de vigéncia, novos Cartérios de Registro Civil das Pessoas Naturais (RCPN) que
atendam aos requisitos deste Edital poderao solicitar sua adesao ao Programa "Respeito Tem Nome".

4.4. A Administracao reserva-se o direito de, a qualquer tempo, alterar as condicdes deste Edital ou encerra-lo,
mediante justificativa de interesse publico e publicacdo oficial, respeitados os atos j& praticados e os termos de
credenciamento em vigor.

4.5. A vigéncia dos Termos de Credenciamento individuais vincula-se, nos termos da Clausula Décima da
Minuta do Termo de Credenciamento parte integrante do referido Edital.

4.6. A prorrogacdo dependera de prévia justificativa técnica pela Coordenacao de Politicas para LGBTI+ da
SMDHC, que comprove a necessidade de manutencao do credenciamento aberto para atendimento das
diretrizes da Portaria n® 37/SMDHC/2021 e ainda:

I - haja interesse publico devidamente justificado;
Il - exista disponibilidade orcamentaria;
Il - sejam mantidas as condicdes legais e normativas que fundamentaram o credenciamento.

4.7. O encerramento do prazo sera formalizado mediante publicacdo de comunicado oficial no Didrio Oficial da
Cidade de Sao Paulo e atualizacdo de pagina de transparéncia da SMDHC.

5. DO INiICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Os cartdrios credenciados deverao estar aptos a iniciar a prestacdo dos servicos no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados da assinatura do Termo de Credenciamento, passando a atender a demanda
encaminhada pela SMDHC.

6. DAS OBRIGACOES DO CARTORIO CREDENCIADO
6.1. Constituem obrigacdes do Cartério CREDENCIADO:

I - realizar os atos de retificacdo de prenome e género e demais atos registrais correlatos, em estrita
observancia a legislacdo vigente e as normas da Corregedoria-Geral da Justica;

Il - atender exclusivamente os usuarios encaminhados formalmente pela SMDHC;
Il - indicar responsavel para interlocucdo institucional com o Programa Respeito Tem Nome;
IV - manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, todas as condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

V - fornecer a Administracdo as informacdes e documentos necessarios a fiscalizacdo e ao acompanhamento
da execucao;

VI - observar os prazos legais e normativos aplicaveis aos atos registrais.

VIl - Assegurar que o atendimento as pessoas beneficidrias ocorra sem qualquer distingdo ou preconceito em
razao da identidade de género, orientacao sexual ou expressdo de género, vedada a exigéncia de documentos
ou procedimentos nao previstos no Provimento CNJ n2 73/2018, com as alteracoes introduzidas pelo
Provimento CNJ n? 149/2023 ou na Portaria n? 37/SMDHC/2021.

VIII - Observar o sigilo da alteracao, conforme o artigo 519 do Provimento CNJ n?149/2023, garantindo que a
informacdo sobre a retificacdo de prenome e género nao conste das certiddes dos assentos, salvo por
solicitacao da pessoa ou determinacao judicial.

7. DAS OBRIGACOES Do ORGAO CREDENCIANTE

7.1. Compete a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania/SMDHC:

I - realizar o encaminhamento formal dos usuarios beneficidrios do Programa aos Cartérios credenciados;
Il - fiscalizar a execucao dos servicos, designando gestor e fiscal do credenciamento;

Il - efetuar o ressarcimento dos emolumentos devidos pelos atos praticados, conforme legislacao vigente;
IV - prestar as informacdes e orientacdes necessarias a adequada execucao do credenciamento;

V - exigir o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pelos Cartérios credenciados;

VI - Auxiliar o beneficiario na obtencdo da documentacdo prevista no Art. 518, § 62 do Provimento CN]J
n2149/2023, incluindo as certiddes dos distribuidores civeis, criminais, execucdo criminal, protesto e Justicas
Eleitoral, do Trabalho e Militar.



8. MODELO DE EXECUCAO DO CREDENCIAMENTO

8.1. O encaminhamento das pessoas beneficidrias aos Cartérios Credenciados observard o seguinte fluxo:

Etapa

Responsavel

Descricao do Procedimento

1. Inscricao e
IAcolhimento

SMDHC
(Centros de
Referéncia
LGBTI+)

A pessoa beneficidria vai até os Centros de Referéncia LGBTI+, manifesta
interesse no Programa e é acolhido pela equipe técnica, para avaliacao de
elegibilidade.

2. Preparacao

SMDHC
(Centros de

Os técnicos dos Centros de Referéncia LGBTI+ juntamente com a SMDHC
auxilia a pessoa beneficidria na obtencdo da documentacdo necessaria para
a retificacao, incluindo as certiddes negativas exigidas pelo Provimento CNJ

Servico

Credenciado

Documental Eg;e_lfff)aa n2 73/2018, com as alteracdes e consideracdes trazidas pelo Provimento CN]J
n2 149/2023.
SMDHC . . -
A pessoa beneficiaria € encaminhada pelos técnicos dos Centros de
3. Escolha do (Centros de a - . A
o N Referéncia LGBTI+, para o Cartério Credenciado de sua referéncia e
Cartorio Referéncia localizaco
LGBTI+) &40
4. A distribuicao dos servicos sera realizada pela SMDHC de forma equitativa,
Encaminhamento [SMDHC observando a disponibilidade orcamentdria, a ordem cronoldgica de inscricao
Formal dos beneficidrios
~ - O Cartorio realiza o ato de retificacdo, em estrita observancia ao Provimento
5. Prestacao do [Cartério

CNJ n2 73/2018, com as alteracdes e consideracoes trazidas pelo Provimento
CNJ n2 149/2023 e garantindo atendimento digno, humanizado e sigilo.

6. Faturamento

Cartorio
Credenciado

Mensalmente, o Cartério consolida os atos praticados, anexando cépia do
Protocolo de Encaminhamento e a documentacgao fiscal para ressarcimento.

O encaminhamento dos beneficidrios aos Cartérios Credenciados respeitara, obrigatoriamente, a ordem
cronoldgica de inscricao no Programa 'Respeito Tem Nome', conforme critérios de antiguidade e
vulnerabilidade estabelecidos nos artigos 42 e 52, da Portaria n® 37/SMDHC/2021.

9. Do ressarcimento dos emolumentos

9.1. O ressarcimento dos emolumentos cartoriais serd efetuado pela Administracao Publica Municipal,

observados:

I - Os valores fixados na legislacao estadual de emolumentos;

Il - A vedacao de pagamento antecipado;

Il - A comprovacao da efetiva realizacao dos atos registrais;




IV - O atesto da fiscalizacao designada;
V - A regularidade fiscal e documental exigida no edital.

VI - Apresentar relatério mensal contendo a relacdo nominal dos beneficidrios atendidos, acompanhada dos
respectivos protocolos de encaminhamento emitidos pela SMDHC.

VIl - Nao havendo data de vencimento expressa, ou na impossibilidade de sua fixacao, o prazo de pagamento
serd de 30 (trinta) dias, a contar do dia seguinte a entrega da documentacao completa e correta pela
contratada, nos termos da Portaria SF n2 275, de 5 de setembro de 2024.

VIII - O processamento dos pagamentos devidos aos cartdérios credenciados observara, obrigatoriamente, o
rito e os prazos estabelecidos na Portaria SF n2 275, de 5 de setembro de 2024, ou outra que vier a substitui-la.

IX - A fatura ou documento de cobranca equivalente deverd ser encaminhada a Administracdo com, no
minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia a data de seu vencimento, se houver.

9.2. Os valores dos emolumentos devidos pelos atos registrais serao aqueles vigentes a época da efetiva
pratica do ato, conforme as tabelas oficiais editadas pela Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao
Paulo e a Lei Estadual n? 11.331/2002, as quais sao atualizadas periodicamente, inclusive de forma
anual, nos termos da legislagdo estadual aplicavel, independentemente de termo aditivo, nao se
caracterizando reajuste contratual, por se tratar de remuneracao legalmente fixada.

10. DA FISCALIZACAo

10.1. A execucdo do credenciamento serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela SMDHC, nos termos do artigo 117, da Lei Federal n? 14.133/2021.

10.2. A atuacao da fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade do Cartério credenciado pela correta
execucao dos servicos.

10.3. A Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania/SMDHC ird disponibilizar canal de ouvidoria ou
formuldrio de avaliacdo para que a pessoa beneficidria possa reportar eventuais falhas no atendimento ou
condutas discriminatdrias, em observancia a diretriz de atendimento qualificado e humanizado do Programa.

11. DAS SANCOES E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. O descumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, no edital ou no Termo de
Credenciamento sujeitard o Cartdério as sancdes previstas nos artigos 155 a 163, da Lei Federal n®
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.2. O descredenciamento podera ocorrer:
I - O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigacdes previstas neste Edital;

Il - O cometimento de faltas ou falhas na execucdo dos servicos, como negligéncia, imprudéncia e impericia na
conducao dos processos;

Il - A perda da delegacdo pelo titular (delegatario) ou qualquer impedimento legal que impossibilite a pratica
de atos registrais, conforme decisao da Corregedoria-Geral da Justica ou do Tribunal de Justica do
Estado de Sao Paulo;

IV - A recusa injustificada em realizar o ato de retificacao de prenome e género para o beneficidrio
encaminhado pela SMDHC;

V - A apresentacao de justificativa para a nao realizacao do ato que seja considerada insuficiente ou
tecnicamente improcedente pela Administracao, especialmente se contrariar as diretrizes do Provimento CNJ n?
73/2018, com as alteracdes e consideracodes trazidas pelo Provimento CNJ n? 149/2023.

VI - A pedido do préprio credenciado, porém, somente apés a conclusao de atividades ainda pendentes, se
houver.

12. Disposicoes finais

12.1. O presente Termo de Referéncia integra o Edital do Credenciamento e servira de base para a
formalizacao dos Termos de Credenciamento individuais.

12.2. Os casos omissos serao resolvidos a luz da legislacao vigente, especialmente da Lei Federal n2



14.133/2021, das normas do Conselho Nacional de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Sao
Paulo.

12.3. O Credenciado deverd aceitar eventuais ajustes quantitativos na execucdo dos servicos, observada a
inexisténcia de competicdo, a remuneracdo por emolumentos legalmente fixados e a impossibilidade de
alteracao unilateral de valores, nos termos do artigo 124, da Lei Federal n? 14.133/2021.

ANEXO Il
TERMO DE REQUERIMENTO DE PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

A
SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA - SMDHC
Comissao de Credenciamento

Edital de Credenciamento n2 XX/SMDHC/2026
Processo SEI n? 6074.2026/0000370-0

Nome Completo do Interessado/Titular do Cartério: ,

(nacionalidade), (estado civil), (profissao), inscrito(a) no CPF n? [ 1
portador(a) do RG n? [ 1. na qualidade de [titular/interino/substituto legal] do [denominacao
oficial da serventia extrajudiciall, inscrita no CNP) sob o n? [ 1, com sede a [endereco completo],

vem, respeitosamente, a presenca dessa Secretaria de Direitos Humanos e Cidadania/SMDHC, REQUERER
SUA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO, manifestando formalmente sua intencdo de se credenciar para
a prestacao de servicos registrais, no ambito do Programa “Respeito tem Nome”, nos termos do Edital
de Credenciamento em epigrafe, declarando, para todos os fins, que:

1. Conhece integralmente e aceita, sem restricoes, todas as condicdes estabelecidas no Edital de
Credenciamento n2 XX/SMDHC/2026 e em seus anexos;

2. Atende a todos os requisitos de habilitacao exigidos no Edital, comprometendo-se a manter, durante
toda a vigéncia do credenciamento, as condicdes de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e técnica exigidas;

3. Encaminha, juntamente com o presente requerimento, toda a documentacao, informacdes e
declaracdes exigidas no Edital e em seus anexos;

4. Compromete-se a prestar os servicos registrais objeto do credenciamento com observancia da
legislacao aplicavel, especialmente a Lei Federal n? 14.133/2021, o Decreto Municipal n® 62.100/2022, as
normas da Corregedoria-Geral da Justica e demais disposicdes pertinentes;

5. Declara ciéncia de que o credenciamento ndo gera direito subjetivo, constituindo mera expectativa de
direito, condicionada a demanda da Administracao Publica;

6. Indica como meios oficiais de contato, para fins de comunicacdes relativas ao presente credenciamento:
o Telefone: ()

o E-mail:

Por fim, requer o recebimento e a anadlise do presente requerimento, com vistas ao seu credenciamento,
caso atendidos os requisitos previstos no Edital.

Termos em que,
Pede deferimento.

Local e data:

Assinatura do Interessado:

Nome completo:

CPF:

Cargo/Funcao:

ANEXO lil



MODELO DE DECLARAGCOES UNIFICADAS

Edital de Credenciamento n2 XX/SMDHC/2026
Processo SEI n? 6074.2026/0000370-0

O Cartoério , sob o n? , heste ato representado pelo(a)
Tabeliao(a)/Oficial Registrador(a) , portador(a) do documento de
identidade n¢ , inscrito(a) no CPF n? , com endereco profissional
a Rua/Avenida , N , Bairro , CEP

, Cidade/UF , telefones , endereco eletrénico

, vem, perante esta Comissao de Credenciamento, para fins de habilitacao
no procedimento de credenciamento, apresentar as DECLARAGCOES UNIFICADAS, nos seguintes termos:

1. DECLARACAO DE CIENCIA E ANUENCIA AO EDITAL

DECLARO que tenho plena ciéncia e conhecimento, em tempo hébil e suficiente, do objeto, das condicdes,
das clausulas e dos requisitos constantes do Edital de Credenciamento acima identificado e de seus anexos,
anuindo integralmente as disposicdes nele estabelecidas.

2. DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO

DECLARO, sob as penas da lei, que nao incorro em qualquer das hipoteses de impedimento para licitar
ou contratar com a Administracdao Publica Federal, Estadual ou Municipal, bem como que nao existe fato
superveniente impeditivo de minha habilitacdo, obrigando-me a comunicar eventual ocorréncia posterior.

DECLARO, ainda, que nao possuo processos judiciais ou administrativos que impecam ou restrinjam minha
habilitacao, contratacdo ou credenciamento relacionados ao exercicio da atividade notarial e registral ou ao
objeto deste credenciamento, nem fui submetido(a) as sancoes que inviabilizem ou restrinjam minha
atuacao perante a Administracdo Publica.

3. DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO COM A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

DECLARO, sob as penas da lei, que nao exerco cargo, emprego ou funcao no ambito da Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo, bem como que ndao possuo parentesco, em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, com agente publico que atue no processo, na fiscalizacdo ou na gestao do credenciamento,
conforme disposto no artigo 99, § 12, da Lei federal n2 14.133/2021.

4. DECLARACAO DE INSCRICAO MUNICIPAL OU INEXISTENCIA DE DEBITOS JUNTO A FAZENDA DO
MUNICIiPIO DE SAO PAULO

DECLARO, sob as penas da lei, para fins de habilitacdo no presente procedimento, que:
() Nao possuo inscricao junto a Fazenda Publica do Municipio de Sao Paulo;
ou

( ) Possuo inscricao junto a Fazenda Pdblica do Municipio de Sdo Paulo e nao possuo débitos perante o
referido ente federativo.

5. DECLARACAO RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA
PREVIDENCIA SOCIAL.

DECLARO, sob as penas da lei que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social.

DECLARO, que as informacdes acima sao verdadeiras, assumindo integral responsabilidade por seu contetdo,
para que produza seus efeitos legais.



Local e data:

Assinatura do(a) Declarante:
Nome completo:
CPF:

Funcao: Tabelidao(a) / Oficial Registrador(a)

ANEXO IV
TERMO DE CREDENCIAMENTO n2 XX/SMDHC/2026
PROGRAMA “RESPEITO TEM NOME"

A Prefeitura do Municipio de S&o Paulo, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS
HUMANOS E CIDADANIA/SMDHC, inscrita no CNPJ/MF sob n? 07.420.613/0001-27, com sede no Edificio
Sao Joaquim, Rua Libero Badard, 119 - CEP 01.009.000 - Centro, nesta Capital, neste ato representada pela
autoridade competente, a Secretéria Municipal, a SRA. REGINA CELIA DA SILVEIRA SANTANA, doravante

denominada ORGAO CREDENCIANTE, e, de outro lado , delegatario(a) do servico
notarial/registral , portador(a) do CPF n@ , titular/interino(a) da serventia
situada a , doravante denominado(a) CREDENCIADO, resolvem celebrar o presente

Termo, mediante as cldusulas e condicbes a sequir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente Termo de Credenciamento fundamenta-se no artigo 79, inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021, no
Provimento CNJ n2 73/2018, com as alteragdes introduzidas pelo Provimento CNJ n? 149/2023, na Portaria
SMDHC n¢ 37/2021.

O presente Termo de Credenciamento observara, obrigatoriamente:
a) o respeito ao nome social e a identidade de género em todas as fases da execucao do ajuste;
b) o dever de observancia do sigilo e da protecdo de dados pessoais sensiveis; e

c) a vedacdo de praticas discriminatérias, diretas ou indiretas.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente Termo tem por objeto o credenciamento do(a) CREDENCIADO(A) para a pratica de atos
registrais de retificacdo administrativa de prenome e género, bem como atos correlatos, destinados
exclusivamente aos beneficidrios do Programa “Respeito Tem Nome” encaminhados pela SMDHC, nos
termos do presente Edital e seus anexos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

3.1. O presente Termo de Credenciamento permanecerd aberto, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados, nos termos do artigo 79, §19, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DA NATUREZA E DISTRIBUIGAO DA DEMANDA

4.1. O credenciamento nao gera vinculo contratual tipico, ndo assegura exclusividade nem demanda minima,
nao se caracterizando relacdo contratual comutativa nem vinculo empregaticio ou associativo de qualquer
natureza.

4.2. A distribuicao dos servicos sera realizada pela SMDHC de forma equitativa, observando a disponibilidade
orcamentaria, a ordem cronoldgica de inscricdo dos beneficidrios e a competéncia territorial.

4.3. Hipdteses de indisponibilidade técnica ou urgéncia motivada autorizam a escolha direta de serventia
especifica, mediante justificativa.



CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

5.1. Iniciar a prestacdo dos servicos em até prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da assinatura do
Termo de Credenciamento, passando a atender a demanda encaminhada pela SMDHC.

5.2. Realizar os atos em estrita observancia a legislacdo e assegurar atendimento digno e ndo discriminatorio,
vedada a exigéncia de documentos nao previstos em norma.

5.3. Garantir o sigilo da alteracao, conforme artigo 519, do Provimento CNJ n® 149/2023.

5.4. Manter as condicdes de habilitacdo e regularidade fiscal durante toda a vigéncia.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES ORGAO CREDENCIANTE

6.1. Compete a Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania/SMDHC:

I - realizar o encaminhamento formal dos usudrios beneficidrios do Programa aos Cartérios credenciados;
Il - fiscalizar a execucao dos servicos, designando gestor e fiscal do credenciamento;

Il - efetuar o ressarcimento dos emolumentos devidos pelos atos praticados, conforme legislacao vigente;
IV - prestar as informacdes e orientacdes necessarias a adequada execucao do credenciamento;

V - exigir o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pelos Cartérios credenciados;

VI - Auxiliar o beneficiario na obtencdo da documentacdo prevista no art. 518, § 62 do Provimento CNJ n?
149/2023, incluindo as certiddes dos distribuidores civeis, criminais, execugdo criminal, protesto e Justicas
Eleitoral, do Trabalho e Militar.

CLAUSULA SETIMA - DO RESSARCIMENTO DOS EMOLUMENTOS E ATUALIZACAO DOS VALORES.

7.1. O ressarcimento observara os valores fixados na legislacdo estadual e tabelas oficiais da Corregedoria
Geral da Justica.

7.2. O pagamento observara obrigatoriamente o rito da Portaria SF n2 275/2024, sendo efetuado no prazo de
até 30 (trinta) dias, contados da entrega da documentacao fiscal correta e regularmente atestada.

7.3. O CREDENCIADO deverd apresentar relatério mensal nominal dos atendidos acompanhado dos
protocolos de encaminhamento.

7.4. E vedado o pagamento antecipado.

7.5. A fatura ou documento de cobranca equivalente deverd ser encaminhada a Administracdo com, no
minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia a data de seu vencimento, se houver.

7.6. Os emolumentos devidos pelos atos praticados serao aqueles previstos na legislacdo estadual vigente a
época do ato, aplicando-se automaticamente eventuais atualizacdes legais, inclusive anuais, sem que isso
configure reajuste ou revisao do presente Termo.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O descumprimento, total ou parcial, das obrigagdes assumidas pelo CREDENCIADO, bem como a pratica
de irregularidades na execucao dos servicos registrais objeto deste Termo de Credenciamento, sujeitard o
infrator as sangdes administrativas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, observados
o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo do disposto nos artigos 66 e 67 do Decreto Municipal n2
62.100/2022, no que couber ao cancelamento ou descredenciamento.

8.2. Sem prejuizo das demais cominacdes legais, poderao ser aplicadas ao CREDENCIADO, conforme a
gravidade da infracdo, a reincidéncia e as circunstancias do caso concreto, as seguintes sancoes:

| - adverténcia, quando a infracao for de menor gravidade e nao acarretar prejuizo a Administracdo ou aos
usuarios do servico;

Il - suspensdo tempordria do credenciamento, pelo prazo necessério a regularizacao da irregularidade
constatada, sem prejuizo da continuidade do atendimento por outros credenciados;

Il - descredenciamento, nos casos de infracdo grave, reincidéncia, descumprimento reiterado das obrigacdes



assumidas ou pratica de ato que comprometa a finalidade do Programa Respeito Tem Nome;

IV - impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica, nos termos do artigo 156, inciso lll, da Lei
Federal n 14.133/2021, quando cabivel.

8.3. As sancdes previstas nesta Cldusula poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a
natureza e a gravidade da infracao, observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

8.4. A aplicacdo das sancoes nao exime o CREDENCIADO da obrigacdo de reparar eventuais danos causados
a Administracdo Publica ou a terceiros, na forma da legislacao vigente.

8.5. Considerando que 0s servicos registrais sao remunerados por emolumentos fixados em lei, nao se aplica
multa pecuniaria calculada sobre valor do instrumento decorrente do credenciamento ou equivalente, podendo
a Administracdo adotar medidas proporcionais a infracao, inclusive a suspensao ou o descredenciamento.

8.6. O processo administrativo sancionador observara as disposicées da Lei Federal n? 14.133/2021, do
Decreto Municipal n? 62.100/2022 e demais normas aplicaveis.

8.7. As sancoes observarao o disposto no Edital, no Termo de Referéncia e neste Instrumento, de forma
sistematica e integrada

CLAUSULA NONA - DO DESCREDENCIAMENTO

9.1. O descredenciamento ocorrerd mediante decisao motivada nas hipéteses de:
I. Perda, suspensao ou irregularidade da delegacao do titular;

Il. Reiteracao de faltas, inatividade ou recusa injustificada em atender a demanda;
I1l. Interesse publico devidamente justificado;

IV. A pedido do CREDENCIADO, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, apés concluir os atos
pendentes.

9.2. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de qualquer das cldusulas deste Termo de
Credenciamento poderd ser entendida como aceitacao ou novacao.

9.3. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condicdes contratuais em face da superveniéncia de
normas federais e/ou municipais que as autorizem.

9.4. Fica o CREDENCIADO ciente de que a assinatura deste Instrumento indica que tem o pleno
conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as condicdes gerais e peculiares de seu
objeto, nao podendo invocar qualquer desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo do
perfeito cumprimento de seu objeto.

9.5. O CREDENCIADO devera comunicar ao ORGAO CREDENCIANTE toda e qualquer alteracdo nos dados
cadastrais, para atualizacao, sendo sua obrigacdo manter, durante a vigéncia do Termo de Credenciamento,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas.

9.6. No ato da assinatura deste instrumento foram apresentados todos os documentos exigidos pela legislacao
de regéncia, notadamente a Lei Federal n® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n® 62.100/2022.

9.7. Sao integrantes deste instrumento, para todos os efeitos legais, o Edital de Credenciamento mencionado
no item 1.1 deste credenciamento e seus anexos, bem como a documentacao apresentada pelo
CREDENCIADO.

9.8. Este Termo de Credenciamento serd publicado em extrato no Diario Oficial da Cidade. Além disso, sera
divulgado na integra no Portal da Transparéncia, na Internet, de acordo com o disposto no artigo 10, §19, inciso
IV do Decreto Municipal n? 53.623/2012, com as alteracdes promovidas pelo Decreto n® 54.779/2014,
observando-se o disposto no Decreto n? 58.169/2018, se for o caso.

9.9. Salvo por razdes operacionais relacionadas a prépria auséncia de funcionalidade dos sistemas, o Termo de
Credenciamento devera ser divulgado, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

9.10. As bases de dados geradas, bem como os resultados dos trabalhos realizados sao de propriedade
exclusiva do ORGAO CREDENCIANTE e ndo poderao ser utilizados pelo CREDENCIADO, para quaisquer
outros fins, sem prévia autorizacdo expressa da Administracao.

CLAUSULA DECIMA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)



10.1. O CREDENCIADO na qualidade de Operadora de dados pessoais, obriga-se a tratar quaisquer dados
pessoais a que tenha acesso em virtude da execucao deste Termo de Credenciamento estritamente para o
cumprimento do objeto contratual, seguindo as instrucdes da CONTRATANTE (Controladora) e em total
conformidade com a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD).

10.2. E vedado o CREDENCIADO utilizar os dados pessoais para qualquer outra finalidade, bem como
comunicd-los, transferi-los ou compartilha-los com terceiros, salvo mediante autorizacdo prévia e expressa da
CONTRATANTE ou para cumprimento de obrigacao legal.

10.3. O CREDENCIADO deverda adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas, aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacOes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao,
comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

10.4. Em caso de ocorréncia de qualquer incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante
aos titulares, o CREDENCIADO deverd comunicar a CONTRATANTE em prazo nao superior a 24 (vinte e
guatro) horas, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

10.5. Ao término da vigéncia do credenciamento, ou a qualquer momento por solicitacdo do ORGAO
CREDENCIANTE, o CREDENCIADO, deverd eliminar de forma segura e definitiva todos os dados pessoais
tratados em razao deste Termo de Credenciamento, salvo quando a manutencdo for necessaria para
cumprimento de obrigacao legal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DISPOSICOES GERAIS

11.1. Integra este Termo de Credenciamento, para todos os fins de direito, independentemente de transcricao,
o Edital de Credenciamento n2 XX/SMDHC/2026 e todos os seus anexos e declaracoes, cujos teores as
partes declaram conhecer e observar integralmente.

11.2. Para a execucao deste Termo de Credenciamento, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja,
tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao, compensagao,
vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste Termo de Credenciamento, ou de outra
forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma
forma.

11.3. Os emolumentos devidos pelos atos praticados serdo aqueles previstos na legislacdo estadual vigente a
época do ato, aplicando-se automaticamente eventuais atualizacées legais, inclusive anuais, sem que isso
configure reajuste ou revisao do presente Termo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Fica eleito o Foro da Fazenda Publica da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo para todo e
gualguer procedimento judicial oriundo deste Termo de Credenciamento, com expressa renlncia de qualquer
outro, por mais especial ou privilegiado que seja ou venha a ser.

12.2. E por estarem assim ajustadas, as partes firmam o presente instrumento no formato digital.

12.3. A data deste Termo de Credenciamento corresponde a data da Ultima assinatura das partes
contratantes.

ASSINATURA
Nome do representante
Nome da Razao Social

CREDENCIADO
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