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TERMO DE REFERENCIA

Definicdo do objeto

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Servicos de locacdo de veiculos de representacdo, sob demanda, com
quilometragem livre e sem motorista, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicles e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE

~ VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER DE QTDE. UNITARIOl TOTAL
MEDIDA
Locacéao de
veiculos tipo
SEDAN, com
quilometragem o R$
1 livre e sem 4014 Diarias | 288 |R$ 668,90 192.643.20
motorista
*Despesas (Valor
estimado para
ressarcimento de RS
despesas,com 15.233,36
combustivel,

1.1 pedagio ou, (N&o pode
transporte ser
hidroviario,

: alterado)
estacionamentos
publicos ou
privados.)

VALOR TOTAL

ESTIMADO

R$ 207.876,56 (duzentos e sete mil oitocentos e
setenta e seis reais e cinquenta e seis centavos)

*Valor estimado para o ressarcimento de despesas:

O valor estimado para ressarcimento de despesas nao constitui garantia
de faturamento pela empresa Contratada. Nesse caso, 0 pagamento sera
efetuado por meio de reembolso, ap0s a apresentacéo da nota ou cupom
fiscal discriminando o combustivel, a quantidade de litros abastecidos, o
preco unitario por litro e o preco total do reabastecimento realizado em
razdo da utilizacdo do veiculo pelo contratante e devidamente atestado
pelo fiscal do contrato.
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Ademais, o valor estimado é fixo, ou seja, ndo pode ser alterado pela
contratada.

No caso de transporte hidroviario (p. ex. balsas), estacionamentos
publicos ou privados, o pagamento sera preferencialmente pelo sistema
de TAG afixado no para-brisa dianteiro, vedado uso o tipo leitura
automatico de placas, custeado na forma de ressarcimento, mediante
apresentacdo do extrato de utilizacdo, via Ordem de Servico,
devidamente atestado pelo fiscal do contrato.

Em caso de divergéncia, prevalecerao as especificagdes constantes do Termo
de Referéncia sobre as especificagcdes do CATMAT/CATSER no Comprasnet.

1.2. Parcelamento dos itens que compdem o objeto

O objeto da contratagdo € composto por um Unico item de prestacao de servigcos
de locacgao de veiculos de representacédo tipo sedan, com quilometragem livre e
sem motorista. O valor estimado para ressarcimento de despesas com
combustivel, pedagio, transporte hidroviario e estacionamentos possui natureza
acessoOria a execucao do servico principal, ndo constituindo item independente
para fins de parcelamento.

Dessa forma, ndo ha viabilidade técnica ou econdmica de divisdo do objeto em
parcelas, uma vez que a execuc¢ao contratual demanda gestdo integrada por um
unico fornecedor, responsavel pela disponibilizacdo dos veiculos e pelo
atendimento das demandas correlatas da contratacao.

1.3. Natureza do objeto

Os servicos séo caracterizados como comuns, cujos padrdes de desempenho e
de qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacbes
usuais de mercado.

Tais servigos poderédo ser enquadrados como de natureza continuada, tendo em
vista que tratam de servicos realizadas para manutencdo da atividade
administrativa, decorrente de necessidades permanentes ou prolongadas.

1.4. Vigéncia e prorrogacéao

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada vigéncia
maxima, conforme art. 107 da lei 14.133/2021.
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A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢cbes e 0sS pre¢os permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagcao com o Contratado.

Para formalizacdo da prorrogacdo do prazo de vigéncia, serd verificada a
regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, a sua idoneidade por meio de
consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e
ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), e emissédo de certiddoes
negativas de inidoneidade, de impedimento, sem prejuizo da consulta de outros
meios previstos na legislacao.

2. FUNDAMENTAC}AO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Referéncia aos estudos técnicos preliminares

O Estudo Técnico Preliminar, Documento SEI n. 2616334, com a fundamentacgao
da contratagcdo e de seus quantitativos foi aprovado pela Secretaria de
Administragdo no Despacho SAD n. 2622549.

2.2. Plano Contratacdes Anual - PCA

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano Anual de Contratacdes SEI PCA
2026, conforme consta do processo SEI 14769/2025, Despacho DNPJ 2580111

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na contratagcdo de empresa especializada na locacéo de
veiculos, sem motorista e com quilometragem livre, em ambito nacional, para
atender as demandas de deslocamento de membros e servidores do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), inclusive no apoio prestado pelo Departamento
Nacional da Policia Judicial (DNPJ) nesses deslocamentos, conforme as
necessidades institucionais.

A solucao devera contemplar, ainda, a disponibilizacao de ferramentas e meios
tecnoldgicos destinados a gestdo e ao pagamento de despesas acessorias
necessarias a mobilidade, tais como sistemas de TAG para pedagios e cartdes
magnéticos para abastecimento, quando aplicavel. Os valores efetivamente
consumidos deverdo ser faturados de forma segregada e indenizados pela
Administracdo mediante comprovagao por extratos ou relatérios de utilizacéo.

Na definicdo da solugéo, foram avaliadas alternativas quanto ao tipo de veiculo,
incluindo opg¢des com e sem blindagem. Considerando o perfil das demandas,
predominantemente administrativas e operacionais, bem como 0 custo
significativamente mais elevado dos veiculos blindados, optou-se, neste
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momento, pela adoc¢éo de veiculos do tipo sedan sem blindagem, por apresentar
melhor relacdo entre custo, disponibilidade e adequacdo as necessidades
institucionais.

Ressalta-se que, em situacdes especificas e devidamente justificadas, poderéo
ser adotadas medidas complementares de seguranca, conforme avaliacado da
Administracéo.

A contratada devera assegurar atendimento em todo o territério nacional,
diretamente ou por rede credenciada, com disponibilizagdo dos veiculos nos
locais indicados pelo CNJ, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas da solicitag&do formal.

O objeto abrange a disponibilizacdo de veiculos conforme as especificacdes

técnicas deste Termo de Referéncia, cabendo a contratada a manutencao
preventiva e corretiva, substituicdo quando necessario e garantia de pleno
funcionamento durante toda a vigéncia contratual.

Os veiculos deverdo ser entregues em condicdes imediatas de uso,
devidamente limpos, conservados e com o tanque de combustivel
completamente abastecido, inclusive nos casos de substituicdo. Deverao, ainda,
contar com seguro total, assisténcia 24 horas e cobertura contra danos a
terceiros e eventos naturais.

A execucdo sera sob demanda, ndo havendo garantia de consumo minimo,
devendo a contratada assegurar substituicdo imediata em caso de falhas ou
indisponibilidade, sem 6nus adicional ao CNJ.

Os veiculos disponibilizados deverdo possuir padrdo executivo e atender, no
minimo, as seguintes especificacdes técnicas:

e Vveiculo do tipo sedan executivo;

e CoOr escura, preferencialmente preta;

e motorizacao flex (gasolina e etanol), hibrida ou elétrica;

e 4 (quatro) portas;

e Ccambio automatico;

« direcdo hidraulica ou elétrica;

e ar-condicionado;

« sistema de freios ABS/EBD ou tecnologia equivalente;

e capacidade para 5 (cinco) ocupantes, incluindo o motorista,
o desembacador de vidro traseiro;

o pelicula de controle solar/antivandalismo nos vidros laterais e traseiros,
em conformidade com a legislacéo vigente;

e banco do motorista com regulagem de altura,
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e ano de fabricacdo ndo superior a 5 (cinco) anos, contados da data de
aquisicdo do veiculo zero quildbmetro constante do RENAVAM, e limite
maximo de 100.000 (cem mil) quildmetros rodados;

« atendimento as normas vigentes de seguranca veicular, controle de
emissOes e demais exigéncias dos 6rgdos competentes.

A contratada devera possuir capacidade de disponibilizacdo de até 10 (dez)
veiculos simultaneamente na mesma localidade.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos legais
A contratacdo devera observar as seguintes normas:

a) Lei n. 14,133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos;

b) Lein®9.503, de 23 de setembro de 1997 — Cddigo de Transito Brasileiro;

c) Resolugdo CONAMA no. 433, de 13 de julho de 2011, que dispbe sobre
a inclusdo no Programa de Controle da Poluicdo do Ar por Veiculos;

d) Resolugdo CONAMA n° 492, de 20 de dezembro de 2018, que estabelece
as Fases PROCONVE L7 e PROCONVE L8 de exigéncias do Programa;

e) Portaria INMETRO n° 377, de 2011 que aprova a revisao dos Requisitos
de Avaliacdo da Conformidade para Veiculos Leves de Passageiros e
Comerciais Leves;

f) Resolucdo CONTRAN n°912, de 28 de margo de 2022 que estabelece os
equipamentos obrigatorios para a frota de veiculos em circulacdo e da
outras providéncias; e

g) Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD).

4.2. Requisitos de sustentabilidade

A Contratada devera observar o Codigo de Conduta para Fornecedores de Bens
e de Servicos do Conselho Nacional de Justica (Portaria n. 18/2020),
especialmente, o Pilar 2: Sustentabilidade, e a Instru¢cdo Normativa n. 01/2010
do Ministério do Planejamento.

O planejamento da contratagdo levou em conta as orientagbes do Plano de
Logistica Sustentavel do CNJ — PLS-CNJ - 2021-2026.

4.3. Outros requisitos
A Contratada devera assegurar atendimento em todo o territério nacional,

diretamente ou por intermédio de rede credenciada, observando os prazos e
condicOes estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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Os veiculos disponibilizados deverédo atender integralmente as especificaces
técnicas previstas neste Termo de Referéncia, encontrando-se em perfeito
estado de conservacéao, limpeza, seguranca e funcionamento.

A Contratada deverd disponibilizar canal de atendimento para suporte e solucéo
de ocorréncias em regime de 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por
semana, inclusive aos finais de semana e feriados.

Em caso de pane mecéanica, acidente, indisponibilidade ou qualquer situacéo
gue impeca a utilizacdo regular do veiculo, a Contratada devera providenciar sua
substituicdo por veiculo de categoria equivalente ou superior, sem 6nus
adicional para a Administracdo, no prazo estabelecido contratualmente.

A Contratada devera observar a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei
n° 13.709/2018), adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais eventualmente tratados em decorréncia da execucao
contratual.

Os veiculos deverdo possuir cobertura securitaria total, abrangendo danos
materiais, corporais e morais, inclusive os causados a terceiros, bem como
assisténcia 24 horas em todo o territorio nacional. A assisténcia devera
contemplar, no minimo, servicos de reboque ou guincho, socorro mecanico,
auxilio em caso de pane elétrica, troca de pneus, chaveiro e transporte dos
ocupantes quando necessério, de modo a garantir a continuidade da utilizacéo
do veiculo.

4.4. Indicacdo de marcas e modelos

A opcéo pelo veiculo do tipo sedan decorre da necessidade de disponibilizacéo
de automovel com padrdo executivo, adequado ao transporte institucional de
membros e servidores, com conforto para os ocupantes, capacidade compativel
com as demandas de deslocamento e espac¢o adequado para acomodacéo de
bagagens e equipamentos, quando necessario. A escolha também considera a
ampla disponibilidade desse tipo de veiculo no mercado nacional e a busca por
solucdo que concilie adequadamente funcionalidade, disponibilidade e
economicidade.

4.5. Vedacao de utilizacdo de marca/produto na execug¢ao do servico
Nao se aplica.
4.6. Da subcontratacao

E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:
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a) E vedada a subcontratacdo integral do objeto, bem como da gestéo,
coordenacdo e responsabilidade pela execucdo contratual, incluindo o
atendimento das demandas do Contratante, o controle da prestacdo dos
servigos, o faturamento e a interlocucdo com a Administracéo, permanecendo
essas obrigacdes sob responsabilidade direta da Contratada.

b) A Contratada podera subcontratar a disponibilizacdo dos veiculos por
meio de empresas parceiras, locadoras credenciadas ou estabelecimentos
integrantes de sua rede de atendimento, quando necessario para viabilizar a
execucdo dos servicos em localidades especificas ou remotas do territério
nacional, sem prejuizo da responsabilidade integral da Contratada pela
qualidade dos servi¢os e pelo cumprimento das obrigacdes contratuais.

c) A Contratada deverd apresentar ao Contratante, previamente a
subcontratacdo, documentacado que comprove a capacidade técnica da empresa
subcontratada para a execuc¢ao da parcela do objeto que Ihe for atribuida, nos
termos do art. 122, 8§ 1°, da Lei n° 14.133/2021.

d) E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica que mantenha, ou
cujos dirigentes mantenham, vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do Conselho Nacional de Justica ou
com agente publico que desempenhe func¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizagcéo
ou na gestdo do contrato, ou que seja conjuge, companheiro ou parente, em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, dessas pessoas, nos
termos do art. 122, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021.

4.7. Da garantia da contratacao

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n. 14.133/2021, pelas caracteristicas do objeto.

4.8. Reservade cotas paramicroempresas e empresas de pequeno porte:
N&o se aplica.
4.9. Participacdo de consoércios

Poderao participar dessa contratacdo consércios de empresas, observadas as
normas contidas no art. 15 da Lei n. 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local e do horéario da execucédo dos servicos ou do fornecimento

Os veiculos deveréao ser disponibilizados pela Contratada nos locais indicados
pelo Contratante, em qualquer unidade da Federacédo, observados os prazos e
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condicOes estabelecidos neste Termo de Referéncia e na respectiva Ordem de
Servigo.

5.2. Dinamicae Ordem de Execucao

Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de
Servico pelo Contratante, contendo as informagdes necessarias a execucao, tais
como: local de disponibilizacdo do veiculo, data, horario de inicio e término da
locacdo, tipo de veiculo e demais condi¢des especificas aplicaveis, podendo ser
demandado até 10 (dez) veiculos simultaneamente.

A solicitacao dos servi¢cos podera ser realizada por e-mail institucional, Whatsapp
ou pela Central de Atendimento da Contratada, telefone ou outro meio formal
previamente acordado entre as partes, observada a antecedéncia minima de 24
horas, compativel com a natureza da demanda e a logistica de atendimento em
ambito nacional.

A execucdo do servigo tera inicio no horario e local indicados na respectiva
Ordem de Servico, sendo considerada como inicio da locagdo o momento de
disponibilizacéo efetiva do veiculo ao usuéario designado.

A Contratada devera confirmar o recebimento da Ordem de Servico e assegurar
a disponibilizacdo do veiculo nas condi¢des, local e prazo estabelecidos, sob sua
inteira responsabilidade.

O encerramento da locacdo seré registrado na Ordem de Servigo pelo usuario
responsavel pelo veiculo ou pelo fiscal designado, podendo ocorrer antecipacéo
ou prorrogacdo do periodo inicialmente previsto, desde que formalmente
comunicado a Contratada.

A Contratada devera manter condi¢cdes de pronto atendimento, de forma a
viabilizar a disponibilizacdo dos veiculos nas quantidades, especificacdes, datas,
horarios e locais indicados pelo Contratante, em qualquer unidade da
Federacdao.

5.3. Prazo ou cronograma de execucao.

N&o se aplica.

5.4. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica.

N&o se aplica.
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6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

Apls a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CNJ podera
convocar o representante da empresa para reunidao inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucéo do
objeto, do plano complementar de execucao, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, entre outros.

N&o podera participar da execucédo do objeto, direta ou indiretamente, aquele
que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do CNJ ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

A empresa sera responsavel pelos danos causados diretamente ao CNJ ou a
terceiros em razdo da execucdo do objeto, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante.

6.1. Fiscalizacdo e acompanhamento

A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico, quando houver, acompanhara a execug¢do do contrato ou
instrumento equivalente, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéao.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do objeto nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor da
contratacao.

O fiscal técnico comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da vigéncia do
objeto sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacéo, quando for o caso.

O fiscal administrativo, quando houver, verificara a manutencdo das condi¢coes
de habilitacdo da empresa, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
quando for o caso, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obriga¢cfes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
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gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia

Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

e conferéncia das ordens de servico emitidas e respectivas execucgoes;

e verificacdo da disponibilizacdo dos veiculos nos locais, prazos e
condi¢Oes estabelecidos;

e controle dos registros de utilizagdo dos veiculos e eventuais ocorréncias;

e conferéncia de notas fiscais e documentos de reembolso de despesas
acessorias.

O CNJ nomeara um gestor titular e um substituto para coordenar o processo de
fiscalizacdo, mantendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento da contratagao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

Caberd ainda ao gestor acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotacdo dos problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Modalidade e do critério de julgamento

A contratacdo devera ser realizada por meio de procedimento licitatério na
modalidade pregéao eletrénico, com adocéo do critério de julgamento pelo menor

preco.
7.2. Critérios de aceitacdo da proposta
7.2.1. Sustentabilidade

Nao se aplica.
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7.3. Critérios de habilitacéo
7.3.1. Habilitagao juridica

a) Registro comercial, no caso de empresario individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades
por acbes acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores e
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

7.3.2. Regularidade fiscal e trabalhista

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) comprovante de inscricho no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou a sede da participante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do instrumento de
convocacao;

c) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal
do domicilio ou sede da participante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

e) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econdmica
Federal que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pela Justica do
Trabalho;

g) declaracéo sobre o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal.

7.3.3. Qualificagdo econémico-financeira

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da participante; e

b) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede da participante, caso se trate de pessoa fisica.

7.3.4. Qualificacao técnica

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica Operacional, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa
participante executa ou tenha executado servicos de locacdo de veiculos de
representacédo, com quilometragem livre e sem motorista, em quantitativo
minimo equivalente a 30% (trinta por cento) do quantitativo estimado de diarias
da presente contratagdo, correspondente a 86 (oitenta e seis) diérias.

b) Para fins de comprovacédo do disposto no item anterior, caso a empresa néo
tenha como apresentar atestado Unico com a quantidade total, sera admitida a
soma de atestados;
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c) Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo dos
servicos, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacéo
de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao;

d) A participante deve disponibilizar todas as informacfes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre
outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados o0s servicos;

e) Os documentos apresentados por uma mesma licitante para fins de
qualificacdo técnica poderao estar referidos a todos 0s seus estabelecimentos.
f) A exigéncia de qualificacdo técnica justifica-se pela necessidade de
comprovar que a futura contratada possui experiéncia prévia e capacidade
operacional para executar servico de locagdo de veiculos de representacao, com
disponibilidade, atendimento continuo e condicbes compativeis com as
necessidades da Administracao.

7.4. Daexigéncia de amostra
N&o se aplica.
7.5. Daexigéncia de vistoria
N&o se aplica.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1.Do recebimento do objeto
Os servicos serdo recebidos:

a) provisoriamente, no momento da disponibilizacdo do veiculo ao usuério
indicado pelo Contratante, mediante preenchimento e assinatura de checklist de
entrega do veiculo, elaborado pelo CNJ ou pela Contratada e validado pelo fiscal
da Ordem de Servigco, com registro das condi¢cdes do veiculo (estado de
conservacao, limpeza, quilometragem, nivel de combustivel, acessoérios
obrigatorios e eventuais avarias);

b) definitivamente, apdés o término da utilizacdo do veiculo, mediante a
conferéncia do checklist de devolucéo, verificacdo da conformidade da execucao
do servico com a Ordem de Servico e validacao pelo fiscal do contrato, no prazo
de 10 (dez) dias uteis contados do encerramento da locagao.

O objeto da contratacdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com as especificacbes do Termo de Referéncia ou da
Ordem de Servico, devendo a Contratada promover a substituicdo imediata do
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veiculo ou a correcdo das inconformidades, sem 0nus adicional para a
Administracéo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do objeto, nos limites estabelecidos pela lei
ou pelo objeto.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto as especificacdes,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
concerne a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacéo e pagamento.

8.2.Da forma de pagamento do objeto

O pagamento pelos servicos prestados sera realizado em parcela Unica, por
demanda efetivamente executada, por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, no prazo de até 10
(dez) dias uteis contados da liquidacdo da despesa, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n. 77, de 2022, cumpridos 0s seguintes requisitos:

a) apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da
emissao, acompanhada da Certiddo Negativa de Débito (CND), comprovando
regularidade com o INSS; do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF),
comprovando regularidade com o FGTS; da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal; e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), emitida pela Justica do Trabalho; e de prova de regularidade com as
Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa,;

b) inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a empresa.

A nota fiscal apresentada em desacordo com as especificacdes deste Termo de
Referéncia ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o pagamento do

objeto sera devolvida a empresa e, nesse caso, O prazo previsto para o
pagamento serd interrompido e reiniciado a partir da respectiva regularizacéao.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacéo da regularizagdo da situagédo, sem
onus ao contratante.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
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Nenhum pagamento sera efetuado a empresa enquanto estiver pendente de
liguidagdo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo serd gerador de direito a
reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria.

Sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido nos valores da proposta,
guando houver, serédo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do SIGEO-
JT para efeito de atesto, liquidacdo e pagamento, sem prejuizo da entrega no
Protocolo do CNJ, ou do envio por e-mail.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
de acordo com o Termo de Referéncia;

b) receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, por meio de Ordem de Servigo e respectivo checklist de entrega e
devolucao do veiculo;

C) notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto e o cumprimento das
obrigacdes pela Contratada,

e) efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢cBes estabelecidos no Termo de
Referéncia;

f) aplicar a Contratada as sancfes previstas na lei e no Termo de
Referéncia;

9) o Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto, bem
como por qualqguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

h) registrar, por meio de Ordem de Servico, as demandas de locacdo, bem
como eventuais alteragcbes de prazo, local de entrega, prorrogacdo ou
encerramento da utilizacdo do veiculo; e

)] validar os registros de entrega e devolucdo dos veiculos por meio de
checklist, atestando as condi¢cdes de uso e a adequada execucéo do servico.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto;
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b) comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gue antecede a data da entrega do objeto, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

C) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, quando verificado
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucéo do objeto;

d) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o
valor correspondente aos danos sofridos;

e) manter durante toda a vigéncia do objeto, em compatibilidade com as
obriga¢cOes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo constantes
no Termo de Referéncia;

f) arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n. 14.133, de 2021;

Q) alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das obrigacdes assumidas, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
qguantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as recomendac¢fes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

h) orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres previstos na Lei n.
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de
dados pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execucao contratual;

)] nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

)] observar o Cdédigo de Conduta de Fornecedores de bens e servigcos
(Anexo I);

K) observar a Resolucao CNJ n. 400/2021 que dispde sobre a politica de
sustentabilidade no Poder Judiciério;

)] disponibilizar os veiculos nas condi¢des, locais, datas e horarios definidos
nas Ordens de Servico emitidas pelo Contratante, em qualquer unidade da
Federacéo (execucao nacional);

m)  garantir estrutura operacional e logistica para atendimento sob demanda
em ambito nacional, incluindo rede de atendimento ou mecanismos equivalentes
gue assegurem a execucao do objeto;
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n) assegurar a substituicdo imediata de veiculos que apresentem defeitos,
falhas, sinistros ou qualquer condicdo que inviabilize sua utilizacdo, sem dnus
adicional ao Contratante;

0) disponibilizar canal de atendimento para suporte operacional e
emergencial, inclusive para solicitacoes de substituicdo de veiculos, em regime
compativel com a natureza do servico (preferencialmente 24 horas);

p) garantir que os veiculos atendam integralmente as especificacbes
técnicas do Termo de Referéncia, incluindo idade maxima da frota, estado de
conservagao e requisitos de seguranca;

q) assegurar que os veiculos disponibilizados atendam as normas vigentes
de controle de emissdes veiculares e demais requisitos ambientais aplicaveis,
mantendo a frota em condicdes adequadas de manutencdo preventiva e
corretiva, de forma a garantir eficiéncia operacional e reducdo de emissoes de
poluentes;

r adotar praticas ambientalmente adequadas no gerenciamento de
residuos decorrentes das atividades de manutencdo dos veiculos, incluindo
Oleos, filtros e demais componentes, destinando-os conforme a legislacdo
ambiental aplicavel; e

) emitir relatorios, faturas e documentos necessarios a comprovacao da
execucdo dos servicos e dos valores passiveis de ressarcimento, quando
houver, conforme Ordem de Servico e regras do Termo de Referéncia.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Nos termos da Instrucdo Normativa Diretoria-Geral CNJ n. 94/2023 e dos arts.
155, 156 e 162 da Lei n. 14.133/2021, comete infracdo administrativa a
Contratada que:

I. dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

[I. dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

[ll.  dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V. nédo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI.  nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VIl.  ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado;



VIII.

IX.
X.
Xl
XIl.
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apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucgéo do contrato;
fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangoes:

a. adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
b. multa no valor de:

b.1) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da Ordem de Servico
correspondente, por atraso superior a 1 (uma) hora na disponibilizagao do
veiculo, desde que nao inviabilize a execucdo do objeto, limitada a uma
Unica incidéncia por veiculo e por solicitagdo, ndo se aplicando quando
caracterizada Falta Grave.

b.2) por ocorréncia, conforme a gravidade da infracdo, calculada sobre o
valor do contrato, conforme tabela abaixo:

Exemplos (Nao

Tipo de falta Descricéo taxativos)

a) veiculo néo
apresentar limpeza
adequada;

b) veiculo com
documentacéo ou itens

Ocorréncias que nio acessorios em

inviabilizam a desacordo com o

e . Termo de Referéncia,
utilizacao do veiculo desde que ndo impeca

Falta leve ou comprometam a 0 USO:
finalidade da c) veiculo ndo
contratacao. abastecido conforme

padrao estabelecido;
d) falhas em sistemas
de abastecimento ou
pagamento de pedagio

gue ndo impecam a

utilizacao;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
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€) avarias sem
comprometimento da

seguranca ou

funcionalidade.

Falta Grave

Ocorréncias que
impossibilitem ou
comprometam a
utilizacéo do veiculo
ou a finalidade da
contratacao.

a) nao disponibilizagéo
do veiculo no local,
data e horario
previstos ou atraso
gue inviabilize total ou
parcialmente a misséao,
atividade ou
deslocamento para o
qual foi solicitado,
ainda que o veiculo
venha a ser
disponibilizado
posteriormente;

b) veiculo em
desacordo com os
requisitos de idade,
quilometragem ou
especificacdes
técnicas;

c) defeito mecéanico
gque impeca a
utilizacao;

d) avaria que
comprometa a
seguranca,;

e) auséncia ou
inoperancia de
equipamentos
obrigatérios.

Falta Leve

Quantidade (Anual)

Sancéo

até 3 ocorréncias

Adverténcia

A partir da 42 ocorréncia

multa de 2% (dois por cento)
sobre o valor do contrato, por
ocorréncia, sem efeito retroativo.
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Falta Grave
Quantidade (Anual) Sancao
multa de 5% sobre o valor do
1 (uma) ocorréncia contrato e sem prejuizo das

demais medidas cabiveis.

multa de 10% (dez por cento)

sobre o valor do contrato, por

sem prejuizo das demais
medidas cabiveis.

Nota: Para fins de contagem das ocorréncias e aplicagcdo das
penalidades, considera-se ocorréncia cada descumprimento contratual
identificado em veiculo individualmente considerado, independentemente
da quantidade de veiculos vinculados a mesma misséo, deslocamento ou
Ordem de Servi¢co. Quando uma mesma irregularidade atingir mais de um
veiculo, cada veiculo afetado dara ensejo ao registro de ocorréncia
prépria e a aplicacdo das penalidades correspondentes, observadas as
disposicdes deste Termo de Referéncia.

b.3) 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, pela inexecucao
total ou abandono contratual.

c. impedimento de licitar e contratar no a&mbito da Administracéo Publica Direta
e Indireta Federal e descredenciamento do SICAF, pelo prazo minimo de 6
(seis) meses e maximo de 2 (dois) anos, quando praticada a conduta descrita
na alinea “IlI” sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

d. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Direta
e Indireta Federal e descredenciamento do SICAF, pelo prazo minimo de 1
(um) ano e maximo de 3 (trés) anos, quando praticada a conduta descrita na
alinea “llI” sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

e. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragédo Publica Direta
e Indireta Federal e descredenciamento do SICAF, pelo prazo minimo de 15
(quinze) dias e maximo de 6 (seis) meses, quando praticada a conduta
descrita na alinea “IV” sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave,
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f. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracéo Publica Direta e
Indireta Federal e descredenciamento do SICAF, pelo prazo minimo de 15
(quinze) dias e maximo de 1 (um) ano, quando praticada a conduta descrita
na alinea “V” sempre que néo se justificar a imposicédo de penalidade mais
grave;

g. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Direta
e Indireta Federal e descredenciamento do SICAF, pelo prazo minimo de 3
(trés) meses e maximo de 2 (dois) anos, quando praticada a conduta descrita
na alinea “VI” sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave;

h. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Direta
e Indireta Federal e descredenciamento do SICAF, pelo prazo minimo de 3
(trés) meses e maximo de 1 (um) ano e 6 (seis) meses, praticada a conduta
descrita na alinea “VII” sempre que n&o se justificar a imposicéo de penalidade
mais grave;

i. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao

Pulblica Direta e Indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “VIII”, “IX”, “X”, Xl e “XII”, bem como nas alineas II”,
‘M7 “IV7 V2, V17 e “VII” sempre que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave.

j. as sancgoes previstas nas alineas "a", “c”, "d", "e", "f", "g", "h" e "i" poderéo ser
aplicadas, cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

Quando a acdo ou omissdo ensejar a pratica de mais de uma infracdo, sera
aplicada a mais grave das penas cabiveis ou, se iguais, somente uma delas, mas
aumentada, em qualquer caso, de 1/3 até a metade, justificadamente, em
decorréncia da gravidade da conduta. A penalidade resultante do aumento néo
podera ser maior do que as penalidades consideradas cumulativamente.

As condutas praticadas durante o procedimento licitatorio em que o valor
estimado da contratacdo supere R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), podera
ser cumulativamente aplicada a penalidade de multa no percentual de 1% do
valor estimado da licitagdo, desde que previsto no instrumento convocatorio.

A pena de multa, calculada na forma do edital ou do contrato, observara as
seguintes diretrizes:

| — serd imposta ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas
previstas neste Termo de Referéncia; e
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Il — ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao
direta.

Excepcionalmente, desde que justificado pelo gestor do contrato no processo
administrativo, 0 CNJ podera, ad cautelam, efetuar a retencao do valor da multa
presumida, em conformidade com o instrumento convocatério, Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, ou contrato, e instaurar de imediato o
procedimento administrativo para apuracdo de responsabilidade por
descumprimento, que devera ter tramitacdo prioritaria.

O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, sera
descontado de pagamentos eventualmente devidos pelo CNJ a Contratada, ou
cobrado judicialmente.

Quando houver provimento da defesa prévia, do recurso ou na hipbtese de a
Administracédo reconsiderar, de oficio, a decisao que aplicar a penalidade, os
valores retidos cautelarmente serdao devolvidos ao interessado.

Nao sendo possivel a retencdo do valor presumido da multa, a empresa
penalizada sera oficiada para realizagdo do pagamento via Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) em 10 (dez) dias corridos.

12. VALOR ESTIMADO

O valor estimado total da contratacao € de R$ 207.876,56 (duzentos e sete mil
oitocentos e setenta e seis reais e cinquenta e seis centavos), conforme Anexo
Il do Edital.

13. REAJUSTE

Apds o interregno de um ano da data do orcamento estimado, e
independentemente de pedido da Contratada, 0os pre¢os iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacGes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0
Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacédo
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conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s),
em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em
vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta dos recursos orcamentarios consignados ao
CONTRATANTE, Programa de Trabalho 02.032.0033.21BH.5664 - "Controle da
atuacdo administrativa e financeira do Poder Judiciario, do cumprimento dos
deveres funcionais dos juizes e Gestdo de Politicas Judiciarias". Naturezas das
Despesas: 3.3.90.33.03 e 3.3.90.93.02.

15. PUBLICIDADE

O extrato do contrato dessa contratacédo sera divulgado no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n.
14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial do CNJ, em atencédo ao art.
89, 82° daLein. 12.527/2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724/2012.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7§3

Poder Judiciario

Conawlls Nwionat ok, Stz

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO COM O CODIGO DE
CONDUTA PARA FORNECEDORES DE BENS E SERVICOS DO
CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Eu, , Inscrito(a) no CPF sob n. , heste
ato representando o(a) , inscrito(@) no CNPJ
n. , declaro: ter recebido cépia do "Cddigo de Conduta

para Fornecedores de Bens e de Servicos do Conselho Nacional de Justica”; ter
conhecimento do inteiro teor do referido Cédigo e estar de pleno acordo com o
seu conteudo, que li e entendi, comprometendo-me a cumpri-lo fielmente durante
toda a vigéncia de meu contrato e, apds, no que for cabivel; ter conhecimento de
qgue para fornecer servicos, bens e produtos ou estabelecer qualquer tipo de
parceria com o Conselho Nacional de Justica € necessario respeitar fielmente o
presente Caodigo, cujas avaliacbes quanto ao cumprimento serdo objeto de
clausula(s) contratual(ais); ter conhecimento de que as infracdes a este Codigo,
as politicas e normas do Conselho Nacional de Justica serdo analisadas,
mediante a apresentacéo de relatorios, documentos, disponibilizacdo de acesso

a sistemas informatizados, vistorias, na forma que forem estabelecidas nas
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clausulas contratuais, estando sujeitas a ndo prorrogacdo dos contratos
administrativos e as acdes aplicaveis, sem prejuizo de encaminhamento aos
orgdos responsaveis pela apuracdo dos fatos e aplicacdo das penalidades

cabiveis.

, de de

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DA ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO N° __ /20
Contrato n°: _ /20

Processo SEI n°:

Contratada:

1. OBJETO
Solicitacdo de locacdo de veiculo tipo sedan executivo, sem motorista e com

quilometragem livre, conforme Contrato n® __ /20.

2. DADOS DA SOLICITACAO
o Quantidade de veiculos:

o Local de disponibilizacao:

o Data e hora de inicio: // as :
o Data e hora de término: // as :

e Usuario responsavel:

o Finalidade:

3. CONDICOES DE EXECUCAO
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A Contratada devera disponibilizar o(s) veiculo(s) no local, data e horario
indicados, em perfeitas condi¢coes de uso, conforme Termo de Referéncia.
Eventuais alteracdes de prazo ou local deverdo ser formalmente registradas e
comunicadas a Contratada.

A execucdo observara as condi¢fes contratuais e o Termo de Referéncia.

4. DESPESAS ACESSORIAS (SE APLICAVEL)

Despesas com combustivel, pedagio, estacionamento ou transporte hidroviario

serdo ressarcidas mediante comprovacao e atesto do fiscal do contrato.

Brasilia/DF, / /20
Solicitante / Autoridade Competente
ANEXO Ill DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE CHECKLIST DE ENTREGA E DEVOLUCAO DE VEICULO

Contrato n°:

Ordem de Servico n°:

Data da entrega: // Hora: :

Data da devolucéo: // Hora: :

1. IDENTIFICACAO DO VEICULO
Marca/Modelo:

Placa:

AnNo:
Cor:

Quilometragem (inicial):

Quilometragem (final):

2. CONDICOES DO VEICULO — ENTREGA

Item Condicao Observagdes

Limpeza interna () OK () Nao OK
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Item Condicao Observagdes
Limpeza externa () OK () Nao OK
Lataria (amassados/arranhdes) () OK () Nao OK
Pneus () OK () Nao OK
Farois e lanternas () OK () Nao OK
Freios () OK () Nao OK
Ar-condicionado () OK () Nao OK
Equipamentos obrigatoérios (triangulo,
o macaco,gestepe)( i () OK () Nao OK
Combustivel 0 CheloV;)ZiF;armal 0
3. CONDICOES DO VEICULO — DEVOLUCAO
Item Condicao Observacdes
Limpeza interna () OK () Nao OK
Limpeza externa () OK () Nao OK
Lataria (amassados/arranhdes) () OK () Nao OK
Pneus () OK () Nao OK
Farois e lanternas () OK () Nao OK
Freios () OK () N&do OK
Ar-condicionado () OK () Nao OK

Equipamentos obrigatérios (triangulo, .
() OK () Nao OK
macaco, estepe)

() Cheio () Parcial ()
Vazio

Combustivel

4. OCORRENCIAS DURANTE A UTILIZACAO
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() Nao houve ocorréncias

() Houve ocorréncias (descrever abaixo):

5. ASSINATURAS
Usuario responsavel pelo veiculo:

Nome:

Assinatura:

Representante da Contratada:

Nome:

Assinatura:




