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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 02/2025-INEX-ADM
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE ]
CONTABILIDADE DE NATUREZA TECNICA E SINGULAR, COM COMPROVADA !

NOTORIA ESPECIALIZACAO, DE INTERESSE DO MUNICIPIO DE GENERAL SAMPAIO,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste :

instrumento.
FR
Sk Quant | YALOR 1\ aLor TOTAL '
ITEM | SECRETARIA | DOS SERVICOS UNID. . UNITARI K6 I:
g
:
PRESTACAO DE
SERVICOS ! |
TECNICOS 1 ﬁ
SECRETARIA DE | ESPECIALIZADOS DE |
1 | ADMINISTRACA | ASSESSORIA E| MEs 12 6.500,00 78.000,00 '\
O E FINANCAS | CONSULTORIA  NA | '1‘
AREA DE ‘ ‘
CONTABILIDADE l
PUBLICA MUNICIPAL i
PRESTAGAO DE |
SERVICOS |
TECNICOS | i
SECRETARIA | ESPECIALIZADOS DE ‘;
2 MUNICIPAL DE | ASSESSORIA E MES 12 6.000,00 72.000,00 i
EDUCACAO | CONSULTORIA  NA j}
AREA DE
CONTABILIDADE
PUBLICA MUNICIPAL |
;i
SECRETARIA | PRESTACAO DE| . ;
8 | sumteren o | cerpts MES 12 5.500,00 66.000,00 |
PROTEGAO | TECNICOS |
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SOCIAL ESPECIALIZADOS DE
ASSESSORIA E
CONSULTORIA  NA
AREA DE
CONTABILIDADE
PUBLICA MUNICIPAL
PRESTACAO DE
SERVICOS
TECNICOS
SECRETARIA | ESPECIALIZADOS DE
MUNICIPAL DE | ASSESSORIA E| MES 12 6.000,00 72.000,00
SAUDE CONSULTORIA  NA
AREA DE
CONTABILIDADE
PUBLICA MUNICIPAL
PRESTACAO DE
SERVICOS
SECRETARIA | TECNICOS ,
MUNICIPAL DE | ESPECIALIZADOS DE i
INFRAESTRUTU | ASSESSORIA E| MES 12 5.000,00 60.000,00 i
RA E SERVICOS | CONSULTORIA  NA
PUBLICOS AREA DE
CONTABILIDADE
PUBLICA MUNICIPAL
ELABORACAOQ,
FORMATACAO E
TRANSMISSAO  DE
SECRETARIA DE zgiit‘scm EE )
AODEIF?II\?L\TNR&A;;SA EOVERNG & aem| TES 1 20.000,00 20.000,00
APRESNTADA AO
TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO
DO CEARA (TCE-CE)
FUNDO ELABORAGAO, MES 1 8.000,00 8.000,00
MUNICIPAL DE | FORMATACAO E
PREVIDENCIA | TRANSMISSAO DE
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SOCIAL- PRESTACAO DE \z 7
GSPREV CONTAS DE GESTAO Q,  RUBRIC
A SER APRESNTADA
AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO
DO CEARA (TCE-CE)
ELABORACAO,
FORMATACAO E
TRANSMISSAO  DE
o | mesmicho  oe|
8 UKt CONTAS DE GESTAO | MES 8.000,00 8.000,00 1
A SER APRESNTADA ;
M AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO
DO CEARA (TCE-CE)
ELABORACAOQ,
FORMATACAO E
SECRETARIA DE | TRANSMISSAO  DE
CULTURA PRESTACAO DE
9 ESPORTE E CONTAS DE GESTAO | MES 8.000,00 8.000,00
JUVENTUDE- | A SER APRESNTADA
SECEJ AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO
DO CEARA (TCE-CE)
ELABORACAO,
FORMATACAO E
SECRETARIA DE TRANSMI§S£‘O DE
GOVERNO E | TRESTACAO og .
10 CONTAS DE GESTAO | MES 8.000,00 8.000,00
DESENVOLVIME
NTO SEGoy | A SER APRESNTADA
AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO
DO CEARA (TCE-CE)
SECRETARIA DE | ELABORACAO,
11 PLANEJAMENTO | FORMATACAO E| MES 8.000,00 8.000,00
GESTAO E TRANSMISSAO  DE
ORCAMENTO | PRESTACAO DE
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SEPLAN CONTAS DE GESTAO
A SER APRESNTADA
AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO
DO CEARA (TCE-CE)

ELABORACAO,
FORMATACAO E
SECRETARIA DE | TRANSMISSAO  DE
DESENVOLVIME | PRESTACAO DE
12 NTO RURAL E | CONTAS DE GESTAO | MES i 8.000,00 8.000,00

MEIO AMBIENTE | A SER APRESNTADA

- SEDERMA AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO
DO CEARA (TCE-CE)

|
I
i
|

VALOR TOTAL

416.000,00
R$

|
|
|

II. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

III. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que vigéncia plurianual torna-
se mais vantajosa.

IV. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

2 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

2.1 - O custo estimado total da contratagéo € de R$ 416.000,00(QUATROCENTOS E
DEZESSEIS MIL REAIS), conforme custos unitarios apostos na tabela acima, obtido
através de pesquisa de mercado realizada em site especializado.

3 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 - Fundamenta-se a presente contratacdo na lei 14.133/21 e pela necessidade da
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE
CONTABILIDADE DE NATUREZA TECNICA E SINGULAR, COM COMPROVADA

Avenida José Severino Filho, N 257 — General Sampaio/ CE- CEP - 62738-0002
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NOTORIA ESPECIALIZACRO, DE INTERESSE DO MUNICIPIO DE GENERAL
compreendendo os servigos descritos a seguir:

1. Dos Servigos a serem prestados

1.1 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ E FINANGAS: '

o Abertura da escrituragéo contabil — orgamentéria financeira e patrimonial;

® Orientagéo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgacdo e publicagdo da execugio ;

orgamentaria e financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia; 3

o Conferéncia dos saldos bancérios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

° Orientagéo para classificacdo orcamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei :‘

Orgamentaria e com as normas vigentes; i

® Supervisdo da escriturag@o de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as ;
— variagdes patrimoniais, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;

o Impressao de fichas de controle bancério, conciliagbes bancarias e de receita e despesa; ;

» Elaboracdo dos balancetes da Secretaria de Administragdo e Finangas, de forma analitica e i

sintética;

. Geragéo das informagbes relativas & contabilidade (Or¢amentéria, Financeira e Patrimonial) e

consolidagao das informagdes de licitagdo, folha de pagamento e patriménio para geracdo do SIM —
SISTEMA DE INFORMAGOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os
aspectos atinentes a informagéo de Recursos Humanos, Licitagbes e Contratos, Patriménio e Aspectos
Juridicos nao séo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

o Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara :
Municipal; |
° Elaboragdo dos Balangos anuais e Relatérios de Prestagdo de Contas de Gestéo desta Secretaria;

J Regularizagéo junto a Secretaria da Receita Federal do responsével por esta Unidade Gestora a

cada mudanca de responsavel;

o Consolidagéo de dados de todos os balancetes das Unidades Gestoras, diretas e indiretas e da
Cémara, para emisséo de relatorios;

o Orientag&o no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei
Federal n° 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao 1

~ Setor Publico; |
. Orientagéo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagao de fontes de recursos para o ;
pagamento de despesas; |
® Orientagbes e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no tocante a retengdes de impostos,
tributos e contribuigdes previdenciarias;
® Elaboracéo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais; ;i
° Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional 1
e orientagdo para sua aplicagéo pelo Municipio; |‘
® Elaboragéo de relatorios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado; ii
° Elaborag&o de pareceres e demais atos em matéria orcamentaria e financeira; :
® Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos 5

Gestores junto ac Tribunal de Contas do Estadoc — TCE, no que se refere aos servigos técnico-
contabeis, relacionados as Prestagfes de Contas Gestéo,

Governo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte de Contas ou quaisquer érgéos de Cont
role Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apos o encerramento da gestéo, !
0s aspectos afinentes a informag&o de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patrimdnio,
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Convenios
e Aspectos Juridicos néo sdo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Terma_de Ref
eréncia;
o Elaboragéo e Encaminhamento ao Setor responsavel pelas Publicagées do Municipio do Relatorio
Resumido da Execugao Orgamentaria — RREQ;

o Elaboragéo e Encaminhamento ao Setor responsavel pelas Publicagdes do Municipio do Relatorio
de Gestéo Fiscal — RGF;

° Elaborag@o e apresentag@o técnica em Audiéncias plblicas sobre o Relatorio de Gestdo Fiscal -
RGF;

° Acompanhamento dos Limites Legais dos Gastos com Pessoal;

o Acompanhamento de adimpléncia do Municipio junto a0 CAUC — Sistema de Informagées sobre
Requisitos Fiscais;

° Estudo e andlise da arrecadagdo do Municipio e projecdo da arrecadagdo para o exercicio corrente
para fins de limitagao da fixag@o das despesas;
° Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos

procedimentos contabeis;

1.2 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS: Elaboragéo, formatagéo e transmissdo de Prestagdo de
Contas de Governo a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TCE-CE) conforme documentos
solicitados pelo Art. 5° da Instrugdo Normativa n° 02/2013;

As contas de governo seréo constituidas dos seguintes documentos:
|- Oficio de encaminhamento da prestagédo de contas alusiva ao exercicio em andlise & camara municipal;
Il - Balango geral, compreendendo o balango patrimonial, o balango orgamentario, o balango financeiro, a
demonstragéo das variagdes patrimoniais, a demonstragéo dos fluxos de caixa e a demonstragio das mutacdes do
patriménio liquido, todos com suas respectivas notas explicativas, de forma que as demonstragdes contabeis devem
conter a identificagdo da entidade do setor publico, da autoridade responsavel e do contabilista:

IV- Anexos auxiiares da Lei n® 4320/64 (I, I, VI, VI, VI, IX X X, XVI e XV
V - Copias de leis e decretos de abertura de créditos adicionais, assim como do calculo do provavel excesso de
arrecadacao, caso utilizado;

VI - Copias de contratos de operagdes de crédito e respectivas leis autorizativas, alusivas as cifras registradas no
balango geral, nas leis € nos decretos de abertura de créditos adicionais que utilizaram esta fonte;
VIl - Norma que instituiu o orgéo central do sistema de controle interno do poder executivo e que regulamentou o
seu funcionamento;

VIll - Relatorio do o6rg&o central do sistema de controle interno do Poder Executivo sobre a execugZo dos
orgamentos e controle patrimonial (NBCASP);

IX — Cadastro do contador responsavel pela elaboragéo do balango geral do municipio, de acordo com o Anexo n° 01
desta Instrugdo;

X — Quadro demonstrativo da aplicagc&o em manutengéo e

desenvolvimento do ensino, conforme o Anexo n° 02 desta Instrugéo;

XI - Quadro demonstrativo da aplicagdo nas agdes e servigos publicos de saude, consoante Anexo n° 03 desta
Instrugao;

XIl - relagao dos restos a pagar inscritos e reinscritos discriminando os processados e ndo processados, 0s pagos e
os cancelados no exercicio, bem como os inscritos em exercicios anteriores e processados no exercicio, aplicando-
se em todos os casos a identificagédo da classificagdo funcional-programatica;

Xlil - relagdo dos bens de natureza permanente, identificando os moveis, imoveis, industriais e semoventes,
incorporados e baixados do patriménio no exercicic, observando-se que, quando a baixa decorrer de alienagao, deve
ser identificado o numero do processo licitatério e, em se fratando de bens imbveis, a respectiva lei autorizativa,
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indicando-se, ainda, em notas explicativas, o critério de mensuragéo, avaliagéo ou reavaliagdo dos
patrimoniais permanentes,

XIV - declaragéo da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, especificando os valores alusivos aos
créditos de natureza tributaria e nao tributaria;

XV - Comprovagéo de inscrigdo dos valores de divida ativa ndo tributéria, decorrentes de acordéos exarados pelo
TCE no respectivo exercicio;

XVI - comprovagédo das medidas adotadas objetivando a cobranga da divida ativa néo tributaria, com relagéo aos
valores decorrentes de acorddos do TCE exarados no exercicio;

XVII - comprovantes da conta “valores” em 31 de dezembro, emitidos pelas respectivas empresas das quais o
municipio detenha agdes;

XVIII - balancete consolidado do més de dezembro;

XIX - termo de conferéncia de caixa, conciliagdes e extratos bancarios do Ultimo dia da gestéo, referentes a todas as
contas correntes e de aplicagdes financeiras; |
XX - Relagéo dos pagamentos a titulo de obrigagdes patronais, identificando os relativos ao regime proprio e ao t

regime geral de previdéncia;

XXI - Informagbes cadastrais do prefeito € vice-prefeito, com 0s respectivos periodos de gestao, inclusive em casos

de afastamentos, de acordo com o Anexo n° 04 desta Instrugéo Normativa;
° Flaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas do G
estor junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-
contabeis, relacionados as Prestacdes de Contas de Governo ou a eventuais provocagdes realizadas p
or esta Corte de Contas ou quaisquer o6rgéos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos
apos o encerramento do mandato/gestéo,
os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagbes e Contratos, Patriménio, f
Convenios |
e Aspectos Juridicos nédo s@o de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Termo de Ref
eréncia;

1.3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO: i
. Abertura da escrituragéo contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;
o Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagéo e publicagdo da execugéo ;
orcamentaria e financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia; 3
° Conferéncia dos saldos bancéarios, conciliagéo bancarias e controle de contas contabeis;
° Orientagéo para classificagéo orgamentéria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Orgamentaria € com as normas vigentes;
@ Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as
variagbes patrimoniais da Secretaria Municipal de Educag&o, pelo método das partidas dobradas e em meio
eletronico;
® Impressao de fichas de controle bancario, conciliagdes bancarias e de receita e despesa; ?
° Elaborag&o dos balancetes da Secretaria Municipal de Educagéo, de forma analitica e sintética; ‘
° Geragao das informagbes relativas a contabilidade (Orgamentéria, Financeira e Patrimonial) e
consolidagdo das informagdes de licitagao, folha de pagamento e patrimonio para geragéo do SIM —
SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os g
aspectos atinentes a informag&o de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos ?
Juridicos nao sdo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

© Orientagéo para organizagéo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;
° Elaboragao, impressao e encadernagéo do Livro Diario e Livro Razéo,

Avenida José Severino Filho, N° 257 - General Sampaio/ CE- CEP - 62738-0002
FONE: 85 3357 1088




V.

g General  Fazer 4 |
o Sampalo - DIFERENEA!

® Elaboragdo dos Balangos anuais e Relatérios de Prestagdo de Contas de Gestdo ds%retaria
Municipal de Educagéo e Unidades Gestoras vinculadas;

® Acompanhamento do percentual de gasios minimos com Educagéo conforme artigo 2%/

Constituicdo Federal e FUNDEB;

D Acompanhamento do percentual de gastos com os recursos do FUNDEB;

@ Regularizagéo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria Municipal de
Educacéo a cada mudanca de responsavel;

® Orientag&o no tocante ao fluxo do processo de despesas plblica em obediéncia ao que rege a Lei
Federal n® 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico;

° Crientagéo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

° Elahoragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

o Pesquisa da legislacao federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional
e orientagéo para sua aplicagéo pelo Municipio;

o Elaboragéo de demonstrativos e prestacoes de contas da execugéo orgamentaria e financeira, para
atender aos Conselhos Municipais de acordo com o solicitado;

® Elaboragéo de relatérios gerenciais para a tomada de decisfes conforme solicitado;

® Elaborag&o de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

o Elaboragao de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos

Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-
contabeis, relacionados as Prestacdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta
Corte de Contas ou quaisquer 6rgdos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apos o

encerramento da gestéo,

0s aspectos atinentes a informag&o de Recursos Humanos, Licitagtes e Contratos, Patrimdnio,
Convenios e Aspectos Juridicos ndo s&o de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Ter
mo de Referéncia;

° Acompanhamento e geragao de planithas para apuragao e recolhimento mensal do PASEF;

® Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contabeis;

1.4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE:

o Abertura da escrituragao contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;

e Orientagéo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgacéo e publicagdo da execugao
orgamentaria e financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

° Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagéo bancarias e controle de contas contabeis;

° Orientacéo para classificacao orcamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Orcamentaria e com as normas vigentes;

o Supervis@o da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as

variagbes patrimoniais da Secretaria Municipal de Salde, pelo método das partidas dobradas e em meio
eletrnico;

® Impresséo de fichas de controle bancario, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;
© Elaborag&o dos balancetes da Secretaria Municipal de Salde, de forma analitica e sintética;
° Geracéo das informagdes relativas a contabilidade (Orgamentéria, Financeira e Patrimonial) e

consolidagéo das informages de licitagao, folha de pagamento e patriménio para geragéo do SIM —
SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os
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aspectos atinentes a informag@o de Recursos Humanos, Licitacbes e Contratos, Patriménio & Aspectos
Juridicos nao sdo de responsabilidade dos servicos contabeis elencados neste Termo de Referénci

° Orientag&o para organizagao de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara

Municipal;

o Elaboragéo dos Balangos anuais e Relatorios de Prestagéo de Contas de Gestéo da Secretaria de !
Salde e Unidades Gestoras vinculadas; |
® Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Saude conforme Emenda Constituigdo n®
029/2000; |’
° Regularizag@o junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria Municipal de 5
Salde a cada mudanga de responsavel; |
° Orientagéo no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei ‘

Federal n° 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico;

~ ° Orientagdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;
° Orientagdes e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no tocante a retengdes de impostos,
tributos e contribuicdes previdenciarias;
o Elaboragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;
° Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional,
Fundo Nacional de Salde - FNS e orientacéo para sua aplicagéo pelo Municipio;
® Elaboragdo de demonstrativos e prestagdes de contas da execugéo orgamentaria e financeira, para
atender aos Conselhos Municipais de acordo com o solicitado;
o Elaborag&o de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes canforme solicitado; :
e Elaboragéo de pareceres e demais atos em matéria orcamentaria e financeira; |
o Elaboragédo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos ;

Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-
contabeis, relacionados as Prestagtes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagtes realizadas por est
a Corte de Contas ou guaisquer 6rgdos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apos o ,
encerramento da gestéo, 5
0s aspectos atinentes a informagao de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio,
Convenios e Aspectos Juridicos ndo sao de responsabilidade dos servi¢os contabeis elencados neste Ter

= mo de Referéncia;
. Acompanhamento e geragéo de planilhas para apuragéo e recolhimento mensal do PASEP; i
° Assessoria & Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos |
procedimentos contabeis; i

1.5 - SECRETARIA DE MUNICIPAL DE PROTEGAO SOCIAL:

® Abertura da escrituragdo contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;

° Orientag@o e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagéo e publicagdo da execugéo
orgamentaria e financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

® Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

° Orientag&o para classificacdo orcamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei
Orgamentéria e com as normas vigentes;

o Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as

variacbes patrimoniais da Secretaria de Municipal de Proteg&o Social, pelo método das partidas dobradas e
em meio eletrénico;
° Impressao de fichas de controle bancério, conciliagbes bancérias e de receita e despesa; \
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. Elaboracéo dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculada %de Rz ©
analitica e sintética;

° Geragéo das informacdes relativas a contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimoni
consolidagdo das informagbes de licitagdo, folha de pagamento e patrimbnio para geragédo do SIM —
SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os
aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patrimonio e Aspectos
Juridicos n&o séo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

~

e Orientagéo para organizagéo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal; |
e Elaboragao, impressao e encadernacao do Livro Diério e Livro Razéo; i
@ Elaboragéo dos Balangos anuais e Relatorios de Prestacdo de Contas de Gestéo da Secretaria de
Municipal de Protecdo Social e Unidades Gestoras vinculadas;
® Regularizago junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Municipal de

i~ Protecdo Sacial a cada mudanga de responsavel;

‘ ° Orientagao no tocante ao fluxo do piocesso de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei |

Federal n° 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao -
Setor Publico;

° Orientagdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizag&o de fontes de recursos para o
pagamento de despesas;

° Elaboragédo de Mensagens € Projetos de Lei relatives a créditos adicionais;

® Pesquisa da legislagao federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional ;
e orientagéo para sua aplicagdo pelo Municipio;
® Elaboragao de demonstrativos e prestagdes de contas da execugéo orgamentaria e financeira, para

atender aos Conselhos Municipais de acordo com o solicitado;

o Elaboragao de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

o Elaboracao de pareceres e demais atos em matéria orcamentaria e financeira;

. Elaboracao de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos
Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-
contabeis, relacionados as Prestagbes de Contas Gestéo ou a eventuais provocagdes realizadas por est
a Corte de Contas ou quaisquer 6rgaos de Controle Extemo, por um periodo de até 5 (anos) anos apos o
encerramento da gestéo,

0s aspectos atinentes a informagédo de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patrimdnio,
Convenios e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Ter |
mo de Referéncia; ‘
® Acompanhamento e geragao de planilhas para apuragéo e recolhimento mensal do PASEP;

o Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados p6ara acompanhamento dos
procedimentos contabeis; :

1.6 - SECRETARIA DE MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVIGOS PUBLICOS: i

o Abertura da escrituragdo contabil — orgamentéria financeira e patrimonial;

e Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgacdo e publicagdo da execugao
orcamentaria e financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia; ’
. Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagéo bancarias e controle de contas contabeis; ‘
° Orientag&o para classificagéo orgamentéaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei

Orgamentaria e com as normas vigentes;
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o Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgame
variagoes patrimoniais da Secretaria de Municipal de Infraestrutura e Servigos Plblicos, pelo método
partidas dobradas e em meio eletrénico;

° Impresséo de fichas de controle bancério, conciliagbes bancérias e de receita e despesa;

o Elaboragéo dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma
analitica e sintética;

o Geragdo das informagOes relativas a contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e

consolidagdo das informagbes de licitagdo, folha de pagamento e patrimdnio para geragdo do SIM —
SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE: os
aspectos atinentes a informagé@o de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos
Juridicos néo séo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

° Orientagao para organizagao de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara
Municipal;

o~ ° Elaboragao, impresséo e encadernagéo do Livro Diério e Livro Razéo;
o Elaboragéo dos Balangos anuais e Relatorios de Prestagdo de Contas de Gestéo da Secretaria de
Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos e Unidades Gestoras vinculadas;
@ Regularizagéo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel Secretaria de Municipal de
Infraestrutura e Servigos Publicos a cada mudanga de responsavel,
® Orientag&o no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei

Federal n® 4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico;

o Orientagéo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de fontes de recursos para o

pagamento de despesas;

® Elaboragao de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

J Pesquisa da legislacao federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional

e orientag&o para sua aplicagao pelo Municipio;

® Elaboragédo de demonstrativos e prestagdes de contas da execugdo orgamentaria e financeira, para

atender aos Conselhos Municipais de acorde com o solicitado;

B Elaboragéo de relatorios gerenciais para a tomada de decisGes conforme solicitado;

o Elaboragéo de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

. Elaboraca@o de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos
& Gestores junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-

contabeis, relacionados as PrestagOes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por est
a Corte de Contas ou quaisquer 6rgéos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apés o
encerramento da gestéo,

os aspectos atinentes a informagao de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio,
Convenios e Aspectos Juridicos ndo séo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Ter
mo de Referéncia;

° Assessoria e Consultoria diéria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos
procedimentos contabeis;

1.7 - DIVERSAS SECRETARIAS -PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAOQ: Elaboragdo, formatagdo e
transmissao de Prestag@o de Contas de Gestéo a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TCE-
CE) conforme documentos solicitados pelo Art. 6° da Instrugdo Normativa n°® 03/2013;

Integrar@o os processos de Prestagé@o de Contas de Gestdo, além de outros exigidos por lei, no que diz respeito aos
ordenadores de despesas dos 6rgéos da administracao direta do municipio e do PoderlLegislativo, os
seguintes documentos:
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| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente, acompanhado da portaria de no
exoneragao, caso esta lltimatenha ocorrido; '
Il - informacdes cadastrais dos ordenadores de despesas/gestores e contador ou empresa responsavel pela |
elaboragdo da Prestagéo de Contas; |
Il - balangos orgamentario, financeiro e patrimonial, demonstragao

das variagdes patrimoniais, demonstracéo dos fluxos de caixa, demonstragéo das mutagdes do patriménio liquido,
todos com suas respectivas notas explicativas, além dos Anexos I, II, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XVl e XVil da Lei n° |
4.320/64, de forma que as
demonstraces contabeis devem conter a identificagae da entidade do setor publico,da autoridade responsavel e
do contabilista; i
IV - demonstrativo dos adiantamentos concedidos;

V  -demonstrativo das doagdes, subvengbes, auxilios e contribuigbes concedidos, pagos ou ndo, quando for o '
caso; |
VI - demonstrativo das responsabilidades nao regularizadas, com
aindicagdo das providéncias adotadas para sua regularizagao;

Vil - quadro dos Restos a Pagar inscritos, discriminando os processados e nédo processados, identificando a
classificacdo funcional-programética e, ainda, a relagéo dos restos a pagar pagos e os cancelados;

VIl - relatorio do responsavel pelo setor contabil;

IX -termo de conferéncia de caixa e as conciliagbes bancarias relativas ao primeiro e Ultimo dia de gestéo

X -copias dos extratos bancarios completos do primeiro e do ultimo dia de gestao dos responsaveis, relativos a

todas as contas correntes ede aplicagdes financeiras da unidade gestora;

Xl - atos de nomeagéo dos componentes da Comissao de Licitagao e do Pregoeiro e Equipe de Apoio;

Xil - relagéo das entidades beneficiadas por convénio, com a indicagdo dos valores empenhados e dos valores

pagos;
Xl - demonstrativo dos subsidios dos vereadores, nos casos das contas de gestao de camara municipal; ;
X - copia da lei que fixou os subsidios de  prefeito,  vice-prefeito E

e secretarios para o periodo, assim como da lei que fixou o dos

vereadores, nos casos das contas de gestdo de camara municipal;

XV - quadro demonstrativo das receitas destinadas e despesas realizadas pelo Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizaggo dos Profissionais da Educagdo - FUNDEB,
nos casos de contas de gestao do 6rgéo ou fundo responsével pela educagéo.

o Elaboracso de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas do Gestor junt
o ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico- i
contabeis, relacionados as Prestagdes de Contas de Gestao ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Co
ite de Contas ou quaisquer 6rgéos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apos o encerrament
o do mandato/gestao,

0s aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio, Convenios
e Aspectos Juridicos ndo séo de responsabilidade dos servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Subcontratacgéo

Ndo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
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5. - DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1 - A contratada devera executar o objeto do Contrato sob o regime de empreita
preco total de conformidade com as condigbes e prazos estabelecidos pela contratante.

6 - GESTAO DO CONTRATO |

6.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas ;
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderad pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

" 6.2 - O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocgdo de |
; providéncias que devam ser cumpridas de imediato. i

6.3 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato. !
7 - CRITERIOS DE PAGAMENTO |

7.1 - Forma de pagamento |

I. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, de acordo com a
prestacdo dos servigos, mediante apresentacdo das notas fiscais/faturas devidamente
atestada pelo Setor Competente, de acordo com as exigéncias administrativas em vigor.

II. Nao haverd antecipagdo de pagamento.

III.- A Contratada devera apresentar, junto com a fatura, como condicdo para que o
pagamento seja efetuado, os comprovantes de reqularidade fiscal. |

IV. -O pagamento sera efetuado apds o encaminhamento da documentagdo tratada neste
subitem, observadas as disposigGes editalicias, através de crédito na Conta Bancaria do
fornecedor ou através de cheque nominal.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 - Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

I. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade,
com regime de execucdao empreitada por preco total.

9 - DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO
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9.1 - A documentacdo de Habilitagdo deverd ser enviada juntamente com a pr bstg

pregos.

9.2 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.3 Habilitagdo juridica

I. Comprovacéo de existéncia juridica da pessoa.

9.4 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

I - inscrigdo Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

II - Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

III - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

IV - prova da regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);

V - Declaracdo que nd@o emprega menor (Anexo III), visando o cumprimento do disposto
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

9.5 qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional

I- apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servigo de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratag&o;

II. - certid®es ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos similares.

II1. registro ou inscricdo na entidade profissional competente. (CRA);

9.7- Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem do sistema de cadastro unificado SICAF. Os documentos deverdo estar
dentro do prazo de validade.
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10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de re

Secretaria Munici

especificos consignados no Orcamento da CAMARA MUNICIPAL e serd atendida pelas
dotagdes: indicadas no Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD.

General Sampaio — CE, em 08 de janeiro de 2025

/-

CRISTOVAQO CORDEIRO LIMA JUNIOR
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Aa. Lo

AWU@A VAZ MENDES
SECREYAAIA DE PROTECAO SOCIAL

M.

ANTONIA DILMA CORDEIRO SANTANA
SECRETARIA DE EDUCACAO

FRANCISCA yJARIA BEZERRA SANTOS
SECRETARIA DE SAUDE

* - N

o e | Y

JOSE CORDEI OREIRA
SECRETARIO DE INFRAESTRYTURA E SERVICOS
PUBL{COS

LY

4

JOSE EDIBERTO ALVES
CONTROLADORIA GERAL

SECRETARIO DE GOVEBKO'E DESENVOLVIMENTO

¢/
?

SE DO EGITO SA NDRADE
SECREAARIO DE DES{RURAL E MEID ANMIBIENTE

CARDOSO
DIRETOR GERAL DO REGIME 10 DE\PREVIDENCIA

IAL

WA VI MACENA LOPES
SECRETARIGDE CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE

MARIA CORDEIRO MOREIRA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E
ORCAMENTO
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