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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 10030001/25

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste termo de referéncia CREDENCIAMENTO DE
LEILOEIROS PUBLICOS, DEVIDAMENTE INSCRITOS NA JUNTA COMERCIAL
DO ESTADO DO CEARA, COM A FINALIDADE DE PREPARAR, ORGANIZAR,
DIVULGAR E INTERMEDIAR A ALIENACAO DE BENS MOVEIS E/OU IMOVEIS
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA/CE.O servico do objeto do
presente Termo de Referéncia estd dentro da padronizacdo seguida pelo érgao,
conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho. O servico acima
elencado é classificado como comum, ndo continuo ou por escopo,pois possuem
especificacdes usuais de mercado e padrbes de qualidade definidas em edital,

conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

2.1. O presente processo segue conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021,
Decreto federal n® 21.981, de 19 de outubro de 1932 alterado pelo Decreto Federal n°
22.427 de 1 de fevereiro de 1933, que se subordinam a Constituicdo Federal de 1988;
na forma prevista no art. 76 da Lei Federal n° 14.133/2.021 e Decreto Municipal n°.
651 de 09 de maio de 2024 e Instrucdo Normativa DREI /ME N° 52, de 29 de julho de
2022.

2.2. O credenciamento de leiloeiros publicos se fundamenta na necessidade de
conferir maior eficiéncia, transparéncia e economicidade ao processo de alienacdo de
bens municipais, garantindo que tais bens sejam vendidos pelo melhor valor de

mercado, observando-se os principios da publicidade, impessoalidade, moralidade e

Centro Administrativo Porcino Maia - Av. Bezerra de Menezes, N° 350, Centro
CEP 63.490-000
credenciamentojaguaribara@outlook.com




__.-":\.C_I_'|'||_I-|:'-._L
Py T
& Eoh

A ,,:_._I

Rty

= o129 o
PREFEITURA MUNICIPAL DE ! '

Jaguaribara

'“\&: -2‘;&'55&1_}/'
Cuidando das I
pessoas, construindo
o futuro.

legalidade, conforme preceitua o art. 37 da Constituicdo Federal.

2.3. A contratacdo de profissionais qualificados e regulamentados pela Junta
Comercial do Estado do Ceara assegura que o processo de leildo seja conduzido por
agentes especializados, dotados de experiéncia e capacidade técnica, minimizando
riscos e garantindo a obtencéo de resultados favoraveis para o interesse publico.
2.4. Ademais, a realizacdo de leildes por intermédio de leiloeiros credenciados
possibilita ampla divulgacdo e competitividade, fomentando a participacdo de um
maior niumero de interessados e potencializando a valorizacdo dos bens alienados.
Dessa forma, o credenciamento constitui medida necesséria para conferir celeridade
e eficiéncia ao processo de alienacao patrimonial municipal, contribuindo para a
gestao eficiente dos recursos publicos.

2.5. Diante do exposto, justifica-se plenamente a necessidade de credenciamento de
leiloeiros publicos para a prestacao dos servicos mencionados, em estrita observancia

a legislacao vigente e aos principios da Administracéo Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a contratagcdo em questdo, o Leiloeiro Oficial credenciado devera atender

aosseguintes requisitos minimos:

e Ser cidadao brasileiro e estar em gozo dos direitos civis e politicos;
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e Possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade além dos demais documentos
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de habilitagéo exigidos para contratar com a Administragédo Publica;

e Possuir capacidade técnica e operacional para operar leildes publicos na forma
presencial ou eletrdnica, com experiéncia minima de 01 (um) ano;

e Provar situacédo regular na Junta Comercial do Estado de Ceara.

e Cumprir com todas as determinacdes do Decreto federal n® 21.981, de 19 de
outubro de 1932 alterado pelo Decreto Federal n® 22.427 de 1 de fevereiro de 1933.

4.2. O leiloeiro sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes
a previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e
demaisdespesas que se fagcam necesséarias a execug¢do dos servicos contratados,
conformea legislacédo vigente.

4.3. A Contratada/Leiloeiro tera a responsabilidade de elaborar os Avisos de Leildes,
distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizacédo dos leildes
(panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informacdes sobre os
leildes na internet, possibilitando a visualizacdo e caracteristicas dos respectivos
lotes, cumprir 0s requisitos estabelecidos no § 2°, do Art. 32 da Lei 14.133/2021, enfim,
fazer o que for necessario para a divulgacdo do Evento.

4.4. O leiloeiro contratado devera disponibilizar equipe técnica qualificada,
devidamente registrada, para a prestacdo dos servicos, bem como materiais e
equipamentos necessarios a execucao das atividades relativas a contratacao.

4.5. Os demais requisitos encontra-se descritos no Estudo Técnico Preliminar e Edital.

5. MODELO DE EXECUCAO

5.1. Compete ao Leiloeiro Credenciado contratado:

5.1.1. Disponibilizar de plataforma virtual que permita a realizacéo de leildes
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5.1.2. A utilizag&o de plataforma virtual devera ser gratuita, ficando impedida a
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cobranca de qualquer valor a titulo de inscricao e/ou utilizagéo.

5.1.3. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comisséo de leildes
da contratante no periodo de visitacdo dos interessados nos bens contemplados no
certame, quando os bens estiverem no almoxarifado de inserviveis do Municipio;

5.1.4. Conferir as informagdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de
reparticdes publicas ou de terceiros, efetuando todas as correcdes aplicaveis, sob sua
inteira responsabilidade, na forma da lei;

5.1.5. Disponibilizar catalogos pertinentes ao leildo os quais deverdo estar
disponiveis no site do leiloeiro oficial no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem
o certame, bem como fornecidos & Administracdo para permitir a publicacdo nos
meios oficiais desta, mediante a aprovacdo da Comissao quanto a sua formatacéo. A
auséncia de divulgacao da descricdo correta e restricbes que recaiam sobre os bens
sdo de inteiraresponsabilidade do leiloeiro oficial;

5.1.6. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leil&o;
se impressos, em papel Couche ou com qualidade superior. Os catalogos, tanto os
impressos quanto os eletrénicos, deverdo conter informacfes, sob exclusiva
responsabilidade do CONTRATADO, sendo no minimo:

a) Descricdo correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restricdes
incidentes;

b) Orgao/Entidade promotor do Leildo;

c) Data do Leildo, com horario de inicio e previsao de término;

d) Local do Leildo;

e) Local de visitacdo dos bens, com data, horéario de inicio e término das visitacoes;
f) Endereco eletrbnico préprio para visualizacdo dos bens e para realizagcdo do
certame;

g) Endereco do escritorio, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-

se duvidas e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;
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i) Listagem dos bens méveis e/ ou imoveis do Leildo, constando o n° do lote, descri¢do
do bem, matricula no caso de imovel, ano/modelo, placa, tipo de combustivel,
RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros, restricdes, 6nus, gravames e valor do
lance inicial;
5.1.7. As demais clausulas inerentes as atividades do leiloeiro encontram-se
na Minuta do Contrato.
6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas, normas estabelecidas e a Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.
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6.6. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que
for necessério para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva
ou a prorrogacgao contratual.

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
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execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.18. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogagao contratual.

6.21. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas

a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.
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7. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1 Os interessados em se credenciar deverao apresentar:

HABILITACAO JURIDICA

a) Pessoa fisica: Copia de Documento de Identificacdo com foto ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

b) Caso o Leiloeiro se Credencie como Pessoa Juridica, Requerimento de
Empresario Individual, devidamente registrado na Junta Comercial, acompanhado
de cépia do documento de identificacao do(s) sécio(s).

c) certiddo da matricula na Junta Comercial do Estado e comprovacéao de habilitacdo
leiloeiro publico oficial, nos termos do Decreto Federal n° 21.981, de 19 de outubro
de 1932;

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

d) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

e) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Centro Administrativo Porcino Maia - Av. Bezerra de Menezes, N° 350, Centro
CEP 63.490-000
credenciamentojaguaribara@outlook.com




PAGING:9 DE 12 - PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIBARA - CHNPI: 07 442 9581,/00:01- 76

PaRANWERIFICAR AUTENTICIDWDE Dy A5SIMATURA

INFORMAN DO O CODIGO: 380-126-1943

APONTE 5 UA CamaRas PARA O QRCODE AD LADO

DOCUMENTD ASSINADD DIGITALMENTE

=

[=]

&

Cuidando das
pessoas, construindo
o futuro.

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS) em
caso de Pessoa Juridica;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

h) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

i) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

j) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5° da
IN Seges/ME n° 116, de 2021);

k) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso
Il do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021) caso se trate de Pessoa Juridica;

) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacédo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio, e demais demonstraces
contabeis acompanhadas dos termos de abertura e encerramento do(s) respectivo(s)
Livro(s) Diario(s), nos termos da lei dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos

pela aplicacdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo

Circulante + Passivo Nao Circulante);
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Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

l.1) Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
seré exigido para fins de habilitacéo capital minimo OU patriménio liquido minimo de
5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

l.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura (81° do art. 65 da Lei n°® 14.133, de 2021).

1.3) O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio, e demais
demonstracdes contabeis acompanhadas dos termos de abertura e encerramento
do(s) respectivo(s) Livro(s) Diario(s), limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida h4 menos de 2 (dois) anos (86° do art. 69 da Lei
n® 14.133, de 2021).

l.4) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo licitante.

QUALIFICACAO TECNICA

m) Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome do Leiloeiro, emitido por Pessoa
Juridica de Direito Publico ou Privado, que comprove ter executado 0s servi¢cos objeto
deste credenciamento de forma satisfatéria, seja pessoa Fisica ou Juridica.

n) O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo e assinatura do signatario,
indicar as caracteristicas, quantidades e prazos dos leildes executados pelo

participante, e estar instruido com copia(s) do(s) extrato(s) da(s) publicacdo(¢des) que
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DEMAIS DOCUMENTOS

0) Termo de Requerimento de Credenciamento, conforme ANEXO Il deste Edital para
pessoa fisica e juridica.

p) Declaracéo de Situacdo Regular Para Exercicio da Profiss&o.

g) Declaracao da inexisténcia de fato impeditivo a participacéo do Leiloeiro.

r) Declaracdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n.° 9.854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIIl, do artigo 7° da
Constituicao Federal.

7.2. Todos os leiloeiros que atenderem as exigéncias legais e editalicias seréo

credenciados, estando aptos a prestarem 0s servicos.

8. DO VALOR

8.1. A comissao de despesas do leiloeiro sera exclusivamente paga pelo arrematante,
nopercentual de 5% (cinco por cento) sobre moveis, mercadorias, joias e outros
efeitos e a de 3 % (trés por cento), sGbre bens imoveis de qualquer natureza, sobre o
valor da arrematacéo, conforme o Artigo 24 do decreto n° 21.981/1932, alterado pelo
decreto n° 22.427/1933.

8.2. As demais clausulas inerentes as valor encontram-se na Minuta do Contrato.

9. DA MODALIDADE E PRAZO DE EXECUCAO DA CONTRATACAO

9.1. O prazo de vigéncia do Edital sera de 12(doze) meses e podera ser prorrogado,
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a critério da Administracao.

9.2. O prazo de vigéncia de cada contrato sera de 12(doze) meses.
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RICARDO MARTINS SOUSA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
PORTARIA 320/2025

GUILHERME BEZERRA DE LIMA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
PORTARIA 320/2025

FLAVIANNA MARIA SALDANHA VIEIRA
MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
PORTARIA 320/2025

APROVO o Termo de Referéncia elaborado, por entender que ele cumpre todos os

requisitos necessarios para esta contratacao.

Assinado Eletronicamente
ANA MARIA SILVA SENA
ORDENADORA DE DESPESAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO E FINANCAS
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