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Contratagio de profissional ou empresa especializada para prestagdo de servigos
de cobertura fotografica profissional de até 02 (dois) eventos institucionais da
Céamara Municipal de Paraguagu/MG, com duragdo estimada de 03 (trés) horas
por evento, compreendendo o registro dos acontecimentos relevantes das soleni-
dades, a disponibilizagdo de profissional e equipamentos adequados, a sele¢do, o
tratamento e a entrega digital das fotografias, incluindo todos os custos diretos e
indiretos necessdrios a integral execugdo dos servigos, inclusive deslocamento,
transporte e demais despesas.

Objeto preliminar

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Paraguagu/MG identificou a necessidade de assegurar o registro fotografico pro-
fissional das sessoes solenes e demais eventos institucionais previstos para o (iltimo trimestre do exercicio de
2026, com a finalidade de documentar acontecimentos relevantes para a historia do Poder Legislativo Munici-
pal, subsidiar a divulgag#o de suas atividades e preservar a memoria institucional.

A demanda foi apresentada pela Mesa Diretora, por intermédio da Presidéncia da Camara Municipal, con-
siderando a realizagdo de solenidades que envolvem a participagfo de vereadores, autoridades, homenageados,
familiares e membros da comunidade, cujos registros possuem relevancia institucional e historica.

A primeira cobertura destina-se a Sessdo Solene de entrega de honrarias legislativas, prevista para o dia 08
de outubro de 2026, as 19h, no Teatro Municipal Donato Leite de Andrade, em Paraguagu/MG. Durante a
cerimdnia, serdo realizadas homenagens e entregas de honrarias, sendo necessario registrar os pronunciamen-
tos, a participagio das autoridades, os homenageados, os momentos de entrega, as fotografias individuais e
coletivas e os demais acontecimentos relevantes.

Adicionalmente, encontra-se previsto outro evento institucional para novembro de 2026, inicialmente in-
dicado para o dia 19, cuja realizagdo, data e local permanecem sujeitos & confirmacdo pela Administragdo.
Considerando a existéncia dessa previsdo, mostra-se pertinente contemplar ambas as necessidades no plane-
jamento da presente contratagdo, sem estabelecer obrigagdo de execugdo ou pagamento pela segunda cobertu-
ra caso o evento ndo seja realizado.

Embora a Camara Municipal disponha de estrutura propria de comunicag#o institucional, a realizagdo das
coberturas fotograficas demanda a disponibilidade de profissional com conhecimentos especificos e equipa-
mentos apropriados as condigdes dos ambientes, especialmente em relagéo a iluminagdo, ao enquadramento e
a captagdo dos momentos relevantes das cerimonias.

A utilizagdo de servigo especializado permitira obter imagens com qualidade técnica adequada para publi-
cagdo no sitio eletrénico oficial, nas redes sociais e em outros materiais de comunicagéo institucional, além de
possibilitar sua organizagio e preservagdo no acervo fotografico do Poder Legislativo. W
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A necessidade compreende ndo apenas a presenga do profissional durante as solenidades, mas também a
selecdo, o tratamento basico e a entrega digital das fotografias produzidas, em condigdes que permitam sua
utilizagdo institucional.

O planejamento considera a realiza¢do de até 02 (duas) coberturas fotograficas, com duragéo estimada de
03 (trés) horas por evento, mediante contratagdo por preg¢o unitario por cobertura realizada. Os servigos deve-
rdo contemplar o registro dos acontecimentos relevantes das solenidades, desde os momentos iniciais até o
encerramento da programagdo previamente estabelecida, incluindo a disponibilizagdo de profissional, equipa-
mentos adequados, deslocamento, selegdo, tratamento e entrega digital das fotografias, sem cobranca adicional
pelos custos necessarios a execugdo do objeto.

Pretende-se, dessa forma, assegurar o registro adequado das solenidades, contribuir para a transparéncia e
divulgagdo das atividades institucionais e preservar documentos fotograficos que integrem a memoria histori-
ca da Camara Municipal de Paraguagu/MG.

As caracteristicas técnicas, os quantitativos e as condigdes especificas de execucdo serdo detalhados nas
etapas subsequentes deste Estudo Técnico Preliminar, observando-se os critérios de adequagdo, eficiéncia,
economicidade e atendimento ao interesse publico.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A presente contratagdo encontra-se alinhada as necessidades institucionais da Camara Municipal de Para-
guacu/MG, especialmente quanto a documentagio das atividades legislativas, a preservacdo da memoria insti-
tucional € a divulgagdo dos acontecimentos de interesse publico relacionados & atuagdo do Poder Legislativo
Municipal.

A Camara Municipal encontra-se em fase de implementag@o e aperfeigoamento de seus instrumentos de
planejamento, inclusive quanto ao Plano de Contratagdes Anual (PCA). Dessa forma, a presente demanda ndo
constou de PCA formalmente aprovado para o exercicio de 2026, devendo ser registrada nos instrumentos
internos de planejamento e controle da Administragdo, sem prejuizo do prosseguimento da fase preparatoria
da contrata¢@o.

A necessidade decorre da programagio de eventos institucionais para o altimo trimestre de 2026, especi-
almente da Sessdo Solene de entrega de honrarias legislativas, prevista para o dia 08 de outubro de 2026, e de
outro evento institucional inicialmente previsto para novembro do mesmo exercicio, cuja realizagio permane-
ce sujeita a confirmagdo pela Administragdo.

Considerando a proximidade da primeira solenidade ¢ a necessidade de assegurar a disponibilidade de
profissional e equipamentos adequados para a cobertura fotografica, o planejamento da contratagdo devera
observar o cronograma institucional, de modo a possibilitar a conclusdo dos procedimentos administrativos
em tempo habil para a execugdo dos servigos.

A contratagdo devera observar os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade e do inte-
resse publico, assegurando a compatibilidade entre a necessidade identificada, os quantitativos estimados e os
recursos or¢amentarios disponiveis.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A solugio a ser contratada devera atender as necessidades institucionais da Cimara Municipal de Paragua-
¢u/MG, assegurando a prestagdo de servigos de cobertura fotografica profissional dos eventos previstos para o
exercicio de 2026, com qualidade técnica compativel com a finalidade de divulgagdo institucional, documen-
tagdo das solenidades e preservagdo da memoria do Poder Legislativo Municipal.

A contratagdo compreendera até 02 (duas) coberturas fotograficas de eventos institucionais, com duracio
estimada de 03 (trés) horas por evento, abrangendo o acompanhamento da programagio previamente estabele-
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cida, a captagdo dos acontecimentos relevantes, a selegdo, o tratamento bésico e a entrega digital das imagens
produzidas.

3.1. Para atendimento da necessidade identificada, deverdo ser observados, no minimo, os seguintes
requisitos:

a)

b)

d)

Caracteristicas gerais dos servigos: a cobertura fotografica deverd contemplar o registro dos
acontecimentos relevantes de cada solenidade, incluindo, conforme a programagdo, a recepgdo dos
convidados, a composi¢do da Mesa Diretora e da mesa de autoridades, os pronunciamentos, as
apresentagdes, a participagdo dos vereadores, a entrega de honrarias, troféus, medalhas ou outros
objetos de homenagem, os registros individuais e coletivos dos homenageados, a participacdo do
piblico e os demais momentos de interesse institucional.

A contratada dever4 assegurar a abrangéncia dos registros, de modo a documentar adequadamente os
acontecimentos e permitir sua posterior utilizagéo para divulgagio institucional e composigdo do acer-
vo histérico da Camara Municipal.

Quantidade e duracdo: deverdo ser disponibilizadas até 02 (duas) coberturas fotograficas, com
duragéo estimada de 03 (trés) horas por evento, considerando a programagao institucional previamente
informada pela Administragéo.

O profissional devera comparecer ao local com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos em rela-
¢d0 ao horério previsto para o inicio da solenidade, a fim de realizar a organizagdo, montagem, confi-
guragio e testes dos equipamentos, verificar as condigdes de iluminagdo ¢ estar disponivel para regis-
trar a recepgdo dos convidados e demais momentos que antecedam a abertura oficial.

O periodo destinado & preparagdo dos equipamentos ndo sera descontado da duragdo estimada da so-
lenidade, devendo o profissional estar apto a iniciar os registros antes da abertura oficial, quando ne-
cessario.

A cobertura devera contemplar os acontecimentos relevantes da programagio previamente estabeleci-
da, considerando a duragdo estimada de 03 (trés) horas, sem prejuizo da necessidade de comunicagéo
prévia entre a Administragdo e a contratada caso sejam identificadas alteragdes substanciais na dura-
¢io ou na programagéo do evento.

Equipamentos fotograficos: o profissional devera dispor de camera fotografica profissional, lentes,
equipamentos de iluminagdo e demais acessérios necessarios a adequada execugdo dos servigos,
compativeis com as caracteristicas dos ambientes e as condi¢des de iluminagdo existentes. N&o serdo
exigidas marcas ou modelos especificos, desde que os equipamentos utilizados sejam capazes de
produzir imagens com qualidade técnica satisfatoria para as finalidades institucionais pretendidas.

Qualidade das imagens: as fotografias deverdo apresentar nitidez, enquadramento adequado,
exposigdo equilibrada, fidelidade de cores e resolugdo compativel com sua utilizagdo em meios
digitais e materiais de comunicagdo institucional. Deverdo ser observadas as particularidades do
ambiente, especialmente quanto as condigdes de iluminagdo e a movimentagdo dos participantes
durante as cerimdnias.

Abrangéncia dos registros: a cobertura devera assegurar o registro fotografico dos acontecimentos
relevantes de cada evento, observando a programagdo institucional e a necessidade de documentagéo
dos homenageados, autoridades, vereadores, apresentagdes, pronunciamentos, entregas de honrarias e
participagdo do publico.

Deverdo ser realizados registros individuais e coletivos, sempre que compativeis com a dindmica da
cerimonia, buscando contemplar os homenageados e os principais momentos de sua participag@o.
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h)

k)

)
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Nio sera estabelecido quantitativo minimo fixo de fotografias finais, devendo a contratada entregar as
imagens aproveitaveis e tecnicamente adequadas produzidas durante a cobertura, apds selegdo e tra-
tamento bésico, sem prejuizo da abrangéncia dos registros necessarios a documentacdo da solenidade.

Selecdio e tratamento das fotografias: as imagens deverdo ser submetidas a selegdo técnica e ao
tratamento basico necessario a sua adequada apresentagdo, compreendendo, quando aplicavel, ajustes
de luminosidade, contraste, exposi¢do, cores, enquadramento e demais corregdes usuais. Nao serdo
exigidas manipulagbes complexas ou alteragdes que comprometam a autenticidade dos
acontecimentos registrados.

Entrega preliminar das imagens: para possibilitar a divulgagdo institucional tempestiva, a
contratada devera disponibilizar uma prévia contendo, no minimo, 20 (vinte) fotografias selecionadas
e tratadas até as 12h do dia seguinte a realizacdo de cada evento, em formato digital adequado a
publicagdo nos canais oficiais da Camara Municipal.

Entrega definitiva: o conjunto final das fotografias selecionadas e tratadas devera ser disponibilizado
em até 03 (trés) dias Oteis apds a realizacdo de cada evento, por meio de link eletrénico para
transferéncia dos arquivos ou outro meio digital previamente ajustado com a Administragao.

Formato dos arquivos: as fotografias deverao ser entregues em formato digital de alta resolugédo, sem
marcas d'dgua, logotipos comerciais ou outras identificagdes que comprometam sua utilizagdo
institucional. Os arquivos deverdo permitir sua reprodugdo e utilizacdo em publicagdes eletronicas e
materiais institucionais, preservando a qualidade das imagens.

Disponibilizagio de profissional: a execucdo dos servigos devera ser realizada por profissional com
conhecimentos e experiéncia compativeis com a cobertura fotografica de eventos, capaz de operar os
equipamentos necessarios e realizar os registros de maneira adequada as caracteristicas das
solenidades.

Locais e datas de execugdio: a primeira cobertura sera realizada na Sessdo Solene de entrega de
honrarias legislativas, prevista para 08 de outubro de 2026, as 19h, no Teatro Municipal Donato Leite
de Andrade, em Paraguacu/MG, com duragéo estimada de 03 (trés) horas.

A segunda cobertura refere-se a evento institucional inicialmente previsto para novembro de 2026, cu-
Jja realizag3o, data, horario, local e programagdo serdo confirmados pela Administragio, observadas as
condicOes estabelecidas no instrumento contratual.

A contratada devera observar os horarios previamente comunicados, inclusive quanto a antecedéncia
necessdria para preparagio dos equipamentos e realizagdo dos registros iniciais.

Forma de execugdo: os servicos serdo prestados por evento, mediante solicitacio da Camara
Municipal, observando-se o quantitativo maximo de 02 (duas) coberturas fotograficas. A execugdo da
segunda cobertura dependera da efetiva confirmagdo do evento e de solicitagdo formal da
Administragdo, ndo havendo obrigagio de utilizagdo integral do quantitativo estimado.

m) Composicdo dos precos: o valor unitario ofertado para cada cobertura devera compreender todos os

n)

custos diretos e indiretos necessarios a execugdo integral dos servigos, incluindo remuneragdo
profissional, disponibilizagéo e utilizagdo de equipamentos, acessorios, deslocamento de ida e volta,
transporte, alimentagéo, tributos, encargos, selegdo, tratamento e entrega digital das fotografias, ndo
sendo admitida cobrangca adicional de despesas necessarias ao cumprimento das condig¢oes
contratadas.

Recebimento e conformidade: os servigos e os arquivos fotograficos entregues deverdo observar as
especificagdes estabelecidas pela Administragdo. Caso sejam identificadas falhas técnicas passiveis de
corre¢do nas imagens disponibilizadas, a contratada devera realizar os ajustes necessarios, sem custos
adicionais, nos prazos e condigdes a serem definidos no Termo de Referéncia.
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o) Utilizacdo institucional das fotografias: as imagens produzidas deverfio ser disponibilizadas a
Camara Municipal para utilizagdo em seu sitio eletronico oficial, redes sociais, publica¢des
institucionais, materiais informativos e acervo historico, observadas as condigdes de autorizagdo de
uso e os direitos aplicaveis, a serem disciplinados no Termo de Referéncia.

p) Capacidade técnica do fornecedor: o prestador devera possuir condi¢des técnicas e operacionais
compativeis com a natureza dos servigos, incluindo disponibilidade de profissional e equipamentos
adequados para atendimento as datas previstas. Eventuais exigéncias de comprovagdo de capacidade
técnica deverdo ser proporcionais 2 complexidade do objeto, evitando restrigdes desnecessarias a
competitividade.

q) Responsabilidade pela execucdo: a contratada sera responsavel pela organizagio e execugdo dos
servigos fotograficos, pela utilizagdo adequada de seus equipamentos e pela observéncia dos horérios
estabelecidos, devendo adotar as providéncias necessarias ao cumprimento integral das obriga¢des
assumidas.

r) Sustentabilidade: considerando a natureza do servigo, devera ser priorizada a entrega das fotografias
exclusivamente em formato digital, dispensando impressdes fisicas e midias descartdveis, salvo
necessidade expressamente justificada pela Administragéo. A utilizagdo dos equipamentos e demais
recursos devera observar praticas adequadas de conservagéo e redugdo de desperdicios.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa dos quantitativos necessarios a presente contratag@o foi estabelecida com base na demanda
apresentada pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Paraguacu/MG, considerando a programacdo de
eventos institucionais prevista para o ultimo trimestre do exercicio de 2026.

Foram identificadas necessidades de cobertura fotografica profissional para até 02 (dois) eventos instituci-
onais, sendo o primeiro referente a Sessdo Solene de entrega de honrarias legislativas, prevista para o dia 08
de outubro de 2026, e o segundo correspondente a evento institucional inicialmente previsto para novembro de
2026, cuja realizagdo, data e local permanecem sujeitos a confirmagdo pela Administragdo.

Para fins de dimensionamento da contratagdo, foi considerada a durag¢do estimada de 03 (trés) horas por
evento, correspondente a programacéo institucional inicialmente prevista, sem prejuizo do comparecimento
antecipado do profissional para preparagdo dos equipamentos e realizagdo dos registros iniciais.

A estimativa contempla, portanto, até 02 (duas) coberturas fotograficas, correspondentes a aproximada-
mente 06 (seis) horas de programagéo institucional, distribuidas entre os eventos previstos.

Considerando as caracteristicas do objeto e as diferentes formas de apresentagdo dos orgamentos obtidos
durante a pesquisa de mercado, a contratagéo sera dimensionada por unidade de evento, compreendendo cada
unidade a execugdo integral da cobertura fotografica, a disponibilizagdo do profissional e dos equipamentos
necessarios, a selecdo, o tratamento basico e a entrega digital das imagens produzidas.

A adogdo da unidade de medida por evento permite estabelecer um prego global para cada cobertura, in-
dependentemente da composi¢o interna dos custos do fornecedor, assegurando maior clareza quanto as obri-
gacgdes contratadas e evitando cobrangas adicionais por deslocamento, prepara¢do dos equipamentos, trata-
mento das fotografias ou outras despesas necessarias a execugdo dos servigos.
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4.1. Demonstrativo dos quantitativos estimados

01 | Prestagdo de servigos de cobertura fotografica profissional de evento institucional, com duragio | Evento 02
estimada de 03 (trés) horas, compreendendo o registro dos acontecimentos relevantes da pro-
gramagdo, comparecimento antecipado para prepara¢io dos equipamentos e registros iniciais,
disponibilizagio de profissional ¢ equipamentos adequados, selegdo, tratamento basico e entrega
digital das fotografias, incluindo todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdo dos
servicos, inclusive deslocamento e transporte.

TOTAL ESTIMADO: | Eventos 02

4.2.Distribui ista d

Sessdo Solene de entrega de honrarias legisla-
tivas

Evento institucional previsto para novembro A confirmar 03 horas 01
TOTAL: | horas estimadas 02

/10/2

oras

A primeira cobertura sera realizada no Teatro Municipal Donato Leite de Andrade, em Paraguagu/MG, com
inicio da solenidade previsto para as 19h e duragdo estimada de 03 (trés) horas.

O profissional devera comparecer ao local com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos em relagdo ao
inicio previsto, de modo a realizar os preparativos necessarios e estar disponivel para registrar a recepcdo dos
convidados e os acontecimentos anteriores a abertura oficial.

A segunda cobertura sera realizada em data, horario e local a serem confirmados pela Administragdo, no Mu-
nicipio de Paraguagu/MG, observadas as condigdes estabelecidas para a prestagdo dos servigos.

4.3. Justificativa dos quantitativos

O quantitativo estimado de 02 (duas) coberturas fotograficas decorre da programagéo institucional identi-
ficada para o exercicio de 2026, ndo contemplando eventos futuros, atividades ordinarias ou demandas ndo
previstas no Documento de Formalizagdo de Demanda.

A duragdo estimada de 03 (trés) horas por evento foi estabelecida considerando a previsdo de realizagdo
das solenidades e a necessidade de registrar os principais acontecimentos da programagcéo institucional, inclu-
indo a recepgdo dos participantes, a composi¢do da Mesa Diretora e da mesa de autoridades, os pronuncia-
mentos, as apresentacdes, a entrega de honrarias e os registros individuais e coletivos dos homenageados.

A defini¢@o da unidade de contratagio por evento, em vez de remuneragdo por hora isolada, considera que
a execugdo do objeto envolve atividades complementares a captagdo das imagens, tais como deslocamento,
preparagdo dos equipamentos, selegdo, tratamento e entrega digital das fotografias.

Dessa forma, a adog@o do prego unitario por evento permite dimensionar a necessidade de maneira objeti-
va e estabelecer remuneragdo correspondente a cobertura integralmente executada, observadas as condigdes
previamente estabelecidas pela Administragao.

A previsio de até 02 (duas) coberturas ndo implica obrigatoriedade de execugdo integral do quantitativo
estimado. A segunda cobertura dependera da efetiva confirmagdo do evento institucional previsto para novem-
bro de 2026 e de solicitagdo formal da Administragéo.

O valor global estimado contempla a prestagdo de servigos de cobertura fotogréafica de 02 (dois) eventos
institucionais, previstos para os dias 08 de outubro e 19 de novembro de 2026, observadas as condigdes de
execugio estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual. O pagamento sera realizado por
evento efetivamente executado e recebido pela Administragdo, conforme os critérios de medigdo, recebimento
e pagamento contratualmente previstos. Eventual cancelamento de evento ou necessidade de alteragdo do
quantitativo contratado devera ser formalmente avaliado pela Administragdo, observadas as disposi¢des con-
tratuais e a legislagéo aplicavel.
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A estimativa apresentada é considerada suficiente para atender a demanda institucional conhecida, ndo
abrangendo servigos de filmagem, transmissdo ao vivo, impressdo de fotografias ou cobertura de eventos de
exercicios posteriores.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado com a finalidade de identificar as solugdes disponiveis para
atendimento a necessidade de cobertura fotografica profissional dos eventos institucionais da Camara Munici-
pal de Paraguagu/MG, considerando as caracteristicas do objeto, as condigdes de execugdo e a necessidade de
assegurar registros fotograficos adequados & divulgagdo das atividades legislativas e & preserva¢do da memo-
ria institucional.

Para tanto, foram consideradas as caracteristicas dos servigos oferecidos por profissionais e empresas do
ramo fotografico, os orgamentos obtidos diretamente com fornecedores e as informagdes identificadas em
contratagdes publicas de objeto semelhante.

A anilise buscou identificar alternativas tecnicamente vidveis e economicamente adequadas, observando a
necessidade de cobertura dos acontecimentos relevantes das solenidades, disponibilizagdo de equipamentos
apropriados, sele¢do e tratamento basico das imagens e entrega digital do material produzido

Solucdes identificadas no mercado
a) Execugdo dos servigos pela estrutura interna da Camara Municipal

Foi considerada a possibilidade de realizagdo dos registros fotograficos por meio da estrutura interna de
comunicagéo institucional.

Entretanto, a cobertura dos eventos previstos exige a disponibilidade de profissional com conhecimentos
especificos em fotografia de eventos, equipamentos adequados as condigdes de iluminagédo dos ambientes e
dedicagiio a0 acompanhamento dos acontecimentos relevantes das solenidades.

A utilizagao exclusiva da estrutura interna poderia comprometer a abrangéncia dos registros e a execugdo
simultanea das demais atividades de comunicagdo institucional.

Dessa forma, a alternativa ndo foi considerada suficiente para assegurar, isoladamente, o atendimento in-
tegral da necessidade identificada.

b) Contratacdo de profissional ou empresa especializada, com remunerag¢io por hora de cobertura

A pesquisa de mercado identificou a possibilidade de contratagio de servigos fotograficos mediante remu-
neragdo por hora, modalidade em que o prego € estabelecido de acordo com o periodo de cobertura.

Essa alternativa permite dimensionar o custo da presenga do profissional durante o evento. Contudo, para
sua adequada comparagio, é necessario verificar se os valores apresentados incluem deslocamento, disponibi-
lizagdo de equipamentos, sele¢do, tratamento e entrega digital das fotografias.

Além disso, a contratag@o por hora isolada pode exigir maior controle sobre o periodo de execugéo e sobre

a composigdo das despesas complementares, especialmente quando o fornecedor apresenta valores separados
para deslocamento e demais servigos.
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¢) Contratacio de profissional ou empresa especializada, com remunerac¢io por evento

Outra alternativa identificada consiste na contratagdo da cobertura fotografica por evento, mediante prego
unitario que compreenda todas as atividades necessarias a execugdo integral do servigo.

Nessa modalidade, o fornecedor assume a responsabilidade pela cobertura da programagéo institucional
previamente informada, considerando a duragdo estimada de 03 (trés) horas, bem como pelo comparecimento
antecipado, disponibilizagdo dos equipamentos, sele¢éo, tratamento basico e entrega digital das fotografias.

A contratag@o por evento permite estabelecer previamente o custo de cada cobertura, reunindo em uma
tnica unidade de servico as atividades necessérias ao atendimento da demanda.

Essa solugdo também permite a comparag@o de propostas apresentadas originalmente por hora, desde que
os respectivos valores sejam convertidos para o custo total da cobertura, observadas as mesmas condig¢oes de
execucdo.

d) Pesquisa junto a fornecedores do ramo

Foram considerados os orcamentos obtidos diretamente com profissionais e empresas que atuam na pres-
tagdo de servigos fotograficos, os quais apresentaram diferentes formas de composigdo de pregos.

Entre as propostas recebidas, foram identificadas ofertas com valores estabelecidos por evento e propostas
com valores calculados por hora de cobertura, acrescidos, quando aplicavel, de despesas de deslocamento.
As consultas realizadas demonstram a existéncia de fornecedores aptos a apresentar solugdes compativeis
com a necessidade da Administragdo, mediante disponibilizagdo de profissional, equipamentos fotograficos e
servigos complementares de tratamento e entrega das imagens.

Para fins de comparagdo, sera adotada como unidade de referéncia a cobertura fotografica por evento, com
duragdo estimada de 03 (trés) horas, considerando todos os custos necessarios a4 execugdo do objeto.
Os valores apresentados serdo detalhados no item referente a estimativa do valor da contratagido, acompa-

nhados da respectiva memoria de célculo.

e) Consulta a contratag¢des piblicas de objeto semelhante

Como parte do levantamento de mercado, também foram identificados procedimentos de contratag¢do rea-
lizados por outros 6rgéos publicos para prestagdo de servigos de cobertura fotografica de sessdes solenes e
eventos institucionais.

Entre as referéncias preliminarmente identificadas, destacam-se:

Cémara Municipal de Lagoa da Cobertura fotogréafica de solenidade de entrega de honraria. R$ 1.100,00
Prata/MG

Cémara Municipal de Lagoa da | 2026 Servigos fotograficos para solenidades institucionais. RS 1.800,00
Prata/MG

Caimara Municipal de Lagoa da | 2026 Cobertura fotografica de solenidade de posse de vereadores | R$ 450,00
Prata/MG mirins.

Camara Municipal de Alfredo | 2026 Cobertura fotogréafica profissional de sessdo solene, com trata- | R$ 1.553,27
Chaves/ES mento e entrega digital das imagens.

Observagdo: os valores acima sdo referéncias preliminares de mercado. O valor de Alfredo Chaves
corresponde a estimativa divulgada no procedimento, enquanto os valores indicados para Lagoa da Prata fo-
ram anteriormente identificados como valores homologados. A quantidade de eventos, a duragdo e as demais
condig¢des de cada contratagdo ainda precisam ser conferidas nos respectivos documentos antes de eventual
aproveitamento como parametros de prego.
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As referéncias demonstram a existéncia de contratagdes publicas voltadas ao registro fotografico de
solenidades institucionais, com diferentes caracteristicas de execug@o, quantitativos e formas de remuneragéo.

A utiliza¢@o dessas informagdes na estimativa de precos dependera da verificagdo de sua compatibili-
dade com o objeto pretendido pela Cimara Municipal de Paraguagu/MG, especialmente quanto a duragéo da
cobertura, ao nimero de eventos, a inclusdo de deslocamento e aos servigos de selegdo, tratamento e entrega

digital das fotografias.

5.1. Analise comparativa das solugdes

A partir das alternativas identificadas, apresenta-se a seguinte analise:

Disponibilidade  de
especializado

profissional

Depende da estrutura existente

Prevista na contratagdo

Prevista na contratagfo

Disponibilizagdo de equipamentos
adequados

Depende dos recursos internos

Conforme proposta

Incluida nas especificagdes

Cobertura da programagdo instituci-
onal

Depende da disponibilidade da
equipe

Vinculada ao
contratado

periodo

Vinculada ao escopo do
evento

Previsibilidade do custo total

Depende dos recursos utiliza-

Exige consolidacdo das

Prego unitdrio previamente

dos despesas definido
Selecdo, tratamento ¢ entrega das | Depende da capacidade interna | Conforme condigdes con- | Incluidos no objeto
imagens tratadas
Adequagio & demanda de até dois | Depende da disponibilidade | Possivel Possivel

eventos interna

A comparagdo evidencia que tanto a contratagdo por hora quanto a contratagdo por evento podem
atender a necessidade identificada, desde que sejam estabelecidas condigdes equivalentes de execugéo.

Entretanto, considerando que a demanda envolve eventos especificos, com programagdo previamente
definida e necessidade de entrega de um conjunto de servigos complementares a captacdo das imagens, a es-
truturagdo da contratagdo por evento permite reunir as obrigagdes em uma Ginica unidade de fornecimento.

5.2.Solugio identificada para atendimento da demanda

Diante das alternativas analisadas, identificou-se como solugdo adequada & necessidade da Camara Muni-
cipal de Paraguagu/MG a contratagdio de profissional ou empresa especializada para prestagdo de servigos de
cobertura fotografica profissional, com remuneragdo por evento efetivamente realizado.

A solugdo compreendera até 02 (duas) coberturas fotograficas, com duragdo estimada de 03 (trés) horas
por evento, incluindo o comparecimento antecipado do profissional, a disponibilizagdo de equipamentos ade-
quados, o registro dos acontecimentos relevantes das solenidades, a sele¢do, o tratamento basico e a entrega
digital das fotografias.

A contratagdo sera estruturada por prego unitario por evento, com inclusdo de todos os custos diretos e in-
diretos necessarios a execugdo dos servigos, inclusive deslocamento, transporte, equipamentos e demais des-
pesas.

A adogdo dessa unidade de contratagdo ndo impede a participagdo de fornecedores que usualmente apre-
sentem seus pregos por hora, desde que suas propostas contemplem a execugdo integral do objeto e indiquem
o valor total correspondente a cada cobertura.

A segunda cobertura ficard condicionada a confirmagdo do respectivo evento e a solicitagdo formal da
Administragdo, ndo havendo obrigagio de execugiio ou pagamento pelo quantitativo ndo utilizado, observadas

as condi¢oes contratuais.
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Assim, a solugdo identificada permite atender a necessidade institucional, estabelecer condigdes objetivas

de execugdo e assegurar a comparacdo dos pregos ofertados pelos fornecedores, observados os principios da
eficiéncia, da economicidade e do interesse publico.

Fontes:

Cémara Municipal Dispensa n® 13/2026 — fotografia para soleni- | R$  1.800,00 | |

Lagoa da Prata/MG dades homologados | .br/transparencia.php

Cémara Municipal de | Dispensa n° 11/2025 — cobertura fotografica | R$  1.100,00 | htips://compras.lagoadaprata.mg.leg

Lagoa da PrataMG de entrega de honraria homologados .br/transparencia.php

Cémara Municipal de | Dispensa n® 34/2026 — fotografia da posse de | R$ 450,00 | https://compras.lagoadaprata.mg.leg

Lagoa da Prata/ MG vereadores mirins homologados | .br/transparencia.php

CaAmara Municipal de | Dispensa n° 010/2026 — cobertura fotografica | R$  1.553,27 | https://www.camaraalfredochaves.e

Alfredo Chaves/ES de sessdo solene estimados s.gov. br/documento/ver/132/detalhe
s

CaAmara Municipal de | Processo n® 006/2026 — cobertura fotografica | Valor ndo | https:/itapecerica.cam.mg gov.br/ar

ItapecericaMG de sessdo solene confirmado quivo/contratacoes

6. ESTIMATIVA DO VALOR

A estimativa do valor da contratacéo foi elaborada com base em pesquisa direta de mercado realizada jun-
to a profissionais e empresas atuantes no ramo de fotografia profissional, considerando a necessidade de co-
bertura fotografica de até 02 (dois) eventos institucionais da Camara Municipal de Paraguagu/MG, previstos
para os dias 08 de outubro ¢ 19 de novembro de 2026.

Para assegurar a comparabilidade dos pregos, adotou-se como unidade de referéncia a cobertura fotografi-
ca por evento, com durag@o estimada de 03 (trés) horas, compreendendo a disponibilizacdo de profissional e
equipamentos adequados, comparecimento antecipado, deslocamento, registro dos acontecimentos relevantes
da programagéo institucional, selegdo, tratamento basico e entrega digital das fotografias, conforme os requisi-
tos definidos neste Estudo Técnico Preliminar.

Os orgamentos obtidos apresentaram diferentes formas de composi¢do comercial, incluindo pregos por
evento e pregos calculados por hora de cobertura. Dessa forma, os valores foram convertidos para uma base
comum, correspondente ao custo total de cada evento, com inclusdo das despesas necessarias a execugdo dos
servigos.

Considerando que a contratagdo sera estruturada com um Unico prego unitario por evento, aplicavel a
qualquer uma das duas coberturas previstas, foram utilizados na formagao da estimativa os orgamentos que
contemplaram ambos os eventos.

6.1. Consolida¢do da pesquisa de precos

Conforme demonstrado no Mapa Comparativo de Pregos — Pesquisa Direta de Mercado — ETP n°
012/2026, foram obtidas as seguintes referéncias:

Claudio R$ 600,00 R$ 800,00 "R$ 700,00
Flavia Estefania RS 980,00 RS 980,00 RS 980,00

R&A Fotografias RS 1.550,00 RS 1.550,00 R$ 1.550,00
Angélica Marques RS 2.640,00 R$ 2.640,00 Nfo computado

O or¢amento de Claudio apresentou valores distintos para as duas coberturas, razéo pela qual foi calculada a
média de R$ 700,00 por evento, exclusivamente para fins de padronizagdo da pesquisa.
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No caso da R&A Fotografias, o valor de R$ 1.550,00 por evento corresponde a composi¢do de R$ 450,00 por
hora, considerando 03 (trés) horas de cobertura, acrescidas de R$ 200,00 referentes ao deslocamento.

A cotagdo de Angélica Marques, equivalente a R$ 2.640,00 por evento apos a conversdo do valor horério, foi
mantida nos autos, mas ndo integrou a média por se mostrar substancialmente superior as demais referéncias e
possuir potencial de distorcer a estimativa preliminar.

6.2. Metodologia e memoria de calculo

Para determinagdo do prego unitério estimado, foi adotada a média aritmética simples dos valores médios
por evento dos trés fornecedores que apresentaram pregos para ambas as coberturas.

A metodologia considera cada fornecedor uma tnica vez, evitando que a apresentagdo de valores diferen-
tes para os dois eventos atribua peso desproporcional a determinada proposta.

Memoria de calculo:

Valor médio por evento = (R$ 700,00 + R$ 980,00 + R§ 1.550,00) + 3
Valor unitirio estimado: R$ 1.076,67.

Valor global estimado = R$ 1.076,67 x 02 eventos

Valor global estimado: R$ 2.153,34.

A memoria de calculo, a identificagio das referéncias consultadas e a anélise dos pregos encontram-se
detalhadas no Mapa Comparativo de Pregos, documento integrante da instru¢do do processo administrativo.

6.3. Valor estimado

01 | Prestagdo de servigos de cobertura fotografica profissional
de evento institucional. com duragiio estimada de 03 (irés)
horas, incluindo comparecimento antecipado, equipamen- | Evento 02 R$ 1.076,67 R$ 2.153,34
tos, deslocamento, selegdo, tratamento bésico e entrega
digital das fotografias, conforme especificagdes deste ETP.

TOTAL ESTIMADO: RS 2.153,34

6.4. Analise critica dos pregos

A pesquisa identificou variagdo entre os valores apresentados pelos fornecedores, circunstincia que pode
decorrer de diferengas nas condigdes comerciais € na composi¢do dos custos dos servigos fotograficos

Para a formac#o da estimativa, foram considerados os orgamentos de Claudio, Flavia Estefinia ¢ R&A Foto-
grafias, todos disponiveis para as duas coberturas e convertidos para a mesma unidade de referéncia, com as
despesas necessarias a execugao.

A cotagdo de Angélica Marques, correspondente a R$ 2.640,00 por evento, foi preservada nos autos, po-
rém ndo foi computada na média ap6s analise critica, pois supera em 70,32% o maior orgamento considerado
e poderia elevar artificialmente a estimativa da despesa.

As contratagdes pablicas de objeto semelhante integram a cesta de pregos como referéncias complementa-
res. Seus valores ndo foram incorporados a média em razdo das diferengas de quantitativos, condi¢des de exe-

cugdo e estagio de formagdo dos pregos.

6.5. Valor estimado da contratacio
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Com base na pesquisa realizada e na metodologia apresentada, estima-se o valor unitario de R$ 1.076,67
(mil e setenta e seis reais e sessenta e sete centavos) por evento, perfazendo o valor global estimado de R$
2.153,34 (dois mil cento e cinquenta e trés reais e trinta e quatro centavos) para o quantitativo maximo de 02
(duas) coberturas fotograficas.

A segunda cobertura, prevista para novembro de 2026, ficara condicionada a confirmagdo de sua realiza-
¢do e a solicitagdo formal da Administragdo, observadas as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

O pagamento correspondera exclusivamente aos servigos efetivamente executados e aceitos pela Adminis-
tragdo, ndo havendo obrigacédo de utilizagio integral do quantitativo estimado.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratacio de profissional ou empresa especializada na prestacio de servicos
de fotografia profissional, para realizagio de cobertura fotografica de 02 (dois) eventos institucionais pro-
movidos pela Camara Municipal de Paraguagu/MG, mediante menor preco unitirio por evento, compreen-
dendo todos os recursos humanos, técnicos € materiais necessarios a adequada execugdo do objeto.

A contratagdo abrangera os seguintes eventos:

Evento Data Horéario Local
prevista previsto
1° evento institucional 08/10/2026 19h Teatro Municipal Donato Leite de Andrade — Paraguagu/MG
2° evento institucional 19/11/2026 A definir Local a definir pela Administragéo

Cada evento tera durag@o estimada de 03 (trés) horas de programagéo, devendo o profissional responsavel
comparecer ao local com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos, para prepara¢do dos equipamentos,
reconhecimento das condi¢des do ambiente e realizagfo dos registros iniciais de recepg@o dos participantes. O
periodo destinado & preparagdo e aos registros anteriores ao inicio da programagdo ndo serd computado nas 03
(trés) horas estimadas de duragdo do evento.

A cobertura devera contemplar os acontecimentos relevantes da programagao institucional, incluindo, con-
forme aplicavel, recepgdo dos participantes, composigdo da mesa ou autoridades presentes, abertura da soleni-
dade, pronunciamentos, homenagens, entregas de titulos, diplomas ou demais honrarias, registros individuais
e coletivos dos homenageados, autoridades, vereadores e convidados, bem como outros momentos relevantes
para a documentagdo das atividades institucionais.

A execugdo compreendera, além da captagdo das imagens, a disponibilizagdo pelo contratado de equipa-
mentos fotograficos adequados as condigdes do ambiente e a natureza do evento, bem como todos os acesso-
rios e recursos necessarios a execugio dos servigos, ndo cabendo a Cdmara Municipal fornecer equipamentos
para a realizacio da cobertura.

Apbs cada evento, o contratado sera responsavel pela seleg@o e pelo tratamento basico das fotografias tec-
nicamente adequadas, compreendendo os ajustes necessarios a apresentacdo e utilizagdo institucional das ima-
gens, sem descaracterizag@o dos registros realizados.

Para atendimento as necessidades imediatas de comunicagdo da Camara Municipal, devera ser disponibi-
lizada prévia de, no minimo, 20 (vinte) fotografias tratadas até as 12h do dia subsequente ao evento. A selegdo
completa das imagens tecnicamente adequadas devera ser entregue em formato digital, em alta resolugdo, sem
marca d'agua, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds cada evento.

Nio serd estabelecido quantitativo minimo de fotografias para a entrega final, uma vez que a quantidade
de registros tecnicamente aproveitaveis dependera da dindmica e dos acontecimentos de cada solenidade. O
contratado devera, entretanto, realizar cobertura suficientemente abrangente e entregar a selegdo completa das
imagens consideradas tecnicamente adequadas apos a respectiva curadoria.
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A solugdio compreenderd, no prego unitario contratado por evento, todos os custos diretos e indiretos ne-
cessarios a execugdo, incluindo mao de obra profissional, equipamentos, acessérios, deslocamento, transporte,
preparagdo, cobertura fotografica, sele¢do, tratamento basico, armazenamento temporério e entrega digital das
imagens, ndo sendo admitida cobranga adicional por tais componentes quando inerentes ao escopo contratado.

A utilizago das fotografias pela CAmara Municipal devera observar as condigdes relativas aos direitos au-
torais estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual, assegurando & Administragdo autori-
zagdo para utilizagdo institucional das imagens produzidas, inclusive em seu sitio eletronico, redes sociais,
publicagdes, materiais informativos, arquivo e demais meios de comunicagdo institucional, preservados os
direitos morais do autor e as demais disposi¢des aplicdveis.

A solugio niio contempla servigos de filmagem, grava¢do audiovisual, transmissdo ao vivo, impressao de
fotografias, confecgdo de 4lbuns ou fornecimento de material fotografico impresso, restringindo-se a cobertura
fotografica e a entrega digital das imagens nos termos estabelecidos.

A execugdo e o recebimento dos servigos serdio acompanhados pela Administragdo, que verificara o aten-
dimento as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, especialmente quanto a realizagdo da cobertura,
qualidade técnica minima dos registros, cumprimento dos prazos e entrega dos arquivos digitais.

Dessa forma, a solugdio contempla o ciclo necessério a realizagdo da cobertura fotografica institucional,
desde o comparecimento e preparagdo do profissional no local do evento até a selegdo, tratamento e entrega
das imagens, permitindo 4 CAmara Municipal dispor de registros adequados para divulgagdo, transparéncia,
comunicagdo e preservagdo de sua memdria institucional.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

A contratag@o serd estruturada com prego unitario por evento, contemplando o quantitativo de 02 (du-
as) coberturas fotograficas institucionais.

Embora os servigos sejam executados em datas distintas, possuem a mesma natureza, requisitos técni-
cos e condigdes essenciais de execugdo, razdo pela qual se mostra adequada sua reunido em uma tGinica contra-
tagd@o, sem prejuizo da identificagdo do preco unitario correspondente a cada evento.

Nio se identifica vantagem técnica ou econdmica na realizagio de procedimentos de contratagdo dis-
tintos para cada cobertura, uma vez que ambas integram a mesma necessidade institucional, serdo realizadas
no mesmo exercicio e demandam servigos de caracteristicas equivalentes. A realizagdo de procedimentos se-
parados implicaria repetigdo de atos administrativos para objetos homogéneos, sem beneficio identificado para
a Administragdo.

A solugdo também ndo comporta parcelamento interno das etapas que compdem cada cobertura foto-
grafica, tais como captagédo, sele¢do, tratamento e entrega das imagens, pois essas atividades sdo sucessivas e
interdependentes e integram o resultado esperado de um tnico servigo. A atribuigdo dessas etapas a prestado-
res distintos poderia comprometer a padronizagdo, a responsabilizagdo pela qualidade do resultado e a eficién-
cia da execugio.

Dessa forma, considera-se adequada a realizagdo de uma unica contratagdo para 02 (dois) eventos,
com preg¢o unitario por evento, preservando-se a individualizagdo da execugdo, do recebimento e do pagamen-
to de cada cobertura.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratagdo, pretende-se assegurar a produgdo de registros fotograficos profissionais e tecni-
camente adequados dos eventos institucionais promovidos pela Camara Municipal de Paraguagu/MG, permi-
tindo documentar de forma abrangente os acontecimentos relevantes das solenidades.
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Espera-se, especificamente:

assegurar cobertura fotografica adequada dos eventos institucionais previstos;
obter imagens com qualidade compativel com sua utilizagdo em canais oficiais de comunicagéo, mate-
riais informativos e arquivo institucional;

» possibilitar a divulgagdo tempestiva dos eventos, mediante disponibiliza¢do de prévia de imagens tra-
tadas no prazo estabelecido;

e preservar registros das atividades, autoridades, homenageados, participantes e demais acontecimentos
relevantes para a memdria institucional;

* assegurar a entrega organizada e em formato digital das fotografias tecnicamente adequadas;

e permitir que a equipe interna de comunicagdo permanega disponivel para o desempenho das demais
atividades necessarias durante os eventos, sem concentragdo exclusiva na captagio fotografica;

e obter maior previsibilidade dos custos mediante defini¢do de prego unitario por evento e inclusdo,
nesse prego, das despesas necessarias a execugdo integral do servigo.

A contratagdo busca, portanto, atender simultaneamente as necessidades de comunicacgdo institucional,
transparéncia e preservagdo da memoria das atividades desenvolvidas pela Camara Municipal, mediante solu-
¢do proporcional a dimensdo dos eventos previstos.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CONTRATACAO

Previamente a contratagdo e a execugdo dos servigos, a Administragdo devera adotar as providéncias ne-
cessdrias a adequada formalizagdo e acompanhamento do objeto, especialmente:

e concluir a elaboragd@o e aprovacdo do Termo de Referéncia, com a defini¢do das condigdes de execu-
¢d0, recebimento e pagamento;

e confirmar e comunicar ao contratado, em tempo habil, as informagdes necessarias a execug@o de cada
cobertura, especialmente horario, local, programagéo e demais orientagdes pertinentes;

e disponibilizar ao contratado informagdes sobre a dinamica prevista para as solenidades, possibilitando
o planejamento adequado dos registros;

e designar os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo;

e estabelecer meio adequado para recebimento dos arquivos digitais e verificar previamente a disponibi-
lidade de armazenamento institucional para preservagio das fotografias;

e orientar o contratado quanto aos responsaveis institucionais que poderdo prestar informagdes e acom-
panhar a execugdo no local;

e verificar, previamente a cada evento, eventual alteragdo relevante de horario, local ou programagdo
que possa repercutir na prestagado dos servigos.

Nio se identifica necessidade de realizagdo de obras, aquisicdo de equipamentos, adequagdes fisicas ou
capacitacdo especifica de servidores como condig@o para a contrata¢do.

As providéncias necessarias possuem natureza predominantemente administrativa e operacional e poderdo
ser executadas pela propria estrutura da Camara Municipal.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nio foram identificadas contratagdes interdependentes cuja execucdo seja condigdo indispensavel pa-
ra a realizagio dos servigos de cobertura fotografica objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

Os eventos institucionais poderdo envolver outros servigos ou contratagdes, conforme sua organizagio
especifica, porém tais objetos possuem autonomia propria e ndo constituem requisito técnico para a execugdo
da cobertura fotografica ora planejada.

Da mesma forma, atividades de comunicagio institucional realizadas pela Cimara Municipal, incluin-
do divulgagdo em sitio eletrénico, redes sociais e outros meios oficiais, relacionam-se a utilizagdo posterior
das imagens produzidas, mas ndo caracterizam contratagdo interdependente.
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Assim, a contratagio poderé ser executada de forma autonoma, observadas as informagdes relativas a
programagio de cada evento.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

Considerando a natureza predominantemente intelectual e digital dos servigos, ndo foram identifica-
dos impactos ambientais significativos decorrentes da contratagao.

A solugdo ndo prevé impressdo obrigatéria de fotografias, producdo de albuns ou fornecimento de ma-
teriais fotograficos fisicos, sendo a entrega realizada exclusivamente em formato digital, circunstancia que
reduz o consumo de papel, insumos graficos e materiais associados a impressao.

Como medidas compativeis com a natureza do objeto, deverdo ser priorizados:

e entrega e armazenamento das fotografias por meios digitais;

o utilizagdo racional dos recursos e equipamentos empregados na execucao;

o adequada destinagdo de pilhas, baterias, componentes eletronicos e demais residuos eventualmente
decorrentes da atividade profissional, quando aplicavel,

e reducio de impressdes e documentos fisicos sempre que sua utilizagéo ndo for necesséria.

Diante das caracteristicas do objeto, considera-se reduzido o potencial de geragdo de impactos ambientais,
ndo sendo identificada necessidade de medidas mitigadoras adicionais especificas para viabilizagdo da contra-

tacdo.

13. ANALISE DE RISCOS

Foram identificados os principais eventos capazes de comprometer a execug@o dos servigos, bem co-

mo as respectivas medidas preventivas e de tratamento:

Risco identificado

Possivel consequéncia

Medidas preventivas/mitigadoras

Nao conclusio da contratagio
em tempo hébil para o evento

Auséncia de cobertura fo-
tografica institucional do even-
to e perda de registros de mo-
mento Gnico, com prejuizo a
comunicagdo ¢ ao acervo da
Cémara.

Tramitar o processo com prioridade; conferir imediatamente
proposta e documentos; manter comunicagdo direta com o for-
necedor selecionado quanto & formalizagdo, data, horério ¢ local
do evento. Responsével: setor de compras/agente de contratagdo.

Ni#o comparecimento ou atraso
relevante do fotografo

Perda total ou parcial de regis-
tros da sessdo solene, especial-
mente recepgdo, homenagea-
dos, autoridades, pronuncia-
mentos ¢ entrega das honrarias.

Confirmar formalmente data, hordrio e local; exigir observéncia
da chegada com antecedéncia minima prevista no Termo de
Referéncia; manter contato de confirmagfo proximo ao evento.
Responsavel: fiscal/gestor do contrato.

Cancelamento ou adiamento da
sessdo solene

Necessidade de reagendamento
da cobertura e readequagio da
logistica do contratado e dos
demais envolvidos no evento.

Manter confirmagio da realizagdo do evento junto aos setores
responsaveis, local, homenageados e demais fornecedores ja
mobilizados, reduzindo a possibilidade de cancelamento de
tltima hora.

Falha de equipamentos durante
a cobertura

Interrup¢do ou redugdo da
cobertura e perda de registros
de momentos relevantes e ndo
repetiveis da sessdo.

Realizar conferéncia prévia dos equipamentos; assegurar bat-
erias carregadas e midias com capacidade suficiente; utilizar
equipamento adequado as condigdes do ambiente ¢ adotar meios
razodaveis de contingéncia operacional.

Cobertura insuficiente ou quali-
dade inadequada das imagens

Material  insuficiente  para
divulgagdo  institucional e
composi¢do do acervo histo-
rico, com possibilidade de
perda irreversivel de registros
do evento.

Chegar com antecedéncia, reconhecer o ambiente e alinhar os
principais momentos da programacdo; acompanhar recepgio,
homenageados, autoridades, pronunciamentos, entrega das
honrarias, fotos individuais/coletivas e pablico.

Perda ou corrupgio dos ar-
quivos fotograficos

Perda definitiva de registros
institfucionais Gnicos, impossi-
bilidade de recomposicéo inte-
gral do objeto e prejuizo ao
acervo da Cémara.

Utilizar midias em boas condigdes; conferir os arquivos apos a
cobertura; realizar cOpia de seguranga tdo logo seja tecnicamente
possivel e manter os originais preservados até o aceite da en-
trega.

Atraso na entrega do material
completo

Prejuizo & organizagdo e ao
arquivo institucional

Estabelecimento de prazo méaximo de 03 dias Gteis e acompan-
hamento pela fiscalizagdo
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Os riscos identificados sdo considerados administraveis mediante defini¢do adequada das obrigagdes
no Termo de Referéncia e acompanhamento da execugdo, ndo sendo constatado risco que inviabilize a contra-
tagdo.

A fiscalizagdo devera registrar eventuais ocorréncias verificadas durante a execugio e adotar as provi-
déncias cabiveis conforme a gravidade e os instrumentos que regerem a contratagao.

14. CONCLUSAO SOBRE A VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Com base nos elementos levantados neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se pela viabilidade téc-
nica e econdmica da contratagdo de profissional ou empresa especializada para prestagdo de servigos de cober-
tura fotografica profissional de 02 (dois) eventos institucionais da Camara Municipal de Paraguagu/MG.

O levantamento realizado demonstrou a existéncia de profissionais e empresas aptos a prestagao dos
servigos, bem como a disponibilidade da solugdo no mercado, mediante diferentes formas de composigédo co-
mercial, posteriormente padronizadas para a unidade de contratacdo definida pela Administragéo.

A solugio selecionada, consistente na contratagio por prego unitario por evento, mostra-se compativel
com a natureza da demanda e permite reunir em uma flnica prestagdo todos os servigos necessarios a cobertu-
ra, desde a preparacdo e captag¢do das imagens até sua selecdo, tratamento basico e entrega digital.

A estimativa realizada resultou no valor unitario de R$ 1.076,67 (mil e setenta e seis reais e sessenta e
sete centavos) por evento, perfazendo o valor global estimado de R$ 2.153,34 (dois mil cento e cinquenta e
trés reais ¢ trinta € quatro centavos) para as 02 (duas) coberturas previstas, conforme memoria de célculo e
Mapa Comparativo de Precos que integram a instrucéo do processo.

Os riscos identificados sdo passiveis de prevengdo e tratamento por meio da adequada especificagio
das obriga¢des, do acompanhamento da execugdo e da atuagdo da fiscalizagdo, ndo tendo sido constatados
impedimentos técnicos capazes de inviabilizar a solugéo.

A contratagdo permitird 4 Camara Municipal obter registros fotograficos adequados dos eventos insti-
tucionais, contribuindo para a divulgagdo das atividades legislativas, transparéncia das agdes institucionais e
preservagdo da memoria da instituigdo.

Diante do exposto, considera-se a contratagdo viavel e adequada ao atendimento da necessidade iden-
tificada, recomendando-se o prosseguimento da fase preparatoria, com elaboragio e consolidagdo do Termo de
Referéncia e adogio das demais providéncias necessarias a contratagio, observadas as disposi¢des da Lei Fe-
deral n° 14.133/2021, da regulamentagfio interna da Cadmara Municipal de Paraguagu/MG e dos demais atos
aplicaveis.

Paraguagu/MG, 02 de outubro de 2026.
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ANA-PAULA APARECIDA DA SILVA CARDOSO
Diretora de Compras
Céamara Municipal de Paraguagu




