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REGULAMENTO DE DISPENSA ELETRONICA

DISPENSA ELETRONICA N° 09/2026 - INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO
Processo Administrativo n°® 01-152384/2026

Torna-se publico que o Instituto Municipal de Turismo, por meio da Diretoria Administrativa Financeira,
realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso I,
nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n® 460/2023 e demais legislacao

aplicavel.

Data da sessdo:19/06/2026
Horario dos Lances: 10h as 10h30min

1. OBJETO DA DISPENSA ELETRONICA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacéo de
prestacdo de servicos de empresa especializada em servigos técnico especializado de
fotografias profissionais e conteddo audiovisual — videos, para o Instituto Municipal de Turismo,
referente a apoio a eventos, por dispensa de licitagdo, conforme condigbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste documento e no Termo de Referéncia.

1.1.1 A contratag&o sera em item unico, conforme tabela constante abaixo.

inseridas no Termo de
Referéncia

ITEM | DESCRICAODOITEM | CODIGO DO ITEM | QUANTIDADE | MENOR PREGO MENOR PRECO
UNITARIO TOTAL
FOTO E VIDEO, SERVICO,
1 |demais especificagoes 01.10.29.87758-1 1 R$ 55.462,50 R$ 55.462,50

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as exigéncias contidas
neste documento quanto as especificagdes do objeto.
1.3. A disputa sera restrita entre microempresas e empresas do pequeno porte, nos termos do art. 48, i,
da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica se dara por meio do Portal de Compras do
Municipio de Curitiba www.e-compras.curitiba.pr.gov.br

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos definidos no Decreto Municipal n® 460/2023 e

normas correlatas.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacgéao efetuada diretamente ou por seu representante
no sistema, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgéo/ entidade promotor do procedimento
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.21. que nao atendam as condicdes deste Regulamento de Dispensa Eletronica e seu(s)

anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagcdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
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responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante  ou com agente publico que
desempenhe fungdo no certame ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

que se enquadrem nos termos do art. 98, da Lei Orgéanica do Municipio de Curitiba;

cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
de servidor da Prefeitura Municipal de Curitiba que seja diretor, proprietario, controlador ou
integre conselho de empresa fornecedora ou que realize qualquer modalidade de contrato com
o Municipio;

2.2.3.1. equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;
2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4 organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acoérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5 sociedades cooperativas.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. O fornecedor interessado em participar do procedimento devera se cadastrar no sistema, via

3.2

b)

Portal de Compras do Municipio de Curitiba www.e-compras.curitiba.pr.gov.br, criar login e senha
de usuario, preencher as informacgdes solicitadas e anexar os documentos indicados, exigiveis nos
termos das normas municipais vigentes, observando, em especial, o que dispée o Decreto Municipal
n° 460/2023.

Para a participacao na dispensa de licitacdo eletronica, a pessoa fisica ou juridica cadastrada devera
declarar, em campo proprio do sistema, cumulativamente:
a)

que nao foi declarada inidbnea por qualquer esfera federativa e de que nao esta
suspensa de licitar ou impedida de contratar com o Municipio;

que conhece e aceita o regulamento do Sistema e-Compras Curitiba;

a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

d) o enquadramento nas condi¢des previstas na Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando

couber;

e) 0 pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigbes gerais da contratagao,

constantes do procedimento;
a responsabilidade pelas transagcbes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as
como firmes e verdadeiras;

g) o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber;

h) o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril

de 2021;

4. DOS LANCES

4.1. A participagdo na sesséao eletrOnica dar-se-a, exclusivamente, apos a digitagao da senha privativa do
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cadastrado e subsequente encaminhamento, por meio do sistema, dos lances, em data e horario
marcados.

4.2. A proposta devera conter a marca do produto, quando for o caso, e o preco, e ser apresentado nos
termos do regulamento de dispensa.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas no lance, em especial o preco, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacao dos servigos;

4.41. Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito

de pleitear qualquer alteragao, sob alegacéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
4.6.1.A apresentagao dos lances implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes neles contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer o objeto adquirido,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢cao.

4.7. Uma vez enviado o lance no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-lo, substitui-lo ou
modifica-lo.
4.7.1. No caso de erro de digitagdo, o fornecedor podera solicitar a desclassificagdo do lance ao agente
operador do certame, que devera ser devidamente justificado.

4.8. A partir do horario e da data estabelecidos neste Regulamento de Dispensa Eletronica e apds o registro
do lance no sistema, a pessoa fisica ou juridica participante tera conhecimento do menor valor
ofertado e a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario
de finalizag&o de lances também ja previsto neste regulamento.

4.9. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.10. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.11. Somente serdo aceitos novos lances cujos valores forem inferiores ao do ultimo lance
registrado no sistema.

4.12. O sistema registrara o histérico de lances encaminhados pelos participantes, cujos valores sejam
inferiores ao ultimo ofertado.

4.13. Caso o participante ndo reduza o seu lance relativamente ao primeiro colocado, podera encaminhar
outro com valor superior ao menor registrado, desde que seja inferior ao seu proprio lance.

4.14. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance que tenha sido apresentado pelos demais participantes, vedada a identificagdo do
detentor do lance.

4.15. A etapa de lances sera encerrada no tempo previsto em edital.

4.16. Imediatamente apds o encerramento, o sistema divulgara a classificagdo, indicando os lances de
menor valor.
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5. JULGAMENTO DOS LANCES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Encerrado o procedimento de envio de lances, sera verificada a conformidade do lance classificado
em primeiro lugar quanto a adequagéao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado
para a aquisigao.

O agente operador do certame podera fazer a negociacéo de valores com os participantes.

Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado em ata do procedimento a ser anexada
aos autos do processo de contratagao.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta dias) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

Sera desclassificado lance vencedor que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) nao obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste regulamento ou em seus
anexos;

c) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratagao;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste regulamento ou seus
anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel o menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério
da dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais
e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoragao do prego.
a) O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia da proposta;
b) Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do érgdo promotor, por meio do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim

sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para

a sua continuidade.
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5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado

o disposto neste instrumento e no Termo de Referéncia.

6. DA AMOSTRA, LAUDOS E DESCRITIVOS TECNICOS
6.1. Para fins deste certame, o vencedor devera comprovar experiéncia em produgao audiovisual ou

fotografia gastronémica, portfolio compativel com o objeto e equipe técnica qualificada.

7. HABILITAGAO

71.

7.2.

7.3.

7.4.

7.4.1

Os documentos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | do Termo de Referéncia —
DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO, e serao analisados do fornecedor mais bem
classificado.

Para a habilitagdo do participante mais bem classificado ser&o exigidas, exclusivamente, as condi¢des
de que dispde a Lei Federal n® 14.133 e legislagdo municipal vigente.

Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor mais bem
classificado, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagéo, especialmente
quanto a existéncia de sangao que impeca a participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante
a consulta ao cadastro do Municipio, junto a Secretaria Municipal de Administracdo, Gestdo de
Pessoal e Tecnologia da Informacdo — SMAP e, ainda, podera consultar demais portais onde
conste o cadastro de fornecedores impedidos de licitar e contratar com a Administragao Publica.

A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no sistema informatizado, tanto

do Portal do Municipio - por meio do formulario "Relagdo Fornecedor", como do PNCP, assegurado

aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.

. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes da Relacdo Fornecedor e
demais cadastros para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

7.4.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos

7.5.

7.6.

1.7.

7.8.

7.9.

sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitacdo ou de documentos nédo constantes nos portais mencionados no item 6.4, o melhor
classificado sera oficializado pelo agente operador do certame para que realize o envio desses por
meio do sistema, sob pena de inabilitagao.

Havera a necessidade de comprovacgao do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento
digital.

No caso de contratagdo para entrega imedita, considerada aquela com prazo de entrega de até 30
(trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa para compras em geral, somente sera exigida das pessoas juridicas a
comprovacao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacao
com a Fazenda Federal.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado dos
seguintes documentos:

a). da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

b). da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

No caso de o participante apresentar lance para mais de um lote, devera ser efetuada a somatdria
para a comprovagao cumulativa do capital social ou patriménio liquido.
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7.10. Na hipotese de o participante ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, a Administragao
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuragdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as condigbes de habilitagéo.

8. CONTRATAGAO

8.1. Finalizado o procedimento da dispensa prevista neste Regulamento, caso se conclua pela contratacéo,
sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. Os contratos decorrentes dos procedimentos previstos neste Regumento seréo divulgados no PNCP
no prazo de 10 (dez) dias uteis, nos termos do inciso Il do art. 94 da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021.

8.3. O fornecedor tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
instrumento.

8.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa fornecedora, implica
no reconhecimento de que:

8.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida
as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

8.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste instrumento e seus anexos;

8.4.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nosartigos 137 e 138
da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstosnos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

8.5. O prazo de vigéncia da contratagao é de até 60 dias.

8.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das condi¢des
de habilitagdo e contratagdo consignadas neste instrumento, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9. SANGOES

9.1. O descumprimento de qualquer condi¢édo estabelecida neste Regulamento, no contrato ou instrumento
equivalente possibilitara ao Municipio, garantido o contraditério e a ampla defesa, aplicar aos
concorrentes as penalidades indicadas no Termo de Referéncia.

10. DO PAGAMENTO

10.1. As condicdes referentes ao pagamento da Contratada s&o as descritas no Termo de Referéncia,
parte integrante deste Regulamento.

10.2. Apods a execugao do objeto contratado, a Contratada devera formalizar o pedido de pagamento via
Sistema PROCEC PAGAMENTOS, através do seguinte enderego eletrénico:
https://procecpagamentos.curitiba.pr.gov.br/.

10.3. Os procedimentos e a forma de acesso ao PROCEC PAGAMENTOS estido disponiveis no Guia
de Servicos, no seguinte endereco eletrénico: https://www.curitiba.pr.gov.br/servicos/procec-
pagamentos/777.

11.DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento eletrénico sera operacionalizado no Portal de Compras do Municipio de Curitiba
www.e-compras.curitiba.pr.gov.br, em que seréo utilizados recursos de criptografia e de autenticagéo,
que viabilizem condi¢cbes adequadas de seguranga em todas as suas etapas.

11.1.1. Na mesma data da divulgagéo do aviso de dispensa eletrénica, sera encaminhada correspondéncia

eletrbnica para as pessoas fisica ou juridica cadastradas no grupo e subgrupo do Portal de
Compras do Municipio, conforme objeto da aquisigcdo ou contratagao;
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11.2. No caso de o procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:
a) republicar o procedimento, conforme decisdo da autoridade competente;
b) fixar prazo para que os participantes possam adequar as suas propostas ou sua situagao no que
se refere a habilitagao; ou
c) valer-se o setor requisitante do 6rgao promotor de proposta obtida na pesquisa de pregos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores preg¢os, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitagao exigidas.
11.3. O disposto nas alineas “a” e “c¢” do item 9.2 podera ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

11.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos participantes, cujo
prazo nao conste deste instrumento, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente operador
do certame na respectiva notificagao.

11.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragao
ou de sua desconexéo.

11.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca arealizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcdo em
contrario.

11.7. Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances observarao
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

11.8. No julgamento dos lances e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagcéo e classificagao.

11.9. As normas disciplinadoras deste instrumento serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

11.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de seus lances
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugéo ou do resultado do processo de contratagao.

11.11. A autoridade competente podera revogar o procedimento de dispensa por motivo de
conveniéncia e oportunidade e anula-lo, de oficio ou mediante provocagdo, sempre que presente
ilegalidade insanavel, respeitados os requisitos previstos no art. 71 da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021

11.12. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste instrumento e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste instrumento.

11.13. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

11.14. Integra este instrumento, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:

11.14.1. ANEXO | — Termo de Referéncia, contendo a documentagao exigida para Habilitag&o.
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1 - OBJETO E DADOS DA CONTRATAGAO DIRETA

Curitiba Turismo

TERMO DE REFERENCIA
INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO
Processo Administrativo n.° 01-152384/2026

Prefeitura de

CURITIBA

Trabalhamos
juntos.

Contratacdo de Prestagdo de servicos de empresa especializada em servigos técnico
especializado de fotografias profissionais e conteudo audiovisual — videos, para o Instituto
Municipal de Turismo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

1.1. NATUREZA DO OBJETO E QUANTITATIVOS

Item

Descrigao

Exigéncias Complementares

Cédigo SGP

Qtidade.

Valor Total

FOTOE
VIDEO,
SERVICO,
demais
especificagdes
inseridas no
Termo de
Referéncia

CAPTAGAO E COBERTURA:

e 15 Municipios da Regiao Metropolitana
de Curitiba;

e Empreendimentos gastrondmicos por
municipio (Total de 40
estabelecimentos);

e Atrativos turisticos/paisagens por
municipio (Total de 45 locais).

ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

Fotos (Tratadas profissionalmente e em alta

resolugéo):

e Gastronomia: 3 fotos
por prato /
empreendimento
(Total: 120 fotos);

e Turismo: 10 fotos
atrativos/paisagens
por municipio (Total:

150 fotos).

Videos:

e 15 videos
Gastronémicos (1 por
cidade): video
unificado e compilado
a cobertura dos
estabelecimentos
gastronomicos e seus
respectivos pratos
daquele municipio;

e 15 videos de Turismo
(1 por cidade) — video
unificando e
compilando todos os
atrativos turisticos e
paisagens captados
daquele municipio.

CAPTAGAO DE IMAGEM:

Garantia de unidade visual do material a ser

entregue:

e Imagens dos
Atrativos Turisticos:
todas as 15 cidades
devem ter captagao
aérea,
obrigatoriamente, com
cobertura de Drone

01.10.29.87758-1

R$ 55.462,50
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(takes amplos e de
contexto);

e Variedade de planos:
para cada atrativo, a
captacao deve
contemplar takaes de
fachada/externo
(contexto), interno
(ambientes) e detalhes
(texturas, arquitetura,

elementos
marcantes);

e Imagens com Foco
Gastronomico: a

captacdo de fotos e
videos dentro dos
empreendimentos
deve seguir uma
l6gica de variedade,
contemplando
obrigatoriamente: o
ambiente/fachada
(contexto do local), o
prato pronto
finalizagdo e estética)
e detalhes do preparo

(ingredientes ou
processos na
cozinha).

1.1.1. A disputa sera restrita entre microempresas e empresas do pequeno porte, nos termos
do art. 48, |, da Lei Complementar Federal n.° 123/2006.

1.1.2. Nao poderéo participar deste certame sociedades cooperativas.

2 - CRITERIOS DE ACEITAGAO DO SERVIGO

2.1. O prazo de execugao dos servigos € de 30 (trinta) dias, contados do recebimento do
Empenho pela empresa selecionada.

2.2. A entrega dos produtos fotograficos e audiovisuais somente serdo considerados
concluidos apos a aprovagao da CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA realizar os
ajustes e revisdes solicitados até a aprovacgao final, sem 6nus adicional, ainda que sejam
necessarias multiplas revisdées para atendimento das especificacées e da qualidade exigidas.

2.3. Local de entrega dos produtos e horarios de recebimento:
Instituto Municipal de Turismo
Palacete Wolf — Praga Garibaldi, n® 7
Horario de recebimento: 8h30 as 12h e das 14h as 17h

3. PRAZO DA CONTRATAGAO DIRETA

3.1. O prazo de vigéncia desta contratacdo sera de 90 dias.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO DIRETA

4.1. A prestagao de servico, & necessaria por ndo se enquadrar no escopo de trabalho
ordinario da area de Comunicacgao Social do Municipio de Curitiba, uma vez que nao se trata
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de cobertura institucional rotineira das ag¢des da Prefeitura, mas sim de producgao técnica
especializada destinada a elaboragcdo de produto estruturado de carater regional — o
Catalogo Gastronémico Regional.

5. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A descricao da solugao, como um todo, abrange a prestacao de servigos d e fotografias
profissionais e conteudo audiovisual — videos, através de Dispensa de Licitagdo Eletrénica
para atendimento a necessidade do Instituto Municipal de Turismo para atender a elaboracgao
de produto estruturado de carater regional — o Catalogo Gastronémico Regional.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO DIRETA

6.1. Prestacao de servigos de servigos técnico especializado de fotografias profissionais e
conteudo audiovisual — videos, sendo:

QUANTIDADE ITEM
01 FOTO E VIDEO, SERVICO, demais especificagbes inseridas no Termo de
Referéncia.

6.2. Nao serdo aceitas fotos e videos incompletos ou em desacordo com as especificagdes.
Caso identificadas inconformidades, a contratada devera providenciar corregao imediata.

6.3. O servico sera considerado satisfatorio e aceito mediante verificagdo do atendimento aos
seguintes critérios:

6.3.1. Execucdo integral do objeto, contemplando todas as etapas previstas,
incluindo transporte.

6.3.2. Conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas no Termo de
Referéncia, especialmente quanto ao numero de fotos e videos.

6.3.3. Cumprimento dos prazos definidos para entrega do material, conforme
cronograma estabelecido pela contratante.

7. MODELO DE ENTREGA OU EXECUGAO DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega da prestagcdo de servico é de 30 (dias) dias, sob a forma de
fornecimento contados do recebimento, em entrega Unica, no seguinte enderego Palacete
Wolf — Pracga Garibaldi, n° 7 e em conformidade com as informagdes contidas neste Termo
de Referéncia.

7.2. A execucgao da prestagao de servico nao exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do objeto contratado.

7.2.1. Esta contratacdo sera entrega uUnica, conforme demanda e necessidade do
Instituto Municipal de Turismo.
7.2.2. O escopo da execugao do servigo encontra-se nos termos do Anexo 2.

8. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

8.1. Serd designado um agente publico para acompanhar e fiscalizar a execucédo dos
servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
da contratagdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de eventuais falhas ou
defeitos observados.

8.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

8.3. O gestor anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do servico, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

8.4. Ficam designados como Gestor e Suplente da contratacdo as respectivas servidores
Elaine Rodrigues Leal matricula: 107/CTUR e Luiz Felipe Andrade Strugo, matricula n°
13/CTUR, do Instituto Municipal de Turismo — Curitiba Turismo.

8.5. Ficam designados como Fiscais oriundas desta contratacéo direta os servidores Maira
Pedron Fontana, matricula: 104/CTUR, e Dalci Sontag Junior, matricula: 178/CTUR, do
Instituto Municipal de Turismo — Curitiba Turismo.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. O gestor do contrato acompanhara todas as etapas da execugédo do objeto, que sera
considerado totalmente executado somente ao final do cumprimento de todos os requisitos
previstos no item 6 — Requisitos da Contratacao Direta.

9.1.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, apds
0 aceite dos servigos e contados da aprovacdo da Nota Fiscal ou Fatura, através
de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

9.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

9.2. Apds a execucgao do servigo, a Nota Fiscal de Servico devera ser entregue ao gestor,
que a encaminhara ao setor competente.

9.2.1. A Contratada devera formalizar o pedido de pagamento via Sistema
PROCEC PAGAMENTOS, através do seguinte endereco:
https://procecpagamentos.curitiba.pr.gov.br

9.2.2. Os procedimentos e a forma de acesso ao PROCEC PAGAMENTOS foram
publicados e estao disponiveis no Guia de Servigos, no seguinte endereco
eletrénico: https://procecpagamentos.curitiba.pr.gov.br/Home/Pagamentos

9.2.3. A Nota Fiscal devera ter como destinatario o Instituto Municipal de Turismo.
9.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
Servigo de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Curitiba ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais.

9.2.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas viciadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagao da situagao, nao
acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

9.2.6. No corpo da Nota Fiscal, ou em campo apropriado, devera ser informado
o(s) numero(s) da(s) Nota(s) de Empenho(s) correspondente(s), da Autorizagao de
Fornecimento ou do Contrato, se for o caso.
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9.2.7. A Nota Fiscal e as faturas discriminativas deverao ser apresentadas em
moeda corrente nacional e atender, quando for o caso, ao previsto no Decreto
Estadual n® 3330/2008, relativo a apresentacao de nota fiscal eletrbnica.

9.2.8. Na Nota Fiscal deverao ser indicados o nome do Banco, nome e nimero da
agéncia e numero da Conta Corrente, onde sera creditado o valor.

9.3. Sera aplicada compensacgao financeira, quando houver atraso de pagamento dos
valores devidos por culpa exclusiva do Contratante, observada a apuragdo de
responsabilidade do agente que deu causa ao atraso.

9.3.1. O pagamento da compensagao financeira estabelecida no item anterior
dependera de decisdo motivada da autoridade competente, condicionada a
apresentagao de requerimento a ser formalizado pela Contratada.

9.4. No caso de atraso de pagamentos, em periodos superiores ao determinado no art. 25
da Lei Federal n.° 14.133/2021, poderdo ser cobrados, exclusivamente, os seguintes
encargos:

a) Juros remuneratérios, por dia de atraso, sobre a parcela vencida, observado
o disposto nas Resolugdes aplicaveis da SMF;

b) Correcdo monetaria adotada pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo Especial — IPCA/IBE, e, na falta deste, outro que venha a substitui-lo.

9.4.1. Os juros remuneratérios serdo os resultantes da divulgacdo da Taxa
Referencial de Juros — TR, divulgada pelo BACEN — Banco Central do Brasil.

9.5. As Resolugdes da SMF se aplicam somente as contratagcbes com recursos decorrentes
do Tesouro Tributario Municipal. As despesas decorrentes da mora da Unido, Estados ou de
outras fontes nao controladas pelo Municipio seguirdo a regulamentacdo aplicavel pelo
respectivo ente publico ou entidade.

9.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao Servico de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Curitiba
para identificara manutencao das condi¢bes de habilitacdo exigidas no Edital e a eventual
suspensao temporaria de possibilidade de participacdo em licitagdo, no ambito do érgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.6.1. A verificagao de eventual irregularidade da Contratada ndo ensejara a retengéo
do pagamento, devendo o Municipio, apés realiza-lo, conceder prazo de até 30
dias, prorrogavel por duas vezes, totalizando o prazo maximo de 90 dias para a
respectiva anexacao da documentagdo que comprove a regularidade e, ao final, na
hipétese de nao regularizagdo, tomar as medidas necessarias ao processo
administrativo destinado a rescisdo do ajuste.

9.6.2. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.6.3. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

9.6.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo mantidos, até
que se decida pela rescisdo da contratagdo, caso a Contratada nao regularize sua
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situacao cadastral.

9.7. Por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do
Contratante, podera ser afastada a rescisdo contratual.

9.8. Serdo realizadas eventuais retengoes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e
fatura fornecida pela Contratada, no que couber, respeitada a legislagdo pertinente,
especialmente a Lei Complementar n.° 123/2006.

10. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. O julgamento deste certame sera do tipo menor preco por item.

11. REQUISITOS DE HABILITAGAO

11.1. Para a participacao nesta dispensa os interessados deveréao estar cadastrados junto ao
Municipio, sendo que na fase de habilitagdo serdo analisados os documentos referentes a
participante classificada com o melhor lance, nos termos do ANEXO | - DOCUMENTAGAO
EXIGIDA PARA HABILITAGAO.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O valor maximo previsto para esta dispensa sera de R$ 55.462.50 (cinquenta e cinco
reais, quatrocentos e sessenta e dois reais e cinquenta centavos). O valor maximo unitario de
cada item sera conforme tabela abaixo.

Exigéncias

Valor Unitario | Qtidade. | Valor Total
Complementares

Item | Descricdo

CAPTAGAO E COBERTURA:

e 15 Municipios da Regido
Metropolitana de Curitiba;

e Empreendimentos
gastrondmicos por municipio
(Total de 40 estabelecimentos);

e Atrativos turisticos/paisagens
por municipio (Total de 45
locais).

ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

Fotos (Tratadas profissionalmente e

FOTOE em alta resolucéo):
VIDEO, e Gastronomia: 3
SERVICO, fotos por prato /
demais empreendimen
1 especificacbes to (Tptalz 120 01.10.29.87758-1 1 R$ 55.462,50
inseridas no fotos);
e  Turismo: 10
Termo de fotos
Referéncia atrativos/paisa
gens por
municipio
(Total: 150
fotos).
Videos:
e 15 videos

Gastronémicos
(1 por cidade):
video unificado
e compilado a
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cobertura dos
estabeleciment
0s
gastronomicos
e seus
respectivos
pratos daquele
municipio;

15 videos de
Turismo (1 por
cidade) — video
unificando e
compilando
todos 0s
atrativos
turisticos e
paisagens
captados
daquele
municipio.

CAPTAGAO DE IMAGEM:
Garantia de unidade visual do
material a ser entregue:

Imagens dos
Atrativos
Turisticos:
todas as 15
cidades devem
ter captagao
aérea,
obrigatoriamen
te, com
cobertura de
Drone (takes
amplos e de
contexto);
Variedade de
planos:  para
cada atrativo, a
captagao deve
contemplar
takaes de
fachada/extern
o (contexto),
interno
(ambientes) e
detalhes
(texturas,
arquitetura,
elementos
marcantes);
Imagens com
Foco
Gastronémico
: a captacao de
fotos e videos
dentro dos
empreendimen
tos deve seguir
uma logica de
variedade,
contemplando
obrigatoriamen
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ada (contexto
do local), o
prato pronto
finalizagdo e

estética) e
detalhes do
preparo

(ingredientes
OU Pprocessos
na cozinha).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta dispensa correra por conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

27001.23695.0009.2197.3.3.90.39.00.00.0.1

13.2. As despesas decorrentes da prestacao de servigo especificado neste Edital decorrem
de recursos financeiros descentralizados do Instituto Municipal de Turismo — Curitiba Turismo
referente a LOA 2026.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. Verificar a execucao do servico de acordo com condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia e documentos complementares.

14.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos executados com
as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao
e recebimento definitivo;

14.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado.

14.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigcbes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo executado para que seja reparado ou corrigido; acompanhar e fiscalizar
o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado.

14.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia, observados os termos do Capitulo
X da Lei Federal n.° 14.133/2021.

14.6. Efetuar as eventuais retencodes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela Contratada, no que couber, respeitada a legislagéo pertinente.

14.7. Prestar as informagcbes e o0s esclarecimentos solicitados pela Contratada,
preferencialmente, através de e-mail oficial constante no cadastro da Contratada.
15. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

15.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e seu precgo ofertado,
assumindo como exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto contratado.
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15.2. Efetuar a execugao do servico em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal.

15.3. Executar o servigo na data e local indicados pelo Contratante, no enderego indicado
no recibo de entrega, livre de quaisquer outros encargos, sejam fretes, carretos, taxa de
carga e descargas e seguro de ftransporte se houver presentes as Notas Fiscais
correspondentes. Considerar- se-a em mora no dia seguinte ao vencimento deste prazo.

15.4. Manter, durante toda a execucdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagao e qualificagcao exigidas para a disputa.

15.5. Assumir exclusiva e integralmente toda a responsabilidade no que diz respeito as
obrigac0es fiscais, trabalhistas, previdenciarias, incluindo as que dizem respeito as normas
de segurancga de trabalho previstas em legislagdes especificas e todos os demais encargos
que porventura venham a incidir sobre o objeto contratado.

15.6. Indicar preposto, por escrito, com poderes de representacao suficientes para prestar
solugdes e quaisquer assuntos relacionados a execucéo do ajuste, bem como devera estar
capacitado para gerenciar, de forma eficaz e preordenada a obtencdo dos resultados
pretendidos pelo Contratante, os recursos humanos e materiais disponiveis na prestagéo do
servigo.

15.7. Manifestar-se, por escrito, sobre os oficios encaminhados pelo Contratante, a partir da
ciéncia, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, garantindo-lhe o acesso a documentos
relativos ao objeto contratado.

15.8. Responsabilizar-se pelo total atendimento da especificagdo do objeto. Se o servigo
executado nao corresponder as especificagcbes do Termo de Referéncia e anexos, sera
recusado e a empresa ficara sujeita as penalidades previstas neste Termo de Referéncia,
além da responsabilizagdo por eventuais danos de qualquer natureza decorrentes de sua
inexecucéao total ou parcial.

15.9. Responder, exclusivamente, por quaisquer compromissos assumidos por si perante
terceiros, ainda que vinculados a execucgéo da presente contratagao, bem como por quaisquer
danos a terceiros em decorréncia de atos causados por seus empregados, prepostos ou
subordinados, ficando ao Contratante assegurado o direito de regresso, se lhe for imputada
eventual condenacao.

15.10. Atender as determinagbes emitidas pelo servidor designado para acompanhar e
fiscalizar a execugéao do servico.

15.11. Prestar os servigos ora contratados, por meio de mao de obra especializada e
devidamente qualificada necessaria a completa e perfeita execugdo dos servicos, em
conformidade ao objeto.

15.12. Tomar providéncias, imediatamente, para o cumprimento das exigéncias feitas pela
Contratante, no &mbito da execugao do objeto.

15.13. A nédo regularizagcdo em conformidade ao imposto pela Contratante, observado o
contraditério e a ampla defesa, podera ocasionar em penalidades previstas.

15.15. Observar todas as condi¢des de seguranca do trabalho necessarias a preservagao da
integridade fisica de seus empregados, ao patriménio do Municipio de Curitiba e de outrem.

15.16. Responder pelas pessoas que venham a executar os servicos contratados,
abrangendo a responsabilidade pelos direitos, obriga¢des e agcdes decorrentes, pagamentos
dos salarios e demais vantagens, recolhimento de todas as obrigacdes sociais e tributos
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pertinentes, indenizagdo por quaisquer acidentes de que seus empregados possam ser
vitimas, quando em servico, na forma expressa e considerada nos artigos 3° e 6° do
Regulamento de Seguro de Acidentes de Trabalhos, aprovado pelo Decreto Federal n.°
61.784/1967.

15.21. Apresentar nota fiscal para quitagdo dos servicos de acordo com especificagbes do
item 9, sendo a mesma obrigatoriamente do tipo Nota Fiscal de Servigos.

16. DA SUBCONTRATAGAO
16.1. Esta contratacdo ndo admite subcontratagao.

17. DA GARANTIA DE EXECUGAO - Art. 98 Lei Federal n.° 14.133/2021

17.1. Para esta contratagdo n&o sera exigida garantia de execugao.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL DO BEM, OBJETO DA AQUISICAO - Art.
92, XiIll, Lei Federal n.°14.133/2021

18.1. Para esta contratacdo nao sera exigida garantia contratual.

19. PENALIDADE

19.1. Comete infracdo administrativa a Contratada quem descumprir qualquer condicio
estabelecida neste Termo de Referéncia, no Regulamento de Dispensa ou cometer quaisquer
infracOes previstas no art. 155, da Lei Federal n.° 14.133/2021, quais sejam:

l. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave
dano a Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

. dar causa a inexecucao total do contrato;

V. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

V1. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratacdo, quando convocado, dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VIL. ensejar o retardamento da execugdo da dispensa sem motivo
justificado;

VIIl.  ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto sem
motivo justificado;

IX. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para a disputa
ou prestar declaracao falsa durante o certame ou a execugao do contrato;

X. fraudar a disputa ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
XI. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XIlI. considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto ascondigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo
apo6s o encerramento da fase de lances.

XIll.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

XIV. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 1°
de agosto de 2013.
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19.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes,
garantido o exercicio dos direitos ao contraditério e a ampla defesa:

l. adverténcia: sera aplicada pela falta prevista no item 19.1, | deste
Termo de Referéncia, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave;

Il. multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s): sera aplicada pela conduta da Contratada, por qualquer das
infracGes previstas no item 19.1 deste Termo de Referéncia;

. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragado Publica
direta e indireta do Municipio que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos: sera aplicada nos casos de infragdo aos do item 19.1, Il ao
VIl deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

V. declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos: sera aplicada nos casos de infragcao aos do item 19.1,
VIll ao XllI deste Termo de Referéncia, bem como nos demais casos que
justifiquem aimposicao da penalidade mais grave.

19.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

l. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

. as peculiaridades do caso concreto;

Il. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

V. os danos que dela provierem para o Municipio;

V. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

19.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragcdo a Contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

19.5. A aplicacido das sangdes previstas neste Termo de Referéncia, em hipdtese alguma,
afasta a obrigacao de reparagéo integral do dano causado a Administragao Publica.

19.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

19.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR, nos termos do Decreto Municipal n.° 1671/2019, ou outro que vier a substitui-lo.

19.8. A apuracao e o julgamento das demais infragées administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal n.°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal no érgao/entidade do Municipio.

19.9. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragcdo Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagédo de agente publico.
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19.10. A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e, subsidiariamente, na Lei
Federal n.° 9.784, de 1999 e, no ambito regulamentar, o previsto no Decreto Municipal
n°® 700/2023, ou o que vier substitui-lo, naquilo que nao conflitar com as referidas Leis.

19.11. Ficam os interessados cientes de que, na hipétese de constatagcdo de formacao
de conluio ou diante do indicio de qualquer crime previsto na Lei de Licitagdes, o caso sera
comunicado as autoridades competentes, sem prejuizo das medidas administrativas e
judiciais cabiveis.

19.12. A declaragao de inidoneidade aplicada pela Administragdo Publica de qualquer esfera
federativa e o impedimento do direito de licitar ou contratar aplicados pelo Municipio ndo tém
efeito retroativo e ndo acarretara a rescisdo dos outros contratos vigentes.

19.12.1. Em excegéo a regra prevista no item 19.10, diante do caso concreto, podera
o0 Municipio rescindir os contratos vigentes com o sancionado desde que sejam
indicadas nos autos a que se refere o contrato, as razdes de interesse publico de alta
relevincia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima
autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o Contratante.

19.12.2. A rescisao ocorrera apenas a partir da data da decisao irrecorrivel que aplica
a sangao a Contratada, sendo devido o pagamento apenas pelo objeto executado
até entdo, relacionados ao contrato.

19.12.3. A aplicacdo das penalidades previstas no item 19.10 impede a nova
contratagcdo do sancionado enquanto durarem os efeitos da pena, bem como a
prorrogacao do prazo de vigéncia de eventuais outros contratos firmados entre o
Municipio e o sancionado.

20. PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

20.1. Tendo em vista o disposto na Lei Federal n.” 13.709, de 14 de agosto de 2018, que
dispde sobre a LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, devera ser observado
para todos os fins o disposto no Decreto Municipal 326, de 17 de fevereiro de 2021. Portanto,
a circulacao de dados pessoais entre as partes contratantes devera obedecer aos parametros
da legislacao referida.

20.2. Considerando disposto na Lei Anticorrupcao (12846/2013), Decreto Federal n.° 8420/15
(no que couber) e Decreto Municipal n.° 1671/2019, devera ser observado o mais alto padréo
de ética durante todo o processo de credenciamento, de contratagédo e de execugéo do objeto
contratual. Para os propdsitos deste item, definem-se as seguintes praticas:

a. pratica corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo de
licitacdo ou na execucgao de contrato;
b. pratica fraudulenta: a falsificacdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar
0 processo de licitagao ou de execucao de contrato;
c. pratica colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
credenciados, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao
contratante, visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;
d. pratica coercitiva: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo
licitatorio ou afetar a execugao do contrato.
e. pratica obstrutiva:

(i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspe¢des ou fazer
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declaragoes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral,
com o objetivo de impedir materialmente a apuracgéo de alegagdes de pratica
prevista acima; deste Edital;

(i) atos cuja intencao seja impedir materialmente o exercicio do direito de o
organismo financeiro multilateral promover inspecao.

21 UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

21. Este Termo de Referéncia foi elaborado pela Geréncia de Planejamento e
Desenvolvimento Turistico do Instituto Municipal de Turismo — Curitiba Turismo.

Curitiba, 09 de junho de 2026.

Assinado de forma digital por

MARCIA REGINA MARCIA REGINA MORAES DE igitally signes T
MORAES DE SIQUEIRA:40420850910 ELI?ELSES-II:JAAU%NEA (ESSNAUBE P UReES
n -20)- DN: cn=EDLE TATIANA LESSNAU DE
SIQUEIRA:40420850910 Daios: 2026061016301 FIGUEIREDO  FUREDONEvESsisTzrsss:.
. . . . NEVES:84157275934 eraensesauutoag gorty
Marcia Regina Moraes de Siqueira Edle Tatiana Lessnau dé'Figliéirédo Neves
Agente de Planejamento Superintendente
Matricula n°® 206/CTUR Instituto Municipal de Turismo — Curitiba
IMT/GPDT Turismo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. HABILITAGAO

1.1. Para a habilitagdo do participante mais bem classificado serdo exigidas as condi¢des
de que dispde a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.2. Para o julgamento da habilitacdo, sera verificado os documentos no sistema
informatizado, tanto do Portal do Municipio - por meio do formulario "Relacdo Fornecedor",
como do PNCP, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes do sistema

1.2.1. O interessado em participar do procedimento devera se cadastrar no sistema,
via Portal de Compras do Municipio, criar login e senha de usuario, preencher as
informacgodes solicitadas e anexar os documentos indicados e exigiveis nos termos das
normas municipais vigentes.

1.3. Em se verificando estar a data de qualquer documento vencida, a participante sera
INABILITADA, salvo se:

a. os documentos estiverem disponiveis na internet. Neste caso, o agente
competente emitira o documento e verificara a sua regularidade, habilitando-a ou nao,
conforme o caso;

b. em sede de diligéncia, para atualizagdo de documentos cuja validade tenha
expirado apds a data de recebimento das propostas — art. 64, Il, Lei Federal n.°
14.133/2022.

1.4. Os documentos exigidos, além dos previstos para o cadastramento e que nao tiverem
em seu texto o prazo de validade, deverao ser apresentados com expedicdo maxima de trés
meses, a contar da data de sua emissao.

1.5. Excetuam-se da regra de prazo prevista no item 1.3 os atestados de capacidade técnica,
se exigidos.

1.6. O prazo previsto no item 1.3 podera ser diverso se houver norma especifica contendo
prazo diferenciado para validade de determinados documentos.

1.7. E de responsabilidade da participante a manutencdo das datas atualizadas dos
documentos junto ao cadastro.

1.8. Para os documentos exigidos que ndo estejam contemplados na Relagdo de
Fornecedor e no PNCP, sera concedido prazo de, no minimo, 24 horas, que pode ser
prorrogado, a pedido, desde que justificado pela parte interessada, e apds anuéncia do
gestor do 6rgdo promotor para a apresentacdo dos mesmos, findos os quais sem que
tenham sido apresentados os documentos faltantes, havera a inabilitagdo da participante.

1.9. Para o Microempreendedor, o objeto sera verificado através do Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual.

1.10. Na hipbétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo ou de documentos ndo constantes nos portais mencionados,
a Administragao devera solicitar ao participante melhor classificado, no prazo definido no aviso
de contratagao direta, o envio desses por meio do sistema.
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2, REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2. Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto mercantil;

2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede

do participante, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei;

2.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo da Certidao

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

2.6. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao

Federal.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

ESCOPO DOS SERVICOS
1. Planejamento

¢ Reunido de alinhamento com a equipe para definicdo de conceito criativo, identidade
visual e diretrizes do catalogo gastrondmico (padronizacao visual entre os municipios
participantes).

o Definigdo de cronograma de execugao (pré-producao, producao e pos-producao).
e Planejamento logistico das gravagdes/fotografias nos municipios participantes.

o Definicdo de roteiro técnico para videos (quando aplicavel), incluindo ordem de
captacao e enquadramentos.

2. Producao Fotografica
e Preparacao e organizagao estética dos pratos para fotografia e gravacao.

e Adequacéo visual dos alimentos para fotografia e video (composicéo, disposicao,
finalizacao estética, elementos de apoio e contexto regional).

o Utilizacao de iluminagao profissional adequada para fotografia gastrondmica.
o Captacao de fotografias em alta resolugdo dos pratos selecionados.

o Registro de imagens institucionais e/ou paisagens representativas dos municipios
participantes (compativel com materiais impressos e digitais).

e Tratamento e edigao profissional de imagens (corre¢ao de cor, ajuste de luz, recorte,
padronizagao).

3. Producao Audiovisual (Videos)
e Captacdo de videos dos pratos, processos de preparo e elementos de identidade
regional.

e Registro em alta qualidade técnica (resolugdo compativel com uso institucional e
digital).

o Direcdo de cenas, enquadramentos e narrativa visual alinhada ao conceito do
catalogo.

o Captacao de audio ambiente ou narragao, se previsto no escopo.

e Registro de imagens e pontos turisticos representativas dos municipios participantes
(compativel com redes sociais).

o Edicao e finalizacdo dos videos (montagem, cortes, trilha sonora institucional, se
aplicavel).

4. Entregaveis
¢ Banco de imagem tratadas em alta resolugéo, com 3 fotos por prato (totalizando 120
fotos) e 10 fotos do municipio (totalizando 150 fotos).
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juntos.

o Videos curtos editados (ex: 15 a 60 segundos) 15 videos gastrondmicos contemplando
os estabelecimentos de gastronomia, e 15 videos de Turismo contemplando os
atrativos turisticos e paisagens de cada municipio.

e Arquivos finais nos formatos acordados (ex: JPG/TIFF/PNG para fotos; MP4 para
videos).

o Versdes otimizadas para redes sociais (quando aplicavel).

5. PRAZO DE EXECUGAO
e Planejamento: até 5 dias ap6s contratagao;

e Producao/captagao: 15 dias;
o Entrega final: até 10 dias apds captacao;

¢ Total estimado de execugao: 30 dias apds o recebimento do Empenho pela empresa
selecionada.

6. REQUISITOS DA CONTRATADA
A empresa devera comprovar:
o Experiéncia em produgao audiovisual ou fotografia gastronémica;

e Portfélio compativel com o objeto;

e Equipe técnica qualificada.
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