ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAIRI
PODER EXECUTIVO

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2802-2025-02)

DISPENSA DE LICITACAO

PREAMBULO: Apesar de optar em alguns casos pela ndo elaboracio do ETP por tratar de
hip6tese prevista nos Art. 75, inc. I, da Lei n° 14.133/21, regulamentada pelo Decreto Municipal
n° 004/2024, no caso em tela segundo a Lei n° 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o
documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solugao, dando base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados, caso se conclua pela viabilidade da
contratagao.

Partindo do documento que formaliza a demanda, o Estudo Técnico Preliminar agrega novos
elementos de planejamento, entre eles: requisitos de contratacdo; levantamento de mercado,
justificativas técnicas, como em relagdo ao parcelamento da solugdo, ao uso de algumas das
ferramentas admitidas para o procedimento licitatorio, regime de execugdo, entre outros. Por
tanto, nesse casso especifico optamos pela elaboracao do mesmo.

1. DO OBJETO E DO VALOR ESTIMADO:
1.1. O objeto da seguinte dispensa de licitagao é SERVICOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS
ELABORACAO E TRAN SMISSAO DAS OBRIGACOES ASSESSORIAS DOS CONSELHOS
ESCOLARES DA REDE PUBLICA MUNICIPAL CONTRATA(;AO DE SERVICO TECNICOS
E ESPECIALIZADOS ELABORACAO E TRANSMISSAO DAS OBRIGACOES
ASSESSORIAS DOS CONSELHOS ESCOLARES DA REDE PUBLICA MUNICIPAL, JUNTO
A RECEITA FEDERAL DO BRASIL - RFB, COM TAMBEM CONFECCAO DE
FATURAMENTO PARA ATUALIZACAO CADASTRAL JUNTO AS DEMAIS
INSTITUICOES FINANCEIRAS DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE TRAIRI-CE, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

PRECO | PRECO

MEDIO | MEDIO
UNT. | TOTAL
(R$) (R$)

ITEM ESPECIFICACOES UNID. | QUANT.

SERVICOS TECNICOS E
ESPECIALIZADOS ELABORACAO E
TRANSMISSAO DAS OBRIGACOES
ASSESSORIAS DOS CONSELHOS
1 |ESCOLARES DA REDE PUBLICA| 12 Més 2.104,25 | 25.251,00
MUNICIPAL.

Especificagio: ~ Contratacio de  servigos
técnicos e especializados elaboragcio e
transmissido das obrigagdes assessorias dos
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conselhos escolares da rede piiblica municipal,
junto a receita federal do Brasil - RFB, com
também confeccio de faturamento para
atualizagido  cadastral junto as demais
instituicdes financeiras de responsabilidade da
Secretaria de Educagdo do municipio de
Trairi-CE.

VALOR TOTAL R$ 25.251,00

1.2. Valor total estimado é de R$ 25.251,00 (vinte e cinco mil e duzentos e cinquenta e um reais).
1.3. A contratagdo sera efetivada por meio de termo de contrato;

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo para entrega total do servico é de 12(doze) meses
contados da assinatura do termo contrato, prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATACAO: ’ ; - _
2.2. Art. 75, inc. II, da Lei n° 14.133/21, e em conformidade com o o Decreto Mumc1pa1 n° 004,/2024.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATA -
A contratagdo dos servigos técnicos e especializados para a elabora(;ao e transmissdo das
obrigagdes assessorias dos conselhos escolares da rede publica municipal junto a Receita Federal
do Brasil, se faz necesséria para garantir a regularidade e o cumprimento das obrigacdes fiscais e
tributarias dos conselhos escolares. A correta atualizagdo cadastral junto as instituigoes
financeiras é fundamental para garantir a transparéncia e a eficiéncia na gestdo dos recursos
publicos destinados a educagao no municipio de Trairi-CE.

Além disso, a confeccdo do faturamento para atualizagdo cadastral junto as demais instituicdes
financeiras de responsabilidade da Secretaria de Educacao do municipio é essencial para garantir
a continuidade dos repasses de recursos e a manutengdo dos servigos prestados pelos conselhos
escolares. A contratacdo de servigos especializados nesse sentido contribui para a eficiéncia na
gestdo dos recursos publicos, evitando possiveis problemas decorrentes de falhas na atualizagdo
cadastral e na transmissdo das obrigagbes fiscais, assegurando assim a regularidade e a
transparéncia na aplicacao dos recursos destinados a educacao no municipio.

4. DA CLASSIFICACAO DOS BENS OU SERVI(
4.1. Bens e servigos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e quahdade podem ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado. (art. 6°, XIII
da Lei 14.133/21):

5. INFORMACOES IMPORTANTES ACERCA DO OB]ETO E DA EXECU(;AO DOS

SERVICOS:

5.1. Os servigos serdao executados conforme discriminado abalxo

5.2. A prestagao dos servigos de fornecimento descritos neste TERMO DE REFERENCIA se dara
diretamente pela Contratada em suas dependéncias ou em outro local, a ser indicado na ordem
de servicos, de acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da Contratante, com vistas a
assegurar as condi¢des imprescindiveis e especificas da execugao dos servigos.
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ASSESSORIAS DOS CONSELHOS ESCOLARES DA REDE PUBLICA MUMNICIPAL .~ '.

CONTRATACAO DE SERVICO TECNICOS E ESPECIALIZADOS ELABORACAO E
TRANSMISSAO DAS OBRIGACOES ASSESSORIAS DOS CONSELHOS ESCOLARES DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL, JUNTO A RECEITA FEDERAL DO BRASIL - RFB, COM TAMBEM
CONFECCAO DE FATURAMENTO PARA ATUALIZACAO CADASTRAL JUNTO AS DEMAIS
INSTITUICOES FINANCEIRAS DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE EDUCACAO
DO MUNICIPIO DE TRAIRI-CE, é de vital importancia para o bom funcionamento da atividade
da secretaria, pois estd em conformidade com os itens descritos na tabela colacionada no item 1
do presente Termo.

6. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO: . . .
6.1. Os servicos poderdo ser re)eltados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/ refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez dias), contados do
recebimento provisorio, apés a verificagio da qualidade e quantidade do servigo executado e
materiais empregados, com a consequente aceitagao mediante termo circunstanciado.

6.3. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera realizado
pelo fiscal do contrato.

6.4. O fiscal do contrato analisara os relatorios e toda documentagéo apresentada pela fiscalizagdo
técnica e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes.

6.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

6.6. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos.

7. DO CONTROLE DA EXECUCAO DOS CONTRATOS: - , |
7.1 O acompanhamento e a fiscalizagao da execugdo do contrato con51stem na verlflcac;ao da
conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei 14.133/21.
7.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento
e controle da execucdo dos servigos e do contrato.

7.3. A verificacdo da adequagdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia/Projeto Basico.

7.4. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos § 1° do art. 117 da Lei 14.133/21.

7.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
no art. 137 da Lei 14.133/21.

7.6. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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o) 4
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou d \-&uali
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante &Gge SlsHc:
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 117 da Lei 14.133/21. '

8. PAGAMENTO: = , . , e
8.1. O pagamento seré realizado ap6s a regular liquidagdo da despesa, conforme a atestagao por
parte do fiscal, dentre outros documentos a serem incluidos a titulo de comprovagéo, nos termos
das Leis n° 4.320/1964.

8.2. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.3. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.4. Justificamos a ndao adogdo do Cartao de Pagamento previsto no art. 75, § 4°, da Lei n°
14.133/21, como meio preferencial para pagamento, haja vista a auséncia de regulamentagao
municipal sobre a matéria, e pela auséncia de operacionalizacdo de tal sistematica pelas
instituicdes financeiras legalmente estabelecidas na sede do municipio.

8.5. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

8.5.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgédo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato.

8.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplica¢do do indice IPCA-E de correcao monetaria.

8.6. A emissdao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

8.6.1. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

8.6.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugado do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.6.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovagao da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

8.6.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.6.5. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a regularidade fiscal da empresa;
8.6.6. Constatando-se, junto aos sitios eletrénicos oficiais, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.6.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.6.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto aos
sitios eletronicos oficiais.

8.7. Quando do pagamento, seré efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao aplicavel.
8.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nio sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9. DA VIGENCIA E DO PERIODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS:
9.1. Prazo de execugio: a partir da assinatura do contrato.

9.2. Vigéncia: O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 5 (cinco) anos, com base no artigo 107, da Lei 14.133/21.

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos;

10.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, no que couber.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

10.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usudrio;

10.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de
diérias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagoes necessérias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;
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10.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, ap6s seu recebimento; X
10.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio para adogao dab
cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;
10.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficta
da preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n° 14.133/21.

10.11. a reparagdo dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o
direito assegurado a Contratante no art. 12 da Lei n° 8.078/90 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

10.12. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia.

11.1. A Contratada devera prestar os servigos objeto desta dlspensa em conformidade com o que
prescreve as especificagdes do instrumento convocatério/edital, em conformidade ainda com o
teor do termo de referéncia e em observancia aos ditames da Lei Federal n° 14.133/21,
instrumentos estes que fazem parte integrante deste Termo de Referéncia para todos os efeitos
legais e de direito, independentemente de transcrigdo.

11.2. Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, bem como com todas as condigbes de habilitacao e qualificagao exigidas
na Lei de LicitacGes;

11.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados na execugao do objeto contratual;

11.3. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos
servicos contratados inclusive as contribui¢des previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc., ficando excluida qualquer solidariedade por
parte da Prefeitura Municipal de Trairi, por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais
uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigacdes, ndo se
transfere a Prefeitura Municipal de Trairi;

11.4. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacao referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios relacionados com o objeto do
CONTRATO;

11.5. Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a
Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacao dos servigos;

11.6. Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidagao das
Leis do Trabalho e legislacdo pertinente;

11.7. Responsabilizar-se perante os 6rgdos e representantes do Poder Piblico e terceiros por
eventuais danos ao meio ambiente causados por acdo ou omissdao sua, de seus empregados,
prepostos ou contratados.

11.8. Quando o servigo for solicitado, a CONTRATADA devera providenciar o servigo de
SERVICOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS ELABORACAO E TRANSMISSAO DAS
OBRIGACOES ASSESSORIAS DOS CONSELHOS ESCOLARES DA REDE PUBLICA
MUNICIPAL CONTRATACAO DE SERVICO TECNICOS E ESPECIALIZADOS
ELABORACAO E TRANSMISSAO DAS OBRIGACOES ASSESSORIAS DOS CONSELHOS
ESCOLARES DA REDE PUBLICA MUNICIPAL, JUNTO A RECEITA FEDERAL DO BRASIL
- RFB, COM TAMBEM CONFECCAO DE FATURAMENTO PARA ATUALIZACAO
CADASTRAL JUNTO AS DEMAIS INSTITUICOES FINANCEIRAS DE
RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE TRAIRI-CE,
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a qual fica restrita de solicitar conforme os descritos na tabela colacionada ao item I ¢ Ospres
Termo. <
11.9 Diligenciar para que os produtos, objeto deste Termo, sejam fornecidos nas datas e
estabelecidos pela CONTRATANTE e de acordo com o que foi solicitado.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA: ‘
12.1. - As despesas decorrentes do contrato a ser celebrado com o vencedor, serdo consignadas
nas seguintes dotagdes orcamentarias:

- < ELEMENTO DE FONTE DE
DOTACAO ORCAMENTARIA: DESPESA: SUBELEMENTO: RECURSO:
FME - 0501 12 122 0003 2.015 3.3.90.39.00 3.3.90.39.99 1500100100

13. DISPOSICOES GERAIS:

13.1. Mapeamento de Riscos: O gerenciamento dos riscos da contratacao aplica-se aos casos em
que a contratagdo se efetivar por Termo de Contrato. Ou seja, ndo se aplica a contratagdes por
nota de empenho;

13.2. Do aviso de Dispensa de Licitagdo: O presente caso é de Dispensa de Licitagdo, conforme
art. 75, inciso I e II, §3°, da lei n. 14.133/21, onde as contratagdes de que trata o I e II do caput do
artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso em sitio eletronico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracgdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

13.3. Sdo anexos deste Termo de Referéncia:

a) ANEXO I: Documentagdo da Empresa a ser contratada acompanhado da declaragédo que o
fornecedor escolhido para a contratagdo de pequeno valor é Microempresa/ Empresa de Pequeno
Porte (ME/EPP);

b) ANEXO II: Minuta do Contrato;

Trairi-CE, 28 de fevereiro de 2025.

ELABORADO POR:
ROMERIO CAVALCANTE MOREIRA MARIA ALMEID, ! DE’CASTRO BRAGA
Agente de Termo de Referéncia - TR Secretarjg de Educacao
Portaria: 279/2025
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