Prefeitura Municipal de Varzea Alegre — CE
Secretaria Municipal de Infraestrutura

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO
DISPENSA DE LICITAGAO N° 2026.04.27.1 - SEINFRA.

PROCESSO DESTINADO A PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE DISPOSTOS NO ART. N° 48, INCISO | DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, COM A REDAGAO DADA
PELA LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014, APLICADO, NA OPORTUNIDADE, EM CONFORMIDADE COM O ART.
4° DA LEI 14.133/21.

Torna-se publico que o Municipio de Véarzea Alegre, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura, realizara
Dispensa de Licitagdo em razéo do VALOR, com critério de julgamento (MENOR PREGO GLOBAL), na hipotese
do artigo 75, inciso Il da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legisla¢des aplicaveis.

DA FORMALIZACAO DE CONSULTAS E ESCLARECIMENTOS
E-mail; licitacao@varzeaalegre.ce.gov.br.

1-DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente procedimento administrativo € a escolha da proposta mais vantajosa visando a
contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de catalogagéo, organizagdo, higienizagéo,
digitalizacéo de arquivos fisicos ainda néo digitalizados, descarte seguro com incineragdo de documentos conforme
legislagao vigente, insergao dos arquivos digitalizados em sistema de gerenciamento (GED), do acervo documental
da Secretaria de Infraestrutura do Municipio de Varzea Alegre/CE, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Dispensa de Licitagao e seus anexos.

2 - DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA

2.1 - Poderé&o participar desta Dispensa de Licitagdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta contratagdo, regularmente estabelecidos no Pais, que satisfagam todas as exigéncias, especificagdes
e normas contidas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus Anexos.

2.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradas como microempresas €
empresas de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n°® 123/2006.

2.3 - N&o poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.3.1 - Que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa de Licitacdo e seus anexos;

2.3.2 - Estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagéo e
responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3 - Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo
versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contrata¢do, impossibilitada de contratar em decorréncia
de sancao que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na
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fiscalizagao ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista.
2.3.3.1 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.
2.3.3.2 - Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizag&o fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;
2.3.4 - Organizagdes de Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acordao n °
746/2014-TCU-Plenario); e
2.4 - Poderao participar exclusivamente microempresas e empresas de pequeno porte regularmente estabelecidas
no Pais, que atuem no ramo pertinente ao objeto licitado e que satisfacam todas as exigéncias, especificagdes e
normas contidas no Termo de Referéncia em anexo.’
2.4.1 - Os critérios estabelecidos no item 2.4 atendem ao tratamento diferenciado e simplificado destinado as
microempresas e empresas de pequeno porte dispostos no Art. n° 48, inciso | da Lei Complementar n° 123/2006,
com a redagao dada pela Lei Complementar n°® 147/2014, aplicado, na oportunidade, em conformidade com o Art.
4° daLei 14.133/21.

3 - DO INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA

3.1 - O fornecedor interessado em participar deste procedimento devera apresentar a sua proposta de pregos, na
forma deste item.

3.2 - O fornecedor interessado, apds a divulgagao do Aviso de Dispensa de Licitagdo, encaminhara, através do e-
mail licitacao@varzeaalegre.ce.gov.br, ou ainda de forma presencial ou via postal, a proposta de pregos, com a
descri¢do do objeto e o prego, devidamente acompanhada do cronograma fisico-financeiro constante no item 8.1.2
do Anexo | - Termo de Referéncia, deste Aviso, até a data e o horéario estabelecidos para recebimento.

3.2.1 - O endereco para recebimento de forma presencial ou via postal é na sala do Setor de Licitagdes, localizada
na sede da Prefeitura Municipal de Varzea Alegre/CE, com endereco na Rua Dep. Luiz Otacilio Correia, n° 153 -
Centro, Varzea Alegre/CE, CEP: 63.540-000, no horario das 08:00hrs as 14:00hrs em dias uteis até o dia 30 de abril
de 2026 ou enviadas através do e-mail licitacao@varzeaalegre.ce.gov.br, até o dia 30 de Abril de 2026 as 23h 59min
€ 59s, 0 processo estara encerrado para o recebimento de novos orgamentos, de maneira que a Secretaria Municipal
de Infraestrutura, garanta o andamento do processo de contratagao.

3.3 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4 - Nos valores propostos estaréo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos ou na
entrega do produto.

3.4.1 - Os pregos ofertados, tanto na proposta serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de erro, omiss@o ou qualquer outro pretexto.

3.5 - A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e este Aviso de Dispensa de Licitagdo, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos/fornecer os produtos nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.
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4 - DO RECEBIMENTOS DAS PROPOSTAS DE PREGCOS

4.1 - A Agente de Contratacao e sua equipe de apoio, iniciara os trabalhos, recepcionando as Propostas de Pregos.
4.2 - O envelope contendo a Proposta de Precos, enviado de forma presencial ou via postal, devera conter na parte
externa os seguintes dizeres:

Ao Municipio de Varzea Alegre, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura.
Dispensa de Licitagdo n® 2026.04.27.1 - SEINFRA.

Proposta de Pregos

Razao Social do Proponente

CNPJ do Proponente

E-mail do Proponente

4.3 - O encerramento do recebimento das propostas de precos ocorrera de forma automatica ao final da data
indicada, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5-DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 - O critério de julgamento adotado seréd o de Menor Prego Global, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Dispensa de Licitagao e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

5.2 - Encerrada a fase de recebimento das propostas, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagé@o do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

9.3 - No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a
negociagao de condicdes mais vantajosas.

5.3.1 - Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragao.

5.3.2 - A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagéo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacgao, for desclassificado em razéo de sua proposta
permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagéo.

5.4 - O prazo de validade da proposta néo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacgéo.
5.5 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1 - Contiver vicios insanaveis;

5.5.2 - Ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo ou em seus
anexos;

5.5.3 - Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagéo;
9.5.4 - N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5 - Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Dispensa de Licitagao ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.7 - Erros no preenchimento da planilha néo constituem motivo para a desclassificagédo da proposta. A planilha
poder4 ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela Administragao, desde que ndo haja majoragéo do prego.
5.7.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substéancia das
propostas.

5.8 - Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcées do objeto, podera ser colhida a
manifestacéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
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9.9 - Se a proposta for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem
de classificacao.
5.10 - Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto
neste Aviso de Dispensa de Licitag&o.

6 - DA HABILITAGAO

6.1 - Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado,
conforme a seguir:

6.1.1 - Habilitagdo Juridica

a) - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e seus aditivos, devidamente registrado na Junta Comercial
da sede do Licitante, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhada
de documentos de elei¢do de seus administradores;

b) - Registro comercial e seus aditivos, no caso de empresa individual, devidamente registrado na Junta Comercial
da sede do Licitante;

c) - Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em exercicio;
d) - Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
e) - Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

6.1.2 - Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ ou a inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF);

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

f) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

g) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

h) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

6.1.3 - Qualificagao Econémico-Financeira
a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

6.1.4 - Qualificagdo Técnica

a) Comprovacéo de aptidéo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da licitagdo, sendo esta feita mediante a apresentacdo de atestado(s), fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado;

a.1) Em sede de diligéncia, poderao ser requisitados documentos complementares, no sentido de comprovar o que
esta sendo afirmado no teor do atestado de qualificagao técnica apresentado.

6.1.5 - Declaragoes

a) Declaragéo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
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convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas;
b) Declaragdo emitida pela licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do Art. 7° da Constituicao
Federal;
c) Declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
d) Declaracdo de que atendem aos requisitos de habilitagao, e que responderé pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei.
6.1.6 - Caso a empresa participante integre grupo econdmico, os documentos de habilitagdo deverdo ser
apresentados em seu proprio nome. N&o sera aceita documentacao referente a outra empresa, ainda que integrante
do mesmo grupo econdmico.
6.1.7 - Os Documentos que nao tiverem prazo de validade declarado no préprio documento, da mesma forma que
nao conste previsao em legislacao especifica, os referidos deverao ter sido emitidos ha, no méximo, 90 (noventa)
dias, contados até a data da realizagdo da contratagdo ou, se emitidos por prazo indeterminado, conforme legislagao
do 6rgao expedidor.
6.1.7.1 - Ficam excluidos da validade de 90 (noventa) dias os atestados técnicos e comprovacdes de inscrigdes.
6.2 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no certame ou a futura contratagéo,
mediante a consulta ao seguinte cadastro:
a) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica, emitido via internet no sitio do https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.
6.2.1 - Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por ndo atendimento a condi¢éo
de participagéo.
6.3 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa de Licitacdo e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
encaminh&-los, em formato digital, apos solicitacdo da Administragéo, sob pena de inabilitago.
6.4 - E facultada & Administracdo em qualquer fase deste procedimento, caso considere necessario, a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugao processual.
6.5 - Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitagao.
6.5.1 - Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou entidade examinaré a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagéo.
6.6 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

7 - DA CONTRATAGAO

7.1 - Apds a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

7.2 - O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar
o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso
de Dispensa de Licitag&o.

7.2.1 - Alternativamente a convocagéo para comparecer perante 0 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo
de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo, mediante correspondéncia por meio eletrdnico (e-mail), para
que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.
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7.2.1.1 - O prazo de recebimento sera inicializado com base na data de envio do e-mail pela Administragéo.
7.2.2 - O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitag&o da nota de empenho ou instrumento equivalente
podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatério e aceita pela
Administragéo.
7.3 - O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida @ empresa adjudicatéria, implica no
reconhecimento de que:
7.3.1 - A referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021.
7.3.2 - A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa de Licitagao e seus
anexos.
7.3.3 - A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.4 - O futuro Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

8 - DAS SANGCOES

8.1 - Ser&o consideradas infracbes administrativas, quaisquer daquelas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021,
garantida a prévia e ampla defesa.

8.2 - O fornecedor que cometer quaisquer das infragdes discriminadas no art. 155 mencionado no item anterior ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, pela infragdo do inciso | do citado artigo 155, quando néo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) lote(s)/item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer infragao dos incisos | ao Xl do referido art. 155;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sanc&o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos incisos Il ao VIl do citado artigo 155, quando
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito
da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
méximo de 6 (seis) anos, nos casos dos incisos VIl ao Xl do referido artigo 155, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposigao da penalidade mais grave.

8.3 - Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.3.1 - A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5 - A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos
de controle.

8.4 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragdo ao FORNECEDOR, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada, quando houver, ou sera cobrada judicialmente.

8.5 - A aplicagdo das sancgdes previstas neste documento, ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigag¢do de reparacao
integral do dano causado a Administragé@o Publica.

8.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
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9 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

91 - O procedimento serd divulgado no Site Oficial do Municipio de Varzea Alegre
(licitacao@varzeaalegre.ce.gov.br. através da Secretaria Municipal de Infraestrutura e no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas — PNCP (www.gov.br/pncp/pt-br).

9.2 - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
administragéo podera:

9.2.1 - Republicar o presente Aviso de Dispensa de Licitagdo com uma nova data;

9.2.2 - Valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento,
se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de
habilitacao exigidas.

9.2.2.1 - No caso do subitem anterior, a contratagéo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3 - Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagéo de habilitagdo, conforme
0 Ccaso.

9.3 - As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poder&o ser utilizadas se nao houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4 - Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste
neste Aviso de Dispensa de Licitagdo, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragdo na respectiva notificagéo.

9.5 - No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragéo podera sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificacéo.

9.6 - As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratag&o.

9.7 - Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagéo de suas propostas e a Administracéo
nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do
processo de contratacao.

9.8 - Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Dispensa de Licitacdo e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.9 - Da(s) sessao(des) publica(s) sera(ao) divulgada(s) a(s) Ata(s).

9.10 - Os casos omissos serao resolvidos pela Administragdo Municipal, nos termos da legislagdo pertinente.

9.11 - O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Aviso de Dispensa de
Licitacdo sera o da Comarca de Varzea Alegre/CE.

10 - DOS ANEXOS

10.1 - Integram este Aviso de Dispensa de Licitacdo, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia

ANEXO II - Modelo da Proposta de Precos

ANEXO Il - Modelo de Declaragdes

ANEXO IV - Minuta do Contrato.

Varzea Alegre/CE, 27 de abril de 2026.

Elonmarcos Candido Correia
Ordenador de Despesas - Secretaria Municipal de Infraestrutura
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TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO E DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de catalogagao, organizagao, higienizagao,
digitalizacéo de arquivos fisicos ainda néo digitalizados, descarte seguro com incineragdo de documentos conforme
legislagao vigente, insergao dos arquivos digitalizados em sistema de gerenciamento (GED), do acervo documental
da Secretaria de Infraestrutura do Municipio de Varzea Alegre/CE, conforme condi¢Oes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento, segundo as descrigdes do quadro abaixo:

Lote Unico
ITEM DESCRIGAO QTD UND V. UNITARIO
1 Levantamento Técnico e Diagndstico Arquivistico 1.0 Unidade 7.000,00
Inicial

Levantamento técnico e diagnostico arquivistico inicial - Apresentagao de relatério técnico de diagnéstico|  7.000,00
contendo: - Tipologia documental; - Volume estimado (em metros lineares), ou outra unidade que melhor|
se encaixe a situagao in loco; - Se havera necessidade de aquisicdo de prateleiras ou outras mobilias. -
Grau de conservacgao e higienizagao;

2 Organizagao, Higienizagao e Digitalizagdo dos 1.0 Unidade 20.000,00
Documentos Fisicos
Organizagdo, higienizagdo e digitalizagdo dos documentos fisicos - classificagdo conforme a tabela de 20.000,00
temporalidade documental vigente; separagéo por tipologia e grau de acesso; identificagdo de documentos
com cddigos Unicos por unidade documental; acondicionamento em caixas padronizadas e numeradas. -
Higienizagdo mecanica: limpeza sem produtos quimicos: métodos néo abrasivos; separagao de documentos
danificados, com elaboracao de relatério. - Digitalizacdo: preferencialmente em formato PDF/A ou TIFF;
digitalizacdo em frente e verso, quando aplicavel (modo duplex); geragdo de imagens legiveis, com
verificagdo de qualidade (OCR Opcional); certificagdo digital padrdo ICP-Brasil, se aplicavel (lei n°
12.682/2012 e decreto n® 10.278/2020); indexagao por tipo documental, data, partes envolvidas e nimero de
processo; registro de Hash e Logs de digitalizag&o para controle de integridade (se viavel)

3 Descarte Seguro e Incineragdo de Documentos 1.0 Servigo 6.950,00
com Baixa de Guarda
Descarte seguro e incinera¢do de documentos com baixa de guarda - lista de eliminagdo documental 6.950,00

conforme tabela de temporalidade; incineracdo realizada por empresa licenciada ambientalmente
(apresentar licenga vigente); emissado de certificado de destruicdo com laudo fotografico; assinatura do
termo de eliminagdo documental por servidor responsavel e empresa, conforme disposi¢cbes da
resolucdo CONARQ n° 40/2014; Resolugdo CONAMA n° 316/2002 (Incinerac&o); lei n°® 12.305/2010
(PNRS).

4 Inser¢ao de Arquivos em Sistema GED e 1.0 Servigo 4.000,00
Treinamento de pessoal
Insercdo de arquivos em sistema GED e treinamento de pessoal. - incluséo, organiza¢do e armazenamento 4.000,00
de documentos digitais em sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), de forma
estruturada e padronizada, contemplando a indexagdo por metadados, classificagdo documental, aplicagéo
de critérios de seguranca, controle de acesso, versionamento e rastreabilidade, assegurando a integridade,
autenticidade, disponibilidade e recuperagao eficiente das informagdes, em conformidade com a legislacao
vigente e as normas arquivisticas aplicaveis e capacitagdo técnica dos servidores e colaboradores
designados pela administragdo, visando a correta utilizagdo do sistema GED e dos procedimentos
operacionais relacionados a gestdo documental digital, abrangendo a navegagéo no sistema, insergéo,
consulta, atualizagéo, preservagédo, seguranga da informagéo e boas praticas arquivisticas, de modo a
garantir autonomia operacional, eficiéncia no uso da ferramenta e continuidade dos servicos apds a
implantacéo;

5 Suporte Operacional e Acompanhamento Técnico 6.0 Servigo 3.500,00
do Acervo Digitalizado
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Suporte operacional e acompanhamento técnico do acervo digitalizado - apoio técnico remoto aos usuarios 21.000,00
do sistema GED; verificagdo e corre¢ao de eventuais inconsisténcias nos documentos digitalizados; ajustes
em classificagdes, metadados e indexagdes de documentos; suporte na organizagao l6gica de documentos
digitalizados no ambiente virtual; atualizagdes estruturais no invasivas no sistema GED; geragao de relatério
técnico mensal, com registro das atividades executadas, em formato digital; recomendagdes técnicas para
manutengdo da integridade e acessibilidade do acervo digital; atendimento de eventuais chamados de
suporte relacionados ao GED ou ao acervo digitalizado

VALOR GLOBAL| 58.950,00

111 - Descri¢ao Detalhada dos Servigos:

1.1.1.1 - A contratagdo compreende a prestagéo de servigos de catalogagao, organizagao, higienizacao, digitalizagdo
de arquivos fisicos ainda néo digitalizados, descarte seguro com incineragdo de documentos conforme legislagéo
vigente, inser¢do dos arquivos digitalizados em sistema de gerenciamento (GED), do acervo documental da
Secretaria de Infraestrutura do Municipio de Varzea Alegre/CE, devendo os servigos serem prestados
exclusivamente na forma presencial na sede da secretaria contratante ou em local devidamente indicado
pela contratante, incluindo mao de obra e equipamentos necessarios a boa execugao dos trabalhos:

1) Levantamento Técnico e Diagnostico Arquivistico Inicial
o Tipologia documental;
o Volume estimado (em metros lineares), ou outra unidade que melhor se encaixe a situagao in loco;
o Se havera necessidade de aquisi¢ao de prateleiras ou outras mobilias;
e Grau de conservagéo e higienizagao.
« Indicagdo da delimitag&o de periodo documental a ser adotado, sem prejuizo da incluséo de documentos
que possuam valor histérico ou relevancia institucional.

2) Organizagao, Higienizagao e Digitalizagao dos Documentos Fisicos
o Classificagdo conforme a Tabela de Temporalidade Documental vigente;
« Separacao por tipologia e grau de acesso;
 |dentificagdo de documentos com codigos Unicos por unidade documental;
e Acondicionamento em caixas padronizadas e numeradas;
« Higienizagao Mecénica: Limpeza sem produtos quimicos: métodos ndo abrasivos;
« Separacao de documentos danificados, com elaboragao de relatdrio;
« Digitalizagéo: Preferencialmente em formato PDF/A ou TIFF;
« Digitalizacdo em frente e verso, quando aplicavel (modo duplex);
o (Geragao de imagens legiveis, com verificagdo de qualidade (OCR opcional);
« Certificacao digital padréo ICP-Brasil, se aplicavel (Lei n° 12.682/2012 e Decreto n® 10.278/2020);
« Indexacao por tipo documental, data, partes envolvidas e nimero de processo;
o Registro de hash e logs de digitalizagao para controle de integridade (se viavel).

3) Descarte Seguro e Incineragao de Documentos com Baixa de Guarda
o Lista de eliminagdo documental conforme tabela de temporalidade;
« Incineragao realizada por empresa licenciada ambientalmente (apresentar licenca vigente para a execugao);
« Emissao de certificado de destruicdo com laudo fotografico;
o Assinatura do Termo de Eliminagao Documental por servidor responsavel e empresa conforme disposicdes
da Resolugdo CONARQ n° 40/2014, Resolugdo CONAMA n° 316/2002 (incineragéo) e Lei n® 12.305/2010
(PNRS).
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4) Insergao de Arquivos em Sistema GED e Treinamento de pessoal
« Insercao de arquivos em sistema GED e treinamento de pessoal.
« Incluséo, organizacdo e armazenamento de documentos digitais em sistema de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED), de forma estruturada e padronizada;
» Indexacao por metadados;
o Classificacdo documental;
o Aplicagéo de critérios de seguranga;
o Controle de acesso;
« Capacitacéo técnica dos servidores e colaboradores designados pela administrag&o.

5) Suporte Operacional e Acompanhamento Técnico do Acervo Digitalizado
e Apoio técnico remoto aos usuarios do sistema GED;
« Verificagdo e corre¢do de eventuais inconsisténcias nos documentos digitalizados;
o Ajustes em classificagdes, metadados e indexagdes de documentos;
« Suporte na organizagao légica de documentos digitalizados no ambiente virtual;
o Atualizagbes estruturais nao invasivas no sistema GED,;
o Geragao de relatdrio técnico mensal, com registro das atividades executadas, em formato digital;
o Recomendagdes técnicas para manutengado da integridade e acessibilidade do acervo digital;
« Atendimento de eventuais chamados de suporte relacionados ao GED ou ao acervo digitalizado.

1.1.1.3 - A execucao presencial dos servigos de catalogacao, organizagao, higienizagéo e digitalizacdo do acervo
documental da Secretaria de Infraestrutura do Municipio de Véarzea Alegre/CE é indispensavel, considerando que
tais atividades exigem o manuseio direto de documentos fisicos, muitos deles sensiveis ou em estado de
conservagao variavel. Etapas como higienizagéo, triagem e cataloga¢do demandam intervengéo técnica in loco,
garantindo a correta classificagdo, preservacao e defini¢do de critérios de arquivamento ou descarte.
1.1.1.4 - Além disso, a digitalizagao e inser¢do dos documentos em sistema de gerenciamento eletrénico (GED)
requerem conferéncia simultdnea entre o material fisico e digital, assegurando integridade e rastreabilidade. O
descarte seguro, inclusive com incineragdo conforme a legislagdo, também exige acompanhamento presencial.
Dessa forma, a execugéo in loco garante maior controle, eficiéncia, segurancga da informagao e conformidade com
as normas de gestao documental.
1.2 - O periodo documental a ser catalogado no Municipio de Varzea Alegre deve ser definido com base em critérios
técnicos de gestdo documental, legislagéo arquivistica e interesse administrativo. De forma geral, recomenda-se
contemplar:
e Acervo ativo e corrente: documentos em uso frequente pelas unidades administrativas, indispensaveis
para a execucgao das atividades atuais da Secretaria;
o Acervo intermediario: documentos que ja cumpriram sua funcdo imediata, mas que ainda possuem valor
administrativo, legal ou fiscal;
o Acervo permanente: documentos de valor historico, probatorio e informativo, que devem ser preservados
definitivamente.

1.2.1 - Para fins de organizagdo e modernizagao administrativa, o trabalho abrangera todo o acervo existente,
incluindo documentos acumulados ao longo dos ultimos anos que ainda ndo passaram por tratamento arquivistico
adequado.

1.2.2 - A defini¢éo final do periodo devera considerar o volume documental, garantindo a correta destinagao (guarda,
digitalizacéo ou descarte) conforme a legislacéo vigente.
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1.3 - O futuro contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.4 - A estimativa aqui apresentada ¢ resultado de pesquisa de pregos, com objetivo de identificar os pregos
praticados no mercado no periodo da contratagdo. Para tanto, buscou-se atender ao disposto na Instru¢do Normativa
da SEGES n° 65/2021, a qual versa sobre o procedimento administrativo para a realiza¢do de pesquisa de precos,
resultando em um valor previsto para contratagdo de R$ 58.950,00 (cinquenta e oito mil novecentos e
cinquenta reais), considerado o menor valor entre as pesquisas, conforme mapa comparativo de pregos
anexado aos autos do processo.

1.5 - Para dar inicio ao presente processo administrativo, o Municipio de Varzea Alegre, através da Secretaria
Municipal de Infraestrutura e do Setor Competente, procedeu a cotagdo de pregos obtendo o valor estimado para
contratagao.

1.6 - Os valores estimados da futura contratacdo direta estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado,
conforme exige o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21.

1.7 - Dado que o(s) servigo(s) pretendido(s) possui(em) a natureza de servigo comum, uma vez que os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado, podera(ao) ser fornecido(s) por meio de Preg&o, conforme disposto no Art. 29 da Lei Federal n°
14.133/2021, entretanto, ainda que n&o haja legalmente um valor minimo para a realizagdo de Pregdo, no caso
presente, 0 baixo valor da contratacdo e a economicidade processual, ensejam que a contratacédo se dé por Dispensa
de Licitagdo com fundamento no inciso Il do caput do Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensavel a licitago:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos
e compras - (atualizado por Decretos Posteriores®).

*Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025

Art. 1° Ficam atualizados os valores estabelecidos na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, na forma do Anexo.

*Anexo: Art. 75, caput, inciso Il - R$ 65.492,11 (sessenta e
cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos)

1.8 - Assim, visto que a presente contrata¢do se enquadra nos moldes do contido no artigo 75, |l da Lei Federal n°
14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025), devido ao baixo valor € ao bem da
economia processual, a presente contratagdo se dara por Dispensa de Licitagao.

1.9 - A Proposta de pregos podera ser anexada/apresentada conforme modelo constante no Anexo Il, na forma e no
conteudo das exigéncias do Aviso de Dispensa de Licitagao e seus Anexos.

2 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 - A contratagdo sera realizada nos termos do inciso Il do Artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n° 324, de 27 de margo de 2023, enquadrando-se, como dispensa de licitagdo, com limite de valor.
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2.2 - Seréa considerado vencedor do procedimento a(s) empresa(s) que apresentar o menor valor global cotado
para a prestagado dos servigos.
2.3 - O presente caso sera precedido de divulgagao do aviso da dispensa de licitagdo em sitio eletrnico oficial —
Portal Nacional das Contratagdes Publicas — PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagéo
do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, inclusive das empresas que ja apresentaram orcamentos, se for o caso, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa, nos termos do art. 75, § 3° da Lei n. 14.133/2021.
2.4 - A Secretaria Municipal de Infraestrutura do Municipio de Varzea Alegre/CE dispde de um acervo documental
significativo, composto por registros fisicos acumulados ao longo do tempo, muitos dos quais ainda ndo passaram
por processos adequados de organizagao, catalogagdo, higienizagao e digitalizacdo. Essa realidade dificulta o
acesso as informagdes, compromete a eficiéncia administrativa e pode colocar em risco a integridade e a
preservacgao dos documentos.
2.5 - A auséncia de um tratamento técnico adequado do acervo documental gera dificuldades na localizagéo de
informagdes, morosidade no atendimento as demandas internas e externas, além de fragilidades no controle e na
gestdo dos documentos publicos. Ademais, a inexisténcia de um sistema estruturado de digitalizagdo e
gerenciamento eletrénico de documentos (GED) limita a modernizagao administrativa e 0 acesso seguro e rapido as
informagdes.
2.6 - Nesse contexto, torna-se necesséria a contratagcdo de empresa especializada para execugado de servigos
técnicos de catalogagao, organizagao, higienizagéo, digitalizagdo dos documentos fisicos ainda ndo digitalizados,
bem como para a realizagdo do descarte seguro de documentos conforme a legislagéo vigente e a insercao dos
arquivos digitalizados em sistema de gerenciamento eletrénico.
2.7 - A contratacdo visa garantir a adequada organizagdo do acervo documental, promover a preservacdo das
informagdes, facilitar o acesso aos documentos, aumentar a eficiéncia administrativa e assegurar o cumprimento
das normas legais relativas a gestdo documental e & seguranga da informagéo, contribuindo para a melhoria dos
servigos prestados pela Secretaria a populagao.
2.8 - Ressalta-se que a Secretaria ndo dispde de estrutura técnica propria, equipamentos especificos nem
profissionais qualificados em seu quadro funcional para executar, de forma continua e especializada, 0s servigos
necessarios, 0 que inviabiliza a execuc¢éo direta pela Administragéo.
2.9 - Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada mostra-se a solugao mais eficiente, econémica e
vantajosa, assegurando a adequada conservacdo da massa documental, a continuidade dos servicos e a
observancia dos principios da eficiéncia, economicidade, continuidade do servigo publico e interesse publico,
conforme preconiza a legislagéo vigente.

3 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 - Para atender a necessidade de manutengao da frota de veiculos, maquinas pesadas e implementos agricolas
pertencentes a Secretaria de Infragstrutura do Municipio de Varzea Alegre/CE, a solu¢do adotada consiste na
contratacao de empresa especializada na prestagdo de servicos de catalogagao, organizagéo, higienizagéo,
digitalizacdo de arquivos fisicos ainda n&o digitalizados, descarte seguro com incineragao de documentos conforme
legislagdo vigente, inser¢do dos arquivos digitalizados em sistema de gerenciamento (GED), conforme
especificagdes técnicas e recomendagdes dos fabricantes.

3.2 - A empresa contratada devera prestar os servigos exclusivamente na forma presencial na sede da
secretaria ou em local devidamente indicado pela contratante, incluindo mao de obra e equipamentos
necessarios a boa execugao dos trabalhos.

3.3 - Asolugéo proposta prevé a execugao dos servigos sob demanda, de acordo com as necessidades identificadas
pela Administracdo, mediante autorizagdo prévia, assegurando agilidade no atendimento, redugdo do tempo de
inatividade dos equipamentos e maior controle dos custos, sem prejuizo da qualidade dos servigos prestados.
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3.4 - A utilizagdo de pegas e acessorios novos, originais ou equivalentes genuinos, com garantia e procedéncia
comprovada, visa preservar as caracteristicas técnicas dos veiculos, maquinas e implementos, prolongando sua
vida Util e reduzindo a reincidéncia de falhas.
3.5 - Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada apresenta-se como a alternativa mais adequada,
eficiente e economicamente viavel, permitindo a Administragdo Publica concentrar-se em suas atividades
finalisticas, ao mesmo tempo em que assegura a continuidade dos servigos essenciais prestados a populagéo, em
observancia aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico.
3.6 - Para a contratagdo dos servigos objeto do presente, deve-se observar o critério de julgamento objetivo das
propostas, selecionando a que for mais vantajosa para a Secretaria Municipal de SECRETARIA DE
INFRAESTRUTURA, correspondente a de Menor Valor Global.

4 - DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO

4.1 - A opgéo pelo ndo parcelamento da solugao justifica-se pela natureza integrada e complementar dos
servicos a serem contratados, os quais envolvem a manuten¢do preventiva e corretiva da frota, com
fornecimento simultaneo de mao de obra especializada e reposi¢ao de pecas e acessorios, exigindo atuagéo
coordenada, responsabilidade técnica Unica e padronizagéo dos procedimentos executados.

4.2 - O parcelamento do objeto, seja por tipo de veiculo, maquina ou fornecimento separado de pegas e servigos,
poderia comprometer a eficiéncia operacional, dificultar a identificacdo de responsabilidades, gerar conflitos
técnicos entre fornecedores distintos e aumentar o risco de falhas na execugéo dos servigos, além de ocasionar
atrasos no atendimento e maior tempo de indisponibilidade da frota.

4.3 - Ressalta-se, ainda, que a contratagdo de um Unico fornecedor permite maior controle técnico e administrativo,
garantindo a compatibilidade entre pecas e servicos executados, bem como a responsabilizagao integral pela
qualidade, garantia e desempenho dos reparos realizados.

4.4 - Do ponto de vista econémico, o parcelamento poderia resultar em elevagao de custos, seja pelo aumento de
despesas administrativas, logistica de fornecimento de pecas, repeticdo de procedimentos de diagndstico ou perda
de economia de escala, tornando a contratacdo menos vantajosa para a Administragdo Publica.

Ademais, a gestdo contratual unificada contribui para a agilidade na execucdo, melhor planejamento das
manutengdes, padroniza¢do dos atendimentos e otimiza¢do dos recursos publicos, atendendo aos principios da
eficiéncia, economicidade, continuidade do servigo publico e interesse publico, conforme disposto na Lei n°
14.133/2021.

4.5 - Dessa forma, conclui-se que o nao parcelamento da solugdo mostra-se tecnicamente adequado e
administrativamente vantajoso, ndo restringindo a competitividade, mas assegurando a qualidade, celeridade e
efetividade dos servigos a serem prestados.

4.6 - Adjudicagao sera por Menor Valor Global, e o parcelamento ndo sera adotado por se tratar de contratagao
direta por Dispensa de Licitacdo, em relagdo a comercializagdo do servigo, Contratacédo Direta - Lei 14.133/2021,
esta contratagdo diz respeito a servigos de natureza indivisivel, ficando justificado o ndo parcelamento da solugao.

5 - DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAOQ

5.1 - Os servigos de catalogagao, organizacao, higienizagao, digitalizagao de arquivos fisicos ainda néo digitalizados,
descarte seguro com incineragé@o de documentos conforme legislagdo vigente, insergao dos arquivos digitalizados em
sistema de gerenciamento (GED), do acervo documental da Secretaria de Infraestrutura do Municipio de Varzea
Alegre/CE.

5.2 - A essencialidade dos servigos decorre do fato de que a adequada gestdo do acervo documental é fundamental
para o funcionamento eficiente da Administracdo Publica, garantindo a organizacdo, preservacdo e acesso as
informagdes necessérias ao desenvolvimento das atividades institucionais. A auséncia de tratamento técnico dos
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documentos compromete a localizagéo de informacdes, a tomada de decisdes e 0 atendimento as demandas internas
e externas.
5.2.1 - Além disso, os servigos sdo indispensaveis para assegurar a conformidade com as normas legais e
arquivisticas, promover a seguranga da informagéo e evitar riscos relacionados a perda, deterioracdo ou uso
inadequado de documentos publicos. Dessa forma, a execugdo desses servigos contribui diretamente para a
modernizag&o administrativa, transparéncia e melhoria da qualidade dos servigos prestados a populagéo.
5.3 - A ndo caracterizagdo dos servigos como permanentes e previsiveis justifica-se pelo fato de que o objeto da
contratacdo esta diretamente relacionado a necessidade de tratamento de um passivo documental acumulado,
decorrente da auséncia de organizagéo, catalogacao e digitalizacdo adequada ao longo do tempo. Trata-se, portanto,
de uma demanda especifica e excepcional, que visa regularizar e estruturar o acervo existente.
5.4 - Os servigos envolvem atividades como higienizag&o, classificagdo, digitalizacdo, inser¢do em sistema GED e
descarte técnico de documentos, as quais possuem carater técnico especializado e sdo executadas de forma
concentrada, com objetivo definido e prazo delimitado. Ap6s a conclusdo dessas etapas, a gestdo documental passa
a integrar a rotina administrativa regular do 6rgao, ndo demandando a continuidade da mesma estrutura contratada.
5.5 - Dessa forma, a contratagé@o néo se destina @ manutengao continua de atividades administrativas ordinarias, mas
sim a execucdo de um conjunto de acles corretivas e estruturantes, o que evidencia seu carater temporario, ndo
permanente e ndo previsivel, afastando sua natureza de servigo continuo.
5.6 - Devido aos valores da contratagdo, o objeto podera ser contratado mediante dispensa de licitagdo com
fundamento no artigo 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.
5.7 - Sustentabilidade: Atender as exigéncias determinadas pelo Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
5.8 - A Contratada devera estar com todas as suas obrigagdes trabalhistas e fiscais regulares de acordo com as
normas estabelecidas pelas esferas Federal, Estadual € Municipal.
5.9 - N&o sera admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.
9.10 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

6 - DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL E DO DETALHAMENTO DO OBJETO

6.1 - O Inicio da execugao do objeto sera apds assinatura do contrato.

6.2 - A Contratada se obriga a cumprir todas as condigdes e prazo fixados pela CONTRATANTE, assim como a
observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagéo aplicavel e a favorecer e garantir a qualidade do
objeto, conforme detalhamento dos servigos especificados no subitem 1.1.1.

7 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein°®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
7.3 - As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 - O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato

7.5 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 - O fiscal do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢ces
estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

7.6.1 - O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do mesmo, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.
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7.6.2 - |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitiré notificagdes para a corregéo da
execucado do contrato, determinando prazo para o feito.
7.6.3 - O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
7.6.4 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
7.7 - O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
7.8 - O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas € a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
7.8.1 - Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia.
7.9 - O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento, a exemplo da ordem de
servigo/compra, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administrag&o.
7.9.1 - O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
7.9.2 - O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
793 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
7.10 - O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagéo contratual.
7.11 - A contratada devera manter preposto aceito pela Administragéo para representa-la na execugao do contrato.
7.11.1 - Aindicagé@o ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgéo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8 - DO PAGAMENTO
8.1-Prego

8.1.1 - O valor previsto para a futura contratacao é de R$ 58.950,00 (cinquenta e oito mil novecentos e
cinquenta reais), conforme mapa comparativo de precos anexado aos autos do processo

8.1.2 - Cronograma fisico-financeiro:
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ITEM DESCRIGAO VALOR MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6 TOTAL
PARCELA
1 Levantamento Técnico e R$ 7.000,00 100% 100%
Diagnéstico Arquivistico Inicial RS
7.000,00 R$ 7.000,00
2 Organizagao, Higienizagao e R$ 20.000,00 50% 50% 100%
Digitalizagcao dos Documentos R$ R$ R$
Fisicos 10.000,00 | 10.000,00 20.000,00
3 Descarte Seguro e Incineragao R$ 6.950,00 100% 100%
de Documentos com Baixa de R$
Guarda 6.950,00 R$ 6.950,00
4 Insergao de Arquivos em R$ 4.000,00 100% 100%
Sistema GED e Treinamento de R$
pessoal 4.000,00 R$ 4.000,00
5 Suporte Operacional e R$ 21.000,00 16,667% | 16,667% | 16,667% | 16,667% | 16,667% 16,667% 100%
Acompanhamento Técnico do R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
Acervo Digitalizado 3.500,00 | 3.500,00 | 3.500,00 | 3.500,00 | 3.500,00 3.500,00 21.000,00
R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$
RS 58.950,00 20.500,00 | 17.500,00 | 10.450,00 | 3.500,00 | 3.500,00 3.500,00 R$
R R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ R$ 58.950,00
20.500,00 | 17.500,00 | 10.450,00 | 3.500,00 | 3.500,00 3.500,00

8.1.2 - No valor acima est&o incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

8.2 - Forma de Pagamento

8.2.1 - O pagamento sera realizado conforme execugao dos servigos detalhada no cronograma fisico-financeiro,
atraves de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

8.2.2 - Sera considerado a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
8.3 - Prazo de Pagamento

8.3.1 - O pagamento sera efetuado conforme execugdo dos servigos detalhada no cronograma fisico-financeiro, no
prazo méximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.3.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a execugéo
do objeto do contrato.

8.4 - Condigcdes de Pagamento

8.4.1 - Aemissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacao, conforme
disposto neste instrumento.

8.4.2 - O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emiss&o;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.4.3 - Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa,
o0 pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para
a contratante;
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8.4.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
8.4.5 - Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar consulta
para:
a) verificar a manutenc¢&o das condi¢des de habilitagao exigidas na contratagao;
b) identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagdo, no @mbito do 6rgdo ou entidade, proibigéo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
8.4.6 - Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
8.4.7 - Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
8.4.8 - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
8.4.9 - Havendo a efetiva execugao do objeto, 0s pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada néo regularize sua situagéo.
8.4.10 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
8.4.10.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
8.4.11 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminaré com a selegao da proposta de
menor prego global.

9.2 - Previamente a celebragéo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das condi¢bes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) - SICAF;

b) - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
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9.5 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.
9.6 - Caso atendidas as condi¢Oes para contratacéo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.
9.7 - E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagao constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administrag&o, a respectiva documentacéo atualizada.
9.8 - Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
9.9 - Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.
9.10 - Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo, conforme
disciplinado no Aviso de Contratagéo Direta.

10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o futuro contrato;
10.2 - Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do futuro
contrato;

10.3 - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugao do futuro contrato e o cumprimento das obrigagdes pela Contratada;
10.5 - Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, conforme Art. 143, da Lei n® 14.133/2021;

10.6 - Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no futuro Contrato;

10.7 - Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e no futuro Contrato;

10.8 - Cientificar o Orgao competente para adogao das medidas cabiveis, quando do descumprimento de obrigacdes
pela Contratada;

10.9 - Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugédo do Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucgao do ajuste;

10.9.1 - A Administragéo tera o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir, admitida a prorrogagao por igual periodo, quando motivada;

10.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pela
contratada, no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis;

10.11 - A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados

10.12 - N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

10.12.1 - Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados;

10.12.2 - Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

10.12.3 - Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a

utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.12.4 - Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou
entidade responsavel pela contratacao.
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11 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

11.2 - Executar os servigos conforme especificagoes do Aviso de Dispensa de Licitagao e seus Anexos e de
sua proposta, com a alocagé@o dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
11.3 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

11.4 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
dos materiais empregados;

11.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.6 - Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa @ Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital € Municipal do domicilio ou sede da contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

11.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais
e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante
e ndo podera onerar o0 objeto do contrato;

11.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execugao do objeto contratual;

11.9 - Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

11.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitagao;

11.11 - Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagéo (art. 116, da Lei n° 14.133, de 2021);

11.12 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133,
de 2021);

11.13 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.14 - Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1I, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.15 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

11.16 - Alocar os empregados necessarios, com habilitagédo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;]
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11.17 - Orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugao do futuro
contrato;
11.18 - Conduzir os trabalhos com estrita observéncia as normas da legislagcdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos;
11.19 - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagédo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;
11.20 - N&o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de aprendiz
para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

12 - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o concorrente que, com dolo ou culpa:

12.1.1 - Deixar de entregar a documentagao exigida para o processo ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo(a) Administragédo durante o procedimento;

12.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

a) N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagéo;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) Deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

e) Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatorio;

12.1.3 - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou, quando for o0 caso a ata de registro de prego, ou
ainda aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢ao;

12.1.4 - Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o processo ou prestar declaracao falsa durante
o tramite;

12.1.5 - Fraudar o processo;

12.1.6 - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada, no caso de solicitagédo de amostras;

12.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo;

12.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013;

12.2 - Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
concorrentes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 - Adverténcia;

12.2.2 - Multa;

12.2.3 - Impedimento de licitar e contratar e;

12.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3 - Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

12.3.1 - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
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12.3.5 - A implantag&@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
drgéos de controle.
12.4 - A multa seréa recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato, recolhida no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.
12.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato.
12.4.2 - Para as infragbes previstas nos itens 12.1.4,12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato.
12.5 - As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.
12.6 - Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimag&o.
12.7 - A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no @mbito da Administrag@o Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
12.8 - Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais
grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°,
da Lei n°® 14.133/2021.
12.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no item 12.1.3.1., caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora do procedimento, quando tiver sido exigida, nos termos do art.
45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.
12.10 - A apuracdo de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de responsabilizagao a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores publicos pertencentes aos seus quadros
permanentes, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.
12.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido
a decisdo recorrida, que, se nédo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.
12.12 - Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracao da aplicagdo da sangao de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
12.13 - O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decis&o final da autoridade competente.
12.14 - A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral dos danos causados.

13 - DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 - As despesas do futuro contrato correrdo por conta de recursos proprios, previstos na seguinte dotagéo
orcamentaria: 07.01 — 04.122.0037.2.020.0000 — Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00
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14 - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

14.1 - Considerando a baixa complexidade do objeto e o baixo valor a ser contratado, ndo havendo necessidade de
requisitos complementares, pactuagao de niveis de servi¢o ou analise mais detida quanto a existéncia de solugbes
alternativas, foi dispensada da instrugéo a elaboragéo de Estudos Técnicos Preliminares.

14.2 - Lembramos ainda que o Municipio de Varzea Alegre/CE, regulamentou através do Decreto n° 324/2023 de
27 de margo de 2023, que trata sobre a elaboracdo de Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisigéo de
bens e a contratagdo de servicos e obras, no ambito Municipal, sobre o ETP, em seu art. 13, inciso |, faculta a
realizacdo de estudos técnicos preliminares nos casos de dispensa de licitagdo por baixo valor, conforme previsto
no Art. 75, incisos | e Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

Decreto n° 324/2023 de 27 de margo de 2023.

Art. 13. Em ambito municipal, a elaboragéo do Estudo Técnico
Preliminar sera:

| - facultada nas hipéteses dos incisos |, II, VIl e VIl do art. 75
e do § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021;

14.3 - Assim diante do fato da lei facultar a elaboragdo do ETP nos casos de dispensa de licitagdo, da baixa
complexidade do objeto e do valor, foi dispensado o estudo técnico preliminar no presente caso.

15 - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 - Podera o Municipio de Varzea Alegre, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura, revogar o presente
Processo, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato
superveniente, devidamente justificado.

15.2 - O Municipio de Varzea Alegre, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura, devera anular o presente
Processo, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

15.3 - A anulagdo do Processo nédo gera direito a indenizacao, ressalvada o disposto no paragrafo unico do Art. 71
da Lei Federal n°. 14.133/21.

15.4 - Apds a fase de classificagao das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Administracao.

15.5 - Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado descumprimento total da(s)
obrigacao(6es) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia
de proposta, caso haja, em favor do 6rgdo ou entidade promotora, conforme estabelecido no Art. 90, § 5°, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

15.6 - Salientamos que se porventura alguma situagdo ndo prevista neste Instrumento ocorrer, todas as
consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

16 - DO FORO
16.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Varzea Alegre/CE para dirimir os litigios que decorrerem da execugao do
futuro Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133/21.
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Véarzea Alegre/CE, 27 de abril de 2026.

Elonmarcos Candido Correia
Ordenador de Despesas
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

¢«

- Varzea Alegre Terra do Amor Fraterno”



o i i

Prefeitura Municipal de Varzea Alegre — CE
Secretaria Municipal de Infraestrutura

ANEXO |l
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
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PROPOSTA DE PRECOS

Ao Municipio de Varzea Alegre, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura.

Pela presente declaramos inteira submissé@o aos preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei Federal n°.
14.133/2021, bem como as clausulas e condigdes do Processo de Dispensa de Licitagdo n° 2026.04.27.1 -
SEINFRA.

Declaramos que nao ocorreu fato que nos impeca de participar do mencionado Processo de Dispensa de Licitagao.

Declaramos, ainda, que em nossa proposta os valores apresentados englobam todas as despesas com tributos,
impostos, contribuicdes fiscais, parafiscais ou taxas, inclusive, porventura, com servigos de terceiros, que incidam
direta ou indiretamente no valor dos produtos/materiais cotados que venham a onerar o objeto desta contratacéo.

Assumimos o compromisso de bem e fielmente executar os servigos especificados no Anexo |, caso sejamos
vencedores do presente Processo de Dispensa de Licitagéo.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de catalogagéo, organizagéo,
higienizagdo, digitalizagdo de arquivos fisicos ainda néo digitalizados, descarte seguro com incineragdo de
documentos conforme legislagao vigente, insercao dos arquivos digitalizados em sistema de gerenciamento (GED),
do acervo documental da Secretaria de Infraestrutura do Municipio de Varzea Alegre/CE, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, segundo as descrigdes do quadro abaixo:

Lote Unico
ITEM DESCRICAQ Q1D UND V.UNITARIO V.TOTAL
1 Levantamento Técnico e Diagnéstico Arquivistico Inicial: 1 Servigo

Levantamento técnico e diagnéstico arquivistico inicial
IApresentagdo de relatério técnico de diagndstico contendo: -
ITipologia documental; - Volume estimado (em metros lineares), ou
loutra unidade que melhor se encaixe a situagao in loco; - Se haverd
necessidade de aquisi¢ao de prateleiras ou outras mobilias. - Grau
de conservacéo e higienizacgao;

2 Organizacao, Higienizagdo e Digitalizacgdo dos Documentos 1 Servigo
Fisicos: Organizagéo, higienizagdo e digitalizagdo dos documentos|
fisicos - classificagdo conforme a tabela de temporalidade documental
vigente; separagéo por tipologia e grau de acesso; identificagdo de
documentos com cédigos Unicos por unidade documental;
acondicionamento em caixas padronizadas e numeradas.
Higienizagcdo mecanica: limpeza sem produtos quimicos: métodos néo
abrasivos; separagédo de documentos danificados, com elaboragéo de
relatorio. - Digitalizagao: preferencialmente em formato PDF/A ou TIFF;
digitalizagdo em frente e verso, quando aplicavel (modo duplex);
geracdo de imagens legiveis, com verificagdo de qualidade (OCR
Opcional); certificagdo digital padrao ICP-Brasil, se aplicavel (lei n°
12.682/2012 e decreto n® 10.278/2020); indexagdo por tipo,
documental, data, partes envolvidas e nimero de processo; registro de
Hash e Logs de digitalizagdo para controle de integridade (se viavel)
3 Descarte Seguro e Incineragdo de Documentos com Baixa de 1 Servigo
Guarda: Descarte seguro e incineragado de documentos com baixa
de guarda - lista de eliminagdo documental conforme tabela de
emporalidade; incineragdo realizada por empresa licenciada
ambientalmente (apresentar licenga vigente); emissdo de
certificado de destruigdo com laudo fotografico; assinatura do termo
de eliminagdo documental por servidor responsavel e empresa,
conforme disposigdes da resolugdo CONARQ n° 40/2014;
Resolugdo CONAMA n° 316/2002 (Incineragéo); lei n® 12.305/2010
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(PNRS).

4 Insercao de Arquivos em Sistema GED e Treinamento de pessoal: 1 Servico
Inser¢do de arquivos em sistema GED e treinamento de pessoal. -
inclusdo, organizacdo e armazenamento de documentos digitais em
sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), de forma
lestruturada e padronizada, contemplando a indexag&o por metadados,
classificagdo documental, aplicagéo de critérios de seguranga, controle
de acesso, versionamento e rastreabilidade, assegurando a
integridade, autenticidade, disponibilidade e recuperagéo eficiente das
informagdes, em conformidade com a legislagdo vigente e as normas|
arquivisticas aplicaveis e capacitacdo técnica dos servidores e
colaboradores designados pela administragdo, visando a correta
utilizacdo do sistema GED e dos procedimentos operacionais
relacionados a gestdo documental digital, abrangendo a navegag&o no|
sistema, insergdo, consulta, atualizagéo, preservagdo, seguranga da
informacao e boas praticas arquivisticas, de modo a garantir autonomia
loperacional, eficiéncia no uso da ferramenta e continuidade dos|
|servicos apos a implantagdo;

5 Suporte Operacional e Acompanhamento Técnico do Acervo 1 Servigo
Digitalizado: Suporte operacional e acompanhamento técnico do|
acervo digitalizado - apoio técnico remoto aos usuarios do sistema
GED; verificagdo e corre¢do de eventuais inconsisténcias nos
documentos digitalizados; ajustes em classificages, metadados e
indexagbes de documentos; suporte na organizagdo logica de
documentos digitalizados no ambiente virtual; atualizagdes estruturais
nao invasivas no sistema GED; geragéo de relatorio técnico mensal,
com registro das atividades executadas, em formato digital;
recomendagdes técnicas para manutengdo da integridade e
acessibilidade do acervo digital; atendimento de eventuais chamados|
de suporte relacionados ao GED ou ao acervo digitalizado

TOTAL

O valor total da proposta é de R$ ...........ccccocvrrrenee. (correrreere e, ).

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

IDENTIFICACAO DA EMPRESA/PESSOA FiSICA

EMPIESA: oo
CNPUICPF: .ottt bbb
ENUEIEGO: .
Cidade: ...
Telefone:

...................................... Lo (1= 1 TR

INDICACAO DO RESPONSAVEL PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Representante LEgal: ..........cooiiiiricrese s
P ettt
Telefone: ..., E-MA o

DADOS BANCARIOS

BANCO: .ttt
AGENCIA: ..vvviieete ettt
Conta para depdsito: ........ccccevreeeeisieeeesieeeeeans
THUIBE: ettt

Data: oo
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Assinatura do Proponente
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MODELO DECLARACOES
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DECLARACOES

DISPENSA DE LICITAGAO N° 2026.04.27.1 - SEINFRA.

A empresalpessoa fiSiCa .......cccccvvvvviiiercrcinnen , inscrita no CNPJ (M.F.) sob 0 n° ..o, , por
intermédio do seu representante legal, 0 Sr(@).........cccocoerreririnnnnn. portador(a) da Carteira de identidade n°
.......................... €CPFN®...cccovvvvveieeeveesisnennnn, DECLARA que:

a) A proposta econdémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes;

b) Nao possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do Art. 7° da Constituicdo Federal;

c) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas;

d) Atende aos requisitos de habilitagdo, e que respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
lei.

Local e data

(Assinatura e Carimbo CNPJ)

(PREFERENCIALMENTE EM PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE)
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO
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MINUTA — CONTRATO N°....ocvsnsinsnsnnnninnsinas

Contrato que entre si fazem o Municipio de Varzea Alegre, através da
Secretaria Municipal de Infraestrutura € a empresa .........c.cococeeveveevirnenen. ,
para o fim que nele se declara.

O Municipio de Varzea Alegre, Estado do Ceard, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n.°
07.539.273/0001-58, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura, neste ato representado por seu (sua) Ordenador(a)
de Despesas, 0(a) Sr(@). ....ccocoeveeevirirceeiienes , residente e domiciliado na Cidade de Varzea Alegre/CE, apenas
denominado de CONTRATANTE, e de outro 1ado .........cccoeeeviceciieceice, , estabelecidana ..o ,
inscrita no CNPJ/IMF sobon.® ..., , neste ato representada por ...........coccevveecee e , portador(a) do
CPF MO e , apenas denominada de CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato, oriundo do
Processo de Dispensa de Licitagdo n° 2026.04.27.1 - SEINFRA., em conformidade com as disposi¢des contidas na Lei
Federal n°. 14.133, 01 de abril de 2021, mediante as clausulas e condigdes a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1 - Conforme as prescricdes do artigo 75, Inciso Il, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagdo aplicavel,
devidamente homologado/autorizado pelo(a) Sr(a). ........ccccevveeeeeernnn. , Ordenador(a) de Despesas da Secretaria Municipal de
Infraestrutura.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1- 0 presente Instrumento tem por objeto a contratagao para o fornecimento de servigos técnicos especializados
a serem prestados em assessoria, nas areas de planejamento estratégico governamental, monitoramento de
metas e indicadores de gestdo, acompanhamento e avaliagdo de programas e projetos prioritarios,
elaboragao de relatorios técnicos e gerenciais, bem como apoio técnico a tomada de decisao administrativa,
através da Secretaria de Infraestrutura do Municipio de Varzea Alegre — CE, na forma discriminada no quadro

abaixo:
Item Especificagdo Unid. Quant. Valor Unitario Valor
Total
01 XXXXXXXXXXXXX XX Xx
Total

2.2 - S40 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢do:
2.2.1 - O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;

2.2.2 - O Aviso de Dispensa de Licitacéo;

2.2.3 - A Proposta da Contratada;

2.2 4 - Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

3.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAL

4.1 - O regime de execug&o contratual, os modelos de gestédo e de execugao, assim como os prazos e condi¢des de concluséo,
entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, vinculado a este Contrato.
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CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATAGAO
5.1 - N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS
6.1 - As despesas deste Contrato correrdo por conta de recursos proprios, previstos na seguinte Dotagdo Orgamentaria:

Orgdo Unid. Org.  |Projeto/Atividade Elemento de Despesa

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1 - Prego

7.1.1 - O valor total estimado da contratagdo é de R$ ( ).

7.1.2 - No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

7.2 - Forma de Pagamento

7.2.1 - O pagamento sera realizado conforme execucédo dos servicos detalhada no cronograma fisico-financeiro, através de
ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

7.2.2 - Sera considerado a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.3 - Prazo de Pagamento

7.3.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
7.3.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a execugéo do objeto
do contrato.

7.4 - Condicbes de Pagamento

7.4.1 - A emissao da Nota Fiscal/Fatura seré precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacéo, conforme disposto
neste instrumento.

7.4.2 - O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante;
7.4.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n° 14.133/2021.

7.4.5 - Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutenc&o das condigbes de habilitacdo exigidas na contratagéo;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.4.6 - Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, seré providenciada sua notificagéo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.4.7 - Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.4.8 - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a rescis&o contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
7.4.9 - Havendo a efetiva execucédo do objeto, 0os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisio
do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo.
7.4.10 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.4.10.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.
7.4.11 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo
sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE E DO REESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

8.1 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado.
8.2 - Apds o interregno de um ano, os pre¢os iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do IPCA
(indice de Pregos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

8.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

8.4 - No caso de atraso ou néo divulgacdo do indice de reajustamento, a contratante pagara a contratada a importéncia
calculada pela tltima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.
8.5 - Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6 - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substitui¢&o, o que vier a ser determinado pela legislag&o em vigor.

8.7 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento, conforme previsao do Art. 136, da Lei 14.133/2021.

8.9 - Podera ser reestabelecida a relacao que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuigao
da Administragdo para a justa remuneragdo do fornecimento, desde que objetivando o reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual, nos termos do Art. 124, Inciso II, alinea “d” da Lei
14.133/2021, devendo ser formalizado através de ato administrativo.

8.10 - O pedido de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato
e antes de eventual prorrogagéo nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o presente contrato;

9.2 - Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do presente contrato;

9.3 - Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por
ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugao do presente contrato e o cumprimento das obrigac6es pela Contratada;

9.5 - Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, conforme Art. 143, da Lei n° 14.133/2021;

9.6 - Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes
estabelecidos no Termo de Referéncia e no presente Contrato;

9.7 - Aplicar a Contratada as sang¢des previstas na lei e no presente Contrato;

9.8 - Cientificar o Orgdo competente para adogdo das medidas cabiveis, quando do descumprimento de obrigagdes pela
Contratada;
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9.9 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas & execucdo do Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste;
9.9.1 - A Administragao tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento, para decidir, admitida
a prorrogagao por igual periodo, quando motivada;
9.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pela contratada, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis;
9.11 - A Administragdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados
9.12 - Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:
9.12.1 - Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados;
9.12.2 - Direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;
9.12.3 - Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a
utilizacéo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagéo e em relagéo a funcéo especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e
9.12.4 - Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do prdprio 6rgédo ou entidade
responsavel pela contratagéo.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 1990);

10.2 - Executar os servigos conforme especificagdes do Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus Anexos e de sua proposta, com
a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

10.3 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei
n°® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

10.4 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

10.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.6 - Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio
ou sede da contratada; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
10.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera
onerar o0 objeto do contrato;

10.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucéo do objeto contratual;

10.9 - Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

10.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes
exigidas para habilitagao;

10.11 - Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo
(art. 116, da Lei n® 14.133, de 2021);

10.12 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de 2021);
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10.13 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
10.14 - Arcar com o &nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;
10.15 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
Contratante;
10.16 - Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas
do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
10.17 - Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando
medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execucédo do futuro contrato;
10.18 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo as determinacoes dos
Poderes Publicos;
10.19 - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;
10.20 - Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o contratado que, com dolo ou culpa:

11.1.1 - Deixar de entregar a documentagéo exigida para o processo ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo(a) Administragao durante o procedimento;

11.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
a) N&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) Deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

e) Apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatorio;

11.1.3 - Nao celebrar o contrato ou néo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou, quando for o caso a ata de registro de precgo, ou ainda aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

11.1.4 - Apresentar declara¢do ou documentagéo falsa exigida para o processo ou prestar declaragdo falsa durante o tramite;
11.1.5 - Fraudar o processo;

11.1.6 - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada, no caso de solicitagdo de amostras;

11.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo;

11.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013;

11.2 - Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos concorrentes e/ou
adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 - Adverténcia;

11.2.2 - Multa;

11.2.3 - Impedimento de licitar e contratar e;

11.2.4 - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢&o ou
até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3 - Na aplicagao das sangdes serd@o considerados:

11.3.1 - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;
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11.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
11.3.5 - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de
controle.
11.4 - A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato, recolhida no prazo méaximo de
30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
11.4.1 - Para as infragBes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato.
11.4.2 - Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do
contrato.
11.5 - As sangles de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.
11.6 - Na aplicagao da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimag&o.
11.7 - A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave,
e impedird o responséavel de licitar e contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
11.8 - Poderé ser aplicada ao responséavel a sang¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia
da pratica das infracdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangéo de impedimento
de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133/2021.
11.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracédo, descrita no item 11.1.3.1., caracterizara o descumprimento
total da obrigagéo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do drgao ou
entidade promotora do procedimento, quando tiver sido exigida, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.
11.10 - A apuragéo de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de responsabiliza¢ao a ser conduzido por comisséo
composta por 2 (dois) ou mais servidores publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
11.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que,
se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao & autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
11.12 - Caberé a apresentagao de pedido de reconsideracdo da aplicagao da sangdo de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.
11.13 - O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.
11.14 - A aplicagéo das sanges previstas neste instrumento nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral
dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA DE EXECUGAO
12.1 - N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1 - O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.

13.2 - Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo do objeto, caso
em que devera a Administragéo providenciar a readequag&o do cronograma fixado para o contrato.

13.2.1 - Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da contratada:

a) Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
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b) Podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execugéo contratual.
13.3 - Constituem motivos para extingdo do contrato, a qual deveréa ser formalmente motivada nos presentes autos, as situagdes
previstas no Art. 137, da Lei n° 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, com observancia as previsoes
contidas nos artigos 138 e 139 da referida Lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cédigo
de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

15.1 - Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

15.2 - A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 - As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragéo de termo aditivo.

15.4 - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICAGAO

16.1 - Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratag6es Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo a Lei n°. 12.527, de
2011.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 - O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Contrato € o da Comarca de Varzea Alegre/CE,
sendo este o foro eleito para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Elas celebrado, assinando o mesmo, na presenca das testemunhas abaixo, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Vérzea Alegre/CE, .......ccoovivveerieene,

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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