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TERMO

1.0- DO OBJETO.

1.1.- Contratacdo de Contratacdo de empresa para fornecimento de mesas de escritério e
cadeiras/poltronas nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2.0s bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

fornecimento de mesas de escritério e .
1 . servico 1
cadeiras/poltronas

2.0 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1- O prazo de vigéncia da contratacdo nao ultrapassara a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios vinculados.

2.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

3.0- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1- A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.0- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1- A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.0- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Garantia da contratacao
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5.1- Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6.0- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
6.1- A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1- Inicio da execucao do objeto: 3 dias da assinatura do contrato.

Local da prestacao dos servicos

6.2- Os servicos serdo prestados em local determinado pela administracdo posteriormente,
conforme indicacdo do setor competente.

Materiais a serem disponibilizados

6.3- Para a perfeita execucdao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os mesas,
cadeiras e poltronas, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessério:

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANTIDADE

POLTRONA ERGONOMICA DIRETOR - Mecanismo Back Sistem com
regulagem de inclinacdo e altura do encosto por gramalheira, braco
regulavel em 03 posicoes, assento medindo 48x48, encosto em tela medindo
47x47, modelo MP 03 marca Moveart. Produto em conformidade com as
normas NR17.

09

CADEIRA ERGONOMICA EXECUTIVA GIRATORIA COM BRACO REGULAVEL:
Assento medindo 480x400 mm, encosto medindo 400x380 mm em estofado
injetado 50 mm, bordas em PVC. Base dotada de mecanismo com regulagem
de inclinacdo e altura no encosto, pistdo a gas para ajuste de altura, aranha
dotada de 05 hastes, com rodizio de duplo giro, modelo MC 01 marca
Moveart. Produto em conformidade com as normas NR17.

10

POLTRONA DIRETOR FIXA COM BRACO - Base trapézio em tubo de aco preto
com braco, assento medindo 48x48 e encosto medindo 45x50 cm, em
estofado injetado 60 mm revestida em tecido. Bordas em PVC, modelo MP

24/CB marca Moveart.

10
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ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

MESA PARA ESCRITORIO: Tampo MDP de 25 mm revestimento em
melaminico dupla face, medindo 1,00 x 0,60 x 0,75 cm, estrutura em tubo de
aco metalon 20/20 mm, pintura eletrostatica epéxi-p6. Linha Uno marca
Marzo Vitorino.

MESA PARA ESCRITORIO COM 02 GAVETAS: Tampo MDP de 25 mm,
revestimento em melaminico duplo face, medindo 1,50 x 0,60 x 0,75 cm, com
2 gavetas chave, estrutura em tubo de aco metalon 20/20 mm, pintura
eletrostatica epoxi-p6. Linha Uno marca Marzo Vitorino.

MESA PARA ESCRITORIO EM "L": Tampo MDP de 25 mm, revestimento em
melaminico duplo face, medindo 1,40 x 1,40 x 0,60 x 0,75 cm, estrutura em
tubo de aco metalon 20/20 mm, pintura eletrostatica epéxi-pé. Linha Uno
marca Marzo Vitorino.

ARMARIO ALTO COM 02 PORTAS - Tampo MDP de 15 mm, revestimento em
melaminico duplo face, puxadores meia lua em polipropileno, portas com
espessura de 15 mm, tranca com chave, 03 prateleiras, pés em polipropileno.
Medindo: 0,80 x 0,45 x 1,60m. Linha Uno marca Marzo Vitorino.

07

10

10

05

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

6.5- O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7.0- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

7.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3- As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.4- O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.5- Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucido da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

7.6- A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7- O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao;

7.7.1- O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

7.7.2- ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacoes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

7.7.3- O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5- O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao
contratual;

7.7.6- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8- O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

7.8.1- Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.9- O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes
e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacido da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.9.1- O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.9.2- O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

7.9.3- O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 221 do Decreto Estadual n°® 342/2023;

7.10- O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao
contratual.

7.11- O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.12- O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

8.0- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do recebimento

8.4- O objeto do contrato serd recebido provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 138, |, do Decreto Estadual n°® 342/2023).

8.4.1- O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
8.4.2- O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.4.3- O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
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administrativo.

8.5- Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato apuraréa o resultado das avaliacbes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderad resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.5.1- O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

8.5.2- A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

8.5.3- O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.5.4- Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.6- Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a
fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.7- Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 15(quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo detalhado,
obedecendo aos seguintes procedimentos:

8.7.1- Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

8.7.2- Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.7.3- Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
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prestados, com base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

8.7.4- Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.7.5- Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

8.8- No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicandose a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.9- Nenhum prazo de recebimento ocorrerad enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.10- O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato. Prazo de pagamento

8.20- O pagamento serad efetuado mensalmente, apos liquidacdo da despesa por meio de
crédito em conta corrente indicada pelo licitante(s) vencedor(es), no prazo de até 30 (trinta) dias
consecutivos, mediante a apresentacao de Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada e atestada pelo
setor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do 6rgao contratante.

8.21- No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

9.0- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Aracaju, 27 de fevereiro de 2025
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Saulo Aragao Santana
Diretor(a)
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apresentada no rodapé do documento

Anderson das Neves Nascimento
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