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TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
Referéncia processo fluxus ne 9214.2025
Referéncia ETP n? 13/2024 - SMASC

1. DO OBIJETO

1.1. CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS CARTORARIOS DE
REGISTRO CIVEL DE PESSOAS NATURAIS PARA REALIZACAO DE CASAMENTOS CIVIS E 22 VIAS DE
CERTIDOES DE NASCIMENTO NOC MUNICIPIO DO CRATO-CE, conforme as especificacdes e
quantitativos previstos neste Termo de Referéncia.

EY ESPECIFICACAO UND| QTD | vALOR VALOR

UNITARIO | TOTALR$
RS

Cartério / Tabelionato Descricdo Complementar:

01 Casamento civil no prazo normal, Compreendendo | UND | 100 431,12 43.112,00
todos os atos do processo de habilitagdo e a
certiddo de habilitagdo. CATSER 15415

02 Cartdrio / Tabelionato Descri¢do Complementar: | UND | 1.000 111,59 111.590,00

22 Via de certid3o de nascimento

COMPOSICAO DO VALOR — PORTARIA N2 2749/2024 DispBe sobre a atualizacdo das tabelas de
emolumentos das serventias extrajudiciais, no &mbito da Justica Estadual do Cear4.

r CASAMENTO CIViL

Cédigo Especificacdo Quantidade | Valor Unitario | 10 Total

do Ato (RS) {RS)
Casamento no prazo normal. Compreendendo

4004 todc?s~os atos dg pr?cesso de habilitacio e a 1 232,48 232,48
certiddo de habilitacdo

4017 Editais 1 94,53 94,53

4016 Expedicdo de Certid3o de Casamento 1 65,75 65,75

5023 Copia em papel fotograma microfilmado 4 8,34 33,36

- Publicacdo Central Unica 1 5,00 5,00

TOTALRS 431,12

—

22 VIA DE CERTIDAO DE NASCIMENTO

Cédigo Especificacdo Quantidade Valor Unitério Valor Total (R$)
do Ato (RS}
1006 Realizagdo de busca (para cada 5 9,25 46,25
cinco anos ou fragdo).
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4014 Segunda via do registro de 1 65,34 65,34
casamento, nascimento e ébito.

TOTALRS 111,59

Obs.: Os valores referentes a solicitacio de segunda via de certid8es de nascimento poderdo
sofrer alteracdo no valor nos casos em que o documento precise ser emitido através de
solicitagdo do cartério credenciado para um cartorio de registro localizado em outro municipio
ou estado. Nestes casos, os custos variam conforme a tabela de emolumentos vigente na
localidade de origem do registro, podendo incluir também despesas com envio e outros
encargos especificos que deverdo ser comprovados pelo credenciado através de recibo ou outro
documento similar que comprove as taxas excedentes.

1.2. O objeto decorreu de estudo de solugdo, com fundamentagdo e analises constantes do
Estudo Técnico Preliminar n2 13/2024-SMASC.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n2 1602001/2023 — GP.

1.4. A presente contratagdo se faz necessaria para viabilizar a emissdo de segundas vias de
certidBes de nascimento que é promovida pelo Municipio e se insere no escopo da politica
publica de Assisténcia Social, especificamente no dmbito da concessdo dos beneficios eventuais,
conforme previsto na Lei Orgénica da Assisténcia Social (LOAS — Lei n® 8.742/1993), bem como
a execucdo do Projeto de Casamento Coletivo, que integra as acBes sociais promovidas pela
Secretaria de Assisténcia Social e Cidadania com foco na promog&o da assisténcia ao cidaddo e
a inclusdo social.
A emiss3o de segundas vias de certiddes é fundamental para assegurar 0 acesso de pessoas em
situacdo de vulnerabilidade/hipossuficiéncia a diversos direitos civis, sociais e econdémicos.
Muitas dessas pessoas ndo dispdem da documentagdo basica exigida para matricula escolar,
acesso a beneficios sociais, regularizagdo de situagdo civil, entre outros. Assim, o fornecimento
gratuito ou facilitado dessas certidBes representa um instrumento de garantia de direitos.
Além disso, considerando as Leis municipais n2 3.955 de 16 de novembro de 2022 e 3.889 de 28
de dezembro de 2022, que autoriza a realizagdo do Casamento Civil Coletivo, o projeto tem
como objetivo regularizar unides estéveis por meio da formalizacdo do casamento civil,
contribuindo para a seguranca juridica das familias e para o fortalecimento dos vinculos afetivos
e familiares. A iniciativa contempla casais que, por dificuldades financeiras ou burocraticas, ndo
conseguem arcar com os custos do procedimento convencional.

Portanto, a contratacdo dos servicos ora propostos € essencial para a continuidade e ampliagdo
das politicas publicas de inclusdo social promovidas por este 6rgdo, garantindo cidadania,
dignidade e acesso a direitos fundamentais para populagdes historicamente excluidas.

1.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de ContratagGes Anual 2025 da Secretaria
de Assisténcia Social e Cidadania.
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2. FORMA E REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1. Esta contratacdo se dara através de Chamada Publica, com forma de prestacdo de servigos
por demanda;

2.2. Ndo serdo utilizados o sistema de registro de precos.

2.3. Subcontratagao

2.3.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

2.4. Garantia da contratagdo

3.4.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pela razdo da natureza do objeto.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Este procedimento serd conforme art. 62, inciso XLIlI, da Lei Federal n° 14.133/2021, que
define credenciamento como o processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados emprestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para executar o
objeto quando convocados, bem como dos Decretos Municipais n® 1602001/2023 e n° 34/2024.

3.2. O critério de selecdo é o previsto no art. 79, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/20 ou seja,
paralela e ndo excludente: caso em que é vidvel e vantajosa para a Administracdo a realiza¢do
de contratacdes simultdneas em condigbes padronizadas.

4. DO PROCEDIMENTO DO CREDENCIAMENTO

4.1. Os cartérios interessados dever3o apresentar a SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO e os
DOCUMENTOS DE HABILITACAO, conforme estabelecido no Edital de Credenciamento.

4.2. Apds recebimento do processo protocolizado pelos interessados, a solicitagdo de
credenciamento e a documentacdo de habilitagdo serdo analisados pelos setores competentes,
e decisdo quanto a Habilitagdo ou ndo do solicitante, conforme exigéncias contidas neste Termo
de Referéncia.

4.3. Serdo declarados habilitados os participantes que atenderem, na integra, a todas as
exigéncias deste Termo de Referéncia e do Edital.

4.4. N3o sera credenciado o proponente que deixar de apresentar a documentagdo/informaces
solicitadas, apresenta-las incompletas ou em desacordo com as disposi¢Bes deste Termo de
Referéncia.

4.5. Nada obsta que seja credenciada mais de um cartério, durante a vigéncia desse
procedimento, havendo posterior divisdo dos quantitativos que foram estimados conforme a
necessidade do 6rgdo credenciador.

4.6. A participagdo neste credenciamento implica em concordéncia e aceita¢do de todas as
condicBes estabelecidas no Instrumento Convocatério.
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4.7. A entrega dos envelopes configura a aceitacio de todas as normas € condigdes
estabelecidas neste edital, bem como implica a obrigatoriedade de manter todas as condigdes
de credenciamento e qualificagdo exigidas para a contratacdo, obrigando-se o requerente a
declarar, sob as penas da lei, a superveniéncia de fato impeditivo a participagdo, quando for o
caso.

4.8. Ap6s a habilitagdo e homologagéo, o Credenciado sera convocado pela Administragdo, para
a assinatura do Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias dteis a partir da data da convocagdo.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar do presente credenciamento todos os cartérios que atuem no(s) ramo(s)
do objeto da contratagdo, na circunscri¢io do Municipio de Crato-CE, e que atenderem a todas
as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo constante deste termo de referéncia.

5.2. N3o poderdio participar deste credenciamento 0s interessados que estejam cumprindo
suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo ou impedimento de contratar com 0
Municipio de Crato-CE, ou gue tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com
a Administragdo Publica.

6. DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

HABILITACAO JURIDICA — A SER COMPROVADA MEDIANTE A APRESENTACAO DOS
SEGUINTES DOCUMENTOS:

a) Ato de Constituigdo do Cartorio em vigor, com suas respectivas alteragBes ou consolidagdes,
juntamente com o ato de publicagdo oficial;

b) Ato de nomeagc&o do Tabelido responsavel pelo Cartério;

c) Cédula de identidade do Tabelido responsavel pelo Cartério;

d) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA — A SER COM PROVADA MEDIANTEA APRESENTACAO
DOS SEGUINTES DOCUMENTOS:

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lej;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumpeimento

&

dos encargos sociais instituidos por lei;
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e) Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa;

HABILITACAO TECNICA - A SER COMPROVADA MEDIANTE A APRESENTACAO DO SEGUINTE
DOCUMENTO:

a) Documento emitido pelo orgdo responsavel que comprova a habilitacdo e o registro do
cartdrio para exercer as atividades notariais e registrais.

4.13.1 As documentacBes relativas a regularidade fiscal e trabalhista deverdo ser apresentadas
com data de emissdo n3o superior a 60 (sessenta) dias, quando ndo constar expressamente no
corpo da mesma, o seu prazo de validade.

4.13.2 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

7. DO DESCREDENCIAMENTO:

7.1. Ocorrera o descredenciamento quando:

7.1.1. Por algum motivo a credenciada deixar de atender as condicBes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, Edital e no contrato administrativo de prestagdo de servigos.

7.1.2. Na recusa injustificada da credenciada em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido, implicando em seu imediato
descredenciamento.

7.1.3. A Administracdo fica assegurada o direito de no interesse da Administracdo Publica,
revogar ou anular o presente processo de credenciamento, sem que caibam as Credenciadas
quaisquer direitos a reclamagdes ou indenizages, exceto com relagdo ao recebimento peios
servicos ja prestados.

7.1.4. Por qualquer motivo o contrato entre a credenciada e a Administragdo for rescindido.

7.2. O credenciamento n3o estabelece a obrigagdo da Administracdo em efetivar a contratagao,
face & sua precariedade e, a qualquer momento, as partes poderdo denunciar ©
credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na observancia e
cumprimento das normas fixadas em edital, e na legislagdo pertinente, sem prejuizo do

contraditério e da ampla defesa.

@{
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8. DAS RESPONSABILIDADES DO CREDENCIADO

8.1. A contratada executard os servicos cartorarios para o registro e emissdo de certiddo de
casamento civil e segundas vias de certidGes de nascimento, conforme a competéncia
circunscricional de cada cartério, em datas a ser definida pela contratante.

8.2. O objeto contratual deverd ser fornecido, em conformidade com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.3. Garantir e manter a qualidade dos servigos e sujeitar-se 3 fiscalizacdo permanente do
municipio.

8.4 Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente, a terceiros ou ao
municipio, durante a execugdo dos servigos objeto deste edital.

8.3 Informar a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania - SMASC qualquer alteragdo
que importe perda, total ou parcial, dos requisitos exigidos como condicdo para o
credenciamento e critérios de classificagio no Banco de Prestadores.

8.4 Apresentar documentacdo exigida, a qualquer tempo, pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania.

8.5 £ de responsabilidade exclusiva e integral do credenciado, a utilizagdo de pessoal para
execucdo dos respectivos servigos, incluidos encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais,
fiscais e comerciais resultantes do vinculo empregaticio, cujo énus e obrigacdes, em nenhuma
hipdtese, poderdo ser transferidos para o Municipio.

8.6 Seguir os critérios determinados pelo Gestor da SMASC para fins de manutencdo da
contratagdo.

8.7 Os interessados deverdo aceitar os valores de referéncia a prestagdo dos servigos constantes
da Tabela de Emolumentos expedida pelo Poder Judicidrio do Ceara através da PORTARIA N¢
2749/2024 que dispde sobre a tabela de emolumentos das serventias extrajudiciais, que se
encontra nos anexos do edital deste processo, € que serdo reajustados na mesma proporgdo,
indices e épocas dos reajustes determinados pelo Poder Judiciario do Estado do Ceara.

8.8. A serventia extrajudicial deve estar situada na sede do municipio de Crato, Ceard;

8.9. O profissional responsavel pelos atos cartorarios deverd possuir habilitagdo legal para o
exercicio da fungao;

8.10. A prestacdo dos servicos deverda estar em conformidade com os dispositivos da
Constituicio Federal e da legislagdo especifica aplicavel a atividade notarial e registral;

8.11. A Contratada devera atender a todas as solicitagbes dos servicos contratados, sem
limitacdo de quantitativos, responsabilizando-se pelos mesmos. ;
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8.12. Arcar com todas as despesas operacionais, necessarias a execugdo do objeto deste termo.
8.13. Cumprir fielmente com todas as disposicdes e prazos estabelecidos no Contrato.

8.14. Os servicos deverdo ser prestados em perfeitas condi¢Bes, oferecendo credibilidade e
seguranca juridica por se tratar de objeto que lida com documentacdo civil.

8.15. Comunicar ao contratante, no prazc maximo de 3 (trés) dias, que antecede a data da
execugdo do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento no prazo previsto com a
devida comprovacio.

9. DAS RESPONSABILIDADES DO ORGAO CREDENCIADOR

9.1. Solicitar a execu¢do do objeto a contratada através da emissdo de ordem de servico;

9.2. Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto contratual;
9.3. Efetuar os pagamentos devidos & contratada nas condi¢bes estabelecidas em contrato;

9.4. Aplicar as penalidades previstas em lei e em editai quando for o caso.

9.5. Proceder com a fiscalizacdo da execucdo dos servigos, a fim de ser verificado, se os cartorio(s)
credenciado(s) estd(30) cumprindo com as determinacBes contidas neste instrumento
Convocatorio, designando servidor responsével para tal finalidade.

9.6. O Municipio, dentre suas atribuigGes fiscalizatdrias, terd acesso as dependéncias e documentos
da credenciada, ou, quando da impossibilidade da apresentacdo imediata, solicitar informacGes
necessdrias em prazo definido.

9.7. Aplicar ao cart6ério CREDENCIADO as penalidades cabiveis, além do registro da falha no cadastro
de Fornecedores Municipais, quando for o caso;

9.8. Garantir 3 Contratada o direito ao contraditério e ampla defesa nos casos de aplicacio de
sangdes;

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n 14.133, de 2021, e cada parte responder3 pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacédo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3. Ao assinar o contrato, o contratado deve definir preposto para contatos e providéncias,
bem como seus contatos telefénicos e via email.

10.4. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica

para esse fim. @f
S
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10.5. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.6. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagBes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resuitados e das sangOes
aplicdveis, dentre outros.

10.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato: Luiza
Maria Vieira CPF n2 326.034.603-15¢ atender a todos os regramentos referentes a sua tematica,
conforme a Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput e Anexo VI do Decreto Municipal
1602001/2023-GP e portaria de designagdo n? 173/2025 - SMPG.

11. REGIME DE EXECUCAO

11.1. O servico deverd ser iniciado 02 (dois) dias do recebimento da ordem de servico, apés o
encaminhamento das documentacBes necessarias pela contratante. A distribuicdo das
demandas se dard em conformidade a competéncia territorial e de circunscricdo de cada
cartorio.

11.2. Caso n3o seja possivel o inicio na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacBes de caso fortuito e forga maior.

11.3. A comunicacdo deve atender ao item 5 deste Termo de Referéncia.

11.4. Os servicos contratados deverdo ser executados com estrita observancia das clausulas
contratuais e da Lei n? 14.133/2021 (nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos).

12. PREVISAO DE PENALIDADES

12.1. As penalidades e san¢Bes seguirdo as normas constantes na Lei n® 14.133/21 e as que
constam na minuta de contrato anexa ao edital.

13. FORMA DE PAGAMENTO

13.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e-do 6rgdo
contratante; o periodo respectivo de execugdo do contrato; o valor a pagar; e eventualdestaque
do valor de retencdes tributarias cabiveis.

13.2. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado

@5/
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

13.3 Estando toda documentagdo correta, o servidor encaminhard, através de fluxo regido pela
Secretaria de Finangas e Planejamento, para realizacdo de tramites e pagamento.

13.4. O pagamento serd realizado por meio de ordem banciria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado, de preferéncia no banco BRADESCO.

13.5. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 dias da finalizaco do servico ou de suas
medicBes, respeitadas as disposi¢des do artigo 59 do Decreto Municipal n? 1602001/2023 - GP.

13.6. Devera ser respeitada a ordem cronolégica exigida no artigo n2 141, Lei n? 14.133/2021.

14.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da contratacdo de servigos objeto deste contrato correrdo a conta
de recursos especificos consignados no Orcamento Municipal.

14.2. A contratacéo serd atendida pela seguintes dotag3o:

1501.08.122.0071.2.117.0000 - Gestdo Administrativa e Funcionamento da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Cidadania
Elemento de Despesa 3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Crato, 20 de agosto de 2025.

Uckan,
NATHAN BATISTA DE LIMA
Assessor ||

RONDINELE DOS SANTOS BRASIL
SECRETARIO DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cidadania
Portaria de Nomeacg8o n? 11/2025 - GP
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