GUARAMIRANGA

O AUNICIPAL

AVISO DE CONTRA'I:AQAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N2 2025.03.10.03
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.03.10.03

PREAMBULO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAMIRANGA/CE, através da SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACADO, Inscrito no CNPJ N°206.076.691/0001-93, com sede a Rua
Joaquim Alves Nogueira N°. 406 - Centro, Guaramiranga/CE - CEP: 62766-000, torna
publico que, realizara Contratagdo Direta por Dispensa de Licitacdo, com critério de
julgamento MENOR PRECO DO ITEM, nos termos artigo 75, inciso Il da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal n® 08/2025 de 01 de fevereiro de 2025. e as
exigéncias estabelecidas neste Edital, e Termo de Referéncia e seus anexos, conforme
os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando a manifestacao de eventuais
interessados em participar do presente processo em busca da administragdo obter a
proposta mais vantajosa, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA DO AVISO DE

DISPENSA: 10/03/2025

DATA LIMITE PARA ;

APRESENTACAO DE 13/03/2025, até as 17:00hs.

PROPOSTAS:
As propostas deverao ser encaminhadas para o e-mail
quaramirangalicita@hotmail.com, ou entregues, em
original, no Setor de Licitacao da PREFEITURA

FORMA DE ENVIO | MUNICIPAL DE GUARAMIRANGA/CE - (Centro

DA PROPOSTA: Administrativo), localizado na Rua Joaquim Alves
Nogueira N2. 406 - Centro, Guaramiranga/CE - CEP: 62766-
000, de acordo com o Decreto Municipal n? 08/2025 de 01
de fevereiro de 2025.

1 - DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto desta a CONTRATAGAO DA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ORIENTACAO A UNIDADE GESTORA, DAS ROTINAS E PROCEDIMENTOS NOS
PROCESSOS DE AQUISICAO E SERVICOS NO SETOR DE COMPRAS, DESDE A
ANALISE DE ITENS E ELATABORAGAO DE SOLICITAGAO DE DESPESAS, NO
TOCANTE A CLASSIFICACAO DE ITENS, E ORIENTACOES PARA AS PESQUISAS
DE PRECOS, DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE GUARAMIRANGA/CE.

1.2 Compoem este Edital, além das condicées especificas, os seguintes
documentos:

1.2.1 — Anexo |: Termo de Referéncia;

1.2.2 — Anexo II: Documentagdo da empresa a ser contratada;

1.2.3 — Anexo lll: Minuta da Proposta;
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1.2.4 — Anexo IV: Minuta do Contrato.
2 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1 A participagéo na presente dispensa se dara mediante o envio de proposta de precos
e documentos de habilitagao pelo link disponivel no site da PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUARAMIRANGA/CE, na aba Transparéncia, em seguida nos botdes: “Licitagdes” -
> “Avisos da Lei n° 14133 - DISPENSAS”, o envio sera pelo e-
mail<guaramirangalicita@hotmail.com>.

2.1.1. N&o poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.1.2. Que nao atendam as condicées deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.1.3. Estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.1.4. Nao podera participar empresa que nao explore ramo de atividade compativel com
o objeto desta licitagao;

2.1.5. As Pessoas juridicas que tenham sido declaradas inidéneas por ato do poder
publico ou que estejam impedidas de licitar, ou contratar com a administra¢do publica, ou
com qualquer de seus 6rgaos descentralizados, quais sejam:

a. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

b. CNIA - Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do CNJ;

C. CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

d. Inidéneos - Licitantes Inidéneos junto ao TCU;

2.2 Que se enquadrem nas seguintes vedagodes:

a. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a contratacao versar sobre obra, servi¢cos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;
d. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagcao ou atue na fiscalizagéo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso,

tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
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contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.
2.2.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.2.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.2.3. organizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n® 746/2014-TCU-Plenario); e
2.2.4. sociedades cooperativas.

3 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

3.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagcdo
orgamentaria prépria, prevista no orgamento do Poder Executivo, para exercicio de 2025,
na classificagao: _

a) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO:

1101.12.122.0021.2.065 - Recursos Préprios.

3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;

4 - DO VALOR ESTIMADO:

4.1.1 - O valor global estimado para contratacéo sera de R$ 51.000,00(cinquenta e um
mil reais), dividido em 12 (doze) meses, ou seja, 12 (vezes) de R$ 4.250,00 (quatro mil
e quinhentos reais).

VR UNIT. VR TOTAL

ITEM DESCRICAO DO ITEM UND  |QUANT (R$) (R$)

CONTRATAGCAO DA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ORIENTACAO A UNIDADE
GESTORA, DAS ROTINAS E
PROCEDIMENTOS NOS PROCESSOS DE
AQUISICAO E SERVICOS NO SETOR DE
COMPRAS, DESDE A ANALISE DE ITENS E
1 | ELATABORACAO DE SOLICITACAO DE | SERVICO | 12 R$ 4.250,00 | R$ 51.000,00
DESPESAS,  NO TOCANTE A
CLASSIFICAGAO DE ITENS, E
ORIENTACOES PARA AS PESQUISAS DE
PRECOS, DE RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE GUARAMIRANGA/CE

5 — PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA
DE PREGCO/COTAGAO:

5.1 A presente ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a partir
da data da divulgacdo no site, as propostas de precos e 0s respectivos documentos
deverao ser encaminhadas pelo e-malil disponivel:
<guaramirangalicita@hotmail.com>.

6 — DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:

S
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6.1 Apresentada em original, por copia simples ou sendo aceita a autenticacao digital;
6.2 A proponente devera apresentar documentos de habilitacdo junto a sua proposta de
precos, na forma prevista no Anexo | — Termo de Referéncia.

7 - PROPOSTA DE PRECO:

7.1. As propostas de preco que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Edital serdo desconsideradas julgando-se pela sua desclassificagao.

7.1.1. O valor proposto pelas licitantes para execucdo dos servicos ndo podera
ultrapassar o valor do orgamento do Municipio previsto no item 4.1.1 do edital

7.1.2. APROPOSTA DE PRECOS devera ser apresentada em 01 (uma) via datilografada
ou digitada, devidamente assinada, rubricada em todas as suas paginas, devendo conter
no minimo:

a) A indicagdo da razao social da licitante, o nimero de inscricdo no CNPJ de seu
estabelecimento e endereco completo devera ser o que efetivamente ira prestar o objeto
da licitagdo. Sao facultativas as informagdes dos dados referentes ao nimero de banco,
agéncia e conta corrente nesta etapa da licitacao, sendo obrigatéria, posteriormente, para
assinatura do contrato.

b) Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, nao lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro argumento nao previsto em lei.

c) As Propostas de Precos serdo consideradas de acordo com os Anexos deste Edital,
por ITEM, conforme o caso, expressa em Real (R$), em algarismos e por extenso,
computando todos os custos necessarios para o atendimento do objeto desta licitagao,
bem como, todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, e quaisquer outros custos
ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre a prestacao
dos servigos, constantes da proposta, abrangendo, assim, todos os custos com o0s
servicos necessarios a execucao do objeto em perfeitas condicdes a manutencao dos
Servicos.

d) Ocorrendo discrepancia entre os precos unitarios e totais, prevalecerao os primeiros,
devendo o(a) Agente de Contratagéo(a) proceder as corre¢coes necessarias.

e) Deverao ser informados além dos precos unitarios e totais, os seus respectivos valores
por extenso.

f) A proposta de pregos deverd ainda estar assinada por representante, legalmente
constituido para tal fim;

g) A proposta de precos tera validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
abertura do envelope, sendo este considerado como valido, no caso de omissao.

h) As cotacdes de precos apresentadas inicialmente, terao carater de propostas de precos
e caso nenhuma proposta complementar com valor menor seja apresentada, aquela
cotacdo com menor valor, sera considerada a proposta vencedora.

7.1.3. Ocorrendo divergéncia na proposta entre os valores unitario e total, prevalecera o
unitario, e entre o algarismo e extenso, prevalecera o extenso. Nao sera permitido alterar
valor da proposta por erro, sendo 0 mesmo desclassificado.

7.1.4. Os pregos constantes da proposta do licitante deverao conter apenas duas casas
decimais apés a virgula, cabendo ao licitante proceder ao arredondamento ou desprezar
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0S numeros apo6s as duas casas decimais dos centavos, e deverao ser cotados em

moeda corrente nacional.

7.1.5. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe

assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegagéo de erro,

omissao ou qualquer outro argumento nao previsto em lei.

7.1.6. A apresentagao da proposta de precos implica na ciéncia clara de todos os termos

do edital e seus anexos, em especial quanto a especificacdo dos servigos e as condigbes

de participacao, competicao, julgamento e formalizacdao da dispensa, bem como a

aceitacao e sujeicao integral as suas disposicdes e a legislagao aplicavel Lei n° 14.133,

de 12 de abril de 2021.

7.1.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

1. contiver vicios insanaveis;

2. nao obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.1.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos

suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta

de pregos ou menor lance que:

1- For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente pregos global

ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos

insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato

convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se

referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais

ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.

2- Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles

fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas

provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8 — DO JULGAMENTO

8.1. Encerrado o prazo para recebimentos das propostas de precos e documentos de
habilitacdo, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar, ou
seja, a que apresentou 0 menor preco, quanto a adequacao do objeto, a compatibilidade
do preco em relagdo ao estipulado para a contratagdo, bem como os documentos de
habilitagdo apresentados.

8.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administragao, sera declarada desclassificada e verificada pela ordem de classificagao o
segundo lugar e assim sucessivamente até a proposta atender a todas as condi¢des do
edital.

8.3. Em qualquer caso, concluida tal fase, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa.

8.4. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, conforme o caso.
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8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
8.6. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.
8.7. Se a proposta vencedora for desclassificada, ser4 examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.
8.8. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagéao Direta.

9 - DO PAGAMENTO:

9.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagédo da liquidagéo da despesa, e consequente assinatura da ordem de pagamento
pela autoridade competente.

9.2 Forma de pagamento:

9.2.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.2.1.1 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaéria para pagamento.

9.2.2 O pagamento deverd observar a ordem cronolégica de exigibilidade, e subdividida
estabelecidas no artigo 141 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

9.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

9.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS:

10.1. Poderd o Municipio revogar o presente processo, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

10.2. O Municipio devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagéao.

10.3. A anulagéo do presente procedimento, ndo gera direito a indenizagéo, ressalvada o
disposto no artigo 149 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
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10.4. ApGs a fase de classificacao das propostas, ndo cabe desisténcia desta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente, mediante solicitacdo do proponente e
aceito pelo Municipio.

GUARAMIRANGA/CE, 10 DE MARCO DE 2025

Carmen Silvia Fernandes Alves Sousa _
ORDENADORA DE DESPESAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO: CONTRATACAO DA PRESTAGCAO DE
SERVIGOS DE ORIENTACAO A UNIDADE GESTORA, DAS ROTINAS E
PROCEDIMENTOS NOS PROCESSOS DE AQUISICAO E SERVICOS NO SETOR DE
COMPRAS, DESDE A ANALISE DE ITENS E ELATABORAGAO DE SOLICITAGAO DE
DESPESAS, NO TOCANTE A CLASSIFICACAO DE ITENS, E ORIENTACOES PARA
AS PESQUISAS DE PRECOS, DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE GUARAMIRANGA/CE

1.1 Mapa contendo o item, descri¢cdo, unidade de medida, valores e quantidades a
serem licitadas.

VR UNIT. VR TOTAL

ITEM DESCRICAO DO ITEM UND QUANT (R$) (R$)

CONTRATACAO DA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ORIENTAGCAO A UNIDADE
GESTORA, DAS ROTINAS E
PROCEDIMENTOS NOS PROCESSOS DE
AQUISICAO E SERVICOS NO SETOR DE
COMPRAS, DESDE A ANALISE DE ITENS E
1 ELATABORACAO DE SOLICITACAO DE | SERVICO 12 R$ 4.250,00 | R$ 51.000,00
DESPESAS, NO TOCANTE A
CLASSIFICACAO DE ITENS, E
ORIENTACOES PARA AS PESQUISAS DE
PRECOS, DE RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
DE GUARAMIRANGA/CE

1.2 Detalhamento dos servicos: CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS
DE ORIENTACAO A UNIDADE GESTORA, DAS ROTINAS E PROCEDIMENTOS NOS
PROCESSOS DE AQUISICAO E SERVICOS NO SETOR DE COMPRAS, DESDE A
ANALISE DE ITENS E ELATABORACAO DE SOLICITACAO DE DESPESAS, NO
TOCANTE A CLASSIFICACAO DE ITENS, E ORIENTACOES PARA AS PESQUISAS
DE PRECOS, DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO DE GUARAMIRANGA/CE

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO: a
fundamentagé@o da contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do DFV, apéndice deste Termo de Referéncia (TR).

2.1 O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual (PCA) 2025,
conforme consta das informacdes basicas desse TR.

3- DA JUSTIFICATIVA:

S
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A contratacdo de servigcos especializados de orientacdo a unidade gestora, com foco nas
rotinas e procedimentos relacionados aos processos de aquisicdo e servigos no setor de
compras da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO de Guaramiranga/CE, justifica-
se pela necessidade de aprimorar a eficiéncia, transparéncia e conformidade das
atividades desenvolvidas nessa area, garantindo a otimizagéao dos recursos publicos e a
qualidade dos servigos prestados a populagéo.
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAOQO de Guaramiranga/CE tem como missao
garantir o acesso da populagcado a servicos de saude de qualidade, 0 que demanda a
aquisicdo de insumos, materiais e servicos de forma agil e eficiente. No entanto, a
complexidade dos processos de compras publicas, aliada a necessidade de observancia
estrita a legislacao vigente (Lei n® 8.666/93 e suas atualizacdes, Lei n® 14.133/2021, entre
outras), exige conhecimento técnico especializado para a correta classificacao de itens,
elaboragédo de solicitagbes de despesas, realizacdo de pesquisas de pregos e demais
etapas do processo de aquisicao.
A auséncia de um suporte técnico especializado pode resultar em falhas nos
procedimentos, tais como: classificagdo incorreta de itens, elaboragdo inadequada de
termos de referéncia, falhas nas pesquisas de precos e, consequentemente, a realizagao
de processos licitatérios com vicios que podem levar a questionamentos, atrasos na
entrega de materiais e servicos, e até mesmo a responsabilizacdo dos gestores
envolvidos.
Dessa forma, a contratacao de servigos de orientacao a unidade gestora visa:

6. Garantir a conformidade legal: Assegurar que todos 0s processos de compras
e contratacoes estejam em conformidade com a legislagdo vigente, evitando
riscos de irregularidades e penalidades.

7. Otimizar os recursos publicos: Promover a eficiéncia na aplicagéo dos recursos,
por meio de orientagdes técnicas que permitam a melhor escolha de fornecedores,
a partir de pesquisas de precos adequadas e a correta analise de itens.

8. Agilizar os processos: Reduzir os prazos de aquisicao de materiais e servicos,
garantindo a continuidade e a qualidade dos servicos de saude prestados a
populagao.

9. Capacitar a equipe interna: Oferecer orientagdes e treinamentos aos servidores
responsaveis pelas compras, visando o desenvolvimento de competéncias
técnicas que permitam a autonomia e a melhoria continua dos processos.

10. Transparéncia e controle: Fortalecer a transparéncia nas contratagdes publicas,
garantindo a lisura dos processos e o0 controle social sobre a aplicacao dos
recursos.

DO DETALHAMENTO ESPECIFICO DOS SERVICOS

O servigo de orientagéo a unidade gestora no setor de compras da SECRETARIA MUNICIPAL
DE EDUCAGCAO de Guaramiranga/CE compreende um conjunto de atividades técnicas
especializadas, voltadas para o suporte, capacitagdo e aprimoramento dos processos de
aquisicdo de materiais e contratacdo de servigcos. A seguir, detalham-se as principais
atividades a serem desenvolvidas:

1. Andlise e Classificacao de ltens

S
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e Realizar a analise técnica dos itens solicitados pelas areas da Secretaria de Salde,
verificando a adequacéo as necessidades do servigo publico.

e Classificar os itens de acordo com os critérios estabelecidos na legislagao vigente (Lei n®
8.666/93, Lei n® 14.133/2021 e normas complementares).

e Orientar a equipe interna sobre a correta descricao de materiais e servigos, evitando vicios
que possam comprometer os processos licitatorios.

N

. Elaboracao de Solicitac6es de Despesas
Auxiliar na elaboragdao de documentos necessarios para a solicitacdo de despesas, tais
como:
o Requisi¢bes de materiais e servigos.
o Termos de Referéncia (TR) e Projetos Basicos (PB) para licitagoes.
o Planilhas de quantitativos e especifica¢des técnicas.
Verificar a compatibilidade das solicitagbes com a disponibilidade orgcamentaria e a
programacgao anual de compras.

w

. Orientacao para Pesquisas de Precos

e Realizar e orientar a equipe interna na execugédo de pesquisas de pregos de mercado,
garantindo a obtencéo de valores atualizados e competitivos.

e Analisar os resultados das pesquisas de pregos, identificando possiveis discrepancias e
sugerindo ajustes quando necessario.

e Fornecer subsidios para a definicao de valores estimados em processos licitatorios.

4. Suporte aos Processos Licitatorios

e Prestar suporte técnico na elaboracao de editais, atas e demais documentos relacionados
aos processos licitatorios.

e Orientar a equipe sobre as modalidades de licitagdo mais adequadas a cada caso (pregao,
tomada de precos, concurso, etc.).

e Auxiliar na andlise das propostas recebidas, verificando a conformidade com os editais e
a legislagao aplicavel.

o

. Capacitacao da Equipe Interna
Realizar treinamentos e capacitacdes para os servidores envolvidos nos processos de
compras, abordando temas como:
o Legislacao aplicavel as licitagcdes e contratos.
o Elaboragéo de termos de referéncia e projetos basicos.
o Técnicas de pesquisa de precos e analise de propostas.
o Uso de sistemas de compras publicas (quando aplicavel).
Fornecer materiais de apoio, como manuais, checklists e fluxogramas, para facilitar a
execucao das rotinas de trabalho.

6. Acompanhamento e Controle dos Contratos

e COrientar a equipe na fiscalizagdo e acompanhamento dos contratos firmados, garantindo
o cumprimento dos prazos, quantitativos e especificagdes técnicas.

e Auxiliar na andlise de medi¢des, faturamento e recebimento de materiais e servicos.
Sugerir medidas corretivas em caso de descumprimento contratual.

7. Elaboracao de Relatérios e Indicadores
e Elaborar relatérios periddicos sobre as atividades realizadas, destacando:

ﬁ
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Numero de processos de compras realizados.

Tempo médio de execucgéao das etapas.

Economia obtida com as pesquisas de precos e licitagoes.

Principais dificuldades e sugestdes de melhorias.

Propor indicadores de desempenho para monitorar a eficiéncia dos processos de
compras.

O O O O

[]

. Assessoria em Casos Especificos

Prestar suporte técnico em situagcées que demandem anélise mais detalhada, tais como:
o Aquisicbes de materiais e servigos de alta complexidade.
o Processos licitatérios com questionamentos ou recursos.
o Regularizagao de processos com irregularidades identificadas.

©

. Atualizacao sobre Legislacdo e Normas

Manter a equipe atualizada sobre as mudangas na legislagao relacionada a licitagdes,
contratos e compras publicas.

Orientar sobre a aplicagdo de novas normas e procedimentos, garantindo a conformidade
legal dos processos.

10. Melhoria Continua dos Processos

Identificar oportunidades de melhoria nos processos de compras, propondo ag¢des para
aumentar a eficiéncia, reduzir custos e agilizar prazos.

Sugerir a implementacao de ferramentas e tecnologias que possam otimizar as rotinas de
trabalho.

Resultados Esperados

Processos de compras mais ageis, transparentes e em conformidade com a legislacao.
Reducéo de erros e inconsisténcias nas solicitagdes de despesas e licitagdes.

Melhoria na qualidade dos materiais e servigos adquiridos.

Capacitacao da equipe interna para atuar com autonomia e eficiéncia.

Otimizagao dos recursos publicos, com economia gerada por meio de pesquisas de precos
e processos licitatérios bem conduzidos.

4- OJETIVOS:

8.

10.

11.

12.

13.

Garantir conformidade legal: Assegurar que todos os processos de compras e
contratacdes estejam alinhados a legislagao vigente Lei n® 14.133/2021 e normas
complementares.

Otimizar recursos publicos: Promover a eficiéncia na aplicagdo dos recursos,
com pesquisas de precos adequadas e processos licitatérios transparentes.
Agilizar processos de compras: Reduzir prazos e evitar atrasos na aquisi¢cao de
materiais e servicos essenciais para a saude publica.

Capacitar a equipe interna: Oferecer treinamentos e orientagdes técnicas para
aprimorar a atuagao dos servidores envolvidos nos processos de compras.
Melhorar a qualidade das aquisicoes: Assegurar a correta classificacdo de
itens, elaboragéo de termos de referéncia e andlise de propostas.

Fortalecer a transparéncia e o controle: Garantir a lisura dos processos, com
documentagdo adequada e acompanhamento eficiente dos contratos.
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14. Promover a melhoria continua: Identificar e implementar melhorias nos
processos de compras, visando maior eficiéncia e reducao de custos.
Essa contratacao visa, portanto, aprimorar a gestao de compras da Secretaria de Saude,
garantindo a legalidade, economicidade e eficiéncia na utilizagao dos recursos publicos
em beneficio da populagao.

5- DAS CONDICOES DE EXECUGCAO DOS SERVICOS:

DO PRAZO PARA INICIO E LOCAL EXECUGAO: Os servicos serdo iniciados em até
05 (cinco) dias, a contar da emissao da ORDEM DE SERVICOS, nos locais
determinados pela CONTRATANTE.

5. PRAZO DA VIGENCIA: O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a
partir da data da sua assinatura.

6. PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado de forma mensal, em até 30 (trinta) dias,
apés a emissdao da Nota Fiscal, mediante atesto da execugdo dos servicos e 0
encaminhamento da documentacdo necessdria, observada todas as disposi¢coes
pactuadas, através de crédito na conta bancaria da Contratada.

6- PRAZO DE EXECUGAO:

6.1 O prazo de execugao dos servigos deste objeto se dara a partir da data da assinatura
do contrato pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos e formas
previstas nos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

7- DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

7.1 A prestacao dos servigos descritos neste Termo de Referéncia se dara diretamente
pela Contratada em suas dependéncias e nas dependéncias da Contratante ou em outro
local, de acordo com a necessidade, interesse e conveniéncia da Contratante, com vistas
a assegurar as condi¢des imprescindiveis e especificas da execugcao dos servigos.

8- DA SEGURANCA E DO SIGILO:

8.1 A Contratada sera responsavel pela seguranca, guarda, manutengao e integridade
dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das
informagdes existentes ou geradas durante a execug¢ao dos servigos, em conformidade
com a legislacao vigente;

8.2 Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informag¢des ou documentos
de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa,
civil e criminalmente por sua indevida divulgagao e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

9- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1 O valor estimado global é de R$ 51.000,00(cinquenta e um mil reais), dividido em
12 (doze) meses, ou seja, 12 (vezes) de R$ 4.250,00 (quatro mil e quinhentos reais),
conforme as respectivas memorias de célculos, que foram obtidos mediante pesquisa de
precos realizada pelo Setor de Compras, cuja documentagao estd anexada aos autos do
DFD, parte integrante do presente Termo de Referéncia.

S
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10- ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria vigente;

10.2 A contratagio seréa atendida pela seguinte dotagéo:

a) SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO:

1101.12.122.0021.2.065 - Recursos Préprios.

3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;

10.3 A dotagéo relativa ao exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apoés aprovagao da Lei Orgamentéria respectiva e liberagao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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ANEXO Il - DOCUMENTAGAO DA EMPRESA A SER CONTRATADA

HABILITACAO JURIDICA:
[) NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscrigao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

l) NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatério de seus administradores;

1) NO CASO DE SOCIEDADE SIMPLES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrados pelo Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou Orgao
Equivalente, do domicilio sede do licitante, acompanhado de copia de identidade, CPF e
comprovacao de eleicao de seus administradores atuais;

IV) NO CASO DE EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA EM FUNCIONAMENTO
NO PAIS: decreto de autorizagdo expedido pelo érgao competente; os atos constitutivos
das empresas licitantes deveréo estar acompanhados dos demais documentos aditivos e
modificativos do seu texto podendo ser substituidos, preferencialmente, pela respectiva
consolidacao;

V) NO CASO DE SOCIEDADE POR ACOES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrados pela Junta Comercial do domicilio sede do licitante,
acompanhado de cépia de identidade, CPF e comprovagdo de eleicdo de seus
administradores atuais.

V1) NO CASO DE COOPERATIVA: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o artigo 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

VIl) Em se tratando de MICROEMPREENDENDOR INDIVIDUAL — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCEMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendendor.gov.br.

VIIl) COPIA DE DOCUMENTO OFICIAL COM FOTO E CPF, de Sécio Administrador ou
do titular da empresa ou outro documento oficial de identificagdo com foto valido na forma
da lei.

IX) COPIA DE DOCUMENTO OFICIAL COM FOTO E CPF, de Sécio-Administrador ou
do titular da empresa, ou presidente da cooperativa, conforme o caso;

REGULARIDADE FISCAL

I) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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[ll) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante.

IV) A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através
da Certidao de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria
Conjunta RFB/PGFN n® 1.751, de 2 de outubro de 2014;

V) A comprovagéo de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita
através de Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;
VI) A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal.
VIl). Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, através de Certificado de Regularidade de Situagéo — CRS e;

VIIl). Prova de situagdo regular perante a Justica do Trabalho, através da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme Lei 12.440/2011.

IX — Declaracéo da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal,
informando que cumpre a proibigao prevista no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal. — ou seja, de que nao utiliza trabalho de menor de dezoito anos em
atividades noturnas, perigosas ou insalubres, e de trabalho de menor de quatorze anos,
salvo na condicdo de aprendiz, em papel da prdpria empresa, contendo o carimbo ou
impresso identificador do CNPJ/MF da firma proponente, assinadas por pessoa
legalmente habilitada e que seja possivel. Identificar quem assinou.

QUALIFICACAO TECNICO

X - Atestado de aptidao para desempenho de sua atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagcdo, mediante apresentacédo de atestado fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

a) - Prova de inscricdo, ou registro, ou quitacao das anuidades da LICITANTE junto ao
o6rgao competente, a exemplo do Conselho Regional de Administracdo (CRA), da
localidade da sede da PROPONENTE.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRO

I) Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica — Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, artigo 69,
caput, inciso I,

Il balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado
na junta comercial da sede da licitante, acompanhado dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Diério - estes termos devidamente registrados na Junta Comercial
— constando ainda, no balanco, o numero do Livro Diério e das folhas nos quais se acha
transcrito, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, com vistas aos
compromissos que terd de assumir caso lhe seja adjudicado o objeto licitado,
devidamente assinado pelo contador responsavel, sendo vedada sua substituicao por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 03 (tirés) meses da data de apresentacao da proposta;
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[ll.1. Seréao considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e Demonstracées
Contabeis assim apresentados:

a) Sociedades empresariais em geral: registrados ou autenticados na Junta Comercial da
sede ou domicilio da Licitante, acompanhados de copia do termo de abertura e de
encerramento do Livro Diario do qual foi extraido.

b) Sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades anénimas regidas
pela Lei n° 6.404/76: registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante; ou publicados na imprensa oficial da Unido, ou do Estado, ou do
Distrito Federal conforme o lugar em que esteja situada a sede da companhia; ou, ainda,
em jornal de grande circulacao editado na localidade em que esta a sede da companhia;

c) Sociedades simples: registrados no Registro Civil das Pessoas juridicas do local de
sua sede; caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera
sujeitar-se as normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao
registro na Junta Comercial.

d) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagao
de balanco patrimonial de abertura referentes ao periodo de existéncia da sociedade,
devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial do domicilio da Licitante,
assinado pelo sécio-gerente ou diretor e pelo contador ou outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

e) E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

OBS: Os documentos referidos no item Ill.1 limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

[11.3. Entende-se que a expressao “na forma da lei” constante no item 1.2, no minimo:
balango patrimonial e DRE, registro na Junta Comercial ou érgdo competente, termos de
abertura e encerramento do livro diario).

[1l.4. As copias deverdo ser origindrias do Livro Diario devidamente formalizado e
registrado.

[11.5. A empresa optante pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED podera
apresenta-lo na forma da lei.

[11.6. Entende-se que a expressdo “na forma da lei” constante no item Ill.5. engloba
(conforme Acérdao 1153/2016 — Plenario — TCU), no minimo:

a) Balango Patrimonial;

b) DRE — Demonstragao do Resultado do Exercicio;
c) Termos de abertura e de encerramento;
d)

Recibo de entrega de escrituracao contabil digital; (Para efeito o que determina o artigo
2° do Decreto N? 9.555, de 6 de novembro de 2018);

~

Governo Municipal de Guaramiranga/CE
RUA JOAQUIM ALVES NOGUEIRA, N° 409 CENTRO, /| \
CEP: 62766-000 - CNPJ: 07.606.478/0001-09 / 74 \



GUARAMIRANGA

OBS': A autenticagcao de livros contabeis das pessoas juridicas ndo sujeitas ao Registro
do Comércio, podera ser feita pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - Sped,
instituido pelo Decreto n? 6.022, de 22 de janeiro de 2007, por meio da apresentacao de
escrituragao contabil digital, na forma estabelecida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil do Ministério da Fazenda (artigo 1° do Decreto N° 9.555, de 6 de novembro de
2018).

[11.7. As copias deverao ser originarias do Livro Diario constante do SPED.

[11.8. A Escrituragéo Digital deverd estar de acordo com as Instru¢ées Normativas (RFB
n° 1420/2013 e RFB n? 1594) que tratam do Sistema Publico de Escrituragdo Digital —
SPED. Para maiores informacgdes, verificar o site www.receita.gov.br, no link SPED.
Ficando a exigéncia de apresentacao do Balango Patrimonial do ultimo exercicio social,
a ser apresentado no prazo que determina o artigo 5° das Instru¢ées Normativas da RFB,
bem como o que determina a Jurisprudéncia no Acérdao TCU n° 2.669/2013 de relatoria
do Ministro Valmir Campelo.

[11.09. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, exceto as sociedades cooperativas, conforme dispde o artigo 4° da Lei n®
5.764/1971. No caso de pessoa fisica ou de sociedade simples, certiddo negativa de
insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante.

[11.10. Na auséncia da certiddo negativa, o licitante em recuperagédo judicial devera
comprovar o acolhimento judicial do plano de recuperacgéao judicial nos termos do artigo
58 da Lei n® 11.101/2005. No caso do licitante em recuperacdo extrajudicial devera
apresentar a homologacao judicial do plano de recuperagéo.

[11.11. Fica dispensada de apresentar Balan¢o Patrimonial Microempresas ou empresas
de pequeno porte que optar pela fruicdo dos beneficios da Lei Complementar Federal n®
123/06, Lei Complementar n® 147/2014, quando optante pelo Simples nacional e/ou
ME/EPP e apresentando comprovante dessa opgao.

DECLARACOES

I) Comprovante de opcao pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita
Federal, emitida por um periodo de até 90 (noventa) dias, salvo previsdo de prazo diverso
em lei ou em norma infralegal, ficando a licitante responsavel por juntar a respectiva
comprovacao OU Declaragao de responsabilidade do licitante para fins legais, sob as
penas da lei, que cumprem os requisitos legais para qualificacdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte nas condi¢cées do Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, em especial quanto ao seu artigo 3¢, podendo ser utilizado modelo proprio;

II) Declaracdo da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal,
informando que cumpre a proibigdo prevista no artigo 7° da CF — ou seja, de que nao
utiliza trabalho de menor de dezoito anos em atividades noturnas, perigosas ou
insalubres, e de trabalho de menor de quatorze anos, salvo na condi¢do de aprendiz.
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