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TERMO DE REFERENCIA
ORGAO GERENCIADOR: SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

ORGAOS PARTICIPANTES:

01. Instituto do Meio Ambiente;

02. Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e Ambiental;
03. Autarquia Municipal de Transito;

04. Secretaria Municipal de Administra¢do e Recursos Humanos;
05. Procuradoria-Geral do Municipio;

06. Secretaria Municipal de Patriménio e Transporte;

07. Secretaria Municipal de Esporte e Juventude;

08. Assessoria de Comunicagdo; '

09. Secretaria municipal de Seguranca Publica;

10. Secretaria Municipal do Trabalho;

11. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural;

12. Secretaria Municipal de Turismo;

13. Secretaria Municipal de Cultura;

14. Gabinete do Vice-prefeito;

15. Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Or¢amento.

N

INTRODUCAQ

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformldade com o art. 18 da Lei Federal
n? 14.133/2021 e o Decreto Municipal n? 3.625/2023, constltulndo peca fundamental do
planejamento da contratagdo publica.

Seu objetivo é estabelecer, de forma clara e detalhada, as condigdes, requisitos, especificagbes
técnicas, obrigagbes e responsabilidades necessarias a futura e eventual Contratacdo de
Servicos Graficos, mediante Sistema de Registro de Pregos, destinado a atender as
necessidades das diversas Secretarias do Municipio de Caucaia/CE.

Este documento decorre do Estudo Técnico Preliminar previamente elaborado, que
identificou a demanda, analisou alternativas de atendimento, avaliou a viabilidade técnica e
econdmica e definiu o registro de pregos como a solugdo mais adequada, por permitir:

a) aquisicbes futuras e eventuais, de acordo com a real necessidade das unidades
administrativas; _ '

b) racionalizacdo do gasto publico, evitando compras emergenciais e onerosas;

c) padronizagdo dos itens e economia de escala;

d) competitividade ampla, com possibilidade de participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte.

Assim, o presente Termo de Referéncia consolida os elementos técnicos e administrativos
indispensaveis & condugdo do certame e posterior gestdo da contratagdo, garantindo ] i

eficiéncia, transparéncia e atendimento ao interesse publico.

1.DO OBJETO

1.1. OBJETO %3 & f/
\/

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURA E
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EVENTUAL CONTRATA(}AO DE SERVICOS GRAFICOS DE INTERESSES DAS DIVERSAé*\,' o5 @t
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE CAUCAIA/CE, conforme especificacfes, quantidades e
condi¢des constantes deste documento e de seus anexos.

A contratagio se dard por meio de pregdo eletronico, na forma de registro de pregos,
modalidade escolhida em razio da natureza do objeto (servigos comuns), da possibilidade de
aquisi¢Bes parceladas sob demanda e da economicidade decorrente da padronizagdo e ganho
de escala, em consonancia com os principios da Lei Federal n? 14.133/2021.

1.1.1, CONDICOES GERAIS

Todos os servigos deverdo ter:

a) design de alto padrdo;

b) impressdo precisa e consistente;
¢) acabamento detathado.

1.2. ESPECIFICACAO DOS ITENS

Os Servigos Gréaficos, objeto deste Termo de Referéncia, estdo descritos detalhadamente no
Anexo 1 - Especificagdo dos Itens e Quantitativos Estimados, que integra o presente
documento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Administragiio Publica do Municipio de Caucaia - CE, por meio das diversas Secretarias,
manifesta a necessidade de realizar a contratagdo de empresa especializada para prestagdo
de servicos graficos, visando suprir demandas futuras e eventuais de materiais graficos
indispensaveis para o desenvolvimento das atividades administrativas, educacionais,
institucionais e de comunicag¢do.
2.2. Essa contratacdo se faz necesséria para garantir a produgdo 4gil, eficiente e de qualidade
de diversos materiais, tais como folders, cartazes, panfletos, banners, apostilas, formularios,
convites, relatérios, dentre outros, que serdo utilizados nas campanhas de divulgacéo,
programas sociais, eventos oficiais, agdes educativas, e demais iniciativas promovidas pelas
Secretarias.
2.3. A centralizagdo da contratagdo por meio de Registro de Pre¢os permitird maior controle,
economicidade e padronizagdo na aquisigio dos servigos graficos, assegurando que a
Secretarias tenham pronta resposta as suas demandas, sem a necessidade de multiplo
processos licitatérios para cada demanda pontual.
~ 2.4, Dessa forma, a contratacdo visa garantir a continuidade e qualidade dos servigos graflco
para atendimento das necessidades institucionais do municipio, respeitando os principios da
eficiéncia, transparéncia e economicidade.
2.5. O objeto da contratagfio esta previsto no Plano de Contratagdes Anual - 2025, conforme
consta das informages basicas deste Termo de Referéncia.
2.6. Os itens supracitados possuem natureza de bens e servicos comuns, conforme definido
no art. 62, inciso XlIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, com padrdes de desempenho e
qualidade especificados no edital e usuais no mercado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4., REGIME DE EXECUCAO E MODALIDADE DA LICITACAO
4.1. Considerando a natureza do objeto, classificado como bem comum nos termos do art. 62,

inciso X111, da Lei Federal n® 14.133/2021, a presente contratagdo serd realizada por meio da :
modalidade Pregdo Eletrdnico, em sessdo publica, com disputa de lances exclusxvamente via @ v

sistema eletrdnico, assegurada ampla competitividade. ? i »/
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4.2. Serd adotada a sistemdtica de Registro de Pregos, regida pelo art. 82 da Lei ne e o o st
14.133/2021 e pelo Decreto Federal n® 11.462/2023, tendo em vista a necessidade de
aquisi¢des futuras e eventuais, sem a obrigatoriedade de consumo integral das quantldades
estimadas.

4.3. O regime de execugdo serd de empreitada por prego por lote, observando-se os
quantitativos estimados neste Termo de Referéncia, cabendo a Administragéo a solicitagdo
conforme sua necessidade e disponibilidade orcamentéria, com pagamento proporcional a
quantidade efetivamente fornecida. .

4.4, A Ata de Registro de Pregos terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada
mediante justificativa da Administragdo, desde que demonstrada a vantajosidade e mantidas
as condigdes originais da contratagdo, conforme previsto no art. 84 da Lei n® 14.133/2021.
4.5. A Administragéo reserva-se o direito de solicitar os servigos de forma parcial ou integral
dos itens registrados, conforme sua necessidade, respeitando os limites pactuados na Ata.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. As licitantes deverdo apresentar suas propostas de pre¢os conforme as condi¢des
estabelecidas no Edital e no sistema eletrénico de licitagdo, obedecendo rigorosamente os
requisitos técnicos, quantitativos e prazos definidos no Termo de Referéncia.

5.2. A LICITANTE dever4 apresentar, juntamente com a Proposta de Pregos, a GARANTIA DE
PROPOSTA, no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor estimado da
contratagdo do(s) lote(s) objeto da participa¢do, em conformldade com o disposto no art. 58,
§1°da Lein® 14.133/2021.

5.3. A garantia de proposta podera ser prestada em quaisquer das modalidades previstas no
art. 96, §12 da Lei n® 14.133/2021, tais como: caugdo em dinheiro, titulos da divida publica,
seguro-garantia, ou fianca bancéria, devendo possuir vigéncia minima de 120 (cento e
vinte) dias contados a partir da data da sessio piiblica de abertura da licitacéo.

5.4. 0 ndo cumprimento das exigéncias relativas a apresentagéo da Proposta de Pregos ou da
Garantia de Proposta implicard na desclassificagdo automatica-da licitante, sem prejuizo da
aplicagdo das demais sang¢des previstas na legislagdo vigente.

5.5. As condi¢bes detalhadas para a prestagdo da Garantia de Proposta, incluindo as
modalidades aceitas, prazos, formas de comprovagdo e documentos comprobatorios exigidos,
constardo de forma clara e detalhada no Edital de licitagdo, para assegurar transparéncia e
equalizagdo das condigdes entre os participantes.

5.6. A Garantia de Proposta tem a finalidade de assegurar a seriedade e o comprometimento
das licitantes com a formalizagdo e execugdo do contrato, cabendo sua execugdo integral nos
casos de desisténcia injustificada, recusa em assinar o contrato ou ndo apresentagdo da
documentacio exigida para habilitagdo da licitante vencedora, conforme previsto no art. 58,
§§ 32 e 42daLei n?14.133/2021.

5.7. A devolu¢do da Garantia de Proposta sera realizada no prazo de até 10 (dez) dias tteis
ap6s a assinatura do contrato pela licitante vencedora ou, no caso de fracasso da licitagéo,
apés a declaragéo formal do encerramento do certame.

6. CRITERIO DE ]ULGAMENTO

6.1. O fornecedor serd selecionado por meio de licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, com critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE, nos termos do
art. 33, inciso 1, da Lei n? 14.133/2021. Modo de Disputa: ABERTO, conforme art. 56, inciso
I, da Lein®14.133/2021.

6.2. Serdo desclassificadas as propostas que: 3

I - ndo atendam as exigéncias e condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no

edital
Il - apresentem precos manifestamente inexequiveis, incompativeis com os de mercado ou @A
que ndo tenham demonstrado sua viabilidade, quando solicitada; W
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111 - contenham especificagdes divergentes ou incompletas em relacdo ao objeto licitado.
6.3. Em caso de empate entre microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) e
empresas em situagdo de ampla participagdo, aplicar-se-4 o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006.

6.4. Ser4 assegurada a reserva de cota de 25% (vinte e cinco por cento) do total dos itens do
certame para contratagdo de ME e EPP, nos termos do art. 75, §3¢, da Lei n® 14.133/2021,
combinado com o art. 48, inciso III, da Lei Complementar n® 123/2006 conforme
detalhamento no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

7. TRATAMENTO DIFERENCIADO AS ME/EPP

7.1. Em observancia ao disposto na Lei Complementar n2 123/2006 e no art. 75, §3°, da Lei

Federal n? 14.133/2021, ser4 assegurado as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno

Porte (EPP) tratamento diferenciado e simplificado, destinado a promover o

desenvolvimento econdmico e social local e regional.

7.2. Sera reservada a cota de 25% (vinte e cinco por cento) do objeto desta licitagdo para

contratagio exclusiva de ME e EPP, conforme detalhamento constante do item 1.2 deste
~ Termo de Referéncia, permanecendo o saldo do objeto em disputa aberta a empresas de

qualquer porte.

7.3. Em caso de empate entre propostas apresentadas por ME/EPP e empresas de maior

porte, aplicar-se-4 o beneficio previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006,

permitindo 8 ME/EPP apresentar lance de desempate no prazo regulamentar.

7.4. 0 tratamento diferenciado ndo se aplicara quando:

I - ndo houver, no certame, um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados

como ME ou EPP, sediados local ou regionalmente, capazes de cumprir as exigéncias do

edital;

II - a aplicagdo do beneficio ndo se mostrar vantajosa para a Admmlstragao ou representar

prejuizo ao conjunto ou a complexidade do objeto;

Il - o prego ofertado pelas ME/EPP for superior ao estabelec1do como pardmetro de

aceitabilidade.

8. OBRIGAGOES DO FORNECEDOR DETENTOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Fornecer os servicos registrados na ARP em conformidade com as especificacdes
técnicas, prazos, condi¢des e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no edital
€ em sua proposta. '

™ 8.2. Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, quaisquer itens entregues em desacordo
com as especificagdes ou que apresentem vicios, falhas ou defeitos durante o periodo de
garantia.

8.3. Garantir assisténcia técnica e suporte durante o prazo de garantia, com atendimento em
territério nacional.

8.4. Manter durante toda a vigéncia da Ata as condi¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitagao.

8.5. Responder por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia
da execugdo contratual, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

8.6. Cumprir integralmente as legislagBes trabalhista, previdencidria, fiscal, ambiental e de
seguranca aplicaveis.

8.7. Assumir todos os encargos tributarios, comerciais e trabalhistas decorrentes da execugdo
da ARP, nio cabendo a Administracdo qualquer responsabilidade subsidiaria.

9.1. Conduzir o procedimento licitatério, inclusive a elaboragdo do edital, julgamento e

homologagdo.

9. OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS @
9.2. Gerenciar a Ata de Registro de Pregos, promovendo 0 cg \}\

trole, a atualizacdo e a
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coordenacdo das adesdes e execugdes pelos 6rgdos part1c1pantes ;
9.3. Autorizar e consolidar as solicitagdes de fornecimento dos 6rgdos participantes, zelahfdo o s
pela observancia das condigbes pactuadas. )
9.4. Notificar o fornecedor detentor da ARP acerca das requisi¢des e demandas apresentadas

pelos érgdos participantes.

9.5. Aplicar as penalidades cabfveis em caso de descumprimento das condlgoes estabelecxdas

10. OBRIGAGOES DOS ORGAOS PARTICIPANTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Programar suas necessidades e efetuar as requisicdes de fornecimento conforme os
quantitativos registrados.

10.2. Receber os servigos, inspeciona-los e atestar a conformidade com as especificages
técnicas, comunicando ao 6rgdo gerenciador qualquer irregularidade.:

10.3. Efetuar o pagamento ao fornecedor detentor da ARP nos prazos estabelecidos, apds o
recebimento regular dos servigos. '

10.4. Designar gestor e fiscal para acompanhar a execugdo, conforme art. 117 da Lei n®
14.133/2021.

11. OBRIGACOES DOS ORGAOS NAO PARTICIPANTES (ADESOES ! A ARP)
11.1. A Ata de Registro de Pregos poderd, mediante anuéncia do. Orgdo Gerenciador e do
Fornecedor Detentor da ARP, ser utilizada por 6rgios ou entidades-da Administracdo Ptblica
que ndo tenham participado do certame, nos termos do art. 82, § 62, da Lei n® 14.133/2021.
11.2. A adesdo (“carona”) ficara condicionada:
] - & comprovagdo da vantagem para a Administragdo interessada, em relagdo aos pregos
praticados no mercado;
11 - 2 anuéncia expressa do Orgdo Gerenciador da ARP;
111 - & concordancia do Fornecedor Detentor da ARP;
IV - 3 observancia do limite legal de quantitativos, conforme definido no edital e na ata.
11.3. Os Orgdos Ndo Participantes que aderirem a ARP assumirdo integralmente as
responsabilidades pela gestdo e fiscalizagdo das contratagdes deles decorrentes, incluindo:
I - formalizacdo dos contratos ou instrumentos equivalentes;
II - designacdo de gestor e fiscal do contrato (art. 117 da Lei n® 14.133/2021);
III - recebimento, conferéncia e atesto dos servicos prestados;
IV - efetivagdo dos pagamentos devidos ao fornecedor;
V- aphcagao de sangGes em caso de inadimplemento.

™ 11.4. 0 Orgdo Gerenciador e os Orgdos Participantes da ARP nido se responsablhzam por
obrigacSes assumidas por Orgdos Néo Participantes, limitando-se suas atribui¢des a gestdo
das contratagdes de sua prépria competéncia.

12. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO \%
12.1. O recebimento dos servigos por meio da Ata de Registro de Pregos sera realizado em

duas etapas: proviséria e definitiva, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, mediante protocolo do servigo no

local indicado pelo érgdo participante ou pelo 6rgdo gerenciador, quando for o caso,
condicionado a verificacdo inicial de integridade e quantidades dos servigos.

12.3. O recebimento definitivo dar-se-4 apés a conferéncia qualitativa e quantitativa dos 4
servicos, em prazo nio superior a 30 (trinta) dias corridos, contado da data do recebimento /
provisério, mediante atesto da conformidade com as especificagbes técnicas previstas neste ‘L
Termo de Referéncia, no edital e na proposta vencedora.

12.4. Serdo rejeitados os servigos que apresentarem desconformidade com as especificagdes,
vicios de qualidade ou defeitos aparentes, hipdtese em que o fornecedor detentor da ARP - 3
dever4 providenciar, as suas expensas, a substituicdo ou reparo no prazo fixado pelo érgdo \
participante.
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13. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
13.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo(a) Pregoeiro(a)/Agente de Contratagao/Comlssao

durante o certame;

13.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente ]ustlﬁcado, nio mantiver a

proposta, em especial quando:

13.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apés a negociagdo;

13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta, quando exigivel;

13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

13.1.2.4. deixar de apresentar amostra, quando exigida;

13.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagfes do edital.

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagéo,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

13.1.5. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragio falsa durante a licitagdo;

13.1.6. fraudar a licitagdo;

13.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:

13.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada; :

13.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

13.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 2013.

13.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragdo podera, ap6s regular processo
administrativo e garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as

seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

I - adverténcia;

I - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria

autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto; :

Il - as circunstincias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; &5

V - a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

13.4. A multa serd recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias tteis, a contar da
comunicacéo oficial, observada a seguinte gradagao:

13.4.1. para as infracdes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa serd de 0,5% a

15% do valor do contrato licitado;

13.4.2. para as infragdes previstas nos itens 13.1.4 a 13.1.9, a multa seré de 15% a 30% do I

valor do contrato licitado. ’ 0/
13.5. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de @ '
inidoneidade poderio ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa. , Q
13.6. Na aplicagdio da sangdo de multa ser4 facultada a defespndo interessado no prazo de 15 L
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao. :




13.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2, 13.1.3 e
13.1.4, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no 4mbito da Administragdo Piiblica direta e indireta do
ente federativo a que pertencer o érgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade em
decorréncia da pratica das infragdes previstas nos itens 13.1.5 a 13.1. 9, bem como das
infracbes previstas nos itens 13.1.1 a 13.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sangio de impedimento, cuja duragdo observara 0 prazo previsto no art. 156, §59,
da Lein® 14.133/2021.
13.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 13.1.4, caracterizard o descumprimento total da obrigagéo
assumida e o sujeitard as penalidades e 4 imediata perda da garantia de proposta em favor do
érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da Instrug¢do Normativa
SEGES/ME n? 73, de 30 de setembro de 2022.

~ 13.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangbes de impedimento e de
declaragdo de inidoneidade demandar4 a instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos
e circunstincias conhecidos e intimaré o licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo de 15
(quinze) dias tteis, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdo das sang¢bes de
adverténcia, multa e impedimento, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias tteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera decidir no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.
13.12. Caberd pedido de reconsideragio da aplicagdo da sangdo de declaragdo de
inidoneidade no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag¢do, devendo ser
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.
13.13. O recurso e o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
13.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigac¢do de reparagdo integral dos danos causados.
13.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notlﬁca(;oes serao

™ enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.
13.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso

continuo da empresa, nio cabendo alegagio de desconhecimento das comunicagdes a eles
comprovadamente enviadas.
AN

14. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

14.1. A execuc¢do do objeto dar-se-d4 sob demanda, conforme as necessidades do érgdo
gerenciador, dos érgdos participantes e, quando couber, dos 6rgdos aderentes a Ata de
Registro de Precos, ndo havendo obrigagdo de consumo integral das quantidades estimadas.

14.2. O fornecimento sera solicitado mediante Autoriza¢do de Fornecimento ou instrumento
equivalente, expedido pelo 6rgdo requisitante, contendo a indicacdo do servico, da
quantidade e do local de entrega.

14.3. 0 prazo maximo para entrega dos servigos sera de 05 (cinco) dias iteis, contados do \Z
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento pelo Fornecedor detentor da Ata de Registro de L
Precos, salvo se estipulado prazo inferior no edital ou na proposta vencedora. @ '
14.3.1. O prazo de entrega podera ser prorrogado, uma Gnica vez e por igual periodo, {
mediante solicitacdo formal e justificada do Fornecedor, devxdamente aceita pela
Administracio, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021 <

Rodovia CE-020 km 01, N° 1076
ltambé - CEP: 61.600-060




L e AN &
Frg ¢
(] \
L -
L e DT .
S Rl &
&, iricy &
F
Iru., o \.}

14.4. As entregas deverdo ocorrer no local indicado pelo érgdo requisitante, em dias tteis e
dentro do horario de expediente, correndo por conta do Fornecedor todas as despesas com
transporte, embalagem, seguro e demais encargos necessarios até a efetiva entrega.

14.5. A recusa injustificada do Fornecedor em atender as requisi¢des regularmente emitidas
pelos 6rgdos participantes ou aderentes podera ensejar a aplicagdo das sangGes previstas na
Lei n? 14.133/2021, bem como a exclusdo do Fornecedor da Ata de Registro de Pregos,
observado o devido processo legal, o contraditdrio e a ampla defesa. :

15. DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS
15.1. A participagdo de Consércios sera abordada em tépico espec1f1co deste edital, onde
estardo descritas todas as condi¢des, requisitos e procedimentos apllqavels

16. DA HABILITACAO -
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requ151tos

16.1. HABILITACAO JURIDICA

16.1.1. Representante legal: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

16.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede; ﬁ

16.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.1.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal ~ SLU ou empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social

no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

16.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no

Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade

federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd

considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo

de 2020.

16.1.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Reglstro C1v11 de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

fa 16.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz. ' y
16.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundago e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das ;
Pessoas juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® %
5.764/1971.
16.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva. %

16.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA B
16.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); %
16.2.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal, conforme

0 caso, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de Q ,
atividade e compativel com o objeto contratual. i
16.2.3. A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através ‘a

da Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federpis e a Dfvida Ativa da Unido
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(CND), emitida pela Receita Federal do Brasil, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n—'x'?’ ap 7

1.751/2014;

16.2.4. Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

16.2.5. Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licita,nt'e, ou outra
equivalente, na forma da lei;

16.2.6. Prova de situa¢do regular perante o FGTS, através de Certlflcado de Regularidade -
CRF;

16.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacio de certiddo de regularidade, nos termos da Lei n® 12.440/2011;

16.2.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante declaragdo da Fazenda respectiva;
16.2.9. O licitante enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios da LC n®
123/2006 estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contrlbumtes estadual e
municipal.

—~ 16.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
16.3.1. Nos termos do art. 69 da Lei n? 14.133/2021, os licitantes deverao apresentar, para
fins de comprovagido de sua boa situagdo econémico-financeira:
I - Balango patrimonial e demonstragbes contabeis do dltimo exercicio social ja exigivel,
apresentados na forma da lei, devidamente assinados pelo responsével legal e contador. Sera
admitida a apresentagdo da Escrituragdo Contabil Digital (SPED), acompanhada do recibo de
entrega, nos termos do Decreto n® 9.555/2018;
Il - Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extra]ud1c1al expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, em data néo superior a 30 (trinta) dias, ou dentro do
prazo de validade nela consignado;
111 - Comprovagdo da boa situagdo financeira por meio de indices contabels, calculados com
base no balango apresentado, sendo considerados solventes apenas os licitantes que
atenderem, cumulativamente, aos seguintes resultados minimos:

. Indice de Liquidez Geral (ILG) 2 1

. [ndice de Solvéncia Geral (ISG) =21

. Indice de Liquidez Corrente (ILC) 21
Férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = __Ativo Circulante
Passivo Circulante

Justificativa: A exigéncia dos indices tem respaldo na Stimula 289/TCU e nos Acorddos |,
354/2016-Plenario e 5026/2010-Segunda Camara, constituindo meio técnico e usual de
aferigdo da capacidade econdmico-financeira dos licitantes.

16.3.2. Ser4 admitida a apresentagdo de balango de abertura, quando se tratar de empresa [/
constituida no exercicio social vigente. @
16.3.3. Considerando a natureza do objeto (contratagio de servigos comuns), ndo serd exigida

a comprovacio de capital social ou patriménio liquido minimo, salvo se, em razao do {
somatério dos itens eventualmente adjudicados a um mesma, licitante, restar demonstrado -~
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risco relevante 3 execucdo do contrato, hipétese em que poderd ser exigido patnmomo’f/u, o
liquido mfnimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor total adjudicado, nos termos
do art. 69, 111, da Lei n® 14.133/2021.

16.4. HABILITACAO TECNICA
16.4.1. A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacxdade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove fornecimento
compativel com o objeto desta licitacdo.
0O atestado devera conter:
a) razdo social, CNP] e enderego da entidade contratante;
b) descri¢do detalhada dos servigos fornecidos;
¢) periodo de execugdo do fornecimento;
d) local e data da emissdo;
e) identificacdo e assinatura do responsavel pela emisséo.
§12 Serdo aceitos atestados que comprovem fornecimento mtegral ou parcial, desde que
compativeis com o objeto desta licitagdo.

~ §22 Os atestados poderdo ser emitidos em nome da matriz ou filial da licitante.
§32 A Administragdio reserva-se o direito de diligenciar junto as entldades emitentes para
confirmar a autenticidade das informagdes apresentadas.
16.4.2. O licitante devera disponibilizar todas as informacdes necessarias 2 comprovacdo da
legitimidade dos atestados, inclusive, quando solicitado, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local de execu(;ao do objeto, dentre outros
documentos pertinentes.
16.4.3. No atestado de capacidade técnica devera estar descrito expressamente os itens
fornecidos, de modo a comprovar a compatibilidade com o objeto desta licitagdo.
16.4.4. Facultativamente, o atestado podera ser acompanhado de nota fiscal e/ou contrato
vinculado, para reforgar a comprovacdo da execugéo. :

16.5. DECLARAGOES
a) Declaragdo da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal,
informando que cumpre a proibi¢do prevista no inciso XXXIII do art. 72 da Constituigdo
Federal. - ou seja, de que nio utiliza trabalho de menor de dezoito anos em atividades
noturnas, perigosas ou insalubres, e de trabalho de menor de quatorze anos, salvo na
condi¢do de aprendiz.
™ b) Declaragdo de que a interessada atende aos requisitos de habilitagédo e de que o declarante
responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei; ,
¢) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas; .
d) Declaragdo expressa de integral concordancia com os termos do termo de referéncia e seus
anexos. \
e) DECLARAGAO, para os devidos fins, conhecimento de todas as exigéncias relacionadas a :
execugdo dos servicos objeto do referido Pregdo, que conhece as condi¢des locais para .
execucio do objeto, e que tem pleno conhecimento das condi¢bes e peculiaridades inerentes
3 natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e que néo utilizara ,
deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou ,
financeiras com a contratante. ‘

17. GARANTIA DA CONTRATACAO

17.1. No sera exigida a prestagdo de garantia para a contratagdo decorrente da presente Ata
de Registro de Pregos, nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021. \
17.2. Cada contratacdo que venha a ser formalizada com base nesta ARP observard as \

condi¢Bes previstas neste Termo de Referéncia, sem a necessigade de prestagdo de garantia
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contratual por parte do fornecedor detentor da ARP. ¥ e

18. GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS DECORRENTES

18.1. A execugdo dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos serd acompanhada e

fiscalizada por represen’cantes da Administragio, formalmente designados, sendo um Gestor

do Contrato e, quando necessario, Fiscais do Contrato, nos termos dos arts 117 a 121 da Lei
214.133/2021. :

18 2. A fiscalizagio abrangerd os aspectos técnicos, admmlstratlvos, operacionais e

financeiros, compreendendo a verificagdo da conformidade dos servigos entregues em

relacdo as especificagdes do Termo de Referéncia, prazos, quantldades, condigdes ajustadas e

regularidade da liquidagdo da despesa.

18.3. A atuacdo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabllldade da Fornecedora

detentora da Ata de Registro de Precos, que permanece integral, exclusiva e independente da

fiscalizagdo exercida pela Administragdo quanto a adequada execugdo contratual.

18.4. O Fornecedor deverd atender prontamente as solicitagfes, recomendagfes e

notificagdes expedidas pelo Gestor e pelos Fiscais, adotando as medidas necessarias para

sanar eventuais irregularidades constatadas.

18.5. Eventuais falhas ou irregularidades observadas na execu¢do do contrato deverdo ser

registradas em relatério, com ciéncia do Fornecedor, assegurando-se o contraditério e a

ampla defesa. ’

18.6. O Gestor do Contrato devera comunicar a autoridade competente qualquer fato que

possa comprometer a regular execugdo contratual, propondo, quando necessario, a aplicagdo

das sanc¢oes previstas.

19. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

19.1. O pagamento serd efetuado em moeda corrente nacional, mediante ordem bancéria em
favor do Fornecedor Detentor da Ata de Registro de Pregos (ARP), apds o recebimento
definitivo dos servicos, devidamente atestado pelo fiscal do contrato, conforme previsto no
art. 141 da Lei n? 14.133/2021.

19.2. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentagédo
da nota fiscal/fatura devidamente atestada, em conformidade com a legislagdo vigente.

19.3. A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da comprovagdo de regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista do fornecedor, exigida como condi¢do para 0 pagamento, nos
termos do art. 137 da Lei n? 14.133/2021.

19.4. 0 pagamento ficard condicionado:

a) a entrega dos servigos conforme as especificacdes do Termo de Referéncia;

b) ao recebimento definitivo pela Administragéo, apés conferéncia da conformidade;

} ey,
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c) a inexisténcia de impedimento ou restrigdo em cadastros de inidoneidade, bem como a-

manutencio das condigbes de habilitagdo durante a vigéncia contratual.

19.5. Em caso de atraso injustificado no pagamento por parte da Administracdo, incidirao,
sobre o valor devido, corre¢io monetdria e encargos financeiros aplicaveis a espécie,
conforme legislagdo vigente.

19.6. Na hipétese de erro na emissio da nota fiscal/fatura ou de divergéncias nos documentos
apresentados, o prazo de pagamento ficara suspenso até a regularizagdo, reiniciando-se a
contagem a partir da reapresentagdo correta.

20. PRECOS, REAJUSTE E ATUALIZACOES FINANCEIRAS

20.1. Os precos registrados na Ata de Registro de Precos (ARP) serdo fixos e irreajustévels
pelo prazo de 12 (doze) meses, contado da data de sua assinatura, conforme art. 115, § 1¢, da
Lein®14.133/2021.

20.2. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses, serd admitida a repactuagdo ou reajuste,

observados:

Yo
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«x,
a) a periodicidade minima de 1 (um) ano, contado da data limite para apresentacdo da“.
proposta ou do orgamento a que esta se referir;

b) a aplicagdo do indice oficial definido no edital ou outro critério de atualizagdo prevxsto na
legislacdo vigente;

c) as condigdes efetivamente pactuadas no contrato decorrente.

20.3. Independentemente de previsdo contratual, é assegurado o direito de revisio dos
precos em caso de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, que alterem o equilibrio econdmico-financeiro da contratac;ao, nos termos do
art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

20.4. Ndo serdo admitidos reajustes ou revisdes decorrentes de falhas de célculo, omissoes ou
erros de formulacio da proposta apresentada pelo Fornecedor. '

20.5. Em caso de redu¢do dos precos praticados no mercado, a. . Administragdo poderé
negociar a adequagdo dos valores registrados na ARP, v1sando a economicidade da
contratagdo.

Wi
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' 21. VALIDADE DA ATA E VIGENCIA DOS CONTRATOS DECORRENTES
~ 21.1. A Ata de Registro de Precos (ARP) ter4 validade de até 12 (doze) meses, incluidas
’ eventuais prorrogagdes, contados da data de sua assinatura, nos termos do art. 84, § 3¢, da

Lein®14.133/2021. '
22.2. Durante a vigéncia da ARP, poderdo ser firmados contratos decorrentes entre o
Fornecedor Detentor da Ata e o Orgdo Gerenciador, bem como: entre o Fornecedor e os
Orgios Participantes, respeitados os quantitativos e condigdes estabelecidos.
21.3. Os contratos decorrentes terdo sua vigéncia definida em func¢do da natureza do objeto e
da necessidade administrativa, observados os prazos legais previstos no art. 106 da Lei n®
14.133/2021. '
21.4. E admitida a prorrogagdo da vigéncia dos contratos decorrentes, quando couber, nos
termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que devidamente justificada e formalizada.
21.5. Orgios e entidades ndo participantes poderdo aderir a ARP, mediante anuéncia do
Orgdo Gerenciador e concordancia do Fornecedor, observadas as condlc;oes fixadas no edital,
na ata e na legislagdo vigente. :

22, SUSTENTABILIDADE E BOAS PRATICAS

22.1. A presente contratagdo observara critérios de sustentabilidade ambiental, social e

econdmica, em conformidade com o art. 25 da Lei Federal n? 14.133/2021, promovendo
s praticas responsaveis na contratagio dos servicos pela Administragdo Publica.

22.2. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia deverdo, sempre que aplicavel: '

. Ser produzidos com matéria-prima reciclada ou reciclavel, como papel reciclado, PET

e madeira reflorestada;

. Ser entregues com embalagens minimizadas ou reutilizaveis, que reduzam o impacto

ambiental do descarte.

22.3. Ser produzidos, quando aplicavel, com tintas e adesivos de baixo impacto ambiental,

priorizando fornecedores que adotem boas praticas de produgéo limpa. ‘g

22.4. A Administracdo incentivar4 a participagdo de fornecedores que adotem politicas de:

. Gestdo de residuos sélidos;

. Reducio de emissdo de carbono;

. Inclusio social e respeito as normas trabalhistas;

. Responsabilidade socioambiental certificada.

22.5. A fiscalizagio da execucdo contratual poderd incluir a verificagdo do cumprimento das Q/
praticas sustentaveis declaradas, sendo facultado a Administracdo solicitar documentagdo @
complementar que comprove a adogdo dessas medidas. \%

23. ESTIMATIVAS DE PRECOS ) Y% '
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23.1 O custo estimado total da contratacio é de R$ 20.908.297,58 (vinte milhﬁeg‘,"fe-: o
novecentos e oito mil, duzentos e noventa e sete reais e cinquenta e oito centavos). ’
23.2 em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da

ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il 'do caput do art. 124

da Lei n? 14.133, de 2021;

23.3. em caso de criagdo, alterago ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos
registrados;

23.4. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

24, DOTACAO ORCAMENTARIA :

24.1, A assinatura da Ata de Registro de Pregos (ARP) ndo 1mportara em obriga¢do imediata

de contratagio, que ficara condicionada & necessidade administrativa e a disponibilidade

or¢amentéria de cada exercicio financeiro, nos termos do art. 82, §42,da Lei n2 14.133/2021.
o~ 24.2. As despesas decorrentes das contratagdes que vierem a ser efetivamente realizadas com

~ base na presente ARP correrdo a conta das dotagdes orgamentdrias préprias dos 6rgdos

gerenciador, participantes ou aderentes, consignadas em seus respectivos orgamentos.

24.3. Em cada contratagdo efetiva, devera ser indicada, no instrumento contratual ou na nota

de empenho, a dotagdo orgamentéria que suportara a despesa, em atendlmento ao disposto

no art. 116 da Lei n2 14.133/2021. .

25.CONCLUSAO

25.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n®
14.133/2021 e demais normas aplicaveis, com o objetivo de subsidiar o processo licitatério
destinado ao Reglstro de Precos para futura e eventual contratagdo de servigos graficos,
visando atender as demandas operacionais e admmlstratlvas das diversas Secretarias do
Municipio de Caucaia/CE.

25.2. As condicdes aqui estabelecidas foram definidas com base no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), nas estimativas de pregos realizadas e nas diretrizes legais que regem a contrata¢do
ptblica, assegurando a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragdo, em estrita
observincia aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e do desenvolvimento nacional sustentavel. :

Rl 25.3. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos, aliada a padronlzagao dos servigos e a
exigéncia de critérios técnicos e sustentaveis, representa uma solugéo eficiente, transparente "
e alinhada ao planejamento institucional, garantindo o atendimento tempestivo as
necessidades publicas com responsabilidade fiscal e qualidade nos servigos contratados.

Caucaia/CE, 17 de setembro de 2025.
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Prlsc1la Monteiro Nojosa
Demandante da Secretaria Municipal de -

Administragio e Recursos Humanos

054 Diegd/g’({nde da‘Silva Sef
fnanflante da Secretaria Municipal de
Municipio Patriménio e Transporte

N é&gﬁ/ﬁ"éi‘ﬁ ’eédo‘é;z?h%l 0 da Silva Isaac Ricardo Coutinho Bilhar

Demandante da Secretaria Municipal de = Demandante da Assessoria de Comunicagado
Esporte e Juventude
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Crlstlane Cesar Hermes Maciel a Priscila do Nasciment
Demandante da Secretaria municipal de Demandante da Secretarla Municipal do
Seguranga Publica Trabalho

Milena Mara de Almeida Rocha de Sousa Rocha
Demandante da Secretaria Municipal de da Setretaria Municipal de
a Desenvolvimento Rural Cultura
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%@1/ % ﬁocha Fll ﬁ‘l oo Gomes de S Do ana

Antonio Tarcisio Arau]o tonio Tlago Gomes de Oliveira Rocha
Demandante da Secretaria Municipal de Demandante do Gabinete da Vice-prefeita
Turismo
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Demandante da Secretaria Municipal de Demandante da Secretaria Municipal de
Finangas, Planejamento e Or¢amento Desenvolvimento Social
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