Caucaia

PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacéo de empresa especializada para prestagao dos servigos técnicos especializados
de assessoria e consultoria em RECURSOS HUMANOS junto as diversas Secretarias do
Municipio de Caucaia/CE.

1.2. Das Especificacdes e Quantitativos

LOTE/GRUPO 01 ; -
i T : VR. UNIT. VR.TOTAL
TEM ; ESPECIF! A 2 —_
l \, o SPE lg_{\_(;_ 0_‘ UND QTDE ~EST. EST.
Prestagdo dos servicos  técnicos
especializados de assessoria e consultoria R$

1. em recursos humanos junto a Secretaria MES 12 R$ 300.000,00
. o = 25.000,00

Municipal de Administragdo e Recursos

Humanos — SEAD.

Prestagéo dos servigos técnicos

especializados de assessoria e consuitoria R$

2. em recursos humanos junto a Secretaria MES 12 R$ 300.000,00

Municipal de Finangas, Planejamento e 231000190
Orgamento — SEFIN.
Prestagéo dos servigos técnicos
especializados de assessoria e consultoria R$
% em recursos humanos junto a Autarquia MEs 2 11.000,00 RS, 13290000
Municipal de Transito - AMT.
Prestagéo dos servigos técnicos
especializados de assessoria e consultoria R$
4 em recursos humanos junto ao Instituto do MES 12 8.000.00 R$ 96.000,00
Meio Ambiente do Municipio de Caucaia - e
IMAC.
Prestacédo dos Servicos técnicos
5 especializados de assessoria consultoria MES 12 R$ R$ 108.000,00

em recursos humanos junto ao Instituto de 9.000,00
Previdéncia do Municipio de Caucaia - IPMC

R$ 936.000,00

1.3. Do Detalhamento dos Servigos a serem prestados:
Servigos de Assessoria
« Controle o monitoramento das atividades de administragéo de pessoal (admissao,
movimentagao de servidores, desligamentos, entre outros procedimentos);

e Assessoria na elaboracéo da folha de pagamento;

e Assessoria e acompanhamento do E-social e suas obrigagdes;

e Geragao, calculo e controle de DARFS do INSS;
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e Geragio dos arquivos do SIM - Sistema de Informag¢des Municipais do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara - TCE;

e Acompanhamento de parcelamentos, emissdo de certiddes e outras demandas junto a
Receita Federal, Caixa Econdmica Federal e demais drgéos necessarios ao bom
seguimento do departamento pessoal da Camara Municipal.

1.3. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos teécnicos
especializados, nos termos do art. 6°, inciso XXIl da Lei n° 14.133/2021, por se tratarem de
atividades predominantemente intelectuais, voltadas & assessoria e consultoria especializada
em gestdo de recursos humanos. Tais servicos demandam conhecimento técnico especifico,
experiéncia comprovada e aplicagdo de metodologias analiticas préprias, razéo pela qual ndo
podem ser classificados como servigos comuns.

1.3. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. A descricdo da necessidade da contratagdo e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizados em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de contratagéo, a ser disponibilizado na forma
previsto no art. 54, § 3° da Lei n® 14.133/21 com base no Acérddo TCU n°. 2273/2024.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual/2025, conforme
consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

(art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021)
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontram-se pormenorizados em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de contratagio, a ser disponibilizado na forma previsto no art. 54, § 3° da Lei 14.133/21 com
base no Acorddo TCU n°. 2273/2024.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

(art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21)
4.1. A descricgo dos requisitos da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

(art. 6°, XXIll, alinea “e” e 40, §1°, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021).
5.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contado da assinatura do termo de

contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma do art. 106 e 107 c/c o art. 94 tudo da Lei
n° 14.133/2021.
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5.1.1. A prorrogagao de que trata este subitem é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigBes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragéo,
permitida a negociagdo com o CONTRATADO.

5.1.2. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que s&o aqueles que

devem ser prestados sem nenhum tipo de interrupcdo, destinados a atender a necessidades
publicas permanentes, sem sofrerem solugdo de continuidade, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando que resta comprovada a vantajosidade dos valores contratuais por
ficarem mantidas as condigdes da proposta inicial.
5.2. Condigdes de Execucao:

5.2.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2.1.1. Inicio da execugéo do objeto dar-se em até 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura
e publicagéo do contrato no PNCP ou em diario oficial do 6rgéo, se tratando da hipotese prevista
no art. 176, paragrafo Unico da Lei n°® 14.133/21,

5.2.1.2. Local e horario da prestacdo de servico na sede da Prefeitura Municipal de
Caucaia/CE, bem como exposto na Ordem de Servigos.

5.3. Informagées relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.3.1. Disponibilizar os servigos de consultoria, assessoria e acompanhamento, nas
instalagbes da contratante e da contratada, sem limite de quantidade para realizagéo de
consultas a serem feitas por servidores das Unidades Gestoras decorrentes de dlvidas
suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada
somente por profissionais devidamente habilitados;

5.3.2. Disponibilizar na prestagdo dos servigos de “assessoria e consultoria”, somente por
profissionais devidamente habilitados, com visitas semanais in loco dos técnicos responsaveis,
avocando para si todas as despesas decorrentes, tais como (custo com mé&o de obra, transporte,
alimentag3o e hospedagem), isentando as unidades gestoras de qualquer despesa adicional.

5.3.3. Disponibilizar pelo menos 03 (trés) funcionarios de nivel médio ou superior, com
experiéncia na area de atuagéo deste objeto, para permanecer no minimo 40 (quarenta) horas
semanais em trabalho presencial na sede do Municipio.

5.3.3.1. A individualizac&o e o rateio proporcional dos servigos a serem executados pela
carga-horaria dos profissionais da equipe se dara em conformidade os servigos e entregaveis
propostos, na proporgao das demandas de cada érgéo.

5.3.4. A CONTRATADA sera responsavel pela seguranga, guarda, manutengéo e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das
informacdes existentes ou geradas durante a execugéo dos servigos, em conformidade com a
legislagao vigente.

5.3.5. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos
de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgag3o e/ou incorreta ou descuidada utilizag&o.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
(art. 6°, XXIIl, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausllas

avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato, o cronograma

de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante do contratado para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera
convocar o representante do contratado para reunido inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo do
contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados, quando houver, e das
san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelo respectivo substituto, nos termos do caputdo art. 117, da Lei n°® 14.133/2021.

6.7. A fiscalizagdo se responsabilizara pelo acompanhamento da execug&o do objeto contratual,
para que sejam cumpridas todas as condigées estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitird notificagdes para
a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & renovag&o tempestiva ou & prorrogagéo contratual.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequages do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9. O Gestor do Contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os pro Ie&s.que obstem

§
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o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10. O Gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.11. O Gestor do Contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelo fiscal
quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, quando for o caso, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. O Gestor do Contrato tomaréa providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicagédo de sang¢des, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Recebimento dos Servigos

7.1.1. Os servigos seréo recebidos PROVISORIAMENTE, aqueles em que assim couber,
no prazo de 5 (cinco) dias, pela fiscalizagio, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico, nos termos do art. 140, 1, a, da Lei n°
14.133/2021.

7.1.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagio de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagéo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.1.3. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.1.3.1. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou tnica medig&o de servigos ate
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério nos termos do art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021.

7.1.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.1.4. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em
relagdo 4 fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.1.5. Os servigos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos: I,O/ N .

7%
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7.1.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,

conforme regulamento.

7.1.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.1.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.1.5.4. Comunicar ao contratado para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.5.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto & dimens&o, qualidade
e quantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
ao contratado para emiss#o de nota fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.1.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

7.2. Liquidagéo

7.2.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.1.1. O prazo de que trata o subitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogagio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.2. A liquidagdo da despesa consiste na verificagéo do direito adquirido pelo credor
tendo por base os titulos € documentos comprobatérios do respectivo crédito, observando-se
o disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou documento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou documento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine,
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mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou 8 documentagdo mencionada seré solicitada
da empresa contratada.

7.2.5. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal
quanto 4 inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua
situagéo.

7.3. Prazo de Pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
finalizagao da liquidagdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA-E de corregdo monetaria.

7.4. Forma de Pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do contratado a
ser indicado na nota fiscal encaminhada.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente,

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrerda a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. Antecipagdo de pagamento

7.5.1. E vedada a realizagéo de pagamento antes da execugéo do objeto ou se 0 mesmo
ndo estiver de acordo com as especificagdes deste instrumento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

8.1. Este objeto sera realizado através de licitagdo na modalidade CONCORRENCIA, na forma
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ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, sob regime de execugéo indireta: EMPREITADA POR
PRECO UNITARIO. MODO DE DISPUTA: ABERTO.

8.2. Serao exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagéo, na forma prevista em edital.

8.3. Para fing de habilitagio, devera o licitante comprovar 08 seguintes requisitos:

8.3.1. HABILITAGAO JURIDICA

8.3.1.1. Representante legal: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.3.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢éo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.3.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de
2020.

8.3.1.6. Pessoa Juridica, na condigdo de sociedade simples ou unipessoal de advocacia:
Contrato social em vigor, com a Uultima alteragdo e que conste a atual representagéo juridica,
devidamente registrado na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB da sede da
proponente.

8.3.1.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.1.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.1.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

8.3.1.11. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagéo
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, seré observado o somatdrio
dos valores de cada consorciado.

8.3.1.12. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas
de pequeno porte e o edital exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um
acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em relagdo ao valor exigido para os
licitantes individuais /
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8.3.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.3.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
8.3.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal,

conforme 0 Gaso, s€ houver, relativo ao domicilio ou sede do licitants, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.3.2.3. A comprovacdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Federal devera ser
feita através da Certidao de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria
Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014;

8.3.2.4. A comprovagao de REGULARIDADE para com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.2.5. A comprovagéo de REGULARIDADE para com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.2.6. Prova de situagédo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo ~
FGTS, através de Certificado de Regularidade — CRF;

8.3.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo de regularidade, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de
1943.” (NR), conforme Lei 12.440/2011 de 07 de julho de 2011.

8.3.2.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.2.9. Declaragdo da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal,
informando que cumpre a proibigao prevista no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.
- ou seja, de que néo utiliza trabalho de menor de dezoito anos em atividades noturnas,
perigosas ou insalubres, e de trabalho de menor de quatorze anos, salvo na condigdo de
aprendiz.

8.3.2.10. Declaragdo que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme o caso;

8.3.2.11. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.3.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.3.3.1. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Uitimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, devidamente registrado no érgdo competente, comprovando: indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), que comprovem
a boa situagdo financeira da empresa, com vistas aos compromissos que tera de assumir caso
lhe seja adjudicado o objeto licitado, devidamente assinado pelo contador responsavel, sendo
vedada sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da
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proposta;

8.3.3.1.1. Serdo considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e
Demonstragdes Contabeis assim apresentados:

a) Sociedades empresariais em geral: registrados ou autenticados na Junta Comercial

da sede ou domicilio da Licitante, acompanhados de copia do termo de abertura € de
encerramento do Livro Diario do qual foi extraido.

b) Sociedades empresérias, especificamente no caso de sociedades anbnimas regidas
pela Lei n°. 6.404/76: registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante; ou publicados na imprensa oficial da Unido, ou do Estado, ou do Distrito Federal
conforme o lugar em que esteja situada a sede da companhia; ou, ainda, em jornal de grande
circulagéo editado na localidade em que esté a sede da companhia;

c) Sociedades simples: registrados no Registro Civil das Pessoas juridicas do local de
sua sede; caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera
sujeitar-se as normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro na
Junta Comercial.

d) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacéo
de balango patrimonial de abertura referentes ao periodo de existéncia da sociedade,
devidamente registrados no érgdo competente do domicilio da Licitante, assinado pelo sécio-
gerente ou diretor e pelo contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade.

e) E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

OBS: Os documentos referidos no item 8.3.3.1. limitar-se-a0 ao ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.3.3.1.2. Entende-se que a expressdo “na forma da le/’ constante no item 8.3.3.1, no
minimo: balango patrimonial, DRE e demais demonstragdes obrigatdrias, registradas na Junta
Comercial ou 6rgao competente.

8.3.3.1.3. As copias deverdo ser originarias do Livro Didrio devidamente formalizadas e
registradas.

8.3.3.2. A empresa optante pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED podera
apresenta-lo na forma da lei, devendo ser acompanhado do Recibo de entrega de escrituragéo
contabil digital; (Para efeito o que determina o Art. 2° do Decreto N° 9.555, de 6 de novembro
de 2018);

OBS': A autenticagio de livros contabeis das pessoas juridicas ndo sujeitas ao Registro do
Comércio, podera ser feita pelo Sistema Publico de Escrituragé@o Digital - SPED, instituido
pelo Decreto n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, por meio da apresentagéo de escrituragao
contabil digital, na forma estabelecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil do
Ministério da Fazenda. (Art. 1° do Decreto N° 9.555, de 6 de novembro de 2018).

8.3.3.2.1. As cépias deverao ser originarias do Livro Diério constante do SPED.

8.3.3.2.2. A Escrituragdo Digital devera estar de acordo com as Instrugdes Normativas
(RFB n° 1420/2013 e RFB n° 1594) que tratam do Sistema Publico de Escrituragdo Digital -
SPED. Para maiores informagdes, verificar o site www.receita.gov.br, no link SPED. Ficando a
exigéncia de apresentagdo do Balango Patrimonial do Gltimo exercicio social, a ser apresentado
no prazo que determina o art. 5° das Instrugdes Normativas da RFB, bem como o que determina
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8.3.3.3. Comprovacéo de Patrimdnio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do
valor estimado total do item, devendo a comprovagao ser feita através do Balango Patrimonial
do ultimo exercicio encerrado.

8.3.3.4. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, RECUPERAGAO JUDICIAL OU

EXTRAJUDIGIAL, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica em data néo superior
a 30 (trinta) dias; (Art. 69, inc. Il, Lei n® 14.133/21)

8.3.3.4.1. No caso de Certiddo Positiva de Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagéo foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagéo.

8.3.4. HABILITAGAO TECNICA

8.3.4.1. Técnico-Profissional

8.3.4.1.1. Comprovagéo de o licitante possuir no minimo 01 (um) responsével técnico na
data prevista para entrega dos documentos, profissional(is) devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, Conselho Regional de Administragdo — CRA ou Conselho
Regional de Contabilidade — CRC, detentor(es) de atestado de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente averbado no conselho profissional
competente, que comprove a execugio de servigos de caracteristicas técnicas semelhantes as
do objeto da presente licitagéo.
a) Indicagdo da Equipe Técnica pertencente ao quadro permanente da licitante que se

responsabilizara pela execucgéo dos servigos através de declaragédo da licitante com indicagéo
explicita da equipe técnica com, com no minimo:

a.1. 01 (um) profissional de nivel superior, na area contabil, devidamente reconhecido pelo
Conselho Regional de Contabilidade - CRC, com experiéncia comprovada para o objeto desta
contratagao.

a.2. 01 (um) profissional de nivel superior, na area juridica, devidamente reconhecido pela
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.;

8.1.4.1.2. O(s) Membro(s) da equipe técnica devera(do) comprovar aptiddo para
prestagdo do servico compativel e/ou similares em areas condizentes com o objeto desta
licitag&o, comprovada por meio de atestados de capacidade técnica, declaragdes ou documento
afim.
8.1.4.1.2.3. Entende-se, para fins deste processo, como pertencente ao quadro permanente:

socio, diretor ou responséavel técnico.
| - A comprovagao de vinculagdo ao quadro permanente da licitante sera feita:
a) Para sécio, mediante a apresentagdo do contrato social e aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentagdo da ata de eleicdo ¢ posse da atual diretoria,
devidamente registrada junto ao érgdo competente.
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c) Para responsavel técnico, mediante apresentagdo de copia de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) - devidamente assinada ou de Contrato de Prestagéo de Servigos
conforme o Cédigo Civil Brasileiro.

d) Declaracao da compromisso de contratacdo futura.

a.1. Com base no artigo 59, § 2°, da Lei n° 14.133/21, a Prefeitura de Caucaia, se reserva o
direito de consultar o CNIS (Cadastro Nacional de Informagdes Sociais), para comprovar o
vinculo empregaticio do(s) responsavel (is) técnico(s) detentor (es) dos atestados com o
licitante.

8.1.4.2. Técnico-operacional

8.1.4.2.1. Prova de inscrigdo ou registro do licitante, junto ao conselho profissional
competente, Conselho Regional de Administragdo — CRA ou Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, conforme o caso, da localidade da sede do licitante, em plena validade;

8.1.4.2.2. Comprovacio de aptid3o para execugdo de servigo de recursos humanos com
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, com comprovagéo de cesséo sistema que possibilite o
acompanhamento do fluxo das despesas, mediante apresentagéo de atestado(s) fornecido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, conforme disposto no Art. 67 da Lei n°
14.133/2021, quando for o caso.

8.1.4.2.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante,

8.1.4.2.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

8.7.4.2.6. A indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados
e disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagéo de cada
membro da equipe téchica que se responsabilizara pelos trabalhos, considerados essenciais
para o cumprimento do objeto da licitagdo, serdo atendidas mediante a apresentagdo de
declaragao formal, e relagéo explicita da sua disponibilidade.

8.2. DECLARAGCOES
8.2.1. Declaragdes subscritas por representante legal do proponente, elaboradas em papel
timbrado conforme modelos nos Anexos llI, 1V, V, VI e Vil deste Edital.

8.3. BENEFICIOS DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS (DE ACORDO COM O § 2° DO ARTIGO
4° DA LEI 14.133/2021).
8.3.1. Para participar na condigdo de ME/EPP e ter tratamento diferenciado, as empresas
deverdo apresentar juntamente com os documentos de qualificac;e}q os-flocumentos abaixo:
/ . ’
/
/i
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8.3.2. Declaragdo solicitando tratamento diferenciado e afirmando estar na condigéo de

ME/EPP, conforme modelo (anexo lil);
8.3.3. N&o serdo aceitos documentos de qualificagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.4. A Pré-Qualificacdo das Proponentes sera realizada com base na apresentagéo de
documentos obrigatérios exigidos para efeito de qualificagéo técnica deste Edital.

8.3.5. A sistematica de avaliagdo a ser aplicada para a qualificagdo técnica das Proponentes,
consistira na verificagdo do atendimento de todos os itens obrigatdrios, conforme exigéncias
neste Edital.

8.3.6. A Proponente que deixar de apresentar a Documentagdo de habilitagéo exigida no
presente Edital sera automaticamente inabilitada, ndo se admitindo, sob qualquer pretexto, a
concessdo de prazo para a complementagdo desses documentos.

8.4. Sera admitida a participagdo de empresas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°
14.133/2021, obedecera aos subitens a seguir:

8.4.1. As pessoas juridicas que participarem organizadas em consorcio deverdo apresentar a
documentagédo das empresas que compdem o consdrcio, além dos demais documentos exigidos
neste Edital, e 0 compromisso de constituigdo do consércio por escritura publica ou documento
particular, neste caso, com irma (s) do (s) signatario (s) devidamente reconhecida (s) em Cartério,
constando, com clareza e precisao, os direitos e deveres de cada uma das consorciadas entre Si
e a vista do objeto desta licitagdo. Deverdo discriminar, ainda, a empresa lider, estabelecendo
responsabilidade solidaria com a indicagdo do percentual de responsabilidade de cada
consorciada e a etapa da participagdo na execugao do objeto da presente licitagao;

8.4.2. Fica vedada a participagéo de pessoa juridica consorciada em mais de um consorcio, bem
como de profissional em mais de uma empresa, ou em mais de um consorcio.

8.4.3. O prazo de durag&o do consércio deve, no minimo, coincidir com o prazo de concluséo do
objeto licitatorio, até sua aceitagéo definitiva;

8.4.4. Os consorciados deverdo apresentar compromisso de que néo alteraréo a constitui¢ao ou
composigéo do consdrcio, visando manter validas as premissas que asseguram a sua habilitagéo;
8.4.5. Os consorciados deverdo apresentar compromisso de que néo se constituem nem se
constituirdo, para fins do consorcio, em pessoa juridica e de que o consorcio ndo adotara
denominag&o propria, diferente de seus integrantes.

8.4.6. Os consorciados deverdo comprometer-se a apresentar, antes da assinatura do contrato
decorrente desta licitacdo, o Instrumento de Constituicdo e o registro do Consércio, aprovado
por quem tenha competéncia em cada uma das empresas. O Contrato de consércio devera
observar, além dos dispositivos legais e da clausula de responsabilidade solidaria, as clausulas
deste Edital,

8.4.7. As empresas consorciadas deverdo observar o disposto no subitem 4.2.1, do edital e
8.3.1.11 deste Termo de Referéncia.

8.5. JUSTIFICATIVAS PARA NAO EXCLUSIVIDADE PARTICIPAGAO DE
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ME E EPP

8.5.1. Justifica-se a n&o realizagdo de exclusividade e de cotas
reservadas no presente certame, qual seja, para Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte pelo fato de que, a exclusividade apesar dos

itens que forem estimados, abaixo de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
e dos itens que estiverem estimados acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), serem separados por cotas, podera representar prejuizos ao
conjunto ou complexo do objeto a ser contratado de acordo com os
seguintes motivos:

8.5.2. O tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte ndo tem se mostrado
vantajoso para a administragdo publica municipal, principalmente em
municipios e érgdos de pequeno e médio porte. Posto que € comum em
licitagbes para bens divisiveis que em havendo cotas, que se verifique a
cotagdo com pregos diferentes para os mesmos itens licitados em cotas
diferentes;

8.5.3. Ha casos em que os pregos séo divergentes cotados por
empresas diferentes, de categorias tributarias diferentes, ou mesmo
optantes pelo simples nacional, mas de tipos societérios diferentes e ha
casos em que a diferenca de valores cotados ocorre até para mesma
empresa, sendo esta ME ou EPP, quando participa dos dois lotes ou
itens em cotas diferentes;

8.5.4. Saliente-se que tais situagdes podem representar prejuizo
ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, causando atrasos
processuais para as adequagdes de pregos, assim como o transtorno de
ter que se lidar com dois valores distintos para o mesmo item ou lote,
muitas vezes frustrando-se licitagdes ou contratagdes, por atrasos em
entregas de itens ou mesmo extingdes contratuais, além da
Administragdo n&o ter suas necessidades atendidas a contento;

8.5.5. E imperioso salientar que em licitagdes e contratago para
objetos que envolvem assessorias e consultorias a diversas unidades
administrativas, mormente como nos casos do objeto em questéo, a
prestagdo dos servigos deve ser padronizada para todas as Unidades,
principalmente pelo fato de que a Lei 14.133/2021 privilegia as
contratagdes centralizadas, justamente para se prestar servicos de
maneira uniforme, e assim diminuindo os custos processuais, a
racionalizagéo das contratagdes e muito mais ainda a economia de escala,
pois uma empresa podendo se sagrar vencedora de todos os lotes/itens
certamente oferecera proposta economicamente mais vantajosa, sem
mencionar que varias empresas prestando o mesmo tipo de assessoria a
varios orgdos do mesmo municipio ocasionaria deverasmente diversos
percalgos e entremeios técnicos, sobretudo para o assessoramento nos
processos de execugao centralizada.

8.5.6. Outro fator importante & a garantia nos editais de licitagéo

D~
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do Municipio de Caucaia/CE, do cumprimento das normas contidas nos
Art's. 42 a 45 da Lei n° 123/2006 e suas alteragdes, especificamente no
que pertine a garantia da apresenta¢do da regularidade fiscal apenas
para a assinatura do contrato e na ocorréncia do empate ficto previsto

nos Art's 44 € 45 da referida norma legal;

8.5.7. Ndo se desconhece que a razdo de ser da norma &
promover o desenvolvimento econémico e social no dmbito local e
regional, a ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo &
inovagao tecnoldgica (artigo 47 da LC no 123/06).

8.5.8. Contudo, esta disposi¢cdo deve ser interpretada a luz da
Constituigdo Federal, da Lei no 14.133/2.021 (que estabelece normas
gerais sobre licitagdes). A Constituicdo Federal prevé expressamente
que no processo licitatorio deve ser assegurada igualdade de condigdes
a todos os concorrentes, ao passo que a Lei de Licitagdes dispde que
este se destina a garantir a observéncia do principio constitucional da
isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a administragéo e
a promogéo do desenvolvimento nacional sustentavel;

8.5.9. O que se observa é que a Lei Complementar 123/2006 visa
ampliar a participagdo das ME/EPP nas licitagbes, mas n&o elevar a
hipossuficiéncia econdmica das mesmas acima do interesse publico.
Dessa forma, é importante sopesar principios pertinentes ao presente
certame como o da competitividade, da economicidade e da eficiéncia,
buscando-se a “proposta apta a gerar o resultado de contratagédo mais
vantajoso para a Administragdo Pubiica,” conforme é vislumbrado no
artigo 11° da Lei n. 14.133/2021.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 936.000,00 (novecentos e trinta e seis mil
reais), conforme custos unitarios com base nas pesquisas de pregos realizadas na forma do
regulamento.

10. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio do exercicio de 2025.

10.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagses:

Unidade Dotagdo Orgamentaria Elemento de Fonte
Gestora/Orgédo Despesa
05.01- Secretaria 04.,122.0161.2.007.0000 - 3.3.90.39.00 1.500.0000.00 Recursos néo vinculados
Municipal de Gerenciamento administrativo e Outros Servigos de Impostos
Finangas — SEFIN. estratégico da sec. de finangas, de Terceiros -
planejamento e orgamento Pessoa Juridica
42.01- Secretaria 04.122.0091.2.168.0000 - 3.3.90.39.00 1.500.0000.00 Recursos néo vinculados
de Administragao e Manutengéo das Atividades da Outros Servigos de Impostos
Recursos Humanos Secretaria de Administragdo e de Terceiros -
-SEAD Recursos Humanos Pessoa Juridica
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36.01 - Instituto de
Meio Ambiente do

36.01.18.122.0161.2.143.0000 —
Apoio Administrativo ao IMAC

3.3.90.39.00
Outros Servigos

1.500.0000.00 Recursos nao vinculados
de Impostos

Transito - AMT

de Transito

de Terceiros -
Pessoa Juridica

Municipio de de Terceiros -

Caucaia - IMAC Pessoa Juridica

35.01- Autarquia 04.122.0161.2.139.0000 - Apoio 3.3.90.39.00 1.500.0000.00 Recursos nao vinculados
Municipal de administrativo a Autarquia Munioipal Qutros SGWK}OS U Impostos

33.01 - Instituto de
Previdéncia do

09.122.0161.2.136 - Apoio
Administrativo ao IPMC

3.3.90.39.00
Outros Servigos

1.8002.0000.00 Recursos vinculados ao
RPPS - Taxa de

Municipio de de Terceiros - Administragdo/1.800.1111.01 Recursos
Caucaia - IPMC Pessoa Juridica vinculados ao RPPS-Beneficios
Previdenciario — Poder Executivo — Fundo
em Capitaliza.
Aprovado:

a A /YO'”’V)?W me'\b\gf?

Juan Martins Vasconcelos

(N sl Jl&&f@t fo (ﬂ& yOSA
Priscila Monteiro Nojosa
Demandante da Secretaria de Administragéo
e Recursos Humanos

=Miinicipio de Caucaia

Rodovia CE-090 km 01, N°1076
ltambé - CEP: 61.600-060

Demandante da Secretaria de Finangas, Planejamento e Orgamento

bde .

Rafael Camin

Jerénimo

Demandante da Autarquia Municipal de

4
a
Demandémt

geliat ;
e do Instituto de Meio Ambiente

Transito

do Municipio de Caucaia




